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 لفاتورةا قيمة كامل الفاتورة ربح يظهر الفواتير أرباح تقرير في: السابع السؤال

 811 .................................................... ذلك؟ سبب فما  صفر والكلفة
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 ديوج أو بالخطأ للفواتير الفتراضية العدادات بتغيير قمت:  الثامن ؤالالس
 الفتراضية الإعدادات أعرف أن يمكنني فكيف  الإعدادات هذه في مشاكل

 882 .................... وفقها؟ فواتيري إعدادات بتعديل لأقوم للفواتير الصحيحة

 

 مقدمة

اً كبيراً في العقدين  الأيريرن   تتااق  ذد ا الوطور مق زاتات كم دا ذا  ا    تطورت مؤسسات الأعمال تطور

في حجم المؤسددسددات تتعام تلما المال ا ثا بشا  كدد و كبير تعوذام ع   ملمسا افاسددبا قا وق   م   

  نالإطار الورزي إلى البرمج ات الموقيما التي تقيم المع ومات افاسددب ا إلى الإرارات الملو اا تالمسددوا ي

تالمسدددوليمس  سددداعا كبيرة ت يزا عال ا ت  اانا تم دددياز ا معقولاذ تتو مج ذ   البرمج ات مااععا   

الب ا ات افاسدب ا الميير ا  سداعا ت و  اا ازو ارنا مسلا,اك كما ب يم ن   تعينو الأيرطاا الم وكاا   

 أةذل وضق المالي ل مسك   ورة قورنا تالح ول ع   الحسا ات تالقوا م المال ا ال ح حا التي تعي ماآة

تالتي بير ت ع    8991تم  ذسا عاات مسدداذما مجموعا الح,ددارة في تأسدد   لمدداكا الم تا  عام   

ح ث برددير ل ماة عاتقلما الييرول في عالم افاسددبا المؤةواك قأردديرت العيني م  البراما افاسددب ا  

 Windows95ظام شم ضددم    Windows.11تم  شم ع    ظام  Dosالأتلى ل عمو ع    ظام 

تزدي تطورت لغدات البرمجا تكا   ا اما    Microsoft Accessلغدا   ع    Windows9ت 

 ذ VisualBasic.Netإلى لغا البرمجا  تا وقوالم تا  م  السبازس في ذ ا المجال 

تذ ا ال واب سيركت ع    ا اما الم تا  ل محاسبا  سسلويم الأيريرة "الم تا  رتت   "ك تس وم إ  لماا 

  لما  اخططوات الأساس ا ل عمو ع   ذ ا البر اما ميعما  أمل ا عم  ا ترور توض ح ا كاق اذالله

تلا ناوتسا ذسا ب    كا ب يم توم ع    ا امجسا الم تا  رتت    تحينلات مسددددوماة تلمددددبيم نوم اك ل ل  

التي  اقاتسد وم إ  لماا الله إريار  كاات تم حقات  ك و مسوما لوعان  مسوليم ذ ا البر اما  الإض 

ة  ع   البر اما تذل  لوم س ز ا سسا ال اام م  اسددوليام البر اما  الطانقا ال ددح حا ت أكبر قا ية  

 ث ساذ
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 أولًا: تشغيل البرنامج

 إعداد برنامج الميزان: -1

 قوم  ددريردال القاا ال  ترم اخطداا  دالبر داما  السددددوازا ال  ترنا ل جلماز ت اومج      

 :(setupالظاذاة ) تس ع   الأنقو االسوازا ت قوم  ال,غط ما

 إما العا  ا بت الا    تناك شم  واق  ع   شم نحير ال غا التي  اني تس  ب البر اما  لما

اتااز ا الترير ص تم  شم نحير  وع الوس دددد ب ال م  اني  ت وار كامو إذا كا  الوس دددد ب لأتل ماة 

بما إذا كا  البر اما موعور ع    SQL SERVERتل   لينسا  ا اما تكددددغ و زواعي الب ا ات 

الحاسدب مسدبقاً قسلوار  وع الوس د ب )ز اسدي( بم تس د ب م اات البر اما إضاقا إلى  ا اما تكغ و      

رارة الحمداندا ت ديت   ا اما زواعي الب ا ات كما    

 في الك و الجا بي:

شم نحير مسددددار تلب   البر اما تن و   كدددد و 

سا يتز تذسا لت قا ي ع   المسدددار الموعور ق يم الونس

"شم اليالوس,غط"ير المسار إذا برر ا ثم اخط ار في تغ

"تس ددد ب" ق وم تس ددد ب البر اما تتظلما بنقو ا 

 ذالم تا  ع   سطمج الم وب

 تحديث نسخة موجودة مسبقاً: -2

 قوم  سسد  م   الوحينث إلى القاا ال  ب شم  

  ,غط ع   بنقو ا الم   

ا الترير ص ق حير لسا موزق  ا اما الم تا  ال م  ور تحينليم ت غير شم  ,غط الوالي شم  واق  ع   اتااز 

 ذ ا الموزق إذا لم ن   رح حاً شم  ,غط تس  ب ق وم تحينث  ا اما الم تا  رتت    ع   حاسبساذ

 م حظا:

 يجب ب  ن و   ا اما الم تا  مغ قاً عسي الق ام  عم  ا الوحينثذ

 ظلما ع   الكالما رسالا  أ   سلا زاعية الب ا ات التي كسا عي ذل   اومج  ا اما الم تا  رتت    قو

 عمو ع  لما آيرا ماة بزيم م   سددلا البر اما قلمو تاني تحينث زاعية الب ا اتك قس,ددغط  عم إذا برر ا 

 ب  ت و  الوغ يرات في السسلا افيشا قعالا تذل  كما في الك و الوالي:
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 وتجهيزها للعملثانياً: إنشاء قاعدة بيانات خاصة بالشركة 

 إنشاء قاعدة بيانات جديدة: -1

تظلما الأنقو ا اخطارددا  الم تا  ع   عسي ا ولماا الوس دد ب 

 ال,غط ع   ذ   الأنقو ا البر اما مسلما سطمج الم وب  اومج 

 قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم الحقول الوال ا:

: تذو اسددم الجلماز الماكتم الموعور اسددم ميم الب ا ات* 

زاعية   ا ات الكدددداكا بت الجلماز الماكتم ال م  اني  ق يم

إ كدددداا زاعية الب ا ات ق يم بما إذا لم ن   ذساك لمددددب ا  

قس وب اسدددم ال مب وتا اف ي بت  سدددوع ب عسيم  وضدددق 

  قطا )ذ(ذ

 :ملاحظة

اسددم ال مب وتا اف ي هي   ال,ددغط  التر الأن  ل ماتى ع    علماز ال مب وتا تم  شم ير ددا ص تم  

 اسم ال مب وتاذشم 

 :  اعو ذ ا اخط ار إذا كسا  اني الات ال  قاعية الب ا ات  واسطا الا تر  ذالعمو عبر ات ال  طيا* 

:  اعو ذ ا اخط ار في حال برر ا ب  نوم الات ددددال  ليم الب ا ات افير في حقو حاظ الإعيارات* 

بر اما رت  الحاعا لظلمور ذ   الساق ة "اسددم ميم الب ا ات"  كدد و ت قا ي في كو ماة نوم ق لما قومج ال

 ماة بيراى ل ت ال  لم ا المليمذ

تعسي ال,دغط ع   زر "ات دال" في الساق ة السدا قا تظلما  اق ة "الات ال  قاعية الب ا ات" تالتي تحوم    

 الحقول الوال ا:
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: تذو حقددو الملدديم الحددالي* 

ل قاااة ققط ح ددث نظلما ق دديم  

مدديم الب ددا ددات افددير في   

 ة السا قاذالساق 

 :زواعي الب ا ات* 

 نحير في ذ ا "الاسددم :

الحقدو زاعية الب ا ات  

 التي  اني الات ال  لما تذل  في حال كا  ذساك زاعية   ا ات موعورة سا قاًذ

  نوم إريراليم عسي إ كاا زاعية   ا ات عينيةذت: تذ ا الحقو ل قاااة ققط الور 

 ا ب  نوم الات دددال  قاعية الب ا ات افيرة في حقو :  اعو ذ ا اخط ار في حال بررحاظ الإعيارات* 

"اسددم زاعية الب ا ات"  كدد و ت قا ي في كو ماة نوم ق لما قومج البر اما رت  الحاعا لظلمور ذ   الساق ة 

 ماة بيراى ل ت ال  لم   القاعيةذ

 ح ث نوم عاض جم ق زواعي الب ا ات المسكأة سا قاًذعاض كاقا زواعي الب ا ات:* 

 ال" عسي تحيني زاعية الب ا ات بت  ,غط "إ كاا زاعية   ا ات عينية" عسي عيم تعور بم  ,دغط "ات 

 زاعية ع   المليم كما في الساق ة الوال ا:

 

بما عسي ال,غط ع   "إلغاا الأما" ناومج البر اما مق م حظا ب  جم ق السواق  مقا ا تذل  لأ سا غير  

و إلى زا ما "م  " تم  شم  ,غط ع   "إ كاا زاعية   ا ات ماتبطس  أم زاعية   ا اتذ  عي ذل   سوق

 عينية" قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم الحقول الوال ا:
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:  يرج في ذ ا الحقو اسدددم زاعية الب ا ات* 

اسددددم لقداعدية الب دا دات الجينية التي  اني     

 إ كااذاذ

: نحير في ذ ا الحقو  وع زاعية الب ا ات* 

 تذسا لينسا ش شا ير ارات:  وع زاعية الب ا ات

Empty:  

   ساعقارغا ةاماً تنووعب  تعط سا زاعية  ا ات

 تعان  جم ق الحسا ات تالاواتير تالعم ت

 تالموارذذذذذذ

 

Example: 

تحوم مجموعا حسا ات  تعط سا زاعية   ا ات

 تموار تقواتير تز ور معاقا  الإضاقا إلى ملال رزميذمبسطا 

Simple Acc Tree: 

عط سا زاعية   ا ات تحوم لمددددجاة حسددددا ات ووذع ا تحوم معظم الحسددددا ات التي تحواعلما  تت

الكددداكات ال بيرة تالمووسدددطا تال دددغيرة الحجمك تتحوم قواتير تز ور معاقاك ت يت  بمل ا رزم اذ تم  

 الما,و ايرو ار ذ ا السوعذ

 ال في  اق ة الاتق " ماة بيراى  عي ذل   ,غط "مواق "ق وم إ كاا زاعية الب ا ات الجينية قس,غط "موا

 قواومج زاعية الب ا ات الجينيةذ قاعية الب ا ات بت ير ا ص الات ال 

: نحير في ذ ا الحقو المج ي ال م سدد وم إ كدداا زاعية الب ا ات ضددمسيمذ مسددار م   القاعية الجينية* 

ا  ا تعاض ذ ا القاا تم  الما,و ب  لا ن و  المسار ع   القاا الموعور ع  يم السظام ت يتز  سبب إم 

 ل ااموا في بم تز ذ

 : نحير في ذ ا الحقو تر  لقاعية الب ا اتذتر  زاعية الب ا ات* 

:  وار في ذ ا الحقو بنقو ا يرارددددا  قاعية الب ا ات نوم ة  ت القاعية م  لمددددعار زاعية الب ا ات* 

 ير لهاذ

ا اخط ار نوم الات ددال  قاعية الب ا ات : عسي تاع و ذ ات ددال  قاعية الب ا ات الجينية  عي إ كددا لما* 

  عي إ كا لماذ
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 تعريف فروع الشركة ومستودعاتها ومراكز الكلفة: -2

"لمددجاة الااتع" قسجي الكددجاة تحوم   - عي إ كدداا زاعية الب ا ات الجينية  سوقو إلى زا ما "تعارن "

 دم ا سا ذسا إضاقا قاع آيرا اقتراضد اً قاع تاحي )الكداكا( تيوم ذ ا الااع مسدوورع تاحي )مسوورع(ك    

تل    قاع ح ب تذل   ال,ددغط  التر الأن  ل ماتى ع   "لمددجاة الااتع" تم  شم ال,ددغط ع   "إضدداقا 

قاع"ك بت  وع  م "لمددجاة الااتع"  التر الأنسددا ل ماتى تم  شم ال,ددغط ع   زر "قاع" في الكددانط الع وم 

وبق و اسدم الااع الجيني تالااع الا  سي ليم إذا كا  ن قواومج ت قا  اً  طازا الااع ال م  اني إضداقويم قسيير 

 بحي الااتع  تلا  ,ق لم ئاً إذا كا  الااع مسوقً ذ

 ملاحظة هامة:

إ  إم ا  ا تعان  قاتع مسدددوق ا في  ا اما الم تا  تعطي الكددداكا م تة كبيرة عسي ط ب الحسدددا ات   

و تع   مسددووى الااتع كو قاع اخطوام ا ة سسا م  ط ب الحسدداب اخطوامي ع   مسددووى الكدداكا ك 

 ع   حيى بت ع   مسووى مجموعا م  الااتع بن,اًذ

 

 :ملال 

إذا كا  لينسا قاعس في الكداكا الااع الا  سي تقاع ح بذ الااع الا  سي يوم مسوورعاً ر  س اً تقاع  

بن,ددداًك  ح ب يوم مسدددوورعاً تقاعاً تا عاً افيم قاع رن  ح ب تذ ا الااع الأيرير يوم مسدددوورعاً

قسددو و  لمددجاة الااتع ت طازات الااتع كالوالي )لاحظ الاا   س  طازتي الااع المسددوقو تالااع الوا ق   

 لااع آيرا(:
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 :ملاحظات

     إذا برر ا إضداقا قاع مسدوقو قد سا نحير لمدجاة الااتع شم  ,غط إضاقا قاعك بما إذا برر ا إضاقا

لااع الا  سددي شم  ,ددغط إضدداقا قاع ق وم إضدداقا الااع قاع تا ق ضددم  قاع ر  سددي قد سا نحير ا

 الوا ق ضم  ذ ا الااع الا  سيذ

 م  شم ت ن سسا تغ ير رورة الااع  ال,غط ماتس ع   الأنقو ا الوال ا في  طازا الااع

 إضاقا ت وار ال ورة التي  انيذاذ ,غط 

 وورعات مق قا  ب   طازا إ  الم حظوس السدددا قوس تسطبقا  بن,ددداً ع   تعان  تإضددداقا المسددد

المسدوورع تحواج إلى  سي إضدافي تذو الااع الا  سي بت المسوورع الا  سي ق  ن   إضاقا مسوورع   

في الكدداكا رت  ب  ن و  تا عاً لااع م  الااتع بت مسددوورع م  المسددوورعات تال م  يتر  ن و    

 لمسدددوورع آيرا تن   ب  لا ن و  تا عاً لأحي الااتع في السلماناك قالمسدددوورع ن   ب  ن و  تا عاً

قعسديذدا يجدب ب  ن و  تدا عاً     

محدداسددددب دداً لااع م  الااتع   

الموعورة في الكدددداكدداذ تذلدد   

 نظلما في الك و الوالي:
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 : في  طازا الااع نوعي ير ار لايرو ار طانقا تاز م الق ور في كو قاع تنوعي لينسا ير ارن 

الق ور في كو قاع سددوبيب م  الواحي تسددوسددوما  كدد و : عسي ايرو ار الترز م المسددوقو قد  برزام مستتتقل

 موس سو مق كو ز ي عيني في الااع  اسيمذ

إذا كا  لينسا في لمداكا الح,ارة  ااتعلما الم كورة سا قاً ش شا ز ور في كو قاع قد  تاز م الق ور  مثال : 

 س  و  كالوالي:

 ذ3 -2 -8في الكاكا: 

 ذ3 -2 -8في قاع ح ب: 

 -2 -8في قاع رن  ح ب: 

 ذ3

ذسا نحير ملً  : يتبع سلسلة

تقاعي  8الكاكا توبق الس س ا 

 قس  و  الترز م كالوالي: 2ح ب ترن  ح ب نوبعا  الس س ا 

 ذ6 -5 -4 -3 -2 -8ذ تفي قاعي ح ب ترن  ح ب: م  3 -2 -8في الكاكا: 

 تايرو ار الطانقا نوم كما في الك و السا  :

اكت ك اا تا عا لااتع الكدددداكا تذل  عسيما ن و  ذساك عم  ات  سا  الطانقا بن,دددداً ن سسا تعان  ما

 ت س ع ا في الكاكا تتحواج الكاكا لمااكت ك اا لووزنق الو ال   تالم ارن  ع   ذ   المااكتذ

: لمداكا تعمو في مجال ردساعا الألبسدا تتاني معاقا الم ارن  التي نوم تحم  لما ع   كو ماح ا    مثال

 وقوم  د كاا مااكت ك اا ملو ماكت القصك ماكت الح اكا ذذذ الخذم  مااحو عم  ا الو س ق ق

 تعريف العملات: -3

 عدي تعان  الااتع تالمسددددوورعات تمااكت ال  اا  سوقو إلى تعان  العم ت التي نوم الوعامو  لما تذل   

"العم ت" -م  زددا مددا "تعددارن "  

قوظلما ع   الكددددالمددددا  اق ة العم ا  

رنا  يرة السوالأساس ا تذي اقتراض اً ال

قدسعدديلهددا إذا لم ت   ذي عم وسددا    

الأسداس ا شم  ,   العم ت الأيراى  

التي  وعامو معلما م  ير ل زر إضاقا 

الواضدمج في الكدد و قس,ددق اسم العم ا  
 زر إضافة
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تالمعارل قدذا تضعسا ملً  العم ا الأساس ا ال يرة السورنا شم بضاسا اليتلار الأمان ي قس,ق المعارل في 

 ملً  بم كو تاحي رتلار نساتم خم  تخمسو  ليرة سورناذ 55 طازا اليتلار 

 تعريف الحسابات الضرورية في شجرة الحسابات: -4

 عي الا ولماا م  تعان  العم ت  سوقو إلى تعان  الحسا ات الموعورة :حذف وإضتافة ونقل الحسابات 

ع ا التي ف ساذا "لمددجاة الحسددا ات" قوظلما لينسا الكددجاة السموذ  -في لمدداكوسا م  زا ما "محاسددبا"

ك تذي لمجاة تحوم الحسا ات ال,اترنا لمعظم الكاكات تملمموسا ذسا Simple-Acc-Treeسدا قاً  

تسح ا في تعينو ذ   الكجاة بح ف الحسا ات غير ال,اترنا  السسبا لعمو لماكوسا تذل   ال,غط  تر 

لحسدددداب تم  شم ح قيم الماتى الأن  ع   الحسدددداب الماار ح قيم تم  شم ايرو ار "ح ف" بت  وع  م ا

  ال,غط ع   زر "ح ف" في الكانط الع وم لساق ة  "لمجاة الحسا ات"ذ

 :ملاحظة

لا ن   ح ف الحسدداب في حال كا  ع  يم بم حاكا ير ل الاترة سددواا كا   الحاكا م  قاتورة بت 

إلا إذا ز ي بت ترزا مال اذذذذذذذذذالخذ تلا ن   ح ف الحسدداب بن,دداً في حال كا  حسددا اً ر  سدد اً  

ح قسا بت  ق سا الحسدا ات الااع ا الوا عا ليمك تلا ن سسا بن,اً ح ف الحساب في حال كا  مسوليماً  

 في إعيارات البر اماك قملً  لا ن سسا ح ف حساب المب عات لأ يم ماتبط  ااتورة المب قذ

الحساب ضمسيم  الطانقا إذا برر ا إضداقا حسداب  ق  عسي الحسداب الا  سي ال م  اني إضاقا     ت سا

ت ,ددغط إضدداقا قواومج  طازا ل حسدداب الجيني  ييرو في ذ   البطازا اسددم الحسدداب تحسددا يم الا  سددي 

تحسددا يم اخطوامي تم  شم  ,ددغط زر "حاظ" في الكددانط السددا ي ل بطازا )لمددانط برتات البطازا( ت عور  

 ل كجاة تنحيشلما ق ظلما الحساب الجيني ال م زمسا  دريراليمذ

حساب ما م  حساب ر  سي إلى حساب آيرا قسغير حسا يم الا  سي في  طازويم ق سوقو  بما إذا برر ا  قو

في لمدجاة الحسدا ات م  الحسداب الا  سدي القينم إلى الحساب ا يراك بت  قوم  سقو الحساب  واسطا     

 الماتى بحم يم م  حساب ر  سي إلى حساب ر  سي آيراذ
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 حذف حساب:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 إضافة ونقل حساب:
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 هامة: ملاحظة

إ   قو الحسداب م  حسداب ر  سدي لحساب ر  سي آيرا لا نؤشا ع   رزم ذ ا الحساب لأ  الحساب    

ذو ك ا  مسدوقو   اتيم  غب السظا ع  حسا يم الا  سيك ل ل  إذا برر ا  قو الحساب تتغ ير رزميم بن,اً  

  ي نوغير رمتذا الق جب ب   قوم  الوغ ير  كدد و نيتم م  حقو الامت في  طازا الحسددابذ   سما المارة 

كما سدد ما معسا لاحقاً عسي  ق لما م  قلماى موار  يرا لأ  المارة لا توموق عارة  اسددوق ل ا كاسددوق ل ا   

 الحساب تتاتبط  ك و كبير  الماسلما الا  سيذ

  طازا الحساب:

نوم م  ير لها تعان  حسا ات عينية بت اسوعااض حسا ات معاّقا مسبقاًك تن   ط ب  طازا حساب 

 "إضاقا"ع   بم حساب موعور ضم  الساق ة شم ايرو ار الأما "  ال,غط الحسا ات   "لمدجاة ع  طانإما

 بت م  زا ما "محاسبا" تم  شم ال,غط ع   " طازا حساب"ذافيّر لوعان  حساب قاعي ل حساب

 توأل   طازا الحساب م  العسارا الا  س ا الوال ا:

 البطازا:لمانط برتات  -48

 

ات البطازا ال م سدد وم لمدداحيم في ذ   الاقاة ذو لمددانط عام موعور في معظم سددج ت    إ  لمددانط برت

البر اما تس وم لماحيم في  طازا الحساب تذ ا الكا  نسطب  ع   جم ق البطازات الأيراى كبطازا المارة 

 زابطافي الالموعورة نسدددوليم ذ ا الكدددانط ل ق ام  عم  ات ع   الب ا ات تالااتورة تسدددسي الق ي ذذذ الخذ

 تيوم الأزرار الا  س ا الوال ا كما نوضمج الك و السا  :
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تسوليم ذ   الأزرار ل وسقو  س السج تك تذي م  ال مس إلى ال سار كما ن ي: بتل   

 سجوك السجو السا  ك السجو الواليك آيرا سجوذ

 إضاقا سجو عينيذ 

 حاظ السجو الحاليذ  

ي مكددا يم لحسدداب موعور م  ح ث محوونات  سدد  تل دد ذ عسيما  اني إضدداقا حسدداب عين  

شم  ,غط ل   ق عط سا  طازا  "إضاقا سجو عيني"البطازا قد سا  قوم  سسد  الحسداب الموعور شم  ,دغط    

حسدداب عينية مطا قا لبطازا الحسدداب التي  سددلساذا شم هام ع  لما تعين ت طا اا ت قوم بحاظلما   

  ا كو المع وماتذقسح و ع    طازا الحساب الجينية  يت  ت اار كوا

 تذ   الأزرار م  ال مس إلى ال سار:  

aتااعق:  سوليميم في حال برر ا التراعق ع  تعينو زمسا  يم ع   البطازاذ ذ 

bح ف:  سوليميم في حال برر ا ح ف  طازا الحسابذ ذ 

cتحينث:  سوليميم لوحينث  طازا الحسابذ ذ 

dالموعورة في الجتا  بحث:  سددوليميم ل بحث ع   طازا حسدداب مع سا  يلالا المع ومات ذ

م   طازا الحسداب تالمسدم  عام تال م يوم اسم الحسابك حسا يم الا  سيك حسا يم   

 اخطواميذذذذذ الخذ

 تذ   الأزرار م  ال مس إلى ال سار:  

ذسا عسي تضق لماط ل و ا ا قد سا عسي تطب   الكاط نح و ع   الحسا ات التي تقق ضم  ذ ا  ت ا ا:

 الكاطذ 

ب سددا  انددي جم ق  : لساترضمثتتال

الحسدا ات التي تحوم ك ما حسم  

في حقو الاسدددم قد سا  ,دددغط  التر 

الد ددمدد ددس لدد ددمدداتى عدد دد  بمددا   

"يوم"  حسم كما في  –"ت دا ا" 

 الك  س الوال س:
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  حظ ب  الو ا ا زي ع ب  لسا ققط الحسا ات التي 

تحوم ك ما حسم ت دم ا سا الوسقو  س السج ت 

ع  طان  بزرار الوسقو  س الساتجا م  الو ا ا 

السج ت ح ث ب يم  وطب   لماط الو ا ا ت بمج ذ   

 الأزرار يرارا  الوسقو  س السج ت الساتجا ع  تطب   ذ ا الكاطذ 

  عي الح ول ع    و جا الو ا ا لينسا ذسا احومالس:

    لموعورة ت ا" ق وم العورة إلى كامو السج "إزالة التصفيةب   عور إلى زر "ت ا ا" ت ,غط ع

بم نوم إلغاا الو ددا ا تل    كدد و مؤز  ح ث ب  الو ددا ا السددا قا تبق  مت ا في ال اكاة  

 كدد و مؤز  تن سسا ب   عور إلى زر "ت ددا ا" ال م نبق  ااذااً ت ,ددغط تطب   الو ددا ا ق وم 

 تطب   الو ا ا التي تم إعااؤذا سا قاًذ

  "   سا قا " ت  ل  نوم إلغاا الو ا ا الوط التصفيةتفريغ شرب   عور إلى زر الو دا ا ت ,غط ع

 رت  الإ قاا ع  لما مت ا في ال اكاةذ

:  سدوليم ذ ا اخط ار لااز السج ت الموعورة تسازل اً  فرز

بت ت دددداعيناً تق  ير ارات موعورة تتظلما ذ   اخط ارات 

عسي ال,ددغط ع   زر "قاز" في الكددانط قوظلما لينسا الساق ة 

لحقو بسداى الااز ت وار بن,اً طانقا  الوال ا  وار مسلما ا

الااز تن سسا بن,دددداً ب  نحاك الحقول بسدددداى الااز إلى  

الأع   بت الأساو تذل  لوغ ير بتلونا الااز حسب الحقول 

 في الك و الجا بي: كما ذو موضمج

ا شزر الماققات: ن سسا م  ير ل ذ ا التر برلماا بم م   بت رورة  بطازا الحسابك تنوم ذل   ل  

 طا  بساس ا تذي:

نوم م  ير ل ذ   الطانقا إضاقا الم   الماق  ع   زاعية الب ا ات تنبق  موعوراً  م  م  : -إضاقا  -8

 في حال ح ف الم   الأر يذ

نوم م  ير ل ذ   الطانقا إضاقا الم   م  الماسمج ال,و ي مبالماة تبن,اً  م  ماسمج ضو ي: –إضاقا  -2

 زاعية الب ا ات تنبق  موعوراً في حال ح ف الم   الأر يذنوم ذسا إضاقا الم   الماق  ع   

نوم م  ير ل ذ   الطانقا ر ط  طازا الحساب     موعور ع   بحي   ارتباط    : –إضاقا  -3

بزااا الحاسب بح ث لا نوم إضاقا الم   ع   زاعية الب ا ات  و نوم إالمار رمت ايرو ار ليم م  زر 
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ذ ا الايرو ار تلا نعمو الايرو ار في حال ح ف الم   الأر ي بت الماققات بح ث نوم قومج الم   م  

 تغ ير موزعيمذ

 نوم م  ير ل ذ ا التر الوح م  الم اات الماققا ع   البطازا  عاضلما بت تغ يرذا بت ح قلما ذذذالخذ إرارة:

 تس وم لما  الماققات  ك و موسق بكلا في ققاة  ظام الأرلمااذ

انا الحسابذ قعسي ال,غط ع   ذ ا التر تظلما لينسا بر ق نحير م  ير ل ذ ا التر مسووى س

مسوونات ل سانا ذي م  ال مس إلى ال سار: عامك يرااك سامك تسام ل غاناذ تسسسوا ي م  تحيني ذ   

المسوونات في ق و لاح  عسي الوحيث ع  ال  ح ات تتحيني ر ح ات كو مسوليم م  مسوليمي 

 زاعية الب ا اتذ

 :ربى البطازا -42

مع ومات  االجتا ع  ووم ذد  ي

 ذع  اسم ترمت الحساب

 الرمز:

ملً  قد  رزم  868عارة ما ن و  ذ ا الامت مكدو  م  رمت الحساب الأب قدذا كا  رزم حساب الت ا    

ز و  ترزم  8666إذا كا  عير الت ا   لا نوجاتز الددددددددد  868668الت و  الأتل تل    طار  ملً  

إذا كا  عير الت ا   في الكاكا  8686668  رزم الت و  طار  سد  و   تإ 868662الت و  اللا ي 

 لا نوجاتز العكاة آلافك تإ  تحيني عير الت ا   المووزق بما نعور لووزعات الكاكا تيربرتلماذ

 الاسم:

 تذو اسم الحساب ملو حسم تجارم ثسو ك ال سيت ذذذذذذذالخذ

تتوددأل  ذدد    ردددداحددا عددام:  -43

ا  سددد ا ال ددداحا م  العساردددا ال 

 الوال ا:

eبم  الحستتتتتاب التترئيستتتتي: ذ

الحسدداب الأب ال م نوااع مسيم ذ ا 

 الحساب مبالماةذ

fبم عا ينا  الحستتاب ااتامي: ذ

الحسدددداب )م تا  اك مواعاةك بر ا  

 تيرسا اك تكغ و(ذ
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gالعم ا الاقتراض ا له ا الحسابذ العملة:  ذ 

hمعارل العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ :الافتراضي المعادل ذ 

iت العم ا:ير ارا ذ 

عيم الإلوتام  عم ا الحسدداب: بم إ  البر اما سدد قبو ب  ياك ذ ا الحسدداب  عية عم ت  غب   -

 تنوعي ش شا ير ارات:  السظا ع  العم ا افيرة في  طازويم

 فا : ام نسممج ليم  وحان  عية عم تذ 

 تسب يم: نظلما رسالا تسب يم  أ  الحساب ياك  عم ا غير الأساس اذ 

 اما تحان  الحساب  عم ا غير الموعورة في  طازويمذرقب: نسق البر  

م حظدا: في حدال تعديندو ير دار "عديم الالوتام  عم دا الحسدددداب"   قدد  البر اما ياقظ ع           

الإريرالات  السدا قا تنبيب نوأشا في الوسدج  ت الجينية  تك ل  في حال تعينو سجو سا   قد يم   

 " في  طازا الحسابذالحساب عيم الإلوتام  عم ا نوحس  ل ل ار المعيل في "

ا عم نيرج في ز ور تسونا ار ا  تيرسا ا ال اف: بم إ  ذ ا الحساب سووم معالجا عم  اتيم  ال -

ر ا  تيرسا ا ال اف تالحسا ات الغير محير ذ ا اخط ار في  طازولما الأعسب ا ضم   اق ة معالجا ب

 ل  تعالج تلو تحاك   عم ا اعسب اذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  البر اما ن وتم بج ب "المعارل الاقتراضي" المسجو : الاقتراضياسوليام المعارل 

 الورزا الوحارنا"ذ-سسي الق ي -في " طازا الحساب" لحقو معارل العم ا في "الااتورة 

 عيم الالوتام  المعارل الاقتراضي: -

 نوعي ق يم ش شا ير ارات:

 معام تذ م نسممج ليم  وحان  عيةفا : ب 

  :ذالمعارل الاقتراضيغير   عارلا رسالا تسب يم  أ  الحساب ياك نظلمتسب يم 

  :غير الموعور في  طازويمذ  عارلنسق البر اما تحان  الحساب مسق 

jعسي تيتنا الحساب: ذ 

  تيتنا الار ي محولًا ل عم ا الأساس ا: بم إ  الار ي افول ذو ال م س يتر في الق ي

 الإقوواحيذ

 بم إ  البر اما س يتر رر ي ل و عم ا تحاك  لما الحسابذتيتنا رر ي مسا و ل و عم ا : 
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kتذساك بر ق ماات مج ت س   مواحا ن س   وعبلما المسوليم الحسا ات كما تصتنيفات الحساب  ذ :

اات مج الو س ا ا لو س   الت ا   حسب المساط ك بت لترت ب اغبذ قم  المم   ب  نسدوليم بحي الم ن

ك سددد ئا(ذذذذ الخذ تذ   الماات مج الو دددس ا ا م  المم    الت ا   حسدددب مينو  ولمم )ع يةك تسدددط 

الاسوع م اسوسارا لها في م تا  المااععاذ تلإضاقا ت س اات عينية لبعب الحسا ات  اترض الملال 

الوالي: لينسا عكداة ز ا   خمسدا مسلمم موعورت  في مينسا رمكد  تاخطمسا ا يرات  موعورت  في    

اى برني ت س المم حسب تضعلمم المالي ع ي تتسط تسياك رن  رمك  ذ ا م  علماك تم  علما بير

تلأزوم  عمو ما سددب  بسددوليم الو ددس   الأتل لم ا  العمو تالو ددس   اللا ي لب ا  الوضددق المالي  

ل ت و ذ قعسي تعان   طازا الت و  طار  ملً  الموعور في رمك  تال م تضعيم المالي ع ي بزوم  وضق 

قوظلما رسالا ب  "الق ما غير موعورة ذو  Enterل شم بضدغط  ك ما رمكد  في ما ق الو دس   الأت  

تاني تعان  الق ما ا  " قس,ددددغط " عم" قواومج  اق ة لبطازا الو ددددس   ال م برير سا  قس,ددددغط  

"مواق "إذا لم  ار الق ام  أم تعينو ع   الو ددس  ذ ت سا  الطانقا  ييرو الو ددس   رن  رمكدد  

  آيرا موعور في رن  رمكدد ذ تبن,دداً  ييرو ت س   في ما ق الو دس   الأتل لبطازا حسداب ز و  

 الوضق المالي ل ت و  في ما ق الو س   اللا يذ

lذ  

 م حظات:

    إ  عم  ا تعان  الو ددس    قوم  لما ماة تاحية لحسدداب تاحي ققط ت عي ذل  ن و  الو ددس

 مواحاً ل سوليام  يت  تعانايم ماة بيراىذ

 اسبا شوا   الحسابك  ,غط ع   الو س   الأتل ن سسا تعان  الو س اات مسبقاً م  زا ما مح

  ,   رمك  شم نحاظ ذ ا الو س   شم م  زر إضاقا  ,   رن  رمك  شم نحاظيمذ

      ن سسا الاسدواارة م  الو دس اات السدا قا في الوقارنا تير دوراً تقانام م تا  المااععا تبررية

وحي  اسوليام كو ت س   ل العم ا ح ث ن سسا اسدوليام الو س اات ككاتط ل و ا ا تن سسا 

بت ن سسدا المقداطعدا  س الو ددددس اات تذ   م تة لا تووقا في حال تم اعومار مبيب الحسددددا ات     

 الا  س ا في ت س   حسا ات الت ا   ملً ذ

   تذل  م  ير ل  4ك ت ددس  3ك ت ددس  2ك ت ددس  8ن سسا تغ ير تسددم ا الحقول: ت ددس

يارات تالتي تحوم ع   ردددداحا الم ددددط حات تالتي  الا وقال م  زا ما برتات إلى  اق ة الإع

 ن سسا م  ير لها تغ ير  عب الوسم ات في البر اما لوو ام مق احو اعات الكاكاذ

mنوع   ذ ا الحقو  وزق الحسدداب ضددم  الحسددا ات اخطوام اذ قملً  حسدداب   طبيعة الحستتاب ذ :

وسوعا نقق في الجا ب المين  م  ال دسيت  نقق في الجا ب المين  م  الم تا  ا تحسداب الم ارن  الم  
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حسداب الأر ا  تاخطسدا ا تحسداب الم اف ن   ب  ن و  مين  تن   ب  ن و  را  )سحب م     

الم ددداف  يت  تعور ررددد ي(ذ تذ  ا ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تحيني موزق الحسددداب ضدددم  

 الحسا ات اخطوام اذ

nسابذ سجو في ذ ا الحقو بم م حظا توع    لم ا الح ملاحظات: ذ 

oسدوليم ذ ا الحقو  كد و ر  سدي لحسدا ات الموررن  تالت ا  ك ح ث ب سا  ,ق      تاريخ المطابقة: ذ 

تارن  آيرا مطا قا ل اردددد ي زمسا  لما مق الت و  بت المورر شم ق ما  عي ن سسا ب   ط ب تقانا "رقتر 

  قا ق وم عاضبسدواذ" بت تقانا "كك  حساب عم و" لحساب المورر بت الت و   يااً م  تارن  المطا 

 تاار و ع  الحساب  يااً م  ذ ا الوارن ذ

 

 

 م حظا ذاما:

نوعي يراردد ا ذاما عياً في  طازا الحسدداب تفي معظم سددج ت البر اما كبطازا المارة تالااتورة تسددسي   

الق ي ذذذالخ تذي يرارد ا "اقتراضي" تتظلما ذ   اخطار ا في زا ما التر ال م س ل ماتى في حال ال,غط  

حقو م  حقول  طازا الحسابذ تالاا ية الأساس ا م  ذ   اخطار ا ب يم عسي قومج  طازا حساب  ع   بم

عينية قد يم نوم الحااا ع   الق ما الموعورة في الحقو الماعو ق يم يرارد ا "اقتراضدي" تل ووض مج في حال   

  طار  وتم تاع و يرارد ا "اقتراضدي" في حقو الحسداب الا  سي ت ااض ب سا قوحسا  طازا حساب الت    

تال م حسددا يم الا  سددي الت ا   ملً  قد يم عسي قومج  طازا حسدداب عينية نوم ارراج الحسدداب الا  سددي 

الت ا    كد و اقتراضدي في البطازا الجينية تذل   و جا لواع و يرارد ا "اقتراضددي" في حقو الحساب    

 الا  سيذ تالألم ال الوال ا ل ووض مج:
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ير ار "اقتراضددي" في حقو الحسدداب الا  سددي   حظ ب  اسددم حقو  لاحظ في الكدد و الوالي ت عي تاع و

"الحسداب الا  سدي" بربمج غام  ) ولي(تعسي ال,غط ع   زر "قومج سجو عيني"   حظ ب يم نوم الحااا   

 ع   الق ما الموعورة في حقو "حساب ر  سي" تذي الت ا   كما في الك و الوالي:
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عبارة ع  تااعات بت بعتاا ل حسددداب  اني معاقولما الوح  و اخطاا ذو : رددداحا تح  و يراا -44

تط بلما  الوقارنا ل   لا  اني تعانالما في لمدجاة الحسا اتذتلإن,ا  مالموم الوح  و اخطاا  ك و بكبر  

 لساترض ب ديم لدينسدا ضددددم  الم ددددارن  الموسوعدا الم ددددارن  الملو اا الوال ا:      عاض الملدال الودالي:  

تلا  اغب ب   اومج ل و  سي مسلما حسدداب في لمددجاة الحسددا اتك )مسظااتك طعامك مواردد تكذذذذ الخ( 

تل سسا  اغب في معاقا مقيار كو م دددداتف م  ذ   الم ددددارن  عسيما  اني ذل ذ لوحق   ذل   عاف  

حساب  سم يم )الم ارن  الموسوعا( 

ت  كا في تح   يم اخطاا الحسا ات 

التي نو و  مسلمدا )مسظااتك طعامك  

سي سموار تذذذالخ( شم  ,   في 

الق دي عمور  اسددددم تح  و يراا  

)سدسكا  طانقا الوح م  دعيارات  

الدق ور تتاع ددو بعمددية في ز ددي    

الميقوعات  في ق ددددو لاح (  عي 

لذى  8666ذلدد  عسددي رقق  

م ددارن  موسوعا  ا دد لما في سددسي 

 الق ي حسب الوح  و اخطاا المعاف في  طازا ذ ا الحسابذ

اا ضددم  حسدداب الم ددارن  الموسوعاذ تسدد وم لمددا  الكدد و الوالي نوضددمج ك ا ا تعان  الوح  و اخط

 الوح  و اخطاا  ك و تا   ي في ق و لاح ذ

الحسابات الموجودة في شجرة الحسابات النموذجية 

SimpleAccTree: 

عسي إ كددداا زاعية   ا ات الكددداكا تتعانالما ع   ب لما م   وع 

SimpleAccTree    قد  لمدددجاة الحسدددا ات سدددو,دددم

  ا كما ذو تاضمج في الك و الظاذا:الحسا ات الا  س ا الوال

: تذي عبارة ع  برددول الكدداكا سددواا كا   ذ     الموجودات

الأرددول شا وا كا لات تالأشاثك بت موياتلا كالت ا  ك بت عاذتة 

كال دددسيت  تالم دددافك بت حسدددا ات مينسا تح  الوسدددونا   

 كالم اتقات الميقوعا مقيماًذ تتوبق ذ   الحسا ات ل م تا  اذ
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تتو و  م  مطال ب شا وا كابى المالك تمطال ب موياتلا كالموررن ك تم  ات اسولم ك المطاليب: 

 الموعورات اللا واك تالحسا ات اليا سا تح  الوسوناذ تتوبق ذ   الحسا ات ل م تا  ا بن,اًذ

ات عتتو و  ذ   الم ارن  م  الم ارن  الإرارنا تالمال ا كالاتاتب تالاوا يك تم ارن  المب المصتاريف:  

 تالوسون ذ تتوبق ذ   الحسا ات لحساب الأر ا  تاخطسا اذ

تتو و  م  مو   الإناارات الأيراى غير الب ع ا التي تح دددد لما الكدددداكا ملو إناارات الإيرادات: 

 الأترا  المال اذ تتوبق ذ   الحسا ات لحساب الأر ا  تاخطسا اذ

التي توم ع   الموار ير ل الاترة ملو تتو و  ذ   المجموعا م  جم ق الحسددددا ات  حستتتابات المواد:

حسددا ات: المب عات تالمكددترنات تالحسددم الممسو  تالحسددم الم وسددب تمارترات المب عات تمارترات     

 المكترنات ت ,اعا بتل المية ت ,اعا آيرا الميةذ تجم ق الحسا ات السا قا نوم إزاالها في المواعاةذ

ات السددا قا ع   الحسددا ات اخطوام ا حسددب ما ذو  تالألمدد ال الوال ا تبس توزنق مجموعات الحسددا 

 موعارف ع  يم محاسب اً:

 الميزانية 

    

 المطال ب   الموعورات

    

 

 الأرباح وااسائر

    

 الإناارات   الم ارن 

    

 

 المتاجرة

 المب عات    ,اعا بتل المية

  ,اعا آيرا المية   المكترنات

 حسم م وسب   حسم ثسو 

 مارترات المكترنات   المب عاتمارترات 
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 : :راحا ير ارات45

 في الق ور ال يتنا تالمل  ا:

 : تنوعي ش شا ير ارات ذسا:في حال عيم تحيني تح  و يراا

  فا : بم إ  البر اما س سممج بحاظ سسي

الق ي ال يتم بت المل ص في حال عيم 

تحيني تح  و يراا ل حساب في الق ور 

 ال يتنا تالمل  اذ

 :بم إ  البر اما س سبلمسا عسي حاظ  تسب يم

سسي الق ي ال يتم بت المل ص  أ سا لم 

نحير الوح  و اخطاا ل حساب في الق ور 

 ال يتنا تالمل  اذ

  رقب: بم إ  البر اما سيرقب حاظ سسي

الق ي ال يتم ت المل ص في حال عيم 

 تحيني الوح  و اخطاا ل حسابذ

 ير ارات ذسا:: نوعي ش شا في حال عيم تحيني تح  و عام

  فا : بم إ  البر اما س سممج بحاظ سسي الق ي ال يتم بت المل ص في حال عيم تحيني

 تح  و عام ل حساب في الق ور ال يتنا تالمل  اذ

  تسب يم: بم إ  البر اما س سبلمسا عسي حاظ سسي الق ي ال يتم بت المل ص  أ سا لم نحير

   اذالوح  و العام ل حساب في الق ور ال يتنا تالمل

  رقب: بم إ  البر اما سيرقب حاظ سسي الق ي ال يتم ت المل ص في حال عيم تحيني

 الوح  و العام ل حسابذ

 

 م حظا:

في حال ايرتر ا تسب يم بت رقب "في حال عيم تحيني تح  و يراا / عام" يجب ع  سا تاع و حق ي 

 تح  و يراا تتح  و عام في سسيات الق ي ال يتنا ت المل  اذ

سي س –إعيارات  –ع و حق ي تح  و عام تتح  و يراا في سسيات الق ي ال يتنا م  برتات ن سسا تا

 الق يك تتاع و حق ي تح  و يراا تتح  و عامذ
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 :مااكت ال  اا 

 : تنوعي ش شا ير ارت ذسا:في حال عيم تحيني ماكت ال  اا

 ساب في حال عيم فا : بم إ  البر اما س سممج بحاظ الق ي بت الااتورة الماتبطا مق ذ ا الح

 تحيني ماكت ك ااذ

 :بم إ  البر اما س سبلمسا عسي حاظ الق ي بت الااتورة الماتبطا مق ذ ا الحساب  أ يم لم نوم تسب يم

 تحيني ماكت ك ااذ

  رقب: بم إ  البر اما سيرقب حاظ الق ي بت الااتورة الما وطا  لم ا الحساب في حال عيم

 تحيني ماكت ك ااذ

 :رقب "في حال عيم تحيني ماكت ك اا" تواعو لينسا اخط ارات الوال ا تعسي إيرو ار تسب يم بت

  يجب تحيني ماكت ك اا مين  ققط: إم ا يم نووعب ع  سا تحيني ماكت ال  اا المين  له ا

 الحساب في سسي الق ي بت الااتورة الما وطا مق ذ ا الحساب ل وم حاظلماذ

   سا تحيني ماكت ال  اا اليا   له ا يجب تحيني ماكت ك اا را   ققط: إم إ يم نووعب ع

 الحساب في سسي الق ي بت الااتورة الما وطا مق ذ ا الحساب ل وم حاظلماذ

  يجب تحيني ماكت ك اا مين  بت را   بت ك ذما: بم يجب ع  سا تحيني ماكت ك اا

بك سامين  بت را   بت ك  ماكتم ال  اا ل وم حاظ سسي الق ي بت الااتورة الما وطا مق ذ ا الح

 تفي حال عيم تحيني ل  نوم حاظ سسي الق ي بت الااتورةذ
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 تعريف المواد اللازمة في شجرة المواد: -5

 إضافة الفهارس والمواد:

 عي الا ولماا م  لمدجاة الحسدا ات  سوقو إلى لمجاة الموار   

ح ث  قوم  دريرال الموار التي توعامو  لما الكددداكا تذل  

لمددددجاة الموار" ت قوم بتلًا   دالا وقدال إلى زا ما "الموار" "  

 درراج قلمارى الموار الموعورة إما  تر الماتى الأن  بت م  

 الكانط الع ون كجاة الموار م  زر قلماىذ

تلساترض ب يم في الكداكا في ملالسا نوعي قلماسس ر  س س  

ل موار: موار غ ا  ا تزاطاسدددد اك تضددددم  الموار الغ ا  ا 

,ددددااتات تضددددم  نوعي عية قلمارى ملو المع بات تاخط

القاطاسددد ا نوعي قلمارى ملو اليقاتا تالأز مك قسدددو و  

 لمجاة الموار كما في الك و الظاذا:

لإضداقا موار ضدم  الالمارى السدا قا نحير الالماى المط وب شم  ,دغط إضداقا مارة م  الكانط الع وم      

ة  يرج ق لما المع ومات لكدددجاة الموارك بت  التر الأن  ل ماتى شم  ,دددغط إضددداقا مارة قوظلما  طازا المار

 المط و اذ

تلسقدو المدارة م  قلماى إلى قلماى آيرا  دييردو ع    طدازا المارة ت غير قلماسددددلماك بت نحم لما  الماتى      

 ت ,علما في الالماى المط وبذ

 ملاحظة:

إ   قدو المدارة م  قلماى إلى قلماى آيرا نؤرم إلى تغ ير رزم المدارة ل  ددددبمج رالًا ع   تعورذدا في ذ ا     

 قو الحساب( تذل  إذا كا  رزم المارة الظاذا في لمجاة الموار ذو الازم ال  يك ح ث ب   الالماى )ع  

الازم ال  ي ل مارة نوأل  م  عت س عتا يراا  الالماى )رمت الالماى( تعتا آيرا يراا  المارة )الامت 

 اخطاا ل مارة( تإ  الجتا ال م نوغير عسي  قو المارة م  قلماى  يرا ذو رمت الالماىذ  
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  حظ في البطازا السدا قا ب  ما ق الالماى ع ب ت قا  اً تذل  لأ سا تزاسا ع   قلماى المع بات تضغطسا  

زر إضاقا مارةك بما إذا تزاسا ع   الموار غير الم ساا تبعط سا  بما إضاقا مارة قسواومج  طازا المارة قارغا 

اىك تعسي عورتسا إلى لمجاة الموار تتحينللما ق  ةاماً ت يت  اسم الالماى تحس ذل  ن سسا ايرو ار الالم

 ن,علما في الموار غير الم ساا  و ن,علما في الالماى ال م ايرتر ا ذ

 بطاقة المادة:

 توأل   طازا المارة م  العسارا الا  س ا الوال ا:

يوم  ا  بزرار لمددانط برتات الحسدداب ت سا  الملماموال م تم لمدداحيم   لمددانط برتات البطازا:  -568

 قاًذسا 

المارة تالالماى ال م توبق ليم المارة مع ومات ع  اسددددم ترمت  تحووم ذ   ال دددداحا:ربى البطازا -562

 تالتماة افاسب ا ل مارةذ

 

 

 

 

 )سسكا  اسوليام التماة افاسب ا في ققاة تال ا إ  لماا الله(ذ
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  و: تتحووم ذ   ال احا ع   الحقول الوال ا الظاذاة في الك راحا مع ومات: -563

: تذي عبارة ع  حقول   ا اتك نُسدددواار مسلما ككددداتط ضدددم  الوقارناك تذ   حقول ت دددس   

الحدددقدددول ذدددي: 

)الموارااتك الائاك 

الم ددديرك المسكدددأك  

المورنوك الكدددداكا 

ال ددددا عاك ال و ك 

الدددددقددددد ددددداىك  

ك 8الددو دددددسدد دد  

ك 2الددو دددددسدد دد  

 (ذ5ك الو س  4ك الو س  3الو س  

ما ع  كو مارة )الوز ك الحجمك المسدددداحاك رمت : تذي عبارة ع  مع ومات عاحقول مع ومدات  

 المعموك المورر الا  سيك الموضق(ذ

:  سدوليم ذ   الحقول عسيما  اني طباعا اسدم المارة  اسم غير الاسم المعاف في   بفاا الطباعا 

 ربى البطازاذ تنوعي ذسا حق س: اسم طباعيك اسم طباعي لات سذ

    الحقول الوال ا الظاذاة في الك و:تتحووم ذ   ال احا ع راحا تحيات: -564

 تتعبّا ذ   الحقول ع  الوحيات التي تقاى  لما المارة تذي  وعس:

 

 بم إذا وحتتدات مرتبطتتة :

كا  نسوليم في ز اى المارة 

بكلا م  تحددية قددد  ذدد    

الوحيات تاتبط مق  ع,ددلما 

 وعب معارل شا   محير 

كدد ك  8666)قددالددطدد    

سددددمك اليزنسا  866تالمتر 

طددعدداك تذ دد ا(ك  زدد 82 

ت ددم دا سدا ب  نحاك المارة    

 ل ث تحديات ماتبطا مق  
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 ع,لما تق  معارل بساسيم الوحية الأتلى افيرة )نا,و ب  ت و  الوحية الأتلى رتماً ذي برغا تحية 

 حو  ن و  المعارل عير رح مج(ذ

ية الاقتراضدد ا يراا  لماك كما ب يم  دم ا سا ب  نحير الوحرل مارة  اركو ت دم ا سا ب   ,ددق ل و تحية

 التي  اغب ب  تظلما عسي ايرو ار المارة ضم  الاواتير )بم الوحية الأكلا اسولياماً  السسبا ل مارة(ذ

  :ن سسددا م  ير ل ذدد ا الحقددو اريرددال تحددية حاة م  المم   ب  تاتبط بت لا تاتبط مق  وحتدة حرة

يات السا قا  عارل محيرذ الوحيات السا قا  عارل محير تذي في بغ ب الأح ا  لا تاتبط مق الوح

تن سسدا ب  نحاك المدارة  دالوحيات الماتبطا ت الوحية الحاة في  ا  الوز  في الااتورة بح ث تظلما    

ارة ع  حاكات الم مع وماتعسباً إلى عسب مق الوحية الماتبطا  الااتورةذ ت  ل  ن سسا ب   سددول ص 

  الوحية الحاةذ

الوحية الحاة" ح ث سدد وم  اععا م ح  "تعان  تاسددوليامتلمتني م  الكددا  تالوا دد و ن س م ما 

 الوعاض ل وحية الحاة  تني م  الوا  و مق ملال تطب قي ع  اسوليام ذ   الوحيةذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   ا ط مق المارة  اركور يوم مع ومات إضدداق ا ع   مخطط الباركود

 المارة ك و لما تز اسلما تتز لما تز مولما ذذذالخذ

تلمتني م  الكددا  تالوا دد و ن س م مااععا م ح  "تعان  تاسددوليام مطط الباركور" ح ث سدد وم 

 الملططذ  و مق ملال تطب قي ع  اسوليام ذ االوعاض لملطط الباركور  تني م  الوا 

 تذل  إذا كا   المارة لها تعور تن   عارذا قع  اً ملو  مادة: ذسا لينسا ير ارن : إما نوع المادة

 تذل  إذا كا   المارة ل   لها تعور قع ي تلا ن   عارذاذ خدمة مب وتااتك بت ال

  :مثال توضيحي

لسااض ب يم لينسا معمو ل ايرام ت ب ق الايرام  المتر قد سا  عاف الايرام ع   ب يم مارة ذ ا م  علماذ تم  

اً ع   كو متر رما علما بيراى  قوم  وقينم يريما ل ت ا   ذي رما بطااف الايرام ت وقاض  مب غاً محير

ل ل   عاف الايرام ع   ب يم مارة تتحيتيم الأتلى المتر شم  قوم  ب ق يريما اليما في الاواتيرك تل   عسي 

عم  ا الب ق سوظلما لسا رسالا ب  مارة اليما غير موعورة لأ سا لم  كترنلما في قاتورة سا قا ل ل  لسول ص 

لمارة اليما في المسوورعات قد سا  عاف مارة اليما ع    م  ذ   المك  ا التي توع    عيم الوعور الاع ي

 ب لما يريماذ

 سوليم الهينا ذسا ققط إذا كا  عير تحيات الهينا شا    السسبا له   المارة في جم ق الاواتيرذ الهدية  :

ق ما ذو تاضمج في الك و السا   ققي تضعسا رزم شا   تذو عسي إعااا قاتورة  عكا تحيات قد  الهينا 

 و  تحية تاحيةذسو 
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 تتحووم ذ   ال احا ع   الحقول الوال ا الظاذاة في الك و:راحا بسعار: -565

بسددعار  6ذسال  إم ا  ا لوحيني 

مب ق اقتراض ا ل و مارة كما ذو 

تاضددددمج في الكدددد وك ت الإم ا   

تحيني ذ   الأسدددعار نيتناً كازم 

شدا    ايرو ار طانقا الوسددددعير  

بت  ركال يتم المقا  ا ل سعا افي

بحي   تحينيذا كسسدددبا مئونا م

الأسددعار الوال ا: )ك اا الكدداكاك 

بع   سدعا لمدااا ل كداكاك آيرا سدعا لمدااا ل كاكاك ك اا الااعك بع   سعا لمااا ل ااعك آيرا سعا لمااا      

 س اسا الوسعير ل و الأسعار بت تضق س اسا تسعير يرارا   و سعاذ توحيد ل ااع(ك تك ل   الإم ا 

ا عم ا الأسدعار الموضدوعا ل مارةذ تك ل  نحير م  ير ل ذ   ال دداحا  سبا الحسم   : نق دي  لم العملة

 الاقتراض ا ل مارة ت سبا ال,انبا الم,اقا الاقتراض ا ل مارةذ

 ملال ع   الوسعير ال يتم تالوسعير كسسبا مئونا:

   ,ددق في لذى عسي ذل 266لساترض ب يم لينسا مارة  اني ب  ن و  سددعا   علما ل مسددولم   شا   تذو 

لذى ت ,ق طانقا الوسعير نيتم تذل  كما ذو تاضمج في الك و  266حقو السعا المقا و ل وحية الأتلى 

 الوالي:

 

 

 

ع  سدعا ك اا الكاكا قسقوم  وضق السسبا تطانقا   %56تإذا برر ا ب   ب ق المارة ل مسدولم    سدعا نتني   

 الوسعير كما ذو تاضمج في الك و الوالي:
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 :تتأير  ذ   ال احا الك و الوالي :الجار الااعيراحا  -566

 

عسي تاع و ير ار الجار الااعي 

حقول الجار ع   بم حقو م  

تظلما عسي ايرااج المارة م   الااعي

المسوورع ت جار ارراعلما في 

الااتورة  اق ة مساعية ذي  اق ة 

الجار الااعي تعط سا ال م ا 

الموبق ا م  ذ   المارة  السسبا ل و 

 م  الق م الموعورةذ ز ما

تلمتني م  الكا  تالوا  و 

ن س م مااععا م ح  "تعان  تاسوليام الجار الااعي ل مارة" ح ث س وم الوعاض لا اة الجار الااعي 

 ل مارة  تني م  الوا  و مق ملال تطب قي ع  اسوليام ذ ا الجارذ

 حقول الجرد الفرعي:

لرقم التسلسلي, الطول, العرض, الارتفاع, خيارات المساحة, خيارات تاريخ الصلاحية, الطبخة, تاريخ الإنتاج, ا

: ن سسا تاع و بحي اخط ارات السا قا حسب طب عا الحجم, خيارات اللون, خيارات القياس, خيارات رمز المعمل

ً  بت الموار ا ملتموط بات المارة قملً  ن سسا تاع و تارن  ال  ح ا في حال برر ا ضبط تارن  ر ح ا المارة كالأرتن

الغ ا  ا ذذذذالخذ بت ن سسا تاع و ير ار "الأرزام الوس س  ا" في حال كا   الكاكا تاني ضبط الأرزام الوس س  ا ل مارة 

بح ث توم   الكاكا م  توبق حبا المارة  عي   علما في حال كا   م اولا تتم ررذا ل كاكاذ تعسي تاع و بحي اخط ارات 

سا ب   اعو بحي اخط ارات الل شا الوال ا إ  كا  ع   قواتير الإريرال بت الايرااج تذل  في حال تم السا قا ن بمج  دم ا 

تاك الق ما قارغا في الحقو ال م تم تاع  يمكقبااض ب سا ق سا حقو تارن  ال  ح ا قاخط ارات الل شا في ذ   الحالا 

 ذي:

لا تسب يم بت مسعونوم حاظ الااتورة  يت  بم مك  ا بم إذا لم  ييرو تارن  ال د ح ا ق  نعط سا بم رسا فا :

 توع    عيم اريرال تارن  ال  ح اذ

 : بم إذا لم  ددييرددو تددارندد  ال دددد حدد ددا قدد ددعددطدد ددسددا رسددددددالددا تددسددبدد دديم قددقددط مددق         تتتنتتبتتيتت 

 إم ا  ا حاظ الااتورةذ

 :  بم إذا لم  ييرو تارن  ال  ح ا ق  ن   إةام حاظ الااتورةذمنع
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ذ   ال داحا إح اا ل مارة في لحظا قومج ذ   ال احا تذل   عسي ال,غط   تعط سا رداحا إح داا:   -565

ع   زر حاظ في لمدددانط 

برتات البطددازدداذ تذدد ا 

الإح دددددداا السددددانق 

تالمددلددو دددددا يددوم  

المسددددووى ال م  ط ب 

المع ومددات ع    طددازدديم 

إما المسوورع بت الااع بت 

الكدداكا ك وك تنو,ددم  

بن,دددداً ال م ا الموعورة 

ية م  المدارة تك اا الوح 

الواحددية مسلمددا تال م ددا 

المط و ا تال م ا افجوزة )ذاتس ال م وس توحيرا  تق  إعيارات الااتورةذ قملً  إذا ب كدأ ا قاتورة  اسم  

ط ب   ق تم  ير اراتلما تضدعسا ب لما تؤشا ع   ال م ا افجوزة بت المط و ا قعسي ذل  س ظلما في الحق س  

ة الواررة في ذ   الااتورة تسدسكا  ك ا ا إ كاا ملو ذ   الااتورة في  الظاذان  في ال داحا ال م ات م  المار 

ق ددددو لاح (ذ تإ  المع ومات الأيريرة ن سسا ط بلما  الوحية التي  وارذا تالمعاقا سددددا قاً في ردددداحا  

 الوحياتذ

 تحوم ذ   ال احا ع   المع ومات الوال ا: راحا مع ومات المسوورع: -561

  الي  ا م  المارة ال م لا تقبو الكاكا  وعور بزو مسلما في المسوورعذ الحي الأر  : تذو ال م ا 

 الحي الأع  : تذو بكبر كم ا م  المارة تقبو الكاكا  وعورذا في المسوورعذ 

  حي الط ب: تذو ال م ا م  المارة تالتي يجب ع   الجلما الملو ا في الكاكا عسي ترول المسوورع

ي كم ا بكبر م   الحي الأر    قير ن اي لوغط ا احو اعات إل لما ب  تقوم  دعيار ط ب لمددداااذ تذ

 الكاكا م  المارة رنلما ت و الوحيات المكتراة  ط ب الكاااذ

     ال م ا الملال ا: تذي ال م ا م  المارة التي تا,دددو الكددداكا تعورذا في المسدددوورع  كددد و ن بي

 لما بيراىذاحو اعات الكاكا م  علما تلا يجمي بموالًا كبيرة في الملتت  م  ع

 الموزق: تنعس م ا  تعور المارة في المسوورعذ ملو رزم الاف إذا كا  المسوورع مقسماً إلى رقوفذ 

 ح ا: تتعس ب  المارة يجب ب  ت و  موعورة ح ااً في ذ ا الم ا ذ 

 مسوورع: تتعس المسوورع الموعورة ق يم ذ   المارةذ 
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يما ن و  ل مارة ير ا ص إضاق ا ة تذا ع   سدوليم ذ   ال احا عس  رداحا ير دا ص إضداق ا:    -569

 غيرذا م  الموارذ تلكا  ذل   طا  الملال الوالي:

 ااض ب يم لينسا في الكدددداكا موار عبارة ع  عية ب واع 

م  السدددد اراتك ماسدددد يىك تونوتاك تفي الوونوتا عية  

سددد ارات تكو سددد ارة توم ت ع  الأيراى   دددا ص  

ماكتمك قوحا  إضدددداق ا ملو  واق  ع   ال لما ااك زاو

سدق ك ق م سسا م  ير ل رداحا اخط ددا ص الإضاق ا   

تعان  ذ   اخط ددا ص تإرقازلما مق  طازا المارة تذل   

 الطانقا الوال ا: لينسا في رداحا اخط ددا ص الإضاق ا  

حق س: حقو اخطارددد ا تحقو الق ماذ   وب في حقو 

قوظلما  Enterاخطاردد ا ملً   واق  ع   ال لما اا شم  ,ددغط  

  ة السا قا:الساق

 

 

  ,غط ع   السلمم الأير,ا)إضاقا( قواومج الساق ة الوال ا:
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 نظلما في ذ   الساق ة الحقول الوال ا:

 تذو رمت اخطار اذالرمز : 

 تذو اسددم اخطاردد ا  الاستتم :

 العا يذ

 تذو الاسددددم الاسماللاتيني :

 الا    تم ل لار ا إ  تعيذ

 تذدد ا الحقددو نوعتتالقيمتتة :

يخص حقو الق ما في راحا 

 خط ا ص الإضاق ا تنيلسا ع   ز ما اخطار اذ تنوعي عية ر   كما ذو تاضمج في الك و السا  ذا

  الق ما الملوارة ذسا تيرج  كد و اقتراضي في  طازا المارةذتالك و الوالي نوضمج  القيمةالافتراضتية :

 الألم ال التي تأير ذا الق م في راحا اخط ا ص الإضاق ا تذي  الترت ب:

 ب اخطارد ا إلى ذ   ال داحا س ظلما حقو الق ما قارغاً تن سسا ب   يرج ق يم   : تذسا عسيما هنص ذ8

 السص ال م  اني ذ تنظلما ذل  في يرار ا   ي الاسويرارذ  

: تذسا سددد ظلما في حقو الق ما ما ق يوم إلمدددارة  اعّو ذ   الإلمدددارة إذا كا   اخطارددد ا نعم/لا ذ2

 لما ذل  في يرار ا القاو الماكتمذموعورة ت  غي تاع  لما في حال عيم تعور اخطار اذ تنظ

: تذسا عسيما ه ب اخطارد ا إلى ذ   ال داحا س ظلما في حقو الق ما را اة ماعّ ا تلا ن     موجود ذ3

إلغداا تاع  دلما تتيل ع   تعور اخطاردددد اذ تذسا إذا لم ت   اخطاردددد ا موعورة لا ه بلما إلى ذ      

 ال احاذ تنظلما ذل  في يرار ا قوحا السق ذ

سا عسيما ه ب اخطاردد ا إلى ذ   ال دداحا سدد ظلما حقو الق ما قارغاً تن سسا ب   : تذعدد صتتحي  ذ4

  يرج ق يم الازم ال ح مج ال م  اني ذ تنظلما ذل  في يرار ا المورنوذ

: تذسا عسيما ه ب اخطارد ا إلى ذ   ال داحا س ظلما حقو الق ما قارغاً تن سسا   عدد يقبل فاصتلة  ذ5

 نظلما ذل  في يرار ا فاكا اله  وذب   يرج ق يم رزم يوم قار ا عكاناذ ت

: تذسا عسيما ه ب اخطار ا إلى ذ   ال احا س ظلما حقو الق ما قارغاً تن سسا ب   يرج ق يم تاريخ ذ6

 الوارن  ال م  اني ذ تنظلما ذل  في يرار ا تارن  ال سقذ

يم يرج ق : تذسا عسيما ه ب اخطار ا إلى ذ   ال احا س ظلما حقو الق ما قارغاً تن سسا ب   الوقت ذ5

 الوز  ال م  اني ذ تنظلما ذل  في يرار ا تز  الوكغ و الأتلذ
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: تذسا نووعب ع  سا ب   عاف ذ ا السوع  أ اسسا مخصص ذ1

تذل   ايرو ار م دددص شم ال,دددغط ع   تحانا تم  شم  

تضددددق الق م التي  اندي ب  يج بلمدا في حقو الق ما له     

 اخطار اذ 

 تنظلما ذل  في الك  س الوال س:

 

 

الا ولماا م  الوعان  تع ب اخطار ا إلى تعسي 

رداحا اخط دا ص الإضاق ا قس ظلما في حقو   

الق ما لمدددانط يوم مجموعا العساردددا التي  

 عاقساذا في الساق ة السا قاذ

 

 

 ييرو  راحا  يا و  اركور / م حظات: -586

في ذ   ال احا برزام  اركور  ين ا ع   اركور 

عاف  ث نوم الوالوحية الأتلى تاللا  ا تاللاللا بح

ع   المارة إما م  ير ل الباركور الأساسي 

المييرو في راحا "تحيات" بت م  ير ل 

الباركور البينو المييرو في راحا  يا و 

"الباركور"ذت ييرو في ذ   ال احا بن,اً 

م حظات ل مارة بح ث نوم الاسواارة 

مسلما في  اق ة  قطا الب ق كما س ما معسا 

 في ق و لاح ذ
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 ة مواد بديلة:مجموع

نحواج بح ا اً في عم  ا الب ق ب   وار مارة  ين ا لمارة ميير ا في الااتورة مكا لما لها  سا  ال اات بت 

اخطوااذ ملً  في ال  يل ات  سوط ق ب   عاف مجموعا موار  ين ا  سم لما "مس سات بلم" ت يرج ضم  

مول ت ا يتل ت ارا س ومول  بح ث عسي ذ   المجموعا عية موار ث   ب  تسوب ع   ع,لما مل  س وا

 ايرو ار مارة س وامول  سوط ق ايرو ار بم مارة م  ذ   الموارذ

 

 آلية العمل:

 أولًا: تفعيل خيار "مجموعة مواد بديلة":

 ييرو م  ير ل "الأرتات" شم "إعيارات" شم  وار "لماتط البحث إضاق ا" شم "لماتط المارة"  ح ث 

 كما في الشكل التالي:  "لبين ا لديجب تاع و الكاط "الموار ا
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 ثانياً: تعريف مجموعات المواد البديلة:

مس سات   ين ا" ت عاف اسم لمجموعا الموار البين ا تلو   ملً مجموعا موار م  زا ما "موار"  وار "

 كما هو واض  في الشكلبلم ت ,    ياير لما عية موار م  الموار المعاقا عسيم ضم  لمجاة الموار  

 التالي:

 

 
 

 ثالثاً: شرح استخدام خاصية "المواد البديلة لت":

 س وامول"  شم رغبسا  اسوعااض ارالاسوليام ذ   اخطار ا  لسااض ب سا في الااتورة زمسا  درراج مارة "

  وحا الماات مج )ال  بورر(  قوظلما  اق ة تحوم بفاا الموار  Shift+F4ماذي البيا و لها  ل ا  ,غط 

الموعورة ضم  مجموعا  يا و ذ   المارة  تسس حظ ب  لماط "الموار البين ا لد" في بساو  اق ة البين ا 

البحث زي تم م ئيم آل اً م  زبو البر اما  اسم المارة التي ا ط قسا مسلما تالتي كا   ميرعا في  سي الااتورة  

ق وم إرراعلما في  سي الااتورة   سوط ق ب   وار بم مارة بيراى  ين ا ع  المارة الميرعا في الااتورة  

 كما ذو تاضمج  الك و الوالي:
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 ملاحظات:

 مكن تكرار نفس المادة في أكثر من مجموعة مواد بديلة.ي 

  في حال تكرار نفس المادة في أكثر من مجموعة مواد بديلة فإنه عند ضغطShift+F4  فإن البرنامج

 المشتركة لهذه المادة. يعرض جميع نتائج المواد البديلة في كل المجموعات

 

 تنوي :

ققط ناومج  اق ة البحث  F4الااتورة  قد  ضغط  سي " في اسم المادةفي حقو "الوام,ا ؤلما عسيما ن و  م

ق اومج  اق ة البحث ل موار تل   ما ترة ع   الموار البين ا لسا  المارة  Shift+F4ل موار  بما ضغط 

,غط الشا وا تل   الاا  ذو   F4 سيم  بم في ك  الحالوس الد الم كورة في  سي الااتورة ال م ا ط قسا م

 ذShiftع   
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 :العملاءتعريف  -6

قومج  طازا مع ومات إضدداق ا توع   بحسددا ات الت ا   تحسددا ات  سسا م  ير ل  اق ة تعان  العم ا ن

تالغاض الا  سددي م  ذ   البطازا ذو برلمدداا مع ومات إضدداق ا توع    الت ا      الموررن   كدد و يراا

كمدا ن سسا اضدددداقا ير ارات بيراى توع    كتالموررن  كازم الهدات  تالاداك  تالجوال تالمسطقدا ذذذ الخ   

تغيرذا م  اخط ارات التي سدددسسدددوعاضدددلما   العم و كمسق الوعامو مق العم و ملً  بت مسق الب ق ا عو

 ا   يذ ك و ت

لوعان  العم ا ضاترة بيراى بن,اً توملو في ايرو ار حساب ز و  بت مورر في الااتورة ح ث ب يم لا نظلما 

 إلا إذا كا  ماتبط مق  طازا عم وذحساب الت و  بت المورر في حقو الحساب في الااتورة 

 ا:ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول تاخط ارات الوال تتحوم  طازا العم و كما 

 :ييرو في ذ ا الحقو اسددم  استتم العميل 

العم و تال م م  المم   ب  ن و  ذات اسم 

 الحساب بت مو   عسيمذ

 :ييرو في ذ ا الحقو الاسم  اسم لاتيني 

 ال ت س ل عم وذ

 :ييرو في ذ ا الحقو اسم  الحساب 

 الحساب الماتبط  بطازا العم وذ

  :ييرو في  وستتائل الاتصتتال بالعميل 

ومات ع  تسددا و الات ددال ذ   الحقول مع 

التي  سدددوليملما ل ت دددال  العم و كازم  

الهدداتد  تالجددوال تالدادداكدد  تالددبرنددي     

 ذالال ترت ي تالموزق ذذذالخ

في حدال إريردال البرني الال ترت ي ل عم و في " طازا العم و" تت ددددينا بحي الوقارنا الوال ا )تقانا   

 و( إلى  اني إل ترت ي قد يم سدددوف تقانا ككددد  حسددداب عم -تقانا رقتر الأسدددواذ -بعمار ال مم

 نسوورر البرني إل ترت ي ل عم و م  " طازا العم و"  ك و ت قا يذ

 :ييرو في ذ   الحقول مع ومات ع  عسوا  العم و كامت المسطقا ترسيت  البرني تاليتلا تالمينسا تالكارع  العنوان 

 تالعسوا  الوا   يذذذالخذ
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 :رن  م  ر العم وذ ييرو في ذ ا الحقو تا معلومات شخصية 

 :نوم  ك و آلي عسي قومج  طازا ل عم و إرراج تارن  قومج البطازا  ك و ت قا يذ  تاريخ فت  البطاقة 

 :ييرو في ذ ا الحقو الوارن  ال م زمسا ق يم  الوعامو مق العم و ل ماة الأتلىذ تاريخ بداية التعامل  

  :الت و  كسدعا المسدولم   بت المسولم   اخطاا بت     ييرو في ذ ا الحقو السدعا الاقتراضدي ال م  ب ق  يم   الستعر

الجم ا بت   د  الجم ا بت الموزع بت الو ديناك  عي ذل  في حال ايرتر ا السعا الاقتراضي ل ااتورة ذو سعا  طازا   

العم و قعسيذا عسي إرراج العم و في الااتورة شم إرراج مارة ما في الااتورة نوم إح,ددار سددعا المارة  ساا ع   السددعا 

 وضوع في  طازا العم وذالم

 ييرو في ذ ا الحقو  سبا الحسم الاقتراض ا ل عم و تالتي م  المم   ب   قوم  درراعلما  ك و  :نسبة الحسم 

 ت قا ي في قاتورة المب ق بت غيرذا م  الاواتيرذ

  :تحيني "حسا ات ضانبا م,اقا م  ا" ل و نوم م  ير لها حسا ات ضانبا م,اقا م  ا

 تتحوم ع   مان ي: عم و ع   حيا 

  :"في حال تحيني حساب ضانبا م,اقا م  ا في ذ ا الحقو قد  "مب ق/ مارتر مب ق

-إريرال –مارتر مب ق -ذ ا الحساب س وبق لجم ق ب واع الاواتير التي قئاتلما "مب ق 

إيرااج  قو    ز ي" تالماعو ق لما ير ار "حساب ز ما ضاذ -إيرااج  قو  ق ي -إيرااج 

 م,اقا"ذ

 /مارتر لمااا": في حال تحيني حساب ضانبا م,اقا م  ا في ذ ا الحقو قد   "لمااا

 ,اعا بتل –مارتر لمااا -ذ ا الحساب س وبق لجم ق ب واع الاواتير التي قئاتلما "لمااا 

إريرال  قو    ز ي" تالماعو ق لما ير ار -إريرال  قو  ق ي - ,اعا آيرا المية –المية 

 "حساب ز ما ضاذ م,اقا"ذ

حال تحيني حساب في احي ذ ن  الحق س س  و  ليم بتلونا ع  حساب  م حظا: في

 ال,انبا الم,اقا افير في  وع الااتورة بت التماة افاسب ا ل موارذ

 :وار في ذ ا الحقو المسدددار الاقتراضدددي الموعور ع  يم العم و بح ث نوم  كددد و ت قا ي عسي ايرو ار   المندوب 

 المب عات الماتبط  المسار افير في ذ ا الحقوذ العم و في الااتورة إح,ار  مسيتب

 تتحوم ذ   الساق ة اخط ارات الوال ا:" شروط التعامل في الفواتير"
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 :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا حاظ قاتورة مب ق له ا العم وذ منع التعامل مع العميل 

   :اتورة له ا العم و تظلما رسددددالا عسي تاع و ذ ا اخط ار تمحاتلا حاظ ق تحتذير عنتد التعامل مع العميل

 تسب يم مق إم ا  ا الاسوماار في حاظ الااتورة بت عيم الاسوماار   ل ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا حاظ قاتورة مب ق طانقا اليقق ق لما "آعو" له ا العم و  منع البيع الآجل

 تن سسا ققط حاظ الاواتير السقيناذ

 :اع و ذ ا اخط ار تمحاتلا حاظ قاتورة مب ق آع ا له ا العم و تظلما رسالا عسي ت تحذير عند البيع الآجل

 تسب يم مق إم ا  ا الاسوماار في حاظ الااتورة بت عيم الاسوماار   ل ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا حاظ قاتورة لمددددااا طانقا اليقق ق لما "آعو" له ا  منع الشتتتتراء الآجل

 ير السقيناذالعم و تن سسا ققط حاظ الاوات

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار تمحاتلا حاظ قاتورة لمااا آع ا له ا العم و تظلما رسالا  تحذير عند الشراء الآجل

 تسب يم مق إم ا  ا الاسوماار في حاظ الااتورة بت عيم الاسوماار   ل ذ

 :و تن سسا ققط عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا حاظ قاتورة لمددااا ق لما حسددم له ا العم   منع إعطاء حستتم

 حاظ الاواتير التي لا تحوم حسمذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار تمحاتلا حاظ قاتورة ق لما حسدم له ا العم و تظلما رسالا   تحذير عند إعطاء حستم

 تسب يم مق إم ا  ا الاسوماار في حاظ الااتورة بت عيم الاسوماار   ل ذ
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 تعريف الموازنة التقديرية: -7

واز ا الوقينانا تقسدد م الاترة افاسددب ا إلى مااحو عت  اك شم نوم تضددق رردد ي   نوم م  ير ل  واق  الم

تقينام ل و حسداب ع   مسدووى كو ماح ا عت  ا بت ع   مسووى الاترة افاسب ا ك و بح ث نوم   

ضددم  الماح ا الجت  ا بت ضددم   تذل تسب لمسا عسيما نوجاتز الاردد ي الاع ي ل حسدداب المواز ا الوقينانا 

تنوم الا وقال إلى المواز ا الوقينانا م  زا ما "محاسبا" الكانط الااعي "المواز ا  افاسدب ا ك وذ الاترة 

 الوقينانا" تيوم ذ ا الكانط ع   الساق تس الوال وس:

 مراحل الفترة المحاسبية: 

 قوم م  ير ل ذدد   السدداقدد ة  وعان   

مااحو الاترة افاسب ا تالتي ن   ب  

بلملماك  ش شام كو ماح ا ت و  بر اعاً ب

تث   ب  ت و  لملماناك تث   ب  ت و  

الماح ا لمددددلمان ذ  قوم  وعان  المااحو 

م  ير ل تضددددق اسددددم الماح ا العا ي 

 تالاسم الا    تم تتارن   يانا الماح ا تتارن   لمانولما تذل  كما ذو تاضمج في الك و الظاذاذ

 الموازنة التقديرية:

ز ا الوقينانا  دريرال المواز ا الوقينانا ل حسدددداب ح ث نوم إريرال الحقول  قوم م  ير ل  داقد ة الموا  

 الوال ا:

  نحددير في الحستتتاب :

ذ ا الحقو الحسدددداب 

ال م  اني تضق مواز ا 

 تقينانا ليمذ

 نحددير في ذدد ا الفرع :

الحدقددو الااع الدد م   

 ,ددددق المواز ددا ع    

مسددووا ك تإذا لم نحير 

الددادداع نددوددم اعددوبددار  

 ساب ميير ا ع   مسووى الكاكا ك وذالمواز ا الوقينانا ل ح
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 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ال  اا ال م  ,دق المواز ا الوقينانا ع   مسووا  ت دم ا سا   مركز الكلفة

 ال,غط ع   زر الم بر ق وم عاض مااكت ال  اا الموعورة لينساذ

  :ا ع    طازلماك نحدير م  ير ل ذد ا الحقدو الاترة الجت  دا التي  ييرو المواز ا الوقينان     المرحلتة

تإذا لم نحدير الاترة الجت  ا ق وم اعوبار المواز ا الوقينانا ل حسدددداب ميير ا ضددددم   طا  الاترة   

 افاسب ا كام اذ

 :نحير في ذ ا الحقو مب   المواز ا الوقينانا ل حسابذ القيمة التقديرية 

 حقول الكاتط:

 سددددولدديم ذدد   الحقول 

لإعددااا عددم  ددا بحددث  

ا  تت ا ا ل سج ت الميير

في الساق ة السددددا قا قملً  

إذا تضددددعسددا في حقددو   

الحسدداب ضددم  الكدداتط  

حسدددداب ال ددددسيت  شم  

ضددددغددطسددا زر "عاض"  

قسددددسح ددددو ع    اق ة 

 المواز ا الوقينانا الوال ا:

 

تإذا برير سددا في حقددو "الماح ددا" الماح دداالأتلى شم 

 ضغطسا زر "عاض" ق  بمج الك و:
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 تعريف مندوبي المبيعات: -8

مسديت ي المب عدات م  ير ل زدا مدا "تعدارن " ح دث تحوم ذ   القا ما ع   ش شا بمور        قوم  وعان  

 بساس ا توع    وعان  مسيت ي المب عات تذي كما نوضمج الك و الوالي:

تلواداردددد و بكلا ع  تعان  المسيت س تحالات معالجا المسيت س  

 راعق م ح  "معالجا مسيت ي المب عات"ذ
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 تعان  البسوك: -9

سسدا تعان  البسوك التي  وعامو معلما م  ير ل زا ما "تعارن " تم  شم الا وقال إلى "البسوك" قواومج  ن 

وعامو معلما الكددداكا تالتي تحوم الحقول  تالساق ة الوال ا تالتي ن سسا م  ير لها تعان  البسوك التي 

 الوال ا:

 تذو رمت سجو البس ذ :الرمز 

 تذو الاسم العا ي ل بس ذ :الاسم 

 ل ت ستذو الاسم ا :م اللاتينيالاس 

 ل بس ذ

 تنيلسا ذ ا الحقو ع    :استتم الفرع

 قاع البس  ال م  وعامو معيمذ

 ل ااع السا  ذ  ت س ييرو في ذ ا الحقو الاسم ال :اسم الفرع اللاتيني 

 ييرو في ذ ا الحقو رزم حسا سا البس يذ :رقم الحساب  

 عاف في لمجاة الحسا اتذ ييرو في ذ ا الحقو حساب البس  الم :حساب البنك 

 

 طرق الدفع: -11

 قوم م  ير ل  اق ة طا  اليقق  وعان  الطا  التي ن   ب   سددوليملما في رقق بت زبب الأموال تذل  

في كددو م  الاواتير ت قدداط الب ق  

تن سسددا تعان  طا  الدديقق م   

ير ل الا وقال إلى زا ما "تعارن " 

تم  شم ال,ددددغط ع   ب واع طا  

اومج السدداقدد ة الظدداذاة في الدديقق قو

الكدددد ددو السددددا   تالتي تحوم  

 الحقول الوال ا:

 تذو رزم السجوذ :الرمز 

 تذو الاسم العا ي لطانقا اليققذ :اسم 

 لطانقا اليققذ ال ت ستذو الاسم  :اسم لاتيني 
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 تذي العم ا التي نوم  لما اليققذ :العملة 

 إل يمذتذو الحساب ال م نوم تاح و المبال  الميقوعا  :الحساب 

  ييرو في ذ ا الحقو  سبا العمولا تالتي م  المم   ب  ت و  مااتضا ع   طانقا  :النسبة -عمولة التحصيل 

اليقق المعاقا تذل  في  عب الحالات تالتي تعي  طازات الا وما  م  بكلاذا لم وعاً كطانقا رقق تذل  كما 

 نظلما في الك و السا  ذ

  في ذ ا الحقو الحساب المين  لعمولا الوح  و تال م ذو في معظم   ييرو :الحساب المدين -عمولة التحصيل

 الحالات حساب م اتف العمولاذ

 ييرو في ذ ا الحقو الحساب اليا   لعمولا الوح  و تال م ذو في  :الحساب الدائن - عمولة التحصيل 

 معظم الحالات حساب العمولا المسوحقا بت حساب الم افذ

 خط ار في حال برر ا ب   سممج  دعارة الأموال  واسطا طانقا اليقق المعاقاذ اعو ذ ا ا :السماح بالإعادة 

 اعو ذ ا اخط ار في حال برر ا ب   قوم  عم  ا تاح و آلي ل مبال  الماح ا ل حساب  :السماح بالإغلاق 

 الاقتراضي لطانقا اليقق تتضعلما في حساب الإغ  ذ

 م نوم ق يم إغ   الحساب الم كور سا قاً ال م نوم  ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال :الحساب - الإغلاق 

 تاح و المبال  الميقوعا إل يمذ

 ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال م نوم ق يم إغ   التنارة في رسيت   قطا الب قذ :حساب الزيادة  

 ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال م نوم ق يم إغ   السق ا  في رسيت   قطا الب قذ  :حساب النقصان  



55 

 

 الحسابات التجميعية: -11

ن سسا م  ير ل الحسدا ات الوجم ع ا تجم ق عير م  الحسدا ات الموعورة لينسا في لمدجاة الحسا ات    

 غب السظا ع  طب عا ذ   الحسددا ات بت الحسدداب الا  سددي لهاذ تن سسا ب   ط ق ع    و جا تجم ق 

ررعسا الحسدددا ات المط و ا ذ   الحسدددا ات م  ير ل ط ب رقتر الأسدددواذ ل حسددداب الوجم عي ال م ب

ضدمسيمذ تن سسا تعان  الحسداب الوجم عي م  ير ل الا وقال إلى زا ما "محاسدبا" تم  شم ال,غط ع      

 "حسا ات تجم ع ا" كما في الك و الوالي:

قوظلما ع   الكدددالمدددا  اق ة  قوم م  ير لها  وعان  الحسددداب الوجم عي  دريرال اسدددم الحسددداب    

تالحسددددا ات التي تييرو ضددددمسيم 

وعورة في لمدددجاة الحسدددا اتذ تالم

 ااض ب يم لينسا حسددا ات تكملال:

موار لس ارات ال  ا تحسا ات موار 

لسددد ارات الهو يام ترغبسا  عاقا 

مجدمدوع المدبد ددعددات مدد   ددوعي     

السدد ارتس تكا  لسوعي السدد ارات  

حسا ي مب عات مسا  س في لمجاة 

الحسددا ات عسيذا  عاف الحسدداب 

 :يالوجم عي كما في الك و الوال
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عسيذا ن سسا ب   ط ب رقتر الأسددواذ ل حسدداب الجيني المسددم  مب عات السدد ارات ق سوا لينسا الوقانا  

 الوالي:

  

هذا السطر يعطينا مجموع المبيعات 

 من النوعين
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 الحسابات التوزيعية: -12

 سدوليم الحسدا ات الووزنع ا لإ كاا حساب تذمي غير موعور في لمجاة الحسا ات تنحاكيم م  ير ل   

الق ور ق وم توزنق المب   الدد م 

 ا الحسدددداب ع   نوحاك  يم ذ

حسددددا ات مع سا بت مااكت ك اا 

محدديرة  وددارذددا تنوم ذدد ا    

الووزنق تق   سدددددب محدديرة  

 مدددددددددددددددودددددددددددددددارةذ 

 

 

 

 

 ل ووض مج  اترض الملال الوالي:

 ااض ب سا  يقق بعور  قو مب عات لت ا   محيرن  موعورن  في مينسا ح ب تذم يراليك حسددامك طار ك  

ذؤلاا الت ا   تق   سددب محيرةك عسيذا ن سسا اسددوليام  تذكددام ت اني ب  نوم توزنق ذ   الأعور ع   

الحسددا ات الووزنع ا لايرو ددار الوز  تالجلمي ال زمس لإريرال الم دداتف الموع     و ز و  م  ير ل   

 الق ام  ا ن ي:

  سوقو إلى زا ما محاسبا تم  شم  ,غط ع   حسا ات توزنع ا كما في الك و الوالي:
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قوظلما ع   الكدددالمدددا  اق ة 

سددددا ات الووزنع ا تالتي الح

 عاف م  ير لها الحسددداب 

الووزنعي م  ير ل إريرددال 

اسدددم الحسددداب الووزنعي في 

حقو الاسم تل    بعور  قو 

مب عددات تم  شم  ددييرددو   

الحسا ات التي سسوزع ع  لما 

ذ ا الم داتف تذي حسا ات  

الت ا   السددددا قا ت ييرو في 

حقو السسبا ح ا كو ز و  

  ك و  سبا مئونا تذي كما في ملالسا  الوساتم كما في الك و الوالي:م  مب   بعور السقو تذل  

 عي ذل   ااض ب سا رقعسا  قياً 

ليرة سورنا بعور  قو  8566

مب عددات  قوم  دددريرددال ذدد    

الدعدمد دد ددا مدد  يردد ل ز ددي     

 "مدديقددوعددات ال دددددسدديت "    

 كما في الك و الوالي:

عسديذا  عي حاظ الق ي تإغ زيم  

  بت تحينليم مقوحديم  شم إعدارة  

زر "تحديندث"   حظ ب  الق ي   

زي تغير ح ث يخواي حسدداب 

"بعور  قددو مب عددات" لأ دديم   

حسداب تذمي تتحو مح يم حسدا ات الت ا   السا قا تذل   بال  محيرة بحسب السسبا التي حيرت   

ل و حسددداب عسي تعان  "الحسددداب الووزنعي" ل و ز و  تذل  نو ام مق السسدددب التي برير ساذا في 

زنع ا" التي عاقساذا سددا قاً تالكدد و الوالي نوضددمج ز ي الميقوعات السددا    عي    ردداحا "حسددا ات تو 

 تحينليم:
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60 

 

 م حظا: 

  تكا  نوعي %866في "حسا ات توزنع ا"  في حال كا  مجموع "السسبا" ل حسا ات المااققا بزو م  -

ع السسب  عب حقول "السسبا" قارغا قد  البر اما نعطي رسالا تسب يم  أ يم "يجب ب  ن و  مجمو

  في حس ب  مجموع السسب افيرة ل حسا ات حال اً نب   ققط )نظلما %866ل حسا ات المااققا 

المجموع الحالي ل سسب(  نوعي حال اً )ن كا عير الأسطا( بسطا لم تحير ق لما السسبا  في حال الاسوماار 

با الم م ا  الوساتم  قيار: )السس  الحاظ س قوم البر اما آل اً  ووزنق الموبقي م  السسبا ع   ذ   الأسطا

 الوساتم ع   بسطا "السسبا" الاارغا  %866(ذذذ" تنقتر  البر اما توزنق السسبا الم م ا لدِ %866لد 

 ل حسا ات المااققا في حال ضغط زر " عم"ذ

 نعوبر البر اما الازم "راا" ز ما في عمور "السسبا" في "حسا ات توزنع ا"ذ-

 

 :التحليل اااص -13

الوح  و اخطاا ذو عبارة ع  تااعات بت بعتاا ل حسدددداب  اني معاقولما تط بلما  الوقارنا ل   لا  اني 

 تعانالما في لمجاة الحسا اتذتلإن,ا  مالموم الوح  و اخطاا  ك و بكبر  عاض الملال الوالي:

 لسدادترض ب دديم لدديندسددا ضددددمد  الم ددددددارند  المدودسدوعددا الم ددددددارند  الملو اددا الوددال ددا:                

تك طعامكذذذذ الخ( تلا  اغب ب   اومج ل و  سي مسلما حسدداب في لمددجاة الحسا اتك )رديزاتك موارد   

تل سسدا  اغدب في معاقا مقيار   

كو م اتف م  ذ   الم ارن  

عسيما  اني ذل ذ لوحق   ذل  

 عاف حسدددددداب  سددددم دديم  

)الم ددارن  الموسوعا( ت  كا في 

تح   ديم اخطاا الحسددددا ات  

التي نو و  مسلما كال دددديزات 

لطعدام كما في  تالمواردددد ت تا

 الك و الوالي:
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لذى م دددارن   22566شم  ,ددد   في سدددسي الق ي عمور افيم "تح  و يراا"  عي ذل  عسي رقق  

موسوعا  ا دد لما في سددسي الق ي حسددب الوح  و اخطاا المعاف في  طازا ذ ا الحسدداب كما في الكدد و   

 الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

مجموع ال يزات تذل   أ   ,ق حساب الم ارن    عي ذل  ن سسا م  ير ل تقانا رقتر الأسواذ معاقا

الموسوعا في حقو "الحسددداب" شم  ,دددق رددديزات في حقو "تح  و يراا" كما نبس الكددد و الوالي:  
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 ق سوا لينسا الوقانا الوالي:

 

تن سسا بن,ددداً ب   اعو في تقانا رقتر الأسدددواذ ير ار "إالمار مجام ق قاع ا ل وحال و اخطاردددا" عسيذا 

او الوقانا مجموع كو تح  و م  الوحال و اخطاردا الم و ا ل حساب المط وب كما في الك و  نظلما في بسد 

 الوالي:
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 م حظا:

إ  الوح  و اخطاا ذو عبارة ع  تح  و لحسددداب محير تيراا  لم ا الحسددداب ققط بح ث لا ن سسا 

ط ب مب   قاي ملالسا السدددا   لا ن سسا ب    كط ب الوح  و اخطاا  عتل ع  الحسددداب الأسددداسدددي 

 ال يزات رت  ب   ,ق الحساب ال م تقق ال يزات ضمسيم تذو حساب "م ارن  موسوعا"ذ
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 التحليل العام: -14

إ  آل ا اسدددوليام الوح  و العام تكدددبيم آل ا اسدددوليام الوح  و اخطاا مق ايرو ف ر  سدددي تذو ب   

ة الحسددا ات م   اق  الوح  و العام لا ناتبط  كدد و مبالمددا بحسدداب محير  و نوم تعانايم  عتل ع   

مسددوق ا ن   الا وقال إل لما م  زا ما "محاسددبا" تم  شم  ,ددغط ع   "تح  و الحسدداب" قوظلما  اق ة  

 الوح  و العام تالتي نوم م  ير لها تعان  الوحال و العاما كما في الك و الوالي:

 

 مثال:

ساما  عي ش شا موااس ذم ااض  ا  الملال السا   في الوح  و اخطاا ت دضاقا ب يم في لماكوسا نو

تعارل تزنار تكو م  الموااس الل شا نيقعو  بعور موار ت ت اني ب   عاف ما نوم رقعيم ل و موا  

م  الموااس الل شا كأعور موار ت رت  ب   اومج حساب مسوقو لأعور موار ت كو مسلمم بت لأعور 

 الموار ت  ك و عامذ عسي ذل   قوم  ان ي:

حسداب الم دارن  الموسوعا في رداحا تح  و يراا إلى عية بعتاا كما تحيشسا سددا قاً تم      قوم  وح  و 

 ضمسلما الموار تذ

 قوم  وعان  تح   ت عدامدا ذي عبدارة ع  بفاا الموااس ال ن  نيقعو  بعور مواردددد ت تذل  م     

ل ق لما  دريرا زا ما "محاسددبا" تم  شم  ,ددغط ع   "تح  و الحسدداب" قوظلما الساق ة الوال ا ح ث  قوم

 بفاا الموااس كما في الك و الوالي:

 

 

 

 

 

شم  اعو عمورم الوح  و العام تالوح  و اخطاا في ز ي ميقوعات ال دددسيت  شم  قوم  دريرال الميقوعات 

 السقينا لأعور الموار ت حسب كو موا  كما نظلما في الك و الوالي:

 نضغط جديد لإضافة الأسماء الأخرى
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و العام ققط رت  تضددق حسدداب الم ددارن  الموسوعا   عسيذا ن سسا ط ب رقتر الأسددواذ  السسددبا ل وح   

تالوح  و اخطااذ قس,ددق الوح  و العام زنار ملً  ق عط سا بعور المواردد ت الميقوعا ل ددا  زنار تذل  

 كما في الك  س الوال س:
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 الحساب ااتامي: -15

واعاة تالأر ا  تاخطسددا ا تالم تا  ا  سددوط ق م  ير ل ذ   الساق ة تعان  الحسددا ات اخطوام ا تذي الم

تحسداب الوكغ و كما ن   ل مسوليم ب  نعاف حسا ات يروام ا مو اا ع  الحسا ات السا قا  تزي  

تعسي تعان  الحسدددداب اخطوامي  ييرو رمت "ك ة "المجموعا افاسددددب ا ل مارةاتم لمددددا  ذل  في قق

الحسداب تالحسداب اخطوامي ل حسدداب    الحسداب اخطوامي تافيم تالاسدم ال ت س تم حظات ع  ذ ا  

تالمق دور  الحسداب اخطوامي ذو الحسداب ال م س قاو ق يم رر ي الحساب اخطوامي     كال م نوم تعانايم

قملً  رر ي حساب المواعاة نسوقو إلى حساب الأر ا  تاخطسا ا ت الوالي قد  الحساب  كال م نوم تعانايم

سا اك ت ييرو بن,اً  ص لما  الار ي تالمق ور  لم ا اخطوامي لحسداب المواعاة ذو حسداب الأر ا  تاخط  

السص ذو عبارة نوم ق لما لمددا  الاردد ي الساتا ع  الحسدداب اخطوامي في حال تعور ذ تالكدد و الوالي   

 نوضمج  طازا الحساب اخطوامي تما تحونيم م  حقول:
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 :معلومات المخدم وقاعدة البيانات -16

ع  زاعية الب ا ات تع  ميم الب ا اتذ تذ   المع ومات م  تعط سا ذ   الساق ة مع ومات ذاما ترز قا 

المم   ب  ت و  غير مالموما  السسبا ل مسوليم ح ث ب لما في غالب ولما مع ومات  امج ا توع    بس ا 

زاعية الب ا ات تير ا  لما ت س ا ميم الب ا اتذ تتسوليم ذ   المع ومات عارة عسي الاغبا في معاقا 

الوا    ا لقاعية الب ا ات ت ميم الب ا ات تالتي م  المم   ب  ت و  ما ية لمعاقا اخط ا ص الموقيما ت

بم مك  ا تحيث في زاعية الب ا ات بت المليمذ تتسقسم المع ومات الظاذاة في ذ   الساق ة إلى خم  

 راحات ر  س ا كما في الك و الوالي:

 مع ومات عاماذ 

 م اات زاعية الب ا اتذ 

 ب ا اتذمع ومات زاعية ال 

 مع ومات زاعية الب ا ات موقيماذ 

 مع ومات المليمذ 
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 :الآلة الحاسبة -17

تعي ا لا الحاسبا م  الم تات الجينية تالمبو اة في  ا اما الم تا  رتت    ل محاسبا تالمسوورعات تالتي 

 لميذ ح ثلاز  ريى كبيراً عسي مسوليمي البر اما م  ح ث سلمولا اسولياملما تتوقيرذا ل وز  تالج

بت  زب  معظم  ااما افاسبا المسوكاة تعومي ع   زر ناومج ا لا الحاسبا الموعورة في  ظام الوكغ و تنسيت

ع   إح,ار آلا حاسبا لمب لما  لما نقوم المسوليم  دعااا العم  ات الحسا  ا المط و ا ع  لما تم  شم إرراج 

سم الوطونا في  ا اما الم تا  عمو ع   اسوحياث الازم الساتا في بحي الحقول ع   البر اماك في حس ب  ز

ق اة عينية ع   مسووى البراما افاسب ا تذي تكغ و آلا حاسبا تعمو في بم حقو م  الحقول 

 الازم ا في سج ت البر اما تتظلما  جار ال,غط ع   زر بم عم  ا حسا  ا كالجمق 

ومج ذ   ا لا الحاسبا  قوم  دعااا العم  ات ك * ك / ( تعسي ق -) + ك بت الطا  بت ال,اب بت القسما 

المط و ا تم  شم  قوم  ال,غط ع   زر الإ تر ق وم إح,ار  و جا العم  ات الحسا  ا تم  شم  ,غط ع   

زر الإ تر ماة بيراى ق وم إرراج  و جا العم  ات الحسا  ا في الحقو ال م بعانسا العم  ات الحسا  ا 

المسوليم الوز  المط وب لاومج ا لا الحاسبا تالوز  المط وب لسقو  و جا  ا ط زاً مسيمذ ت  ل   وقا ع  

العم  ات الحسا  ا إلى الحقو المط وب  اذ   ع  ت في اخططأ ال م زي نسكأ ع  عم  ا  قو  و جا 

 العم  ات الحسا  ا م  آلا حاسبا يرارع ا إلى الحقو المط وبذ

 بر اما الم تا  رتت    ل محاسبا تالمسوورعات:تق ما ن ي لم و المور ا لا الحاسبا اخطارا  
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 تنسيق الإعدادات العامة للبرنامج قبل البدء بالعمل: -18

ت عب  تذد   الإعديارات توع    دأمور كليرة تموسوعدا الغاض مسلما الوح م   ل ا الحسدددداب بت الترز م    

 ما "برتات" شم  ,دددغط ع    سوقو إلى ذ   الإعيارات م  زاكإعيارات الق ور تالاواتير تإعيارات بيراى

 "إعيارات" قوظلما  اق ة الإعيارات تالتي تحوم الأمور الوال ا الواضحا في الك و الوالي:

 

 :قاعدة البيانات 

 تتكمو ذ   الساق ة ما ن ي:

 ييرو في ذ ا الحقو ترد  لقاعية الب ا ات ق وم عاض ذ ا الور  في  اق ة الات ال  قاعية   الورد : 

بعو الوم  ت  س زواعي الب ا اتك قم  المم   ب  ن و  اسددم زاعية الب ا ات مو ددااً الب ا ات تذل  م  

تلا نيل ع   زاعية الب ا ات  كدد و رز   تذسا نأتي رتر حقو الوردد  ل عطي لمدداحاً بكبر ع  زاعية   

 الب ا ات كما في الك و الوالي:
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الأزرار الموعورة ع   طافي الكعار  ح ث  سوط ق تغ ير لمعار زاعية الب ا ات  ال,غط ع   بحي الكدعار: 

بت  ال,ددغط  التر ال م س ل ماتى ع   الكددعار قوظلما لسا زا ما الكددعارات  وار مسلما بحي الكددعاراتذ  

 تنا ي ا بن,اً الكعار في الوم ت  س زواعي الب ا ات  ك و سلمو تمبالماذ

 LDF  الد تم  MDFح ث ل و زاعية   ا ات م اا  تذما م   الد :مع ومات الم اات

  الـ       ملفMDF وهو ملف أساسي في قاعدة البيانات حيث تخزن فيه المعلومات ونستفيد منه في ربط ملفات:

 قاعدة البيانات. 

         ملف الـLDF وهو ملف ثانوي في قاعدة البيانات وتخزن فيه الملفات المساعدة ونستفيد منه في ربط ملفات:

ا. MDFقاعدة البيانات مع ملف   معا

 العامة الإعدادات: 

تتكددددمو ذ   الإعيارات لغا تاعلما البر اما 

عا  ا بم ا    تناك تتكدمو بن,اً طانقا تسس    

العم ددا تال م ددا تال  اددا تمعددارل العم ددا م   

ح ث الاواردددو العكدددانا تقواردددو ا لافك  

ح ث ب يم لينسا العيني م  الأواط التي تحوم 

 ك وا الاار وس بت إحياذماذ

,اً كما ذو تاضمج في تتو,م  ذ   الساق ة بن

 الك و:

 :ودار م  ير ل ذ ا الحقو وط الوقونم ال م  اني  ضددددم  السواق  إما م  رم   نوع التقويم 

 عا ي بت م  رم غا ي بت ذجام بت نوبق السظام ) ظام تنسيتز(ذ

 : ن سسددا م  ير ل ذدد ا الحقددو تحددينددي ال وم الهجام المواق  ل وددارن   ضتتتبط اليوم الهجر

 لب  ع   الحاسبذالم  رم الم
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 :إذا قع سا ذ ا اخط ار قد يم عسي ضدددغط زر إغ   البر اما  تظلما رسدددالا  تأكيد إغلاق البرنامج

 نط ب مسا تأك ي إغ   البر اماك تإذا لم  اع يم قد يم نوم إغ   البر اما رت  رسالا تأك يذ

 :غبوسا  ظلمور  اق ة  اعو ذ ا اخط ار عسي ر إظهار نافذة الاتصتتتال بالمخدم عند فت  البرنامج

ن سسدا م  ير لهدا تحيني ميم الب ا ات بم الجلماز التي توعي ع  يم زاعية الب ا ات في حال   

 كا  نوعي لمب ا م  عية بعلمتة ع   الحاسبذ

 :اعو ذ ا اخط ار عسي رغبوسا  ظلمور  إظهار نافذة الاتصال بقاعدة البيانات عند فت  البرنامج 

زاعية الب ا ات التي  اغب  الات ددددال  لما في حال تعور بكلا   اق ة ن سسا م  ير لها تحيني

 م  زاعية   ا ات ع   ميم الب ا اتذ

 :ميزات البرنامج 

ت عب ذ   الم تات رتراً ملمماً في تبس ط لم و الاواتير تالق ور تغيرذا م   واق  إريرال الب ا اتذ ح ث 

 ات تتبقي ع   الحقول التي لا ن   ب  تقوم  ديرااا الحقول غير الهاما  السسبا لحالا لماكوسا  ال

  سوغس عسلماذ

 

تل ووضد مج  طا  الملو الوالي:  ااض ب سا في لماكا نوعي ق لما قاع تاحي تلا نوعي ق لما مااكت ك اا تلا  

توعامو إلا  ال يرة السورناك قسسوط ق م  ير ل م تات البر اما إيرااا الحقول الموع قا  الااتع تالعم ت 
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ا م  السواق  تذل   واع و ذ   الم تات في الساق ة السدا قاذ تالك و الوالي نوضمج الاا   س  تمااكت ال  ا

 ربسي قاتورة زبو ت عي الوعينوذ

 ملاحظة:

  حظ في الكد و السدا   ب يم لا ن   تاع و ير ار اسوليام ذ   الم تة  السسبا ل مسوورعات تذل  لأ يم   

قي لأ يم إذا كا  م  المم   تاع و ذ   الم تة ق  ن سسا نوعي بكلا م  مسددددوورع في الكدددداكاك تذ ا مسط

 تحيني م  بم مسوورع   ع  المارة ملً  لأ  حقو المسوورع ن و  زي ايروا ذ

 ربى الااتورة زبو إعااا الوعينو:

 
 ربى الااتورة  عي إعااا الوعينو:

 

 

 ال مم"ذ بما  السسبا لد "ر ط حاكات حساب" قس وم لماحلما عسي لما  تقانا "بعمار
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 المحاسبية:الفترة 

تن سسا م  ير ل إعيارات الاترة افاسددددب ا ب   عاف بكلا م  قترة محاسددددب ا تذل  عسيما لا  قوم 

  ويتنا حسا اتسا م  قترة لأيراى ع   زاعية   ا ات عينيةذ

 ت  حظ ب  راحا "الاترة افاسب ا" تحووم ع   ما ن ي:

 
"الاترات افاسب ا":  -

ال سيت  ع   يووم ذ ا 

الاترات افاسب ا الم,اقا 

 ع   البر اماذ

"تع س كحال ا":  عي  -

ايرو ار الاترة افاسب ا 

 الاأرة م  رسيت  "الاترات 

افاسب ا"  ,غط ع   زر 

"تع س كاترة حال ا" ل ي 

نسوقو البر اما إلى الاترة 

 افاسب ا الملوارةذ

عينية ع   البر اما بت إعااا تعين ت ع   قترة "إرارة": في حال برر ا إضاقا قترة محاسب ا  -

محاسب ا م,اقا مسبقاً   ,غط ع   زر "إرارة"  قواومج  اق ة "إرارة الاترة افاسب ا" تذي تحووم 

 ع   اخط ارات الوال ا:

 الاترة افاسب ا": يووم ذ ا ال سيت  ع   الاترات افاسب ا الم,اقا ع   البر اماذ" 

 قترة محاسب ا عينية ع   البر اما  ح ث نوم  ل ذ ا اخط ار إضاقا "إضاقا": نوم م  ير

 تعان  الاترة م  ير ل تضق رمت ل اترة تاسم تمجال زمس له   الاترةذ

 لاترات افاسب ا"  ,غط ع"تحانا":  عي ايرو ار الاترة افاسب ا  الاأرة م  رسيت  "ا   

 اسب ا الملوارةذ  ع   الاترة افانا" لإعااا بم تعينو  اني"تحزر 
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ت  حظ زر "تحانا" ناومج  اق ة "الااترة افاسب ا"  ت   حظ ب يم يووم في   ايم السا ي 

 رسيت  "تجم ي العم  ات" ضم  الاترة افاسب ا:ع   

ن   م  ير ل ذ ا ال سيت  مسق الوعينو ع   العم  ات المسج ا ع   البر اما ملو )الاواتير 

 ذذذذ(  تذي تحووم ع   عية ير ارات:-الوجارنا  الأترا -سسيات الق ي -

  بم مسق الوجم ي تالسما   الوعينو في بم سجو )سسيات الق ي :"  "–

 ذذذ( تغيرذا م  العم  اتذ-الأترا  الوجارنا –الاواتير 

  الاواتير–"تارن  محير": بم تجم ي العم  ات في البر اما )سسيات الق ي 

ا م  العم  ات م  بتل الاترة افاسب ا ذذذ( تغيرذ-الأترا  الوجارنا –

 لغانا الوارن  ال م يير  المسوليم في حقو الوارن ذ

  الاواتير –"عير بنام": بم تجم ي العم  ات في البر اما )سسيات الق ي–

ذذذ( تغيرذا م  العم  ات م  بتل الاترة افاسب ا لغانا -الأترا  الوجارنا 

في حقو الأنام  ملال: لو اقترضسا ب   عير الأنام ال م يير  المسوليم

( قد  البر اما  ك و ت قا ي يجمي العم  ات 8-المسوليم تضق عير بنام )

م  بتل الاترة افاسب ا لغانا ال وم السا    تفي ال وم الوالي يجمي عم  ات 

 ال وم ال م نسبقيمذذذتذ  اذ

 : الس اسا: نوعي ير ارن 

 يم في حال الوعينو ع   قترة تسب يم: بم نعطي البر اما رسالا تسب 

مطب  ع  لما "تجم ي العم  ات"  تن   ل مسوليم ب  نوا ق عم  ا 

 الحاظ  ,غط زر " عم" بت نتراعق ع  الحاظ  ,غط زر "لا"ذ

  مسق: بم نعطي البر اما رسالا مسق في حال الوعينو ع   قترة

مطب  ع  لما "تجم ي العم  ات"  تلا ن   ل مسوليم ب  نوا ق 

 الحاظذ عم  ا

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:
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    ح ف":  عي ايرو ار الاترة افاسب ا  الاأرة م  رسيت  "الاترات افاسب ا"  ,غط ع"

 زر "ح ف" تذل  لح ف الاترة افاسب ا الملوارةذ

  "تع س كحال ا":  عي ايرو ار الاترة افاسب ا  الاأرة م  رسيت  "الاترات افاسب ا"

 زر "تع س كاترة حال ا" ل ي نسوقو البر اما إلى الاترة افاسب ا الملوارةذ  ,غط ع  

  تحق ": عسي ال,غط ع   زر تحق  قد  البر اما نظلما جم ق الحاكات التي تقق يرارج"

 مجال الاترات افاسب اذ

 الك و الوالي لووض مج  اق ة "إرارة الاترة افاسب ا":
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 :سند القيد 

 ارات سسي الق ي ع   مجموعا م  العسارا تذل  كما ذو مبس في الك و الوالي:تحوم  اق ة إعي

 تذ   العسارا ذي:

 عسي تاع و ذ ا ال يتنا: ترحيل آلي للقيود 

اخط ار قد  الق ور الميير ا م  ير ل سددددسي 

الق ي نوم تاح  لما  ك و آليك تإذا لم ناعو 

ذ ا اخط ار يجب ع   م  نييرو سددسي ز ي 

 كددد و نيتم ع  طان  زر  ب  ناحو الق ي

عم  ات الموعور في لمدانط برتات سسي الق ي  

 شم ال,غط ع   تاح و الق يذ

 

 

 :ملاحظة هامة

ذ ا اخط ار ل   ليم ع زا  الق ور المولية ع  الاواتير بت مقبوضات تميقوعات ال سيت  ح ث نوم الوح م 

ارات ز ور المقبوضدددات تالميقوعات )ب واع  لم   الق ور م  ير ل إعيارات الاواتير )ب واع الاواتير(ك تإعي

 الق ور( كما سساى في ق و لاح ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم مواز ا سددسي الق ي ال يتم ال م  يير يم  كدد و آلي  موازنة تلقائية لستتند القيد

رت  الحاعا إلى مواز ويم  كدد و نيتمك تنوم ذل   جار إرراج حسدداب ما في حقو الحسدداب في سددسي الق ي 

 ا  ذساك بسطا سا قا في ذ ا السسي زي بريرو ق لما مبال  في حقول المين  بت اليا  ذتك

 ذ ا اخط ار نعط سا إم ا  ا ل وح م  الأعمية التي سدددوظلما عسي قومج سدددسي الق ي العارم  :الحقول في النوافذ

 تتات ب المور ذ   الأعميةذ

ك بما تات ب المورذا قسوح م  يم م  ت وح م  دالأعمدية التي سددددوظلما م  ير ل تاع  لما بت عيم تاع  لما  

ير ل تحيني الحقو المط وب تم  شم تحان يم إلى الأع   بت الأسداو م  ير ل السلممس التر  ع   نسار  

 الساق ةذ

  ذد ا اخط دار نعط سدا إم دا  ا ل وح م  الأعمية التي سددددوظلما عسي قومج بم تقانا م       :الحقول في التقتارير

نا تالتي لها ع زا  سدسي الق يذ ت سا  ا ل ا السا قا ن سسا الوح م  الأعمية  الوقارنا الموعورة في زا ما تقار

التي سددوظلما في الوقارنا ت ترت ب المور ذ   الوقارناذ ت سددوا ي م  ذ ا اخط ار بن,دداً  الوح م  الحقول التي 

 سوظلما عسي طباعا سسي الق ي طباعا عارناذ
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 :المواد 

 رات الوال ا كما ذو تاضمج في الك و:تحوم  اق ة إعيارات الموار ع   اخط ا

 
  تذو بم حاف بت رزم بت رمت  اني  ب  نا و  س الامت اخطاا ل مارة ترمت قلماسلماذ :فاصل الرمز 

   تذسدا  ودار ك ا دا إالمدار رمت المارة في الوقارنا تالاواتيرذذذالخك تذسا لينسا ير ارن  إما      :رمز المتادة

خط دار نؤشا ع   طانقدا المور رمت المدارة في كدو السواقد  تقانباً      الامت اخطداا بت الامت ال  يذ تذد ا ا  

  اسولساا لمجاة الموارذ

  ذ ا اخط ار نؤشا ع   طانقا المور رمت المارة في لمجاة الموار ققط تذسا بن,اً نوعي  :الرمز في الشجرة

  ا  اخط ارن  السا قسذ

   :وار ت قا  اً بح ث لا نو ار  ا  الامت إذا قع سدا ذ ا اخط ار نوم تام ت الم  منع تكرار الرمز ااتاص

اخطاا لمارتس مو اوسك بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار ق سدددممج البر اما  دريرال رموز يراردددا مو ارة 

 لأكلا م  مارةذ

  ذسا نوعي ير ارن : :اتجاه الرمز 

 ذ20001م  ال سار إلى ال مس: عسيذا س  و  الامت  أرزام كالوالي: 

 ذ26668ر: عسيذا س  و  الامت  أرزام كالوالي: م  ال مس إلى ال سا

   إذا قع سا ذ ا اخط ار  سدمي الموار بح ث لا نو ار  ا  الاسم لمارتس مو اوسك   :منع تكرار الاستم

 بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار ق سممج البر اما  دريرال بفاا مو ارة لأكلا م  مارةذ
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 ملاحظة:

قد سا سدددسحام م  إم ا  ا اسدددوليام ذ   الم تاتذ ل ا إذا برر ا  في حال برير سا رموز بت بفاا م ارة 

 اسوليام ذ   الم تات قم  الأق,و ب   سوليملما عسي البيا  العمو ع   البر اماذ

  :ذسا نوعي ش شا ير ارات: اتجاه الاسم 

 نوبق تاعلما البر اماذ 

 م  ال سار إلى ال مسذ 

 م  ال مس إلى ال سار. 

    عسي تاع و ذ ا اخط ار ن ددددبمج البحث ع  المارة  يلالا افلما  ال  مات:بحدث غير ماتبط  ترت ب

غير ماتبط  ترت دب الأحاف كمدا ذو تارر في  طدازدا المدارة  و نوم البحث ع  المارة  يلالا احووا لما      

 للأحاف الم وو ا بنسما تعيت في اسم المارة ت غب السظا ع  تات بلماذ

   ذ ا اخط ار إذا كا  الباركور ال م  اني طباعويم ل موار ذو  سددوليم  المخطط الافتراضتتي: -الباركود

 "مطط الباركور" تال م لماحسا  في ق و سا  ذ -بحي مططات الباركور المعاقا في زا ما "الموار" 

     : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي رزم  اركور ل مارة في  توليتد بتاركود بشتتتكتل تلقائي عند الحف

 الازم نحير ق يم بمان  تذما: طازولما ت قا  اً تذ ا 

 تذسا نوعي عية ب واع تذي: وع الباركور : 

    موغير الطول: عسدي ايرو ار ذ ا اخط ار ن   ل مسددددوليم ب  نوح م  طول الباركور  كدددد و

 ايرو ارم م  ير ل حقو طول الباركورذ

 EAN-13 يرا اذ 74: عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم تول ي الباركور  طول 

  EAN-8 يرا اتذ 7ار ذ ا اخط ار نوم تول ي الباركور  طول : عسي ايرو  

 ملً ذ 77: تنلو عير يرا ات الباركور تل    طول الباركور 

 ملً ذ 777: تنلو رزم شا   م   س اخطا ات السا قا برني  في كو الموار تل     ار ا الباركور 

في   وم تول ي  رزم  اركور ت قا  اًقدذا عاقسا مارة عينية تضدغطسا زر حاظ في لمانط  طازا المارة قد يم س 

 راحا الوحيات كما في الك و الوالي:
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بما إذا كا   المارة معاقا سا قاً قسييرو إلى  طازا ذ   المارة تهام بم تعينو  س ط ع   البطازا شم 

  ,غط حاظ ق وم تول ي رزم الباركور ت قا  اً في ال احا السا قاذ

  عسي تاع و ذ ا اخط ار سدددوظلما رسدددالا تسب يم عسي حاظ  د التلقائي:إعطاء تنبي  قبل توليد الباركو

 البطازا تذل  زبو تول ي رزم الباركورذ

  :بر اما نسق اسدددوليام الباركور في بكلا م   طازا عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  المنع تكرار الباركود

 ذمارة تاحية

       عسي تاع و ذ ا اخط ار  مية:طبتاعتة لصتتتاقتات البتاركود بعتدد الكميتة الحرة إن وجدت بدل الك

 ت"طباعا  اركور" في الااتورة قد يم نطبق ل ازات  اركور  عير ال م ا الحاة  يلا م  ال م اذ
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 :الفواتير 

 
 السواق  الوال ا:الاواتير تتحوم إعيارات 

 اق ة عامذ  

 اق ة البسورذ  

 اق ة الجار الااعيذ  

 الك و الوالي ع   ما ن ي: تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في :"نافذة "عام 

 : نوعي ش شا طا  ر  س ا:طرق حساب الحسم والإضافة

في ذ   الحالا لا نوعي بم ع زا  س حساب  يحستب الحستم وتحستب الإضتافة بشكل مستقل:     -8

 الحسم تحساب الإضاقاذ ل ووض مج  طا  الملال الوالي:

ك في ذ   الحالا س وم حساب  %26تإضاقا %86لذى تع  لما حسدم   8666 ااض ب  قاتورة ز مولما 

 رافي الااتورة )ال افي ل يقق( كما ن ي:

 الحسم –ال افي   الإجمالي + الإضاقا 

 (%86*8666) –( %26*8666+ )  8666ال افي   

 لذىذ 8866  866-266+8666ال افي   



83 

 

 تلووض مج ذ   الطانقا  طا  الملال الوالي: تحسب الإضافة بعد تطبيق الحسم: -2

 عور  ا  المع ومات السا قا س حسب ال افي كما ن ي: ااض ت

 الحسم + الإضاقا –ال افي   الإجمالي 

 %26*}(%86*8666)-8666 {( +%86*8666) -8666ال افي   

 (%26*966+ )866 -8666ال افي   

 لذى 8616   816+866-8666ال افي   

 مذ  حظ ب  الإضاقا زي  ق   لأ سا حسبسا الإضاقا  عي تطب   الحس

 تنوم الحساب ذسا  ع   السا   كما ن ي: الحسم يحسب بعد تطبيق الإضافة: -3

 الحسم –ال افي   الإجمالي + الإضاقا 

 %86* }(%26*8666+)8666 { -( %26*8666+ )8666ال افي   

 (%86*8266) -266+8666ال افي   

  8616   826 -266+  8666ال افي   

 ي الإضاقا تالحسم زي ايرو ااذمق ب  ال افي  اسيم السا   ل   رزم

 :ييرو في ذ ن  الحق س   س نظلماا  ع   لمالما الت و  تذل  إذا  النص الترحيبي لشاشة الزبون 

 كا   موعورة ضم  الوجلم تات الإضاق ا ل حاسبذ

  :ن سسا ذسا تاع و بسددعار المارة  الأستتعار الت تظهر في قائمة الزر اليميني في حقل وعمود الستتعر

 ب  تظلما في الااتورة عسي الوزوف في حقو السعا تال,غط  التر ال م س ل ماتىذ التي  اغب

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم حسدداب  الحستتم, استتتخدام نستتبة حستتم التقستتيم بدل النستتبة الم وية

الحسددم  طانقا مو اا ع  الطانقا العارناالمعاتقا ح ث ب  طانقا حسددم الوقسدد م تسددوليم في  عب   

اً زطاع   ق الألبسددا تلووضدد مج الاا  س الطانقا العارنا في الحسددم تطانقا حسددم  القطاعات تير ددوردد

 الوقس م  طا  الملال البس ط الوالي:

 عسيذا يسب الحسم كما ن ي: %66لذى ت سبا حسم  8666 ااض ب  سعا القطعا :مثال

 لذىذ 666   %66×  8666الحسم العارم   

 لذىذ 355     {( %66+ 8÷ )   %66 }×  8666حسم الوقس م    
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 تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي: :"نافذة "البنود 

 

 :حقل الباركود  

 البحث في الأرقام التسلسلية أيضاً:

كما ذكا ا سدا قاً عسيما تحيشسا ع   طازا المارة ن سسا ب   سوليم برزام تس س  ا يرارا   و تحية م   

و موا عا تحاك الوحيات التي  عساذا تمعاقا ما إذا كا   زطعا مع سا ملو ير وم المدارة تذلد  م  بعد   

محير زي   ق م  عسي ا بم لا تذل  ع  طان  تعان  برزام تسدد سددد  ا ل و زطعا م  زطق المارة تعاف  

ذد   القطق م  ير ل ذد   الأرزام تل   م  ير ل الباركور لأ  الباركور نيلسا ع   كو القطق التي لها   

 م مارة تاحيذاس

تفي الأحوال العارنا عسي عيم تعور ذ   الم تة "البحث في الأرزام الوس س  ا بن,اً"ك عسي لمااا عكا زطق 

م  مارة مع سا  قوم  درراج اسددم المارة شم  قوم  دريرال الأرزام الوسدد سدد  ا ل و زطعا م  القطق العكددا   

رئ الباركور تم  شم  قوم نيتناً  دريرال الأرزام السددا قاك تعسي الب ق  قوم  درراج اسددم المارة  واسددطا زا  

 الوس س  ا ل قطق المباعاذ

تل   مق تاع و ذ   الم تة م  علما تتعور لمدد ااة ل ازم الوسدد سدد ي ملو لمدد ااة رزم الباركور م  علما  

بيراىك  قوم عسي   ق القطق السدا قا  ومانا زارئ الباركور ع   لمد ااة الازم الوسد س ي ق وم إرراج اسم    
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ارة تالازم الوسد سد ي في الوز  ذاتيم تذل  لأ  الازم الوسد س ي زي عاف سا قاً في قاتورة الكااا ضم     الم

 مارة مع سا ل ل  عسيما نوم زاااة الازم الوس س ي نوم الوعاف ع   اسم المارة  ك و ت قا يذ

طازات الوحيات تم  الأمل ا الكدددا عا لاسدددوليام ذ   الم تة  طازات الوعبئا ل لطوط مسدددبقا اليقق )  

Units Cards) ح ث ب  ذ   البطازات تحوم لم ااتس لم ااة ل باركور تلم ااة ل ازم الوس س يذ 

 :صيغ الحقول 

 

سددب  تتحيشسا عسي لمددا  تعان  تحية المارة ب يم ن   تضددق ردد غا رناضدد ا موارة له   الوحية نوم  

 اتا ع  ضدددداب عية حقول في الااتورةك   وعبلما إرراج رزم في حقو ال م ا في الااتورة ذ ا الازم ن و 

ملو ب  ت و  ال م ا عبارة ع   اتا ضدددداب حقول الطول تالعاض تالعيرك تإ  ال  م السددددا   يراا  

بحقدو ال م دا رت  غير  ح دث ب  الوعبير الانداضددددي لهد ا الحقو زي عاف في  طازا الوحية لأ يم م       

 م ا لأ يم بح ا اً هي م  ال,دددداترم تعور ال,دددداترم ر ط المعدارلا التي تج ب ال م ا  وحية ذ   ال 

تحيتس تر غوس مو اوس لهاتس الوحيتس تذل  في  طازا المارة  اسلماذ تملال ذل  معمو ريرام نب ق 

 المتر الما ق ت السددسو متر الما ق تإريرال مع ومات الطول تالعاض رتماً  السددسو متر الما ق عسي ذل    و   

  غوس مو اوس:بمام تحيتس لب ق الايرام ت  

 86666÷ العاض)سم( × المتر الما ق        الطول)سم( 

 العاض)سم( × السسو متر الما ق   الطول)سم( 
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 إ  كو ما سب  نوم م  ير ل تعان  الوحيات في  طازا المارة كما ذكا ا في ق و سا  ذ

 ني  تذ ا الحقو غيرتل   في  عب الأح ا  نحواج إلى ردد غا رناضدد ا محيرة تج ب لسا رزم في حقو  ا

حقو ال م ا الأسداسدي تال م نوم م  ير ليم حساب إجمالي ترافي مب   الااتورة تإوا  اني ذ ا الحقو   

 كمع وما إضاق اذ

ملال: ااض ب سا في الملال السددا    اسدديم  اني ب  نوم حسدداب رزم المسدداحا في حقو المسدداحا في الااتورة 

 ا ق المقا و لحقو المساحا كما نظلما في الك و السا  :العاض في الم× عسيذا  وار ر غا الطول 

تن سسا تغ ير ال د غا السا قا  ايرو ار المعارلا المط وب تعين لما بتلًا تم  شم الا وقال إلى م ص كما في  

 الك و الوالي:

 

 :"تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:  اق ة "الجار الااعي 
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 دت نافذة الجرد الفرعي في فواتير الأخراج:إعدا

 : الكميات المتوفرة: ويوجد ثلاثة خيارات 

 :أ  إن البحث عن المادة المحددة سيكون ضمن المستودع المحدد في الفاتورة. في مستودع الفاتورة 

 :تأ  أن البحث عن المادة سيكون ضمن فرع الفاتورة في كل مستودعا في كل مستودعات فرع الفاتورة.  

 :أ  إن البحث عن المادة سيكون في كل مستودعات فروع الشركة. في كل المستودعات في كل الفروع 

 :)إدراج المادة يدوياً )بدلالة الرمز أو اسم المادة 

  عند إدراج ( في حقل الكمية 1في حقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدارج كمية ) {1}إدراج كمية

 المادة.

 ة في الجرد الفرعي لحقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدراج كامل الكمية ة المتوفرإدراج كامل الكمي

 في حقل الكمية.

  يظهر نافذة الجرد الفرعي في حال عدم إظهار النافذة في حال وجود خيار وحيد: أ  إن البرنامج لن

 وجود خيار واحد.

 :إدراج المادة عبر الباركود/نقطة بيع 

  ( في حقل الكمية عند قرأة 1قل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدارج كمية )في ح {1}إدراج كمية

 باركود المادة أو إدراجها في نقطة بيع.

  إدراج كامل الكمية المتوفرة في الجرد الفرعي لحقل الكمية: أ  إن البرنامج سيقوم بإدراج كامل الكمية

 في حقل الكمية.

 حيد: أ  إن البرنامج لن يظهر نافذة الجرد الفرعي في حال عدم إظهار النافذة في حال وجود خيار و

 وجود خيار واحد.

  القيمة الإفتراضية ايار "إسناد الكمية للبند" بعد ضغطF6: 

  إسناد: أ  إن اايار الإفتراضي لإسناد الكمية هو "إسناد"بعد ضغط مفتاحF6 أ  استبدال الكمية,

 المحددة سابقاً في حقل الكمية.

 :بعد ضغط مفتاح  أ  إن اايار الإفتراضي لإسناد الكمية هو "عدم إسناد" عدم إسنادF6 أ  عدم,

  استبدال الكمية المحددة سابقاً في حقل الكمية.
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 :بضاعة آخر المدة 

 تحووم ذ   الساق ة كما ذو موضمج في الك و الوالي ع   اخط ارات الوال ا:

  :ما  وبق في حسا اتسا طانقا الجار المسوماك ح ث ب يم عسي  سدوليم ذ ا اخط ار عسي  عدم جرد بضتاعة آخر المدة

إتباع ذ   الطانقا ن و  حسدداب الملتت  محاسددب اً ذو عبارة ع  ز ما الب,دداعا الموعورة لينسا في المسددوورع تلا   

 راعي لط ب رزم عار الموار لأ  رر ي رقتر بسواذ حساب الملتت  نلو ذ ا الازمذ

 

  :ظم الكداكات لا  سدوليم الجار المسدوما  و  سوليم الجار اليترمك تل ل  ذساك    في مع جرد بضتاعة آخر المدة

حاعا في  لمانا الاترة افاسدددب ا بت في بم لحظا م  ال حظات ب   عاف عار الموار الموعورة في المسدددوورعات  

عارلا تذل  لوحيني مب   إجمالي الا مج)بم الا مج م    ق الب,دداعا( تال م نسوا م  حسدداب المواعاة حسددب لم  

 الوال ا:

 -المب عات + م ارن  الكااا(   )مكترنات +  ,اعا بتل المية + مارترات مجمل الرب  أو ااسارة

 )المب عات + مارترات مكترنات +  ,اعا آيرا المية(

 تذل  حسب حساب المواعاة ال م نأير  الك و الوالي:   
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 حساب المواعاة

 المب عات   ,اعا بتل المية 

 ارترات المكترناتم  مكترنات 

  ,اعا آيرا المية  م ارن  لمااا 

   مارترات مب عات 

 الاا  مجمو اخطسارة  الاا  مجمو الا مج 

        

تثا سددب  هي ب  ذساك حاعا ماسددا لإعااا عم  ا عار ل موار لوحيني ز ما  ,دداعا آيرا المية عسيما  

تل ل  في ذ   الحالا  اعو ير ار عار   اندي ب  نحدير مجمدو الا مج بت عسيما  ط ب حسدددداب المواعاة   

 ,اعا آيرا المية ت عي تاع و ذ ا اخط ار نحير حسا ي  ,اعا آيرا المية في حساب المواعاة تفي الم تا  ا 

تعسيذا نقوم البر اما عسي عار الموار بج ب ز مولما إلى حسدداب المواعاة تح  مسددم  الحسدداب ال م   

ا إلى الم تا  ا العموم ا تح  مسم  الحساب الموعور في تضدعسا  في يرا ا حساب يرواميك تبج ب ز مولم 

 يرا ا حساب م تا  اذ

 :شروط البحث الإضافية 

اتط تنوااع ع  ذ   الك كتسدوليم ذ   الكداتط لوسلم و عم  ا إريرال الب ا ات في الاواتير تالق ور ذذالخ  

 قاعس بساس س:

 :لووض مج ذ   الكاتط  اترض الملال الوالي:شروط الحساب 

ب يم لينسا في لمداكوسا عكدات  ز و  خمسدا مسلمم في رمكد  تخمسا في ح ب تخمسا في السونياا       ااض

تخمسدا في رن  رمكد ك ت ااض ب سا اسدوليمسا حقو الو س   الأتل في  طازا حسا اتلمم لوضق م ا     

تواعيذمذ ت اني عمو سددسي ز ي مقبوضددات ل ت و  سدداما الموعور في رمكدد  ققبو تاع و ذ   الم تة  اومج  

سدسي ز ي مقبوضدات ال دسيت  م  زا ما الق ور تلإريرال بفاا ز ا   رمكدد   ق  في حقو الحساب شم    

قوظلما  اق ة ت,دم جم ق الحسدا ات  قوم مسلما  ايرو ار اسم الت و  ساما    F4المجلما بت  ة ,دغط إلمدار  

 م   س بفاا جم ق الحسا ات كما في الك و الوالي:
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م  ضدم  جم ق الحسا ات تحواج لوز  تعلمي ن سسا توقير   تل   عم  ا البحث ع  الحسداب سداما   

لمداتط الحسابك تذل   واع و لماط الو س   الأتل في   -م  ير ل اسدوليام لمداتط البحث الإضداق ا    

 لماتط الحساب تم  شم  ,غط مواق  كما في الك و الوالي:

 
ا  الحسا ات الموعورة قوظلما لسا زا م F4تم  شم  اومج ز ي مقبوضدات ال دسيت  ت ,دغط زر المجلما بت    

في لمداكوسا مق لميا عيني في ذ   الساق ة تذو تعور حقو ل و س   الأتل في بساو الساق ة  ,ق في ذ ا  
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الحقو رمكد  قسجي ب  محاك البحث يج ب لسا ققط الحسا ات التي ت س الما الأتل رمك   وار مسلما  

 و الوالي:كما في الك اسم ساما م   س الأفاا اخطمسا الموعورةك تذل  

 
  :سا  ا ل ا السدا قا ن سسا تضدق لماتط إضاق ا ل موار لوسلم و عم  ا إريرالها في الاواتير تذل     شتروط المادة 

  وضق لماط إضافي الالماى ملً  بت المسكأذذذذالخذ
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 :3ملاحظة 

أ في ذات سكن سسا ب   اعو في  اق ة الكاتط الاضاق ا بكلا م  حقو كالماى المارة تت س الما الأتل تالم

الوز  كما في الك و السا  ك تعسيذا ن سسا عسي البحث ع  مارة ما ب   بحث عسلما م   س الموار 

التي تسطب  ع  لما ز م مع سا ل حقول السا قا ن,علما المسوليم  ساسيمذ قملً  ن   ل مسوليم ب  نبحث 

 تت س الما الأتل ذارراتذ ع  مارة ما م   س الموار التي قلماسلما زطق كمب وتا تمسكؤذا قا سي

 

 : 3ملاحظة 

ن   ل مسوليم ب  يير ز ما حقو الكاط الإضافي في سسي الق ي بت الااتورةك بت ن سيم ب  ن,ق ز ما 

اقتراض ا له ا الكاط بح ث ن و  ماعً   ك و اقتراضي عسي قومج  اق ة البحث ع  مارة بت حسابذ 

اض ا لحقو الالماى تذ   الق ما ذي زطق كمب وتا قبالوالي قاي الساق ة السا قا ملً  حير ا ز ما اقتر

عسي قومج  اق ة البحث ع  مارة تظلما ذ   الق ما  ك و اقتراضي في حقو الالماى بم تظلما في  اق ة 

البحث  ك و اقتراضي الموار التي تسومي له ا الالماى ققطك تإذا برر ا االمار جم ق الموار قما ع  سا 

 ض ا تالتي ذي زطق كمب وتاذسوى ح ف الق ما الاقترا
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 :القيم الافتراضية 

تحوم  اق ة الق م الاقتراضد ا ع   مجموعا م  الحقول تالتي ن سسا تضق ز م اقتراض ا لها بح ث نوم  

إرراج ذ   الق م  كددد و اقتراضدددي عسي قومج سدددجو عيني في البر اماذ تذ   الحقول ذي العم ا تالااع  

 الوالي: تالمسوورع كما ذو تاضمج في الك و

 

 صفحة البداية: 

 تحوم  اق ة إعيارات راحا البيانا ع   اخط ارات الوال ا كما ذو تاضمج في الك و:
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 :عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما راحا البيانا الاقتراض ا ذ إظهار صفحة البداية 

 :راحا البياناذ عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما الوز  تالوارن  في بع   نسار إظهار الوقت والتاريخ 

 : وار عير الأعمية الموعورة في راحا البياناذعدد الأعمدة  

 :وار كو كم رز قا  اني تحينث المع ومات الموعورة في راحا البيانا ذ التحديث الآلي كل  

 :وار ال سارن  التي  اني إرراعلما في راحا البياناذ الصناديق  

  :قق ع   نسار ال سارن  ب   اومج ير ا ص بم رسيت  ن سسا م  ير ل زر ير دا ص ال م ن  زر خصتائص

 م  ال سارن  م  ير ل تحيني ال سيت  المط وب تم  شم ال,غط ع   زر ير ا صذ

 :قوم  الوح م  دعيارات يرط ردداحا البياناذ تن سسا ذسا ب   وح م  اسددم اخطط تحجم اخطط توطيم  ااط 

 ذو ذو عارم بم عانبذ

 :المعلومات المرافقة 

المع ومات المااققا م  الم تات الأسداسد ا المبو اة في الإريار الجيني الم تا  رتت   ك ح ث    تعوبر  اق ة

ب  ذد   السداق ة تعط سا مع ومات موسوعا تمو دددداة ت يت  علمي كبير نوط بيم ط ب ذ   المع ومات ع    

 ذالمعلومات المرافقة - أدواتطان  الوقارناذ تن سسا إالمار ذ   الساق ة م  ير ل زا ما 

 ت سوا ي م  ذ   الساق ة في بير  مع ومات ع  الأمور الوال ا:

 تذل   الوع  م ع   الحسدداب في بم م ا  كا  سددواا في لمددجاة الحسددا ات بم في    :الحستتاب

 الااتورة بم في سسي الق ي ذذذذالخذ تعسيذا س عط سا مين  ترا   ذ ا الحساب ترر ي ذ

 كا   سدواا في لمجاة الموار بم في الااتورةذذذذالخذ  تذل   الوع  م ع   المارة في بم م ا :المادة  

تعسيذا سددد عط سا السدددعا الإقاارم ل مارة الموعور في  طازا المارة في رددداحا الأسدددعار تال م ا 

الموعورة م  ذ   المارة تك اا المارة تر مج تحية المارة في ذ   الااتورة تالا مج الإجمالي ل وحيات 

  الااتورة إضدداقا لمع ومات ع  ذ   المارة ع   مسددووى المسددوورع   الموحاكا م  ذ   المارة في ذ 

 تع   مسووى الااتعذ

 تذل  عسيما   و  في  اق ة معالجا سسيات الق ي ت عاض سسيات الق ي الموعورة في  :سند القيد

زداعدية   دا داتسداك عسديذا عسي الوزوف ع   سددددسي ز ي معس تظلما في  اق ة المع ومات المااققا       

 ا السسي ملو الوارن ك الااعك العم اك المعارلك المين ك اليا  ذذذذالخذمع ومات ذ 

 تذل  عسيما  ع م ع   الااع في لمددددجاة الااتع بت في سددددسيات الق ي بت بم م ا  آيرا   :الفرع

 موعور ق يم حقو ل ااتعذ



97 

 

 تذل  عسيما  ع م ع   المسدددوورع في لمدددجاة الااتع بت في الاواتير بت بم م ا  آيرا  :المستتتودع

 وعور ق يم حقو ل مسوورعذم

  تذلد  عسديمدا   و  في  داقد ة معدالجدا الاواتير ت عاض الاواتير الموعورة في زاعية         :الفتاتورة

  دا داتسداك عسيذا عسي الوزوف ع   قاتورة مع سا تظلما في  اق ة المع ومات المااققا مع ومات ذ      

ا اليققك الإجماليك ال ددددافيك الاداتورة ملدو الودارن ك الااعك المسددددوورعك العم داك المعارلك طانق    

 الحسم اتك تر مج الااتورةذ

 تذل  عسيما نحير ماكت ال  اا في لمددجاة الااتع بت في الاواتير بت بم م ا  آيرا  :مركز الكلفة

 موعور ق يم حقو لماكت ال  ااذ

  عسدي تحديندي العم دا في بم م دا  توواعدي ق يم ن سسا ب   عاف ما إذا كا   العم ا        :العملتة

 مت العم ا تمعارلها تاسم عت لما ذذذالخذبساس ا تر

 

تم  ير ل  اق ة إعيارات المع ومات المااققا الظاذاة في الكدد و السددا   ن سسا الوح م  دالمار المع ومات 

 كما ن ي:

  :عسي إقتراض اً ن و  ذ ا اخط ار ماعو تقومج  اق ة المع ومات الماققا ت قا  ا عسي تكدغ و البر اما

  ار قد   اق ة معومات ماققا ل  تعمو ت قا  اً عسي تكغ و البر اماذإلغاا تاع و ذ ا اخط
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 :قعسي إلغاا تاع و ذ ا اخط ار عسي ال,دددغط ع   حسددداب بت  إالمار مع ومات غاض تاحي ققط

مارة نعط سا مع ومات ع  ذ ا الحساب بت ذ   المارة م  علما تنعط سا مع ومات ع  الااتورة بت 

المارةك بما عسي تاع و ذ ا اخط ار ق عط سا ضددم  الساق ة مع ومات الق ي الموعور ق يم الحسدداب بت 

إمدا ع  الحسدددداب بت المدارةك بت مع ومات ع  الااتورة بت الق يك ت  ل  لا نعط سا مع ومات ع    

 الجلموس في  ا  الوز ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار قأ   اق ة المع ومات المااققا سددوعاض رددورة  إالمار مسددوعاض ال ددور

 ذ المارة 

 :م  الوح م  سوع تحجم اخطط الظاذا في  اق ة المع ومات المااققاذذ ا اخط ار ن سسا  اخطط 

 

 :النسخ الاحتياطي 

 
 انوم ق يم تضق السس  الاحو اط ا التي  قوم  د كا لم اقتراضدي   قوم م  ير ل ذ   الساق ة  وحيني مسدار 

عيتلا  -مات   اً م  ير ل زا ما برتاتإ كددداا  سدددلا احو اط اك بت بتتو–ير ل زا ما م    نيتناً م 

 السس  الاحو اطيذ

  

نضغط هنا 

 لاختيار المسار
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 المفاتي  اختصارات: 

ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة ب   ,ددق ماات مج ايرو ددار بح ث ن سسا ب   اومج  واق  البر اما م  ير ل  

 في ذ   الساق ةذ تذل  كما في الك و الوالي: ةالملوار اتمج الايرو ارت ال,غط ع   ماا

 

 المصطلحات: 

ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة تغ ير الم ددط حات المسددوليما في زاعية الب ا ات اخطارددا  كدداكوساك تذل  

م  ير ل تضق الم ط مج 

الجيني في حقو الم ط مج 

الددبددينددو في  دداقدد ة     

إعيارات الم ددددط حات 

كما نبس الكدد و الوالي 

في حال غير ا م دددط مج 

إلى م ط مج  8الو دس   

 م ا  العم و:
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إلى  تعددسددي الددعورة

 طازا حسدداب بحي 

الت ا   سددسجي ق لما 

بشا العم  ا السددا قا 

 كما ن ي:

 

 

 

 

 

 

 الإظهار: 

ن سسدا م  ير ل ذد   السداقد ة ب   دييرو  ص ما في حقو "السص" ق وم عاض ذ ا السص في الكددددانط      

سددطا لأالع وم ل بر اما بجا ب اسددم البر اما "الم تا  رتت   "ك كما ن سسا الوح م  الألوا  الموسات ا 

الجددياتل في البر دداما 

تذل  م  ير ل ال,غط 

عدد دد  لمددددانط ال و  

 دددو  تايردددوددد دددار الددد

  كمددا ن سسددا المط وب

لو  "بن,ددددددا تدغ ير  

 "يردطدوط الكددددبد ددا    

لسسيات الق ي تالاواتير 

لو  م  ير ل ايرو ددار 

مدد  الألددوا  الموعورة 

كما ن سسا  ضددمسلما " 

بن,دددداً م  ير ل ذ   

 لاح  تغير المصطل 
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 اما تالوح م   و  الأرضد ا تمحاذاة ال ورة تلمااق ولماذ تنوعي  الساق ة تضدق ردورة ير ا ا لواعلما البر  

بن,داً في ذ   الساق ة ير ارات ل وح م  اخطط الموعور في  واق  البر اما تير ددوراً الاواتير تالق ور ح ث  

ب يم ن سسا ب  نحير  وع تحجم توط اخطط  كما  سدددوط ق اسدددوعارة اخطط الاقتراضدددي م  ير ل التر  

 في نسار تبساو ال ورةذالازر  الموعور 

 الإدخال نوافذ: 

 تحوم  اق ة " واق  الإريرال" ع   اخط ارات الوال ا كما ذو تاضمج في الك و: 

  تذسا لينسا ير ارن  اشسس تذما: عند فت  النافذة:  -السلوك 

 

 عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم قومج آيرا سجو تم قوحيم تذل  عسي  إلى آيرا سجو تم اسوعااضيم: لالا وقا

 قومج بم سجو في البر اما كالااتورة بت سسي الق ي بت  طازا الحساب ذذذالخذ

 :ايرو ار ذ ا اخط ار نوم قومج سجو عيني قارغ عسي قومج بم سجو في البر اماذ قومج سجو عيني  

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما رسالا لوأك ي عم  ا حاظ السجو  الرسائل, تأكيد حف  السجل لدى التنقل

 ا وقالسا إلى سجو عيني تذل  في بم  اق ة م   واق  السج ت في البر اماذالحالي زبو 

 : ت سوا ي م  ذ ا اخط ار في حال كسا  عمو ع   الكب ا ترارف ا يم تم قومج سجو م  العمليات المتزامنة

 عسي ك  المسوليمس في  ا  الوز  تزام بحي بت قاتورة بت سسي ز ي ذذذ ( سج ت البر اما ) طازا حساب
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المسوليمس  الوعينو ع   ذ ا السجو تحاظيم تكسا زي ايرتر ا "تسب يم عسي اكوكاف مك  ا تتام " ق ظلما ليى 

 ذ   الاسالا:يرا عسي الحاظ المسوليم ا 

 
 بما إذا كسا زي ايرتر ا "إنقاف عم  ا الولتن  عسي اكوكاف مك  ا تتام " 

 يرا ذ   الاسالا:ق ظلما ليى المسوليم ا 

 

 الصلاحيات: 

 نوعي في ذ   الساق ة اخط ارن  الوال س:

 :القوائم: وتحو  اايارين التاليين 
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  إلغدداا تاع ددو

عسارا القوا م 

التي لا ن دد  

المسددددولدديم  

ردددد حدد ددا  

اسدددولياملماك 

تإالمددار رمت 

القاددو: عسددي 

تاع ددو ذدد ا  

اخطددد دددار لا 

 تخواي السواق  التي لا ن   المسوليم ر ح ا ع  لما  و تظلما مقا اذ

 ا القوا م التي لا ن   المسددوليم ردد ح ا اسددولياملما: عسي تاع و ذ ا اخط ار   إيرااا عساردد

 تخواي السواق  التي لا ن   المسوليم ر ح ا ع  لما  ك و  لما يذ

  إمكانية طلب تأكيد تسجيل الدخول للعمليات:-اايارات 

 ام  أم ييرول عسي القعسي تاع و ذ ا اخط ار ن بمج  دم ا  المسوليم تاع و المور  اق ة تأك ي تسج و ال

عم  ا ع   بم  اق ة م   واق  البر اماذ قعسي تاع و ذ ا اخط ار تالعورة إلى  اق ة تحيني ال دددد ح ات 

  حظ المور ير ار عيني ذو " اسددوليام ك ما سددا تسددج و الييرول" ن و  ذ ا اخط ار ماعً   كدد و   

الييرول ماة بيراى تل   عسي إلغاا اقتراضددديذ تذ ا اخط ار في حال تاع  يم لا نظلما بم تأك ي لوسدددجو 

تاع  يم ع   بم  اق ة م   واق  البر اما ن دبمج إعااا بم عم  ا ع   الساق ة يواج لوسددج و المسوليم  

 ل ييرول تتضق ك ما السا ماة بيراىذ

 تل ووض مج  طا  الملال الوالي:
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 ارات تم  ا وق سا إلى ااض ب سا قع سا ير ار "إم ا  ا ط ب تأك ي تسج و الييرول ل عم  ات" م  الإعي

 اق ة تحيني ر ح ات 

المسوليم طار  ترير سا 

 –إلى ر ح ات الاواتير 

 –قاتورة مب ق مسولم   

مسووى  –الوعينو 

السانا عام تبلغ سا 

تاع و ير ار "اسوليام 

تسج و  سا ك ما

الييرول" كما في الك و 

 الوالي:

 

 

المسددوليم طار  تم  شم الييرول ع   قاتورة عسيذا في حال تسددج و الييرول ع   زاعية الب ا ات  اسددم 

مب ق مسدووى سانولما عام تإعااا بم تعينو في ذ   الااتورة تم  شم ال,غط ع   زر الحاظ  تظلما  اق ة  

تأك ي تسددج و ريرول المسددوليم ع   زاعية الب ا ات تالتي ع   المسددوليم ب  نييرو ق لما ك ما ماتر   

 توم ذ   العم  ا كما نوضمج الك و الوالي:ماة بيراى حو  توم عم  ا الحاظ تإلا لا 
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 المراقبة: 

ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة تاع و الأمور التي  اني ماازبولما تتسددددج  لما في م   الماازبا ال م ناازب 

الأحدياث الملو اا التي تحيث ع   زاعية الب ا اتذ تتحوم ذ   الساق ة ع   الأمور الوال ا التي ن سسا  

 تسددددج وتاع  دلما ل وم  

الأحياث التي توم ع  لما 

في سددددجددو الماازبدداذ    

 تالك و الوالي ل ووض مج:
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 الأرشفة: 

ن سسا تضددق ضددوا ط لعم  ا الأرلمدداا م   اق ة الإعيارات العاما م  ردداحا الأرلمدداا ح ث ن سسا م    

ر بت يير ل ذ   ال احا تحيني رزم بح ث نسبلمسا البر اما في حال تجاتز حجم الم   الماق  ل ازم اف

ن سسدا تحديني رزم بح ث نسعسا البر اما في حال تجاتز حجم الم   الماق  ل ازم افير م  إرقا  ذ ا   

 الم  ذ تالك و الوالي ل ووض مج:

 

 

 م حظا ذاما:

في الحق س السددددا قس يجدب ب  ن و  حجم الوسب ديم بزو م  حجم المسقذ قم  المسطقي ملً  ب  نسبلمسا   

 566ك  و  ان  تب  نسعسا م  إضدداقويم عسيما ن و  حجميم  866حجم الم    البر اما عسيما ن و  

 ك  و  ان  تل   الع   غير مسطقي ب ياًذ
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 :نقاط البيع 

تتحوم ذ   الساق ة ع   ير ار ن سسا م  ير ليم تحيني ك ا ا تاز م إن الات  قطا الب ق تلينسا كما ذو 

 تاضمج في الك و الوالي اخط ارن  الوال س:

 تذسا نوم تاز م إن دالات  قطا الب ق  سد س ا تاحية ع      م على مستتوى قاعدة البيانات: ترقي

 مسووى كو  قاط الب ق المعاقا ع   زاعية الب ا اتذ

 :تذسا نوم تاز م إن ددالات  قطا الب ق  سدد سدد ا مسا دد ا    ترقيم على مستتتوى نوع نقطة البيع

  السسبا ل و  قطا   ق موعورة ع   زاعية الب ا اتذ

 في حدال بيرطدأ مدييرو الب ا ات في    في حقول نقطتة البيع:   -خطتأ –لتحقق من قراءة بتاركود  ا

" قطا الب ق" تبريرو الازم الوسد سد ي بت الباركور في غير م ا يم ال ح مج  في حقو السعا ملً     

قد  البر اما نعطي رسدددالا ةسق م  إريرال الازمذ ن   ل مسدددوليم تحيني عير اخطا ات التي 

بر اما ب  نسبلميم عسيذا  ح ث ب  "عير اخطا ات الأعظمي المسمو  في حقول  قطا يجب ع   ال

"  تن   تغ ير الازم تعسي ضددددغط زر "اقتراضددددي" نعور إلى الازم  1الب ق" الاقتراضددددي ذو "

 "ذ1الاقتراضي في البر اما تال م ذو "
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 الطرفيات: 

ليرج في حال كا   عم  اتسا توم ع  طان   قطا  عاف م  ير ل ذ   الساق ة الطا عا تلمددالمددا الت و  تا 

الب ق تذي  اق ة إضددداق ا م حقا  بر اما افاسدددبا تالمسدددوورعاتذ كما ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة  

 تحيني م تا  ال ترت ي تعلماز عار موارككو ذل  نوم م  ير ل الساق ة الوال ا:
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 المودم: 

مق مورم بح ث نقوم البر اما  وحيني ذونا الكددلص المو و ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة ر ط البر اما 

عبر الهات  تذل   كداط ب  ن و  المورم نيعم م تة إالمار رزم المو و ح ث  قوم م  ير ل ذ   الساق ة  

 وحددينددي علمدداز   

المورم تنحددير ذسددا 

يردد ددارات بيراى 

تدوع    ظلمور رزم  

المو و تافيم ققط 

عسدي ات ددددالديم بت   

 اومج  طازا العم و 

طددا   رزم الدتي ن 

المو ددددددو بحددي  

حقولهاذ تالكددد و 

 الوالي ل ووض مج:



110 

 

 الطابعة إعدادات: 

نوم م  ير ل ذد   الساق ة ايرو ار وط الطباعاك تلينسا ذسا ش ث ير ارات ر  سدددد ا كما ذو تاضددددمج في   

الكدددد و الواليذ 

تتجير الإلمدددارة 

ذسا إلى ضدددداترة 

ب  ت و  الطا عا 

تدديعددم اخط ددار  

الدد م  وددار   

لدد ددي تدد ددو     

 رز قاذ الطباعا
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 التجريب: 

ن سسدا م  ير ل ذد   السداقد ة تاع دو الوسب ديم عسي حيتث الأيرطااك كما نوعي ير ارن  آيران  نوع قا        

 كدداكو ن   ب  تظلما عسي الطباعا توع    تراكب الحاتف العا  ا في الوقارنا المطبوعا بت  عيم الوتام 

اع و اسدوليام القوا م المع ارنا ل بر اما ح ث  الطا عا  الهوامشك تنوعي ير ار بن,داً ن سسا م  ير ليم ت 

ب يم عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار القوا م الا  سدد ا ل بر اما  يت  بنقو اتذ تالكدد و الوالي نوضددمج   

 الساق ة التي تحوم اخط ارات السا قا:
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 ثالثاً: العمليات المحاسبية الأساسية على قاعدة بيانات الشركة

ب ا ات اخطاردا  الكاكا تتجلم تذا ل بيا  العموك  سوقو إلى عم  ات إريرال الب ا ات   عي إ كداا زاعية ال 

 التي توم ع   زاعية الب ا ات تالتي س وم لماحلما  الوا  و ق ما ن ي:

 إدخال بيانات الفواتير والتحكم بإعداداتها: -1

 :إدخال بيانات الفواتير

قد يم عسيذا سدد و و   SimpleAccTree في حال ب كددأ ا زاعية   ا ات عينية ل كدداكا تق   وع

في زاعيتسا  كدد و ت قا ي الاواتير الأسدداسدد ا التي تحواعلما معظم الكدداكاتك تن   الورددول إلى ذ   

الاواتير م  زا ما قاتورة ح ث هي في ذ   القا ما قواتير: لمددداااك مب قك مارتر لمددداااك مارتر مب قك  

 يت  سعاك مساز ا  سعاذ ,اعا بتل الميةك  ,اعا آيرا الميةك مساز ا  

تإ  كو قاتورة م  الاواتير السا قا توأل   ك و ر  سي م  الأعتاا الوال ا الظاذاة في الك و 

 الوالي:

 
 الأجزاء الرئيسية للفاتورة الافتراضية:

 : تنو,م  ربى الااتورة الحقول الوال ا:رأس الفاتورة 



113 

 

 تإما نوم إريراليم نيتناً بت إذا لم نوم ذل  قد يم نوم  : تذو الازم الأسددداسدددي ل ااتورة تلا نقبو الو ااركرقم

 تاز م الااتورة  ك و ت قا ي برزام ت اعينا موس س اذ

 تذ ا الازم نوم إريراليم  كدددد و نيتم ح ددددااًك تفي معظم الأح ا  ن و  ذ ا الازم ذو رزم  رقم فرعي :

 ا الازم عسي الحاعا إل يمذالوش قا بت الماعق ال م  سجو الااتورة ع   بساسيم تذل  ل ي  عور إلى ذ 

 نلو ذ ا الوارن  تارن  ح ددول العم  ا لمددااا كا   بم مب ق ذذذذالخذ تنوم  كدد و ت قا ي في  التاريخ :

ذ ا الحقو تضدق تارن  ال وم تإذا كسا  اني تسج و العم  ا  غير تارن  ال وم قد سا  قوم  وضق الوارن   

 ن  يرارج الاترة افاسب ا الاقتراض اذفي ذ ا الحقو  ك و نيتمذ تلا ن   ذسا تضق تار

 :تن سسا في ذ ا الحقو إريرال الم حظا التي  انيذا تاخطارا  لم   الااتورةذ البيان 

 تذسا نوم تضددق حسدداب العم و ال م ليم ع زا  لم   الااتورةذ تن   ب  ن و  العم و حستتاب العميل :

 مورراً في قاتورة الكااا بت ز و اً في قاتورة الب قذ

 تذو حقو  سدوليميم  كد و ر  سدي لغاضس بساس س بحيذما ب  ذ ا الحقو نسوليم كحقو    لستيد ا :

طباعي إذا كس  برني ب  بطبق اسدم ل ت و  غير الاسدم ال م ف ويم  يم في لمجاة الحسا اتذ تالغاض   

 را يرا تالأذم ذو في حالا كسا  ب ق بت  كددترم  قياً قد سا  ,ددق حسدداب العم و في ذ   الحالا المور  

السقديم بت الت و  السقديمك ل   في  عب الأح دا   اغدب في معاقدا مع ومات ع  ز ا   نوعام و  مق      

لمداكوسا  قياً رت  ب   اومج لهم حسدا ات مسدوق ا في لمدجاة الحسا اتك ل ل  في ذ   الحالا  ,ق في     

 حقو الس ي اسم الت و  الحق قي ت  ل  ن سسا ط ب تقارنا  الاعومار ع   حقو الس يذ

 تلينسا ش شا طا  بساس ا ليقق الق ما المسوحقا ع  الااتورة:يقة الدفعطر : 

 : بم زب,سا بت رقعسا ز ما الب,اعا  قياًذنقد 

 : بم ب  ز ما الب,اعا سوسجو ع   حساب الت و  بت لحساب الموررذأجل

 زاذبم ب  ز ما الب,اعا حول  إلى ترزا تسوح  اليقق  عي قترة محيرة في الور :ورقة تجارية

 تذسا نوم تحيني ماكت ك اا نوم تحم  يم  ق ما الموار الواررة في الااتورة  طاقيم المين ذمركز كلفة مدين : 

 تذسا نوم تحيني ماكت ك اا نوم تحم  يم  ق ما الموار الواررة في الااتورة  طاقيم اليا  ذمركز كلفة دائن : 

 يم الموار الواررة في الااتورةذ: تذسا نحير المسوورع ال م تييرو إل يم بت تخاج مسالمستودع 

 وار م  ذ ا الحقو العم ا التي تق م  لما الموار في الااتورةذالعملة  : 

 قوم في ذ ا الحقو  دريرال معارل العم ا الميير ا في الحقو السددا    السسددبا ل عم ا الا  سدد اك المعادل  :

 تاحي في ذ ا الحقوذتإذا كا  إريرالسا نوم  العم ا الا  س ا ق وم ت قا  اً تضق الازم 
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   تنوم في ذ ا الحقو تضدق الحسداب ال م سسقبب بت  يقق ع  طانقيم ز ما الب,اعا   الحستاب النقد :

 الواررة في الااتورةذ تزي ن و  ذ ا الحساب ال سيت  بت الم افذ

  :و لتنوم في ذ ا الحقو تضق الحساب ال م سترحو إل يم ز ما الموار الواررة في الااتورةك محساب المواد

حسدددداب المكددددترناتك المب عاتك مارترات المكددددترناتك مارترات المب عاتذذذالخذ تإ  تحيني ذ ا  

الحسداب ل   إعبارناًك قاي حال عيم تضدق حساب ل موار في ذ ا الحقو نوم بير  حساب الموار م    

الموار التماة افاسددب ا ل مارة إذا كا  موعوراًك تإذا لم ن   ذ ا الحسدداب موعوراً نوم بير  حسدداب 

 الموعور في إعيارات الااتورة تال م سسوحيث عسيم في ذ   الاقاةذ

  :تذ   اخطا ا ل قاااة ققط تلا ن   تعين لما تتبس بمان  تذما: إذا ما كا   ذ   الااتورة ملبوا  الحتالة

 م  علماك تإذا ما كا  ذساك ز ي  اتا ع  ذ   الااتورة م  علما بيراىذ

ل احا إريرال الموار التي  اني تحان لما م  بت إلى المسوورعات تذل   ك و : تنوم في ذ   اصفحة المواد 

ر  سددي م  ح ث ال م ا تالسددعا تالوحيةذ تنوم إريرال الموار م  ير ل حقو المارة إما   وا ا رزملما بت  

افلما بت عتا م  الاسددددم قدذا كا   ذ   المارة ذي الوح ية التي ةو   ذ ا الجتا ال م كوب قسدددد وم 

لمارة إلى ذ   ال داحا  ك و ت قا يك بما إذا كا  ذ ا الجتا الم ووب مكتركاً  س ذ   المارة تموار  ع ب ا

نكتب جزء من اسم المادة ثم نضغط 

Enter    فتظهر فقط المواد الت تحو

 هذا الجزء

 

نا ا أردنضغط في المربع الفارغ إذ

 تحديد كل المواد
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بيراى قسدوظلما  اق ة تحوم بفاا الموار التي تكترك  سا  ذ ا الجتا الم ووب تعسيذا  وار بحي ذ    

 حظ الك و:الموار  ك و ايرو ارم  وحينيذا شم  ,غط مواق  ق وم ع بلما إلى راحا الموارذ لا
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تن سسا ع ب المارة بت مجموعا موار إلى ردددداحا الموار  الوزوف ع   يرا ا المارة تم  شم ال,ددددغط ع   

بت إلمارة المجلما الموعورة ع   نسار الحقو تم  شم كوا ا عتا م  اسم المارة ق وم  ك و F4 ماوا  الدد 

التي تحوم الجتا ال م كوب ققطك شم  عي  ت قدا ي إعااا ق تر  ع   بفداا الموار تنوم ع ب بفاا الموار  

ذل  ن سسا ايرو ار المارة المط و ا شم  ,ددغط مواق ك تن سسا بن,دداً ب   وار بكلا م  مارة في  ا  الوز  

ال سترتل في لوحا الماات مج تم  شم  ,ددغط ع   الموار المط و ا  "Ctrl"تذل   ال,ددغط ع   ماوا  الدددددد 

الأنسددددا ل ماتى تم  شم  ,ددددغط مواق  ق وم ع ب كو الموار التي تم تاحية ت و الأيراى  واسددددطا التر 

 تحينيذا رقعا تاحية إلى راحا الموارذ

ت عي ع ب اسم المارة نوم إريرال ال م ات تالأسعار تنوم  ك و ت قا ي حساب حقو الإجمالي تال م ذو 

 عبارة ع  ال م ات ضاب الأسعارذ

الوحية التي  وارذاذ قملً  إذا المددترنسا مارة ذي ع ددير   بما ع  ال م ات ق وم إريرالها نيتناً حسددب 

را ي تعسدي دا تحديتس القطعا تال ددددسيت  ق جب ب   سوبيم إلى ب  ال م ا التي  يير لما يجب ب  ت و     

رسيت  ق جب ب   غير  866موساسدبا مق الوحية الإقتراض ا التي تضعساذا في  طازا المارة قدذا المترنسا  

الوحية في الااتورة إذا كا   الوحية الإقتراض ا في  طازا المارة ذي القطعا لأ يم  الوحية الموضوعا في حقو

سدد وم ع ب الوحية الإقتراضدد ا إلى الااتورة تذي القطعاك ل ل  إذا المددترنسا  ال ددسيت   غير الوحية م   

 حقو الوحية كما في الك و الوالي:

 

نغير الوحدة من الذراع إلى 

 المتر
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ا تإوا نحواج إلى حق س بت بكلاك ح ث ب  ل   في  عب الأح ا  لا ن سسا إريرال ال م ا  كدد و مبالمدد 

 ال م ا تعومي في  عب الأح ا  ع   بكلا م  حقوذ

 ا  ملال معمو الايرام السا   ت ااض ب  ال م ا تساتم الطول ضاب العاض ضاب عير القطق  مثال:

 لعاضل وحونو م  السددسو متر الما ق إلى المتر الما ق لأ  الطول تا 86666ذات  ا  المسدداحا تقسدد م  

 تييرو  السسو مترذ لوطب   المعارلا السا قا ع   الااتورة  قوم  ا ن ي:

  ذب م  زا ما "تعارن " إلى "ب واع الاواتير"  شم  سوقو إلى قاتورة المب ق م  التر الأير,ددددا ل وسقو  س 

ا السددددج ت قوظلما لدينسدا  داقد ة تحوم إعديارات قاتورة المب ق تم  ير لها هام الوعين ت ال زم     

لوطب   المعارلا السددا قا تذل   واع و بعمية الطول تالعاض تال م ا الحاة م  لمددانط الأعمية الظاذا في  

 الك و الوالي:

 

تعسي إعااا ذ ا الوعينو ع   قاتورة المب ق تعورتسا له   الااتورة ن سسا ب  ه ب مارة الايرام شم  ييرو 

وم  ك و ت قا ي ع ب ال م ا المباعا  الأموار الما عا إلى الطول تالعاض تال م ا الحاة ل قطق المباعا تسد  

 856سددم تعاض كو مسلما   266حقو ال م اذ قبااض ب سا  عسا  قياً عكددا زطق ريرام طول كو مسلما  

 لذى قس  و  لم و الااتورة الساتا كما ن ي: 8266سم تسعا المتر الما ق م  الايرام 

الحقول الجديدة الت 

 فعلناها

تحريك الحقول يتم من خلال 

 السهمين هذين
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سي ال,دددغط  تر الماتى الأن  ع   اسدددم بحي الأعمية  تنوعي ير ارات بيراى في رددداحا الموار تظلما ع

 )المارةك ال م اك السعا الإقاارمك الوحيةذذذذذالخ( تيوم الكانط ع   اخط ارات الإضاق ا الوال ا:

    الااز الأرددد ي: عسي اسدددوليام ذ ا اخط ار نوم تات ب الموار في الااتورة بحسدددب الترت ب ال م

 ب تلسا  عسي إرراج الموارذ

  اعيم: تذسا نوم تات ب الموار في الااتورة بحسب رمتذا م  الأرغا إلى الأكبرذقاز ت 

 قاز تسازلي: تذسا نوم تات ب الموار في الااتورة بحسب رمتذا م  الأكبر إلى الأرغاذ 

   البحدث: ت سددددوليم ذ ا اخط ار إذا كا  لينسا قاتورة ق لما عير كبير م  الموار ت اني ع ب مارة

ر عسي    ,دددغط  التر الأن  ل ماتى ع   عسوا  حقو "المارة" تم  شم  ,دددغط مع سا م  ذ   الموا

البحث قوظلما لسا  اق ة البحث ت عي ذل   ييرو اسددم المارة المط و ا ت ,ددغط "بحث ع  الوالي"  

ق وم الا وقدال إلى المدارة التي تحمدو  ا  الاسددددم تالازم في الاداتورةك تن   ب  ت و  ذ   المارة     

ماة في الااتورة عسي    ,ددغط ع   زر الوالي ماة بيراىذ تالألمدد ال الوال ا توضددمج  مو ارة بكلا م 

 لمانط اخط ارات الإضاق ا ت اق ة البحث:  

ندخل الطول والعرض والكمية 

الحرة فيتم جلب الكمية إلى حقل 

 الكمية بشكل تلقائي
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     الو دا ا: تتسدوليم الو ا ا ذسا لج ب ققط الموار التي نسطب  ع  لما لماط الو ا اذ ملً  إذا كا

ا التي اسم المارة ق لما ريرام ملً  عسيذا  قوم لينسا قاتورة ق لما مئا سدطا ل موار ت اني ع ب الأسط 

  ا ن ي:

 ,دددغط  تر الماتى الأن  ع   عسوا  حقو "المارة" تم  شم  ,دددغط "الو دددا ا" تم  شم  ,دددغط  

"نسدداتم" قوظلما لسا  اق ة نط ب ق لما مسا إريرال الق ما التي  اني الو ددا ا ع  لما بم اسددم المارة 

ق  ق وم ققط ع ب الأسددددطا التي اسددددم المارة ق لما ريرام ال م  اني  تذو الايرام شم  ,ددددغط موا

 تتخواي الأسطا الباز ا رت  ب  نوم ح قلماذ تا ل ا السا قا تظلما في الك و الوالي:
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بما ير ارم قارغ تغير قارغ قوا اولمما ع ب السددج ت التي لم  يرج ق لما بم مع ومات قملً  إذا 

ن  ل ماتى تم  شم ضددغطسا "الو ددا ا" تم  شم "قارغ"  ضددغطسا ع   عسوا  عمور الطول  التر الأ

قسد وم ع ب بسطا الموار التي لم  ييرو ق لما مع ومات ع  الطولذ تير ار غير قارغ ع   اخط ار  

 السا  ذ

 :ملاحظة هامة

إ  ير ار الو ددا ا السددا   يخو   ع  ير ار الو ددا ا الموعور في لمددانط برتات الااتورةذ ح ث ب  ير ار 

نوم ضدم   سور الااتورة ذاتلما تنوم تضددق الكدداط  ساا ع   المع ومات الموعورة في بعمية   الو دا ا السددا   

رداحا الموار ملو اسدم المارة تال م ا تالسدعاذذذذالخك بما ير ار الو ا ا الموعور في لمانط برتات الااتورة    

وعورة لحقول المق وم ضددم  كاقا سددج ت الاواتير الموعورة في  اق ة الااتورة تذل  ع   مسددووى جم ق ا

 في الااتورة  اسولساا حقول  سور الموارك ملو حساب العم وك طانقا اليققذذذذالخذ
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        تلب د  الترك ت: لولب د  المؤلمددددا ع   بم حقدو م  حقول الاداتورة ملدو الوارن  بت حسدددداب

العم وذذذذالخك نحير الحقو الماار شم  ,ددددغط التر الأن  ل ماتى شم  اعو ير ار تلب   الترك تذ 

ت عي ذل  عسي قومج قاتورة عينية نظلما المؤلمدددا في الحقو ال م قع سا ق يم تلب   الترك ت  كددد و  

 ت قا يذ

    تعم م ز مدا: ن سسدا اسددددوليام ذ ا اخط ار لوعم م ز ما مع سا ع   حقو ما م  حقول الااتورةذ

 في حقو ال م اذ 5ملال : تعم م ال م ا 

  رة ملو الوارن  بت حساب العم و بت طانقا اليقق اقتراضدي: عسي الوزوف في حقو م  حقول الااتو

تم  شم ال,ددغط ع   ير ار اقتراضددي ق وم الحااا ع   الق ما الظاذاة في الااتورة الحال ا عسي قومج 

قاتورة عينيةذ ملً  عسي الوزوف في حقو الوارن  تال,غط ع   ير ار اقتراضي تكا  تارن  الااتورة 

زر عددينددي تقومج قدداتورة عددينددية نوم إرراج تددارن  قعسددي ال,ددددغط ع    8/5/2686الظدداذاة 

  ك و اقتراضي في الااتورة الجينيةذ 8/5/2686

    الأسدعار: تتظلما الأسدعار في لمانط اخط ارات الإضاق ا ققط في حال كا  ال,غط ع   عسوا  عمور

"سددعا الإقاارم" تعسيذا تظلما مجموعا م  ير ارات الوسددعير ملو مسددولم  ك مسددولم   يرااك    

ذذذذذالخذ تعسي ايرو ار بم م  اخط ارات السددا قا قد يم نوم تغ ير السددعا الموعور في   دد  جم اذذ

حقو السدعا تنوم ع ب السعا ال م ايرتر ا  م   طازا المارة إذا كا  موعوراًذ تالاسوليام العم ي  

له   الطانقا نوج   في رغبوسا في  عب الأح ا   وسددددعير الااتورة ل عم و  سددددعا غير السددددعا  

 ي الموعور في الإعيارات الاقتراض ا ل ااتورةذالاقتراض

 ملاحظة:

ن سسا م  ير ل ال,دغط ع   الما ق الاارغ في زاتنا رداحا الموار تال م نقق قو  رزم السطا الأتل ب    

 و دا بلماطا اخط ارات الإضاق ا لمعظم الحقولذ قبال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   ذ ا الما ق نظلما  

 نوع     و الحقول الموعورةذلمانط ير ارات إضاق ا 

 تيووم ع   اخط ارات الوال ا: 

 تااعق: إذا رغبسا  التراعق ع  الوعين ت الأيريرة ع   راحا الموارذ 

 س : تذل  إذا رغبسا  سس   عب الأسطا التي حير اذا مسبقاًذ  

 تحيني ال و: تذل  لوحيني جم ق بسطا الااتورةذ 

  ذ ا اخط ار ت ددددغير بت ت بير الحقول بح ث تظلما تحج م ت قدا ي للأعمية: نوم  ال,ددددغط ع   

  الك و الأملو مق مااعاة حجم الساق ة ال  يذ
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    إضددداقا سدددطا عيني: قدذا كا  آيرا سدددطا في الااتورة غير قارغ بم يوم مارة مع سا ت اغب

  دضاقا مارة عينية  ,غط ذ ا اخط ار ق وم إضاقا سطا عيني قارغ إلى الااتورةذ

   ير ل ذدد ا الأما البحددث ع  بم مع ومددا م  بم حقددو م  الحقول م  ير ل البحددث: تنوم م

 اق ة البحث الظاذاة في الكدد و الواليك ح ث ب سا نحير في ذ   الساق ة الحقو ال م  اني البحث 

 ضمسيم تالق ما التي  بحث عسلماذ

 
 

 ًدددداً تن سسا بن الااز: ن سسا م  ير ل  اق ة الااز تات ب بسددددطا الااتورة ت دددداعيناً بت تسازل ا,

اسدوليام الأتلونات في الاازذ تلووضد مج ذل   اترض ب سا  اني تات ب بسطا الااتورة بحسب المارة   

قلمسا  وار حقو المارة تل   ضددددم  المارة الواحية ذساك بكلا م  سددددطا تلترت ب ذ   الأسددددطا 

م سا لحقو المارة تم  شبحسددددب ال م ا  وار ال م ا ت وار الااز الوسازلي ملً  تالأتلونا  الااز ذ

لحقو ال م ا ح ث ب ا نوم تات ب الموار بتلًا بحسدددب رزملما شم نوم تات ب بسدددطا المارة  اسدددلما 

 حسب ال م اذ تالألم ال الوال ا ل ووض مج:
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 إدخال الأرقام التسلسلية للوحدات المشتراة: 

 ا ير ار "برزام تسدد سدد  ا" تذل  قوم  دريرال الأرزام الوسدد سدد  ا لمارة قعو في  طازولما في ردداحا موقيم 

 ال,دغط  التر الأن  ل ماتى ع   سدطا المارة في قاتورة الكدااا تم  شم ال,دغط ع   "الأرزام الوس س  ا"     

قوظلما ع   الكددالمددا  اق ة الأرزام الوسدد سدد  اك نوم في ذ   الساق ة إريرال الأرزام الوسدد سدد  ا ل وحيات  

تظلما تحوم عير بسدطا  عير تحيات المارة المكتراةذ تالك  س   المكدتراة م  المارة ح ث ب  الساق ة التي  

 الوال س نوضحا  ما سب  لماحيم:

 لاح  الفرز التصاعد  لأرقام المواد ومن 

 ي للكمياتالفرز التنازلو

تحريك الحقول حسب الأولويات 

 يتم من خلال هذين السهمين
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 يرج في ذ   ال دداحا الم ددارن  التي رقعساذا له   الااتورة  ال اتذ ملال:  ااض صتتفحة المصتتاريف:  

  ا  راحا ب سا المدترنسا عير م  سد ارات ال  ا تالهو يام في ذ   الحالا  سدجو م دارن  الكدااا في     

الم دددارن  لسا  الااتورة تذل  نا ي ا في معاقا الم دددارن  الميقوعا ع   الااتورة م  علماك تنا ي ا في  

حالا برر ا ب  تؤشا ذ   الم ددارن  ع   ك اا الموار المكددتراة ح ث ب سا في ذ   الحالا  اعّو في إعيارات  

لاحقاً ق وم  كدددد و ت قا ي توزنق ذ    الاداتورة ير ار "الم ددددارن  تؤشا ع   ال  اا" كما سدددد ما معسا  

الم دارن  ع   تحيات المارة المكدتراة بحسب ز ما كو تحيةذ   سما لا ن سسا الاسواارة م  ذ ا اخط ار   

 في حالا تسج و الم ارن   ق ي مسوقو ع  الااتورةذ
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 ت ييرو في ذ   ال داحا الحسداب اخطاا  الم داتف في لمدجاة الحسدا ات تمب   الم اتف تالحساب     

المقا و بم ك   تم رقق الم دددداتف )رددددسيت ك موررك ترزا رقق( تالب ا  تالعم ا إذا كا   غير العم ا  

الأساس ا تالمعارل تماكت ال  اا المين  إذا برر ا تحم و ذ   الم ارن  ع   ماكت ك اا معس تالوارن  إذا 

 ن ذكا  مغانااً لوارن  الااتورة ذذذالخذ تالك و السا   نوضمج راحا الم ار

 

 

:ت سجو في ذ   ال احا بم سسي ز ي  اغب  وسج  يم غير م ارن  الكااا تناتبط صتفحة القيد المرفق 

 لم   الااتورة  كد و مبالمدا بت غير مبالماذ  ااض ب سا رقعسا في تز  لمااا الموار م ارن  طعام تلمااب   

 لذى قسقوم  وسج  لما  الق ي الماق  الوالي كما ذو تاضمج في الك و: 8566
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يووم ذن لااتورةع   حقول إح دا  ا ذ مجموعالحسم اتك مجموع الإضاقاتك مجموع  يل الفاتورة: ذ 

الم ددارن ك عير البسورك مجموع ال م اتك الإجماليك حسددم البسورك إضدداقا البسورذ تذ   الحقول لا توغير 

لإريرال ن,دداً حقول لإلا  وغير الب ا ات الموعورة في ردداحتي الموار تالم ددارن ذ تيووم ذنو الااتورة ب 

 تذي:

تنوم في ذ ا الحقو إريرال الحسددم ع   مجمو الااتورة إما كسسددبا في الما ق الأتل بت كق ما في  : الحستتم

الما ق اللدا ي تكقداعدية شا وا في الإالمار نوم إالمار الازم المييرو م  زب سا  ط عانب غام  بما السو جا    

ق وم إالمارذا   و  غام   %86رير سا  سدددبا الحسدددم الحسدددا  ا ق وم إالمارذا  ط عارمذ ملال: إذا ب

لذى ق وم إالمارذا  ط غام  ت سدددبا  566تز ما الحسدددم  ط عارم بما إذا برير سا ز ما الحسدددم  

 الحسم  ط عارمذ

نوم في ذ ا الحقو إريرال الإضدداقات ع   إجمالي ز ما الااتورةذ تزواعي إالمارذا  ا  زواعي  :الإضتتافة

 إالمار الحسم السا قاذ

نوم في ذ ا الحقو إريرال اليقعا الاورنا الميقوعا ع   ذ   الااتورة  ال ات بما اليقعات ال حقا  الدفعة:

 ق وم تسج  لما  ق ي "مقبوضات ال سيت "ذ
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في حال كا  لينسا بكلا م  مسيتب   ق في الكدددداكا قد سا  قوم  ا ط كو قاتورة  المسيتب ال م  المندوب:

قدو "مسيتب" تذل  ل ي  وم   م  ط ب تقارنا ع  مب عات كو مسيتب   داع ذد   الاداتورة م  ير ل ح   

 كما س ما معسا لاحقاً في الا و الموع    الوقارناذ

تذ ا الحقو ذو عبارة ع   و جا ل عم  ات السا قا في راحا الموار إضاقا لحسم تإضاقا  إجمالي صتافي: 

الإضدددداقا ع   الااتورة الموعورن  في ذنو الاداتورةذ تذد ا الحقو ماتبط ارتباطاً تش قاً بحق ي الحسددددم ت  

الااتورةك ح ث ب يم عسيما نوم تعينو رزم ال دافي زنارة تسدجو ز ما الاا   س مب   ال افي زبو الوعينو   

تمب غيم  عي الوعينو ع   ب لما إضداقا ع   الااتورةك بما عسيما نوم تعينو رزم ال دافي  ق ا اً تسجو ز ما   

 الوعينو تمب غيم  عي الوعينو ع   ب لما حسم ع   الااتورةذالاا   س مب   ال افي زبو 

 

: يووم لمانط برتات الااتورة ع    ا  الأزرار التي تحيشسا عسلما سا قاً ت  ات شتريط أدوات الفاتورة  

الملمام تقانباً: الوسقو  س السدددج ت: ل وسقو  س الاواتيرك إضددداقا سدددجو عيني: لاومج قاتورة عينيةك 

اتورة الحال اك  سد : لسسد  الااتورة الحال اك ل د : ل  د  الااتورة المسسويراك تااعق:     حاظ: لحاظ الا

ل تراعق ع  الوغ يرات الأيريرة التي عات ع   الاداتورةك حد ف: لحد ف الاداتورة الحال اك تحينث:     

لوحينث الااتورة الحال اك بحث: تذل  ل بحث ع  بم رزم بت  ص ضددم  حقو م  الحقول الموعورة في 

الأرقام المدخلة ظهرت بلون 

 غامق
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الااتورة تذن لماك ت دددا ا: لج ب عير م  الاواتير  ساا ع   لمددداط الو دددا ا الموضدددوعك قاز: لااز   ربى

 الاواتير ت اعيناً بت تسازل اً حسب بحي الحقول الموعورة ضم  ربى بت ذنو الااتورةذ

بما زر "العم  ات" ق لو    عب الكددديا ع  زر "العم  ات" في  طازا المارة بت  طازا الحسددداب ح ث  

 وم زر "العم  ات" في الااتورة ع   الأتاما الوال ا الظاذاة في الك و الوالي:يو

 

ن سسا م  ير ل ذ ا الأما ب   سوعاض سج ت الماازبا اخطارا  لم ا السجوك تنقيم لسا  سجل المراقبة:

ا بت سجو الماازبا مع ومات ذاما عياً ع  المسوليم ال م بضاف ذ   الااتورة بت المسوليم ال م عيله

المسوليم ال م ح قلما تتز  تتارن  الق ام  العم  ات السا قا تالحاسب ال م ة  مسيم العم  اذ تس وم 

 لما  سجو الماازبا  ك و ما و في ق و لاح ذ

 سوليم ذ ا الأما ل وح م    ح ات كو مسوليم ع   حقول الااتورة تذل  نسطب   صلاحيات الحقول:

طب  بن,اً ع   حقول راحا الموار تراحا الم ارن  تراحا الق ي ع   حقول ربى تذنو الااتورة تنس

 الماق  تراحا الأترا  الوجارناذ تس وم لما  ر ح ات الحقول في ققاة لاحقاذ

: ت سددددولديم ذد ا اخط دار إذا برر ا ب   يرج قاتورة مع سا  ساا ع   المع ومات    إدراج بنود من فتاتورة 

عدية   دا داتساذ قملً  ن   ب  ن و  لينسا قواتير لمدددد   ا ملو    الموعورة في قداتورة بيراى موعورة في زدا  

ط ب ات م  الت ا   بت عاتض بسعار  قيملما ل ت ا   بت ن   ب   ب ق قاتورة كسا زي المترنسا كو بت  عب 

 سورذا سدا قاً تذسا عسي تسظ م قاتورة  ظام ا  ساا ع   ط ب ا مع سا بت عاض سدعا معس بت قاتورة سا قا   
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زر "عم  ات" ع   بما "إرراج  سور م  قاتورة" قوظلما لينسا  اق ة الإرراج  ,غط ق لما ع   زر  ,دغط م   

عاض قوظلما الاواتير الموعورة في زاعية   ا اتسا تن سسا زبو ال,ددغط ع   زر عاض تضددق لمدداتط مع سا  

 ا شم  وار ة المط ول اواتير المعاتضدددا كأ  نوم ققط ايرو ار قواتير الكدددااا بت الط ب اتك شم  وار الااتور 

البسور تالم ددددارن  المط وب إرراعلمدا ت ودار الأعمدية التي  ور إرراعلمداك شم في السلمدانا  وار طانقا      

الإرراج ذو ذي  سور الموار ققط بت الم ددددارن  ققط بت البسور تالم ددددارن  بت البسور ققط مق توزنق ز ما 

يرتر اذا ضم  الااتورة السظام ا الاارغا التي كسا ق لما الم ارن  ع    سور الموارك ق وم إرراج البسور التي ا

 تذل  كما نبس الك و الوالي:

 

 ملاحظة:

 نوعي لينسا ش شا ير ارات لارراج البسور تذي:

 تذسا يجب ب  نحير  وع الااتورة ترزملماذ من فاتورة محددة:

يني الااتورة كما في الكدد و تذسا تظلما لينسا العيني م  الكدداتط التي ن سسا م  ير لها تح من فاتورة:

 السا  ذ

 تذسا ن سسا ب  نحير بكلا م  قاتورة ق وم ارراج البسور الموعورة في جم ق الاواتيرذ: من مجموعة فواتير

  ال,غط ع   بما ز ي نوم عاض راحا الق ي الساتا ع  الااتورة إذا كا   ذ   الااتورة تولي ز يذ: قيد

 من هنا نتحكم بالفواتير الت يتم عرضها
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الأما إلغداا الق دي الساتا ع  ذ   الااتورةك ل   الااتورة تبق  ملبوا بم   : نوم م  ير ل ذد ا  إلغتاء القيتد  

 تؤشا ع   ال م ا الموعورة في المسوورع ملً  إذا كا   تؤشا ع   المسوورع في الأروذ

: عسدي إلغداا الق دي تالولب   نوم ح ف ز ي الااتورة تلا نبق  لها بم تأشير ع      إلغتاء القيتد والتثبيتت   

 م تأشير آيرا بم ت بمج مجار قاتورة لم   اذالمسوورع بت ب

نوم م  ير ل ذ ا الأما طباعا الااتورة المط و ا تق  ت ددم م اقتراضددي شا   موعور في البر اما  : طباعة

 تلا ن   تعين يم  ك و عوذام إلا م  ير ل الوعين ت التي توم ع   الااتورة ذاتلماذ

تورة  و ددم م طباعي  وح م  يم م  ير ل "الم ددمم نوم م  ير ل ذ ا الأما طباعا الاا :طباعة مخصتتصتتة

الطباعي" الموعور في زا ما "برتات" تالملمم ذسا الإلمدارة إلى ب يم عسي ال,دغط ع   طباعا قاتورة م دد ا   

 تظلما الساق ة الوال ا:

 

 وار م  ذ   الساق ة بمان  بسداس س ذما ت م م الااتورة ال م رممسا  في الم مم الطباعي ذ ا م  علما  

تم  علما بيراى  وار ت م م ال احا المساسب لو م م الااتورة السا   ال م برير سا ذ ت عي ذل   ,غط 

معانسا قوظلما   ا ات الااتورة التي  اني طباعولما  الو ددددم م افير القا و ل وعينوذ بت  ,ددددغط طباعا 

م الااتورة عي ع  إ كاا ت م لطباعا الااتورة السدا قا  الو م م الملوارذ تسسوحيث لاحقاً في الم مم الطبا 

 تت م م راحا الااتورةذ
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نحوداج في  عب الأح دا  لطباعا  اركور ل موار التي  كددددترنلما لعيم احووا لما ع      :طبتاعتة بتاركود   

ل ددازات  اركور م  المسكددأك ل ل   ,ددغط ع   طباعا  اركور م  قاتورة الكددااا قوظلما لسا  ا  الساق ة    

م م  علما تال داحا المساسدبا م  علما بيراى تسددسوحيث ع  ت م م   السدا قا التي نحير ق لما الو دم   

 ل ازا الباركور تت م م راحا ال  ازا عسي لما  الم مم الطباعيذ

تم  الملمم ذسدا ب   د كا ب ديم يجب ب  ن و  ذساك  اركور ل مارة في  طازولما تذل  إما  اركور ت قا ي نوم    

ردداحا إعيارات الموار في "الإعيارات" كما تحيشسا تول ي   واع و ير ار تول ي  اركور  كدد و ت قا ي م  

م م عسي ت   سدا قاًك بت  اركور مطط كما تحيشسا عسيم سدا قاً بن,داًذ تنوم اسوليام بحي ذ ن  الباركورن   

 ل ازا الباركورذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الأما ب   سكئ ملمما ما وطا  لم   الااتورة تظلما ضم  زا ما الملمام : الاختصتارات 

 ما س ما معسا لاحقاً عسي الحينث ع  زا ما الملمامذتذل  ك

 التحكم بإعدادات الفواتير:

 قوم  دالوح م  ددعديارات الاواتير م  ير ل الد ذاب إلى زا ما "تعارن " تم  شم ال,ددددغط ع   "ب واع     

ية عالاواتير" قوظلما السداقد ة الودال دا التي ن سسدا م  ير لهدا الوح م  ددعيارات الاواتير الموعورة في زا       

   ا اتساذ

 

 تتحوم الساق ة السا قا ع   الحقول تاخط ارات الوال ا:

 تذو رمت  وع الااتورةك نوم تضق رزم تس س ي ت قا ي كامت عسي عيم إريراليم نيتناًذالرمز : 
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 تنوم في ذ ا الحقو تضق الاسم العا ي ل ااتورةذاسم : 

 تنوم ذسا تضق الاسم الا    تم ل ااتورةذاسم لاتيني : 

 نوم في حقول الايرو ار ايرو ار الأفاا السا قاذصاراخت : 

 تنوعي لينسا ذسا اخط ارات الوال ا:ف ة الفاتورة : 

تإ  ايرو ار بحي اخط ارات السا قا ليم تأشير كبير ع   المسوورعاتذ ح ث ب يم 

   ذ إذا تضددعسا اسددم الااتورة قاتورة مب ق تل    اخططأ تضددعسا قئا الااتورة لمددااا قد يم سدد وم م  ير ل 

الااتورة إريرال موار إلى المسددوورع  يلًا م  إيرااعلما تسدد  وب ز ي الااتورة  كدد و ع سددي بن,دداًذ ل ل  

 يجب ب   سوبيم عسي إعااا بم تعينو ع   قئا الااتورةذ

 تنوعي ذسا عية مسددوونات ل سددانا  قوم  ايرو ار بحيذا لسسددوا ي مسيم ق ما  عي عسي  مستتتوى الستترية :

 سذ تمسوونات السانا ذي: عامك يرااك سامك سام ل غاناذتحيني ر ح ات المسوليم

  :ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار تضق الااتورة ضم  زا ما قاع ا في زا ما "قاتورة" عنوان القائمة الفرعية

تع   سدب و الملال إذا تضدعسا في قاتورة "لمااا  قيم" عسوا  ل قا ما الااع ا ذو "قواتير الكااا" قسوظلما   

 ع ا كما نبس الك و الوالي:القا ما الاا

 
  

لاح : الفاتورة أصبحت ضمن  

 قائمة فرعية
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 تتحووم ع   الحقول الوال ا:حسابات افتراضية: 

  :تذسا  ,دق الحساب ال م نوولي في ز ي الااتورة تال م نسومي إلى حساب المواعاةذ تذ ا الحساب  المواد

 ذن و  إما مكترنات بت مب عات بت مارتر مكترنات بت مارتر مب عات

 ملاحظة:

ا قا تسطب  عسي اسدددوليامسا ل جار اليترمك بما عسي اسدددوليام الجار المسدددوما ق  إ  الاحومالات السددد

  سوليم حسا ي المكترنات تمارتر المكترنات  و  سوليم حساب الملتت ذ

   :تذسا  وار الحساب ال م س وم تاح و الحسم ع  يمك ملو حسا ي الحسم الممسو  تالحسم الحستميات

قارغاً نوم تاح و الحسدددم إلى حسددداب الموار الموضدددوع في الحقو  الم وسدددبذ تفي حالا تاك ذ ا الحقو 

 السا  ذ

   :تذسا  وار الحسداب ال م س وم تاح و الإضاقات ع  يمك ملو حساب الإضاقاتذ تفي حالا  الإضتافات

 تاك ذ ا الحقو قارغاً نوم تاح و الإضاقات إلى حساب الموار الموضوع في حقو الموارذ

  :ا الحقو تضق الحساب اخطاا  ال,انبا ع   الق ما الم,اقا تال م ب كأ ا  نوم في ذ الضريبة المضافة

 في لمجاة الحسا اتذ

  :نوم اسوليام ذ ن  الحق س  ك و ر  سي عسي إتباعسا لطانقا الجار المسوما تذل  في التكلفة, المخزون

الملتت   ك تحسابقاتورتي المب ق تمارتر المب قذ ح ث ن و  حسداب الو  اا: "ت  اا الب,داعا المباعا"  

ذو: "حسدداب الملتت " بت "حسدداب الب,دداعا"ذ قاي حالا الجار المسددوما في قاتورة المب ق ملً   ,ددق    

حسداب الموار ذو "مب عات"ك تحسداب الو  اا: "ت  اا الب,اعا المباعا"ك تحساب الملتت  ذو "حساب   

 ا:الملتت "ذ ح ث ب  عم  ا الب ق تولي الق ور الوال ا في الجار المسوم

 الحساب دائن مدين

   قيود البيع

   ز ي  سعا الب ق

 ال سيت  بت الت و   ×××

 المب عات ××× 

   ز ي  سعا ال  اا

 ت  اا الب,اعا المباعا  ×××

 حساب الملتت  ××× 
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   قيود مردودات البيع

   ز ي  سعا مارتر الب ق

 مارترات المب عات  ×××

 ال سيت  بت الت و  ××× 

   سعا ال  ااز ي  

 حساب الملتت     ×××

 ت  اا الب,اعا المباعا ××× 

  نوم م  ير ل ذ ن  الحق س الوح م  الألوا  الموسات ا لأسطا الااتورةذ3, لون 3لون : 

 : تتكمو ذ   الق م ما ن ي:القيم الافتراضية

 :ق عسيما ت و  طانقا اليق تذو الحسدداب المقا و لحسدداب الموار في الق ي ال م نوولي ع  الااتورة العميل

"آعدو"ذ ت كدددد دو عدام في قداتورة الب ق ن و  العم و ذو الت و  تفي قاتورة الكددددااا ن و  العم و ذو      

الموررذذذالخذ تحسدداب العم و ال م نوم تضددعيم في ذ ا الحقو ذو العم و الاقتراضددي تال م نوم إرراعيم  

  و في ذ ا الحقو في قاتورة الكااا ذو المورر طار ت قا  اً عسي قومج الااتورةذ قملً  إذا تضدعسا حساب العم 

قعسي قومج قاتورة لمدااا عينية نوم  ك و ت قا ي تضق حساب المورر طار  في حقو حساب العم وذ ل ل   

م  الأق,ددو ب  ن و  ذ ا الحقو قارغاً في إعيارات قواتير الب ق تالكددااا تالمارترات عسي تعور بكلا م  

 وم إرراج حساب عم و معس ت قا  اًذعم و ليى الكاكا ل ي لا ن

   : نوم في ذ ا الحقو تضق حساب السقينا ) ال سيت  بت الم اف( تالمقا و لحساب الموار حستاب النقد

 في الق ي ال م نوولي ع  الااتورة عسيما ت و  طانقا اليقق في الااتورة " قيم"ذ

 :واتير )  قك  لماااذذذذذ الخ( ق يمذتذسا  ,ق المسوورع الاقتراضي ال م توم عم  ات الا المستودع 

  :تذو السدعا الاقتراضدي ال م نوم إرراعيم في الااتورة  السسبا ل مارة في حقو "السعا الإقاارم"ذ    الستعر

 تنوعي لينسا اخط ارات الظاذاة في الك و الوالي تذي:

 : لا نوم في ذ   الحالا ع ب بم سعا إلى حقو السعا الإقاارم في الااتورةذشيء لا

 : نوم ع ب سعا المسولم   ل مارة تالموعور في  طازولما في راحا "بسعار"ذتهلكمس
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 : نوم ع دب سددددعا المسددددولم   اخطاا ل مارة م   طازولما ردددداحا "بسددددعار"ذ   مستتتتهلتك ختاص  

 : تذل  م   طازا المارةذنصف جملة

 : تذل  م   طازا المارةذجملة

 تذل  م   طازا المارةذ موزع:

 رةذ: تذل  م   طازا الماتصدير

: تذسددا نوم ع ددب ك اددا الوحددية م  المددارة ع   الكلفتتة للفرع

 مسووى الااعذ

 : تذسا نوم ع ب ك اا الوحية م  المارة ع   مسووى الكاكاذالكلفة للشركة

: تذسا نوم العورة إلى آيرا قاتورة لمااا المترنسا  لما المارة ع   مسووى الااع تنوم ع ب آخر شتراء للفرع 

    الااتورةذذات السعا الموعور في ذ

: تذسا نوم العورة إلى آيرا قاتورة لمدااا المترنسا  لما المارة ع   مسووى الكاكا تنوم  آخر شتراء للشتركة  

 ع ب ذات السعا الموعور في ذ   الااتورةذ

: تذسا نوم العورة إلى آيرا قاتورة  عسا  لما المارة ل ت و  تنوم ع ب السددددعا الموعور في آخر مبيع للزبون

 ت   الااتورةذ

سعير الموعورة في  طازا العم و  ستتعر بطاقة العميل : تذسا نوم العورة إلى  طازا العم و تع ب طانقا الو

 تاخطارا  يمك كما نبس الك و الوالي:

هنا يتم تحديد سعر 

 بطاقة العميل
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 نوم في ذ ا الحقو تحيني العم ا الاقتراض ا تالتي نوم حساب ز ما الااتورة ع   بساسلماذالعملة : 

 نوم في ذ   الحقول تضق مااكت ال  اا الاقتراض ا التي نوم تحم  لما : مركز كلفة مدين, مركز كلفة دائن

  الموار الواررة في الااتورة بت ير م الموار الواررة في الااتورة مسلماذ

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسيتب مب عات اقتراضددي نوم إرراعيم في الااتورة  كدد و  مندوب مبيعات :

 آلي عسي قومج قاتورة عينيةذ

 :"الوقانب" 

السددعا ال م نوم إرراعيم  كدد و ت قا ي في حقو السددعا    : نوم م  ير ليم تقانب"لستتعر الافتراضتتي ا"

 في حقو رزم الوقانب ذسا لينسا ش شا ير ارات: 86الإقاارمذ ملال: في حال تضعسا الازم 

 للأع  : نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات للأع  ذ -3 

 تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات للأساوذللأساو: نوم عسيذا  -2 

 للأزاب: نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات إ  كا   للأع   بت للأساوذ      -3 

 ملاحظة:

إ  جم ق الحقول السددا قا التي تقق ضددم  الق م الاقتراضدد ا نوم إرراعلما  كدد و ت قا ي م  علماك تذي 

يراى بم ن   تعين لما في الااتورةذ ع   سدددب و الملال إذا تضدددعسا ضدددم  الق م   غير إلتام ا م  علما ب
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 266الاقتراضد ا السدعا ذو سدعا المسولم   تتم إرراج ذ ا السعا  ك و ت قا ي في حقو السعا الإقاارم    

 لذى لأ  ذ ا السعا غير إلتامي في الااتورةذ 256لذى ن سسا ب   عيل ذ ا السعا في الااتورة إلى

في  31الفاتورة": يتم من خلال  تقريب "إجمالي صتتافي" الفاتورة. مثال: في حال وضتتعنا رقم "صتتافي 

 حقل رقم التقريب هنا لدينا ثلاثة خيارات:

 للأع  : نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات للأع  ذ -8

 ساوذللأساو: نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات للأ -2

 للأزاب: نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات إ  كا   للأع   بت للأساوذ -3

ويتم التقريتب إمتا يدوياً وذلك من خلال الضتتتغط على "تقريب صتتتافي الفاتورة" في "زر عمليات" في    

 الفاتورة كما هو موض  في الشكل التالي:

 
 

قريب صتتتافي الفاتورة آلياً عند الحف " في أنواع الفواتير  يث أو آلياً  وذلك من خلال تفعيل خيار "ت

 تقرب الفاتورة آلياً بنفس الرقم المسجل في حقل تقريب "صافي الفاتورة" بمجرد حفظها.

 

  :تذسا لينسا ش شا ير ارات  وار بحيذا:تثبيت 

 اتورةذفي ذ   الحالا نوم تلب   الااتورة تتؤشا ع   ال م ا  جار حاظ ذ   الاآلي: 
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: تذسا  عي حاظ الااتورة  قوم م  زر "عم  ات" في الااتورة  ولب ولما  ك و نيتم م  ير ل ال,غط يدو 

 ع   "تلب  " كما في الك و الوالي:

 

عسدي ايرو دار ذد ا اخط ار قد  ذ   الااتورة لا تؤشا ع   ال م اتك تلا تلب   كدددد و آلي تلا ن       بلا:

 تلب ولما نيتناًذ

 ل ق ور افاسب ا التي توولي ع  الااتورة اخط ارات الوال ا:محاسبي: قيد الفاتورة لها 

 عسي إلغاا تاع و ذ ا اخط ار قد يم ل  نوولي ع  الااتورة بم ز ي محاسدددبيك تإذا رغبسا الفاتورة لها قيد :

 ب  نوولي ز ي محاسبي ع  الااتورة ق جب ب   اعو ذ ا اخط ارذ

  ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ع  الااتورة عسي حاظ ذ   الااتورةذ: عسي تاع و يولد آلياً عند الحف 

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ع  الااتورة عسي تلب   الااتورة تذل  إذا يولتد آلياً عند التثبيت :

 كا  الولب   نيتمذ

 ًعو ذ ا إذا لم  ا : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تاح و الق ي المولي  كددد و آلي عسي تول ي ذ بمايرحل آليا

اخط ار ق جب ب   قوم  ترح و الق ي المولي  كددد و نيتم م  زر "عم  ات" في لمدددانط برتات رددداحا   

 "الق ي" تال م تولي ع  الااتورةذ
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  عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم نوم ح ف الق ي المولي ع  الااتورة عسي إلغاا يحتذف آلياً عند فك التثبيت :

  و ذ ا اخط ار قد  الق ي المولي ع  الااتورة نبق  إذا بلغ سا تلب   الااتورةذتلب ولماك بما إذا لم نوم تاع

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي  اتا ع  الموار الموعورة في ردددداحا الموارذ بما توليد أقلام للمواد :

 عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار قد يم لا نوم تول ي ز ي ل موارذ

 إضاق س ذما: تنوعي ضم  ذ ا اخط ار ير ارن 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ل و ز م م  بز م الموار الواررة في الااتورةذ قيد تفصيلي 

 :عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار نوم رما الحسددا ات الم ارة في الق ي بح ث  الحفاظ على الحستتاب المقابل

ا ققط ي تالمب   اليا   تنوم عاض السو جتوم عم  ا تقاا  س المب   المين  له ا الحساب الوارر في الق 

 81666رت  ت اارذ تلووضد مج ذل   طا  الملال الوالي:  ااض ب سا ب كدأ ا قاتورة لمااا  قينا  ق ما   

لذى عسيذا ن و  الق ي الساتا ع  ذ   الااتورة عسي تاع و ذ ا  566لذى تبيرد  دا ع  لمدا حسددددم    

 اخط ار كما في الك و الوالي:

 

السدددا   ب  حسددداب ال دددسيت  زي ت ار ماتس في ذ ا الق يذ بما عسي عيم تاع و اخط ار   حظ في الق ي 

 السا   قد  حساب ال سيت  نار في الق ي ماة تاحية كما في الك و الوالي:
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عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ع  الم ددددارن  الموعورة في ردددداحا  توليد أقلام للمصتتتاريف: 

 و ذ ا اخط ار ق  نوولي ع  راحا الم ارن  بم ز يذالم ارن ك بما إذا لم  اع

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ع  المع ومات الموعورة في ردددداحا الق ي توليد أقلام للقيد المرفق

 الماق ك بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار ق  نوولي ع  راحا الق ي الماق  بم ز يذ

 تذسا لينسا عية ير ارات:الرقم الفرعي : 

 ذسا لا نوم تول ي رزم قاعي  ك و ت قا ي  و  يير يم  ك و نيتم بت  تركيم قارغاًذ :   

 مسوقو: ذسا نوم تول ي رزم قاعي ل ااتورة تتاز ملما  ك و مسوقو ع   ازي ب واع الاواتيرذ 

   نوبق س س ا: نوم م  ير ل ذ ا اخط ار تول ي رزم قاعي ل ااتورة نوبق س س ا محيرة تن   ب

 ذ   الس س ا بكلا م   وع قاتورةذ ل متني راعق تعان  قاتع الكاكا تمسوورعاتلماذ ا ط ع   

 :ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   قوم  وقانب السددعا الاقتراضددي ال م نوم  تقريب الستتعر الافتراضتتي

ت وار  5إرراعيم  كددد و ت قا ي إلى بزاب رزم نحير   كددد و ايرو ارمذ قملً  ن سسا ب   ,دددق الازم  

 ع  " عسيذا عسي إرراج السعا نوم تقانبيم إلى بزاب خم  ليرات للأع  ذ"للأ

نوم م  ير ل لمددددانط الأعمية تاع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الااتورة تالوح م  ترت بلما م   :أعمتدة 

 ير ل السلممس الع ونس بزرزي ال و ذ

ذو "المسوورع" ح ث ب يم  واع و  م  ضدم  الأعمية الموعورة في لمانط بعمية نوعي عمور  ملاحظة هامة:

ذ ا اخط ار ن ددبمج المسددوورع عموراً في ردداحا الموار في الااتورة بح ث ب يم ن   ب  نوم في الااتورة ذاتلما 
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الب ق م  بكلا م  مسدوورع بت الكدااا لأكلا م  مسدوورع تل    كاط ذام عياً تذو ب  ت و  المسوورعات    

 ك ق  ن سسا ب   سظم قاتورة تخص بكلا م  قاعذالموعورة في الااتورة تسومي لااع تاحي

 :)إدخال دفعات بأكثر من عملة في الفاتورة  )طرق الدفع  

  راعق الم ح  في  لمانا الماعقذ

 : يووم لمانط اخط ارات ع   اخط ارات الوال ا التي توع    الااتورة:خيارات

  بجا ب راحا الموار نوم م  ير لها  : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار راحاإظهار صتفحة المصاريف

 إريرال الم ارن  التي لها ع زا مبالماة  الااتورةذ

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رداحا بجا ب ردداحا الموار تالم ارن   إظهار صتفحة القيد المرفق :

 نوم م  ير لها إريرال ز ي ايرو ارم  اغب  دريراليم ماتبط  الااتورة غير الم ارن  السا قاذ

 ن سسا م  ير ل تاع و ذ ا اخط ار ب   ظلما راحا للأترا  الوجارنا ار صتفحة الأوراق التجارية إظه :

بح دث نوم رقق بت زبب ز ما الااتورة م  ير ل الأترا  الوجارنا تن سسا م  ير ل ذ   ال دددداحا ب   

ا الأترا   قوم  ووزنق ز ما الااتورة ع   بزسدددداط محيرة ح ث ب يم عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما ردددداح

الوجارنا تالتي تحوم زر "توزنق ز ما الااتورة الموبق ا" تعسي ال,ددددغط ع   ذ ا التر تظلما  اق ة ن سسا 

م  ير لها توزنق ز ما الااتورة ع   بزسدداط كما في حالا مب عات الوقسدد ط تذل  كما توضددمج الألمدد ال    

 الوال ا:
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  :ر الموعورة في ردداحا الموار تؤشا ع   ال م ا الموعورة عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  المواتؤثر على الكمية

في المسددوورع إما  التنارة بت  السق ددا ك بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار تذل  ملً  إذا كا   الااتورة ط ب ا بت 

 عاض سعا قد  الموار الموعورة في راحا الموار ل  نعور لها بم تأشير ع   المسوورعذ

  :ع و ذ ا اخط ار  كدد و ر  سددي لااتورتي المب ق تمارتر المب ق ح ث ب  ذاتس نوم تاتؤثر على الأرباح

الااتورتس لا تؤشاا  ع   سددعا ال  اا ح ث ب سا لا  غير ك اا الوحية الموعورة في المسددوورع إذا  عسا عير 
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م  الوحيات ذ ا م  علماك تم  علما بيراى في معظم الأح ا   سددددجو المب عات بت مارترات المب عات 

عا بكبر م  سددددعا ال  اا ل ل  ن و  ذساك قا  ذو الا مجذ تن سسا ط ب تقارنا ع  ذ ا الا مج ملو  سدددد

تقانا "بر دا  الاواتير" ال م سدددد ما معسا لاحقاً تذل   واع و ير ار "تؤشا ع   الأر ا " في الاواتير التي  

 تولي بر ا  ل ي تظلما في ذ ا الوقاناذ

خط ار ت ددددبمج ز ما الموار الياير ا بت اخطارعا م  ير ل ذ   : عسي تاع و ذ ا اتؤثر على ستتتعرالكلفة

الااتورة تؤشا ع   ك اا الوحية م  المارة الموعورة في المسدددوورعذ تإ  ذ ا اخط ار يجب ب  ناعو  كددد و 

بسداسي  السسبا لااتورة الكااا لأ  المارة ن   ب  يخو   سعا لمااؤذا م  ماة لأيراى ت الوالي تخو    

وعورة في المسوورع م  عم  ا لمااا لأيراى ل ل   اعو ير ار "تؤشا ع   سعا ال  اا" في ك اا الوحيات الم

قاتورة الكددااا ق وم عسي كو عم  ا لمددااا تغ ير ك اا الوحية م  المارة الموعورة في المسددوورعذ تل ووضدد مج  

 866 تحيات كو تحية  دددددددد  86 طا  الملال الوالي:  ااض ب يم لينسا مارة ذي زماش المترنسا مسلما 

 لذى قو و  الااتورة تعار المارة في المسوورع كما ن ي:
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لذى مق تاع و ير ار "تؤشا ع   سعا ال  اا" في  266تحيات بيراى  سدعا  86ت ااض ب سا المدترنسا  

قاتورة الكددددااا ت ددددبمج ك اا الوحية م  المارة ذي عبارة ع  ال  اا الوسددددط ا لعم  تي الكددددااا تذي  

 856تحية   26÷ {( 266×86( + )  866×86)}

 تذي إجمددالي الادداتورتسذ  3666 856×26تت ددددبمج ز مددا الب,دددددداعددا في المسددددوورع     

  تتقانا الجار الوالي نوضمج ما سب :
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 م حظا:

إ  تاع و اخط ار السدا   بت عيم تاع  يم  السسبا لااتورة مارتر الكااا نعور لاغبا الكاكاذ قدذا تم تاع و  

ورة السددا قا قد  السددعا ال م تار  يم نؤشا ع   ك اا الب,دداعا الموعورة في   ذ ا اخط ار في إعيارات الاات

المسددوورعذ ملً  إذا المددترنسا كم ا م  القماش  سددعا ماتاق قد  ذ ا السددعا الماتاق نؤرم إلى ارتااع ك اا 

الوحيات الموعورة في المسدددوورع تإذا ررر ا ذ   الب,ددداعا ل مورر تبرر ا ب   عيل سدددعا ك اا الوحيات  

 الموعورة في المسوورع بح ث تعور ل  ااض  قوم في إعيارات قاتورة مارتر لمااا  واع و اخط ار السا  ذ

  :نوم تاع و ذ ا اخط ار  ك و ر  سي في قاتورة الكااا ح ث ب يم عسيما  ,ق تؤثر على آخر سعر شراء

ار " ق   ي م  تاع و ير في حقو السدعا ضدم  الق م الاقتراض ا "آيرا لمااا ل ااع" بت "آيرا لمااا ل كاكا  

"تؤشا ع   آيرا سعا لمااا" في قاتورة الكااا تذل  ل ي نوم إرراج آيرا سعا لمااا م  آيرا قاتورة المترنسا 

 . لما المارة

 ملاحظة:

ن   ب   اعو اخط ار السدا   في قاتورة  ,داعا بتل المية بن,اً لأ  سعا المارة في ذ   الااتورة نلو سعا   

اضدد ا قدذا لم ت   المارة زي تم لمددااؤذا في ذ ا العام ق م سسا م  ير ل تاع و اخط ار الكددااا في السددسا الم

السددا   في قاتورة  ,دداعا بتل المية ب  نح ددو ع   سددعا الكددااا في قواتير ذ ا العام رت  ب    و  زي   

 المترنسا المارة ذ ا العام  و في العام السا  ذ

  :كد و ر  سي في قاتورة الب ق ح ث ب يم عسيما  ,ق في   نوم تاع و ذ ا اخط ار تؤثر على ستعر الزبون 

حقو السدعا ضدم  الق م الاقتراضد ا "آيرا مب ق ل ت و " ق   ي م  تاع و ير ار "تؤشا ع   سعا الت و "    

 في قاتورة الب ق تذل  ل ي نوم إرراج آيرا سعا مب ق ل ت و  م  آيرا قاتورة  عسا  لما المارة له ا الت و ذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار في قاتورة الكددااا ملً  قد  الم ددارن  الموعورة في  الكلفة:  المصتتاريف تؤثر على

رداحا الم دارن  تالتي تحيشسا عسلما سدا قاً تؤشا ع   ك اا الوحية الياير ا إلى المسوورع بح ث ب يم نوم    

 .توزنق ذ   الم ارن  ع   الوحيات الواررة في راحا الموار  ك و اقتراضي بحسب ز ما كو تحية

 8666لذى   866×م 86 ااض ب يم لينسا قاتورتي لمااا زماش كالوالي: مثال: 

لذىذ عسيذا تمق تاع و اخط ار  566تم ارن  ع   الااتورة السا قا   2666لذى  266×م86ت 

السددا   سددوووزع الم ددارن  الميقوعا ع   الااتورة ع   الوحيات الموعورة في الااتورة ت الوالي سددوووزع   

) {المدوعدورة في المسددددودورع كدمددا ند دي: ك اددا متر القمدداش الجددينددية             عد د  الدوحدديات    

 لذى/ متر 855  26÷ } 566+(266×86)+(866×86

 تالسو جا السا قا تظلما في تقانا الجار الوالي:
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 م حظا ذاما:

عسي تعور بكلا م  مارة في الااتورة تتعور م ارن  تؤشا ع   ال  اا في ذ   الااتورة قد  الم ارن  نوم 

توزنعلما  ك و اقتراضي بحسب ز ما كو مارةك تل   نوعي ير ارات بيراى لووزنق ذ   الم ارن  ح ث 

ب يم ن سسا توزنق ذ   الم ارن  بحسب حقو ال م ا بت حقو الطول بت العاض ذذذالخذ تن سسا ايرو ار 

 طانقا الووزنق م  حقو معامو الووزنق كما في الك و الوالي:
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 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ير م الم ارن  م  الا مج الإجمالي عسي حساب لرب : المصاريف تؤثر على ا

 الا مج ال افي في تقانا "بر ا  الاواتير"ذ

      :عسدي تاع دو ذد ا اخط ار في إعيارات قاتورة ما قد  كم ا المارة الواررة في    تزيتد الكميتة تحتت الطلتب

 تي تظلما في  طازا المارة في راحا إح ااذراحا الموار في ذ   الااتورة تتني ال م ا تح  الط ب تال

لسااض ب يم لينسا قاتورة ط ب ا تقع سا في إعياراتلما ب لما تتني ال م ا تح  الط ب عسيذا إذا كوبسا  مثال:

تحيات تعي ا إلى  طازا مارة الايرام تإلى رداحا "إح اا"   86قاتورة ط ب ا لمارة الايرام ملً   دددددددددد  

 ا في الك و الوالي:سو و  ذ   ال احا زي تغيرت كم

 
 

    :عسدي تاع دو ذ ا اخط ار في إعيارات قاتورة ما قد  كم ا المارة الواررة في    تنقص الكميتة تحتت الطلتب

 راحا الموار في ذ   الااتورة تسقص ال م ا تح  الط ب تالتي تظلما في  طازا المارة في راحا إح ااذ

 :ارات قاتورة ما قد  كم ا المارة الواررة في راحا عسي تاع و ذ ا اخط ار في إعي تزيد الكمية المحجوزة

 الموار في ذ   الااتورة تتني ال م ا افجوزة تالتي تظلما في  طازا المارة في راحا إح ااذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار في إعيارات قاتورة ما قد  كم ا المارة الواررة في راحا  تنقص الكمية المحجوزة

 ال م ا افجوزة تالتي تظلما في  طازا المارة في راحا إح ااذ الموار في ذ   الااتورة تسقص

 :عسي إتباعسا لطانقا الجار المسددوما  قوم  واع و ذ ا اخط ار  كدد و بسدداسددي في قاتورتي   جرد مستتتمر

المب ق تمارتر المب قذ ح ث ب يم عسي تاع و ذ ا اخط ار م  علما تإريرال حسدا ي الو  اا تالملتت  ضم   

 لاح  زيادة الكمية المطلوبة 
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ضدد ا م  علما بيراى عسي ذل  تولي قاتورتي المب ق تمارتر المب ق ز ين : ز ي  سددعا  الحسددا ات الاقترا

 ال  اا تا يرا  سعا الب ق كما توضمج الق ور الوال ا:

 الحساب دائن مدين

   قيود المبيع

    سعا الب ق

 ال سيت  بت الت و   ×××

 المب عات ××× 

    سعا ال  اا

 ت  اا الب,اعا المباعا  ×××

 الملتت  )الب,اعا( ××× 

   قيود مردود المبيع

    سعا مارتر الب ق

 مارترات المب عات  ×××

 ال سيت  بت الت و  ××× 

    سعا ال  اا

 الملتت  )الب,اعا(  ×××

 ت  اا الب,اعا المباعا ××× 

 تنوم تغ ير إعيارات الااتورة كما نوضمج الك و الوالي:

 
 :اغب  أ  نوم حسدداب ال,ددانبا ع   الق ما  اع و ذ ا اخط ار عسيما قوم  و حستتاب قيمة ض مضتتافة 

 في الااتورةذ  TVAالم,اقا

مر وندخل  نفعل خيار الجرد المست

 الحسابات اااصة بهذا الجرد
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 مثال على تفعيل الضريبة على القيمة المضافة:

 ن سسا تاع و ال,انبا ع   الق ما الم,اقا تذل  م  ير ل إتباع اخططوات الوال ا:

 ,ق في  طازا  -8

كو مارة م  الموار 

المعاقا ع   زاعية 

الب ددددددا ات  سبا 

ال,انبا ع   الق ما 

الم,اقددددددا اخطارا 

 لم   المارة تذل  في 

راحا "بسعار" كما 

 في الك و الوالي:

 

 

 

 سوقدو إلى زدا مدا "تعدارن " تم  شم  ,ددددغط ع   "ب واع الاواتير" قوظلما  اق ة لإعيارات الاواتير      -2

 ة إلى قاتورة المب ق م  ير ل بزرار الوسقو  س السج تالمعاقا ع   زاعية الب ا ات قسسوقو في ذ   الساق 

الموعورة في بسدداو الساق ة تم  شم 

هام الوغ يرات الودال دا في ذ     

 الساق ة:

*  اعو في لمانط "ير ارات" ير ار 

"حسدداب ز ما ضددانبا م,دداقا"   

ت ,دددق الحسددداب ال م سددد وم   

تاح و ز ما ال,ددددانبا الم,دددداقا 

ع  يم كحسدداب ال,انبا المسوحقا 

لحساب اخطوامي له ا الحساب تا

"الم تا  ا" تذل  كما في الكددد  س 

 الظاذان :
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 *  اعو في لمانط "بعمية" حق ي  سبا ال,انبا الم,اقا تز ما ال,انبا الم,اقا كما في الك و الوالي:
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خطارا  المارة قا ا عي ذل   سوقو إلى الااتورة تعسي إرراج مارة في قاتورة المب ق نوم إرراج  سبا ال,انبا الم,ا-3

 تالمسج ا في  طازولما تنوم حساب ذ   ال,انبا تتول ي ز يذا افاسبي  ك و آلي كما في الألم ال الوال ا: 

 
 

   إدراج الهتدايا: عند تفعيل هذا اايار فإن  يدرج في الفاتورة هدية وفق المعرف في بطاقة المادة، مثلًا

 كما في الشكل التالي: "(3" هدية "3)لكل"
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 كما في الشكل التالي: "الهدية"* نفعل في شريط "أعمدة" حقل 

 
 

كما في " 3" لكل "3الهدية "في فاتورة المبيع يتم إدراج  المادة بعد ذلك ننتقل إلى الفاتورة وعند إدراج 

 الشكل التالي:
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 لمادة".سجلة في "بطاقة اإدراج "الف ة" للمادة آلياً: عند تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "الف ة" الم 

 كما في الشكل التالي:

 
 

 كما في الشكل التالي: "الف ة"* نفعل في شريط "أعمدة" حقل 
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كل كما في الشتتت"الف ة" في فاتورة المبيع يتم إدراج  المادة بعتد ذلتك ننتقتل إلى الفتاتورة وعنتد إدراج      

 التالي:

 
 

 

    هذا اايار يدرج في الفاتورة "رمز المعمل" المستتتجل في إدراج "رمز المعمتل" للمتادة آلياً: عند تفعيل

 "بطاقة المادة".



155 

 

 ."رمز المعمل"* نفعل في شريط "أعمدة" حقل 

 كما في مثال "إدراج "الف ة" للمادة آلياً" السابق.

 

     إدراج "الحجم" للمتادة آليتاً: عنتد تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "الحجم" المستتتجل في "بطاقة

 .المادة"

 ."الحجم"* نفعل في شريط "أعمدة" حقل 

 كما في مثال "إدراج "الف ة" للمادة آلياً" السابق.

 

  إدراج "المستتاحة" للمادة آلياً: عند تفعيل هذا اايار يدرج في الفاتورة "المستتاحة" المستتجل في "بطاقة

 المادة".

 ." المساحة"* نفعل في شريط "أعمدة" حقل 

 " للمادة آلياً" السابق.كما في مثال "إدراج "الف ة

 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا تغ ير الترز م الو قا ي ال م نوم تول ي  فيمنع تغيير الترقيم التلقائي 

 حقو رزم في ربى الااتورةك تنظلما حقو رزم حقو ل قاااة ققط تلا ن سسا ال وا ا ق يمذ

 :ول ي   ن سسا تغ ير الوارن  الو قا ي ال م نوم تعسي تاع و ذ ا اخط ار لا منع تغيير التاريخ الافتراضي

 في حقو تارن  في ربى الااتورةك تنظلما حقو الوارن  كحقو ل قاااة ققط تلا ن سسا ال وا ا ق يمذ

  عسيذا لا ن سسا تغ ير العم و الاقتراضيذلافتراضي: امنع تغيير العميل 

  :غ ير طانقا اليقق الاقتراض اذعسيذا لا ن سسا تمنع تغيير طريقة الدفع الافتراضية 

  :عسيذا لا ن سسا تغ ير مذكذر الاقتراضيذمنع تغيير مركز الكلفة الدائن الافتراضي 

 :عسيذا لا ن سسا تغ ير مذكذم الاقتراضيذ منع تغيير مركز الكلفة المدين الافتراضي 

  :عسيذا لا ن سسا تغ ير الااع الاقتراضيمنع تغيير الفرع الافتراضي 

  عسيذا لا ن سسا تغ ير المسوورع الاقتراضيذتغيير المستودع الافتراضي: منع 

  :عسيذا لا ن سسا تغ ير حساب السقيم الاقتراضيذمنع تغيير حساب النقد  الافتراضي 

  :عسيذا لا ن سسا تغ ير حساب الموار الاقتراضيذمنع تغيير حساب المواد الافتراضي 

 عسيذا لا ن سسا تغ ير مسيتب المب عات في الااتورةذضي: منع تغيير مندوب المبيعات الافترا 
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  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج كم ا تسدداتم الواحي  كدد و وضتتع كمية افتراضتتية تستتاو  الواحد

 اقتراضي عسي إرراج المارة في الااتورةذ

    :ًا  ك و آلي ام تسدد س عسي تاع و ذ ا اخط ار  في الااتورة نوم تول ي برزتوليد الارقام التستلستلية آليا 

ل موار الواررة في ذد   الاداتورةذ قملً  عسدي تاع دو ذد ا اخط دار في قداتورة الكددددااا تقع سا ير ار الأرزام        

الوس س  ا في  طازا المارة عسيذا عسي ارراج المارة في قاتورة الكااا تإرراج كم ا تساتم العكاة في الااتورة 

 ت قا ي في قاتورة الكاااذنوم تول ي برزام تس س  ا ل مارة  ك و 

 :في  عب مح ت الب ق نوم اسوليام علماز م ح  ذو عبارة ع  لمالما الت و   التفاعل مع شاشة الزبون

نظلما ع   ذ   الكددالمددا مع ومات ع  قاتورة الت و  م  ح ث ال م ات تالأسددعارذذذذذالخذ تم  ير ل   

 الااتورة ع   ذ   الكالماذ تاع و اخط ار السا   في إعيارات الااتورة نوم عاض مع ومات

 ملاحظة:

لاسدوليام لمدالمدا الت و  إضداقا لواع و اخط ار السدا   يجب ب   عاف  وع لمالما الت و  المسوليم في      

مح سا م  ير ل الا وقال إلى زا ما "برتات" تال,ددددغط ع   "إعيارات" تم  شم ايرو ار  وع الكددددالمددددا 

 لك و الوالي:المسوليم في مح سا م  راحا "الطاق ات" كما نبس ا

 



157 

 

  : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم قومج اليرج  كدد و آلي عسي حاظ الااتورة  كدداط  فت  الدرج آلياً عند الحف

ب  ن و  ذد ا الديرج معاف ع   الحداسددددب تما وط مق حقدو اليرج الموعور في  اق ة "الإعيارات" في     

 راحا "الطاق ات" كما نبس الك و السا  ذ

 اعو ذ ا اخط ار في حال رغبسا دعااا تعين ت ع   الأسدددعار السدددا قا   رة:إعادة تستتتعير مواد الفاتو 

 الموعورة في قواتير اذ تلووض مج آل ا عمو ذ ا اخط ار  طا  الملال الوالي:

 ااض ب يم لينسا مارة 

القماش ت اني تسددعير 

قاتورة المب ق  دددددسعا 

ع  سددعا  %86نتني 

ال  اددا عسددي ذلدد    

  ذب إلى  طازا مارة 

إلى ردددداحا القماش 

"بسعار" ت قوم  وضق 

سددددعا المسددددولم دد   

م  ال  اددا  886%

كمددا نبس الكدددد ددو  

 الوالي:

لذى ل متر الواحي تل   ذساك  266بموار م  مارة القماش  سددعا  86عسي ذل  ت ااض ب سا المددترنسا 

م م   5لذى ل مترذ ت ااض ب سا  عسا  266بم متر زبو عم  ا الكددااا ذ   ت و  ك اا متر القماش ذي 

لذى ل متر تذل  إذا تضعسا السعا الاقتراضي في  226القماش قسد وم تسدعير مارة القماش ل ت و   ددددد   

 قاتورة المب ق ذو سعا المسولم  ذ
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لذى عسي ذل  إذا  قي سعا  266تل    366ت ااض ب يم ق ما  عي تبس ب  سعا الكااا م  المورر ذو 

 16  و  زي يرسا ا  226الب ق في قاتورة المب ق 

ى  دالمتر الواحيك ل ل  ن سسا ب   اعو ير ار"  لذ

إعارة تسددددعير موار الااتورة" في قاتورة المب ق ل وم 

تحينث تتغ ير السددددعا ال م  عسا  يم الب,دددداعا  

لذى ل  ددبمج موساسددباً  336إلى 226ل ت و  م  

لذىذ  366مق سعا ال  اا الجيني تال م نب   

تورة اتتوم عم  ا إعارة تسدددعير الموار الموعورة في ق

الب ق  واع ددو ذدد ا اخط ددار م  علمدداك تم  علمددا 

بيراى ت عي تاع و اخط ار السدددا   تتعينو سدددعا 

الكددددااا يجب ب   قوم  دعارة تلب   ل اواتير م  

زا ما "الموار" تم  شم  ,ددددغط "عم  ات الاواتير" 

 قوظلما الساق ة الوال ا:

 ,ددددغط في ذد   السداقد ة ع   إعارة تلب   الاواتير قوظلما    

 ة الوال ا:الساق 

 ,ددددغط "مواق " قووم عم  دا إعدارة تلب   الاواتير تإعارة   

تسدعير اخطم  بموار زماش المباعا تن دبمج سعا المتر الواحي   

 لذىذ 226لذى  يل  336

 ملاحظة هامة جداً:

إ  اخط ار السدددا   نعي م  بكلا اخط ارات الموعورة في إعيارات الااتورة تط باً ل ح ر زبو تاع  يمك ح ث 

اع و ذ ا اخط ار نؤرم إلى تحينث الأسدعار السا قا الموعورة في الاواتير التي قعّو في إعياراتلما ذ ا  ب  ت

اخط ار تلا ن   اسددوعارة الأسددعار القينا إلا م  ير ل العورة إلى  سددلا احو اط ا زيناك ل ل  يجب 

 اعية   ا اتساذب  نوم الوعامو مق ذ ا اخط ار بح ر لميني ل ي لا  اقي مع ومات ذاما م  ز

   :عسدي تاع دو ذ ا اخط ار نظلما عمور ال م ا في الااتورة كحقو ل قاااة ققط تلا   منع تغيير عمود الكميتة

 ن سسا تعين يمذ

  : ا  ما سب ذمنع تغيير عمود السعر الإفراد  

 .منع تغيير عمود الوحدة 
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 .منع تغيير عمود الهدية 

 يمة الحسم.منع تغيير عمود نسبة الحسم, منع تغيير عمود ق 

 .منع تغيير عمود نسبة الإضافة 

 .منع تغيير عمود قيمة الإضافة 

 .منع تغيير عمود الكمية الحرة 

 .منع تغيير عمود نسبة الضريبة المضافة 

 .منع تغيير عمود قيمة الضريبة المضافة 

 .منع تغيير عمود الإجمالي 

 .منع تغيير عمود النهائي 

 .منع تغيير عمود الطبخة 

 ود تاريخ الإنتاج.منع تغيير عم 

 .منع تغيير عمود تاريخ الصلاحية 

 .منع تغيير عمود الطول 

 .منع تغيير عمود العرض 

 .منع تغيير عمود الارتفاع 

 .منع تغيير عمود الحجم 

 .منع تغيير عمود المساحة 

 .منع تغيير عمود الف ة 

 .منع تغيير عمود اللون 

 .منع تغيير عمود القياس 

 منع تغيير عمود رمز المصنع. 

 

 إضافية: خيارات

  :تذسا نوعي ش شا ير ارات:في حال عدم تحديد السعر 

 بم لا تظلما بم رسالا عسي عيم تحيني سعا إقاارم ل ااتورةذسماح: 
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ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى الموار التي لم نوم تحيني سعا لها في الااتورة تل مسوليم اخط ار ذسا تنبي : 

 رة لوحيني السعاذإما الموا عا بت العورة ل ااتو

ذسا نوم مسق المسوليم م  إةام الااتورة في حال عيم تحيني السعا تل مسوليم ير ار تاحي تذو منع: 

 العورة تتحيني السعا تإلا ل  نوم حاظ الااتورةذ

 :تذسا نوعي ش شا ير ارات: في حال تكرار المادة أكثر من مرة 

 الااتورةذ بم لا تظلما بم رسالا عسي ت اار المارة فيسماح: 

ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى الموار الم ارة في الااتورة تل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا بت العورة تنبي : 

 ل ااتورة لإلغاا ذ ا الو اار إذا كا  غير رح مجذ

 لىذسا نوم تسب يم المسوليم إلى الموار التي ت ارت في الااتورة تل مسوليم ير ار تاحي تذو العورة إمنع: 

 الااتورة تإلغاا ذ ا الو اارذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما بسطا المارة التي ت ارت في الااتورة لأكلا م  ماة دمج المواد المتكررة

تنوم تضعلما في سطا تاحي مق رما كم ولماذ ت سوليم ذ ا اخط ار  ك و ر  سي عسي اسوليام الباركور 

ق م  المارة  واسطا زارئ الباركور تو ار المارة بكلا م  ماة في في عم  ا الب ق ح ث ب يم عسي   ق عية زط

 الااتورة ل ل  م  الأق,و تاع و ذ ا اخط ار ل ي نوم رما  سور المارة المو ارةذ

  :تذسا نوعي ش شا طا :فرز بنود الفاتورة عند حفظها 

 تات ب إريرال الموار في الااتورةذ: أ  الحفاظ على الترتيب الأساسي

 .ترتيب  سب اسم المادة, سب رمز المادةترتيب  

 :نوم م  ير ل ذ ا اخط ار المقار ا  س ال م ا المعارة م  المارة في  في حال إرجاع كمية أكثر من المباع

الااتورة التي نح  ع  لما ا   تال م ا المباعا ل ت و  م  المارة ذاتلما في الاواتير السا قاذ تذسا نوعي ش شا 

 ير ارات:

 بم لا تظلما بم رسالا عسي إرعاع كم ا بكلا م  المباعذسماح: 

ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى ب  ذساك موار كم ا الإرعاع ق لما بكبر م  ال م ا المباعا ل ت و   تنبي : 

 تل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا بت العورة ل ااتورة لو ح مج الوضقذ

ار كم ا الإرعاع ق لما بكبر م  المعار تل مسوليم ير ار تاحي ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى ب  ذساك مومنع: 

 تذو العورة إلى الااتورة تت ح مج الوضقذ

  :تذسا نوعي ش شا ير ارات:في حال عدم تحديد المندوب 
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 بم لا تظلما بم رسالا عسي عيم تحيني مسيتب ل ااتورةذسماح: 

ة ل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا بت العورذسا نوم تسب يم المسوليم في حال عيم تحيني المسيتب تتنبي : 

 ل ااتورة لوحيني المسيتبذ

مسق: ذسا نوم مسق المسوليم م  إةام الااتورة في حال عيم تحيني مسيتب في الااتورة تل مسوليم ير ار 

 تاحي تذو العورة تتحيني المسيتب تإلا ل  نوم حاظ الااتورةذ

  :ا نوعي ش شا ير ارات:في حال عيم الوحيني: تذسالرقم الفرعي 

 بم لا تظلما بم رسالا عسي عيم تحيني الازم الااعيذسماح: 

ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى ب  ذساك رزم قاعي لم نوم تحيني  تل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا تنبي : 

 بت العورة ل ااتورة لو ح مج الوضقذ

لم نوم تحيني  تل مسوليم ير ار تاحي تذو العورة ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى ب  ذساك رزم قاعي منع: 

 إلى الااتورة تت ح مج الوضقذ

 :تنظلما لسا  ا  اخط ارات في حال عيم الوحيني تكرار الرقم الفرعي. 

 :تدقيق تاريخ الصلاحية 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نحير في الحقو عير الأنام التي  اني الوسب يم عسي  في حال عدد الأيام للتنبي : 

ب و س ع   الوز  الموبقي لا ولماا ر ح ا المارة تق  ذ ا الوارن  بزو بت نساتم عير الأنام الميير اذ  كا 

بنام قعسي اريرال تارن  ال  ح ا في قاتورة الكااا  قي ليم بزو م   86الملال اذا كا  عير بنام الوسب يم 

قذ ل  تك ل  في قواتير الب عكاة بنام قد  البر اما نعطي المسوليم  ك و ت قا ي رسالا تسب يم   

 تل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا بت العورة ل ااتورة لو ح مج الوضقذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نحير في الحقو عير الأنام التي  اني المسق عسي  في حال كا   عدد أيام للمنع:

 و سب ع   الأنام الميير اذ الوز  الموبقي لا ولماا ر ح ا المارة تق  ذ ا الوارن  بزو بت نساتم عير 

بنام قعسي اريرال تارن  ال  ح ا في قاتورة الكااا  قي ليم بزو م   86الملال اذا كا  عير بنام المسق 

عكاة بنام قد  البر اما نعطي المسوليم  ك و ت قا ي رسالا ةسعيم م  الاسوماار بحاظ الااتورة تذسا لا 

 ذ ي م  العورة إلى تارن  ال  ح ا تتعين يم

 :إدراج حسم 

عسي إضاقا موار قم  افومو ب   ,ق حسم في " طازا المارة" لبعب الموارك تك ل  عسي تعان  حسا ات 

 عم ا )ز ا   بت موررن ( قم  افومو ب   ,ق حسم في " طازا العم و" لبعب العم اذ
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 %5ملال: تسج و حسم لد)محاك س ارة(  سسبا 

 %3تسج و حسم ل عم و فير  سسبا 

 

 ت الوالي عسي تسج و قاتورة )مل  قاتورة مب ق( محاك س ارة ل عم و فير قم  المااتض

ب  بحير في  وع الااتورة ضم  "ير ارات إضاق ا" طانقا احوساب الحسم ل ااتورة م  "إرراج الحسم"ك 

 تذسا ليم خم  احومالات:

 سم المسجو في " طازا المارة" تفيبم لا تطب  بم حسم ع   الااتورةك ت  ل  توجاذو الااتورة الح بلا:

 " طازا العم و"ذ

لذى( قد يم س لب   سا  سعا  في قاتورة  860666 عسا محاك س ارة ل عم و فير  سعا ) للتوضي :

المسج ا في  %3المسج ا في " طازا المارة" محاك س ارة ت  سبا الحسم  %5المب ق تنوجاذو  سبا الحسم 

 " طازا العم و" فيرذ

 بم تجاذو حسم المارة تتطب   حسم العم و ع   الااتورةذ ميل:حسم الع
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لذى( قد يم س وم تطب    سبا حسم  860666زم   ب ق محاك س ارة ل عم و فير  سعا ) للتوضي :

في " طازا العم و" فير تس وجاذو  سبا الحسم التي سج ساذا في " طازا  %3العم و تالتي سج ساذا 

 المارة" محاك س ارةذ

 لمارة: بم تجاذو حسم العم و تتطب   حسم المارة ع   الااتورةذحسم ا

لذى( قد يم س وم تطب    سبا حسم  860666ل ووض مج: زم   ب ق محاك س ارة ل عم و فير  سعا )

في " طازا المارة" محاك س ارة تس وجاذو  سبا الحسم التي سج ساذا في " طازا  %5المارة تالتي سج ساذا 

 العم و" فيرذ

 العم و تالمارة: بم تطب   حسمي العم و تالمارة معاً ع   الااتورةذ حسم

لذى( قد يم س وم تطب    سبتي حسم  860666ل ووض مج: زم   ب ق محاك س ارة ل عم و فير  سعا )

في " طازا  %5في " طازا العم و" فير ت سبا حسم المارة التي سج ساذا  %3العم و تالتي سج ساذا 

 رة معاُذالمارة" محاك س ا

حسم المارة في حال عيم تعور حسم العم و: بم تطب   حسم العم و بتلا ع   الااتورة تتجاذو حسم 

المارة ال م سج سا  في " طازا المارة" في حال تعور حسم ل عم و مسجو في " طازا العم و"ك تإلا تطب   

 ن   ذساك حسم ل عم وذحسم المارة ال م سج سا  في " طازا المارة" ع   الااتورة في حال لم 

لذى(  تليم حسم مسجو في " طازا  860666ل ووض مج:  عسا محاك س ارة ل عم و فير  سعا )

العم و" فير تحسم مسجو في " طازا المارة" محاك س ارة قد  الحسم ال م س طب  ع   الااتورة ذو 

  في " طازا العم و" تزم حسم العم و لأ  ليم الأتلونا في الوطب    لسااض ب سا لم  سجو حسم لسمير

في  %3لذى( قد يم س وم تطب    سبا حسم المارة تالتي سج ساذا  860666 ب عيم محاك س ارة  سعا )

 " طازا المارة" محاك س ارةذ
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 الطباعة: خيارات

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا الااتورة  ك و آلي رت  الحاعا  طباعة آلية عند حف  فاتورة جديدة

 عورة إلى زر عم  ات تال,غط ع   بما طباعا بت طباعا م  اذل 

 :3ملاحظة هامة 

عسي تاع و اخط ار السا   نوم طباعا الااتورة  ك و آلي تذل  اعوماراً ع   إحيى طانقتي الطباعا 

المل  ا بت العارنا )طباعاك طباعا م  ا( تإ  اسوليام بحيى الطانقوس في الطباعا تعومي ع   

لطباعا التي يرت لما البر اما م  آيرا عم  ا طباعا نيتنا ة  ع   الااتورةذ ملال: إذا سج سا طانقا ا

قاتورة مب ق شم طبعساذا طباعا م  ا شم ا وق سا إلى ير ارات قاتورة مب ق تقع سا الطباعا ا ل ا شم سج سا 

 ورةذطباعا م  ا ل اات قاتورة مب ق شا  ا قعسيذا عسي ال,غط ع   زر حاظ نوم  ك و آلي إعااا عم  ا

 :3ملاحظة هامة 

 ا  ما ذكا سا قاً  السسبا خط ار الطباعا ا ل ا تك ا ا ايرو ار  ل طباعا العارنا بت الطباعا المل  ا 

 ذCtrl + Pنسطب  ع   ال,غط ع   ايرو ار 

 :و تورة  ك عسي تاع و ذ ا اخط ار مق اخط ار السا   نوم طباعا الاا إظهار مربع حوار اختيار الطابعة

آلي تل   نظلما ما ق حوار ايرو ار الطا عا ح ث ب يم ن سسا م  ير ل ذ ا الما ق ايرو ار الطا عا التي 

  اني طباعا الااتورة ع  لماذ
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 ملاحظة هامة:

لا نقو ا عمو ما ق حوار ايرو ار الطا عا ع   عم  ا ايرو ار الطا عا  و ن سسا اسولياميم بن,اً لكيا 

 عم  ا الطباعا في حال عيم رغبوسا  طباعا كو الاواتير  ك و إليذذام عياً تذو إلغاا 

 

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو عير السس  التي  اني طباعولماذ عدد نسخ الطباعة 

 تالك و الوالي نوضمج لمانط ير ارات الطباعا:

 
 :خصائص إضافية

   عسلما ققط ازا المارة تتخوتتكبيم اخط ا ص الإضاق ا ل ااتورة اخط ا ص الإضاق ا التي سب  لماحلما في  ط

في ب  اخط ا ص الإضاق ا ل ااتورة يرارا  سجو الااتورة كامً   ا يوونيم م  موار   سما اخط ا ص الإضاق ا 

ل مارة نقو ا عم لما ع    طازا المارة ققطذ تتسوليم اخط ا ص الإضاقا ل مارة تاخط ا ص الإضاق ا ل ااتورة 

ذاما ل طباعاك قملً  في حال رغبا مسوليم البر اما  طباعا حقول إضاق ا  في معظم الأح ا  كحقول ايرو ارنا

ذا لا  ي م  يع   الااتورة توع    وز  تس  م الب,اعا تم ا  الوس  م تالكلص المس م تالكلص المسو م عس

لمولا ريرال ذ   المع ومات تم  شم طباعولما تذ   الحقول  الإم ا  إريرالها  ات ا تستعور حقول اضاق ا لإ

في راحا اخط ا ص الإضاق ا ل ااتورة مق إم ا  ا إعطاا  عب الحقول ز م اقتراض ا ن سسا إرراعلما  ك و 

 ت قا ي في الااتورةذ
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 ملاحظة هامة جداً على نافذة أنواع الفواتير:

تاح و  اإ   اق ة ب واع الاواتير  اق ة ذاما عياً تتحووم ع   إعيارات لها اليتر الأكبر في الوح م  طانق

الااتورة تطانقا تول يذا ل ق ي افاسبي تطانقا تأشيرذا ع   المسوورعذ ل ل  م  الأق,و ب  لا نغير 

المسوليم بم ير ار في اخط ارات الاقتراض ا الموضوعا ل ااتورة إلا إذا كا  نعاف  ك و رز   تأشير تغ ير 

 ذ ا اخط ار تتبعات ذ ا الوغ يرذ

لا  س ا ل و  وع م  ب واع الاواتير الموعارف ع  لما تالموعورة  ك و اقتراضي تق ما ن ي عيتل  اخط ارات ا

" ح ث ن   ل مسوليم SimpleAccTreeفي البر اما في حال إ كاا زاعية الب ا ات تق  السوع "

العورة له ا الجيتل في حال كا  ذساك بم مك  ا في ب واع الاواتير بت   ل ا تول ي الق ور بت الترح و 

ورعات في البر اما تمقار ولما مق الإعيارات الموضوعا ع   زاعية   ا اتيم تت ح مج إعيارات الاواتير ل مسو

 ع   زاعية   ا اتيم  ا نوساسب مق الإعيارات الموعورة في ذ ا الجيتل:
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 إنشاء فواتير إضافية )مخصصة(: -2

مب قك إريرالك إيرااجك  ,اعا بتل  إ  الاواتير الأسداسد ا الموعورة ذي لمداااك مب قك مارتر لماااك مارتر   

ك مساز ا  ق ي  مساز ا    ز ي  تن سسا إلى عا ب ذ   الاواتير إ كدددداا قواتير المديةك  ,دددداعا آيرا المية 

 الجم اذ لإ كاا ذ   الااتورة  سوقو إلى إضداق ا حسدب حاعا الكداكاذ تملال ذل  إ كاا قاتورة ل مب ق    

" شم  سوقو إلى قاتورة الب ق ت ,دددغط ع   زر " سددد " الموعور في  زا ما "تعارن " تم  شم "ب واع الاواتير

لمدانط الأرتات شم  ,دغط ع   زر "سدجو عيني" بت السجما ال داااا في لمانط الأرتات ق اومج لسا سجو     

عيني قارغ ت  حظ ب  زر ال  د  في لمدانط الأرتات بردبمج قعالًا قس,دغط ع  يم ق وم ل    ا  مع ومات     

ساذا تذسا نووعب ع  سا إعااا تعين س بسدداسدد س ع   حقول الإعيارات الظاذاة قاتورة الب ق التي  سدل 

 في ذ   ال احا:

 :  ح ث يجبأ   غير اسم الااتورة م  مب ق إلى مب ق جم اذاسم الفاتورة

 : تذل  ضم  الق م الاقتراض ا ح ث  وار سعا الجم اذحقل السعر

 ا الجم ا في  طازا المارة في "راحا بسعار"ذتلو و  ذ   الااتورة ما ية يجب ب  نوم إريرال سع

 عي إعااا الوعين ت السدا قا  ,غط ع   زر حاظ ت عور لقا ما "قاتورة" قسجي قاتورة عينية ذي قاتورة  

  "مب ق جم ا"ذ تالألم ال الوال ا ل ووض مج:
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 ق" ا "قواتير المبت ااض ب سدا تضددددعسا في إعيارات قاتورتي "مب ق" ت"مب ق جم ا" عسوا  القا ما الااع  

  قسو بمج زا ما "قاتورة" ع   الك و الوالي:
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 إدخال بيانات القيود والتحكم بإعداداتها: -3

قد لما سددوحووم  كدد و اقتراضددي ع    SimpleAccTree)عسي إ كددا سا لقاعية   ا ات م   وع )

 الق ور الوال ا:

 را  ذتذو ز ي عارم م  طاقس طاف مين  تطاف  :الفرع-سند القيد 

  :تذو ز ي م ددص  ييرو طاقيم اليا   ققطك بم الجلما التي زب,ددسا مسلما   مقبوضتتات الصتتندوق

 تالطاف المين  ذو  ك و ت قا ي ال سيت ذ

 :تذو ز ي م ص  ييرو طاقيم المين  ققطك بم الجلما التي رقعسا لهاذ مدفوعات الصندوق 

 :ضات تالميقوعاتذتذو ز ي م ص ن سسا م  ير ليم ب   ييرو المقبو يومية الصندوق 

 سند القيد

ن سسا ب   اومج سددددسي ز ي عارم م  ير ل زر "سددددسي الق ي" الموعور في الكددددانط الظاذا ع   الساق ة  

الا  سد ا ل بر اماك بت  الا وقال إلى زا ما "الق ور" تم  شم ال,غط ع   "سسي الق ي" قوظلما لسا  اق ة سسي  

ل   لها ع زا  ال دددسيت ذ تملال ذل  ز ي اذو ك  الق يذ  سدددجو م  ير ل سدددسي الق ي الق ور التي  

 الموعورات اللا وا كما نظلما في الك و السا  ذ

 تتحووم  اق ة "سسي الق ي" ع   الحقول الوال ا:

 تنوم إريرال ذ ا الازم نيتناً بت نوم إعطاؤ  رزم تس س ي  ك و ت قا يذ رقم:

 ا ن و  رزم الوش قا م ير الق يذتنوم إريرال ذ ا الازم  ك و ايرو ارم تعارة م رقم فرعي:

 تنوم إريرال ذ ا الوارن  نيتناً بت نوم تول ي   ك و ت قا ي  وارن  ال ومذ التاريخ:
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 الااع"  اسم ذ ا الااع  تن و -عسي تعان  قاع عيني في لمدجاة الااتع قد يم ن,داف "سدسي ز ي   الااع: 

 "الااع" رايرو سسي الق ي مقاً   اسم الااع  اسيمذ

ن سسا ب   ييرو العم ا التي نوم تجم ق برزام السددسي ع   بسدداسددلما تنوم ع ب العم ا  المعادل:العملة و

 الأساس ا  ك و اقتراضي في ذ ا الحقوذ

تنحير في ذ ا الحقو ق ما إذا كا  الق ي ذو ز ي اقوواحي بم لاذ تنوعي ذسا بن,ددداً حقو ل قاااة  الحالة:

 ماحو بم لاذققط نوم ق يم تحيني ما إذا كا  ذ ا الق ي 

 تن سسا إريرال الق ي الاقوواحي  طانقوس:

     قومج سدسي ز ي عارم كالسدا    قوم ق يم  دريرال الحسدا ات الاقوواح ا تبرريتلما شم  اعو في

 حقو الحالا ير ار "اقوواحي"ذ

 اومج ز ي اقوواحي م  ير ل زا ما "الق ور" تم  شم  ,غط ع   "ز ي اقوواحي"ذ  

حا الق ي ع   مجموعا م  الأعمية التي ن   الوح م  ظلمورذا في سددسي تحوم رددا أعمدة ستتند القيد:

الق دي م  ير ل الا وقدال إلى زا ما "برتات" تم  شم  ,ددددغط ع   "إعيارات" تفي الإعيارات  سوقو إلى   

إعيارات "سدسي الق ي" ح ث ن سسا الوح م  الأعمية الظاذاة في  اق ة "سسي الق ي" ت ترت ب المورذا م   

قول التي تظلما تحد  مسددددم  "الحقول في السواقد " ح دث ب سدا  اعدو الحقول التي  انيذا      ير ل الح

ت الترت ب المط وبذ 

قبااض ب سا  اني ب  

نظلما في سددسي الق ي 

بعمدية مين ك را  ك  

الحسددددابك الب ددا  

ققط عسدي ذل   اعو  

ذدد   الحددقول ققط 

ت  غي الواع ددو ع  

 ق ددا الحقول كمددا  

 نبس الك و الوالي:

سددسي الق ي تسدد ظلما 

  الك و الوالي:
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 مقبوضات الصندوق

 قوم م  ير ل ذ ا السددسي  دريرال جم ق اليقعات السقينا التي تييرو إلى الكدداكا تالميقوعا م  زبو بم 

طاف يرارعي )ز و  نسدير حسدا يمذذذ( بت بم طاف راير ي )عامو نسدير س اويمذذذ(ذ تنوم الا وقال إلى    

  ,غط ع   "مقبوضات ال سيت "ذ ذ ا السسي م  زا ما "الق ور" تم  شم

تعسيذا تظلما لسا  اق ة ز ي المقبوضدات ح ث  ييرو ق لما  كد و ر  سي الازم تالوارن  تالعم ا تمعارلها   

تالااع ال م توم ل ددالحيم عم  ا القبب ذ ا م  علماك تم  علما بيراى  ييرو المع ومات اخطارددا   و  

عم  ددا زبب تذي 

 كددد و ر  سددددي:  

المب   تالحساب بم 

لمددا التي  قبب الج

مسلمددا تالب ددا  ترزم 

الدوشد قددا التي نوم   

القبب ع   بساسلما 

تالعم ددا تالمعددارلذ  

تذل  كما ذو تاضددمج 

 في الك و الوالي:

 



172 

 

تن سسا الوح م  دعيارات ز ي المقبوضددددات م  ير ل الا وقال إلى زا ما "تعارن " تم  شم  ,ددددغط ع   

بوضات ال سيت " قوظلما لينسا الساق ة الوال ا التي "ب واع الق ور المل د دا" تم  شم  سوقو إلى سجو "مق  

 نوم م  ير لها الوح م  دعيارات ز ي "مقبوضات ال سيت " تالتي تحوم الحقول الوال ا:

 

 : تذو عبارة ع  الاسم العا ي ال م س ظلما في زا ما " ز ور"ذالاسم

 لغا الواعلما ا    تناذ: تذو الاسم ال م س ظلما في زا ما " ز ور" في حال كا   الاسم اللاتيني

: تذو الحسداب السقيم )ردسيت  بت م داف( تال م سد وم تاح و المب   المقبوض إل يم  ك و     الحستاب 

 ت قا يذ بم ذو الطاف المين  م  الق ي الساتا ع  عم  ا القببذ

: ن سسدا م  ير ل ذد ا الحقدو ب   عاف زدا مدا قاع دا مدا ق وم إالمدار ز ي         عنوان القتائمتة الفرعيتة   

 وضات في زا ما "الق ور" في القا ما الااع ا التي تم تعانالماذالمقب

: عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحساب الاقتراضي في  اق ة الق ي إظهار حقل الحستاب الافتراضتي  

 المل صذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم عسي تضددعسا ل حسدداب الاقتراضددي ذو   منع تغيير الحستتاب الافتراضتتي:  

 سسا تغ ير ذ ا الحسداب في  اق ة مقبوضدات ال دسيت  تسد ظلما حقو الحساب في ربى     ال دسيت  ق  ن 

الساق ة كحقو ل قاااة ققطذ بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار قسد ظلما حقو الحساب في الساق ة السا قا كحقو  

 زا و ل وعينو تن سسا تغ ير  م  حساب ال سيت  إلى حساب الم اف ملً ذ
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: عسي تاع و ذ ا اخط ار ن دبمج الحساب الاقتراضي مط و اً في ربى السسي  الحستاب الافتراضتي مطلوب  

المل دص بما عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار قو بمج  اق ة سسي الق ي المل ص ملو  اق ة سسي الق ي العارم  

 نوم م  ير لها إريرال سسي ز ي م  طاقس موواز سذ

لذى م  الت و  ذكام ت  6566 سا زب,دسا  لووضد مج ذ ا اخط ار  ااض ب  توليد حركة مقابلة لكل قلم:

 لذى م  حسام تكوبسا ذ   العم  ا م  ير ل  اق ة مقبوضات ال سيت  كما ن ي: 5666

 

 

 

في حال عيم تاع و ذ ا اخط ار نوم كوا ا ز ي تاحي  السسبا ل و م  الت و س تذ ا الق ي نظلما في الك و 

 الوالي:
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ز ي مسا ددو ل و سددطا م  الأسددطا الموعورة في سددجو مقبوضددات  بما عسي تاع و ذ ا اخط ار ق وم كوا ا

 ال سيت  ال م زمسا  دريراليمذ تذل  كما نبس الك و الوالي:
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اسوليام عم ا ربى السسي المل ص: عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  الحاكا المقا  ا توولي  عم ا تمعارل 

 ربى السسي المل صذ

السسي المل ص" لأ  الاا ية م  ذ ا اخط ار ذي افاقظا نا,و اسوليام ير ار "اسوليام عم ا راى 

 ع   حاكا حساب ربى السسي المل ص  عم ويم  غب السظا ع  عم ا الحاكاذ

ملال ل ووض مج: حساب ربى السسي المل ص ذو رسيت  ال يرة السورنا  تليم ز و  بتعامو معيم 

لار( قد  الق ي افاسبي لذى ل يت 856عسي سعا   $8666 اليتلار  زب,  م  الت و  مب   )

 س  و  كما ن ي:

 

 

 تمعارل كو ز مذ اسوليام عم ا الق م: عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  الحاكا المقا  ا توولي  عم ا
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ملال ل ووض مج: حساب ربى السسي المل ص ذو رسيت  ال يرة السورنا  تليم ز و  بتعامو معيم 

لذى ل يتلار( قد  الق ي افاسبي  856ا عسي سع  $8666 اليتلار  زب,  م  الت و  مب   )

 س  و  كما ن ي:

 

 

تالااع ال م نوم تضعيم ذسا ذو الااع الاقتراضي ال م س وم إرراعيم  ك و ت قا ي إلى  اق ة الفرع: 

مقبوضات ال سيت  عسي قومج ز ي مقبوضات عينيك تل   ن سسا تغ ير ذ ا الااع مو  برر ا ذل ك 

  الااع ال م ة  عم  ا القبب ل الحيمك تإريرال الااع نا ي ا بن,اً عسي تإريرال الااع ذسا نيلسا ع 

 ط ب تقارنا بت حسا ات يروام ا ع   مسووى الااتعذ
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 ييرو في ذ ا الحقو مسدووى السانا الاقتراضي لق ور المقبوضاتذ تذ ا المسووى غير   مستتوى السترية:  

 ذ ا المسددووى  السسددبا لأم ز ي مقبوضددات إلتامي  السسددبا ل و ز ور المقبوضددات ح ث ب يم ن سسا تغ ير

 تحيني مسووى السانا عسي تحيني ر ح ات مسوليمي البر اماذ نا ي ارسيت ذ ت

الازم الااعي: ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   ولي رزم قاعي ل ق ي الساتا ع  مقبوضات  –القيد الناتج 

م الااعي ذو ذو "مسوقو" بت ن سسا ايرو ار ال دسيت   كد و آلي تن سسا ذسا ب   وار طانقا تول ي الاز  

سد سد ا ما تر ط بكلا م  ز ي م دص ع   سد س ا تاحية ق وم تول ي الازم الااعي ل ق ي الساتا بح ث     

ن و  موسدد سددو تماتبط مق الأرزام الااع ا ل ق ور الساتجا ع  الق ور المل دد ددا الأيراى في حال ر طلمم 

ا   ير ار "  " في حال عيم رغبوسا  وول ي رزم قاعي ل ق ي ع   ذات السدد سدد اذ ت وار في الحقو السدد  

 الساتا ع   اق ة "مقبوضات ال سيت "ذ

نوم م  ير ل الألوا  في الحقددو السددددا   الوح م  ددالألوا  التي  اللون الأول, اللون الثتتاني: –جتدول  

 سوظلما  ك و موساتب في بسطا ز ي مقبوضات ال سيت ذ

ن سسا م  ير ل ذ ن  الحق س ب   وار مسم ات لحقول المبال   لدائن:عنوان المدين, عنوان ا –جدول 

التي تظلما في الق ور المل د اذ قملً  ن سسا ب   وار تسم ا المب   المقبوض  يل تسم ا "را  " تن سسا  

 بن,اً ب   وار تسم ا المب   الميقوع  يل تسم ا "مين "ذ

و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في  اق ة مقبوضدات ال دسيت    ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار تاع  :الأعمدة

 تن سسا بن,اً الوح م  ترت ب المور ذ   الأعمية م  ير ل الأسلمم الظاذاة في الأع  ذ

 تت,م ذ   اخط ارات ما ن ي: :خيارات

 عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم عسي تضدعسا ل ااع الاقتراضدي ذو قاع رمكدد    منع تغيير الفرع الافتراضتي: 

ق  ن سسا تغ ير ذ ا الااع في  اق ة مقبوضدددات ال دددسيت  تسددد ظلما حقو الااع في ربى الساق ة كحقو  

ل قاااة ققطذ بما إذا لم  اعو ذ ا اخط ار قسدددد ظلما حقو الااع في الساق ة السددددا قا كحقو زا و ل وعينو 

 تن سسا تغ ير  م  قاع رمك  إلى قاع ح ب ملً ذ

تاع و ذ ا اخط ار نوم تاح و الق ي الساتا ع  سجو المقبوضات  ك و : عسي ترحيل مباشتر للحستابات  

ت قدا يك بمدا عسدي عيم تاع و ذ ا اخط ار ق جب ع  سا ب   ييرو إلى  اق ة الق ي ت قوم  ترح و ذ ا الق ي    

  ك و نيتم م  زر "عم  ات" بت م  ير ل  اق ة "معالجا سسيات الق ي" م  زا ما "الق ور"ذ

 : عسدي تاع و ذ ن  اخط ارن   قد يم نوم التلقتائي, منع تغيير التتاريخ الافتراضتتتي   منع تغيير الترقيم

إالمار حق ي الازم تالوارن  في "مقبوضدددات ال دددسيت " كحق س ل قاااة ققط تلا ن سسا تغ يرذما  و نوم  

 ع بلمما  ك و آليذ الازم نوم ع بيم كازم موس سوك تنوم ع ب تارن  ال وم في حقو الوارن ذ
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عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم نوم إزاال حقو العم ا في ربى السددسي المل ص ير عملة الحستاب:  منع تغي

 تذل  لمسق تغ ير العم اذ

 : تذسا نوعي ش شا ير ارات:الرقم الفرعي: في حال عدم التحديد

 بم لا تظلما بم رسالا عسي عيم تحيني الازم الااعيذسماح: 

ذساك رزم قاعي لم نوم تحيني  تل مسوليم اخط ار ذسا إما الموا عا ذسا نوم تسب يم المسوليم إلى ب  تنبي : 

 بت العورة ل ق ي لو ح مج الوضقذ

ذسا نوم مسق المسوليم م  الاسوماار في حاظ السجو تل مسوليم ير ار تاحي تذو العورة إلى الااتورة منع: 

 تت ح مج الوضقذ

 ا الازم الااعي في حال عيم الوحيني مق تتكبيم معام ويم معام تكرار الرقم الفرعي:  -الرقم الفرعي 

قار  ب  الوسب يم تالمسق  السسبا لو اار الازم الااعي نوم ايروبار  إما ع   مسووى  ا  السوع بم ضم  ز ي 

مقبوضات ال سيت  ققط بت ع   مسووى جم ق الأ واع بم مقبوضات ال سيت  تميقوعات ال سيت  تنوم ا 

 ال سيت  ذذذالخذ

تذسا نوعي ش شا ير ارات بن,اً إما السما  في حال تكرار الحساب أكثر من مرة:  –خيارات البنود 

 العم  ا بت تسب يم المسوليم ب  ذسال  ت اار مق إم ا  ا الاسوماار في حاظ السجو بت مسق المسوليم م  

 حاظ السجو في حال تعور ت اار لحساب ما في ذات السجوذ

 مو معام ا  اق ة مقبوضات ال سيت ذتعامدفوعات الصندوق , يومية الصندوق: 

 إنشاء قيود إضافية: -4

ن سسا إضدداقا ل ق ور السددا قا إ كدداا عير غير محير م  الق ور الإضدداق ا التي تحواعلما طب عا عم سا في 

الكداكاذ تالهيف الا  سدي م  إ كداا ذ   الق ور توقير الوز  تإيرو دار الجلميذ تل ووض مج  طا  الملال     

طب عا عمو لمددداكوسا تسدددو تم إعطاا حسدددومات ل ت ا    كددد و مو ارذ تفي الأحوال الوالي:  ااض ب  

العارنا نوم تسدج و ذ   الحسدومات ع  طان  "سسي الق ي" تال م  ييرو ق يم طاقا : طاف مين  تذو   

حسداب الحسدم تطاف را   تذو حسداب الت و ذ تلإيرو دار الوز  تالجلمي ن سسا إ كاا ز ي م ص     

  سجو ع  طانقيم الحسم الممسو  ل ت ا   تذل  كما ن ي:ذو ز ي "حسم ثسو " 

 سوقو إلى زا ما "تعارن " تم  شم  ,دغط ع   "ب واع الق ور المل د دا" تم  شم  ,غط في لمانط برتات    

الساق ة التي تظلما ع   زر "إضدداقا سددجو عيني" بت السجما ال دداااا قواومج لسا  اق ة قارغا  قوم ق لما   

  دريرال الب ا ات الوال ا:
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: المب   عنوان عمود الدائن: حسدددم ثسو ك الحستتاب: حسدددم مك الاختصتتار: حسدددم ثسو ك الاستتم

:   غي الواع و ع  عمور المين   تال م نلو الطاف ال م سددد قوم البر اما  وول ي  الأعمدةافسدددومك 

ما  و ذ تذل  كت قا  اً تذو حساب الحسم الممسو  ت  اعو عمور اليا   تال م نلو الحقو الموغير تذو الت

 في الك و الوالي:

 
 

 تعسي عورتسا إلى زا ما "ز ور" س ظلما ز ي الحسم الممسو ذ

تم  ير ل ذ ا الق ي المل ص بربمج  دم ا سا إريرال الحسومات الممسوحا ل ت ا   م  ير ل إريرال 

ق لما المب   افسوم تحساب الت و  ال م حسمسا ليم ققط رت  إريرال حساب الحسم في كو ماة  اني 

 تسج و ذ ا الق يذ

 

 را عاً: تقارنا محاسب ا بساس ا

 :تقرير دفتر الأستاذ -1

الحاكات المال ا اخطارددا   و حسدداب ع   حية تإعطاا رردد ي ذ ا   تنوم م  ير ليم ت ددس   تتجم ق

تتحووم  اق ة لماتط  الحسدابذ تم  المم   ط ب رقتر الأسواذ لحساب معس قاعي بت لحساب ر  سيذ 

 ع   ما ن ي: ذ ا الوقانا
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 :ييرو في ذ ا الحقو اسم الحساب ال م  اني معاقا الحاكات المال ا الإجمال ا التي  الحساب 

حيش  ع  يمذ تن سسا في ذ ا الحقو ب   ييرو حسداب قاعي بت حساب ر  سيذ ملال: الت و   

 طار  بت الت ا  ذ

   :لمع ومات الموع قا ن سسا م  ير ل الحسدددداب المقا و ب   ط ب عتا م  ا الحستتتاب المقتابتل

 الحسددداب ال م برير سا  في حقو الحسدددداب السددددا  ذ قملً   ااض ب سا  اني معاقا إجمالي  

المب عات ل ت و  طار  قسقوم  وضددق حسدداب الت و  طار  في حقو الحسدداب ت ,ددق حسدداب    

المب عات في حقو الحساب المقا وذ ت ااض ب سا  اني معاقا إجمالي الحسم المعط  ل ت و  طار  

 قوم  وضق الت و  طار  في حقو الحساب تحساب الحسم الممسو  في حقو الحساب المقا وذ 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض الحاكات التي ة  ع   الحسددداب  مركز الكلفة

 افير ع   ماكت ال  اا السا  ذ

 :ذنحير م  ير ل ذ ن  الحق س الاترة التمس ا ل وقانا من تاريخ, إلى تاريخ 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في ذ ا الوقانا عاض الحاكات المال ا التي ة   من تاريخ المطابقة

ع   ذ ا الحسدداب  يااً م  تارن  آيرا ماة ة  ق يم مطا قا ذ ا الحسدداب تحو  الوارن  ال م 

  قاذانوم إريراليم بت تارن  ال ومذ تنوم تضق تارن  المطا قا في  طازا الحساب في حقو تارن  المط
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  ااض ب يم في ز ور مقبوضدددات ال دددسيت  م  الت و  طار  ذساك  البيان يحو : -بيان الرأس 

 عب المقبوضدات نوم اسو ملما م  مواايم ساما تالأيراى نوم اسو ملما م  مواايم عي ا ك ت قوم  

في ز ي المقبوضدات في حقو الب ا   وضدق اسم الموا  ال م  سو م مسيم اليقعا الماس ا م  الت و    

طار ك عسيذا ن سسا ب   عاف مجموع المبال  المسددو ما م  كو لمددلص تذل   وضددق حسدداب   

الت و  طار  في حقو "الحسدداب"تال ددسيت  في حقو "الحسدداب المقا و" تم  شم  ,ددق في حقو 

 "الب ا  يوم" اسم الموا  ال م  اني ب   عاف مجموع المبال  المسو ما مسيمذ

  ما سب ذ ع   البيان لا يحو : -بيان الرأس 

  إ  آل ا اسدددوليام ذ ن  الحق س  البيان لا يحو : -البيان يحو , بيان البند   -بيان البند

تكبيم آل ا اسوليام   ا  البسي مق قار  ب    ا  الابى نسطب  ع   لا  ا  المييرو في ربى الق ي 

طا   بسدددتال م نكدددمو كامو الق ي   سما   ا  البسي نسطب  ع   الب ا  المييرو في كو سدددطا م 

 الوقانا مقا و كو حساب م  الحسا اتذ

 ملاحظة:

 ي ب  زر ) بتكت ( نواعو  كددد و ت قا  ابى في تقانا رقتر الأسدددواذ   حظعسي إريرال   ا  ل بسي ت  ا  ل

ح دث ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وار الع زا  س   ا  الابى ت   ا  البسي ذو ذي ع زا تقاطق بم  

اخط ار "بت" قد يم في ذ   الحالا نوم عاض تقانا رقتر الأسددددواذ م  الحاكات التي  لاذ قاي حال ايرتر ا

نسطب  ع  لما بحي الكاطس الميير س في   ا  الابى ت  ا  البسي بما عسي ايرو ار ير ار "ت" قد يم نوم عاض 

 تقانا رقتر الأسواذ م  الحاكات التي نسطب  ع  لما الكاطس معاًذ

 :التي  اني ب  نوم عاض الحاكات المال ا التي ة  ع   الحسدددداب ذسا نحير الااتع  للفروع

 ضمسلماذ

 :تذسدا عسديمدا نحدير عم دا مع سا نوم عاض الحاكات المال ا التي ة   لم   العم ا       للعملات

ققطذ قملً  إذا ايرتر ا م  العم ت ال يرة السددددورنا تكا  لينسا مقبوضددددات رددددسيت   الينسار 

 المقبوضات ضم  رقتر الأسواذذ الأرر ي عسيذا لا نوم عاض ذ  

 :وار في ذ ا الحقو العم ا التي  اني ب  نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما  العملة والمعادل 

 تمعارلها  السسبا ل عم ا الأساس اذ
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 :كما تحيشسا سدا قاً في " طازا الحسداب" في راحا "الوح  و اخطاا" ن   ب     تحليل خاص

 دددقدددوم 

 وح  و 

حساب 

 سوعا ملً  ع  طان  الوح  و اخطاا إلى عية بزسام ملو: ريزاتك طعامكالم ارن  المو

موارد تذذذالخذ عسيذا ن سسا معاقا مجموع ال ديزات تذل   أ   ,دق حسداب الم ارن  الموسوعا في     

 حقو "الحساب" شم  ,ق ريزات في حقو "تح  و يراا" كما نبس الك و السا  ذ

 ملاحظة:

تح  و لحسددداب محير تيراا  لم ا الحسددداب ققط بح ث لا ن سسا  إ  الوح  و اخطاا ذو عبارة ع 

ط ب الوح  و اخطاا  عتل ع  الحسددداب الأسددداسددديذ قاي ملالسا السدددا   لا ن سسا ب   ط ب مب    

 ال يزات رت  ب   ,ق الحساب ال م تقق ال يزات ضمسيم تذو حساب "م ارن  موسوعا"ذ

 :يم آل ا اسوليام الوح  و اخطاا مق ايرو ف إ  آل ا اسدوليام الوح  و العام تكب  تحليل عام

 ر  سدي تذو ب  الوح  و العام لا ناتبط  كد و مبالما بحساب محير  و نوم تعانايم  عتل ع   

الحسدا ات م   اق ة مسدوق ا ن   الا وقال إل لما م  زا ما محاسبا تم  شم  ,غط ع   تح  و   
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ان  الوحال و العام كما في حسدددداب قوظلما  اق ة تح  و الحسدددداب تالتي نوم م  ير لها تع 

 الك و الظاذا:

 

 مثال:

 ااض  ا  الملددال السددددا   في الوح  ددو  

اخطاا ت دضددداقا ب يم في لمددداكوسا نوعي ش شا موااس ذم سددداما تعارل تزنار تكو م  الموااس الل شا 

 ت نيقعو  بعور مواردد ت ت اني ب   عاف ما نوم رقعيم ل و موا  م  الموااس الل شا كأعور مواردد

رت  ب   اومج حسداب مسدوقو لأعور موار ت كو مسلمم بت لأعور الموار ت  ك و عامذ عسي ذل   قوم   

  ان ي:

تح  و حسداب الم دارن  الموسوعا في راحا تح  و يراا إلى عية بعتاا كما تحيشسا سا قاً تم  ضمسلما   

 الموار تذ

ن  نيقعو  بعور مواردددد ت تذل  م   قوم  وعان  تح   ت عدامدا ذي عبدارة ع  بفاا الموااس ال    

زا ما "محاسدددبا" تم  شم  ,دددغط ع    

تح  دو حسدددداب قوظلما الساق ة الوال ا  

ح ث  قوم ق لما  دريرال بفاا الموااس 

 كما في الك و الظاذا:

 

شم  اعدو عمورم الوح  دو العدام تالوح  دو اخطاا في ز ي الميقوعات السقينا شم  قوم  دريرال الميقوعات     

عور الددسددقددينددا لأ 

المواردد ت حسددب 

كددو موا  كمددا  

نظلما في الكدددد ددو 

 الوالي:

 

 

 

 

 "جديدزر "إضافة سجل نضغط 

 لإضافة الأسماء الأخرى
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عسيذا ن سسا ط ب رقتر الأسددواذ  السسددبا ل وح  و العام ققط رت  تضددق حسدداب الم ددارن  الموسوعا     

تالوح  و اخطااذ قس,ددق الوح  و العام زنار ملً  ق عط سا بعور المواردد ت الميقوعا ل ددا  زنار تذل  

 ال س:كما في الك  س الو
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 نوم م  لمددددانط الحقول تاع دو الأعمدية التي  انديذا ب  تظلما في الوقاناك تن سسا م      :الحقول

 ير ل السلممس التر  ب   وح م  ترت ب المور ذ   الأعمية في الوقاناذ

  :ن سسدا م  ير ل لمددددانط حقول العم دو ب   اعو مع ومات  وارذا م   طازا    حقول العميتل

 لهات  ترزم الجوال تالااك  تالمسطقاذذذذذالخذالعم و كازم ا

 تتكمو ذ   اخط ارات ما ن ي:: خيارات 

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار تاز م تس س ي ل حاكات الموعورة في تقانا  إظهار المستلستل

 رقتر الأسواذ نيل ذ ا الترز م ع   عير الحاكات الموعورة في الساق ةذ

  :ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا رقتر الأسددددواذ م  الحاكات المال ا عسدي تاع دو    القيود المرحلتة

 الماح ا إلى الحسا ات )الق ور الماح ا(ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا رقتر الأسددواذ م  الحاكات المال ا  القيود غير المرحلة

 غير الماح ا إلى الحسا ات )الق ور غير الماح ا(ذ

   :اع و ذ ا اخط ار نوم ع ب الار ي السا   تذل  في حال ط بسا عسي ت إحضتار الرصتيد السابق

 الوقانا  يااً م  تارن  نوعي زب يم حاكات ع   ذ ا الحسابذ

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تجاذو بم حاكا مال ا ة  ع    عتدم اعتبتار القيود الافتتاحية

 الحساب م  ير ل الق ور الاقوواح اذ

 :عيم تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا في حقو الب ا  تضق  وع  في حال إضافة بيان رأس القيد

الااتورة التي ردديرت عسلما الحاكا التي ة  ع   الحسدداب بت   ا  البسي ل ق ي ال م ردديرت 

ذذذذالخذ تعسي تاع و ذ ا 9ك لمددااا3عسيم الحاكا التي ة  ع   الحسدداب تالازم ملو: مب ق 

  ب ا  الموعور في ربى الااتورة بت الق يذاخط ار نوم عاض الب ا  السا   إضاقا ل

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت الحساب المقا و مق  دمج رمز الحستاب المقابل مع الاسم

 اسم ذ ا الحساب في حقو تاحيذ

   :عسي ط ب رقتر الأسواذ لحساب ر  سي ملو الت ا   ملً  نوم  طباعة كل حستاب على صتفحة

اذ ل و حسدددا ات الت ا   في تقانا تاحيك تإذا رغبسا  طباعا ذ   في الوقانا عاض رقتر الأسدددو

الحسددا ات نوم طباعا بكلا م  حسدداب ع   ال دداحا الواحية تذل  في حال عيم تاع و ذ ا   

 اخط ارك بما إذا رغبسا في طباعا كو حساب ع   راحا مسوق ا قسقوم  واع و ذ ا اخط ارذ



186 

 

  :ذ ا اخط ار نوم إيرااا بت تجاذو الحاكات عسي تاع و  تجاهل قيود تستتوية أستتعار الصتترف

التي توم ع   الحسدداب الساتجا ع  تسددونا في بسددعار ال دداف تالتي بعانساذا م  ير ل  اق ة 

"معالجا بر ا  تيرسا ا ال اف"ذ نسوليم ذ ا اخط ار  ك و بساسي عسي الاغبا  طباعا كك  

 ي م  تجاذو الحاكا التي حسدداب لت و   وعامو معيم  عم ا غير العم ا الأسدداسدد ا عسيذا لا   

ة  ع   ذ ا الحسدداب تالتي م دديرذا بر ا  تيرسددا ا ال دداف لأ لما حاكا راير  ا تلا تعس 

 الت و  في لمياذ

  : عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما ضدم  الوقانا سطا ق يم مجموع الحاكا  إظهار المجموع الشتهر

ين  ترا   ترر ي كو الكدلمانا ل حسداب عسي  لمانا كو لمدلما تفي ذ ا السطا مع ومات ع : م   

 لملما ل حساب المط وبذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما بسددداو الوقانا حقول  إظهار مجاميع فرعية للتحاليل اااصتتة

لوجم ق السوا ا الظاذاة في الوقانا تذل  حسدددب الوحال و اخطارددداذ تل ووضددد مج  طا  الملال   

 الوالي:

 عية تحال و يرارا كما في الك و الوالي: ااض ب سا حاكسا حساب الم ارن  الموسوعا تال م ليم 

 

 عسي ط ب تقانا رقتر الأسواذ ل م ارن  الموسوعا رت  تاع و اخط ار السا   نظلما كما في الك و الوالي:
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تل   عسي تاع و اخط ار السددا   تظلما بسدداو الوقانا حقول مجام ق ل وحال و اخطارددا كما في الكدد و   

 الوالي:

 

 ذ ا اخط ار قد  الوقانا نعاض السوا ا م  آيرا قترة كا  ي تاع و عس د:إظهار من آخر ترصي

 ق لما رر ي الحساب نساتم ال ااذ

 73/7/7773لذى  وارن   777777ملال: تم   ق الت و  جمال قاتورة  ق ما 
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 79/7/7773زام  سيار ز ما الااتورة  وارن  

 70/7/7773لذى  وارن   33777تتم   عيم قاتورة مب ق  ق ما 

ي" تضغط زر "عاض" هي ب  الوقانا نعاض السوا ا  عي إالمار م  آيرا تار  تحيني ير ار "قعسي 

 ذ79/7/7773تذل  لأ  الار ي راا في  79/7/7773

 ي":إالمار م  آيرا تار زبو تاع و اخط ار " ل ووض مج لينسا الك و الوالي

 

 

 :ي"إالمار م  آيرا تار  عي تاع و اخط ار " ل ووض مج لينسا الك و الوالي
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  اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي": إ  طانقا عمو البر اما الا  س ا في عاض "

الحسا ات ضم  ذ ن  الوقانان  ب لما تعوبر الار ي المين  موعب تالار ي اليا   سالب  تفي 

حال تاع و ير ار "اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي" قد  البر اما ن بمج نعاض 

 ر ي الحساب تق  طب عا الحساب افيرة في  طازويمذر

 

في " طازا الحساب" نوعي ش شا ير ارات لوحيني "طب عا الحساب" تالتي ذي  ملاحظة:

قد  ذ ا اخط ار ليم  ا  رتر  كلاهما)مين   را    ك ذما(  تفي حال حير المسوليم ير ار 

 ير ار طب عا الحساب )مين (ذ

 

 مثال:

ب المورر في بحي الوقانان  "رقتر الأسواذ بت كك  حساب العم و"  قد  في حال عاض حاكا حسا

 البر اما نوعامو مق عاض رر ي حساب المورر تق  الاحومالس الوال س:
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"اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي": قد  البر اما نظلما رر ي  خيار عدم تفعيل -7

 لمين  ن و  موعباًذالمورر اليا   مسبو   دلمارة سالبا  تالار ي ا

"اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي": قد  البر اما نظلما رر ي المورر  تفعيل خيار  -2

اليا   موعباً لأ  طب عا الحساب را سا  تالار ي المين  ن و  مسبوزاً  دلمارة سالبا لأ يم يخال  

 طب عا الحساب افيرة في " طازا الحساب"ذ

 الوالي: كما ذو موضمج في الك و

 
 

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير دفتر الأستاذ:

  ضم  قترة مع ساذ حاكا ال سيت 

 كك  حساب مو ا ل ت و  بت المورر لا يوم تاار و الااتورةذ 

 حاكا مجموعا م  الحسا ات كحسا ات الت ا   بت الموررن  بت الم ارن  ضم  لماتط مع ساذ 

 حاكا ال سيت  ضم  بحي قاتع الكاكا بت ع   مسووى قاتع الكاكا ك وذ 
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  ت المعاقا بت ع   مسووى العم ت ك وذحاكا ال سيت  التي ة  ع   عم ا م  العم 

 حاكا ال سيت  م  ضم  الق ور الماح ا بت الق ور غير الماح ا بت الاشسس معاًذ 

 حاكا م اتف محير ع   ماكت ك اا م  مااكت ال  اا الموعورة في الكاكاذ 

 حاكا جم ق الحسا ات ع   ماكت ك اا محيرذ 

 حاكا م اتف محير ع   بحي تحال  يم اخطاراذ 
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 :حظ في الوقانا الظاذا في الكدد و الوالي تعور لمدددانط برتات ل وقانا   شتتريط أدوات التقرير  

 تذ ا الكانط يوم كما ذو تاضمج ع   الأزرار الوال ا:

  سوليم ذ ا التر لمعانسا الوقانا زبو طباعويمذمعاينة:  

التر تظلما ع   الكدالمدا     سدوليم ذ ا التر لطباعا الوقانا الساتاذ تعسي ال,دغط ع   ذ ا   طباعة: 

 داقد ة نحدير ق لمدا إعديارات الطباعا كعير السسدددد  المط و ا ت الطا عا التي  اني طباعا الوقانا ع  لما      

 ذذذذذذالخذ

عسي ال,دغط ع   احوواا ت قا ي نوم ت بير بت ت غير الحقول بح ث تظلما جم علما   احتواء تلقائي: 

   الكالما  الحي الأز   بم نظلما ع   م ئ الكالماذفي الوقانا تذل  عسيما ن و  الوقانا ماوو  ع 

عسي ال,دغط ع   زر إعيار ال احا تظلما ع   الكالما الساق ة الوال ا التي نحير   إعداد الصتفحة:  

م  ير لهددا إعدديارات  

ال ددداحا التي سدددسطبق 

ع  لما الوقانا كسوع الور  

تحددجددم ذدد ا الددور     

تذددوامددش الددطددبدداعددا    

 ذذذذذذالخذ

 

عسي ال,دددغط ع   ذ ا التر تظلما الساق ة الوال ا التي تحوم لصتتتفحة والتقرير: اترويستتتة وتذييل  

 الحقول الوال ا:

 

 

 

 

 :نحير في ذ ا الحقو ت م م ق وم طباعا ذ   الترتنسا ع   كو راحا م  الوقاناذ ترويسة الصفحة 

 :لوقاناذنحير في ذ ا الحقو ت م م ق وم طباعا ذ   ال نو ع   كو راحا م  راحات ا ذيل الصفحة 

 :نحير في ذ ا الحقو ت م م ق وم طباعا ذ   الترتنسا ع   ال احا الأتلى م  الوقاناذ ترويسة التقرير 

 :نحير في ذ ا الحقو ت م م ق وم طباعا ذ   ال نو ع   ال احا الأيريرة م  الوقاناذ ذيل التقرير 
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 ا تالوقار م  ير لن سسا ت ددم م تاتنسددا تذنو ل  دداح  :تصتتميم ترويستتة وذيل للصتتفحة والتقرير 

الا وقال م  زا ما "تقارنا" إلى إعيارات الوقانا تم  شم  ,ددددغط ع   بحي اخط ارات المواحا )تاتنسددددا  

 ال احاك ذنو ال احاك تاتنسا الوقاناك ذنو الوقانا(ذ

تعسي ال,ددغط ع   تاتنسددا ال دداحا ملً  تظلما الساق ة الوال ا التي ن سسا م  ير لها ت ددم م تاتنسددا   

ع   كو رداحا م  رداحات الوقانا بت ن سسا ب    مم ذ   الترتنسا ع   راحا تترر تم  شم    لوظلما

 سسدد  ذ   الترتنسددا ت   ددقلما في ذ   الساق ة في الم ا  المل ددص ل ترتنسدداذ تتحووم  اق ة " تاتنسددا  

 ال احا" ع   الحقول الوال ا كما ذو تاضمج في الك و الوالي:

 

 

 :الاسم العا ي ل ترتنساذنحير في ذ ا الحقو  الاسم 

 :ييرو في ذ ا الحقو الاسم الا    تم ل ترتنساذ الاسم اللاتيني  

 :نحير في ذ ا الحقو امويار ذ   الترتنسا ع   طول راحا الطباعا تذل   السسو مترذ الارتفاع 

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   ,ق يرط ع وم بت سا ي بت الاشسس بت إطار ل ترتنساذ نمط الحد 
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 :نحير ذسا فاكا اخطط بت الإطار ال م ايرتر ا  في الحقو السا  ذ سماكة الحد 

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تحيني لو  ير ا ا الترتنسددا م  ير ل تحان  المؤلمددا الموعور  تظليل االفية

 في ذ ا الحقوذ

 :ع   الترتنساذ ت عي  اعو ذ ا اخط ار في حال رغبوسا  طباعا لمعار الكاكا بت بم رورة بيراى  يوجد صورة

تاع و ذ ا اخط ار نحير إعيارات ال دورة: كمسار م   ال ورةك عاضلماك ارتااعلماك إطارذاك موضعلما الأققيك  

 موضعلما العمورم ذذذذذالخذ

عسي ال,ددغط ع   ذ ا التر تظلما  اق ة ن سسا م   إعداد طباعة التاريخ والوقت وعدد الصتتفحات: 

اعا ير لها طباعا تز  تتارن  الطب

تعير ال دداحات المطبوعاذ تتحوم 

ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و 

 الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

 

 :إ  ما  يرعيم  الترويستتة

 في حقو الترتنسا كالوز  تالوارن  نوم طباعويم في بع   راحا الوقاناذ

 :وار م  ذ ا الحقو يرط ع ونأ بت سا ي بت إطار ل ترتنسا السا قاذ حد الترويسة  

 :إ  ما  يرعيم في ذ ا الحقو كالوز  تالوارن  نوم طباعويم في بساو راحا الوقاناذ التذييل 

 :وار م  ذ ا الحقو يرط ع ونأ بت سا ي بت إطار ل و ن و السا  ذ حد التذييل  

 :ن سسا م  ير ل إرراج ب   يرج في الترتنسا بت الو ن و بحي الأمور الوال ا إدراج: 

 :8لحقو نظلما رزم ال دداحا الحال ا قع   ال دداحا الأتلى نظلما الازم  عسي إرراج ذ ا ا صتتفحة 

 ذ5تع   ال احا اخطامسا نظلما الازم 

   :عسي إرراج ذ ا الحقو نظلما رزم نلو مجموع ردددداحات الوقانا قملً  إذا كسا في الصتتتفحتات

عسي إرراج حقو "راحا"  (3)صفحة ال داحا الأتلى تعير رداحات الوقانا خمسا تظلما عبارة   

 عسي إرراج حقو "ال احات"ذ (.)من  تظلما عبارةت

 :عسي إرراج ذ ا الحقو نظلما تارن  الطباعا ضم  الترتنسا بت الو ن وذ التاريخ 

  :عسي إرراج ذ ا الحقو نظلما تز  الطباعا ضم  الترتنسا بت الو ن وذالوقت 
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 :وقاناذعسي إرراج ذ ا الحقو نظلما اسم المسوليم ال م نقوم  عم  ا طباعا ال مستخدم 

  :نلو ذ ا التر قااغ نوم تضعيم  س الحقول السا قاذفاصل 

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وار ق ما إذا كوبسا بم  ص بت رزم في ما ق زر  ث / تصتتتفية:  

البحث ذو نوم البحث ع  السص تع  بماك  تعور  في الوقانا بم نوم إعااا عم  ا ت ددا ا بح ث تظلما 

 طا التي تحوم السص بت الازم الم ووب في ما ق البحثذم  الوقانا ققط الأس

  ودب في ذ ا الما ق ك ما بت رزم  اني ب  نوم البحث عسيم في الوقانا ك  ما طار  كما في  مربع البحتث:  

 تقانا رقتر الأسواذ الظاذا في الك و الواليذ

 نوم م  ير ل ذ ا التر الا وقال ل سجو السا   في البحثذ ث للخلف:  

 نوم م  ير ل ذ ا التر الا وقال ل سجو السا   في البحثذث لأممام:   

عسي ال,ددددغط ع   ذ ا التر نوم تحيني ال  ما التي  بحث عسلما في كامو الوقاناذ  تث كتامتل:     

قملً  إذا بحلسدا ع  ك ما "مو" تضددددغطسا ذ ا التر نوم تحيني ك ما طار  في كامو الوقانا بنسما تعيت  

  و الوالي:تذل  كما في الك

 

 ملاحظة:  

تزر الإ تر   Ctrlن سسا بن,ددداً تحيني ك ما طار  في كامو الوقانا م  ير ل ال,دددغط ع   زر ال سترتل 

Enter في تز  تاحي. 
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 سوليم ذ ا التر لوحينث المع ومات الموعورة في الوقانا تذل  عسي ز امسا  وعينو تحديث:  

قملً  عسي لم سا  أم رزم م  الأرزام الموعورة في الوقانا  كماووحاًالسواق  م ير الوقانا مق إ قاا الوقانا 

 عور إلى م ير ذ ا الازم ع  طان  ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   ذ ا الازم في الوقانا تم  شم  عور 

إلى برو ذ ا الازمك تفي حال إعااا بم تعينو ع   برو ذ ا الازم )قاتورة بت ز ي م ص بت سسي ز ي 

 ( ترغبوسا  دالمار ذ ا الوعينو ع   الوقانا  ,غط ع   زر الوحينث ق وم تحينث الوقاناذذذذإلخ

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ت ددينا الوقانا إلى  ا اما الورر بت الإكسددو بت إلى ردداحا    تصتتدير: 

html بت إلى البرني الإل ترت يذ 

 ال و  الأير,دددا بت الأأا بت  ن سسا م  ير ل ذ ا التر ت ون  بسدددطا الوقانا تلوين الأستتتطر: 

الأزر  كما ن سسا ب   تنو ت ون  كاقا الأسددطاك كما ن سسا بن,دداً ب   اعو زر "تع  م السددطا عسي السقا   

 ع  يم" ق وم   ل  ت ون  السطا  جار السقا ع  يمذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

 ذن سسا م  ير ل ذ ا التر إغ   الوقانا المعاتض زر إغلاق: 

ن سسا م  ير ل ذ ا التر إعارة تضدددق بعمية الوقانا إلى استتتعادة عرض االايا الأستتاستتي:    

 تضعلما الاقتراضي م  ح ث الوباعي ق ما  س الأعمية تعاض كو عمورذ
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 تقرير كشف حساب عميل: -2

م وا بنوم م  ير ل ذد ا الوقانا معاقا الحاكات الوا دددد   ا التي ة  ع   عم ا الكدددداكا ز ا   كا   

موررن ذ تالايرو ف الا  سددي  س ذ ا الوقانا تتقانا رقتر الأسددواذ ذو ب  تقانا ككدد  حسدداب عم و  

ن   ب  نعاض تااردد و الموار ل ااتورة التي حاك  حسدداب الت و  بت المورر   سما لا ن   عاض ذل   

اقا إلى الموارذ إضدد في تقانا رقتر الأسددواذ  و نوم عاض إجمالي الااتورة ققط رت  تا دد و ع   مسددووى 

معسا عسي لمددا   اق ة لمدداتط ذ ا الوقانا الظاذاة في الكدد و الوالي تالتي تحوم   مجقات  بيراى سددوو,دد 

  ك و ر  سي الكاتط تاخط ارات الوال ا:

 

 نحير في ذ ا الحقو حساب الت و  بت المورر ال م  ط ب ليم ذ ا الوقاناذ تذسا  :حساب العميل

حسددداب الت و  طار  ملً  تن سسا بن,دددا  إريرال حسددداب ن سسا إريرال حسددداب قاعي ملو 

 ر  سي كحساب الت ا   كما ترر سا قاً في رقتر الأسواذذ

 :دم ا سا عوضداً ع  إريرال حساب العم و في الحقو السا   ب   ييرو اسم العم و م    العميل 

اا العم ا  طازا ذ ا العم وذ قعسي ال,غط ع   الكانط الموعور في ذ ا الحقو س ظلما جم ق بف

 في البطازات ل حسا ات التي ب كأ ا لها  طازا عم وذ

 :نحير في ذ ا الحقو بحي مااكت ال  اا الموعورة في الكددداكا ق وم عاض الحاكات  مركز كلفة

 التي ة  ع   حساب العم و ل ا  ماكت ال  اا افير في ذ ا الحقوذ
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 :التمس ا التي  ط ب الوقانا ضمسلماذنحير في ذ ن  الحق س الاترة  من تاريخ, إلى تاريخ 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إح,ددار ككدد  تا دد  ي ل عم و م  ال وم ال م  من تاريخ المطابقة

 ن ي تارن  مطا قا ذ ا الحساب تالميرج في حقو تارن  المطا قا في  طازا ذ ا الحسابذ

    ي التي نوم بير ذا  عستتوع    ب دا  كدو م  الاداتورة تالق     :البيتان يحو , البيتان لا يحو 

 الاعوبار في كك  حساب العم وك تذل  كما ما معسا سا قاً في رقتر الأسواذذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو الااتع التي  اني معاقا ككدد  حسدداب العم و ضددمسلماذ   للفروع

 ملً :  اني معاقا رر ي الت و  طار  في قاع ح بذ

 :وع الحاكات التي نوم بير ذا  عس الاعوبار في نحير م  ير ل ذ   الساق ة  مصتتدر البيانات 

ككد  حساب العم وذ ملً  ن   ب   اعو الااتورة ققط ق وم عاض الاواتير التي تحاك  ع    

 حساب عم و ما رت  عاض الق ور بت الأترا  الوجارناذذذالخذ

 :لما بسدددداسددددنوم في ذ ن  الحق س تحيني العم ا التي نوم عاض الوقانا ع    العملة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

  :ن   في ذد ا الوقانا إالمار حقول العم و الموعورة في  طازا العم و ملو   حقول العميتل

اسدم العم وك رزم الهات ك الااك ذذذذالخذ تتظلما ذ   الحقول كأعمية في ربى الوقانا تمسا  ا  

 ع  الحقول الأساس ا ل وقاناذ

  تكددددمدو ذد   الحقول عسداتن  جم ق الحقول التي ن   ب  توعدي في      ة:حقول الفتاتور

الااتورة ملو ال م ا تالسدددعا الإقاارمذذذذذالخك كم ن سسا بن,ددداً ب   اعو حقول م  مع ومات  

 ربى الااتورة كالازم تالازم الااعي تالوارن  ذذذالخذ

  :اسددددم المارة تالالماى  تذي حقول المدارة الموعورة في  طازا ذ   المارة ملو  حقول المتادة

 تالتماة افاسب اذذذذالخذ

 :تتكمو ذ   اخط ارات ما ن ي: خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم تس س ي ل عم  ات الواررة في ال ك ذإظهار المسلسل 

   :اتير ونوم تاع و ذ ن  اخط ارن  بت عيم تاع  لمما لوحيني الاالفواتير المثبتتة, الفواتير غير المثبتة

 التي  اغب  عاضلما في كك  حساب العم وذ
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    :نوم تاع دو ذد ن  اخط دارن  بت عيم تاع  لمما لوحيني الق ور    القيود المرحلتة, القيود غير المرحلتة

 التي  اغب  عاضلما في كك  حساب العم وذ

    :وبارذ ععسي تاع و ذ ا اخط ار لانوم بير  الق ور الاقوواح ا  عس الاعتدم اعتبتار القيود الافتتاحية

 ملال: إذا كا  ل عم و رر ي في الق ي الاقوواحي ق وم تجاذو ذ ا الار ي عسي عاض الوقاناذ

   : إ  معظم الاواتير التي نوم الوعامو  لما مق العم ا ت و  طانقا اليقق عتدم إظهار الفواتير النقد

طانقا   قياً بم  ,قق لما آعو تنوم عاضلما في ذ ا الوقاناك ل   في  عب الأح ا   قوم  ب ق الت و  

الديقق  قيم ق  نظلما حسدددداب العم و في الق ي الساتا ع  عم  ا الب ق  و يو مح يم حسدددداب   

ال دددسيت  ل   ذ   الااتورة تظلما في ككددد  حسددداب ذ ا الت و  ع   الاغم م  عيم تأشيرذا ع    

 رذو ذ ا اخط ارر ي  زنارة بت  ق ا اًك تفي الحالات التي  اغب ق لما  عيم المورذا في ال ك   اع

   :نوم تاع و ذ ا اخط ار إذا ط بسا كك  حساب العم و م  تارن   عي تارن  إظهار الرصتيد السابق

  يانا الاترة الحال ا ق وم ع ب رر ي العم  ات التي ة  ع   الحساب زبو تارن   يانا الوقاناذ

  :اردد يك نوم في ذ ا العمور عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما عمور في الوقانا ذو عمور الإظهار الرصتتيد

عاض ررد ي حسداب العم و  عي كو حاكا م  الحاكات التي توم ع  يمذ بم رر ي حساب العم و   

  عي كو قاتورة بت ز ي ذذذذالخذ

     اعوبار طب عا  طازا الحسدداب في إلمددارة الاردد ي": إ  طانقا عمو البر اما الا  سدد ا في عاض "

الار ي المين  موعب تالار ي اليا   سالب  تفي حال الحسدا ات ضم  ذ ن  الوقانان  ب لما تعوبر  

تاع و ير ار "اعوبار طب عا  طازا الحسدداب في إلمددارة الاردد ي" قد  البر اما ن ددبمج نعاض رردد ي   

 الحساب تق  طب عا الحساب افيرة في  طازويمذ

 

في " طازا الحساب" نوعي ش شا ير ارات لوحيني "طب عا الحساب" تالتي ذي  ملاحظة:

قد  ذ ا اخط ار ليم  ا  رتر  كلاهمارا    ك ذما(  تفي حال حير المسوليم ير ار  )مين  

 ير ار طب عا الحساب )مين (ذ

 

 مثال:

في حال عاض حاكا حساب المورر في بحي الوقانان  "رقتر الأسواذ بت كك  حساب العم و"  قد  

 البر اما نوعامو مق عاض رر ي حساب المورر تق  الاحومالس الوال س:
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"اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي": قد  البر اما نظلما  عدم تفعيل خيار -2

 رر ي المورر اليا   مسبو   دلمارة سالبا  تالار ي المين  ن و  موعباًذ

"اعوبار طب عا  طازا الحساب في إلمارة الار ي": قد  البر اما نظلما رر ي  تفعيل خيار  -2

الحساب را سا  تالار ي المين  ن و  مسبوزاً  دلمارة سالبا  المورر اليا   موعباً لأ  طب عا

 لأ يم يخال  طب عا الحساب افيرة في " طازا الحساب"ذ

 كما ذو موضمج في الك و الوالي:

 
 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما عمور عيني في الوقانا ذو   ا  الااتورة نوم في إضتتتافة بيان الحركة

 التي ة  ع   الحساب ملو   ا  الااتورة بت   ا  الق يذذذذذالخذذ ا العمور عاض   ا  الحاكا 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إضاقا   ا  ربى الق ي إلى الب ا  السا  ذإضافة بيان رأس القيد 

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما حقو إضددددافي في الوقانا ذو حقو إظهتار حقتل المنتدوب في الفاتورة

 و إرراج المسيتب الماتبط  لم   الااتورةذالمسيتب نوم في ذ ا الحق

 :دمج الهدية مع الكمية 

 ملال:

متر كلمينا تط بسا ككدددد  حسدددداب   5متر زماش تبعط سا   866 ااض ب سدا  عسا الت و  طار    

متر في حقو ال م ا تلإالمار الهينا نوم  866ل عم و طار  تلم  اعو ذ ا اخط ار قسدددد وم تضددددق  
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اتورة الموعورة في لمداتط الوقاناذ تسدد ظلما كك  الحساب كما ذو  تاع و حقو الهينا م  حقول الا

 تاضمج في الك و الظاذا:

 
 إذا تم تاع و اخط ار ق وم رما الهينا مق ال م ا كما في الك و الوالي:بما 

 
 :ليرةذ عسي  366 ااض  ا  مع ومات الملال السددا   مق تعور حسددم  دمج الحستتم مع الإجمالي

نوم عاض الحسدم في سطا مسوقو تنوضق مب   الحسم في حقو "را  " )لأ   عيم تاع و ذ ا اخط ار 

 الحسم الممسو  يخاب حساب الت و  المين  برً ( تذل  كما في الك و الوالي:

تم عرض الكمية والهدية لاح  

 بشكل منفصل
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 بما إذا تم تاع و ذ ا اخط ار ق وم ير م مب   الحسم م  الإجمالي كما في الك و الوالي:

 
  :ما ز و ع  الحسددم مق قا  ب  الإضدداقا تتني الإجمالي  نسطب  ع  لما دمج الإضتتافة مع الإجمالي

 تتتني رر ي الت و  ع   الحسمذ

  :نسطب  ع  لما ال  م السا  ذدمج الضريبة المضافة مع الإجمالي 

    :في حال قع سا حق ي رمت المارة تاسددددم المارة م  حقول المارة تقع سا ذ ا دمج رمز المتادة مع المتادة

 مق افلما في حقو تاحيذ تذل  كما في الك و الوالي: اخط ار ق وم رما رمت المارة
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  :في حال كا   طانقا اليقق في الااتورة آعو ن   ب  نسدددير إظهار متبقي الفاتورة غير المستتتدد

العم و عتا م  ثم  الااتورة تنسدددجو ذ ا الجتا في الااتورة في حقو اليقعاذ تفي ككددد  حسددداب 

ورة غير المسدير  واع و ذ ا اخط ارذ تلسااض في الملال السدا     العم و ن سسا ب   ظلما  ازي ذ   الاات

لذى قسددد ظلما ككددد  حسددداب العم و كما في  8666ب يم كا  ذساك رقعا ع   الااتورة  قيار  

 الك و الوالي:

 
 :عسي ط ب حسدداب ر  سددي ملو الت ا   ملً  نوم في الوقانا عاض  طباعة كل حستتاب على صتتفحة

انا تاحيك تإذا رغبسا  طباعا ذ   الحسدددا ات نوم طباعا بكلا م  كو حسدددا ات الت ا   ضدددم  تق 

حسددداب ع   ال ددداحا الواحية تذل  في حال عيم تاع و ذ ا اخط ارك بما إذا رغبسا في طباعا كو  

 حساب ع   راحا مسوق ا قسقوم  واع و ذ ا اخط ارذ

 ض الورزا الوجارنا : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاإستتتتعمال تاريخ إستتتتحقاق الأوراق التجارية

 ع   اساى تارن  الاسوحقا ذ
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 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار تارن  اسددددوحقا  ظهتار تاريخ إستتتتحقاق الأوراق التجارية:  إ

 الورزاذ

 :في  عب الحالات لا  اغب  ظلمور الأترا  اف  ا م  الت ا   قسقوم عدم إظهار الأوراق المحصلة

  واع و ذ ا اخط ارذ

 قوم  واع و ذ ا اخط ار عسي ط ب حسدداب ر  سددي ملو الت ا   ملً   الفارغة إظهار الحستتابات  :

 ت اني ب  نظلما في الوقانا الحسا ات الاارغا بن,اً بم الحسا ات التي لم نوم ع  لما بم حاكاذ

    :قوم  واع و ذ ا اخط ار عسي ط ب حسدداب ر  سددي ت اني ب  نظلما في إظهار الحستابات المرصتدة 

 المارية بن,اً بم الحسا ات التي تم ع  لما حاكا تل   رر يذا رااذ الوقانا الحسا ات

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم االمار الااع ال م ة  ع  يم العم  ا ضددددم  حقو في     إظهتار الفرع

 الوقاناذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الاسددم الطباعي ل مارة في حقو إستتتخدام الاستتم الطباعي للمادة :

 انا عوضاً ع  اسم المارةذالب ا  في الوق

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ايرااا رمت حسدداب عم و الظاذا في تاتنسددا  إخفاء رمز حستتاب عميل

 ذ ا الوقانا مق حساب العم وذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ايرااا طانقا اليقق الظاذاة في تاتنسا ذ ا الوقاناذ :إخفاء طريقة دفع الفاتورة 

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما ضددم  الوقانا سددطا ق يم مجموع الحاكا   إظهار المجموع الشتتهر :

 الكلمانا مين  ترا   كو لملما ترر ي كو لملما ع   حيى في  لمانا كو لملماذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  الوقانا نعاض السوا ا م  آيرا قترة كا  ق لما  د:إظهار من آخر ترصتتتي

 رر ي العم و نساتم ال ااذ

 25/1/2684لذى  وارن   266666  جمال قاتورة  ق ما ملال: تم   ق الت و

 26/1/2684زام  سيار ز ما الااتورة  وارن  

 25/1/2684لذى  وارن   45666تتم   عيم قاتورة مب ق  ق ما 

ي" تضددغط زر "عاض" هي ب  الوقانا نعاض السوا ا  عي إالمار م  آيرا تاردد  قعسي تحيني ير ار "

 ذ26/1/2684في  تذل  لأ  الار ي راا 26/1/2684
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 ي":إالمار م  آيرا تار زبو تاع و اخط ار " ل ووض مج لينسا الك و الوالي

 

 

 

 د":إظهار من آخر ترصيبعد تفعيل اايار " للتوضي  لدينا الشكل التالي
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  :")عسي تاع و ير ار " إالمار العم ا الأر  ا "إظهار العملة الأصلية )مدين، دائن، عملة، معادل

م ا  معارل(" في تقانا "ككددد  حسددداب عم و" قد  البر اما نظلما بر عا بعمية  )مين   را    ع

)مدين   را    عم دا  معدارل( رايردو الوقانا  ح دث نعاض رايرو ذ   الأعمية حاكات العم  ا      

  العم ا الأر  ا )التي تم تسج و الحاكا تققلما(ذ

 للتوضي  لدينا الشكل التالي:

 
 

 مثال:

سلما قاتورتس  الااتورة الأتلى  اليتلار تالااتورة اللا  ا  ال يرة السورنا  شم زام  الكاكا  ب ق بحي ز ا 

زام المسوليم  عاض تقانا "كك  حساب عم و" مق تاع و ير ار " إالمار العم ا الأر  ا )مين   را    

 :عم ا  معارل("  ق عاض الوقانا تا  و ل و قاتورة تق  حاكا عم ولما كما ذو موضمج في الك و الوالي



207 

 

 
 

 

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير كشف حساب عميل:

  ل ت و  بت المورر ترولًا ل ار ي الحاليذكك  حساب تا   ي 

 كك   اواتير المب ق المباعا لت و  م  الت ا  ذ 

 كك   الاواتير المكتراة م  مورر م  موررم الكاكاذ 

 طباعا ككوف لجم ق ز ا   الكاكا رقعا تاحيةذ 

 كك  حساب  اليقعات التي رقعلما ز و  محيرذ 

 كك   اليقعات التي تم تس  ملما لمورر ماذ 

   رر ي الألملما الل شا حسداب لت و  م   يانا الكدلما الاا ق مق إالمار  الارد ي السدا   )     ككد

 (ذالأتلى
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 كك  حساب لت و  ما لوعام تيم مق بحي قاتع الكاكاذ 

     ككددد  حسددداب ز و  ما  العم ا الأسددداسددد ا بت  عم ا بيراى م  العم ت المعاقا ع   زاعية

 الب ا اتذ

 ا قا تالملبوا في  طازا حساب الت و ذكك  حساب لت و  ما م  تارن  آيرا مط 

 كك  حساب تا   ي ل حاكات التي ة  ع   ماكت ك اا ماذ 
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 تقرير ميزان المراجعة: -3

تعسي  كتذو عبارة ع  م لص ل حاكات المال ا التي ة  ع   حسدددداب ما بت مجموعا م  الحسددددا ات

 لظاذاة في الك و الوالي:ال,غط ع   ذ ا الوقانا م  زا ما "تقارنا" تظلما  اق ة الكاتط ا

 

 :ييرو في ذ ا الحقو الحسدداب ال م  اني معاقا م لص ع  الحاكات المال ا التي  الحستتاب 

ة  ع  يمذ تن سسا في ذ ا الحقو ب   ييرو حسددداب قاعي ملو الت و  طار  ملً ك تن سسا ب  

    ع  ييرو حساب ر  سي كحساب الت ا   ق وم عاض م لص ع  الحاكات المال ا التي ة

الحسدددا ات الااع ا الموعورة ضدددم  حسددداب الت ا   تإجمالي ذ   الحاكات له ا الحسددداب 

الا  سدديك كما ن سسا ب  لا  ,ددق بم حسدداب في ذ ا الحقو ق وم عاض م لص ع  الحاكات 

 المال ا ل حسا ات الموعورة ضم  الم تا  اذ

   :م  المع ومات الموع قا  ن سسا م  ير ل الحسدددداب المقا و ب   ط ب عتا الحستتتاب المقتابتل

 الحسدددداب ال م برير سا  في حقو الحسدددداب السددددا  ذ قملً   ااض ب سا  اني معاقا م لص 

ل حاكات المال ا التي ة  ع   الت و  طار  كمب عات قسقوم  وضدددق حسددداب الت و  طار  في 

 حقو الحساب ت ,ق حساب المب عات في حقو الحساب المقا وذ

 :ر م  ير ل ذ ن  الحق س الاترة التمس ا ل وقاناذنحي من تاريخ, إلى تاريخ 
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  :نحير في ذ ا الحقو مسدووى تا  و الحسا ات ال م  اغب  عاضيم في ذ ا الوقاناذ   المستتوى

تالازم الد م  يير يم في ذ ا الحقو نوع    كدددد و  

مبالما  الأرزام الموعورة في لمانط "مسووى" الموعور 

 :واليفي "لمجاة الحسا ات" تالظاذا في الك و ال

 

 نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم  :مركزالكلفة

عاض م تا  مااععا ل حسا ات التي تحاك  ع   

 ماكت ال  اا ذ اذ

  ن سسا اسوليام ذ   الحقول لإالمار م لص  :1, تصتنيف 1, تصتنيف 1, تصتنيف 2تصتنيف

اض ب  ال حاكات المال ا التي ة  ع   الحسددا ات التي ة   بحي ذ   الو ددس ااتذ قملً    

الو ددس   الأتل نعبر ع  مقا العم و ال م توعامو معيم الكدداكاك تزي زمسا  وضددعيم في  طازات   

رمكدد  ملً  قسدد وم عاض م لص   7حسدداب عم ا الكدداكاك عسيذا إذا تم تضددق الو ددس    

ل حاكات المال ا التي ة  ع   الحسددا ات التي ة   الو ددس   الأتل رمكدد  كما في الكدد و  

 الددوددالددي:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 :ذسدا نحدير الااتع التي  اندي ب  نوم عاض م لص الحاكدات المدال ا التي ة  ع         للفروع

 الحسا ات ضمسلماذ
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 :عسديمدا نحدير عم دا مع سا نوم عاض الحاكات المال ا التي ة   لم   العم ا ققطذ      للعملات

ي رر قملً  إذا ايرتر ا م  العم ت ال يرة السدددورنا تكا  لينسا مقبوضدددات ردددسيت   الينسار الأ

 عسيذا لا نوم عاض مقبوضات الينسار الأرر ي ضم  م تا  المااععاذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   اتب الحسا ات  نوع الترتيب

السداتجدا في الوقانا السلما ي تات ب تسازلي حسددددب الاردددد ي    

 السلما ي المين  بت اليا   ذذذالخذ

  :اني ب  نوم   وار في ذ ا الحقو العم ا التي العملتة والمعادل 

 عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارلها  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :عسي ط ب م تا  المااععا ل عم ا الموعورن  في الكددداكا  معلومات العميل

ن سسددا عاض المع ومددات الموعورة في  طددازددا ذؤلاا العم ا كددأعمددية في م تا  

الظاذا في الكدددد و  المااععا ع  طان  تاع و ير ار "إالمار مع ومات العم و"

 المجاتر تتاع و الحقول التي  اغب  ظلمورذاذ

تن   ب  نوم عاض ذ   الحقول  كدد و مسا ددو كو حقو في عمور ع   

طان  تاع و ير ار ق دو بعمية العم و الظاذا في لمانط مع ومات العم وك بت ن سسا ب   يما كو الحقول  

 و اخط ار السددا  ذتن سسا بن,دداً ب   وح م  ترت ب  ع  طان  إلغاا تاع في عمور تاحي في م تا  المااععا

المور الحقول في م تا  المااععا ع  طان  ال,ددددغط ع   الحقو تم  شم تحان يم  السددددلممس للأع   بت 

 للأساوذ

 :ن سسا في ذ ا الوقانا تاع و الحقول الوال ا: الحقول 

 :تذو رمت الحساب الموعور في لمجاة الحسا اتذ رمز الحساب 

  :ذو اسم الحساب ملو طار ك حسم ثسو  ذذذالخذتالحساب 

  :عسي تاع و ذ ا الحقو نظلما في الوقانا عمورن  عسوا لمما " مجموع مين ك مجموع مجاميع

را  " تذد ن  العمورن  نوم ق لممدا عاض مجموع الحاكدات المدينسدا تمجموع الحاكات اليا سا      

ا ي المين  بت اليا  ك تذل  كما التي ة  ع   الحسدداب تالاا    سلمما عبارة ع  الاردد ي السلم 

 نبس الك و الوالي:
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   :عدسددي تدادعد ددو ذدد ا الحدقددو ندظدلما في الوقانا عمورن  عسوا لممددا            مجتتامتيتع أرصتتتتتدة 

" مجموع ررددد ي مين ك مجموع ررددد ي را  " تذ ن  العمورن  نوم ق لمما عاض مجموع الأرردددية   

سداب تالاا    سلمما ن و  ذو عبارة ع  الار ي  المينسا تمجموع الأرردية اليا سا التي ة  ع   الح 

 السلما ي المين  بت الار ي السلما ي اليا  ك تذل  كما نبس الك و الوالي:

 

     :عدسددي تدادعد ددو ذدد ا الحدقددو ندظدلمدا في الوقانا عمورن  عسوا لممددا            أرصتتتتتدة نتهتتائتيتتة 

لما  ا المينسا ت " ررد ي  لما ي مين ك رردد ي  لما ي را  " تذ ن  العمورن  نوم ق لمما عاض الأررددية الس 

 الأررية السلما  ا اليا سا ل حسا اتوذل  كما ذو تاضمج في الك و السا  ذ
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 ملاحظة:

كما   حظ في الكد و السا   لا نوعي ايرو ف  س حق ي مجام ق الأررية م  علما تحق ي الأررية  

 السلما  ا م  علما بيراى تذل   السسبا ل حسا ات الااع اذ

ا قا نظلما  كد و تاضدمج  السسدبا ل حسدا ات الا  سدد ا ملو حساب     ل   الايرو ف  س الحقول السد 

الت ا  ك ح ث ب يم في حق ي "مجموع ررددد ي مين ك مجموع ررددد ي را  " نوم عاض مجموع برردددية  

الت ا   المينسا في حقو "مجموع ررد ي مين " تمجموع برردية الت ا   اليا سا في حقو "مجموع رردد ي   

تال م ذو حسدداب الت ا  ذ بما في حق ي "رردد ي  لما ي مين ك را  " تذل  مقا و الحسدداب الا  سددي 

إعااا مااضدد ا  س حق ي المجموع تنوم عاض السو جا إما في حقو رردد ي  رردد ي  لما ي را  " ق وم 

  لما ي مين  بت في حقو رر ي  لما ي را  ذ تذل  كما نبس الك و الوالي:

 

      :ة في الوقانا نوم ق لما عاض مب   تتارن   اعو ذ ا الحقو لإالمار بعميإظهتار آخر حركتة متدينتة

آيرا حاكا مينسا ة  ع   الحسدددابذ قملً  إذا ط بسا م تا  المااععا ل موررن  تقع سا ذ ا الحقو ق وم 

عاض رردددد ي كو مورر إضدددداقا إلى آيرا حاكا مينسا ة  ع   ذ ا المورر تذي في معظم الأح ا  آيرا 

 رقعا بعط ساذا ل موررذ

   اعدو ذ ا الحقو لإالمار بعمية في الوقانا نوم ق لما عاض مب   تتارن    ئنتة: إظهتار آخر حركتة دا 

آيرا حاكدا را سدا ة  ع   الحسددددابذ قملً  إذا ط بسا م تا  المااععا ل ت ا   تقع سا ذ ا الحقو ق وم   

عاض ررددد ي كو ز و  إضددداقا إلى آيرا حاكا را سا ة  ع   ذ ا الت و  تذي في معظم الأح ا  آيرا  

 ا الت و ذرقعا رقعلم
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   :قوم  واع و ذ ا الحقو إذا كا  ذساك حاكات في الاترة التمس ا الوازعا  س إظهار الرصتيد السابق 

  يانا الاترة افاسب ا ت يانا الوقاناذ

  في حال برر ا ب  نظلما الو س   في حقو مسوقو في : 6, تصنيف1, تصنيف3, تصتنيف 3تصتنيف

 س   المط وب م  ير ل حقول الو س   السا قاذالوقانا مقا و كو حساب  قوم  واع و الو 

 :يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: اايارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل حسا ات الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :اناذذسا  وار حالا الق ور التي نوم عاضلما في الوقالقيود المرحلة, القيود غير المرحلة 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم بير  الق ور الاقوواح ا  عس الاعوبار  عتدم اعتبار القيود الافتتاحية

 ضم  الحاكات المال ا التي ة  ع   الحسا اتذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحسا ات ذات الار ي المعيتم تلو لم  إظهار الحسابات الفارغة

 مذتوحاك  أم حاكا ير ل العا

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحسددا ات التي تحاك  ترردد يذا  إظهار الحستتابات المرصتتدة

 معيتمذ

 :ملو حساب الت و  طار ك حسم ثسو ذذذالخذ إظهار الحسابات الفرعية 

 :ملو حساب الت ا  ذ إظهار الحسابات الرئيسية 

   :ظلما في لمجاة الحسا ات كما في قملً   ااض ب  حساب الموعورات نإظهار الرئيستي الأدنى فقط

 الك و الظاذا:
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قدذا ط بسا م تا  المااععا لحسددداب الموعورات رت  ب   اعو اخط ار السدددا   قسددد ظلما كما في الكددد و 

 الوالي:

 
 

موعورات -8بما إذا قع سا ير ار إالمار الا  سدددي الأر   ققط ق وم عاض الوقانا  يت  إالمار الحسددداب 

  سي الأر  ذ كما في الك و الوالي:لأ يم نقق قو  الحساب الا 

 

   :إذا ط بسا م تا  المااععا ع   مسدووى الكاكا ك و ن سسا  واع و ذ ا اخط ار  بالتفصتيل لكل فرع

ب  نح دو ع   تاارد و ع  ررد ي الحسا ات في كو قاعذ ملال:  ااض ب  الت و  حسام زي رقق    

ح ب"ك تط بسا م تا  المااععا لذى ل ا  "قاع  2666لذى ل ا  قاع "الكاكا" ترقق 8666

 لحساب الت و  حسام رت  ب   اعو اخط ار السا   قسسح و ع   الوقانا الوالي:
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بما عسي تاع و اخط ار السددا   قسدد ظلما الوقانا  كدد و تا دد  ي ع   مسددووى كو قاع كما في الكدد و    

 الوالي:

 

 

 

 :ب  نح ددو ع   رردد ي كو حسدداب بن,دداً في حال تاع و ذ ا اخط ار ن سسا بالتفصتتيل لكل عملة

  ك و ما و حسب العم ت التي تحاك  لما ذ ا الحسابذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض اسددم ترمت الحسدداب ضددم  حقو  دمج رمز الحستتاب مع الاستتم

 تاحي تل    ك و مسا وذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :لتر طباعا الوقانا السلما يذنوم م  ير ل ذ ا ا طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير ميزان المراجعة:

 تقانا  أررية جم ق الحسا اتذ 

 تقانا  أررية الت ا   بت الموررن ذ 

 تقانا  أررية الم ارن   س تاريخس محيرن ذ 

 تقانا  أررية الحسا ات التي تحاك  في قاع م  قاتع الكاكاذ 

 تقانا  أررية الحسا ات التي تحاك   العم ا الأساس ا بت  عم ا بيراى غير العم ا الأساس اذ 

  تقانا  أررددية الت ا   مق إالمار تارن  تمب   بيرا حاكا را سا )آيرا عم  ا زبب( ة  ع   كو

 حسابذ

    رن  ما  ا ع   مسووى قاتع الكاكا بح ث نظلما رر ي حساب تقانا  أرردية حسدا ات الم دا

 الم اتف في كو قاع ع   حيىذ

 تقانا  أررية الحسا ات م  ضم  الق ور الماح ا بت الق ور غير الماح ا بت الاشسس معاًذ 

 تقانا  أررية الحسا ات التي ة   ت س   محير في  طازا حسا لماذ 

 ماكت ك اا محيرذتقانا  أررية الحسا ات التي تحاك  ع    
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 تقرير أرصدة العملاء: -4

نعي ذ ا الوقانا م  بكلا الوقارنا بذم ا ت كدد و يراا  السسددبا ل كدداكات التي تحواج إلى زا ما زمس ا   

)نوم اك بسددبوع اك لمددلماناذذذذالخ(  الينو  المسددوحقا ل كدداكا ع   ز ا سلما بت الينو  المسددوحقا ع      

ير ارات تاسدعا عياً  عاضدلما ق ما ن يذ قعسي ال,ددغط ع   تقانا بررية   الكداكا لموررنلما مق إم ا ات ت 

العم ا تظلما  اق ة لمدددداتط الوقانا كما في الكدددد و الوالي تتحوم ذ   الساق ة ع   اخط ارات تالحقول  

 الوال ا:

 

  :ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال م  اني معاقا م لص ع  الحاكات المال ا التي ة   الحستاب 

سسدا في ذ ا الحقو ب   ييرو حسدددداب قاعي ملو الت و  طار  ملً ك تن سسا ب   ييرو  ع  ديمذ تن  

حساب ر  سي كحساب الت ا   ق وم عاض م لص ع  الحاكات المال ا التي ة  ع   الحسا ات 

الااع ا الموعورة ضدم  حساب الت ا   تإجمالي ذ   الحاكات له ا الحساب الا  سيك تن سسا ب   

م عيذ كما ن سسا ب  لا  ,ق بم حساب في ذ ا الحقو ق وم عاض م لص  ,دق بن,داً حساب تج  

 ع  الحاكات المال ا التي ة  ع   جم ق الحسا ات الموعورة ضم  الم تا  اذ

  :ن سسا م  ير ل الحساب المقا و ب   ط ب عتا م  المع ومات الموع قا  الحساب  الحستاب المقابل

قملً   ااض ب سا  اني معاقا م لص ل حاكات المال ا التي ال م برير سا  في حقو الحسداب السا  ذ  
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ة  ع   الت و  طار  كمب عات قسقوم  وضق حساب الت و  طار  في حقو الحساب ت ,ق حساب 

 المب عات في حقو الحساب المقا وذ

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س الاترة التمس ا ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

 :ا الحقو مسووى تا  و الحسا ات ال م  اغب  عاضيم في ذ ا الوقاناذ تالازم نحير في ذ  المستوى

ال م  يير يم في ذ ا الحقو نوع    كدد و مبالمددا  الأرزام الموعورة في لمددانط "مسددووى" الموعور في   

 "لمجاة الحسا ات" كما لماحسا في تقانا م تا  المااععاذ

 الحقول لإالمار بررددية ن سسا اسددوليام ذ    :1, تصتتنيف1, تصتتنيف1, تصتتنيف2تصتتنيف

الحسددا ات التي ة   بحي ذ   الو ددس ااتذ قملً   ااض ب  الو ددس   الأتل نعبر ع  مقا العم و 

ال م توعامو معيم الكداكاك تزي زمسا  وضدعيم في  طازات حسداب عم ا الكداكاك عسيذا إذا تم تضق     

الحسددا ات التي  "رمكدد " ملً  قسدد وم عاض م لص ل حاكات المال ا التي ة  ع   7الو ددس  

 ة   الو س   الأتل رمك ذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب  نحير الم ارر التي س وم تحيني بررية العم ا م   نوع أصل القيد

قملً  إذا حير ا الم ددير "قاتورة" ققط تبلغ سا تحيني  ازي الم ددارر قسدد وم عاض بررددية   , ير لها

 شير الق ور تالم ارر الأيراى  عس الاعوبارذالعم ا م  ير ل الاواتير ققط رت  بير  تأ

 :ذسا نحير الااتع التي  اني ب  نوم عاض بررية الحسا ات ضمسلماذ للفروع 

 :عسديمدا نحدير عم ا مع سا نوم عاض الحاكات المال ا التي ة   لم   العم ا ققطذ قملً      للعملات

ت   الينسار الأرر ي عسيذا لا نوم إذا ايرتر ا م  العم ت ال يرة السدورنا تكا  لينسا مقبوضدات رسي  

 عاض ذ   المقبوضات ضم  رر ي الحساب في ذ ا الوقاناذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   اتب الحسددا ات الساتجا في الوقانا السلما ي تات ب  نوع الترتيب

 تسازلي حسب الار ي السلما ي المين  بت اليا   ذذذالخذ

 :ب   ,دق لماط ل عم ا ال ن  س وم عاضلمم في الوقانا السلما ي   ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو للعملاء

تذ ا الكدداط نعومي ع   طب عا الاردد ي مين  بت را   بت نعومي ع   حجم الاردد ي ق م   ب   ط ب 

 عاض لأررية العم ا ال ن  نوجاتز رر يذم مب   محير بت نقو ع  ذ ا المب   بت نساتنيم ذذذالخذ

 :ا الحقو العم ا التي  اني ب  نوم عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارلها  وار في ذ العملة والمعادل 

  السسبا ل عم ا الأساس اذ



220 

 

   :عسي ط ب تقانا بررددددية العم ا ن سسا عاض المع ومات الموعورة في  طازا  معلومتات العميتل

ع و ذؤلاا العم ا كدأعمدية في الوقانا السلمدا ي ع  طان  تاع دو ير دار إالمدار مع ومدات العم و تتا       

 الحقول التي  اغب  ظلمورذاذ

تن   ب  نوم عاض ذ   الحقول  كدد و مسا ددو كو حقو في عمور ع  طان  تاع و ير ار ق ددو بعمية 

العم دو الظداذا في لمددددانط مع ومدات العم دوك بت ن سسدا ب   ديما كو الحقول في عمور تاحي في م تا        

اً ب   وح م  ترت ب المور الحقول في م تا  ع  طان  إلغاا تاع و اخط ار السددا  ذ تن سسا بن,دد المااععا

 المااععا ع  طان  ال,غط ع   الحقو تم  شم تحان يم  السلممس للأع   بت للأساوذ

 

 ن سسا في ذ ا الوقانا تاع و الحقول الوال ا: :الحقول 

 :تذو رمت الحساب الموعور في لمجاة الحسا اتذ رمز الحساب 

  :ا   ذذذالخذتذو اسم الحساب ملو طار ك التالحساب  

   :عسدي تاع و ذ ا الحقو نظلما في الوقانا عمورن  عسوا لمما " مجموع مين ك مجموع را  "  مجتاميع

تذد ن  العمورن  نوم ق لممدا عاض مجموع الحاكدات المدينسدا تمجموع الحاكات اليا سا التي ة       

 ع   الحساب تالاا    سلمما ن و  ذو عبارة ع  الار ي السلما ي المين  بت اليا  ذ

    :عدسددي تدادعد ددو ذدد ا الحدقددو ندظدلمدا في الوقانا عمورن  عسوا لممددا            مجتتامتيتع أرصتتتتتدة 

" مجموع ررددد ي مين ك مجموع ررددد ي را  " تذ ن  العمورن  نوم ق لمما عاض مجموع الأرردددية   

المينسا تمجموع الأرردية اليا سا التي ة  ع   الحسداب تالاا    سلمما ن و  ذو عبارة ع  الار ي   

 ار ي السلما ي اليا  ذالسلما ي المين  بت ال

     :عدسددي تدادعد ددو ذدد ا الحدقددو ندظدلما في الوقانا عمورن  عسوا لممددا           أرصتتتتتدة نتهتتائتيتتة 

" رر ي  لما ي مين ك رر ي  لما ي را  " تذ ن  العمورن  نوم ق لمما عاض الأررية السلما  ا المينسا 

 ت الأررية السلما  ا اليا سا ل حسا ات تذل  كما ذو تاضمج في الك و السا  ذ
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 :ملاحظة

لا نوعي ايرو ف  س حق ي مجام ق الأرردية م  علما تحق ي الأررية السلما  ا م  علما بيراى تذل   

 السسدبا ل حسدا ات الااع ا ل   الايرو ف  س الحقول السا قا نظلما  ك و تاضمج  السسبا ل حسا ات   

 وم عاضالا  سد ا ملو حساب الت ا  ك ح ث ب يم في حق ي "مجموع رر ي مين ك مجموع رر ي را  " ن 

مجموع بررددية الت ا   المينسا في حقو "مجموع رردد ي مين " تمجموع بررددية الت ا   اليا سا في حقو   

"مجموع رردد ي را  " تذل  مقا و الحسدداب الا  سددي تال م ذو حسدداب الت ا  ذ بما في حق ي "رردد ي 

جا إما عاض السو   لما ي مين ك رر ي  لما ي را  " ق وم إعااا تقاى  س حق ي المجموع السا قس تنوم

في حقو رردد ي  لما ي مين  بت في حقو رردد ي  لما ي را  ك راعق تقانا "م تا  المااععا" لوب ا  الاا   

  لال عم يذ

     :اعو ذ ا الحقو لإالمار بعمية في الوقانا نوم ق لما عاض مب   تتارن  إظهتار آخر حركتة متدينة 

رددية العم ا لحسدداب الموررن  تقع سا ذ ا آيرا حاكا مينسا ة  ع   الحسددابذ قملً  إذا ط بسا بر

الحقو ق وم عاض رردد ي كو مورر إضدداقا إلى آيرا حاكا مينسا ة  ع   ذ ا المورر تذي في معظم  

 الأح ا  آيرا رقعا بعط ساذا ل موررذ

     :اعدو ذ ا الحقو لإالمار بعمية في الوقانا نوم ق لما عاض مب   تتارن   إظهتار آخر حركتة دائنتة 

ة  ع   الحسابذ قملً  إذا ط بسا ذ ا الوقانا لحساب الت ا   تقع سا ذ ا الحقو  آيرا حاكا را سا

ق وم عاض رر ي كو ز و  إضاقا إلى آيرا حاكا را سا ة  ع   ذ ا الت و  تذي في معظم الأح ا  

 آيرا مب   زب,سا  م  الت و ذ

  :لاترة التمس ا الوازعا  س قوم  واع و ذ ا الحقو إذا كا  ذساك حاكات في اإظهار الرصيد السابق 

  يانا الاترة افاسب ا ت يانا الوقاناذ

 في حال برر ا ب  نظلما الو س   في حقو مسوقو في : 6, تصنيف1, تصنيف3, تصنيف3تصنيف

 الوقانا مقا و كو حساب  قوم  واع و الو س   المط وب م  ير ل حقول الو س   السا قاذ

  :ي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار آيرا مب   زب,ددددسا  م  عسإظهار آخر عملية قبض إلى الحستتتاب

 الت و  تذل  ل ا  الحساب ال م نوم إريراليم في الحقو الاارغذ

    :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار آيرا مب   رقعسا  ل مورر إظهتار آخر عمليتة دفع من الحستتتاب

 تذل  م  الحساب ال م نوم إريراليم في الحقو الاارغذ

   :ع دو ذد ا اخط دار نوم في الوقانا السلما ي إالمار عمور قارغ  سددددوليميم لاحقاً    عسدي تا عمود فتارغ

 ت ييرو له ا الحقو عسوا اً عا  اً تلات س اً م  ير ل الحق س الظاذان  بساو ذ ا اخط ارذ
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 يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: :خيارات 

  :ا ات التي تظلما في ذ ا الوقاناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل حسإظهار المسلسل 

  :ذسا  وار حالا الق ور التي نوم عاض بشاذا في ذ ا الوقاناذالقيود المرحلة, القيود غير المرحلة 

 :عسدي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم بير  الق ور الاقوواح ا  عس الاعوبار ضددددم    عدم اعتبار القيود الافتتاحية

  اتذالحاكات المال ا التي ة  ع   الحسا

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحسا ات ذات الار ي المعيتم تلو لم توحاك  إظهار الحسابات الفارغة

  أم حاكا ير ل العامذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحسا ات ذات الار ي المعيتم تالتي تحاك   الحسابات المرصدة: إظهار

 ير ل العامذ

 حساب الت و  طار ك حسام ذذذالخذ ملو الحسابات الفرعية: إظهار 

 ملو حسا ات الت ا  ك الموررن  ذذذالخذ الحسابات الرئيسية: إظهار 

  :راعق تقانا م تا  المااععاذإظهار الرئيسي الأدنى فقط 

  :إذا ط بسا بررية العم ا ع   مسووى الكاكا ك و ن سسا  واع و ذ ا اخط ار ب  نح و بالتفصيل لكل فرع

 رر ي الحسا ات في كو قاعذ ع   تاار و ع 

  :بن,ددداً في حال تاع و ذ ا اخط ار ن سسا ب  نح دددو ع   مع ومات تا ددد   ا ع    بالتفصتتتيل لكل عملة

 الحاكات التي ة  ع   الحسا ات  ك و تا   ي كو حاكا بحسب العم ا التي ة   لماذ

  :اب ضم  حقو تاحي تل   عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض اسم ترمت الحس دمج رمز الحستاب مع الاسم

  ك و مسا وذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا السلما ي إالمار حقول المين ذإظهار حقول المدين 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا السلما ي إالمار حقول اليا  ذ إظهار حقول الدائن 

 اخط ار مق ذكا الوارن  قد يم نوم عاض  عسي تاع و ذ ا الحسابات الت لم يتحرك مدينها من تاريخ: إظهار

 ل ومذابررية العم ا ل حسا ات التي لم توحاك في الق ور في الطاف المين  م  الوارن  افير تإلى تارن  

    : عسي تاع و ذ ا اخط ار مق ذكا الوارن  قد يم نوم  إظهتار الحستتتتابتات الت لم يتحرك دائنهتا من تاريخ

تي لم توحاك في الق ور في الطاف اليا   م  الوارن  افير تإلى تارن  عاض بررددية العم ا ل حسددا ات ال 

 ال ومذ
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 :يتم باستخدام هذا الزر عرض التقرير وفق الشروط السابقة. عرض 

 :يتم من خلال هذا الزر طباعة التقرير النهائي. طباعة 

 :يتم من خلال هذا الزر إغلاق نافذة شروط التقرير. إغلاق 

 

 المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرصدة العملاء:أمثلة عملية عن 

 تقانا  أررية جم ق الحسا اتذ 

 تقانا  أررية الت ا   بت الموررن ذ 

 تقانا  أررية الت ا   م  قواتير المب ق ققط بت م  ز ور المقبوضات ققطذ 

 سس معاًذتقانا  أررية الت ا   م  ضم  الق ور الماح ا بت الق ور غير الماح ا بت الاش 

 تقانا  أررية الموررن  التي ة   ت س   محير في  طازا حسا لماذ 

 تقانا  أررية الموررن  التي تحاك  ع   ماكت ك اا محيرذ 

   تحية  قيناذ 856666تقانا  أررية الت ا   ال ن  رر يذم بكبر م 

  تحية  قيناذ 56666ت  36666تقانا  أررية الت ا   ال ن  رر يذم  س 

 ررية الت ا   مق إالمار تارن  تمب   بيرا حاكا را سا ة  ع   كو حسابذتقانا  أ 

   تقانا  أرردية الت ا   مق إالمار تارن  تمب   بيرا عم  ا زبب ة  ع   كو حساب مق إم ا  ا

 تحيني الحساب ال م تم القبب م  ير ليمذ

   ذ2682-6-8تقانا  أررية الت ا   التي لم نوحاك مينسلما م  تارن 
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 ر الحسابات ااتامية:تقري -5

عسي ال,دغط في زا ما تقارنا ع   الحسا ات اخطوام ا تظلما  اق ة لماتط ذ ا الوقانا تالتي تحوم كما ذو  

 تاضمج في الك و ع   الكاتط الوال ا:

 :تذسا اقتراض اً لينسا بر عا ير ارات بساس ا: حساب ختامي 

 تذو الحساب ال م المتاجرة :

ت دددب ق يم حسدددا ات الموار  

المب عدات تالمكددددترنات  ملدو  

تمارتر الكددددااا ذذذذذالخذ ت 

نلو ررددد ي ذ ا الحسددداب  

مجددمددو الددا ددمج بت مجمددو  

اخطسددددددارة مدد  المددودداعاة  

  الب,اعا الموعورة في الكاكاذ

 تذو الأربتتاح وااستتتتتائر :

الحسددداب ال م ت دددب ق يم  

جم ق حسدددا ات الم دددارن  

تالإناارات التي لا ت دددب في 

حسدددددداب المودداعاةذ ملددو  

تم اتف ال لما اا تالماا تإناار إيجار محو ذذذذذذالخذ تنلو رر ي ذ ا الحساب  م اتف الاتاتب

 رافي الا مج بت اخطسارة التي حققولما الكاكاذ

 تن دب في الم تا  ا  ق ا الحسدا ات الموعورة في لمجاة الحسا ات تذي الموعورات التي   الميزانية :

تم  علما بيراى المطال ب بت الالوتامات  ة  لما الكدداكا م  علما ملو المبا ي تالسدد ارات تالت ا  ك

التي تسوح  ع   الكاكا كابى المال ال م ذو الوتام ع   الكاكا اتجا  المال سك ت ازي الالوتامات 

 كالقاتض تالموررن ذ

    ت سدوليم ذ ا الحسداب عسي تسدج  سا ل عم  ا الو س ع ا محاسب اًذ ح ث ب سا نحمو    التشتغيل :

 ددس ق تالموار الأتل ا شم  اج مسيم ز ما الب,دداعا الواما ال ددسق  حسدداب الوكددغ و   ددارن  الو 

  ال  ااذ
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تن   ضم  ير ارات الحساب اخطوامي ب  ن و  لينسا حسا ات يروام ا غير الحسا ات الأر عا السا قا 

 تذل  ن و   د كاا حسا ات يروام ا إضاق ا كما لماحسا سا قاً عسي الوحيث ع  المجموعا افاسب اذ

  ,تنحير م  ير ل ذ ن  الحق س الاترة التمس ا ل وقاناذ إلى تاريخ:من تاريخ 

 :تنحير م  ير ل ذ ا الحقو مسووى تا  و الحسا ات ال م  اغب  ظلمور  في الحساب  المستوى

 اخطواميذ تنوع   ذ ا المسووى مبالماة بحقو المسووى الموعور في لمجاة الحسا اتذ

 :اا ق وم عاض الحساب اخطوامي ل حاكات المال ا التي نحير في ذ ا الحقو ماكت ال  مركز الكلفة 

 ة  ل ا  ذ ا الماكتذ

 :نحير في ذ ا الحقو حالا الق ور التي  اغب ب  تعاض مبالغلما في الحساب اخطواميك  حالة القيود

 الق ور الماح ا بت غير الماح ا بت الاشسوس معاًذ

 :عاض حسدددا ات يروام ا لهاذ ق م سسا عاض  نحير في ذ ا الحقو الااتع التي  اني ب  نوم للفروع

الحسدا ات اخطوام ا ع   مسدووى قاع تاحي بت ع   مسدووى بكلا م  قاع بت ع   مسدووى الكاكا     

 ك و بم كو الااتعذ

 :نوعي لينسا ش شا ير ارات لجار ذ   الب,اعا: جرد بضاعة آخر المدة 

 ب  ز ما  ,دداعا آيرا :  اعو ذ ا اخط ار عسيما  وبق طانقا الجار المسددوماك ح ث بلا

المية ت و  ااذاة محاسدب اً م  ير ل حساب الب,اعا بت حساب الملتت  بت عسي عيم  

 تعور مسوورع في لماكوسا تلا  وعامو  الموارذ

  نوم اسوليام ذ ا اخط ار عسي عيم مس  الموار  ك و رز   ع   السظامك إدخال يدو :

اع يذ تذسا  قوم  وحيني ز ما بت ل و  المسدددوورعات لسددددبب ما غير مطا قا ل جار ال 

الب,داعا إضداقا إلى تحيني حسدا ي  ,داعا آيرا المية ال ن  س وم تاح و ذ   الق ما     

 إل لمماذ

  :نقوم البر اما ت قا  اً بجار  ,ددداعا عسي تاع و ذ ا اخط ار جرد آلي للمستتتتودعات

الا الملاز  تتوع لملما إلى حسددددا ي الب,دددداعا الم كورن  في الإعيارات العاماك بت كح

يردارددددا إلى حسددددا ي الب,دددداعدا المد كورن  في  كو مجموعا م  مجموعات الموار     

ت قوم ذسا بن,اً  وحيني السعا ال م س وم  وعبيم تحيني ز ما  ,اعا آيرا .افاسب ا

 المية تذ ا السعا ذو في بغ ب الأح ا  ال  اا ل كاكاذ

  :ي ذ   الوحية بذم ا ح دث نوم ايرو ار الوحية الأتلى بت اللا  ا الخ ذ تلوحين الوحتدة

كبيرة عسدي ايرو دار بحي الأسددددعار الموعورة في  طازا المارةك قملً  عسي ايروير سددددعا    
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"مسددولم  " ق   ي م  تحيني الوحية لأ  ز ما الجار م  المم   ب  تخو   تذل  لأ  

 سعا المسولم   م  المم   ب  نولو   حسب الوحية المسوليماذ

 :الحق س العم ا التي  اغب ب  نوم عاض الوقانا ع   بسددداسدددلما   وار في ذ ن   العملة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :قاناذنوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الو إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحسابات ااتامية:

 تقانا حساب مواعاة ل كاكا نظلما ق يم مجمو الا مج الساتا ع   كاط الكاكاذ 

       تقانا حسداب بر ا  تيرسدا ا الكداكا نظلما ق يم ردافي الا مج الساتا ع   كداط الكاكا  عي ير م

 كاقا الم ارن ذ

  كا تظلما ق لما بردول الكاكا ) موعورات ( تير وملما ) مطال ب تحقو  م   ا( في  م تا  ا ل كدا

  يانا العام بت في  لمانا الس   الأتل م  العام بت في  لمانا العام ذذالخذ

 م تا  ا يروام ا لااع م  قاتع الكاكا بت بكلا بت ع   مسووى جم ق قاتع الكاكاذ 

   عم ا بيراى م  العم ت المعاقاذم تا  ا ل كاكا  العم ا الأساس ا بت مق ما 

 تقانا حساب مواعاة ل كاكا ع   مسووى الحاكات التي ة  ع   ماكت ك اا محيرذ 

 م تا  ا ل كاكا م  ضم  الق ور الماح ا ققط بت ضم  الق ور غير الماح ا ققط بت م  الاشسس معاًذ 

 لمدددااا بت  العيني م   م تا  ا ل كددداكا مق إم ا  ا تق  م الب,ددداعا  سدددعا ال  اا بت   يرا سدددعا

 اخط ارات الأيراىذ
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 تقرير يومية القيود: -6

نوم م  ير ل ذ ا الوقانا عاض سددسيات الق ي الموعورة في زاعية   ا اتسا بت عتا مسلماذ تعسي ال,ددغط م  

زا ما "تقارنا" ع   تقانا "نوم ا الق ور" تظلما  اق ة لمدداتط ذ ا الوقانا الظاذاة في الكدد و الوالي تالتي  

 وم ما ن ي:تح

 

   :نوم في ذد ن  الحق س تحديندي الاترة التمس دا التي  اني عاض الق ور التي      من تتاريخ, إلى تتاريخ

 ة  ضمسلماذ

 :نوم م  ير ل ذد ن  الحق س تحديندي المجدال الازمي ل ق ور تال م  اني ب  نوم      من رقم, إلى رقم

 عاض الق ور التي تقق برزاملما ضم  ذ ا المجالذ

   , نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطدا قويم مق السص الموعور في     البيتان لا يحو : البيتان يحو

  ا  الق ي قدما نوم عاض الق ور التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   حسددب اخط ار ال م تم 

 ايرو ار ذ

 البنود:

 :منحير في ذ ا الحقو الحساب ال م  اغب ب  نوم عاض كاقا الق ور التي تحوو تحو  الحساب 

 ع   ذ ا الحساب في بحي طاق لماذ

 :نحير في ذ ا الحقو رزم تش قا ق وم عاض سسيات الق ي التي تحوم ذ ا الازمذ رقم الوثيقة 
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   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطدا قويم مق السص الموعور في     البيتان يحو , البيتان لا يحو

  ا لما بت الع   حسددددب اخط ار   دا   سدي الق دي قدما نوم عاض الق ور التي تحوم ذ ا السص في    

 افيرذ

 :تنوعي ضم  ذ ا اخط ار الاحومالات الوال ا: نوع سند القيد 

 :بم عاض الق ور التي توولي ع  عم  ا ما ملو الاواتير تالق ور المل دددد ددددا تالأترا    آلي

 الوجارناذذذذذذالخذ

 : ورة الق ي" الموعبم عاض الق ور التي نوم كوا ولما  ك و نيتم م  ير ل  اق ة "سسي  يدو

 في لمانط تاعلما البر اماذ

   :بم نوم عاض الق ور الاقووداح اك تذي الق ور التي قعّو ق لما في حقو الحالاحقو  افتتتاحي

 "اقوواحي"ذ

  :بم نوم عاضالق ور الماح ا إلى الحسا اتذمرحل 

  :بم نوم عاضالق ور غير الماح ا إلى الحسا اتذغير مرحل 

 :الحقو قاع بت بكلا ق وم عاض الوقانا م  الق ور التي ة  ع   ذ   نحدير م  ير ل ذ ا   للفروع

 الااتعذ

   :نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسدووى السدانا ل ق ور التي  اني ب  نوم عاضلما في    مستتوى السترية

 الوقاناذ

  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو العم  ات التي تولي ز ور  كدددد و آلي تالتي  نوع أصتتتل القيتد الآلي

 عاض ز ورذا في ذ ا الوقاناذ  اغب ب  نوم

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي  اغب  أ  نوم عاض مبال  الق ور  لما  العملة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :اعدو م  ير ل ذ ا الكددددانط الحقول الموع قا  الق ي تالتي  اغب  ظلمورذا في الوقانا   الحقول 

اً الوح م  ترت ب المورذا م  ير ل السدددلممس الموعورن  في القسدددم الع وم م  ذ ا  تن سسا بن,ددد

 الكانطذ

 :تتكمو ذ   اخط ارات ما ن ي: خيارات 

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موسدد سددو لأسددطا الق ور الظاذاة في ذ ا   إظهار المستتلستتل

 الوقاناذ
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 :في بع   كو ز ي الااع ال م ة  عم  ا الق ي  عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما إظهار الفرع المشتتتترك

 ق يمذ

 :إذا تعي   ا  مكترك في حقو الب ا  ق م سسا إالمار  بت عيم إالمار ذ إظهار البيان المشترك 

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض   ا  الق ي ت  ا  البسي في حقو  دمج بيتان القيتد مع بيتان البنتد

 و ذ ا اخط ار ق وم عاض   ا  البسي ققط في حقو الب ا ذتاحي ذو حقو الب ا ك بما إذا لم  اع

  :عسي تاع و رمت الحساب م  لمانط الحقول شم تاع و ذ ا اخط ار نوم  دمج رمز الحستاب مع الاسم

 عاض رمت الحساب تافيم في حقو تاحي في الوقاناذ

   :ول شم تاع و عسي تاع و رمت الحساب المقا و م  لمانط الحق دمج رمز الحستاب المقابل مع الاستم

 ذ ا اخط ار نوم عاض رمت الحساب المقا و تافيم في حقو تاحي في الوقاناذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا كو ز ي في الوقانا ع   ردددداحا  طبتاعة كل قيد على صتتتفحة

 مسوق اذ

 :ًعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما الق ور  كددد و نومي بح ث تظلما جم ق الق ور  دمج القيود يوميا

 التي ة  في ذات ال وم في ز ي تاحيذ

  :نوع   ذ ا الترز م  ترز م الق ور التي نوم عاضدددلما في الوقانا تل   ليم ع زا  الترز م ترقيم القيود

 الأساسي ل ق ورذ تذسا لينسا اخط ارن  الوال س ل ترز م:

 :ضم   الازم تاحي تذل تذسا نوم تاز م الق ور الظاذاة في الوقانا  يااً آلي ضمن الفترة المحاسبية  

 الاترة افاسب اذ

 تذسا نوم تاز م الق ور الظاذاة في الوقانا  يااً  الازم ال م نوم تضعيم في الما ق الاارغذيبدأ من : 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما حاكات الحسدددداب في حال ت اار  في ذات  تجميع الحستتتابات

لواحي في حال ت اار بم حسددداب في ذ ا الق ي بكلا الق يك بم ب  الوجم ق نوم ع   مسدددووى الق ي ا

م  ماةذ قملً  عسي تجم ق الحسدا ات تتضدق حسداب "ال سيت " نوم إلغاا ت اار حساب ال سيت     

 في كو ز ي ع   حيى بح ث نظلما حساب ال سيت  ماة تاحية  ك و مجمق في كو ز يذ 

 

 ملاحظة:

ي محيرة في الوقانا م  ير ل ير ار طباعا م د ددا  عسي اسدوعااض تقانا نوم ا الق ور ن سسا طباعا ز  

 موعيرة تم  شم تحيني م  بم رزم ز ي الى بم رزم ز ي برني الطباعا



230 

 

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :لماتط الوقاناذنوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة  إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير يومية القيود:

 تقانا  الق ور افاسب ا الموعورة ع   زاعية الب ا اتذ 

  تقانا  الق ور افاسدددب ا المسدددج ا ع   زاعية الب ا ات في الألمدددلما الل شا الأتلى بت  س قترتس

 محيرتسذ

 ا الماح ا بت الق ور افاسب ا غير الماح ا بت الاشسوس معاًذتقانا  الق ور افاسب  

 تقانا  الق ور افاسب ا المسج ا ع   زاعية الب ا ات تالتي تحوم حساب ال سيت ذ 

   ذ856حو   8تقانا  الق ور افاسب ا المسج ا ع   زاعية الب ا ات تالتي رزملما م 

   الب ا ات مق رما الق ور التي ة  في ذات ال وم في تقانا  الق ور افاسدب ا المسج ا ع   زاعية

 ز ي تاحي مق إم ا  ا الوح م  ترز م الق ور الميموعا الساتجاذ

   تقانا  الق ور افاسدب ا المسج ا ع   زاعية الب ا ات مق إم ا  ا تجم ق الحسا ات الموعورة في

 الق ور تذل  في حال ت اار تعور الحساب في الق ي بكلا م  ماةذ

 قانا  الق ور افاسددب ا ا ل ا بت الق ور افاسددب ا التي تم كوا ولما نيتناً بت الق ور افاسددب ا  ت

 الاقوواح اذ
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 :تقرير شجرة الحسابات -7

نوم م  ير ل ذ ا الوقانا طباعا لمددجاة الحسددا ات بت عتا م  ذ   الكددجاةذ تتحوم  اق ة لمدداتط ذ ا 

الددوددقددانددا عدد دد      

اخط ارات الوال ا كما 

اضددمج في الكدد و ذو ت

 الوالي:

 

 

 

  :تذسا نحير الحسداب الا  سي ال م  اني عاض الحسا ات الا  س ا تالااع ا التي تقق   الحستاب

 ضمسيمك بت لا نحير حساب قوظلما جم ق الحسا اتذ

 :نحير في ذ ا الحقو مسددووى تا دد و الحسددا ات ال م  اغب  يمذ تذ ا المسددووى نوع    المستتتوى

 الموعور في لمجاة الحسا اتذ  ك و مبالما بحقو "المسووى"

 :ت,م اخط ارات  ك و بساسي ما ن ي: خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو ل حسا ات الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض كاقا الحسددا ات الااع ا الموعورة في إظهار الحستتابات الفرعية

ت بت في الحسداب ال م نحير  في حقو الحسداب ضدم  الكاتطذ تعسي عيم تاع و    لمدجاة الحسدا ا  

 ذ ا اخط ار لا نوم سوى إالمار الحسا ات الا  س اذ

 :بم نوم رما اسم ترمت الحساب في حقو تاحي عسي عاض الوقاناذ دمج رمز الحساب مع الاسم 

 :م ترمت الحساب اخطوامي في  واع و ذ ا اخط ار نوم رما اس دمج رمز الحساب ااتامي مع الاسم

 حقو تاحي عسي عاض الوقاناذ

 :اعو م  ير ل لمددانط الحقول ما  اني إالمار  م  حقول ضددم  الوقانا السلما يك تن سسا   الحقول 

بن,دداً ب   وح م  ترت ب المور ذ   الحقول م  ير ل ال,ددغط ع   الحقو ال م  اني تغ ير تات ب  

 ن  الأسلمم الترزاا الموعورة بع   لمانط الحقولذالمور  تتحان يم للأع   بت الأساو ع  طا
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير شجرة الحسابات:

  تقانا   اقا الحسا ات المعاقا في لمجاة الحسا ات مق بم مع وما موعورة في  طازا الحسابذ 

    كو ز و  بت موررذتقانا بحسا ات الت ا   بت الموررن  مق عم ا تمينسا تذات 
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 خامساً: تقارير محاسبية احصائية

 تقرير العملاء الأكثر حركة: -1

نعي ذ ا الوقانا م  الوقارنا الإح ا  ا الملمما ح ث ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا اسول ا مع ومات 

عم ا الإح ا  ا توع    دجمالي الحاكات التي ة  ع   مجموعا م  العم ا تنوم بن,اً تات ب ذؤلاا 

في الوقانا  ك و تسازلي تله ا في الوقانا  العم ا الأكلا حاكاذ تنوموق ذ ا الوقانا  ات ا كبيرة 

ة سسا م  ير ل إعيار العيني م  الوقارنا  طا  مسلما ع   سب و الملال لا الح ا مان ي: الت ا   الأكلا 

إرعاعاً  لأكلا مب عاً  عير الاواتيرك الت ا   الأكلامب عاً  الق ماك الت ا   الأكلا مب عاً  ال م اك الت ا   ا

 ل ب,اعاك الموررن  الأكلا لماااذذذذذذالخذ

عسي ال,ددغط ع   تقانا "العم ا الأكلا حاكا" م  زا ما الوقارنا تظلما  اق ة لمدداتط الوقانا تالتي تحوم 

 كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 نحير في ذ ا الحقو حساب ر  سي ملو الت ا   ملً  بت الموررن  ذذذالخذ سي:الحساب الرئي 

 :نحير في ذ ا الحقو مارة ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   ذ   المارة ققطذ المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى مارة ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   ذ االالماى  فهرس المادة

 ققطذ
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 :ا الحقو قاع م  قاتع الكاكا ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   الاواتير نحير في ذ الفرع 

 التي ة  في المسوورعات الوا عا له ا الااعذ

 :نحير في ذ ا الحقو مسوورع ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   الاواتير التي ة  المستودع

 في ذ ا المسوورع ققطذ

 :اا ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   الاواتير نحير في ذ ا الحقو ماكت ك مركز الكلفة 

 التي تحاك ق لما ماكت ال  اا افير في ذ ا الحقوذ

 :نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   الاواتير التي  البيان يحو 

 لسصذيوم   ا لما ذ ا ا

 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض العم ا الأكلا حاكا ع   الاواتير  البيان لا يحو 

 التي لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل عم و بح ث نوم ط ب الوقانا  شروط متقدمة للعميل

ل عم ا ال ن  تسطب  ع  لمم 

ذ   الكاتطذ تذ   الكاتط 

قول الموعورة في توع    الح

 طازا العم و كالاسم تالجوال 

 تالهات  تالمينساذذذالخذ

 :ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار التي نوم بير ذا  عس  شروط متقدمة للمادة

الاعوبار عسي ط ب ذ ا الوقانا تذل  م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ قملً  ن سسا 

( م  ير ل تضق لماط موقيم Mلعم ا الأكلا حاكا ع   الموار التي ز اسلما )ب   ط ب تقانا ا

 (ذMفي  اق ة الكاتط الموقيما تذو: حقو الق اى نساتم )

 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم ط ب الوقانا  شروط متقدمة للفاتورة

انقا    الحقول الموعورة في الااتورة كطل اواتير التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتطذ تذ   الكاتط توع 

 اليقق تالوارن ذذذذذالخذ

 :ن سسا في ذ ا الحقو تحيني عير العم ا المط وب المورذا في الوقانا قملً  ن سسا  عدد العملاء

 ق وم عاض الوقانا ل عم ا العكاة الأكلا حاكاذ 77تضق الازم 



235 

 

 :ساا ع  يم العم ا الأكلا حاكاذ تيوم  نحير في ذ ا الحقو المع ار ال م نحير فرز  سب 

 ذ ا الحقو ع   ش شا ير ارات ذي ال م ا الإجمال ا تالق ما الإجمال ا تعير الاواتيرذ

 :نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارل  العملة, المعادل

 ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :ارات ع   اخط ارات الوال ا:يوم لمانط ير خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل عم ا الظاذان  في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في ذ ا الوقانا بشا الاواتير التي تم تلب ولماذالفواتير المثبتة 

 :الوقانا بشا الاواتير التي لم نوم تلب ولما  عيذعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في ذ ا  الفواتير غير المثبتة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رمت حساب العم وذ إظهار رمز الحساب 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حساب العم وذ إظهار الحساب 

 :ال م ا الإجمال ا عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار ال م ا الإجمال ا تالمق ور ذسا   إظهار الكمية الإجمالية

 ذي كم ا الموار الواررة في قواتير العم اذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار عير الاواتيرذ إظهار عدد الفواتير 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الق ما الإجمال ا تالمق ور ذسا  الق ما الإجمال ا ذي  إظهار القيمة الإجمالية

 واررة في قواتير العم اذالق ما الإجمال ا ل موار ال

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت حساب العم و مق افيم تإالمارذما في حقو دمج رمز الحساب مع الاسم

 تاحيذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إيرااا العم ا الااكيت  بم العم ا ال ن  لم توحاك حسا اتلمم إخفاء العملاء الراكدون

 الوقانا ب ياًذ ضم  الاواتير افيرة في

 

 حقول العميل: 

ن سسا م  ير ل ذ ا الكانط إالمار مع ومات توع    العم و موعورة في  طازا العم و اخطارا  يم كازم 

 الهات  تالااك  تالجوال تالمينسا ذذذذالخذ
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 أنواع الفواتير: 

وار  ا الوقاناذ قملُ   ن سسا م  ير ل لمانط الاواتير ايرو ار  وع الاواتير المط وب إالمار بشاذا في ذ

قواتير المب ق ققط لعاض مع ومات ع  العم ا الأكلا مب عاًك بت نوم ايرو ار قواتير الكااا لعاض مع ومات 

 ع  العم ا الأكلا لمااا ذذذالخذ

 :لعاض الوقاناذعرض 

 :لطباعا الوقانا السا  ذطباعة 

 :لعاض مع ومات الوقانا ع   لم و مطط   ا يذمخطط بياني 

 لإغ   الوقاناذق:إغلا 

 تالك و الوالي ملال لك و المور تقانا العم ا الأكلا حاكا:

 
 

 ملاحظة هامة:

إ  تقانا العم ا الأكلا حاكا ذو تقانا إح ا ي تل   تقانا عارمذ بم لا نظلما ق يم بم كم ات بت ز م 

م   تز م ماتجق المب عاتسالبا تل ل  عسي تاع و  وعي قواتير المب ق تمارتر المب ق لا نوم طا  كم ات 

 كم ات تز م المب عات  و نوم جمعلما مق  ع,لماذ
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير العملاء الأكثر حركة:

 بكلا عكا ز ا   مب عاً  ال م ا بت الق ما بت عير الاواتيرذ 

 ر الاواتير بت ال م اذبكلا عكا موررن  المترت م  عسيذم الكاكا تذل   الق ما بت عي 

 بكلا عكا ز ا   مب عاً تذل  م  قاتورة مب ق الجم اذ 

 بكلا عكا ز ا   مب عاً م  ضم  الاواتير الملبوا بت الاواتير غير الملبوا بت الاشسس معاًذ 

 بكلا الت ا   مب عاً في الألملما الل شا الأتلى بت ضم  قترة زمس ا محيرةذ 

 ا  ا تحيني الحساب الا  سي لهؤلاا العم اذالعم ا الأكلا مب عاً مق إم  

 العم ا الأكلا مب عاً ع   مارة مع ساذ 

 العم ا الأكلا مب عاً ع   قلماى موار محيرذ 

     العم ا الأكلا مب عدداً ع   قاع معس ق وم الأيردد   عس الاعوبددار ققط الحاكددات التي ةدد  ع

 المسوورعات الوازعا في ذ ا الااعذ

  مب عاً ع   مسددددوورع معس ق وم الأير   عس الاعوبار ققط الحاكات التي ة  ع   العم ا الأكلا

 ذ ا المسوورعذ
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 تقرير العملاء الراكدون: -2

نعي ذ ا الوقانا م  الوقارنا الإح ددا  ا الملمما ح ث ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا اسددول ا مع ومات  

ا م  العم ا تنوم بن,دداً تات ب ذؤلاا العم ا إح ددا  ا توع    دجمالي الحاكات التي ة  ع   مجموع

حسددب ررعا ركورذم تله ا في الوقانا  العم ا الااكيت ذ تنوموق ذ ا الوقانا  ات ا كبيرة ة سسا م   

إعيار العيني م  الوقارنا  طا  مسلما ع   سدب و الملال لا الح ا مان ي: العم ا الااكيت  مب عاًك العم ا  

 كذذذذذذالخذالااكيت   ال م ا

عسي ال,ددغط ع   تقانا "العم ا الااكيت " م  زا ما الوقارنا تظلما  اق ة لمدداتط الوقانا تالتي تحوم كما 

 ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

 :نحير في ذ ا الحقو حساب ر  سي ملو الت ا   ملً  بت الموررن  ذذذالخذ الحساب الرئيسي 

 :الحقو مارة ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   ذ   المارة ققطذ نحير في ذ ا المادة 

  :نحير في ذ ا الحقو قلماى مارة ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   ذ ا الالماى  فهرس المتادة

 ققطذ

 :نحددير في ذدد ا الحقددو قاع ق وم عاض العم ا الااكدديت  ع   الاواتير التي ةدد  في   الفرع

 المسوورعات الوا عا له ا الااعذ
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 :نحير في ذ ا الحقو مسوورع ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   الاواتير التي ة  في  المستودع

 ذ ا المسوورع ققطذ

  :نحدير في ذد ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   الاواتير التي    مركز الكلفتة

 تحاك ق لما ماكت ال  اا افير في ذ ا الحقوذ

 :ر في ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذنحي من تاريخ, إلى تاريخ 

   دييردو في ذد ا الحقدو  ص ما ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   الاواتير التي      يحو : الب دا 

 يوم   ا لما ذ ا السصذ

  : دييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض العم ا الااكيت  ع   الاواتير التي   البيتان لا يحو 

 لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 نحير في ذ ا الحقو لمدددداتط موقيما ل عم و بح ث نوم ط ب الوقانا  قدمة للعميل:شتتتروط مت

ل عم ا ال ن  تسطب  ع  لمم ذ   الكاتطذ تذ   الكاتط توع    الحقول الموعورة في  طازا العم و 

 كالاسم تالجوال تالهات  تالمينساذذذالخذ

 :وار التي نوم بير ذا  عس ن سسا م  ير ل ذ   الكددداتط ب  نحير الم شتتتروط متقدمة للمادة

الاعوبدار عسدي ط ب ذ ا الوقانا تذل    

م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا 

المددارةذ قملً  ن سسددا ب   ط ددب تقانا 

الدعدمد ا الااكدديت  ع   الموار التي    

( م  ير ل تضددق لمدداط Mز اسددلما )

موقيم في  اق ة الكددداتط الموقيما تذو: 

 لك و الوالي:( كما في اMحقو الق اى نساتم )

 :نحير في ذ ا الحقو لمدداتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم ط ب الوقانا  شتتروط متقدمة للفاتورة

ل اواتير التي تسطب  ع  لمدا ذ   الكدددداتطذ تذ   الكدددداتط توع    الحقول الموعورة في الااتورة   

 كطانقا اليقق تالوارن ذذذذذالخذ

 :عم ا المط وب المورذا في الوقانا قملً  ن سسا ن سسا في ذ ا الحقو تحيني عير ال عدد العملاء

 ق وم عاض الوقانا ل عم ا العكاة الأكلا ركوراًذ 77تضق الازم 

 :نحير في ذ ا الحقو المع ار ال م نحير  ساا ع  يم العم ا الااكيت ذ تيوم ذ ا الحقو  المعيار

 لاواتيرذع   ش شا ير ارات ذي ال م ا الإجمال ا تالق ما الإجمال ا تعير ا
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 :نحير في ذ ا الحقو ز ما رزم ا ل مع ار السددددا  ذ قملً  في حال تضددددق المع ار  عتبة الركود

في حقو عوبا الاكور عسيذا س وم اعوبار العم و راكياً  77السدا   ير ار "ال م ا" تتضق الق ما  

 ذ77في حال كا   مجموع كم ات الموار التي تحاك  في قواتير  تساتم بت بزو م  

 نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بسدداسددلما تمعارل   ملة, المعادل:الع

 ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: :خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل عم ا الظاذان  في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في ذ ا الوقانا بشا الاواتير التي تم تلب ولماذالمثبتة:  الفواتير 

 :ا عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في ذ ا الوقانا بشا الاواتير التي لم نوم تلب ولم الفواتير غير المثبتة

  عيذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رمت حساب العم وذإظهار رمز الحساب 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حساب العم وذساب: إظهار الح 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار ال م ا الإجمال ا تالمق ور ذسا  ال م ا  إظهار الكمية الإجمالية

 الإجمال ا ذي كم ا الموار الواررة في قواتير العم اذ

 :يرذعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار عير الاوات إظهار عدد الفواتير 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الق ما الإجمال ا تالمق ور ذسا  الق ما  إظهار القيمة الإجمالية

 الإجمال ا ذي الق ما الإجمال ا ل موار الواررة في قواتير العم اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت حساب العم و مق افيم دمج رمز الحساب مع الاسم

 تاحيذتإالمارذما في حقو 

 حقول العميل: 

ن سسا م  ير ل ذ ا الكددانط إالمار مع ومات توع    العم و موعورة في  طازا العم و اخطارددا  يم كازم  

 الهات  تالااك  تالجوال تالمينسا ذذذذالخذ

 أنواع الفواتير: 

  وار ُ ن سسدا م  ير ل لمددددانط الاواتير ايرو ار  وع الاواتير المط وب إالمار بشاذا في ذ ا الوقاناذ قمل 

قواتير المب ق ققط لعاض مع ومدات ع  العم ا الااكدديت  ع   مسددددووى المب عداتك بت نوم ايرو دار قواتير    

 الكااا لعاض مع ومات ع  العم ا الااكيت  ع   مسووى المكترنات ذذذالخذ
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 ملاحظة هامة:

يم بم كم ات بت ز م إ  تقانا العم ا الااكديت  ذو تقانا إح ددددا ي تل   تقانا عارمذ بم لا نظلما ق  

سدددالبا تل ل  عسي تاع و  وعي قواتير المب ق تمارتر المب ق لا نوم طا  كم ات تز م ماتجق المب عات م  

 كم ات تز م المب عات  و نوم جمعلما مق  ع,لماذ

 :لعاض الوقاناذ عرض 

 :لطباعا الوقانا السا  ذ طباعة 

 :ذلعاض مع ومات الوقانا ع   لم و مطط   ا ي مخطط بياني 

 :  لإغ   الوقاناذ إغ 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير العملاء الراكدون:

   تحية  قيناذ 86666الت ا   ال ن  تب   مب عاتلمم م  ح ث الق ما بزو م 

    زطعاذ856الت ا   ال ن  تب   مب عاتلمم م  ح ث ال م ا بزو م 

  قاتورةذ25ث عير الاواتير بزو م  الت ا   ال ن  تب   مب عاتلمم م  ح 

   تحية  قيناذ 25666موررم الكاكا ال ن  تب   مكترناتلمم م  ح ث الق ما بزو م 

 موررم الكاكا الااكين  تذل  م  قاتورة الكااا السقيمذ 

 العم ا الأكلا ركوراً م  ضم  الاواتير الملبوا بت الاواتير غير الملبوا بت الاشسوس معاًذ 

  ركوراً في الألملما الل شا الأتلى بت ضم  قترة زمس ا محيرةذبكلا الت ا   

 العم ا الأكلا ركوراً مق إم ا  ا تحيني الحساب الا  سي لهؤلاا العم اذ 

 العم ا الأكلا ركوراً ع   مارة مع ساذ 

 العم ا الأكلا ركوراً ع   قلماى موار محيرذ 

    عس الاعوبددار ققط الحاكددات التي ةدد  ع   العم ا الأكلا ركوراً ع   قاع معس ق وم الأيردد

 المسوورعات الوازعا في ذ ا الااعذ

    العم ا الأكلا ركوراً ع   مسدددوورع معس ق وم الأير   عس الاعوبار ققط الحاكات التي ة  ع

 ذ ا المسوورعذ
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 تقرير تحليل حركة حساب: -3

م  مودا عدا الوغيرات التي طابت ع   حاكا   نعوبر ذد ا الوقانا م  الوقدارنا الملممدا عدياً تالتي ة سسدا      

حساب معس بت مجموعا م  الحسا ات ير ل عية قترات زمس ا نوح م في تحينيذا المسوليم قالأساى 

في ذ ا الوقانا ذو التم  تمعاقا تااردددد و زمس ا بما المع ومات التي لها ع زا  الحسدددداب بت مجموعا  

 ا ات  و تظلما تا    ا ع   مسووى الاترات التمس اذالحسدا ات ق  تظلما تا د   ا ع   مسووى الحس  

قالأسددطا في ذ ا الوقانا ةلو الاترات التمس ا تل   الحسددا اتذ عسي ال,ددغط ع   تقانا "تح  و حاكا 

حسداب" م  زا ما الوقارنا تظلما  اق ة لمداتط الوقانا تالتي تحوم كما ذو تاضدمج في الك و الوالي ع      

 الحقول الوال ا:

 

 :نحير في ذ ا الحقو حساب قاعي بت حساب ر  سي  اني تح  و حاكويمذ الحساب 

 :نحير في ذ ا الحقو حسدددداب ق وم تح  و حاكا الحسدددداب افير في حقو  الحستتتاب المقابل

 الحساب السا   ع   الحساب المقا و افير في ذ ا الحقوذ

 :نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

  نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم تح  و حاكا الحسدددداب ع   الق ور التي ة   الكلفة:مركز

 ع   ماكت ال  اا افير في ذ ا الحقوذ

 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم تح  و حاكا الحسدددداب ع   الق ور التي يوم  البيان يحو 

   ا لما ذ ا السصذ
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  : وم تح  و حاكا الحسدددداب ع   الق ور التي  دييردو في ذد ا الحقدو  ص ما ق      البيتان لا يحو

 لايوم   ا لما ذ ا السصذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب  نحير الم ددارر التي سدد وم تحيني تح  و حاكا   نوع أصتتل القيد

قملً  إذا حير ا الم ددير "قاتورة" ققط تبلغ سا تحيني  ازي الم ددارر قسدد وم   , الحسدداب م  ير لها

ز ور الاواتير ققط رت  بير  تأشير الق ور تالم دددارر الأيراى  عس  عاض تح  و حاكا الحسدداب م  

 الاعوبارذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو قاع بت عية قاتع ق وم تح  و حاكا الحسدداب م  الق ور التي  للفروع

 ة  ع   ذ   الااتعذ

 :قملً  عسديمدا نحدير عم ا مع سا نوم عاض الحاكات المال ا التي ة   لم   العم ا ققطذ    للعملات 

إذا ايرتر ا م  العم ت ال يرة السدورنا تكا  لينسا مقبوضدات رسيت   الينسار الأرر ي عسيذا لا نوم   

 عاض ذ   المقبوضات ضم  تح  و حاكا ذ ا الحساب في الوقاناذ

 :نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بسدداسددلما تمعارل ذ     العملة, المعادل

 ا ل عم ا الأساس اذالعم ا  السسب

 يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: :خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل اترات الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تح  و حاكا الحساب م  ضم  الق ور الماح اذالقيود المرحلة 

  :تاع و ذ ا اخط ار نوم تح  و حاكا الحساب م  ضم  الق ور غير عسي القيود غير المرحلة

 الماح اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار جم ق الاترات الوازعا ضم  المجال إظهار الفترات الفارغة

التمس ل وقانا حو  تلو كا   لا تحوم بم حاكا بت ز ما بما عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار ق وم 

 رغاذإيرااا الاترات الاا

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم اسولساا المبال  الواررة في الق ور عدم اعتبار القيود الافتتاحية

 الاقوواح ا عسي تح  و حاكا الحسابذ

  :تنوعي ضم  ذ ا اخط ار اخط ارات الل شا الوال ا:الفترة 

 :لحسددداب بتعسي تاع و ذ ا اخط ار ت و  الاترات عبارة ع  بنام بم نوم تح  و حاكا ا يومي 

الحسا ات  ك و نومي ترراسا الوغيرات التي تطاب ع   حاكا الحساب بت الحسا ات كو نوم 

   وميم ضم  المجال التمس افير ل وقاناذ
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 :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار ت و  الاترات عبارة ع  بسددددا  ق بم نوم تح  و حاكا     أستتتبوعي

تطاب ع   حاكا الحساب بت الحسداب بت الحسدا ات  كد و بسدبوعي ترراسدا الوغيرات التي      

 الحسا ات كو بسبوع  أسبوعيم ضم  المجال التمس افير ل وقاناذ

  : عسي تاع و ذ ا اخط ار ت و  الاترات عبارة ع  بلملما بم نوم تح  و حاكا الحساب  شتهر

بت الحسا ات  ك و لملمام ترراسا الوغيرات التي تطاب ع   حاكا الحساب بت الحسا ات كو 

 .المجال التمس افير ل وقانالملما  كلما  ضم  

  :ن سسا في ذ ا الوقانا تاع و تاحي بت بكلا م  الحقول الل شا الوال ا:عمود الإظهار 

 المين ك اليا  ك الار يذ   

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عسي احوساب حاكا الحساب في كو قترة م  اعتماد القيم التراكمية

 الماض ا تلووض مج ذل   طا  الملال الوالي: الاترات احوساب حاكويم في الاترات

  ااض ب سا  عسا الت و  طار  قواتير مب ق ع   الك و الوالي: 

 8566قاتورة مب ق  ق ما    86-8-2682

 2566قاتورة مب ق  ق ما    84-2-2682

 3566قاتورة مب ق  ق ما    86-3-2682

 8666قاتورة مب ق  ق ما    25-4-2682

 و حاكا حساب طار  تتضق الاترة "لملمام" تعيم تاع و ذ ا اخط ار نظلما الوقانا عسي ط ب تقانا تح 

 كما في الك و الوالي:
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بما عسي تاع و ير ار "اعومار الق م التراكم ا" ق وم في لمددلما لمددباط احوسددداب الحاكات التي ة  ع     

 لملما آذار نوم احوساب الحساب في لملما لمباط تالألملما السا قا تذي لملما كا و  اللا يك تك ل  الأما في

الحاكات التي ة  في لمددلما آذار تفي لمددلمام كا و  اللا ي تلمددباط السددا قس تذ  اذذذ كما في الكدد و  

 الوالي:

 

  :لعاض الوقاناذعرض 

  :لطباعا الوقانا السا  ذطباعة 

  :لعاض مع ومات الوقانا ع   لم و مطط   ا يذمخطط بياني 

 قانا كما في الحالا الأتلى في الملال السا  :تق ما ن ي ملال لملطط   ا ي له ا الو

 

  :لإغ   الوقاناذإغلاق 

  



246 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تحليل حركة حساب:

 تقانا تح   ي لحاكا الت و  طار  ير ل الألملما السوا الأتلى بح ث تظلما مقسما  ك و لملمامذ 

 الألملما السوا الأتلى م  الق ور الماح ا ققطذ تقانا تح   ي لحاكا الت ا   ير ل 

  تقانا تح   ي لحاكا الت و  طار  ير ل الكددلما الأتل بح ث تظلما مقسددما إلى الأسددا  ق الم و ا

 له ا الكلماذ

   تقانا تح   ي لحاكا الت و  طار  ير ل الألمددلما السددوا الأتلى بح ث نظلما مين  ترا   ترردد ي

 الت و  طار  في كو م  الألملماذ

 ط   ا ي نبس تح  و حاكا حسدداب ال ددسيت  ير ل قترة لمددلما ح ث نوضددمج ذ ا الملطط   مط

 الو اعي تالوسازل في رر ي ال سيت  ير ل ذ ا الكلماذ
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 تقرير الحركة الشهرية للحسابات: -4

نعوبر ذد ا الوقانا م  الوقدارنا الملممدا عدياً تالتي ة سسدا م  تجم ق الحاكدات التي ةد  ع   حاكددا        

بت مجموعا م  الحسا ات ير ل عية قترات زمس ا نوح م في تحينيذا المسوليم قالأساى حساب معس 

في ذ ا الوقانا ذو التم  م  علما تالحسدداب بت مجموعا الحسددا ات م  علما بيراىذ قالأسددطا في ذ ا   

الوقانا ةلو الحسدددا ات تالأعمية ةلو الاترات التمس اذ عسي ال,ددددغط ع   تقانا "الحاكا الكددددلمانا  

ا ات" م  زا ما الوقارنا تظلما  اق ة لمدداتط الوقانا تالتي تحوم كما ذو تاضددمج في الكدد و الوالي  ل حسدد

 ع   الحقول الوال ا:

 
 

  :نحير في ذ ا الحقو حساب قاعي بت حساب ر  سي  اني معاقا الحاكا الكلمانا التي  الحستاب

 ة  ع  يمذ

  :الكلمانا ل حسا ات افيرة في نحير في ذ ا الحقو حسداب ق وم عاض الحاكا   الحستاب المقابل

 حقو الحساب السا   ع   الحساب المقا و افير في ذ ا الحقوذ

 :نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض الحاكا الكددلمانا ل حسددا ات ع   الق ور  مركز الكلفة

 افير في ذ ا الحقوذ التي ة  ع   ماكت ال  اا
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 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الحاكا الكدددلمانا ل حسدددا ات ع   الق ور  البيان يحو 

 التي يوم   ا لما ذ ا السصذ

 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الحاكا الكدلمانا ل حسا ات ع   الق ور   البيان لا يحو 

 التي لايوم   ا لما ذ ا السصذ

 ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب  نحير الم ددارر التي سدد وم تحيني عاض الحاكا   :نوع أصتتل القيد

قملً  إذا حير ا الم ددير "قاتورة" ققط تبلغ سا تحيني  ازي الم ددارر , الكددلمانا ل حسددا اة  ير لها

ق وم عاض الحاكا الكددددلمانا ل حسددددا ات م  ز ور الاواتير ققط رت  بير  تأشير الق ور تالم ددددارر 

 الاعوبارذ الأيراى  عس

 :م  عاض الحاكا الكددلمانا ل حسددا ات نحير م  ير ل ذ ا الحقو قاع بت عية قاتع ق وم  للفروع

 الق ور التي ة  ع   ذ   الااتعذ

 :عسديمدا نحدير عم ا مع سا نوم عاض الحاكات المال ا التي ة   لم   العم ا ققطذ قملً      للعملات

لينسا مقبوضدات رسيت   الينسار الأرر ي عسيذا لا نوم  إذا ايرتر ا م  العم ت ال يرة السدورنا تكا   

 في الوقاناذ الحاكا الكلمانا ل حسابعاض ذ   المقبوضات ضم  

 :نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بسدداسددلما تمعارل ذ     العملة, المعادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :ارات الوال ا:يوم لمانط ير ارات ع   اخط خيارات  

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل حسا ات الظاذاة في ذ ا إظهار المسلسل

 الوقاناذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الكلمانا ل حسا ات م  ضم  القيود المرحلة

 الق ور الماح اذ

  :ا ل حسا ات م  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الكلمان*القيود غير المرحلة

 ضم  الق ور غير الماح اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار جم ق الاترات الوازعا ضم  إظهار الفترات الفارغة

المجال التمس ل وقانا حو  تلو كا   لا تحوم بم حاكا بت ز ما بما عسي عيم تاع و ذ ا 

 اخط ار ق وم إيرااا الاترات الاارغاذ
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 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم اسولساا المبال  الواررة في الق ور تاحية: عدم اعتبار القيود الافت

 الاقوواح ا عسي عاض الحاكا الكلمانا ل حسا اتذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت الحساب تافيم الظاذان  دمج رمز الحساب مع الاسم

 في ذ ا الوقانا تإالمارذما في حقو تاحيذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت الحساب سم: دمج رمز الحساب ااتامي مع الا

 اخطوامي تافيم في حال تاع  لمما في ذ ا الوقانا تإالمارذما في حقو تاحيذ

  :تنوعي ضم  ذ ا اخط ار اخط ارات الل شا الوال ا:الفترة 

 :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار ت و  الاترات عبدارة ع  بندام بم نوم عاض الحاكا الكددددلمانا        يومي

ت مجموعا الحسددا ات  كدد و نومي تتجم ق الحاكات التي ة  ع   كو حسدداب كو ل حسداب ب 

 نوم   وميم ضم  المجال التمس افير ل وقاناذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار ت و  الاترات عبارة ع  بسدا  ق بم نوم عاض الحاكا الكلمانا   أستبوعي

ع   كو حساب كو  ل حساب بت مجموعا الحسا ات  ك و بسبوعي تتجم ق الحاكات التي ة 

 بسبوع  أسبوعيم ضم  المجال التمس افير ل وقاناذ

 : عسي تاع و ذ ا اخط ار ت و  الاترات عبارة ع  بلمدددلما بم نوم عاض الحاكا الكدددلمانا  شتتهر

ل حسداب بت مجموعا الحسدا ات  ك و لملمام تتجم ق الحاكات التي ة  ع   كو حساب كو   

 وقاناذلملما  كلما  ضم  المجال التمس افير ل 

  :ن سسا في ذ ا الوقانا تاع و تاحي بت بكلا م  الحقول الل شا الوال ا:عمود الإظهار 

 .المين ك اليا  ك الار ي

 :شريط الحقول 

 ن سسا م  ير ل ذ ا الكانط  تاع و العيني م  الحقول التي لها ع زا  الحسا اتذ  

 مثال:

  و الوالي: ااض ب سا  عسا الت و  طار  قواتير مب ق ع   الك 

 8566قاتورة مب ق  ق ما    86-8-2682

 2566قاتورة مب ق  ق ما    84-2-2682

 3566قاتورة مب ق  ق ما    86-3-2682

 8666قاتورة مب ق  ق ما    25-4-2682
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عسي ط ب تقانا الحاكا الكدلمانا ل حسا ات ل حساب طار  تتضق الاترة "لملمام" نظلما الوقانا كما في  

 الك و الوالي:

 

في حال تحيني سددطا م  بسددطا الوقانا ن سسا  اسددوليام زا ما التر ال م س ل اأرة الورددول إلى " طازا  

 الحساب" ت "رقتر الاسواذ" ت "م تا  المااععا" ل حساب الم كور في السطا افيرذ

 :لعاض الوقاناذ عرض 

 :لطباعا الوقانا السا  ذ طباعة 

 :لإغ   الوقاناذ إغلاق 

 المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الشهرية للحسابات:أمثلة عملية عن 

 تقانا  الحاكا الكلمانا ل ت ا   ير ل الألملما السوا الأتلى بح ث تظلما مقسما  ك و لملمامذ 

  تقانا  الحاكا الكلمانا ل مقبوضات م  كو ز و  ير ل الألملما السوا الأتلىذ 

  ور الماح ا ققطذتقانا  الحاكا الكلمانا ل ت و  طارزم  الق 

   تقانا  الحاكا الكدلمانا ل ت و  طار  ير ل الألملما السوا الأتلى بح ث نظلما مين  ترا   ترر ي

 الت و  طار  في كو لملما م  الألملماذ

      تقانا  الحاكا ال وم ا ل  دسارن  ير ل الأسدبوع الأتل م  الكدلما الأتل مقسدما  ك و نومي كو

 نوم   وميمذ

 ساب المب عات ير ل الكلما اللالثذتقانا  الحاكا الأسبوع ا لح 

   تقانا  الحاكا الكدلمانا لحسا ات الموررن  بح ث نظلما المبال  الموحاكا ع   ذ   الحسا ات في

 الطاف اليا   ققطذ

      تقانا  الحاكا الكدلمانا لأرردية حسدا ات الم دارن  بح ث نظلما رر ي كو م اتف كو لملما

  كلما ذ
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 سادساً: تقارير محاسبية متقدمة

 ر دفتر الأستاذ لمركز كلفة:تقري -1

محيرذ تتكدددمو  اق ة  تنوم م  ير ليم ت دددس   تتجم ق الحاكات المال ا التي ة  ل دددا  ماكت ك اا

 :لماتط ذ ا الوقانا ع   ما ن ي

 

  نحدير في ذد ا الحقدو ماكت ال  اا ال م  اني معاقا الحاكات المينسا بت اليا سا     :مركز كلفتة

 التي ة  ع  يمذ

 في ذ ا الحقو الحسدداب ال م  اني معاقا الحاكات التي ة  ع  يم ل ددا  نحير  :الحستتاب

ماكت ك ادا محيرك بت نحير الحسدددداب رت  ب  نحير ماكت ل   اا ق وم عاض الحاكات التي  

 ة  ع   ذ ا الحساب ل ا  مااكت ال  اا كاقاذ

 نحير في ذ ن  الحق س المجال التمس ل وقاناذ :من تاريخ, إلى تاريخ 

  نحير في ذ ا الحقو تح  و يراا  الحسداب الم كور في حقو الحساب السا     خاص:تحليل

  ق وم عاض رقتر بسواذ لماكت ال  اا ل حاكات التي ة  ع   الوح  و اخطاا افيرذ

 :نحير في ذ ا الحقو تح  و عام ق وم عاض رقتر بسددددواذ لماكت ال  اا ل حاكات  تحليل عام

 يرذالتي ة  ع   الوح  و العام اف

 :نحير في ذ ا الحقو الااتع التي ة  ضمسلما حاكات ل ا  ماكت ال  ااذ للفروع 
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 :إ  العم ت التي نحيرذا في ذ ا الحقو تحير الحاكات التي نوم عاضددددلما في ذ ا  للعملات

الوقاناذ ح دث ب  العم ا التي لا  وارذا ذسا لا نوم عاض الحاكات التي ة   لما ل ددددا   

 يرذ ماكت ال  اا اف

رتلار تلم  تر الدديتلار ضددددم  حقددو   7777إذا أ سددا ماكت ال  اددا موار  ق مددا  :مثلًا

"ل عم ت" ق  نوم عاض الأل  رتلار ذ   ضددددم  الحاكات المال ا التي ة  ل ددددا  ماكت  

 ال  ااذ

 :نحير في ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارلها  العملة والمعادل

 سسبا ل عم ا الأساس اذ ال

 :نوم م  ير ل لمانط الحقول تاع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الوقانا السلما ي  الحقول

 م  ير ل تاع و ذ   الحقول تالوح م  ترت ب المورذاذ

 :تنوعي لينسا اخط ارات الوال ا: اايارات 

 :نوع التقرير 

 :ة  ل ا  ماكت ال  اا تذل  حسب عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تجم ق الحاكات التي تجميعي 

الحسدابذ تل ووضد مج  اترض ب يم تم لمدااا قاتورتي موار ل ا  ماكت ك اا ذو ماكت السسا تتم رقق    

م دارن  موسوعا  ق يم ميقوعات ردسيت  ل ا  ماكت السسا عسيذا إذا ط بسا الوقانا تكا  اخط ار   

 الماعّو تجم عي قس ظلما الوقانا  الك و الوالي:

 
 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوما دددو الحاكات التي ة  ع   ماكت ال  اا كما في الكددد و  يلي:تفصتت

 الوالي:
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 تنوعي لينسا ش شا ير ارات ل ااز:فرز : 

  :تنوم ذسا تجم ق الحسدا ات ذات  ا  الاسم تح   ع,لماك بم نوم الااز حسب اسم   الحستاب

 الحسابذ تذل  كما ذو تاضمج في الك و السا  ذ

 :نوم ذسا تات ب الحاكات حسددددب تارن  تسددددج  لماذ تع   سددددب و الملال  ااض ب   ت التاريخ

 الحاكات المال ا ع   ماكت ال  اا كا   كما ن ي:

 8/8/2683لذى  وارن   4111شراء 

 5/8/2683لذى  وارن   7111شراء 

 2/8/2683 وارن   8566ميقوعات رسيت  ل م ارن  الموسوعا 

 3/8/2683 وارن   2666 ميقوعات رسيت  ل م ارن  الموسوعا

 عسيذا س  و  تات ب المور ذ   الحاكات في كك  حساب ماكت ال  اا كما ن ي:
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 :نوم تات ب الحاكات ذسا حسددب ماكت ال  ااذ تنسددوليم ذ ا اخط ار عسي تضددق    مركز الكلفة

حسداب ما في حقو الحسداب رت  تضق ماكت ل   ااك عسيذا نوم عاض الحاكات التي ة  ع     

 ساب ل ا  مااكت ال  اا كاقاذذ ا الح

 ملال:

لذى ل دددددا  ماكت السسدددداك ت  2666ت  8566 ااض ب سددا رقعسددا م دددددارن  موسوعددا 

لذى ل ددا  ماكت القص عسيذا إذا ط بسا رقتر الأسددواذ لماكت ك اا تتضددعسا في   3666ت2666

 الوالي:حقو الحساب م ارن  موسوعا رت  ب  نحير ماكتاً ل   اا س ظلما الوقانا ع   الك و 

 

 تنوعي ذسا ير ارن :تجميع : 

 :عسي تاع و ير ار الااز حسددب الحسدداب ن سسا تاع و ير ار إالمار   إظهار مجموع كل حستتاب

مجموع كو حسددابك ق وم جمق الحاكات التي ة  ع   ماكت ال  اا  السسددبا ل و حسدداب في   

 سطا مسا و كما نبس الك و الوالي:



255 

 

 

 :ذ ا اخط ار عسي اسددددوليامسا خط ار الااز حسددددب ماكت    قوم  واع و إظهار مجموع كل مركز

ال  ااك ق وم عاض مجموع كو ماكت ك اا ع   سدددطا مسا دددوذ ت ااض  ا  ملال ماكتم القص 

تالسسددا تتحاكلمما ع   حسدداب الم ددارن  الموسوعا ت واع و ذ ا اخط ار سدد وم عاض الوقانا كما 

 ن ي:

 

 :الكاتط السا قاذنوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير دفتر الأستاذ لمركز كلفة:

  الماكتذحاكا ماكت ك اا ما ً  حسب الحسا ات التي تحاك  ع   ذ ا 

 حاكا ماكت ك اا مجمعاً حسب الحسا ات التي تحاك  ع   ذ ا الماكتذ 

 حاكا ماكت ك اا ع   حساب محيرذ 

 حاكا ماكت ك اا ضم  قترة محيرةذ 

 حاكا جم ق مااكت ال  اا ع   حساب محيرذ 
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 تقرير الموازنة التقديرية: -2

الوقينانا ل حسدددداب الميير ا في  اق ة المواز ا  نوم م  ير ل تقانا المواز دا الوقدينانا المقار ا  س الق ما  

الوقينانا تالتي سددب  لمدداحلما في ق ددو سددا   تالق ما الاع  ا ل حسدداب تالمأيروذة م  الحاكات الاع  ا 

التي ة  ع   الحسدابذ تتحووم  اق ة لماتط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول  

 الوال ا:

 

 لحقو الحساب ق وم عاض المواز ا الوقينانا له ا الحسابذنحير في ذ ا ا :الحساب 

 :نحير في ذ ا الحقو الااع ق وم عاض المواز ا الوقينانا ل حسددا ات ضددم  الق ور التي تعور   الفرع

 ل ااع الم كورذ

  :نحدير ماكت ك ادا م  المااكت الموعورة في الكدددداكدا ق وم عاض المواز دا الوقدينانا       مركز الكلفتة

 كات التي ة  ل ا  ماكت ال  اا افير ضم  ذ ا الحقوذل حسا ات ل حا

 نوم في ذ ا الحقو ايرو ار ماح ا م  مااحو الاترة افاسدب ا تالتي عاقساذا سددا قاً ضم    :المرحلة

 اق ة "مااحو الاترة افاسددب ا" ق وم عاض المواز ا الوقينانا ل حسدداب ضددم  الحاكات التي نقق 

 م  تارن   يانا الماح ا تحو  تارن  ا ولما لماذتاريخلما في الاترة المموية 

 :نحددير في ذدد ن  الحق س مجددال زمس ق وم عاض مواز ددا تقددينانددا ع    من تتتاريخ, إلى تتتاريخ

 الحسا ات ل حاكات التي ة  في ذ   الاترة التمس اذ

 :مقار ا مق 
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 يم" مق  حي الوسب يم إذا كا  حي المسق قارغ: ح ث توم مقار ا "الق ما الوقينانا ل وسب

"الق ما الاع  ا" في تقانا "المواز ا الوقينانا" تذل  في حال سج سا "حي الوسب يم" تلم 

  سجو "حي المسق" ل حساب في "المواز ا الوقينانا"ذ

  حي المسق: ح ث توم مقار ا "الق ما الوقينانا ل مسق" مق "الق ما الاع  ا" في تقانا

 "المواز ا الوقينانا"ذ

 م مقار ا "الق ما الوقينانا ل وسب يم" مق "الق ما الاع  ا" في حي الوسب يم: ح ث تو

 تقانا "المواز ا الوقينانا"ذ

 :تذسا نوعي لينسا اخط ارات الوال ا: المحور الأفقي 

   :عسي ايرو ار ا لمااحو الاترة افاسددددب ا كمحور بققي نوم مراحتل الفترة المحاستتتبية

التي عاقسا لها مواز ا تقينانا في كاقا عاض المواز ا الوقينانا ل و حسدداب م  الحسددا ات 

المااحو ضدم  سدطا تاحي  ك و بققيذ تل ووض مج  اترض ب سا عاقسا ضم  الاترة افاسب ا   

 المااحو الوال ا تعاقسا لبعب الحسا ات المواز ا الوقينانا الوال ا: 7777لعام 

 :مااحو الاترة افاسب ا

 

 

 

 

 

 

 المواز ا الوقينانا:
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الوقانا لحساب ال سيت  تكا  افور الأققي مااحو الاترة افاسب ا قسسح و ع   الوقانا قدذا ط بسا 

  كما في الك و الوالي:

 

 عسي ايرو ار افور الأققي الااتع نوم عاض المواز ا الوقينانا ل و حسددداب ع   الفروع :

 :لواليمسووى كو قاع م  الااتع الموعورة في الكاكا ضم  سطا تاحي كما في الك و ا
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  :سا  الطانقا السا قا نوم عاض المواز ا الوقينانا ل حسا ات ع   مسووى مراكز الكلفة 

 مااكت ال  اا  ك و بققيذ

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي سددد وم عاض الوقانا  لما تمعارل ذ    العملة والمعادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 ا الكانط الأعمية التي  اغب  عاضلما في الوقانا السلما يذ تذ   الحقول  اعو م  ير ل ذ :الحقول 

 ذي:

 .الفرع 

 .مركز الكلفة 

 .المرحلة 

 .القيمة التقديرية 

 .القيمة الفعلية 

  :تنلو الاا   س الق ما الوقينانا تالق ما الاع  اذالفرق 

  :تةلو  سبا الق ما الاع  ا إلى الق ما الوقيناناذالنسبة 

 :وعي في ذ ا الكانط اخط ارات الوال ا:ن خيارات 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو لأسطا ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تحيني حقو "الق ما الاع  ا" ل حساب م  ير ل الق ور  القيود المرحلة

 الماح اذ
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 :يني حقو "الق ما الاع  ا" ل حسددداب م  ير ل عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تح القيود غير المرحلة

 الق ور غير الماح اذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 

 يمكن استخلاصها من تقرير الموازنة التقديرية:أمثلة عملية عن المعلومات الت 

  تقانا  المواز ا الوقينانا لحسا ات الم ارن  تبس الار ي الاع ي ل و م اتف تالار ي الوقينام

 له ا الم اتف تالاا    سلمماذ

  تقانا  المواز ا الوقينانا لحسددددا ات الت ا   تبس الق ما الاع  ا لحسدددداب الت و  تالق ما المقيرة 

 لحي الا وما ي ( ل حساب تالاا    سلمماذ) ا

 تقانا نبس الاا   س الأررية الاع  ا ل م ارن  تالأررية الوقينانا لها في الألملما السوا الأتلىذ 

    تقانا نبس المواز ا الوقينانا لم دددارن  الو دددس ق ع   مسدددووى ماكت القص تذو ماكت ك اا م

 المااكت الموعورة في المسكأةذ

 ا الوقينانا لمب عات الكددداكا نبس الارددد ي الاع ي لمب عات الكددداكا في كو قاع م   تقانا  المواز 

قاتعلمدا تالمب عات الملططا في كو قاع تالاا   س المب عات الملططا تالمب عات الاع  اك مق إالمار  

 %65السسددبا تالتي تعبر ع   سددبا المب عات الاع  ا إلى المب عات الملططا بم إذا كا   السسددبا  

 م  المب عات الملططا زي تم اهاز ذ ا الما  65 بم ب  ما  سبويم ملً 

 تقرير أعمار الذمم: -3

نوم م  ير ل ذ ا الوقانا تا دد و رردد ي حسدداب معس تذل  بحسددب الحاكات التي كو   الاردد ي    

 الموبقي له ا الحساب بت بحسب الاترة التمس ا لمسكأ العسارا الم و ا له ا الار يذ

 الا  س ا له ا الوقانا ع   الكاتط الوال ا: تتحوم الساق ة

 ذ
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 :نوم م  ير ل ذ ا الحقو تحيني حساب معس ل وم عاض عما ذمويمذ الحساب 

 :نوم في ذ ا الحقو تحيني حي زمس بز   ل وقاناذ حتى تاريخ 

 :نحير في ذ ا الحقو قاع ق وم عاض بعمار ال مم ل حاكات التي ة  في ذ ا الااعذ الفرع 

 نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض بعمار ال مم ل حاكات التي ة  في ماكت  كلفة:مركز ال

 ال  اا افيرذ

   ن سسا اسدددوليام ذ   الحقول لإالمار برردددية 3ك ت دددس  4ك ت دددس  7ك ت دددس  7ت دددس :

العم و  امقالحسددا ات التي ة   بحي ذ   الو ددس ااتذ قملً   ااض ب  الو ددس   الأتل نعبر ع  

توعامو معيم الكداكاك تزي زمسا  وضدعيم في  طازات حسداب عم ا الكداكاك عسيذا إذا تم تضق      ال م

"رمكدد " ملً  قسدد وم عاض م لص ل حاكات المال ا التي ة  ع   الحسددا ات التي  7الو ددس  

 ة   الو س   الأتل رمك ذ

 :ذ ا  لاعوبار عسي عاضنسيرج تحويم عية ير ارات توع    الق ور التي س وم بير ذا  عس ا ذمم القيود

 الوقانا تذ   اخط ارات ذي:

 اقوواح اذ 

 نيتناذ 

 محاظا  س  ا -إغ   ترزا تجارنا -ترزا تجارنا -آل ا  اتجا ع : ز ي م ص- 

 عم  ا بروذ -م كاة اذو ك -إغ    قطا الب ق -بر ا  تيرسا ا ال اف
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 ماح اذ 

 غير ماح اذ 

  الوقانا تق  لماتط محيرة ع   الاواتيرذذمم الاواتير:  سوا ي م  ذ ا اخط ار في عاض 

 تنوعي ذسا عية ير ارات لها ع زا  سوع الوقانا:

   :ا ذفي ذ ا الحقو مسيتب مب عات ل وم عاض ال مم التي قواتير نحيرمسيتب المب عات

 تحوم ذ ا المسيتبذ

   لماتط موقيما: نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم ط ب الوقانا

تير التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتطذ تذ   الكاتط توع    الحقول الموعورة في الااتورة ل اوا

 كطانقا اليقق تالوارن ذذذذذالخذ

    ب واع الاواتير: نحير في ذ ا ال سيت  الاواتير التي  اني ب  تظلما ذمم عم  لما ضم

 الوقاناذ

  سدددد وم عاض الوقانا  لما تمعارل ذ   العم ا تالمعارل: نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا  التي

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 سدددوا ي م  ذ ا اخط ار في تات ب السوا ا الظاذاة في ذ ا الوقاناذ تنوعيتات ب السوا ا تق  -قاز  : 

 :لها ع زا  سوع الوقانا ير ارات ذسا عية

 :وع الوقانا "تا   ي": نوعي ذسا س  ير ارات  

  تق  رزم الحسدداب بتلًا بم تات ب ال مم ال ما:  الحسدداب شم تارن رزم

 ذتس سو تاريخلما م  الأزيم للأحيث شم حسب

  بم تات ب ال مم  ك و ت اعيم عما ال ما ت اعيم:  رزم الحسداب شم

 عما ال ما م  الأحيث للأزيمذرزم الحساب بتلًا شم تق  تق  

  تق  بم تات ب ال مم  ك و تسازلي: رزم الحسداب شم عما ال ما تسازلي 

 عما ال ما م  الأزيم للأحيثذ رزم الحساب بتلًا شم تق 

  :بم تات ب ال مم حسدددب تسددد سدددو تاريخلما م  الأزيم   تارن  ال ما

 للأحيثذ

   :بم تات ب ال مم  كد و ت اعيم تق  عما ال ما  عما ال ما ت داعيم

 م  الأحيث للأزيمذ

 م   بم تات ب ال مم  كدددد و تسازلي تق  عما ال ما: عما ال ما تسازلي

 الأزيم للأحيثذ
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 الك و الوالي ل ووض مج:

 

 نوعي ذسا ش ث ير ارات: وع الوقانا "مجمق ع   قترات :" 

 بم نوم تات ب الحسا ات تق  تات ب رمت الحسابذ رمت الحساب : 

  :بم نوم تات ب الحسا ات تق  عير بنام عما بحيث ذما عما ال ما ت اعيم

 ل و حساب ت اعيناًذ

  :م نوم تات ب الحسا ات تق  عير بنام عما بزيم ذما ل و بعما ال ما تسازلي

 حساب تسازل اًذ

 الك و الوالي ل ووض مج:
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 يوم ذ ا الكانط اخط ارات الوال ا: :خيارات 

 :تذسا لينسا ير ارن : أعمار الذمم 

 :نوم عاض بعمار ال مم ل حسا ات التي لها رر ي مين ذ المدينة 

 :حسا ات التي لها رر ي را د ذنوم عاض بعمار ال مم ل الدائنتة  

 :تنوعي ذسا ير ارن : نوع التقرير 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما ال ما مقسما إلى عية بعتاا تذل  بحسب الحاكات التي  تفصيلي

 تنوعي ضمسيم اخط ار الوالي:  كو   ذ   ال ما

  عسي إالمار قاع الحاكا: عسي تاع و ير ار " إالمار قاع الحاكا" قد  البر اما نبس

 عاض الوقانا كو حاكا في بم قاع م  قاتع الكاكا ة ذ

  إالمار   ا  الحاكا: عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار   ا  الحاكا تذل  عسي ط ب

 الوقانا تق  اخط ار تا   يذ

 و ذ ا اخط ار تظلما ال مم المارية )التي رر يذا : عسي تاع بن,اً إالمار ال مم المارية

 ذنساتم ال اا(
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  كو حساب ع   راحا: عسي ط ب بعمار ال مم لحساب ر  سي ملو الت ا   طباعا

ملً  نوم في الوقانا عاض بعمار ال مم ل و حسا ات الت ا   في تقانا تاحيك تإذا رغبسا 

 طباعا ذ   الحسا ات نوم طباعا بكلا م  حساب ع   ال احا الواحية تذل  في حال 

طباعا كو حساب ع   راحا مسوق ا قسقوم  عيم تاع و ذ ا اخط ارك بما إذا رغبسا في

  واع و ذ ا اخط ارذ

 

 :بحسب الاترة التمس ا لمسكأ عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما ال ما مقسما إلى بعتاا تذل   تجميعي

 العسارا الم و ا له   ال ماذ

 ال ح  س وضمج ذ ن  اخط ارن ذ :المثالت

 : مبيب ر ط الحاكات: تنوعي ذسا ير ارن 

  :ي حسداب ذما حسداب ما قد  البر اما  كد و اقتراضي نقوم  دعااا عم  ا    عسر ط آلي

تقاى  س اليقعات الميقوعا م  الت و  طار  ملً  تالاواتير التي المددددتراذا م  الكدددداكا 

تذل  ع   طانقا الوارر بتلًا رددارر بتلًا بم نقوم   ددم جم ق اليقعات م  الاواتير بتل 

  أتلذ

 ير ارن : ارتضم  "الا ط ا لي" نوعي ير 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما الحاكات المينسا تاليا سا تجم ق الق ور ا ل ا

الموولية ع  الحساب في الااتورة تبير  ال افي إلى تقانا بعمار ال ممذ قع   سب و 

ليرة  3666الملال في حال  عسا الت و  طار  قاتورة  ب   إجمالي تزير  

ليرة قعسي تاع و ذ ا  566لااتورة  ب   سورنا تذساك حسم لطار  ع   ا

 2566اخط ار نوم اعوبار مب   ال ما الموولي ع   طار  م  ذ   الااتورة ذو 

 ليرةذ

 تا اا ذ ا اخط ار ر ط حاكات الاواتير : ر ط حاكات الاترات السا قا

تاليقعات م  قترات محاسب ا سا قا في حال تيتنا الحسا ات ع    ا  زاعية 

نساعي ذ ا اخط ار ع   ع ب الاواتير التي لم تا ط مق بم  ث حالب ا ات  
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رقعا م  قترات محاسب ا سا قا ت الوالي ر طلما مق رقعات في الاترة افاسب ا 

 الحال اذ

إلا  عي تيتنا الحسا ات ع   م حظا: لا نظلما ير ار "ر ط حاكات الاترات السا قا إلا 

  ا  زاعية الب ا اتذ

ردددداحا "م تات البر اما"  اعو ير ار  تم  "إعيارات"  ذب إلى تلواع دو ذد ا اخط ار   

 "السما   الا ط م  يرارج الاترة افاسب ا الحال ا"ذ

 

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 

   ر ط نيتم: نساعي ذ ا اخط ار ع   إعااا عم  ا ر ط نيتم ل يقعات  الاواتير لأ يم م

ر  ال وم ذي ع  قاتورة بير ذا  الأم  تل   المم   ب  ت و  اليقعا الميقوعا م  الت و  طا

 ع  قاتورة بير ذا م  بسبوعس ملً ذ

تا اا ذ ا اخط ار تا  و اليقعات تضم  "الا ط ال يتم" نوعي ير ار "تا  و اليقعات": 

 تر ط كو رقعا  ااتورتلماذ
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  ذب إلى "إعيارات" تم  راحا م حظا: لواع و كو م  الا ط ا لي تالا ط ال يتم 

 ت البر اما"  اعو ير ار "ة س ر ط حاكات الحسا ات"ذ"م تا

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 

 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذ إظهار المسلسل 

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار سددددطا مجموع ل و حسدددداب م   إظهتار المجتاميع الفرعيتة

 لظاذاة في ذ ا الوقانا كما نبس الك و الوالي:الحسا ات ا
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 مثال عملي يوض  تقرير أعمار الذمم:

  ااض ب  ز و  معس افيم طار  ملً  ن   الحاكات الوال ا:

 لذى 86666       2688-8-8قاتورة مب ق       تارن  

 لذى 8666        2688-8-3رقعا              تارن   

 لذى 85666        2688-8-5رن  قاتورة مب ق       تا

 لذى 6666       2688-8-86رقعا              تارن  

 لذى 81666إ  رر ي الت و  طار  ذو  

 تنوعي ذسا لينسا احومالس:

إ  اليقعات التي نيقعلما الت و  طار  ذي لسيار قواتير  بتل  أتل ت  ل  ت و   الاحتمال الأول:

 ت  ل  قار ي  الموبقي عبارة ع : 8-8اتورة الأتلى  وارن  اليقعوس التي رقعلما ذي ع  الا

 )اليقعوس ( + الااتورة اللا  ا  –الااتورة الأتلى 

  86666 –  (8666+6666 + )85666  

 لذى 81666  85666+        3666   

نا لذى قعسيذا  اسوليام تقا 81666بم  عس  آيرا إذا سأل الت و  طار  م  بن  عاا رر ي  البال  

 3666تذ ا الجتا نب    2688-8-8لسا ب  ذ ا الار ي عبارة ع  عتا م  قاتورة  بعمار ال مم نوبس

 ذ 2688-8-5ذو عبارة ع  قاتورة  85666تالجتا الموبقي 

تل ح دددول ع   ذ   السو جا  ط ب تقانا بعمار ال مم بح ث  ,دددق اسدددم الحسددداب طار  في حقو   

  ي رت  تاع و اخط ارات الأيراى كما توضمج الألم ال الوالي:الحساب ت ط ب الوقانا تق  ير ار تا  
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تن سسا إالمار الوقانا تق  اخط ار تجم عي بن,دداً ق ظلما رردد ي الت و  طار  مقسددماً إلى قترات  كددوا   

 تذل  بحسب طول تعير الاترات الماع ا في  اق ة الوقانا الأساسي كما توضمج الألم ال الوال ا:
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إ  اليقعات التي نيقعلما الت و  طار  ذي لسار قواتير   ثاني)استخدام الربط اليدو (:الاحتمال ال

 ك و غير مسوظم قبااض ب  اليقعا الأتلى رقعلما ع  الااتورة الأتلى تاليقعا اللا  ا رقعلما ع  الااتورة 

 لا  ا:اللا  اذ في ذ   الحالا رر ي  عبارة ع  عتا م  الااتورة الأتلى تعتا م  الااتورة ال

 اليقعا اللا  ا ( –اليقعا الأتلى( +) الااتورة اللا  ا  –الار ي  )الااتورة الأتلى 

         (   86666  - 8666    (   +    )85666  - 6666 ) 

 لذى 81666     9666+      9666             

ق ب ر ط اليقعا الأتلى متل ح ول ع   ذ   السو جا في تقانا بعمار ال مم  الوا  و الم كور بع   يج

الااتورة الأتلى تر ط اليقعا اللا  ا مق الااتورة اللا  ا م  ير ل  اق ة ر ط حاكات حساب تالتي ن سسا 

تاع  لما م   اق ة الإعيارات م تات البر اما تالألم ال الوال ا توضمج طانقا تاع و ذ   الساق ة تك ا ا 

 ر ط اليقعات مق الاواتير:

 إعيارات: –م  ير ل زا ما برتات تاع و الساق ة 
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 ر ط اليقعا مق الااتورة م  ير ل ال,غط  التر ال م س ع   اليقعا تم  شم قومج  اق ة الا ط:
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  عي ذل   ط ب الوقانا   ار "تا   ي" مق تاع و ير ار "اسوليام الا ط ال يتم" كما في الك و الوالي:

 
 

 انا كما في الك و الوالي:عسيذا نظلما الوق
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 المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أعمار الذمم:أمثلة عملية عن 

  تقانا نبس قواتير المب ق غير المسدددديرة م  زبددو الت ددا   اعومدداراً ع   الا ط ا لي ل دديقعددات مق

 الاواتير بح ث نوم ر ط اليقعات مق الاواتير بتل  أتلذ

 ق غير المسدددديرة م  زبو الت ا   تذل  اعوماراً ع   الا ط ال يتم ل يقعات تقانا نبس قواتير المب 

 بح ث نقوم مسوليم البر اما  ا ط رقعات الت و  مق قواتير   ك و ايرو ارمذ

  تقانا نبس م و ات ررددد ي الت و  طار  بح ث نظلما في الوقانا الق ما الأرددد  ا ل اواتير التي لم

  كو قاتورة تذل  في حال تم تسدددديني عتا مسلما تعما ذ   نسدددديرذدا طدار  تالق مدا الموبق ا م   

 الااتورةذ

  تقانا نقسم رر ي الت و  طار  إلى ش شا بزسام تذل  حسب الاترة التي  كأ ق لما ذ   الار ي كو

نوم تزسم  66-38نوم تزسم شا ي م   36-8نومك زسم ل ار ي السالمئ م   36زسم عبارة ع  

 نومذ 66شالث بكلا م  
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 : تقارير مستودعية أساسيةسابعاً

 تقرير حركة مادة: -1

نعط سا ذ ا الوقانا الحاكات التي ة  ع   مارة مع سا موعورة في المسددوورع م  ريرول تيراتج تبسددعار 

ريرول تيراتج ذ   المارة تالاردد ي الموبقي مسلما  سددعا ال  ااذ تن سسا قومج ذ ا الوقانا م  ير ل ال,ددغط 

ا ما "تقارنا" بت  ال,دغط ع   زر "حاكا مارة" في لمانط الواعلما الا  س ا  ع   تقانا "حاكا مارة" في ز

 ل بر اماذ تعسيذا سوظلما  اق ة لماتط الوقانا الوال ا تالتي تحوم ما ن ي:

 

  :نحدير في ذد ا الحقدو المارة التي  اغب  عاقا الحاكات التي ةوع  لماك تذسا لا ن سسا ب      المتادة

 ق مارة تاحيةذ ,ق قلماى مارة  و يجب ب   ,

 :ن سسا تاع و ذ ا اخط ار ل وم عاض حاكا مجموعا م  الموار تنوم ايرو ار مجموعا  مجموعة مواد

 الموار التي س وم عاض حاكولما تق  بحي اخط ارن  الوال س:

  :وار م  ذ ا الحقو بحي قلمارى الموار ق وم عاض حاكا الموار التي تقق ضددددم  فهرس المواد 

 ذ ا الالماىذ

  نحير م  ير ل ذ ا الحقو لمددداط موقيم ل مارة ق وم عاض حاكا الموار متقدمة للمادة: شتتتروط

 التي نسطب  ع  لما ذ ا الكاط الموقيمذ
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 :نحدير في ذ ا الحقو الااع ال م  اغب  عاقا الحاكات التي ة  ع   المارة ضددددم  ذ ا   الفرع

 الااعذ

 كات المارة التي ة  مسيم تإل يمذنحير في ذ ا الحقو المسوورع ال م  اني عاض حا :المستودع 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ال  اا ال م تم راف الموار مسيم ت إل يم مركز الكلفة. 

   :نحدير في ذ ن  الحق س الاترة التمس ا التي  اني ب   عاف الحاكات التي   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 ة  ع   المارة ضمسلماذ

  :ما ق وم عاض الحاكات التي ة  ع   المارة  نحير في ذ ا الحقو حساب لعم و حستاب العميل

 له ا العم و ققط رت  غير ذ

  :نحير في ذ ا الحقو مسيتب ل مب عات ق وم عاض حاكات المارة التي ة  ع    منتدوب المبيعات

 مسيتب المب عات افيرذ

   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطدا قويم مق السص الموعور في    البيتان يحو , البيتان لا يحو 

  ا  الااتورة قدما نوم عاض حاكات المارة ضم  الاواتير التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   

 حسب اخط ار ال م تم ايرو ار ذ

 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض حاكات المارة شروط متقدمة للفاتورة

 ووض مج ذل   طا  الملال الوالي:ضم  الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط الموقيماذ تل

 ااض ب سا  اني ب   عاف حاكا مارة تلو   زماش تالتي تحاك  ل ددددا  العم و طار  عسيذا  قوم  ا 

ن ي: بتلًا  ,ددددق في حقدو المارة "زماش" شم  

 ,دددغط ع   التر ال م نقق نسدددار الكددداتط  

الموقديمدا ل ااتورة تال م نأير  لمدددد و القمق   

  ا:قوظلما لسا الساق ة الوال

 

تفي الساق ة السددا قا  ,ددغط ع   زر "الااتورة" الظاذا بسدداو الكددالمددا ق ظلما لسا لمددانط يوم الحقول   

الموعورة في الادداتورة  وددار م  ذدد    

الحقول حسدددداب العم ددو ق ظلما لسددا  

كسدددطا عيني ضدددم  لمددداتط الساق ة   

السدا قا ت ,عيم نساتم طار  شم نحاظ  
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 ة الكاتط الموقيما كما في الك و الوالي:ذ ا الكاط  الاسم ال م  انيك قو بمج  اق 

 

شم  ,دغط مواق  ق وم تضدق الكداط السدا   في حقو الكاتط الموقيما ل ااتورة شم عسي عاض الوقانا تظلما     

 الحاكات التي ة  ع   مارة القماش  السسبا ل عم و طار  ققط كما في الك و الوالي:

 

   :لعم دا التي  اغب  أ  نوم عاض حاكا المارة  نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س ا   العملتة والمعتادل

 ع   بساسلما تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار الوحية التي سددد وم عاض الوقانا ع   بسددداسدددلما   الوحدات

 الاقتراض اذ تنوعي ذسا اخط ارات الوال ا: الوحية الأتلىك الوحية اللا  اك الوحية اللاللاك الوحية

    :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم االمار الوقانا بجم ق الوحيات الأتلى      إظهتار كتل الوحتدات

 تاللا  ا تاللاللا  سا  الوز ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما الوقانا  الوحية الحاة بن,دددداً إضدددداقا  إظهار الوحدة الحرة

 ل وحيات السا قا افيرة في الحق س السا قسذ

 :ير م  ير ل ذد ا الكددددانط الحقول التي  اغدب  ظلمورذدا في الوقانا السلما يذ تذ      نحد  الحقول

الحقول ذي: الازم الااعي ل ااتورةك العم وك المسدوورعك المسيتبك الب ا ك الهياناك الإجماليك المسوورع  

 المقا وذ

 طازا نحير م  ذ ا الكدانط حقول إضاق ا لوظلما في الوقانا تم ير ذ   الحقول  : حقول المواد 

 المارةذ
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 نحير م  ذ ا الكدددانط حقول إضددداق ا لوظلما في الوقانا تم دددير ذ      :حقول بنود الفاتورة

 الحقول  سور الااتورةذ

 :تتو,م  ذ   اخط ارات ما ن ي: خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :اع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكات المارة التي ة  ضم  الاواتير الملبواذعسي تالفواتير المثبتة 

  :عسي تاع و اخط ار نوم عاض الحاكات التي ة  ضم  الاواتير غير الملبواذالفواتير غير المثبتة 

  :عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكات المارة  كدد و تا دد  ي ضددم  ش شا تقرير مختصتتر

 ا  الوقانا تذي: بعمية الإريرالاتك بعمية الإيرااعاتك بعمية الار ي كما في مجموعات بعمية في 

 الك و الوالي:

 

بما إذا قع سا ير ار "تقانا مو ددا" ق وم رما الإريرالات تالإيرااعات في ذات مجموعا الأعمية كما 

 في الك و الوالي:
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 :ا ققط رت  إالمار بعمية السدددعا عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار بعمية ال م  إظهار الكميات فقط

 تالإجماليذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم اعوبار ضانبا الق ما الم,اقا عسي  عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة

 تحيني الإجماليذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا حاكا كو مارة ع   راحا مسوق ا  طباعة كل مادة على صفحة

 لمجموعا موار تل   لمارة تاحيةذ تذل  عسي ط ب ذ ا الوقانا

    :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إيرااا الموار التي لم توحاك ير ل ذ ا العام م   إخفتاء المواد الفتارغتة

 الوقانا تذل  عسي ط ب ذ ا الوقانا لمجموعا م  الموارذ

 :ع   عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الحاكات التي ة   إظهار الحركات من بعد آخر ترصتتيد

 المارة  عي آيرا ماة كا   ق لما كم ا المارة رااذ

     ... عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكات التي ة   إظهتار فقط حركتات المتادة من تتاريخ :

ع   المدارة بت ع   عدية موار  عدي الودارن  افير تلا نوم عاض بم حاكا زبو الوارن  افير في     

 ذ ا اخط ارذ

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا حاكا مجموعا  كة من تاريخ ...إظهتار فقط المواد المتحر :

 م  الموار ح ث نسولس  مسلما الموار التي لم توحاك  عي الوارن  افير في ذ ا اخط ارذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الكدددانط ب واع الاواتير التي  اني ب  نوم عاض الحاكات التي  أنواع الفواتير

ملً  إذا برر ا ب   عاف الحاكات التي ة  ع   مارة القماش ضم  قواتير  ة  ع   المارة ضمسلماذ

 المب عات قساعو قاتورة المب ق ققطذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :ط الوقاناذنوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لمات إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة مادة:

 تقانا  الحاكات الوا    ا التي ة  ع   مارة القط  م  بتل العام إلى ا  ذ 

  تقانا  الحاكات الوا ددد   ا التي ة  ع   مارة القط  م  ضدددم  الاواتير الملبوا بت الاواتير غير

 س معاًذالملبوا بت الاشسو

  تقانا  الحاكات الوا دددد   ا التي ة  ع   موار قلماى موار المع بات مق طباعا تقانا كو مارة

 ع   راحات مسوق اذ

  تقانا  الحاكات الوا ددد   ا التي ة  ع   موار قلماى المع بات مق إيرااا الموار الاارغا التي لم

 توحاك ب ياًذ

   قلماى المع بات بح ث تظلما الحاكات التي  تقانا  دالحاكدات الوا دددد   ا التي ة  ع   موار

 ة  ع   المارة  يااً م  آيرا تار ي تم ع   المارةذ

    تقانا  دالحاكدات الوا دددد   ا التي ة  ع   موار قلماى المع بات بح ث تظلما ققط الموار التي

 تحاك  م  الكلما السا ق تحو  تارن  ال ومذ

 ط  ضم  الاواتير السقينا ققطذتقانا  الحاكات الوا    ا التي ة  ع   مارة الق 

 تقانا  الحاكات التي ة  ع   مارة القط  م  ضم  قواتير المب ق تمارتر المب ق ققطذ 

  تقانا  الحاكات التي ة  ع   مارة القط  ضددددم  قواتير المب ق تمارتر المب ق تالتي زام  ب علما

 المسيتب عمارذ

   ل ت و  ب  ذتقانا تا   ي  الحاكات التي ة  ع   مارة القط 
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 تقرير جرد المواد: -2

نسددوليم ذ ا الوقانا لمعاقا كم ا الوحيات م  الموار الموعورة في المسددوورعاتذ تنوم قومج ذ ا الوقانا م  

ير ل ال,ددددغط ع   تقانا "عار الموار" م  زا ما "تقارنا" بت م  ير ل ال,ددددغط ع   زر "عار موار"  

بر اماذ قوظلما  اق ة لماتط الوقانا الظاذاة في الك و الوالي تالتي الموعور في الكدانط الا  سي لواعلما ال 

 تحوم الكاتط الوال ا:

 

 :نحير في ذ ا الحقو المارة التي  اغب بجارذاذ المادة 

 :عسديمدا  اندي عار قلماى م  قلمارى الموار المعاف في لمددددجاة الموار نحير  في ذ ا     فهرس المواد

 الحقوذ

 :ق وم عار الموار ل حاكات التي ة  في ذ ا الااعذ نحير في ذ ا الحقو قاع الفرع 

 :إذا رغبسا بجار الموار الموعورة في مسوورع معس  قوم  وحيني المسوورع في ذ ا الحقوذ المستودع 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ل   اا ق وم عار الموار التي راق  لماكت ال  اا افيرذ مركز الكلفة 

   :ير ل ذد ن  الحق س المجدال التمس ال م  اغب  عاقا عار   نحدير م  من تتاريخ, إلى تتاريخ  

 الموار ضمسيمك ق وم بير  الحاكات التي ة  ع   الموار تالتي تقق ضم  ذ ا المجال التمسذ
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 :نحير في ذ ا الحقو حسددداب عم و ما م  عم ا الكددداكا ق وم عار الموار التي   حستتتاب العميل

م و ز و اً بت نوم عار الموار التي المدددترنساذا م  ذ ا العم و  عساذا له ا العم و في حال كا  ذ ا الع

 في حال كا  ذ ا العم و مورراًذ

 :نحير في ذ ا الحقو مسيتب ل مب عات م  المسيت س المعاقس ع   زاعية الب ا ات  مندوب المبيعات

 ق وم عاض عار الموار م  الاواتير الماتبطا  المسيتب افيرذ

 :ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار التي نوم بير ذا  عس الاعوبار   شتتروط متقدمة للمادة

عسدي الجار تذلد  م  ير ل المع ومدات الموعورة في  طدازا المارةذ قملً  ن سسا ب  هار الموار التي     

( م  ير ل تضددق  Mز اسددلما )

لمدددداط موقيم في  اق ة الكدددداتط 

الموقدديمددا تذو: حقددو الق دداى  

لكدددد و ( كما في اMنسدددداتم )

 الوالي:

 

 :نحير في ذ ا الحقو لمدداتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عار الموار ضددم   شتتروط متقدمة للفاتورة

 الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط الموقيماذ

 :ودار في ذ ا الحقو السددددعا ال م  اغب  وق  م تحيات المارة التي تظلما في ذ ا   ستتتعر الجرد 

  و  في معظم الأح ا  ذو "ك اا الكاكا"ذالوقانا ع   بساسيمذ تذ ا السعا ن

 تذسا نوعي ش شا ير ارات ل ااز: فرز: ترتيب النتائج حسب:

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 الأساس اذ تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا

 :تنوعي ضم  الوحيات اخط ارات الوال ا: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 
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عسدي ايرو ار بحي اخط ارات السددددا قا نوم عاض الوقانا  الوحية التي تم ايرو ارذاذ قملً  إذا كا  لينسا  

ث تحيات ذي القطعاك تاليزنسا   مارة ذي لمددالمددا كمب وتا تعاقسا في  طازولما في ردداحا الوحيات ش 

زطعداذ إضدددداقا إلى تحية حاة ذي ال اتو ا تغير محير عير القطق التي   866زطعداك تالطار     82

  يايرو كو كاتو اذ ق  و  تقانا الجار عسي ايرو ار الوحية الأتلى كما ذو تاضمج في الك و الوالي:

 

  الك و الوالي:تعسي ط ب الوقانا  الوحية اللا  ا نظلما الوقانا كما في

 

 :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا  الوحية التي قع سا بجا بلما ير ار  الوحدة الافتراضتتية

اقتراضددي في  طازا المارة في ردداحا الوحياتذ تن   ب  ت و  ذ   الوحية ذي الوحية الأتلى بت  

 اللا  ا بت اللاللاذ
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  :عاض حقو ال م ا تالسدعا حسب الوحية التي   عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نومإظهار كل الوحدات

ايرتر اذا م  بحي الأر ق ير ارات السدا قاك تنوم إضاقا ل ل  عاض ال م ا حسب الوحية اللا  ا  

 تال م ا حسب الوحية اللاللاذ تذل  كما ذو تاضمج في الك و الوالي:

 

  :المسددددوورع حسددددب عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار ال م ا الموعورة فيإظهار الوحدة الحرة 

 الوحية الحاة إضاقا ل وحيات السا قاذ تذل  كما في الك و الوالي:

 

 :نحير م  ير ل لمانط الحقول الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الوقاناذ الحقول 

 :نحير م  ير ل ذ ا الكانط ب واع الاواتير التي  اني ب  نوم بير  حاكاتلما  الاعوبار  أنواع الفواتير

 رذفي عار الموا

 :يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار رزم موس سو ل موار الظاذاة في ذ ا الوقاناذ إظهار المسلسل 
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 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الموار ذات الار ي الموعبذ إظهار المواد موجبة الرصيد 

 :و ذ ا اخط ار نوم إالمار الموار ذات الار ي السالبذعسي تاع إظهار المواد سالبة الرصيد  

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الموار التي لا نوعي مسلما بم تحيات في  إظهتار المواد الفارغة

 .المسوورع  في تقانا الجار

    :عسي تاع و ذ ا اخط ار تتاع و حقو المسدوورع م  لمدانط الحقول نوم ق و   تفصتيل مستتودعات

رة حسددب بسددطا الما

عدير المسددددوورعات  

الموعورة تنوم عاض 

ال م ددا الموعورة م  

المدددارة حسدددددددب 

المسدددوورعاتك تذل  

كمددا في الكدددد ددو   

 الوالي:

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تا د و ال م ا الموعورة في المسوورع إلى كم ا بتل المية  تفصتيل كمية

م  تارن  "ك تنأير  الوقانا  تكم دا راير دا تكم دا يرارعا تذل   يااً م  تارن  نحير  في حقو "   

 عسي ذل  الك و الوالي:

 

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في ذ ا الوقانا عاض الموار التي تضددددعسا في  إظهتار المواد الحقيقيتة

 طازولما في رداحا " موقيما " في حقو "  وع المارة " الق ما تساتم " مارة " تذي الموار التي لها  

 ورعذتعور ق تنا ي قع ي في المسو
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    :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في ذ ا الوقانا عاض الموار التي تضددددعسا في  إظهتار المواد ااتدميتة

 طازولما في رداحا " موقيما " في حقو "  وع المارة " الق ما تساتم " يريما " تذ   الموار  عاقلما  

ع   ب لمدا مارة  

رت  ب  ن و  

لها تعور قع ي 

في المسددددوورعذ 

تالكدد و الوالي 

قو نوضددددمج ح

 وع المددارة في 

  طازا المارة:

 

 

  إظتتتتتتهتتتتتتار

: تا اويم عيم ع ب بسدددعار موار الوقانا تح ف حقو الأسدددعار في  لمانا الوقانا   الكميات فقط

 تعسي ضغط زر "عاض" ن و  "تقانا عار الموار" ع   الك و الوالي:
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   :في حقو تاحي في  عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض رمت المارة تافلما  دمج رمز المتادة مع المتادة

 الوقانا السلما يذ

    :عسدي تاع دو ذ ا اخط ار  وار الوارن  ال م  اني عاض    إظهتار فقط المواد المتحركتة من تتاريخ

 حاكا الموار م  ير ليمذ

  ال و ك الق اىك الطبلاك المسددداحاك قئا المارةك تارن  ال ددد ح اك رمت المعموك تفصتتتيل  ستتتب(

 الحجمك العاض(:الارتااعك الطولك تارن  الإ واجك 

ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   ا و عار المارة تذل  حسب مجموعا م  الماات مج الم كورة بع   

 تلووض مج ذ ا اخط ار  طا  الملال الوالي:

ت  سددددوليم عسي إريرال تإيرااج ذ   المارة ماواحس ذما   ااض ب يم لينسا مارة ذي زم ص كارت 

 ا ذ   المارة  الااتورة الوال ا:ال و  تالق اى ت ااض ب سا المترنس

 Mزم ص لو  بزر   تز اى  2

 XLزم ص لو  بزر  تز اى  2

 XXLزم ص لو  ب  ب تز اى  2

 Mزم ص لو  ب  ب تز اى  2

 Lزم ص لو  ب  ب تز اى  2

عسدي ط ب تقانا الجار لمارة القم ص  يت  تاع و ير ار تا دددد و بحسددددب نظلما الوقانا كما في   

 الك و الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

عسي ط ب تقانا الجار لمارة القم ص مق تاع و ير ار تا  و بحسب تذل   السسبا لماواحي ال و  

 تالق اى نظلما الوقانا كما في الك و الوالي:
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 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

  ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   ظلما عار الموار كملطط   ا ي تل   كأرزامذ   ا ي:مطط 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد المواد:

 تقانا  الجار ال  ي ل موار الموعورة في الكاكا  سعا ال  ااذ 

 قانا بجار مارة القط ذت 

   تقانا بجار الموار ذات ال م ات الموعبا بت الموار ذات ال م ات السالبا ققط بت الاشسس معاًذ 

 تقانا بجار الموار الموعورة في المسوورع الا  سي ققطذ 

 تقانا عار موار قلماى الألبسا ققطذ 

 تقانا عار موار نبس كم ا الموار المباعا ل ت و  طار ذ 

  عار موار نبس كم ا الموار المباعا ع  طان  مسيتب المب عات عمارذتقانا 

   تقانا بجار موار قلماى الألبسددددا مق تا دددد و ل  م ا م  ح ث كم ا بتل المية تكم ا الييرول

 تكم ا اخطاتجذ

    تقانا عار ل موار الحق ق دا ققط التي لهدا تعور مارم قع ي بت عار ل موار اخطيم ا ققط بت عار

 ذالاشسوس معاً

    تقانا بجار مارة القط  مق تا دد و ذ ا الجار بحسددب ال م ا الموعورة في كو مسددوورع بح ث

 نظلما كو مسوورع في سطا مسا وذ

 تقانا بجار كم ا الموار المسحو ا م  المورر ساماذ 

 تقانا بجار موار قلماى الألبسا مق تا  و كم ا كو مارة بحسب لو  تز اى كو مارةذ 

 ذ31تي لو لما بأا تز اسلما تقانا بجار الألبسا ال 

 مطط   ا ي لجار موار قلماى الألبساذ 
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 تقرير جرد مواد أفقي: -3

له ا الوقانا  ا  تا اا الوقانا السدددا   إلا ب يم يخو   ع  الوقانا السدددا    طانقا عاض توزع كم ات 

  سطا المارة في بكلا م الموار ع   المسدوورعات الموعورة في الكداكاذ قب سما تقانا عار الموار السا   ن ار  

حسب كم ولما في كو مسوورعك نقوم ذ ا الوقانا  عاض المارة ضم  سطا تاحي تنعاض ال م ات الموعورة 

 ضم  المسوورعات ع   سطا المارة ذاتيم  ك و بققي تذل  في حقول مو ااذ

ذ ا اخط ار نوم  تنوعي ضدم  ير ارات ذ ا الوقانا ير ار إالمار المسوورعات الاارغا ح ث ب يم عسي تاع و 

عاض حقدو المسددددوورع تلو كدا  لا يووم ع   بم تحدية م  تحيات الموار التي  اني معاقا عارذاذ    

تالكددد و الوالي نوضدددمج 

طددانددقددا عدداض ذدد ا    

 الوقانا:

 

 

 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد مواد أفقي:

  مسددوورعات الكدداكا بح ث نظلما تا دد و الموار الموعورة تقانا نبس عار الموار الموعورة في كاقا

 في المسوورعات  ك و بققي ع   سطا تاحيذ

 تقانا  الجار ال  ي ل موار الموعورة في الكاكا  سعا ال  ااذ 

 تقانا بجار مارة القط ذ 

 ذاًتقانا بجار الموار ذات ال م ات الموعبا ققط بت الموار ذات ال م ات السالبا ققط بت الاشسس مع 

 تقانا بجار الموار الموعورة في المسوورع الا  سي ققطذ 

 تقانا عار موار قلماى الألبسا ققطذ 

 تقانا عار موار نبس كم ا الموار المباعا ل ت و  طار ذ 

 تقانا بجار كم ا الموار المسحو ا م  المورر ساماذ 

  كو مارةذتقانا بجار موار قلماى الألبسا مق تا  و كم ا كو مارة بحسب لو  تز اى 

  ذ31تقانا بجار الألبسا التي لو لما بأا تز اسلما 
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 تقرير حركة فواتير تفصيلية: -4

نعاض لسا ذ ا الوقانا مع ومات تا دد   ا ع  الاواتير الموعورة ع   زاعية الب ا ات تذل  ضددم  الكدداتط 

 الوال ا الظاذاة في الك و الوالي:

 

  :وم عاض الاواتير التي تحاك  ق لما ذ   المارة تعاض عسدي تحديني مارة ما في ذ ا الحقو ن   المتادة

كم ات تبسددعار ذ   المارة ققط ضدددم  الاواتير التي تررت ق لماذ قبااض ب سا ط بسا ذ ا الوقانا لمارة  

 القماش قس ظلما الك و الوالي:
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  :عسدي ايرو دار قلماى م  قلمدارى الموار ضددددم  ذد ا الحقو نوم عاض الاواتير التي      فهرس المتادة

ق لما موار ذ ا الالماى مق تا دددد و ل م ا تسددددعا ذ   الموار ققطك تإذمال الموار التي تقق  تحاك 

 يرارج ذ ا الالماىذ

 :نوم في ذ ا الحقو ايرو ار قاع م  قاتع الكاكا ق وم عاض الاواتير التي ة  في ذ ا الااعذ الفرع 

 سوورعذعسي ايرو ار مسوورع ما نوم عاض الاواتير التي ة  ضم  ذ ا الم :المستودع 

  نحدير ماكت ك ادا م  المااكت الموعورة في زداعدية الب ا ات ق وم عاض الاواتير التي      :مركز الكلفتة

 ة  ل ا  ماكت ال  اا افيرذ

  ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضق حساب عم و م  العم ا الموعورن  في الكاكا  :حستاب العميل

 ق وم عاض حاكا قواتير تا    ا له ا العم وذ

 عسي ايرو ار عم و ما في ذ ا الحقو نوم عاض الاواتير التي ة  ل ا  ذ ا العم وذ :يلالعم 

 :نحددير م  ير ل ذدد ن  الحق س مجددال رزمي ق وم عاض الاواتير التي نقق  من الرقم, إلى الرقم

 رزملما ضم  ذ ا المجالذ

   :اتير التي نقق نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الاو   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 تاريخلما ضم  ذ ا المجالذ

   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطا قويم مق السص الموعور في    البيتان يحو , البيتان لا يحو

  ا  الااتورة قدما نوم عاض الااتورة التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   حسب الحقو ال م 

 تضعسا ق يم ذ ا السصذ

  :ا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار الموعورة في الاواتير تالتي نوم ن سس شتروط متقدمة للمادة

عاضدددلما في ذ ا الوقانا م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ ق م سسا ملً  ب   عاض حاكا 

( م  ير ل ال,ددددغط ع   زر Mالاواتير التي ة  ع   الموار التي تحوم في حقو الق اى الق ما )

ر إلى نسار حقو الكاتط الموقيما ل مارة قوظلما  اق ة الكاتط الموقيما ل مارةك  ,غط ق لما القمق الموعو

ع   لمدددانط "المارة" الموعور بسددداو ذ   الساق ة قوظلما الحقول الموعورة في  طازا المارة قسلوار م  

شم ( في سدطا الكاط ال م نظلما في الساق ة  Mذ   الحقول حقو "الق اى" شم  ,دق ز مويم تسداتم )  

 ,ددغط "مواق " تنحاظ ذ ا الكدداط ق وم ع ب ذ ا الكدداط إلى حقو الكدداتط الموقيما ل مارة شم عسي  

 عاض الوقانا نوم ققط عاض الاواتير التي تحوم الموار التي ز اسلما تسطذ
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 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض الاواتير التي  شروط متقدمة للفاتورة

ا الكدداتط الموقيماذ ق م سسا ملً  ب   ,ددق في الكدداتط الموقيما ل ااتورة العم ا تسدداتم    تسطب  ع  لم

 اليتلار ق وم عاض الاواتير التي ة   اليتلار تنوم تضق الكاط كما في الك و الوالي:

 

 ملاحظة:

بت م   ن سسا إنقاف عمو الكدداط بت إلغاا تاع  يم م  ير ل إلغاا الإلمددارة الموعورة بجا ب سددطا الكدداط 

ير ل ايرو ار ير ار "   لمداتط" في حقو الكداتط الموقيما تذل  كما نظلما في الوضق الاقتراضي عسي قومج   

 الوقانا ل ماة الأتلىذ

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

  ن سسدا م  ير ل ذد ا الكددددانط تاع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا في الوقاناك    ورة:حقول الفتات

تم دددير معظم ذ   الحقول ذو الحقول الموعورة في الااتورةك تنوعي بن,ددداً حقول بيراى ملو ال  اا 

 ذذذالخذ ا" المعاقا في "ب واع الاواتير""اخط ا ص الإضاق  تتالا مج

 :الكددددانط تاع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا في الوقانا  ن سسا م  ير ل ذ ا  حقول الحستتتاب

 تم ير ذ   الحقول ذو " طازا الحساب" ت" طازا العم و"ذ

 :يووم لمانط "ير ارات" ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 
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  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو ل اواتير الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

 اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير الملبواذ تة:الفواتير المثب  

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة  

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تاار و الموار في الاواتير التي نوم عاضلما في الوقاناك  كميات فقط

م عاض إجمدالي الاداتورة بت الديقعا ع   الااتورة بت إجمالي    تلا ن   إذا قع سدا ذد ا اخط دار ب  نو   

الم ددارن  بت ق ددو حسددم البسور بت إضدداقا البسور ع  الحسددم بت الإضدداقا العاماذ تلإالمار بم م   

 الواار و السا قا يجب تعط و ذ ا اخط ار )إلغاا تاع  يم(ذ

 :لااتورة في سدددطا مسا دددو  عي  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار إجمالي ا إظهار إجمالي الفاتورة

 تاار و ذ   الااتورةذ تذل  كما في الك و:

 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رافي الااتورة في سطا مسا و  عي تاار و  إظهار صتافي الفاتورة

 ذ   الااتورةذ
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 :ام ع ااض ب يم لينسا قاتورة مب ق ق لما حسم ع   البسور تحسم  فصل حسم البنود عن الحسم العام

ع   الااتورةك  قوم م  لمددانط الحقول  واع و حقول الحسددم ق وم عاض حسددم البسور تالحسددم العام 

 طانقوس: إذا لم  اعو ير ار ق ددو حسددم البسور ع  الحسددم العام نوم عاضددلمما في سددطا تاحي  عي 

 إجمالي الااتورة كما في الك و الوالي:

 

 ع  حسم البسي كما في الك و الوالي: تإذا قع سا اخط ار السا   نوم ق و الحسم العام

 

 :تله ا اخط ار  ا  معالجا اخط ار السا  ذ فصل إضافة البنود عن الإضافة العامة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار مجموع الم ارن  الميقوعا ع   الااتورة  إظهار مجموع المصاريف

 تالموعورة في راحا الم ارن  تذل  في سطا مسوقوذ
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 قوم  واع ددو ذدد ن  اخط ددارن  عسدديمددا  وحتتدة الثتتانيتتة, إظهتتار الوحتتدة الثتتالثتتة:   إظهتتار ال  

  اغب  دالمار ال م ات التي تحاك   لما الموار في الااتورة  أكلا م  تحيةذ

    :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم طا  ال م دا الموعورة في حقدو الهينا في        دمج الهتديتة مع الكميتة

رة في حقو ال م اذ بما إذا لم نوم تاع و ذ ا اخط ار ق وم عاض الااتورة م  عير تحيات المارة الموعو

 الهينا في حقو مسا و ع  حقو ال م اذ

  :نوم إالمار ذ ا الازم عسي تاع و ذ ا اخط ارذإظهار الرقم الفرعي للفاتورة 

     :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم إالمدار اليقعا الميقوعا ع   الااتورة       إظهتار التدفعتة على الفتاتورة

 وعورة في حقو اليقعا تذل  في سطا مسوقوذتالم

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تا ددد و اليقعا الميقوعا ع   الااتورة بحسدددب طا  إظهار طرق الدفع

اليقق الم و ا لها تذل  في حال كا   اليقعا ميقوعا  أكلا م  طانقا رقق كما تم الكا  سا قاً عسي 

 الوحيث ع  حقو اليقعا في الااتورةذ

 ق ما إذا كا    قيم بت آعو بت  ورزا تجارنا ملو الك  ذ طريقة الدفع: إظهار 

  :تذو العم و ال م تضق حسا يم في حقو حساب العم و في الااتورةذإظهار الزبون 

  :تال م بريرو افيم في حقو المسيتب في بساو الااتورةذإظهار المندوب 

  :ا  في ربى الااتورةذتذو السص ال م برير سا  في حقو البإظهار بيان الفاتورة  

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم عاض رمت المارة تافلما في حقو تاحي في      دمج رمز المتادة مع المتادة

 الوقانا السلما يذ

 :ن سسا م  ير ل لمانط ب واع الاواتير ب  نحير  وع الاواتير ال م  اغب  ظلمور  في  أنواع الفواتير

 ذ ا الوقاناذ

 :ر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذنوم  اسوليام ذ ا الت عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة فواتير تفصيلية:

 لمباعا ير ل الكلما الأتلذتقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق ا 

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق المباعا ل ت و  طار ذ 

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق التي تم إيرااعلما م  المسوورع الا  سيذ 

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير الكااا ا ع اذ 

 اتقا ع   ماكت ك اا "البساا رزم تاحي"ذتقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير إيرااج الموار الم  

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير موار قلماى الألبساذ 

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق لحساب ز و  ما نوم تحيني  عسي ط ب الوقاناذ 

 تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير الكااا تالتي يوم   ا لما عبارة " لمح  لماكا الهام "ذ 

 السسددددبا ل يرة  56انا  دالحاكا الوا دددد   ا لاواتير المب ق مق ما  اليتلار الأمان ي ت عارل  تق 

 السورناذ

  ذ816إلى الااتورة رزم  25تقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق م  الااتورة رزم 

  سوورعاتيمذمتقانا  الحاكا الوا    ا لاواتير المب ق التي تم   علما في قاع الكاكا الا  سي   اقا 
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 تقرير إجمالي الفواتير: -5

نعط سدا ذد ا الوقانا مع ومدات إجمدال ا ع  الاواتير رت  مع ومات تا دددد   ا ع  الموار الموعورة في ذ       

الاواتيرذ تعسي ال,دغط ع   تقانا "إجمالي الاواتير" م  زا ما "تقارنا" تظلما  اق ة لماتط الوقانا الظاذاة  

 م الكاتط الوال ا:في الك و الوالي تالتي تحو

 

 :نحير في ذ ا الحقو الااع ال م  اغب  عاض الاواتير التي ة  ضمسيمذ الفرع 

 نحير في ذ ا الحقو المسوورع ال م  اغب  عاض الاواتير التي ة  ضمسيمذ :المستودع 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ال  اا ال م  اغب  عاض الاواتير التي ة  ل الحيمذ مركز الكلفة 

 نحير في ذ ا الحقو حسددداب العم و ال م  اغب  عاض الاواتير التي تضدددق في  لعميل:حستتاب ا

 حقو "حساب العم و" ق لما حساب ذ ا العم وذ

 :نحير في ذ ا الحقو العم و ال م  اغب  عاض الاواتير التي تضددددق في حقو "حسدددداب   العميل

 العم و" ق لما حساب ذ ا العم وذ

 :ع سا ق وم عاض الاواتير التي ة   طانقا اليقق ذ  ذ وار ذسا طانقا رقق م طريقة الدفع 

 :نحددير م  ير ل ذدد ن  الحق س مجددال رزمي ق وم عاض الاواتير التي نقق  من الرقم, إلى الرقم

 رزملما ضم  ذ ا المجالذ

   :نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الاواتير التي نقق    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 المجالذتاريخلما ضم  ذ ا 
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   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطا قويم مق السص الموعور في    البيتان يحو , البيتان لا يحو

  ا  الااتورة قدما نوم عاض الااتورة التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   حسب الحقو ال م 

 تضعسا ق يم ذ ا السصذ

 :اتورة بح ث نوم عاض الاواتير التينحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ا شروط متقدمة للفاتورة 

 تسطب  ع  لما الكاتط الموقيماذ تزي تم لما  ذ   الكاتط سا قاً في تقانا حاكا قواتير تا    اذ

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :سسا م  ير ل ذ ا الكانط تاع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا في الوقاناك تم ير معظم ن الحقول 

 ذ   الحقول ذو الحقول الموعورة في الااتورةذ

 :يووم لمانط "ير ارات" ع   اخط ارن  الوال س: خيارات 

  :اذنعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاإظهار المسلسل 

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير الملبواذ الفواتير المثبتة  

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة  

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ق و حسم البسور ع  الحسم العام فصتل حسم البنود عن الحسم العام

 تتضعلما في حقو مسا وذ

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ق و إضاقا البسور ع  الإضاقا  إضافة البنود عن الإضافة العامة: فصتل

 العاما تتضعلما في حقو مسا وذ

  :تجميع التقرير 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار بسددطا مجوع بسدداو الوقانا تنوم  تفصتتيل  ستتب نوع الفاتورة:

 .اا بت مب ق بت مارتر لماااالوجم ق في ذ   الأسطا بحسب  وع الااتورة لما

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار بسددطا مجوع بسدداو الوقانا تنوم   تفصتتيل  ستتب طرقة الدفع: 

الوجم ق في ذ   الأسددطا بحسددب طانقا اليقق مق مااعاة الوم  ت ضددم  طانقا اليقق الواحية  س   

 الإريرال تالإيرااجذ

 :واتير ب   اعو  وع الااتورة ال م  اغب  عاضددديمذ ن سسا م  ير ل لمدددانط ب واع الا أنواع الفواتير

 قملُ   وار قاتورة الكااا ق  نوم إلا عاض قواتير الكاااذذذتذ  اذ

كما   حظ تعور ير ار "إالمار ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ا بن,دداً" تح  ب واع الاواتير  

 تالتي لا تؤشا ع   ال م ددا في الوقانا  عسددي تاع ددو ذدد ا اخط ددار تظلما كددو ب واع الاواتير التي تؤشا
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تعسددي عدديم تاع  دديم تخواي ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ددا م  الوقانا  الكدددد ددو الوددالي  

 :ل ووض مج

 
 

 

 تالك و الوالي نعط سا ملالًا ع  طانقا عاض ذ ا الوقانا:

 
 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ ة:طباع 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير إجمالي الفواتير:
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 تقانا  دجمالي قواتير الكاااذ 

 تقانا  دجمالي قواتير الكااا الملبوا ققطذ 

  قواتير المب ق المباعا ل ت و  طار ذتقانا  دجمالي 

 تقانا  دجمالي قواتير المب ق التي تم إيرااعلما م  المسوورع الا  سيذ 

 تقانا  دجمالي الاواتير الم اتقا ع   ماكت ك اا "البساا رزم تاحي"ذ 

 تقانا  دجمالي قواتير المب ق التي  اعلما مسيتب المب عات عمارذ 

  ذ52تحو  الازم  8الازم  تقانا  دجمالي قواتير الإريرال م 

 تقانا  دجمالي الاواتير الميير ا ير ل الكلما الأتلذ 

 تقانا  دجمالي الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "لمح  لماكا الكام"ذ 

 تقانا  دجمالي الاواتير التي يوم ق لما حقو الس ي ك ما "تل ي"ذ 

 معا  أسددداو الوقانا بحسدددب  وع تقانا  دجمالي الاواتير الميير ا مق إالمار مع ومات الاواتير مج

 الاواتيرذ

  تقانا  دجمالي الاواتير الميير ا مق إالمار مع ومات الاواتير مجمعا  أسدداو الوقانا بحسب طانقا

 اليققذ

  ذ25تالازم  8تقانا  دجمالي قواتير المب ق ا ع ا المباعا ل ت و  حسام تالتي برزاملما  س الازم 

 تقرير أرباح الفواتير: -6

سدا ذد ا الوقانا مجمدو الا مج الساتا ع  الااتورةذ تعسي ال,ددددغط ع   تقانا "بر ا  الاواتير" م     نعاض ل

 زا ما "تقارنا" تظلما  اق ة لماتط الوقانا الظاذاة في الك و الوالي تالتي تحوم الكاتط الوال ا:
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 :نحير في ذ ا الحقو الااع ال م  اغب  عاض الاواتير التي ة  ضمسيمذ الفرع 

 نحير في ذ ا الحقو ماكت ال  اا ال م  اغب  عاض الاواتير التي ة  ل الحيمذ كلفة:مركز ال 

 :نحير في ذ ا الحقو حسددداب العم و ال م  اغب  عاض الاواتير التي تضدددق في  حستتاب العميل

 حقو "حساب العم و" ق لما ذ ا الحسابذ

 :في حقو "حسدددداب  نحير في ذ ا الحقو العم و ال م  اغب  عاض الاواتير التي تضددددق العميل

 العم و" ق لما حساب ذ ا العم وذ

 :وار ذسا طانقا رقق مع سا ق وم عاض الاواتير التي ة   طانقا اليقق ذ  ذ طريقة الدفع  

   :ودار في ذد ا الحقدو مسديتب ل مب عدات ق وم عاض الاواتير التي  داعلما ذ ا        منتدوب المبيعتات 

 المسيتب تبر ا  ذ   الاواتيرذ

   نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الاواتير التي نقق    ريخ:من تتاريخ, إلى تتا

 تاريخلما ضم  ذ ا المجالذ

   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطا قويم مق السص الموعور في    البيتان يحو , البيتان لا يحو

قو ال م   ا  الااتورة قدما نوم عاض الااتورة التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   حسب الح

 تضعسا ق يم ذ ا السصذ

 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض الاواتير التي  شروط متقدمة للفاتورة

 تسطب  ع  لما الكاتط الموقيما تزي تم لماحلما سا قاً في تقانا حاكا قواتير تا    اذ
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 :ا  المع ومات الموعورة في  طازتاتبط الكدداتط الموقيما ل عم و  كدد و مبالما   شتتروط متقدمة للعميل

العم دوذ قملً   ااض ب سدا اسددددوليمسا حقو المينسا في  طازا العم و لسوزع العم ا حسددددب م ا     

تواعيذم في افاقظات السدددورناك ت عي ذل   اني ب   عاض في تقانا "بر ا  الاواتير" الاواتير التي 

 قوم  اومج  اق ة الكدداتط الموقيما ل عم و ة  ل ددا  عم  سا الموعورن  في مينسا رمكدد  عسي ذل  

تم  لمددددانط "العم ددو" الموعور 

بسددداو ذ   الساق ة  قوم  ايرو ار 

حقددو المددينسددا ت ,ددددق ز مولمددا  

تسدددداتم رمكدددد  شم نحاظ ذ ا  

الكدددداط ق وم ع بدديم إلى حقددو  

 "الكدداتط الموقيما ل عم و" تعسي عاض الوقانا نوم عاض الاواتير ل عم ا الموعورن  في مينسا رمكدد 

 ققط:

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :يووم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :قاناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوإظهار المسلسل 

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير الملبواذ الفواتير المثبتة  

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة  

  :تذ   السسددددبا عبارة ع   اتا تقسدددد م إجمالي ر مج الااتورة ع   إظهار نستتتبة الرب  للجمالي

 إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا اخط ارذ إجمالي ذ   الااتورةذ تنوم

 :تذ   السسبا عبارة ع   اتا تقس م إجمالي ر مج الااتورة ع    إظهار نسبة الرب  للجمالي الصافي

 رافي ذ   الااتورةذ تنوم إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا اخط ارذ

   :لااتورة ع   ك اا ذتذ   السسبا عبارة ع   اتا تقس م إجمالي ر مج اإظهار نستبة الرب  للكلفة   

 الااتورةذ تنوم إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا اخط ارذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض  وا ا الوقانا مجمعا تذل  بحسب بحي  تجميع النتائج وفقاً لتتت

 اخط ارات الوالي:

 وع الااتورةذ  

 المسيتبذ 
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 طانقا اليققذ 

 العم وذ 

 المسوورعذ 

 الااعذ 

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط ار نوم إالمار حقو عيني نوم ق يم عاض عير الاواتير     إظهتار عتدد الفواتير

 التي تم تجم علماذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم بسدددداو ردددداحا الوقانا جمق حقول الوقانا تذل   تفصتتتيل المجموع

 السسددبا ل و  وع م  ب واع الاواتيرذ لاحظ في الكدد و الوالي ك   تم تقسدد م حقو المجموع السلما ي 

 زسمس مجموع مب ق  قطا   ق تمجموع مب ق:إلى 

 

 :نظلما في لمدددانط ب واع الاواتير ققط الاواتير التي تؤشا ع   الأر ا ك تن   ب  ن و   أنواع الفواتير

ذساك بكلا م   وع قواتير نؤشا ع   الأر ا  كما في الكدددد و السددددا   تال م نظلما ق يم  وعس ذما  

قدذا رغبسا  عاض قواتير مب ق  قطا   ق  قوم م  ذ ا الكدددانط قاتورة مب ق تقاتورة مب ق  قطا   قذ 

  واع و قواتير مب ق  قطا   ق ققطذ
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  :ن سسدا م  ير ل ذد ا الكددددانط تاع دو حقول الاداتورة التي  اغب  ظلمورذا في      حقول الفتاتورة

 الوقاناذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذنوم م   طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرباح الفواتير:

 حقول ت تقانا  أر ا  الاواتير بح ث نظلما إجمالي ترافي كو قاتورة تت  اا الااتورة تمجمو الا مج ترافي الا مج

 بيراى موارةذ

 تقانا  أر ا  الاواتير المباعا م  زبو مسيتب المب عات عمارذ 

 تقانا  أر ا  الاواتير المباعا ل ت و  حسامذ 

 تقانا  أر ا  الاواتير السقيناذ 

     تقانا  أر ا  الاواتير مق إم ا  ا إالمار  سددبا الا مج للإجمالي ت سددبا الا مج للإجمالي ال ددافي ت سددبا الا مج

 با ل   ااذ السس

 تقانا  أر ا  قواتير المب عات السقينا المباعا ير ل الكلما الأتل تالتي يوم حقو الس ي ق لما ك ما "بأي"ذ 

 خيار "تؤثر على الأرباح"تفعيل 

ضرور  لعرض أرباح فواتير المبيع 

 ضمن هذا التقرير



306 

 

 تقرير أرباح بنود الفواتير:-7

نعاض لسا ذ ا الوقانا مجمو الا مج ترافي الا مج الساتا ع   سور الااتورةذ تعسي ال,غط ع   تقانا "بر ا  

زا ما "تقارنا" تظلما  اق ة لماتط الوقانا الظاذاة في الك و الوالي تالتي تحوم   سور الاواتير" م 

 الكاتط الوال ا:

 
 

 :الاواتير التي ة  ضمسيمذ  سور نحير في ذ ا الحقو الااع ال م  اغب  عاض الفرع 

 :الاواتير التي ةدد    سور نحددير في ذدد ا الحقددو ماكت ال  اددا الدد م  اغددب  عاض مركز الكلفتتة

 ذل الحيم

  :الاواتير التي تضددق  سور نحير في ذ ا الحقو حسدداب العم و ال م  اغب  عاض  حستاب العميل

 في حقو "حساب العم و" ق لما ذ ا الحسابذ

 :الاواتير التي تضق في حقو "حساب  سور نحير في ذ ا الحقو العم و ال م  اغب  عاض  العميل

 العم و" ق لما حساب ذ ا العم وذ
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  :حدية الماار إالمدارذدا ل مدارة  ملو: الوحية الأتلى زطعا  الحية اللا  ا     تتديل ع   الو  الوحتدات

 رزنساذ

 :الاواتير التي ة   طانقا اليقق ذ  ذ سور  وار ذسا طانقا رقق مع سا ق وم عاض  طريقة الدفع 

   :ا الاواتير التي  اعلما ذ سور  وار في ذ ا الحقو مسيتب ل مب عات ق وم عاض  منتدوب المبيعتات 

 ب تبر ا  ذ   الاواتيرذالمسيت

   :الاواتير التي  سور نحدير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجالذ

   : نحدير في ذد ن  الحق س  ص نوم مطا قويم مق السص الموعور في    البيتان يحو , البيتان لا يحو

تورة التي تحوم ذ ا السص في   ا لما بت الع   حسددب الحقو الاا سور   ا  الااتورة قدما نوم عاض 

 ال م تضعسا ق يم ذ ا السصذ

 :ور  سنحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض  شروط متقدمة للفاتورة

الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط الموقيما تزي تم لماحلما سا قاً في تقانا حاكا قواتير 

 لها يمكن اختيار شرطين:ومن خلا  تا    ا

 شرط البنود مثل: القياس، اللون.... (7

 شرط الفاتورة مثل: نوع الفاتورة، العملة.... (7

  

 :تاتبط الكدداتط الموقيما ل عم و  كدد و مبالما  المع ومات الموعورة في  طازا   شتتروط متقدمة للعميل

زع العم ا حسددددب م ا  العم دوذ قملً   ااض ب سدا اسددددوليمسا حقو المينسا في  طازا العم و لسو  

سور  الاواتير"  سور تواعديذم في افاقظات السددددورنا  ت عي ذل   اني ب   عاض في تقانا "بر ا   

الاواتير التي ة  ل دددا  عم  سا الموعورن  في مينسا رمكددد  عسي ذل   قوم  اومج  اق ة الكددداتط  

الموقدديمددا ل عم ددو تم  لمددددانط  

"العم دو" الموعور بسددددادو ذ     

وم  ايرو ار حقو المينسا الساق ة  ق

ت ,دق ز مولما تسدداتم رمكدد  شم  

نحاظ ذ ا الكددداط ق وم ع بيم إلى 

  ا الموعورن  فيالاواتير ل عم سور حقدو "الكدددداتط الموقيما ل عم و" تعسي عاض الوقانا نوم عاض  

 مينسا رمك  ققطذ
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  بساسلما تمعارل نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع  العملة والمعادل:

 ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :ك و مبالما  المع ومات الموعورة في  ل مارةتاتبط الكاتط الموقيما  شروط متقدمة للمادة 

مل   اني عاض مارة م  مسكأ محير   و  زي حير ا  في  طازا المارة عسي ذل   ذالمارة طازا 

المارة الموعور بساو الساق ة  قوم  ايرو ار حقو المسكأ   قوم  اومج  اق ة لماتط المارة تم  لمانط

ت ,ق ز مويم تساتم تاسم المسكأ الماار الاسوع م م  ير ليم شم نحاظ الكاط ق وم ع بيم إلى حقو 

 "لماتط الموقيما ل مارة"

 :يووم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم إظهار المسلسل 

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير الملبواذ الفواتير المثبتة  

 :اعو ذ ا اخط ار عسيما  اني عاض الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة  

  :في الااتورة ع   إجمالي ذ ا تذ   السسبا عبارة ع   اتا تقس م إجمالي ر مج البسي إظهار نسبة الرب  للجمالي

 البسي في الااتورةذ تنوم إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا اخط ارذ

 :تذ   السسبا عبارة ع   اتا تقس م إجمالي ر مج البسي في الااتورة ع   رافي  إظهار نسبة الرب  للجمالي الصافي

 خط ارذالبسي الموعور في ذ   الااتورةذ تنوم إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا ا

  :تذ   السسددبا عبارة ع   اتا تقسدد م إجمالي ر مج البسي الموعور في الااتورة ع   ك اا إظهار نستتبة الرب  للكلفة

 ذ ا البسيذ تنوم إالمار ذ   السسبا  واع و ذ ا اخط ارذ

 :تعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض  وا ا الوقانا مجمعا تذل  بحسددب بحي اخط ارا تجميع النتائج وفقاً لتتتتت 

 :االوال 

 وع الااتورةذ  

 المسيتبذ 

 طانقا اليققذ 

 العم وذ 

 المسوورعذ 

 الااعذ 

 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو عيني نوم ق يم عاض عير البسور التي تم تجم علماذإظهار عدد البنود 
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 :ورع وتذي الحقول الموع قا  ع ومات الااتورة ملو  أم تارن  ة  الااتورة  المس حقول الفاتورة

 الملاعا مسيم الموارذذذ

 :تذي حقول تعاض المع ومات الموع قا  المارة الواررة في  طازا المارة ملو الباركور   حقول المواد

 الحجم  في الوقاناذ

 تذي حقول تعاض المع ومات الواررة في الااتورة ملو: الحسم ت سبويم  الإضاقا حقول بنود الفاتورة :

 ال م اذذذذت سبولما  الإجمالي  ال افي  

 :نظلما في لمددانط ب واع الاواتير ققط الاواتير التي تؤشا ع   الأر ا   تن   ب  ن و   أنواع الفواتير

ذسداك بكلا م   وع قواتير نؤشا ع   الأر دا  تالد م نظلما ق يم  وعس ذما قاتورة مب ق تقاتورة مب ق    

قطا لكدددانط  واع و قواتير مب ق   قطا   قذ قدذا رغبسا  عاض قواتير مب ق  قطا   ق  قوم م  ذ ا ا

   ق ققطذ

 
 

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 الفواتير:بنود رير أرباح أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تق

   تمجمو الا مج لمارة اتت  اا  سي في الاواتير الاواتير بح ث نظلما إجمالي ترافي كو الموار الواررة في تقانا  أر ا

 ترافي الا مج تحقول بيراى موارةذ
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   الاواتير المباعا م  زبو مسيتب المب عات عمارذالموار الواررة في تقانا  أر ا 

   المباعا ل ت و  حسامذ وارالمتقانا  أر ا 

   السقيناذ الموارتقانا  أر ا 

   الاواتير مق إم ا  ا إالمار  سدبا الا مج للإجمالي ت سبا الا مج للإجمالي ال افي ت سبا الا مج   سور تقانا  أر ا

  السسبا ل   ااذ

   بأي"ذير ل الكلما الأتل تالتي يوم حقو الس ي ق لما ك ما "  قيا المباعا الموارتقانا  أر ا 

 

 

 تقرير قائمة المواد: -8

ن سسدا م  ير ل ذد ا الوقانا طبداعا زا ما  أفاا الموار المعاقا ع   زاعية الب ا ات مق إم ا  ا ايرو ار    

بم مع ومددات لهددا ع زددا   

 ددالموار تموعورة في  طددازددا 

المدارة لوظلما في ذ ا الوقاناذ  

عسددي ال,ددددغط ع   تقانا  

"زددا مددا الموار" م  زددا مددا  

نا تظلما  اق ة لمدددداتط الوقار

الوقانا تالتي تحوم كمددا ذو 

تاضدمج في الك و الوالي ع    

 الحقول الوال ا:

 مان ي: ظلما في ذ   الساق ةن

   الكدددداتط" الدد م"

 يوم ع  :
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  الالماى":  وار م  ذ ا الحقو بحي قلمارى الموار ق وم عاض زا ما الموار التي تقق ضدددم  ذ ا"

 الالماىذ

  :"لمدداتط موقيما ل مارة"

ر م  ير ل ذدد ا نحددي

الحقو لماط موقيم ل مارة 

ق وم عاض زددا مددا الموار 

التي نسطب  ع  لمددا ذدد ا 

 الكاط الموقيمذ

 

  :"جمدد ددق الأعددمددية"

عد د  الدد ددمس حقول   

ن سسددا تاع  ددلمددا ملددو 

رمت المارة تاسدددم المارة 

تالموارداات ذذذالخذ تعسي تاع و بم حقو م  الحقول السا قا نظلما ذ ا الحقو ع   ال سار في  

م الأعمية في الوقانا ح ث ب يم ن سسا في ذ   الساق ة ب   وح م  ترت ب المور ذ   الحقول زسدددد

 في الوقانا م  ير ل الأسلمم التر  الظاذاة في التاتنا ال ساى كما في الك و الوالي:

 

 

 

 خيارات:

 اناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو ل موار الظاذاة في ذ ا الوقإظهار المسلسل: 

 :لعاض الوقاناذ عرض 

 :لطباعا الوقانا السا  ذ طباعة 

 :لإغ   الوقاناذ إغلاق 

 تق ما ن ي ملال ع  المور المع ومات في ذ ا الوقانا:



312 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير قائمة المواد:

  رة ترمتذا تالوحية الأتلى لها تقانا  دالموار المعاقا ع   زاعية الب ا ات بح ث نظلما اسددددم كو ما

 تسعا المسولم   ل وحية الأتلىذ

 زا ما  أفاا الموار المعاقا مق إالمار رزم موس سو ل موار الظاذاة في ذ ا الوقاناذ 
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 ثامناً: تقارير مستودعية إحصائية

 تقرير المواد الأكثر ر اً: -1

الموار التي  وعامو  لما في لمددداكوسا تنقوم  نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات إح ددا  ا ذاما ع  إجمالي بر ا  

بن,داً  قار ا الا مج مق سدعا الب ق ل عط سا  سدبا إح ا  ا ذاما عياً ذي الابح ا  السسبا لسعا الب قك    

تبن,دداً نقوم  قار ا الا مج مق ال  اا ل عط سا  سددبا بيراى لا تقو بذم ا ع  السسددبا السددا قا ذي  سددبا 

 وم  اق ة لماتط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:الابح ا  السسبا ل   ااذ تتحو

 

 :عسي تحيني الالماى نوم عاض الأر ا  الإجمال ا ل موار التي تقق ضم  ذ ا الالماىذ فهرس المادة 

 :عسددي تحددينددي الااع نوم عاض الأر ددا  الإجمددال ددا ل موار ضددددم  الحاكددات التي ةدد  في  الفرع

 ضم  ذ ا الااعذالمسوورعات الموعورة 

 :عسي تحيني المسددوورع نوم عاض الأر ا  الإجمال ا ل موار ضددم  الحاكات التي ة  في   المستتتودع

 ذ ا المسوورعذ

 :عسي تحيني ماكت ال  اا نوم عاض الأر ا  الإجمال ا ل موار تذل   السسدددبا لحاكات  مركز الكلفة

 الاواتير التي ة  ل ا  ماكت ال  اا افيرذ

  ,نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س قترة زمس دا ق وم عاض الأر دا  الإجمال ا      إلى تتاريخ:  من تتاريخ

 ل موار ضم  الاواتير التي نقق تاريخلما في ذ ا المجال التمسذ



314 

 

 : نحير م  ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم حساب بر ا  الموار ضم  الاواتير التي يوم  البيان يحو

   ا لما ذ ا السصذ

 : ر م  ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم حسدداب بر ا  الموار ضددم  الاواتير التي لا نحي البيان لا يحو

 يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :عسي تحيني لمدددداط موقيم ل مارة نوم عاض الأر ا  الإجمال ا ل موار التي  شتتتروط متقدمة للمادة

 تسطب  ع  لما ذ   الكاتط الموقيماذ

  :ة نوم عاض الأر ا  الإجمال ا ل موار ضم  عسي تحيني لمداط موقيم ل ااتور  شتروط متقدمة للفاتورة

 الاواتير التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتط الموقيماذ

 :نحير في ذ ا الحقو عير الموار التي  اغب  عاضددددلما في الوقانا السلما يذ قملً   ييرو  عدد المواد

 الازم عكاة ق وم عاض بكلا عكا موار ربحاً في الكاكاذ

 :قو تات ب السوا ا التي نح ددو ع  لما تسازل اً تذل  بحسددب  نوم م  ير ل ذ ا الح فرز  ستتب

 بحي اخط ارات الوال ا:

 : عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا ربحاً تتات بلما حسدددب إجمالي   إجمالي الرب

 ر مج كو مارة  ك و تسازليذ

  :بلما بحاً تتاتعسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا رالر ية بالنستتبة لستتعر البيع 

 حسب ربح ا كو مارة  السسبا لسعا الب ق  ك و تسازليذ

 :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا ربحاً تتات بلما حسب  الر ية بالنسبة للكلفة

 ربح ا كو مارة  السسبا ل   اا  ك و تسازليذ

   :الوقانا  لما تمعارل ذ   نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س العم ا التي نوم عاض    العملتة والمعتادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الكدانط الحقول التي  اغب  عاضدلما في الوقانا السلما ي تم دير     حقول المادة

معظم ذ   الحقول ذو  طازا المارة إضددداقا إلى حقول إجمالي الا مج تالابح ا  السسدددبا لسدددعا الب ق 

 تالابح ا  السسبا ل   ااذ

 وار م  ذ ا الكددددانط ب واع الاواتير التي  اني عاض بر ا  الموار ل حاكات التي  واع الفواتير:أن 

ة  ضددددم  ذ   الاواتيرذ ق م   ب  ن و  لينسا بكلا م  قاتورة مب ق: قاتورة لمب ق الجم ا تقاتورة 

ورة مب ق الكانط قاتلمب ق الماا  ت اني ب   عاف بر ا  الموار ضدم  قواتير مب ق الماا  قساعو م  ذ ا  

 الماا  ققطذ
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 ملاحظة:

نوم في ذ ا الكدددانط ققط عاض الاواتير التي قعو في إعياراتلما ير ار " تؤشا ع   الأر ا  " تذي  كددد و 

 بساسي قاتورتي المب ق تمارتر المب قذ

 :يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :المار حقو "مسدد سددو" في الوقانا السلما ي نعطي عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إإظهار المستتلستتل

 رزماً موس سً  ل سوا ا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموارذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض بر ا  الموار ضم  الاواتير الملبواذالفواتير المثبتة 

   :الملبواذيرعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض بر ا  الموار ضم  الاواتير غالفواتير غير المثبتة  

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا السلما ي إالمار حقو "ال م ا إظهتار الكميتة الإجمتالية

 الإجمال ا" تنلو ذ ا الحقو ال م ا التي  عساذا تالتي تليت إجمالي الا مجذ

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إيرااا الموار التي  عساذا  أزو م  الو  اا إخفتاء المواد ااتاستتترة 

 تتولي ع  ذل  يرسارة تالمور إجمالي الا مج  ازم سالبذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض رمت المارة تافلما في حقو تاحي في دمج رمز المادة مع المادة

 الوقانا السلما يذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :السلما يذنوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا  طباعة 

  :نوم م  ير ل ذ ا التر عاض الوقانا ل   كأرزام تل   ككدددد و   ا يذ راعق  مخطط بيتاني

 ققاة الملطط الب ا ي في  لمانا الوقارناذ

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ     إغلاق 

 تالك و الوالي نعط سا ملالًا ع  لم و ذ ا الوقانا:
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 ت الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الأكثر ر اً:أمثلة عملية عن المعلوما

   تقانا  أر ا  موار الكداكا كو مارة ع   حية مق تات ب السوا ا  كدد و تسازلي حسب إجمالي

 الا مج بت حسب الابح ا  السسبا لسعا الب ق بت بحسب الابح ا  السسبا لسعا ال  ااذ

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً في الكاكاذ 

   أر ا  الموار م  الاواتير الملبوا ققطذتقانا 

 تقانا  أكلا خمسا موار ربحاً في قلماى المع باتذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً تالمباعا م  المسوورع الا  سي ل كاكاذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً تالمباعا ل ت و  طار  ققطذ 

 ص"ذتقانا  أكلا عكاة موار ربحاً تالتي يوم افلما ك ما "زم  

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً تالتي مسكؤذا ر سذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً ير ل الكلما الأتلذ 

  تقانا  أر ا  الموار المباعا في الكدددداكا مق إالمار ال م ا المباعا م  كو مارة تالتي ب وج  ذ ا

 الا مجذ

   سبا لسدعا الب ق تالابح ا  الس  تقانا  أر ا  الموار المباعا في الكداكا مق إالمار الابح ا  السسدبا

 لسعا الو  ااذ

  تقانا  أر ا  الموار المباعا في قواتير مب ق الجم ا ققطذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار ربحاً م  ضم  الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "لمح  لماكا الهام"ذ 

   تلو لما  سلما لارجتقانا  أكلا عكداة موار ربحاً في قلماى الألبسدا ذات المسكأ الاا سي تالتي ز ا

 برااذ

 مطط   ا ي نوضمج بكلا عكاة موار ربحاً معاتضا كملطط   ا يذ 

  



317 

 

 تقرير المواد الأكثر حركة: -2

نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات إح ا  ا ذاما ع  إجمالي الحاكات التي ة  ع   الموار التي  وعامو  لما 

ت  عير الاواتير ال م تحاك  ق لما المارةذ في لمدددداكوسا سددددواا كا   ذ   الحاكات  الق ما بت  ال م ا ب 

 ما ن ي:تتحووم  اق ة لماتط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   

 

  :عسدي تحديندي الالماى نوم عاض الحاكدات الإجمال ا ل موار التي تقق ضددددم  ذ ا      فهرس المتادة

 الالماىذ

 :الموحاكا ضم  المسوورعات الموعورة  عسي تحيني الااع نوم عاض الحاكات الإجمال ا ل موار الفرع

 في ذ ا الااعذ

 :عسي تحيني المسوورع نوم عاض الحاكات الإجمال ا ل موار الموحاكا ضم  ذ ا المسوورعذ المستودع 

  :عسدي تحديندي ماكت ال  ادا نوم عاض الحاكدات الإجمدال ا ل موار تذل   السسددددبا        مركز الكلفتة

   اا افيرذلحاكات الاواتير التي ة  ل ا  ماكت ال

   :نحدير م  ير ل ذ ن  الحق س قترة زمس ا ق وم عاض الحاكات الإجمال ا   من تتاريخ, إلى تتاريخ

 ل موار ضم  الاواتير التي نقق تاريخلما في ذ ا المجال التمسذ
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 : نحير م  ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم حسدددداب حاكات الموار ضددددم  الاواتير التي  البيان يحو

 صذيوم   ا لما ذ ا الس

 : نحير م  ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم حسدداب حاكات الموار ضددم  الاواتير التي  البيان لا يحو

 لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

    :)عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نعط سدا الوقانا  و جا      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866زطق  سعا  3م الإريرالات تالإيرااعاتذ قملً  إذا المترنسا إح دا  ا تعومي ع   جمق برزا 

زطق تز مولما  4ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكد و الإح ا ي نعط سا   266ليرة ت عسا زطعا  سدعا  

 ذي مجموع ز م تي الكااا تالمب قذ

  )عسي تاع و ذ ا اخط ار نعط سا الوقانا  و جا : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات

ليرة  866زطق  سددعا  3رنا تعومي ع   طا  الإيرااعات م  الإريرالاتذ قملً  إذا المددترنسا عا

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكدد و الإح ددا ي نعط سا زطعوس تز مولما ذي  266ت عسا زطعا  سددعا 

 الاا   س الكااا تالمب قذ

 :جمال ا ل موار التي عسي تحيني لمددداط موقيم ل مارة نوم عاض الحاكات الإ شتتتروط متقدمة للمادة

 تسطب  ع  لما ذ   الكاتط الموقيماذ

 :عسي تحيني لمدددداط موقيم ل ااتورة نوم عاض الحاكات الإجمال ا ل موار  شتتتروط متقدمة للفاتورة

 ضم  الاواتير التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتط الموقيماذ

 :السلما يذ قملً   ييرو نحير في ذ ا الحقو عير الموار التي  اغب  عاضددددلما في الوقانا  عدد المواد

 الازم عكاة ق وم عاض بكلا عكا موار حاكا في الكاكاذ

 :نوم م  ير ل ذ ا الحقو تات ب السوا ا التي نح ددو ع  لما تسازل اً تذل  بحسددب   فرز  ستتب

 بحي اخط ارات الوال ا:

    :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا حاكا تتات بلما حسددددب  الكميتة الإجمتاليتة

  م ا الإجمال ا ل و مارة في كاقا الاواتير  ك و تسازليذال

   :عسدي ايرو دار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا حاكا تتات بلما حسددددب عير   عتدد الفواتير

 قواتير كو مارة  ك و تسازليذ
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 :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الأكلا حاكا تتات بلما حسب الق ما  القيمة الإجمالية

  ا ل و مارة في كاقا الاواتير  ك و تسازليذالإجمال

نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا  لما تمعارل ذ   العم ا العملتة والمعتادل:   

  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الكدانط الحقول التي  اغب  عاضدلما في الوقانا السلما ي تم دير     حقول المادة

 لحقول ذو  طازا المارة إضاقا إلى حقول إجمالي الق ما تعير الاواتيرذمعظم ذ   ا

 :يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو "مسدد سددو" في الوقانا السلما ي نعطي إظهار المستتلستتل

 رزماً مس سً  ل سوا ا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموارذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكات الموار ضم  الاواتير الملبواذالمثبتة:  الفواتير 

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكات ضم  الاواتير غير الملبواذالفواتير غير المثبتة 

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا السلما ي إالمار حقو "ال م ا إظهتار الكميتة الإجمتالية

 .الإجمال ا"

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم إيراداا الموار التي تحاك  يرارج المجال       إخفتاء المواد الراكتدة

 التمس ل وقانا تل سلما لم توحاك ضم  المجال ذاتيمك بم ركيت ضم  المجال التمس ل وقاناذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض رمت المارة تافلما في حقو تاحي في دمج رمز المادة مع المادة

 الوقانا السلما يذ

 :ودار م  ذد ا الكددددانط ب واع الاواتير التي  اني عاض حاكات الموار التي ة     أنواع الفواتير 

 ضمسلماذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

  :ض الوقانا ل   كأرزام تل   ككدددد و   ا يذ نوم م  ير ل ذد ا التر عا  مخطط بيتاني

 راعق ققاة الملطط الب ا ي في  لمانا الوقارناذ

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ     إغلاق 

 تالك و الوالي نعط سا ملالًا ع  لم و ذ ا الوقانا: 
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 حركة: أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الأكثر

  تقانا بحاكا موار الكدداكا كو مارة ع   حية مق تات ب السوا ا  كدد و تسازلي حسددب ال م ا

 بت حسب الق ما بت حسب عير الاواتيرذذ

 تقانا  أكلا عكاة موار حاكا في الكاكاذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار حاكا م  ضم  الاواتير الملبوا ققطذ 

 ع باتذتقانا  أكلا خمسا موار مب عاً في قلماى الم 

 تقانا  أكلا عكاة موار مب عاً تالمباعا م  المسوورع الا  سي ل كاكاذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار مب عاً تالمباعا ل ت و  طار  ققطذ 

 تقانا  أكلا عكاة موار مب عاً تالتي مسكؤذا ر سذ 

 ام"ذلهتقانا  أكلا عكاة موار مب عاً م  ضم  الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "لمح  لماكا ا 

    تقانا  أكلا عكداة موار مب عاً في قلماى الألبسدا ذات المسكأ الاا سي تالتي ز اسلما لارج تلو لما

 برااذ

 مطط   ا ي نوضمج بكلا عكاة موار مب عاً معاتضا كملطط   ا يذ 
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 تقرير المواد الراكدة: -3

تن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا ب  نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات إح دددا  ا ذاما ع  الموار الااكية في لمددداكوساذ 

 ,دق مع ار الاكور تق  ما نساسب لماكوساك قا ا في الكاكات التي تب ق زطعاً ثم سا ن و  مع ار الاكور ق لما  

عيم   ق بم زطعا ير ل قترة الوقاناك   سما في الكدداكات التي توعامو  وار رير  ددا ت  م ات كبيرة ن و   

تحية ير ل قترة الوقاناذ تعسي ال,غط ع   تقانا الموار الااكية  8666م   مع ار الاكور ق لما   ق كم ا بزو

 م  زا ما تقارنا تظلما  اق ة لماتط الوقانا الظاذاة في الك و الوالي تالتي تحوم الحقول الوال ا:

 

 :عسي تحيني الالماى نوم عاض الموار الااكية ضم  ذ ا الالماىذ فهرس المادة 

 :م عاض الموار الااكية ضم  المسوورعات الموعورة في ذ ا الااعذعسي تحيني الااع نو الفرع 

 :عسي تحيني المسوورع نوم عاض الموار الااكية ضم  ذ ا المسوورعذ المستودع 

  :عسدي تحيني ماكت ال  اا نوم عاض الموار الااكية تذل   السسددددبا لحاكات الاواتير   مركز الكلفتة

 التي ة  ل ا  ماكت ال  اا افيرذ

 نحير م  ير ل ذ ن  الحق س قترة زمس ا ق وم عاض الموار الااكية ضددددم   ريخ, إلى تاريخ:من تا

 الاواتير التي نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ
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 : نحير م  ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم عاض الموار الااكية ضم  الاواتير التي يوم  البيان يحو

   ا لما ذ ا السصذ

 : ير ل ذ ا الحقو  ص ق وم عاض الموار الااكية ضدددم  الاواتير التي لا  نحير م  البيان لا يحو

 يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

    :)عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نعط سدا الوقانا  و جا      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866زطق  سعا  3ملً  إذا المترنسا إح دا  ا تعومي ع   جمق برزام الإريرالات تالإيرااعاتذ ق 

زطق تز مولما  4ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكد و الإح ا ي نعط سا   266ليرة ت عسا زطعا  سدعا  

 ذي مجموع ز م تي الكااا تالمب قذ

  )عسي تاع و ذ ا اخط ار نعط سا الوقانا  و جا : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات

ليرة  866زطق  سددعا  3ات م  الإريرالاتذ قملً  إذا المددترنسا عارنا تعومي ع   طا  الإيرااع

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكدد و الإح ددا ي نعط سا زطعوس تز مولما ذي  266ت عسا زطعا  سددعا 

 الاا   س الكااا تالمب قذ

 :عسي تحيني لمدددداط موقيم ل مارة نوم ققط عاض الموار الااكية التي تسطب   شتتتروط متقدمة للمادة

 ذ   الكاتط الموقيماذع  لما 

 :عسي تحيني لمددداط موقيم ل ااتورة نوم عاض الموار الااكية ضدددم  الاواتير  شتتروط متقدمة للفاتورة

 التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتط الموقيماذ

 :نحير في ذ ا الحقو عير الموار التي  اغب  عاضددددلما في الوقانا السلما يذ قملً   ييرو  عدد المواد

بكلا عكا موار ركوراً في الكاكاك بم بزو عكا موار حاكا م  ح ث ال م ا الازم عكاة ق وم عاض 

 بت الق ما بت عير الاواتيرذ

 :نوم م  ير ل ذ ا الحقو تحيني المع ار ال م سدد وم ع   بسدداسدديم بير  عوبا الاكورذ تذو    المعيار

 بحي اخط ارات الوال ا:

   :الااكية تتات بلما حسددددب ال م ا  عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الكميتة الإجمتالية

 الإجمال ا ل و مارة في كاقا الاواتير  ك و ت اعيمذ
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  :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الااكية تتات بلما حسددب عير قواتير كو عدد الفواتير

 مارة  ك و ت اعيمذ

    :ب الق ما عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الموار الااكية تتات بلما حسدددد القيمتة الإجمتاليتة

 الإجمال ا ل و مارة في كاقا الاواتير  ك و ت اعيمذ

  :نحدير في ذد ا الحقدو رزم ذو عبدارة ع  كم دا بت ز مدا بت عدير قواتير تذل  نوبق         عتبتة الركود

ل ل ار ال م تضدددعسا  في حقو "المع ار" السدددا   قو و  في ذ   الحالا الموار الااكية ذي الموار التي 

اتم ذ   العوباذ قملً  إذا تضعسا في حقو "المع ار" عير الاواتير تتضعسا تحاك  بحاكات بزو بتتس

في حقو عوبا الاكور الازم عكددداة قو و  الموار الااكية الساتجا في الوقانا ذي الموار التي تحاك  في 

 قترة الوقانا  عير قواتير بزو بت نساتم العكا قواتيرذ

 :م عاض الوقانا ع   بسداسدلما تنوم بن,اً ع   بساسلما   نحير في ذ ا الحقو الوحية التي نو الوحدة

تحديندي عوبدا الاكورذ تذسدا نوعي عية ير ارات ذي الوحية الأتلىك الوحية اللا  اك الوحية اللاللاك     

 الوحية الاقتراض اذ

   :نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا  لما تمعارل ذ      العملتة والمعتادل

 ل عم ا الأساس اذ العم ا  السسبا

 :نحير م  ير ل ذ ا الكدانط الحقول التي  اغب  عاضدلما في الوقانا السلما ي تم دير     حقول المادة

 معظم ذ   الحقول ذو  طازا المارة إضاقا إلى حقول إجمالي الق ما تعير الاواتيرذ

 :يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :اخط ار نوم إالمار حقو "مسدد سددو" في الوقانا السلما ي نعطي عسي تاع و ذ ا إظهار المستتلستتل

 رزماً موس سً  ل سوا ا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموارذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكات الموار الااكية ضم  الاواتير الملبواذالفواتير المثبتة 

   :لموار الااكية ضددددم  الاواتيرعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكات االفواتير غير المثبتة 

 غير الملبواذ

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في الوقانا السلما ي إالمار حقو "ال م ا إظهتار الكميتة الإجمتالية

 .الإجمال ا"

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض رمت المارة تافلما في حقو تاحي في دمج رمز المادة مع المادة

 الوقانا السلما يذ
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 ودار م  ذد ا الكددددانط ب واع الاواتير التي  اني عاض حاكات الموار التي ة     :أنواع الفواتير 

 ضم  ذ   الاواتيرذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

  :م تل   ككدددد و   ا يذ راعق ققاة الملطط نوم م  ير ل ذ ا التر عاض الوقانا ل   كأرزا مخطط بيتاني

 الب ا ي في  لمانا الوقارناذ

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ   إغلاق 

تالكدد و الوالي نعط سا ملالًا ع  لمدد و ذ ا الوقانا تذل  في حال كا  الااز بحسددب عير الاواتير تعوبا 

 قواتير: 9الاكور 

 

 

 

 

 

 

 

 لومات الت يمكن استخلاصها من تقرير المواد الراكدة:أمثلة عملية عن المع

   تحية  قيناذ 86666تقانا  الموار التي تب   مب عاتلمام  ح ث الق ما بزو م 

   زطعاذ856تقانا  الموار التي تب   مب عاتلمام  ح ث ال م ا بزو م 

   قاتورةذ25تقانا  الموارالتي تب   مب عاتلما م  ح ث عير الاواتير بزو م 

 نا  الموار الأكلا ركوراً م  ضم  الاواتير الملبوا بت الاواتير غير الملبوا بت الاشسوس معاًذتقا 

 تقانا  الموار ركوراً في الألملما الل شا الأتلى بت ضم  قترة زمس ا محيرةذ 

 تقانا  الموار الأكلا ركوراً ضم  قلماى المع باتذ 

 تقانا  الموار الأكلا ركوراً ع   حساب عم و محيرذ 

  تقانا  الموار الأكلا ركوراً ع   قاع معس ق وم الأير   عس الاعوبار ققط الحاكات التي ة  ع   المسدددوورعات

 الوازعا في ذ ا الااعذ

     تقانا  دالموار الأكلا ركوراً ع   مسددددوورع معس ق وم الأيرد   عس الاعوبدار ققط الحاكات التي ة  ع   ذ ا

 المسوورعذ
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 اد:تقرير تحليل حركة المو 

نعوبر ذد ا الوقانا م  الوقارنا الملمما عياً تالتي ة سسا م  موا عا الوغيرات التي طابت ع   حاكا مارة  

مع سا بت مجموعا م  الموار ير ل عية قترات زمس ا نوح م في تحينيذا المسددددوليم قالأسدددداى في ذ ا  

 المارة بت مجموعا الموار ق  تظلما الوقانا ذو التم  تمعاقا تاارددد و زمس ا بما المع ومات التي لها ع زا 

تا دد   ا ع   مسددووى المارة  و تظلما تا دد   ا ع   مسددووى الاترات التمس اذ قالأسددطا في ذ ا الوقانا 

ةلو الاترات التمس ا تل   الموارذ تتحوم  اق ة لمدداتط ذ ا الوقانا ع   الحقول الوال ا كما في الكدد و  

 الوالي:

 

 :مارة ما ق وم تح  و حاكا ذ   المارةذنحير في ذ ا الحقو  المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى المارة ق وم تح  و حاكا ذ ا الالماىذ فهرس المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكدددداكا ق وم عاض تح  و حاكا الموار ل حاكات التي  الفرع

 ة  في مسوورعات ذ ا الااعذ
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 :مسددوورعات الكدداكا ق وم عاض تح  و حاكا الموار  نحير في ذ ا الحقو مسددوورع م   المستتتودع

 ل حاكات التي ة  ضم  ذ ا المسوورعذ

  :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ما ق وم عاض تح  و حاكا الموار ل حاكات الماتبطا  مركز الكلفتة

  اكت ال  اا افيرذ

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

 ن سسا م  ير ل ذ ا الكاط ب  نحير الوحية التي س وم عاض الوقانا ع   بساسلماذ حدات:الو 

 :نحير في ذ ا الحقو حسددداب عم و م  عم ا الكددداكا ز و اً كا  بت مورر ق وم   حستتتاب العميل

 عاض تح  و حاكا الموار م  ضم  قواتير ذ ا العم وذ

   :ا الحقو ق وم عاض تح  و حاكا الموار ن سسدا تحديندي مسيتب مب عات في ذ     منتدوب المبيعتات

 تذل  ل اواتير الماتبطا  لم ا المسيتبذ

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض تح  و حاكا الموار ضددم  الاواتير التي يوم  البيان يحو

   ا لما ذ ا السصذ

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض تح  و حاكا الموار ضددددم  الاواتير التي لا البيان لا يحو 

 يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :تم لماحلما عسي لما  تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للمتتتادة 

 :تم لماحلما عسي لما  تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للفاتورة 

   :نحدير في ذد ا الحقدو طانقا رقق ق وم عاض تح  و حاكا الموار ضددددم  الاواتير     طريقتة التدفع

 يقق افيرةذالماتبطا  طانقا ال

 :ويوجد هنا اايارين التاليين: نوع التقرير 

    :)عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نعط سدا الوقانا  و جا      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866زطق  سعا  3إح دا  ا تعومي ع   جمق برزام الإريرالات تالإيرااعاتذ قملً  إذا المترنسا  

زطق تز مولما  4لوقانا  الكد و الإح ا ي نعط سا  ليرة قعسي ط ب ا 266ليرة ت عسا زطعا  سدعا  

 توحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في حقو "سعا الجار"ذ



327 

 

  )عسي تاع و ذ ا اخط ار نعط سا الوقانا  و جا : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات

ة لير 866زطق  سددعا  3عارنا تعومي ع   طا  الإيرااعات م  الإريرالاتذ قملً  إذا المددترنسا 

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكددد و الإح دددا ي نعط سا زطعوس تز مولما   266ت عسا زطعا  سدددعا 

 توحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في الحقو الواليذ

  :نحير في ذ ا الحقو طانقا تسعير ال م ا الظاذاة في ذ ا الوقانا تالتي س وحير ع    ستعر الجرد

 بساسلما ز ما الموارذ

   :نحدير في ذ ا الحقو العم ا التي سدددد وم عاض الوقانا م  ير لها تمعارل ذ     العملتة, المعتادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

 :ي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الكلمانا ل موار م  الاواتير الملبواذعس الفواتير المثبتة 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض حاكا الموار م  الاواتير غير الملبواذالفواتير غير المثبتة : 

  عسي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم بير  ال,انبا ع   الق ما الم,اقا عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة :

 لاعوبار عسي حساب الق ماذ عس ا

  تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الاترات الاارغا بما عسي عيم تاع و ذ ا إظهار الفترات الفارغة: عند

 اخط ار ق وم إيرااا الاترات التي لم توحاك ق لما المارةذ

  :تنوعي ذسا ش شا ير ارات توح م  طول الاترة التي تظلما في الوقانا:الفترة 

 سبوعييومي , شهر  , أ

  :تنوعي ذسا ير ارن :عمود الإظهار 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار عمور ال م اذالكمية: 

 : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار عمور الإجماليذالإجمالي

  ن سسدا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   وح م  الحقول الظاذاة في ذ ا الوقانا تنوعي ذسا  حقول الكميتة:

  ا:اخط ارات الل شا الوال

 : تذي كم ا بت ز ما الإريرالاتذدخول

 : تذي كم ا بت ز ما الإيرااعاتذخروج

 : تذي كم ا بت ز ما الار يذالرصيد
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    :عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عسي احوسدددداب حاكا المارة في كو قترة م   اعتمتاد القيم التراكميتة

في الكددلما الأتل كم ا   الاترات اضدداقا الاترات السددا قا لها بم ع   سددب و الملال إذا كا  عسيم  

زطعا قد يم عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم جمق كم ا الكلما الأتل  85زطق تالكلما اللا ي  86يرارعا 

 زطعافي رر ي الكلما اللا يذ 25تاللا ي ق  بمج 

 :نحدير م  ير ل ذد ا الكددددانط ب واع الاواتير المط و دا في ذ ا الوقاناذ قملً  نحير    أنواع الفواتير

قط ق وم عاض تح  و حاكا المب عات بت نحير قاتورة الكدددااا ققط ق وم عاض تح  و قاتورة المب ق ق

 حاكا المكترنات ققطذ

 نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ   :عرض 

 طباعة التقرير النهائي. نوم م  ير ل ذ ا التر :طباعة 

 :كملطط   ا يذن سسا م  ير ل ذ ا التر اسوعااض الوقانا  مخطط بياني 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذإغلاق 

 تالألم ال الوال ا توضمج طانقا المور ذ ا الوقانا كأرزام تكملطط   ا ي:

 
 

 

 



329 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تحليل حركة المواد:

 ا ير ل الألمدلما السوا الأتلى بح ث تظلما مقسما  تقانا تح   ي لحاكا مب عات مارة القط   الق م

  ك و لملمامذ

   تقانا تح   ي لحاكا مكددترنات قلماى موار الأرتات المستل ا  ال م ا ير ل الكددلما الأتل بح ث

 تظلما مقسما إلى الأسا  ق الم و ا له ا الكلماذ

   م ا تظلما ك تقانا تح   ي لحاكا مب عات مارة السد ا  ال م ا ير ل الألمدلما السوا الأتلى بح ث

 الييرول تكم ا اخطاتج تالار يذ

 تقانا لوح  و حاكا مب عات مارة القط   ال م ا ل ت و  طار ذ 

   مطط   ا ي نبس تح  و حاكا مب عات مارة القط  ير ل قترة لمددلما ح ث نوضددمج ذ ا الملطط

 الو اعي تالوسازل في مب عات مارة القط  ير ل ذ ا الكلماذ
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 للمواد:تقرير الحركة الشهرية  -5

نا ي ا ذ ا الوقانا  كد و بسداسدي في عم  ات المقار ا  س حاكات الموار تذل  ير ل عية بلملما بت عية    

بسددا  ق بت عية بنامذ قملً  ن سسا ب   قار  مب عات الموار ير ل عية بلمددلما بت  قار  مكدددترنات الموار   

شسس معاًذ تتحوم  اق ة ير ل عية بلمدددلما تذل  م  ح ث ال م ا بت م  ح ث السدددعا بت م  ح ث الا 

 لماتط الوقانا كما نوضمج الك و الوالي ع   مان ي:

 

 :نحير في ذ ا الحقو مارة ما ق وم عاض الحاكا الكلمانا له   المارةذ المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى المارة ق وم عاض الحاكا الكدلمانا ل موار التي تقق ضم    فهرس المادة

 ذ ا الالماىذ

 :ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكددداكا ق وم عاض الحاكا الكدددلمانا ل موار ل حاكات   نحير في الفرع

 التي ة  في مسوورعات ذ ا الااعذ

 :نحير في ذ ا الحقو مسددوورع م  مسددوورعات الكدداكا ق وم عاض الحاكا الكددلمانا     المستتتودع

 ل موارل حاكات التي ة  ضم  ذ ا المسوورعذ
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  :ك اا ما ق وم عاض الحاكا الكددددلمانا ل موار ل حاكات نحدير في ذ ا الحقو ماكت   مركز الكلفتة

 الماتبطا  اكت ال  اا افيرذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الكاط ب  نحير الوحية التي س وم عاض الوقانا ع   بساسلماذ الوحدات 

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ من تاريخ, إلى تاريخ 

 :حسددداب عم و م  عم ا الكددداكا ز و اً كا  بت مورر ق وم   نحير في ذ ا الحقو حستتتاب العميل

 عاض الحاكا الكلمانا ل موار م  ضم  قواتير ذ ا العم وذ

 :ن سسا تحيني مسيتب مب عات في ذ ا الحقو ق وم عاض الحاكا الكددلمانا ل موار  مندوب المبيعات

 تذل  ل اواتير الماتبطا  لم ا المسيتبذ

 : ص ق وم عاض الحاكا الكدددلمانا ل موار ضدددم  الاواتير التي   نحير في ذ ا الحقو البيان يحو 

 يوم   ا لما ذ ا السصذ  

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض الحاكا الكددلمانا ل موار ضددم  الاواتير التي  البيان لا يحو

 لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :ار ضدددم  الاواتير نحير في ذ ا الحقو طانقا رقق ق وم عاض الحاكا الكدددلمانا ل مو طريقة الدفع

 الماتبطا  طانقا اليقق افيرةذ

 :تنوعي ذسا اخط ارن  الوال س: نوع التقرير 

    :)عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نعط سدا الوقانا  و جا      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866زطق  سعا  3إح دا  ا تعومي ع   جمق برزام الإريرالات تالإيرااعاتذ قملً  إذا المترنسا  

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكد و الإح ا ي نعط سا الحاكا الكلمانا   266 عسا زطعا  سدعا  ليرة ت

 زطق تز مولما توحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في حقو "سعا الجار"ذ 4

  )عسي تاع و ذ ا اخط ار نعط سا الوقانا  و جا : جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات من الإدخالات

ليرة  866زطق  سددعا  3  الإريرالاتذ قملً  إذا المددترنسا عارنا تعومي ع   طا  الإيرااعات م

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكدد و الإح ددا ي نعط سا الحاكا الكددلمانا    266ت عسا زطعا  سددعا 

 زطعوس تز مولما توحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في الحقو الواليذ

  :ا الوقانا تالتي س وحير ع   نحير في ذ ا الحقو طانقا تسعير ال م ا الظاذاة في ذ ستعر الجرد 

 بساسلما ز ما الموارذ
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 :تم لماحلما عسي لما  تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للمتتتادة 

 :تم لماحلما عسي لما  تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للفاتورة 

  :ظاذاة فينوم م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار طانقا تات ب السوا ا ال فرز: ترتيتب النتائج حستتتب 

 الوقانا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموار تنوعي لينسا ذسا اخط ارات الوال ا:

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

   :نحدير في ذ ا الحقو العم ا التي سدددد وم عاض الوقانا م  ير لها تمعارل ذ     العملتة, المعتادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 ن سسا م  ير ل ذ ا الكدانط ب   وار الحقول التي سوظلما في ذ ا الوقانا تالتي نوم   ادة:حقول الم

 ع بلما م   طازا المارةذ

 :يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذ إظهار المسلسل 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الكلمانا ل موار م  الاواتير الملبواذة: الفواتير المثبت 

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الكددددلمانا ل موار م  الاواتير غير الفواتير غير المثبتتة

 الملبواذ

   :ا عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو ال م ا تال م نعبر ع  الحاكا الكددددلمانإظهتار الكمية

 ل مارة  ال م اذ

    :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو الق ما تال م نعبر ع  الحاكا الكددددلمانا إظهتار القيمتة

  الق ماذ ل مارة

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما الاترات التي لم نوم ق لما بم حاكا بما عسي إظهار الفترات الفارغة

 عيم تاع و ذ ا اخط ار ق وم إيرااا ذ   الاتراتذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ق ددددو ال م ا الواررة في الااتورة في حقو الهينا ع  هتار الهتديتة:    إظ

 ال م ا الواررة في حقو ال م ا الأساسيذ
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  :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم بير  ال,انبا ع   الق ما الم,اقا  عدم اعتبار ضتريبة القيمة المضافة

  عس الاعوبار عسي حساب الق ماذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت المارة تاسددم المارة تإالمارذما في حقو ادة مع المادة: دمج رمز الم

 تاحي في الوقاناذ

  :نو مج لسا ذ ا اخط ار ب  نحير الاترات التي سوظلما في ذ ا الوقانا ق  ن تمسا  ا اما الم تا  الفترة

  نحير الاترات ع   بساى رتت    ب  نوم عاض الوقانا ع   بسداى قترات لملمانا  و ن سسا ب 

 نومي بت بسبوعي بت لملمامذ

 :نحدير م  ير ل ذد ا الكددددانط ب واع الاواتير المط و دا في ذ ا الوقاناذ قملً  نحير     أنوع الفواتير

قاتورة المب ق ققط ق وم عاض الحاكا الكددددلمانا ل مب عات بت نحير قاتورة الكددددااا ققط ق وم عاض 

 الحاكا الكلمانا ل مكترنات ققطذ

ما   حظ تعور ير ار "إالمار ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ا بن,دداً" تح  ب واع الاواتير  ك

عسددي تاع ددو ذدد ا اخط ددار تظلما كددو ب واع الاواتير التي تؤشا تالتي لا تؤشا ع   ال م ددا في الوقانا  

الي الكدددد ددو الوددتعسددي عدديم تاع  دديم تخواي ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ددا م  الوقانا  

 ل ووض مج:
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 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 تالك و الوالي نعط سا ملالًا ع  ك ا ا المور ذ ا الوقانا:

 

 

 لية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الشهرية للمواد:أمثلة عم

     الحاكا الكدددلمانا لمب عات قلماى الألبسدددا ير ل الألمدددلما السدددوا الأتلى  الق ما بت  ال م ا بت

  الاشسوس معاًذ

     الحاكا ال وم ا لمب عات قلماى الألبسدا ضدم  الأسدبوع الأتل م  لملما ةوز  الق ما بت  ال م ا بت

  الاشسوس معاًذ

   الحاكا الكددلمانا ل موار مق الأير   عس الاعوبار ب  ن و   وع الوقانا إح ددا ي بم ب  نوم جمق

 الإريرالات مق الإيرااعاتذ

 الحاكا الأسبوع ا لمكترنات الموار م  ضم  الاواتير الملبوا ققطذ 

 الحاكا الكلمانا لمب عات الموار تالتي زام  ب علما مسيتب المب عات عمارذ 

 الحاكا الكلمانا لمب عات قلماى الأرتات المستل ا تالتي تم   علما م  مسوورع ال الا الا  س اذ 
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 الحاكا الكلمانا لمب عات الموار ل ت و  طار ذ 

 الحاكا الكلمانا لمكترنات الموار تذل  م  الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "لمح  لماكا الكام"ذ 

 وم افلما ك ما "لمالما"ذالحاكا الكلمانا لمب عات الموار تالتي ي 
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 تقرير حركة العملاء حسب المواد: -6

نعوبر ذ ا الوقانا م  الوقارنا الاانية تالهاما عياً في  ا اما الم تا  تتأتي قاارة تير ددوردد ا ذ ا الوقانا 

م  طب عويم الوقاطع ا ح ث ب يم نقاطق ت كد و تاضمج عياً  س مع ومات العم و تمع ومات الموارك قأسطا  

الوقانا عبارة ع  العم ا سددددواا كا وا ز ا   بت موررن  تبعمية ذ ا الوقانا عبارة ع  الموارك ت  ل  ذد ا  

قدد ديم نعط سدا مع ومدات تاضددددحا تتجم ع ا ع  حاكا الموارذ نوم ذ ا الوجم ق  ساا ع   العم ا ال ن      

 م  لما ترددولًا تحاك  ع  لمم ذ   الموار تذل  ضددم  لمدداتط ما ا تتاسددعا عياً ن   ل مسددوليم الوح  

ل وقانا المط وبذ عسي ال,ددددغط ع   تقانا "حاكا العم ا حسددددب الموار" م  زا ما الوقارنا تظلما  اق ة 

 لماتط الوقانا تالتي تحوم كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

 شروط العملاء:

 :الموررن  ذذذذذالخذنحير في ذ ا الحقو حساب قاعي بت حساب ر  سي كالت ا   بت  الحساب 
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 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل عم و بح ث نوم ط ب الوقانا ل عم ا  شروط متقدمة للعميل

ال ن  تسطب  ع  لمم ذ   الكاتطذ تذ   الكاتط توع    الحقول الموعورة في  طازا العم و كالاسم 

 تالجوال تالهات  تالمينساذذذالخذ

 شروط المواد:

 :ا الحقو مارة ق وم عاض الوقانا له   المارة ققطذنحير في ذ  المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى ل موار ق وم عاض الوقانا ل موار الموعورة في ذ ا الالماىذ فهرس المواد 

 :ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار التي نوم بير ذا  عس الاعوبار  شروط متقدمة للمادة

ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ قملً  ن سسا ب   ط ب  عسي ط ب ذ ا الوقانا تذل  م 

تقانا حاكا العم ا حسب الموار 

( م  Mل موار التي ز اسلما )

ير ل تضق لماط موقيم في  اق ة 

الكاتط الموقيما تذو: حقو 

( كما في Mالق اى نساتم )

 الك و الوالي:

 :م  الاواتير التي تحاك  ع   مسوورعات ذ ا  نحير في ذ ا الحقو قاع ق وم عاض الوقانا الفرع

 الااعذ

 :نحير في ذ ا الحقو مسوورع ق وم عاض الوقانا م  الاواتير التي تحاك  ع   ذ ا  المستودع

 المسوورعذ

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض ذ ا الوقانا م  الاواتير التي ة  ع    مركز الكلفة

 قوذماكت ال  اا افير في ذ ا الح

 نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ل وقاناذ تاريخ, إلى تاريخ: من 

 :تنوعي ضم  الوحيات اخط ارات الوال ا: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 
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 :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا  الوحية التي قع سا بجا بلما ير ار  الوحدة الافتراضتتية

  طازا المارة في ردداحا الوحياتذ تن   ب  ت و  ذ   الوحية ذي الوحية الأتلى بت  اقتراضددي في

 اللا  ا بت اللاللاذ

 :قوم  وحيني بحي مسيت ي المب عات في ذ ا الحقو ق وم عاض الوقانا م  الاواتير  مندوب المبيعات 

 الماتبطا مق مسيتب المب عات افيرذ

 : ق وم عاض الوقانا م  الاواتير التي يوم   ا لما ذ ا  ييرو في ذ ا الحقو  ص  البيان يحو

 السصذ

 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض الوقانا م  الاواتير التي لايوم   ا لما ذ ا  البيان لا يحو 

 السصذ

 :تنوعي ذسا اخط ارن  الوال س: نوع التقرير 

    :)الوقانا  و جا عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نعط سدا      إحصتتتائي )جمع الإدختالات والإخراجتات

 866زطق  سعا  3إح دا  ا تعومي ع   جمق برزام الإريرالات تالإيرااعاتذ قملً  إذا المترنسا  

زطق تز مولما  4ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكد و الإح ا ي نعط سا   266ليرة ت عسا زطعا  سدعا  

 توحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في حقو "سعا الجار"ذ

  عسي تاع و ذ ا اخط ار نعط سا الوقانا  و جا : من الإدخالات( جتتتتتتتتتتتترد  )طرح الإخراجات

ليرة  866زطق  سددعا  3عارنا تعومي ع   طا  الإيرااعات م  الإريرالاتذ قملً  إذا المددترنسا 

ليرة قعسي ط ب الوقانا  الكددد و الإح دددا ي نعط سا زطعوس تز مولما   266ت عسا زطعا  سدددعا 

 الحقو الواليذتوحير بحسب سعا الجار ال م نحير  في 

 :نحير في ذ ا الحقو طانقا تسعير ال م ا الظاذاة في ذ ا الوقانا تالتي س وحير ع    سعر الجرد

 بساسلما ز ما الموارذ

 :نحير في ذ ا الحقو لماتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض الوقانا م   شروط متقدمة للفاتورة

 ي تم لما  ذ   الكاتط  ك و تا   ي عسي لما ضم  الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط الموقيماذ تز

 تقانا حاكا قواتير تا    اذ

 :نحير في ذ ا الحقو المع ار ال م  اني ب   ااز الحسا ات الظاذاة في ترتيب النتائج  سب:  فرز

ذ ا الوقانا ع   بساسيمذ تنوعي في ذ ا الحقو ش شا ير ارات: رمت الحسابك اسم الحسابك رمت 

 م اسم الحسابذالحساب الا  سي ش
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 نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارل ذ    :العملة, المعادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 نحير م  ير ل ذ ا الكانط الحقول التي لها ع زا  الحساب تالتي  ":شريط "حقول الحساب

 الا  سي تالحساب اخطوامي ذذذالخذ  اغب  ظلمورذا في الوقانا كامت الحساب تالحساب

 :"يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: شريط "خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما رزم موس سو ل حسا ات الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تح  و حاكا الحساب م  ضم  الق ور الماح اذالفواتير المثبتة 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تح  و حاكا الحساب م  ضم  الق ور غير الفواتير غير المثبتة

 الماح اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ق و كم ا الهينا ع  ال م ا الأساس ا تإالمارذا في إظهار الهدية

 حقو مسوقو في الوقاناذ

 :قا نوم بير  ال,انبا ع   الق ما الم,ا عسي تاع و ذ ا اخط ار لا عدم اعتبار ضريبة القيمة المضافة

  عس الاعوبار في الوقاناذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت الحساب تافيم الظاذان  في دمج رمز الحساب مع الاسم

 ذ ا الوقانا تإالمارذما في حقو تاحيذ

  :اض ع عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تغ ير لم و الوقانا تعاضيم  ك و بققي ح ث نومعرض أفقي

الموار كأسطا تح  كو حساب عوضاً ع  عاضلما كأعميةذ تن سسا م حظا الاا   س الوضق 

 الأر ي ل وقانا تتضعيم  عي تاع و اخط ار م  ير ل م حظا الك  س الوال س:

 تضق الوقانا  يت  تاع و ذ ا اخط ار ) الوضق الأر ي (:

 



340 

 

 تضق الوقانا  عي تاع و ذ ا اخط ار ) عاض بققي (:

 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو ل  م ا التي تحاك  م  المارةذإظهار الكمية 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو ل ق ما التي تحاك  م  المارةذإظهار القيمة 

 شريط "تجميع  سب حقول المادة ":

نعي ذ ا اخط ار م  اخط ارات الهاما عياً في ذ ا الوقانا 

 ا اخط ار في تغ ير لم و الوقانا تير وراً ح ث نساذم ذ

حقول الموار ح ث نوم تجم ق الموار بحسب الكاط ال م 

تضعسا ذ تلووض مج ذل   طا  الملال الوالي:  ااض ذات 

معط ات الملال السا   ت ااض ب سا  اني تجم ق حقول 

الموار بحسب الالماى تكا   لمجاة الموار كما في الك و 

 الوالي:

 ار "تجم ق حقول الموار بحسب" "الالماى" عسيذا نظلما الوقانا كما في الك و الوالي:قعسي تاع و ير 
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  حظ في الك و السا   ب يم تم اسوبيال بفاا الموار  أفاا الالمارى تتم تجم ق المع ومات بحسب ذ   

 الالمارىذ

 :ذا  اغب  ظلمور بشا ن سسا م  ير ل ذ ا الكانط ايرو ار ب واع الاواتير التي شريط أنواع الفواتير

في الوقاناذ قملً  عسي ايرو ار قاتورة المب ق ققط عسيذا نظلما في الوقانا حاكا العم ا حسب الموار م  

 قواتير المب ق ققط بم حاكا العم ا حسب الموار المباعا ققطذ

 :لعاض الوقاناذ عرض 

 :لطباعا الوقانا السا  ذ طباعة 

 :لم و مطط   ا يذلعاض مع ومات الوقانا ع مخطط بياني    

 تق ما ن ي ملال لملطط   ا ي له ا الوقانا مسومي م    ا ات الملال السا  :

 

 :لإغ    إغلاق

 الوقاناذ
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة العملاء  سب المواد:

 تقانا لحاكا الت و  طار  ع   الموار التي  عسا  إناذاذ 

 قانا لحاكا الت ا   ع   الموار المباعا لهم ير ل الكلما الأتلذت 

 تقانا لحاكا الت ا   ع   قلماى موار المع باتذ 

 تقانا لحاكا الت ا   ع   موار الكاكا م  الاواتير الملبوا ققطذ 

 تقانا لحاكا ز ا   رمك  ع   موار الكاكا ير ل الألملما الل شا الأتلىذ 

 ع   الموار التي م يرذا في  طازا المارة قا سيذ تقانا لحاكا موررم الكاكا 

 تقانا لحاكا ز ا   الكاكا ع   موارذا مق تجم ق السوا ا بحسب لو  الموارذ 

 تقانا لحاكا الت ا   حسب الموار م  قواتير المب ق ققطذ 

  تقانا بحاكا الموررن  حسددددب الموار مق ايرو ار  وع الوقانا عارم بح ث نوم طا  الإيرااعات

تر المكدترنات( م  الإريرالات )المكدترنات( بم تظلما في الوقانا رافي ال م ا المكتراة م  كو   )مار

 مارة م  كو مورر ع   حيىذ

 مطط   ا ي نبس حاكا الت ا   حسب الموار المباعا لهم ير ل الكلما الأتلذ 
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 تقانا الحاكا الإجمال ا ل موار تالالمارى: -7

  مع ومات إجمال ا ع  الحاكات التي ة  إما  ك و تا   ي ل و ن سسا ذ ا الوقانا م  الح دول ع  

مارة بت  كدددد و إجمالي ع   مسددددووى الالمارى بت إالمار الموار تالالمارى معاًذتتحوم  اق ة الكدددداتط 

 الأساس ا ل وقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

 :كا الإجمال ا له   المارةذنحير في ذ ا الحقو مارة ق وم عاض الحا المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى ل مارة ق وم عاض الحاكا الإجمال ا له ا الالماىذ فهرس المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكاكا ق وم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار ضم  الحاكات  الفرع

 التي ة  ع   المسوورعات الوازعا في ذ ا الااعذ

 :ر في ذ ا الحقو مسوورع م  مسوورعات الكاكا ق وم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار نحي المستودع

 تالالمارى ضم  الحاكات التي ة  ع   ذ ا المسوورعذ

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار تالالمارى ضم   مركز الكلفة

 الاواتير الماتبطا  اكت ال  اا افيرذ

 نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الحاكا الإجمال ا  , إلى تاريخ:من تاريخ

 ل موار تالالمارى ضم  ذ ا المجال التمسذ
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 : ييرو في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار تالالمارى ضم   البيان يحو 

 الاواتير التي يوم   ا لما ذ ا السصذ

 : ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار تالالمارى ضم    ييرو في البيان لا يحو

 الاواتير التي لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :كما تم لماحلما في تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للمادة 

 :كما تم لماحلما في تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للفاتورة 

 :ا الحقو طانقا لوسعير ال م ا الواررة في ذ ا الوقانا في حقو  وار م  ير ل ذ سعر الجرد 

 الار يذ

 تذسا نوعي ش شا ير ارات ل ااز:فرز: ترتيب النتائج حسب: 

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

 :ين سسا م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار الوحية التي  اغب  عاض الوقانا ع   بساسلما تنوعالوحدات 

 في ذ ا الحقو اخط ارات الوال ا:

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 

 .الوحدة الافتراضية 

 .إظهار كل الوحدات 

 .إظهار الوحدة الحرة 

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي  اني عاض الوقانا ع   بساسلما تمعارل  العملة والمعادل

 ساس اذذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الكانط ايرو ار الحقول التي  اغب  ظلمورذا في ذ ا الوقانا  حقول المادة

 تالماتبطا  ك و مبالما  الحقول الموعورة في  طازا المارةذ
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 :تنوعي ضم  ذ ا الكانط اخط ارات الوال ا: خيارات 

  :طا الظاذاة في ذ ا الوقاناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج رزم موس سو للأسإظهار المسلسل 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا م  الاواتير الملبواذ الفواتير المثبتة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا م  الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة 

  :لوقاناذعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض قلمارى الموار في ذ ا اإظهار فهرس المواد 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار  ك و تا   ي في ذ ا الوقاناذ إظهار المواد 

 تلووض مج اخط ارن  السا قس ن سسا م حظا الألم ال الوال ا:

لمدددد و الوقانا عسي تاع و ير ار "إالمار قلماى الموار" ققط رت  تاع و ير ار "إالمار  الشتتتكتل الأول: 

 الموار":

 

 

 

 

 

لمدددد و الوقانا عسي تاع و ير ار "إالمار الموار " ققط رت  تاع و ير ار "إالمار قلماى  ي:الشتتتكل الثان

 الموار":
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 لم و الوقانا عسي تاع و اخط ارن  "إالمار الموار" ت "إالمار قلماى الموار": الشكل الثالث:

 

  :كما نوضمج  يرااجعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تا  و ب واع قواتير الإريرال تالإتفصيل أنواع الفواتير

 الك و الوالي:

 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ق و قواتير  ,اعا بتل المية ع  قواتير فصل فواتير بضاعة أول المدة

 الإريرال في حقو مسوقوذ
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  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار حقو إضافي نعط سا الار ي الموبقي م  الموار بت إظهار الرصيد

 الي:الالمارى كما في الك و الو

 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا نوم بير  ضانبا الق ما الم,اقا  عس  عدم اعتبار ضريبة القيمة المضافة

 الاعوبار عسي حساب الإجماليذ

  :عسي تاع و المور رمت المارة تاسم المارة في الوقانا ت تاع و ذ ا اخط ار نوم دمج رمز المادة مع المادة

 في حقو تاحي في الوقاناذرما اسم المارة ترمتذا تإالمارذما 

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   وح م  الأعمية الظاذاة في ذ ا الوقانا تالتي توع    عمود الإظهار

 المع ومات ع  الحاكات التي ة  ع   ذ   المارةذ تن سسا م  ير ل عمور الإالمار ب   اعو تاحي 

 ك إالمار الهيناذبت بكلا م  الأعمية الوال ا: ال م اك السعاك الإجمالي

 :ن سسا م  ير ل لمانط ب واع الاواتير ب   اعو الاواتير التي  اغب  ظلمورذا في  أنواع الفواتير

 الوقاناذ

كما   حظ تعور ير ار "إالمار ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ا بن,دداً" تح  ب واع الاواتير  

تؤشا تالتي لا تؤشا ع   ال م ددا في الوقانا  عسددي تاع ددو ذدد ا اخط ددار تظلما كددو ب واع الاواتير التي 

تعسددي عدديم تاع  دديم تخواي ب واع الاواتير التي لا تؤشا ع   ال م ددا م  الوقانا  الكدددد ددو الوددالي  

 ل ووض مج:
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 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ     :إغلاق 

 

 

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحركة الإجمالية للمواد والفهارس:

    تقانا  دالحاكدا الإجمال ا لمب عات قلمارى الموار بح ث نوم إالمار كم ا إجمالي المب عات م  كو

 قلماىذ

 ا لالمارى الموار مق تا دددد و كم ا تإجمالي الحاكات حسددددب الاواتير  تقانا  الحاكا الإجمال 

 المعاقا ع   زاعية الب ا اتذ

 تقانا  الحاكا الإجمال ا لمكترنات قلمارى الموار التي تم إريرالها إلى المسوورع الا  سيذ 

 تقانا  الحاكا الإجمال ا لمب عات قلمارى الموار مق إالمار الموار الموعورة في كو قلماىذ 

 انا  الحاكا الإجمال ا لمب عات الموار تالالمارى م  ضم  الاواتير الملبوا ققطذتق 
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 تقرير أرباح المواد والفهارس: -8

ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا اسددول ا مع ومات ذاما عياً ع  الأر ا  تذل  ع   مسددووى الموار تع   

ط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و مسدووى الالمارى الم دساا ع   بسداسلما الموارذ تتحوم  اق ة لمات   

 الوالي ع   الحقول الوال ا:

 

  :نحدير في ذد ا الحقو قلماى ل مارة ق وم عاض بر ا  الموار تالالمارى له ا الالماى    فهرس المتادة

 ققطذ

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكاكا ق وم عاض بر ا  ل موار تالالمارى ضم  الحاكات  الفرع

 لمسوورعات الموعورة في ذ ا الااعذالتي ة  ع   ا

  :نحير في ذ ا الحقو مسدوورع م  مسوورعات الكاكا ق وم عاض بر ا  ل موار تالالمارى   المستتودع

 ضم  الحاكات التي ة  ع   المسوورع افيرذ

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ما ق وم عاض بر ا  ل موار تالالمارى ضدددم  الاواتير  مركز الكلفة

  اكت ال  اا افيرذ الماتبطا

 :نحددير م  ير ل ذدد ن  الحق س مجددال زمس ق وم عاض بر ددا  ل موار   من تتتاريخ, إلى تتتاريخ

 تالالمارى ل حاكات التي ة  في ذ ا المجال التمسذ

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض بر ا  ل موار تالالمارى ضم  الحاكات التي  البيان يحو

 صذتحوم في   ا لما ذ ا الس
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 : نحير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض بر ا  ل موار تالالمارى ضددددم  الحاكات  البيان لا يحو

 التي لا تحوم في   ا لما ذ ا السصذ

 :تم لماحلما في تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للمادة 

 :تم لماحلما في تقانا حاكا قواتير تا    اذ شروط متقدمة للفاتورة 

 :ير ل ذ ا الحقو قاز السوا ا تذل  تق  بحي اخط ارات الوال ا:ن سسا مفرز  سب   

  إجمالي الرب. 

 الر ية بالنسبة لسعر البيع. 

 الر ية بالنسبة للكلفة. 

 :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي  اغب  عاض الوقانا ع   بسددداسدددلما   العملة, المعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 ن سسدا م  ير ل ذ ا الكددددانط ايرو ار الحقول التي  اغب  ظلمورذا في ذ ا الوقانا   ل المتادة: حقو

 تالماتبطا  ك و مبالما  الحقول الموعورة في  طازا المارةذ

 :يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: خيارات 

 :في ذ ا الوقاناذ عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج رزم موس سو للأسطا الظاذاة إظهار المسلسل 

  :عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الحاكا الإجمال ا ل موار تالالمارى م  الاواتير   الفواتير المثبتتة

 الملبواذ

  :عسدي تاع دو ذد ا اخط دار نوم عاض الحاكدا الإجمال ا ل موار تالالمارى م        الفواتير غير المثبتتة

 الاواتير غير الملبواذ

 :ذ ا اخط ار نوم عاض قلمارى الموار في ذ ا الوقاناذعسي تاع و  إظهار فهرس المواد 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار  ك و تا   ي في ذ ا الوقاناذ إظهار المواد 

     :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إرراج حقو ل  م ا نعبر ع  ال م ا المباعا  إظهتار الكميتة الإجمتاليتة

ب ب  نوم تاع دو بحدي حقول الوحية م  "حقول   التي ب وجد  الا مج المد كور في حقدو الا مجذ تيجد    

 المارة" لاومج إم ا  ا تاع و ير ار "إالمار ال م ا الإجمال ا"ذ

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط ار نوم إالمار الموار الاابحا ققط رت  إالمار الموار     إخفتاء المواد ااتاستتترة

 اخطاساةذ
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 :ارة في الوقانا ت تاع و ذ ا اخط ار نوم عسي تاع و المور رمت المارة تاسم الم دمج رمز المادة مع المادة

 رما اسم المارة ترمتذا تإالمارذما في حقو تاحي في الوقاناذ

 :ن سسا م  ير ل لمدانط ب واع الاواتير ب   اعو الاواتير التي  اغب  ظلمورذا في ذ ا   أنواع الفواتير

إلا الاواتير التي قعو م  الوقانا مق الإلمددددارة ذسا إلى ب يم لا نظلما في ذ ا الكددددانط في ذ ا الوقانا  

 ير اراتلما ير ار "تؤشا ع   الأر ا " الموعور في  اق ة "ب واع الاواتير"ذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :ا يذ ن سسا م  ير ل ذ ا التر عاض الوقانا كملطط مخطط بياني   

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 تالك و الوالي نعط سا ملالًا ع  لم و المور ذ ا الوقانا:
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير أرباح المواد والفهارس:

 يىذتقانا  أر ا  قلمارى الموار بح ث نظلما ر مج كو قلماى ع   ح 

 تقانا  أر ا  قلمارى الموار مق إالمار تاار و بر ا  الموار الموعورة في كو قلماىذ 

 تقانا  أر ا  قلمارى الموار م  الاواتير الملبوا ققطذ 

 تقانا  أر ا  الموار تالالمارى م  قاتورة مب ق جم ا ققطذ 

    حيىذتقانا  أر ا  قلماى موار الألبسا مق إالمار ر مج كو مارة ضم  ذ ا الالماى ع 

   تقانا لأر دا  قلماى موار المع بات مق إالمار ال م ا الإجمال ا ل موار المباعا ضددددم  ذ ا الالماى

 تالتي ب وج  ذ ا الا مجذ

 تقانا  أر ا  الموار تالالمارى تالتي  اعلما المسيتب عمارذ 

 تقانا  أر ا  الموار تالالمارى م  الاواتير السقيناذ 

 لبسددا ير ل قترة لمددلما ح ث نعط سا ذ ا الوقانا مقار ا  مطط   ا ي نبس بر ا  قلماى موار الأ

  س بر ا  مو   الموار  ك و   ا يذ
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 تاسعاً: تقارير مستودعية متقدمة

 تقرير الحد الأعلى و الأدنى للمواد: -1

نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات ع  كم ا الموار الموعورة في المسوورع تنقار  ذ   ال م ا   م ات مع ارنا تم 

يردالهدا في  طدازدا المدارة ملو الحي الأر   تالحي الأع   تال م ا الملال اك تنعط سا ذ ا الوقانا بن,دددداً      إر

مع ومات ع  الموررن  ال ن   كددترم م  عسيذم الموار تبسددعارذمذ تعسي ال,ددغط ع   تقانا "الحي الأر   

الظاذاة في الكدد و الوالي تالأع   ل موار" م  زا ما "تقارنا" تظلما ع   الكددالمددا  اق ة لمدداتط الوقانا   

 تالتي تحوم ما ن ي:

 

 :وار في ذ ا الحقو مارة محيرة ل وم عاضلما في الوقاناذ المادة  

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى ر  سي ل موار ق وم عاض ذ ا الوقانا ل موار الموعورة  فهرس المادة

 ضم  ذ ا الالماى ققطذ

 :الوقانا ل موار الموعورة في المسوورعات المعاّقا نحير في ذ ا الحقو الااع ق وم عاض ذ ا  الفرع

 ضم  ذ ا الااع تل حاكات التي ة  في ذ ا الااع ققطذ

  :نحير في ذ ا الحقو المسوورع ق وم عاض الوقانا ل موار ع   مسووى المسوورع ال م  المستتودع

 حير ا ذ

 :نوم بير ذا  عس ن سسا م  ير ل ذ   الكدددداتط ب  نحير الموار التي  شتتتروط متقدمة للمادة

الاعوبار عسي عاض ذ ا الوقانا تذل  م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ قملً  ن سسا 
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ب   عاض ذ ا الوقانا ل موار التي قلماسلما الا  سي ك ا قس,ق لماطاً موقيماً ذو الالماى نساتم 

 ك ا كما في الساق ة الوال ا:

 

 رات الوال ا:تذسا نوعي لينسا اخط اللمواد الت:

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار التي رر يذا الاع ي برغا بت نساتم بلغت الحد الأدنى

 الحي الأر  ذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار التي ررد يذا الاع ي برددغا بت نساتم  بلغت حد الطلب

 حي الط بذ

      :الموار التي رردددد يذا الاع ي بزو م   عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاضتحتت الكميتة المثتاليتة

 ال م ا الملال اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار التي رر يذا الاع ي بكبر م  ال م ا فوق الكمية المثالية

 الملال اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الموار التي ررد يذا الاع ي بكبر بت نساتم  بلغت الحد الأعلى

 الحي الأع  ذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نحير كم ا مع ارنا تمعامو  كددد و ايرو ارم تذل  م  ير ل  ها:رصتتتيد

 تاع و ذ ا اخط ار تم  شم ايرو ار الوحية المط و ا تم  شم نحير المعامو تذو تاحي ثا ن ي:

 تتعس برغاذ   >  

 تتعس برغا بت نساتمذ  =>  

 تتعس بكبرذ   <         

 تتعس بكبر بت نساتمذ  =<

 تتعس نساتمذ    =        

 تتعس  س ز موس نوم تحينيذماذ  ><       

 ت عي ذل  نحير ال م ا المع ارنا  ك و ايرو ارمذ
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  :ويوجد ضمن الوحدات الخيارات التالية:الوحدات 

 .الوحدة الافتراضية 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 

قا نوم عاض ال م ات في ذ ا الوقانا  السسددبا ل و ير ار ع   حيى تعسي تاع و بم م  اخط ارات السددا 

 تذل  كما في الك و الوالي:

ن سسا تقانا الحي الأع   تالأر   ل موار م  معاقا بق,دددو مورر المدددترنسا م  عسي  ذ   أفضتتل مور:د:  

مورر ذو المورر المارةك تالمع ار في تحيني بق,ددو مورر ذو السددعا ال م المددترنسا  يم المارة ح ث ب  بق,ددو  

ال م المدترنسا م  عسي   أر   سعاذ تإذا لم ن   ذساك بم عم  ا لمااا ل مارة ق وم عاض المورر الا  سي  

ل مارة تالمييرو في  طازا المارة في رداحا "مع ومات" في حقو "المورر الا  سددي"ذ مق الإلمارة ذسا إلى ب يم  

 يجب تاع و "مع ومات العم و" ل ي نظلما بق,و موررذ

 نسا ذسا الحقول الوال ا:تلي

 نحير في ذ ن  الحق س مجالًا زمس اً نوم البحث ضددمسيم ع  اعتبار الفواتير من تاريخ إلى تاريخ :

 بق,و سعا لمااا ضم  قواتير الكااا تنوم عاض اسم المورر ال م المترنسا مسيم  لم ا السعاذ

 في ذ ا الوقاناك ق م   ب   : نحير في ذ ا الحقو عير الموررن  ال ن   اغب  عاضلممعدد الموردين

ق وم عاض بق,دددو سدددعان  المدددترنسا  لمم المارة تالموررن  ال ن  المدددترنسا مسلمم  لم ن   2 ,دددق 

 السعان ذ
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  :ن سسا م  ير ل لمددانط الحقول ب   اعو حقول المارة التي  اغب  ظلمورذا في الوقانا الحقول

 السلما يذ تم ير معظم ذ   الحقول ذو  طازا المارةذ

  ن سسدا م  ير ل لمددددانط مع ومدات العم و ب   اعو حقول مع ومات ع     لعميتل: معلومتات ا

 العم وذ تم ير ذ   الحقول ذو  طازا العم وذ تنوعي ذسا ير ارن :

 :قوم  واع و ذ ا اخط ار إذا رغبسا ب  نوم إالمار بق,و مورر ل مارةذ  إظهار معلومات العميل 

 ق,و مورر ل مارةذتفي حال عيم تاع  يم لا تظلما بم مع وما يرارا  أ

  :اعو ذ ا اخط ار إذا رغبسا ب  نوم عاض السددعا ال م المددترنسا  يم المارة م   إظهار الستتعر 

المورر الد م نظلما افديم في حقدو الموررذ تإ  المور مع ومدات ع  العم دو بم تاع و اخط ار      

 السا   نعي لماطاً لظلمور السعاك ق  ن   إالمار السعا رت  إالمار مورر ذ

  :و,م  اخط ارات ما ن ي:تخيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ارارج رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :تذي الموار معيتما الارددد ي في المسدددوورعات بت الموار التي لم نوم ع  لما بم  إظهار المواد الفارغة

 حاكاذ

   :نا السلما ي حقو ل وحية بجا ب ال م ا تذل  عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في الوقاإظهتار الوحدة

 ل يلالا ع   تحية ال م ا الظاذاةذ

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط ار نوم عاض رمت المارة تافلما في حقو تاحي في     دمج رمز المتادة مع المتادة

 الوقانا السلما يذ

  :نبس  ن سسدا م  ير ل تاع دو ذد ا اخط دار ب   عاض في الوقانا السلمدا ي حقو      إظهتار الفرق عن

 الاا   س الار ي الاع ي ل مارة في المسوورعات تبحي الق م الوال ا:

 .الحد الأدنى 

 .حد الطلب 

 .الكمية المثالية 

 .الحد الأعلى 

 نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض:

 نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة:



357 

 

 م  ير ل ذ ا التر ب   ولي قاتورة لمدددااا بت قاتورة ط ب لمدددااا  كددد و  : ن سسا توليد فواتير

مبالما تذل  ع   سب و الملال لوغط ا السقص الحارو في الموارذ تنوم تول ي الااتورة   م ا الاا  

 س ال م ا الموعورة قع  اً في المسوورع تكم ا الحقو الماعو في ير ار "إالمار الاا "ذ قع   سب و 

تحية  73تحيات تكم ا حي الط ب  3  ال م ا الاع  ا الموعورة في المسددددوورع الملال إذا كا 

تحية تعسي ال,ددددغط ع   زر  77تقع سدا في الوقانا إالمدار الاا  ع  حي الط ب ق ظلما الاا    

"تول ي قواتير" نوم تول ي قاتورة لمدددااا   م ا الاا  تالتي ذي 

 تحيةذ 77

 ساق ة الوال ا تالتي نحيرتعسي ال,دددغط ع   زر "تول ي قواتير" تظلما ال 

م  ير لها حساب العم و في الااتورة المولية ت وع ذ   الااتورة تتات ب 

 سورذا تعير البسور الأعظمي في كو قاتورة مولية تطانقا تسعير الااتورة 

 تالعم ا تالمعارل في ذ   الااتورة كما نوضمج الك و الوالي:

 لماتط الوقاناذنوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة  إغلاق:

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير الحد الأعلى والأدنى للمواد:

 تقانا  الموار التي   غ  حي الط بذ 

 تقانا  الموار التي   غ  الحي الأر   في قلماى موار الألبساذ 

 تقانا  الموار التي   غ  حي الط ب في المسوورع الا  سي ل كاكاذ 

  الموار التي تجاتزت ال م ا الملال ا تالتي حقو المسكأ في  طازولما "ر س"ذتقانا  

  زطعا  الوحية الأتلىذ 856ت  35تقانا  الموار التي رر يذا  س 

    تقانا  دالموار التي   غد  حي الط ب في قلماى موار الألبسددددا مق إالمار حقو ل اا   س ال م ا

 الموعورة في المسوورع تكم ا حي الط بذ

 نا  الموار التي   غ  حي الط ب مق إالمار بق,دددو مورر المدددترنسا م  عسي  كو مارةك تنعومي  تقا

 تحيني بق,و مورر  ك و ر  سي ع   موضوع السعاذ

  تقانا  الموار التي   غ  الحي الأر   مق إم ا  ا تول ي قواتير لمااا بت ط بات لمااا  الموار الظاذاة

 في الوقاناذ
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 التسلسلية:تقرير حركة الأرقام  -2

ن سسدا م  ير ل ذ ا الوقانا ب  نح ددددو ع   مع ومات تا دددد   ا ع  الحاكات التي ة  ع   رزم   

تسد سد ي ما تذل   السسدبا لمارة مع ساذ قأح ا اً نار لسا الت و  زطعا ع  لما رزم تسد س ي محير تل وأكي     

عارة ت الازم الوسدد س ي الموعور م  ب  ذ   القطعا زي   ع  م  موجا ا  قوم  ط ب ذ ا الوقانا ل مارة الم

ع   القطعا المعارة قعسيذا نح ددو ع   مع ومات ع  قاتورتي لمددااا ت  ق ذ   القطعا قسوأكي   ل   أ   

م دير ذ   القطعا ذو موجا اذ تتحووم  اق ة لمداتط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما   

 ن ي:

 

 

 

 

 

 :الموع قا  الازم الوسد س ي ال م  ط ب حاكويمذ ت سوا ي م  تحيني   نحير في ذ ا الحقو المارة المادة

ذ ا الحقو عسيما ن و  ذساك لمارتس  ا  الازم الوسددد سددد ي عسيذا م  ال,ددداترم ب  نحير المارة  

 المط و اذ

 :نحير في ذ ا الحقو الازم الوس س ي ال م  اني معاقا مع ومات ع  حاكويمذ الرقم التسلسلي 

  :ي المسدوورع نوم عاض مع ومات ع  الحاكات التي ة  ع   الازم الوس س ي  عسي تحين المستتودع

 المييرو في الحقو السا   تذل  ضم  المسوورع افير ققطذ

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجالًا زمس اً ل وم عاض الحاكات التي ة   من تتاريخ, إلى تاريخ

 ع   الازم الوس س ي ضم  ذ ا المجالذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار ملمام ال  ا ا التي رزملما نسطب  ع   الازم  انة:إظهار مهام الصي

 ال م برير سا  في حقو الازم الوس س ي السا  ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في الوقاناذ إظهار المسلسل 
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 :سددد وم عاض الوقانا  لما تمعارل ذ   نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي العملة والمعادل 

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 نحير م  ير ل ذ ا الكدانط الحقول التي سد وم عاضلما في الوقانا السلما ي تن سسا بن,اً    :الحقول

الوح م  ترت دب المور ذد   الحقول م  ير ل تحديني الحقو تم  شم تحان يم للأع   بت الأسدددداو    

 بع   الكانطذ   السلممس الموعورن  في

 :نحير م  ير ل ذ ا الكددانط ب واع الاواتير التي  اغب  عاض الحاكات التي ة   أنواع الفواتير

 ع   الازم الوس س ي ضمسلماذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ     نوم م  ير ل إغلاق 

 تالك و الوالي نوضمج لم و ذ ا الوقانا:

 
 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير حركة الأرقام التسلسلية:

  ذ82345651986تقانا  الحاكات التي ة  ع   الازم الوس س ي 

  ذ5154)عيار المساقا ( تقانا  لمام ال  ا ا التي تحمو الازم الوس س ي 

   ك  كدداط ب  لا 254488تقانا  الحاكات التي ة  ع   الازم الوسدد سدد ي ال م يوم الازم

 *ذ254488ن و  ذ ا الجتا مكترك مق رزم تس س ي آيراذ ) ,ق في حقو الازم الوس س ي *

  في الكلما الأتلذ 41145825تقانا  الحاكات التي ة  ع   الازم الوس س ي 

 في المسوورع الا  سي ل كاكاذ 654155كات التي ة  ع   الازم الوس س ي تقانا  الحا 
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 تقرير جرد الأرقام التسلسلية: -3

ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا ب  نح و ع   مع ومات ع  عار الأرزام الوس س  اذ تتحووم  اق ة لماتط 

 ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

 

 :ير في ذ ا الحقو المارة ق وم عار الأرزام الوس س  ا له   المارة ققطذنح المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى ل موار ق وم عار الأرزام الوسددد سددد  ا ل موار الموعورة في  فهرس المواد

 ذ ا الالماىذ

  :عسي تحيني المسدوورع نوم عاض مع ومات ع  الحاكات التي ة  ع   الازم الوس س ي   المستتودع

 يرو في الحقو السا   تذل  ضم  المسوورع افير ققطذالمي

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجالًا زمس اً ل وم عاض الحاكات التي ة   من تتاريخ, إلى تاريخ

 ع   الازم الوس س ي ضم  ذ ا المجالذ

   :نحير في ذ ن  الحق س مجال رزمي ق وم عار الأرزام  من رقم تستتتلستتتلي, إلى رقم تستتتلستتتلي

   ا التي تقق ضم  ذ ا المجال الازميذالوس س

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضددق لمدداتط موقيما ل مارة ق وم عار الأرزام   شتتروط متقدمة للمادة

الوس س  ا ل موار التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتط ققط رت  غيرذا م  الموارذ تزي تم الوحيث في تقانا 

 ذسا   ع  ك ا ا ر اغا الكاتط الموقيما ل مارة
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 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضق لماتط موقيما ل ااتورة ق وم عار الأرزام  شروط متقدمة للفاتورة

الوسدد سدد  ا ل موار م  الاواتير التي تسطب  ع  لما ذ   الكدداتط ققط رت  غيرذا م  الاواتيرذ تزي تم   

 الوحيث في تقانا سا   ع  ك ا ا ر اغا الكاتط الموقيما ل ااتورةذ

  نوم م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار طانقا تات ب السوا ا الظاذاة في  لنتائج حستتتب:فرز: ترتيتب ا

 الوقانا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموار تنوعي لينسا ذسا اخط ارات الوال ا:

 .رمز المادة 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

 انا السلما ي تن سسا بن,اً نحير م  ير ل ذ ا الكدانط الحقول التي سد وم عاضلما في الوق   :الحقول

الوح م  ترت دب المور ذد   الحقولم  ير ل تحديندي الحقدو تم  شم تحان ديم للأع   بت الأسدددداو       

 السدلممس الموعورن  في بع   الكدانطذ تذ   الحقول ذي  كد و بسداسي حقول  طازا المارة إضاقا     

 سوورعك ال م اذإلى حقول بيراى ل   لها ع زا  بطازا المارة تذي الازم الوس س يك الم

 :تنوعي ق يم اخط ارات الوال ا: خيارات 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذ إظهار المسلسل 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار الأرزام الوس س  ا  إظهار الأرقام التسلسلية الموجبة الرصيد

 لى المسوورع تلم نوم إيرااعلماذالموعبا بم التي تم إريرالها إ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار الأرزام الوس س  ا إظهار الأرقام التسلسلية السالبة الرصيد

 السالبا بم التي تم إيرااعلما تلم نوم إريرالها إلى المسوورعذ 

  :لمارية ا اعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار الأرزام الوس س  إظهار الأرقام التسلسلية المرصدة

 بم التي تم إريرالها تإيرااعلما إلى المسوورع ترر يذا رااذ

   :عسدي تاع دو ذد ا اخط ار نوم رما رمت المارة تافلما ت إالمارذما في     دمج رمز المتادة مع المتادة

 حقو تاحيذ

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تجم ق الأرزام الوس س  ا العا ية لسا  تجميع الأرقام التستلسلية

إالمدارذدا ع   سددددطا تاحدي مق إم دا  دا المورذا كمجالات في حال كا  ذساك برزام      المدارة ت 

 تس س  ا موس س ا تمووال ا تلووض مج الا اة  طا  الملال الوالي:

 زطق  الأرزام الوس س  ا الوال ا: 86في حال لينسا مارة لمالما تبرير سا 
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8668 – 8662 – 8663 – 8664 -  8665- 8666- 8665- 8661- 8669 - 

ك قاي حال ط بسا تقانا عار الأرزام 8665ت عي ذل  زمسا  ديرااج زطعا رزملما الوسددد سددد ي    8686

 الوس س  ا له   المارة رت  تاع و ير ار "تجم ق الأرزام الوس س  ا" نظلما الوقانا كما في الك و الوالي:

 

ا تاحي تإالمارذا في سط بما عسي تاع و ير ار "تجم ق الأرزام الوسد س  ا" ق وم تجم ق الأرزام الوس س  ا 

 تإالمارذا كمجالات كما في الك و الوالي:

 

 :نحير م  ير ل ذ ا الكددانط ب واع الاواتير التي  اغب  عاض عار الأرزام الوسدد سدد  ا مسلما    أنواع الفواتير

 قملً  إذا حير ا قاتورة الكااا ققط نوم عار الأرزام الوس س  ا الميير ا في قواتير الكااا ققطذ

 :وم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذن عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 
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 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد الأرقام التسلسلية:

 ذ82345651986وبق ا م  الازم الوس س ي تقانا بجار ال م ا الم 

 تقانا بجار الأرزام الوس س  ا الموبق ا م  مارة الكالماذ 

   ذ26666إلى  8تقانا بجار الأرزام الوس س  ا التي تقق في المجال الازمي م 

 تقانا بجار الأرزام الوس س  ا ل موار التي يوم افلما ك ما "لمالما"ذ 

 المباعا ير ل الكلما الأتلذ تقانا بجار الأرزام الوس س  ا 

 تقانا بجار الأرزام الوس س  ا المباعا ل ت و  طار ذ 

 تقانا بجار الأرزام الوس س  ا التي تم إيرااعلما م  المسوورع الا  سي ل كاكاذ 
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 تقرير تاريخ صلاحية المواد: -4

لم  بس الموار التي ا ون سسا م  ير ل ذ ا الوقانا ب  نح و ع   مع ومات ع  توارن  ر ح ا الموار قسو

تارن  ر ح ولما تالموار التي لمارف تارن  ر ح ولما ع   الا ولماا تالموار التي معلما تارن  ر ح ا كافي 

تغيرذا م  المع ومات التي تيتر  ك و بساسي في ق   تارن  ال  ح اذ تتحووم  اق ة لماتط ذ ا الوقانا 

 كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

 

 نحير في ذ ا الحقو المارة التي  اني اسوعااض مع ومات ع  تارن  ر ح ولماذ لمادة:ا 

 :نحدير في ذد ا الحقو قلماى ل موار ق وم عاض تارن  ردددد ح ا ل موار التي تسومي    فهرس المواد

 له ا الالماىذ

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكدددداكا ق وم عاض تارن  ردددد ح ا الموار م  الاواتير الفرع 

 الموحاكا ع   المسوورعات التي تسومي له ا الااعذ

 :عسي تحيني مسوورع م  مسوورعات الكاكا نوم عاض مع ومات ع  تارن  ال  ح ا م   المستودع

 الاواتير التي ة  ع   المسوورع افير ققطذ

 :واتير انحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض مع ومات ع  تارن  ال  ح ا م  ال مركز الكلفة

 التي ة  ع   ماكت ال  اا افير ققطذ
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  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو تارن  ق وم عاض مع ومات ع  تارن  ردددد ح ا الموار م   إلى تتاريخ

 الاواتير التي نقق تاريخلما زبو ذ ا الوارن ذ

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض تارن  رددد ح ا الموار م  ضدددم  الاواتير التي  البيان يحو

 وم   ا لما ذ ا السصذي

 : نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض تارن  رد ح ا الموار م  ضم  الاواتير التي   البيان لا يحو

 لا يوم   ا لما ذ ا السصذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضددق لمدداتط موقيما ل مارة ق وم عاض تارن    شتتروط متقدمة للمادة

تط ققط رت  غيرذا م  الموارذ تزي تم الوحيث في تقانا ال  ح ا ل موار التي تسطب  ع  لما ذ   الكا

 سا   ع  ك ا ا ر اغا الكاتط الموقيما ل مارةذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضق لماتط موقيما ل ااتورة ق وم عاض تارن   شروط متقدمة للفاتورة

 لاواتيرذ تزي تمال ددد ح ا ل موار م  الاواتير التي تسطب  ع  لما ذ   الكددداتط ققط رت  غيرذا م  ا 

 الوحيث في تقانا سا   ع  ك ا ا ر اغا الكاتط الموقيما ل ااتورةذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب  هام عم  ا ت ا ا ع   الموار التي سوظلما في ذ ا الوقانا للمواد الت: 

 تنوعي ذسا عية ير ارات تذي:

 :التي ا ولم  تارن  ر ح ولماذعسي الأير   لم ا اخط ار نوم ققط عاض الموار  انتهت صلاحيتها 

 :عسي الأير   لم ا اخط ار نوم عاض الموار التي لم نسولمي تارن  ر ح ولماذ لم تنتهي صلاحيتها 

  :عسي الأير   لم ا اخط ار نوم ققط عاض الموار التي  قي بقي لانتهاء صلاحيتها أكثر من ..... يوم

 لأزوذلا ولماا ر ح ولما عير الأنام افير في ذ ا الحقو ع   ا

  :عسي الأير   لم ا اخط ار نوم ققط عاض الموار التي  قي بقي لانتهاء صتتلاحيتها أقل من ..... يوم

 لا ولماا ر ح ولما عير الأنام افير في ذ ا الحقو ع   الأكلاذ

  :عسي الأير   لم ا اخط ار نوم ققط عاض الموار التي بقي لانتهاء صتتتلاحيتها بين .... و .... يوم

  ح ولما عير بنام نقق ضم  المجال افير في ذ ا الحقوذ قي لا ولماا ر

 نحير م  ير ل ذ ا الكددانط الحقول التي سدد وم عاضددلما في الوقانا السلما ي تن سسا   :حقول المادة

بن,اً الوح م  ترت ب المور ذ   الحقول م  ير ل تحيني الحقو تم  شم تحان يم للأع   بت الأساو 

كددانطذ تذ   الحقول ذي  كدد و بسدداسددي حقول  طازا المارة كامت  السددلممس الموعورن  في بع   ال

 المارة تاسم المارة تم ير المارة ذذذذالخذ
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 :تنوعي ق يم اخط ارات الوال ا: شريط خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :ا اخط ار نوم عاض الوقانا م  الاواتير الملبواذعسي تاع و ذ الفواتير المثبتة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا م  الاواتير غير الملبواذ الفواتير غير المثبتة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم رما رمت المارة تافلما في حقو تاحيذ دمج رمز المادة مع المادة 

 :وال س:تنوعي لينسا ذسا اخط ارن  ال نوع التقرير 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم بير  ر ح ا الموار بتل  أتل : من الأقدم الإخراجاتتواريخ صتلاحية   -3

بم عسي إيرااج بم زطعا م  المسوورع لا راعي لوحيني تارن  ر ح ولما عسي الإيرااج لأ  الإيرااج س وم 

 م  بزيم تارن  ر ح ا موعورذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم م  ال,اترم عسي إيرااج : الإخراجات محددة يدوياًتواريخ صتلاحية   -3

بم زطعا م  المسددوورع ب  نحير تارن  ردد ح ولما لأ  الإيرااج سدد وم م  تارن  ال دد ح ا افير في  

 الإيرااجذ

 تلووض مج الاا   س ذ ن  اخط ارن   ك و بكبر  طا  الملال الوالي:

 م ويم تتارن  ر ح ويم كما ن ي: ااض ب سا المترنسا كم وس م  رتاا ذو الس وامول ك

 2683-8-8زطعا تارن  ا ولماا ر ح ولما  56

 كما في الك و الوالي:  2683-6-8زطعا تارن  ا ولماا ر ح ولما  46
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 كما في الك و الوالي: 2683-6-8زطق تحير ا تارن  ا ولماا ر ح ولما  5ت ااض ب سا  عسا  
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نوم تجاذو  "تواريخ صتتتلاحية الإخراجات من الأقدم"ا عسديذدا في حدال ط بسا الوقانا تق   وع الوقان   

-8تارن  ال دد ح ا افير في قاتورة المب ق تنوم إيرااج اخطم  زطق م  تارن  ال دد ح ا الأزيم تذو 

 تنظلما الوقانا في ذ   الحالا كما في الك و الوالي: 8-2683

 
 

عسيذا  الإخراجات محددة يدوياً"ة تواريخ صتتتلاحي "بمدا في حال ط ب الوقانا تق  السوع اللا ي تذو  

تنظلما الوقانا في  2683-6-8نوم إيرااج اخطم  زطق م  تارن  ال ددد ح ا افير في الااتورة تذو 

 ذ   الحالا كما في الك و الوالي:

 

 :نحير م  ير ل ذ ا الكدانط ب واع الاواتير التي  اغب  عاض تارن  ر ح ا الموار   أنواع الفواتير

ذا حير ا قاتورة الكددااا ققط نوم عاض تارن  ردد ح ا الموار الميير ا في قواتير الكددااا  مسلما قملً  إ

 ققطذ
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 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 

 عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير تاريخ صلاحية المواد: أمثلة

 تقانا  الموار التي ا ولم  تارن  ر ح ولماذ 

 تقانا  الموار التي لم نسولمي تارن  ر ح ولما  عيذ 

   نومذ 66تقانا  الموار التي  قي لا ولماا ر ح ولما بكلا م 

 نومذ 85زو م  تقانا  الموار التي  قي لا ولماا ر ح ولما ب 

  نومذ 25ت  5تقانا  الموار التي  قي لا ولماا ر ح ولما  س 

 تقانا  وارن  ر ح ا الموار تال م ا الموبق ا م  كو تارن  ر ح ا م  الاواتير الملبوا ققطذ 

 تقانا  وارن  ر ح ا الموار التي المترنساذا م  المورر ساماذ 

 لما ك ما رتااذتقانا  وارن  ر ح ا الموار التي يوم اف 

 تقانا  وارن  ر ح ا الموار الموعورة في المسوورع الا  سي ل كاكاذ 
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 تقرير جردالهدايا: -5

ن سسدا م  ير ل ذد ا الوقانا ب  نح ددددو ع   مع ومدات ع  الهديانا سددددواا ذيانا المب عات بت ذيانا      

 ع   ما ن ي: المكترناتذ تتحووم  اق ة لماتط ذ ا الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي

 

 :نحير في ذ ا الحقو المارة التي  اغب بجار ذياناذاذ المادة 

 :نحير في ذ ا الحقو قلماى ق وم عار الهيانا ل موار التي تسومي له ا الالماىذ فهرس المواد 

 :نحير في ذ ا الحقو قاع ق وم عار الهيانا م  الاواتير التي ة  في مسوورعات ذ ا الااعذ الفرع 

 :نحير في ذ ا الحقو مسوورع ق وم عار الهيانا م  الاواتير التي ة  في ذ ا المسوورعذ المستودع 

 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ل   اا ق وم عار الهيانا م  الاواتير الماتبطا  اكت ال  اا  مركز الكلفة

 افيرذ

   :اقا عار نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س المجدال التمس ال م  اغب  ع    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 الهيانا ضمسيمك ق وم بير  الحاكات التي ة  ع   الموار تالتي تقق ضم  ذ ا المجال التمسذ

 :نحير في ذ ا الحقو حساب عم و ما م  عم ا الكاكا ق وم عار الهيانا الممسوحا  حساب العميل

له ا العم و في حال كا  ذ ا العم و ز و اً بت نوم عار الهيانا الممسوحا م  ذ ا العم و في حال كا  

 ذ ا العم و مورراًذ
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   :وم عاض عار نحدير في ذد ا الحقدو مسديتب م  مسديت ي المب عات المعاقس ق      منتدوب المبيعتات 

 الهيانا م  الاواتير الما وطا ع   المسيتب افيرذ

 :ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار التي نوم بير ذا  عس الاعوبار   شتتروط متقدمة للمادة

عسدي عار الهدياندا تذل  م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ قملً  ن سسا ب  هار ذيانا    

( م  Mز دداسددددلمددا )  الموار التي

ير ل تضددق لمدداط موقيم في  اق ة 

تذو: حقو الق اى الكدداتط الموقيما 

 ( كما في الك و الوالي:Mنساتم )

 

 :نحير في ذ ا الحقو لمددداتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عار ذيانا الموار  شتتروط متقدمة للفاتورة

 م  ضم  الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط الموقيماذ

 :ودار في ذ ا الحقو السددددعا ال م  اغب  وق  م تحيات المارة التي تظلما في ذ ا    ستتتعر الجرد

 الوقانا ع   بساسيمذ

  :نوم م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار طانقا تات ب السوا ا الظاذاة في  فرز: ترتيتب النتائج حستتتب

 الوقانا تالتي ذي عبارة ع  بسطا الموار تنوعي لينسا ذسا اخط ارات الوال ا:

 رمز المادة. 

 .اسم المادة 

 .رمز الفهرس ثم اسم المادة 

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 :تنوعي ضم  الوحيات اخط ارات الوال ا: الوحدات 

 .الوحدة الأولى 

 .الوحدة الثانية 

 .الوحدة الثالثة 

 عسي ايرو ار بحي اخط ارات السا قا نوم عاض الوقانا  الوحية التي تم ايرو ارذاذ
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 :عسي ايرو ار ذ ا اخط ار نوم عاض الوقانا  الوحية التي قع سا بجا بلما ير ار  الوحدة الافتراضتتية

اقتراضددي في  طازا المارة في ردداحا الوحياتذ تن   ب  ت و  ذ   الوحية ذي الوحية الأتلى بت  

 ا بت اللاللاذاللا  

 :نحير م  ير ل لمانط الحقول الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الوقاناذ تذ   الحقول ذي  الحقول

 كد و بسداى حقول  طازا المارة إضاقا لبعب الحقول الأيراى تذي  وع الااتورةك الوارن ك حساب   

 العم وك ال م اك سعا الجارك الإجماليذ

 :رات الوال ا:يووم ذ ا الكانط ع   اخط ا خيارات 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا عار الهيانا م  الاواتير الملبواذالفواتير المثبتة 

  :م  الاواتير غيرعسددي تاع ددو ذدد ا اخط ددار نوم عاض تقانا عار الهدديانددا الفواتير غير المثبتتتة 

 الملبواذ

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم في ذ ا الوقانا عاض الموار التي تضددددعسا في  إظهتار المواد الحقيقيتة

 طازولما في راحا "موقيما" في حقو " وع المارة" الق ما تساتم "مارة" تذي الموار التي لها تعور 

 ق تنا ي قع ي في المسوورعذ

    :اع و ذ ا اخط ار نوم في ذ ا الوقانا عاض الموار التي تضددددعسا في عسي ت إظهتار المواد ااتدميتة

 طازولما في رداحا "موقيما" في حقو " وع المارة" الق ما تسدداتم "يريما" تذ   الموار  عاقلما ع    

 ب لما مارة رت  ب  ن و  لها تعور قع ي في المسوورعذ

   :المارة تافلما في حقو تاحي في عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض رمت   دمج رمز المتادة مع المتادة

 الوقانا السلما يذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض  وا ا الوقانا مجمعا تذل  بحسددب  تجميع النتائج وفقاً لتتتتت

 بحي اخط ارات الوال ا:

 وع الااتورةذ  

 المسيتبذ 

 طانقا اليققذ 

 العم وذ 

 المسوورعذ 

 الااعذ 
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 المارةذ 

 قلماى المارةذ 

 ات السا قا  طا  الملال الوالي:تلووض مج آل ا عمو اخط ار

  ااض ا يم لينسا الاواتير الوال ا:

 التاريخ           الزبون     الكمية    الهدية         

 2       86طار              8-9-2682

 8       85طار              2-9-2682

 3       26حسام            2-9-2682

 ا الوقانا كما في الك و الوالي:عسي ط ب الوقانا  يت  تجم ق نظلم

 

تعسي ط ب الوقانا مق تاع و ير ار "تجم ق السوا ا بحسدب" " وع الااتورة" نظلما الوقانا كما في الك و  

 الوالي:
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 تعسي ط ب الوقانا مق تاع و ير ار "تجم ق السوا ا بحسب" "العم و" نظلما كما في الك و الوالي:

 

 "تجم ق السوا ا بحسب" "المارة" نظلما كما في الك و الوالي: تعسي ط ب الوقانا مق تاع و ير ار

 

    :عسدي تاع و ذ ا اخط ار نظلما حقو في الوقانا نلو عير الاواتير المجمعا  إظهتار عتدد الفواتير

ع   كو سدطا تل ووضد مج  و كا الكد و السدا   عسيما زمسا  الوجم ق ع   حقو المارة قسوا سطا     

ير تعسي تاع و ير ار إالمار عير الاواتير نظلما عمور عير الاواتير تاحدي ذو عبدارة ع  ش شدا قوات   

 ق يم الازم ش شا كما في الك و الوالي:
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 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار سددددطا في آيرا الوقانا يجمق  وا ا  تفصتتتيل مجموع التقرير

 الوقانا بحسب  وع الاواتير كما نوضمج الك و الوالي:

 

 :ير ل ذ ا الكانط ب واع الاواتير التي  اني ب  نوم بير  حاكاتلما  الاعوبار  نحير م  أنواع الفواتير

 في عار الهياناذ

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها من تقرير جرد الهدايا: أمثلة

 تقانا بجار الهيانا المقيما ل ت ا   في الكاكا  سعا ال  ااذ 

 تقانا بجار الهيانا المقيما ل ت ا   م  مارة القط ذ 

   تقانا بجار الهيانا المقيما ل ت ا   م  قلماى موار المع باتذ 

  إلى المسوورع الا  سي ققطذتقانا بجار الهيانا الياير ا 

 تقانا عار  الهيانا المقيما ل ت ا   في الكلما الأتلذ 

 تقانا عار  الهيانا المقيما ل ت و  طار ذ 

 تقانا عار  الهيانا المقيما ل ت ا   م  قواتير مب ق الجم اذ 

  ذ سيتقانا بجار الهيانا المسو ما م  موررم الكاكا في الكلما الأتل تالميير ا ل مسوورع الا 

   تقانا بجار الهيانا المقيما ل ت ا   م  ضدددم  الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "لمدددح  لمددداكا

 الهام"ذ
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 تقرير مقارنة عروض أسعار: -6

ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا ب  نح ددددو ع   مع ومات ذاما توع    عاتض الأسددددعار الملبوا في زاعية  

 المدددترنسا بت  عسا  لما المارةك تتتركت الاا ية الا  سددد ا له ا الب ا ات تالمقار ا  س مو   الأسدددعار التي

الوقانا في الح دددول ع   مع ومات ع  بق,دددو الأسدددعار التي المدددترنسا  لما الموار ت  ل  نح دددو ع    

المع ومات ال,دداترنا لاتخاذ زاار  عم  ا الكددااا م  ح ث سددعا الكددااا الأق,ددو تم ددير ذ ا السددعاذ     

 وقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:تتحووم  اق ة لماتط ذ ا ال

 

 شروط عروض الأسعار )الفواتير(:

 :نحير في ذ ا الحقو مجال رزمي ق وم اسددوعااض قواتير عاتض الأسددعار التي   من الرقم, إلى الرقم

 نقق رزملما ضم  ذ ا المجال الازميذ

 :ااض قواتير عاتض الأسعار التي نحير في ذ ا الحقو مجال زمس ق وم اسدوع  من تاريخ, إلى تاريخ

 نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

  :نحير في ذ ا الحقو مارة ق وم عاض الوقانا م  عاتض الأسددددعار التي تحوم ذ    تحو  المتادة

 المارةذ

 :نحير في ذ ا الحقو لمدداتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم عاض الوقانا م   شتتروط متقدمة للفاتورة

  تسطب  ع  لما الكاتط الموقيما افيرةذعاتض الأسعار التي

 شروط المواد:
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 :نحير في ذ ا الحقو مارة ق وم عاض مقار ا عاتض بسعار له   المارة ققطذ المادة 

  :نحدير في ذد ا الحقو قلماى ل موار ق وم عاض مقار ا عاتض بسددددعار ل موار التي    فهرس المتادة

 تسومي له   الالماى ققطذ

  :سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار التي نوم بير ذا  عس الاعوبار ن  شتروط متقدمة للمادة

عسدي مقدار ا عاتض الأسددددعار تذل  م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ قملً  ن سسا ب    

( م  ير ل تضق لماط موقيم في  اق ة الكاتط الموقيما M قار  عاتض بسدعار ل موار التي ز اسلما ) 

 دداى نسدددداتم  تذو: حقددو الق

(M:كما في الك و الوالي ) 

 

 

 شروط العملاء:

 :نحير في ذ ا الحقو عير العم ا ال ن   اغب  ظلمورذم في ذ ا الوقانا عدد العملاء. 

  :نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسدددداسددددلما   العملتة والمعادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 يووم ذ ا الكانط ع   اخط ارات الوال ا: ارات:خي 

  :ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب   وار حقو ما ق وم تجم ق الأسطا ع   بساسيمذ الاسم المشترك

قملً  نحير في ذ ا اخط ار حقو الالماى ق وم تجم ق بسطا الموار ع   الالماى المكترك ل موار 

 تعسيذا لا تظلما الموار  و تظلما الالمارىذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رزم موس سو للأسطا الظاذاة في ذ ا الوقاناذإظهار المسلسل 

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا مقار ا عاتض بسعار م  الاواتير الملبواذالفواتير المثبتة 

  :اتير   الاوعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض تقانا مقار ا عاتض بسددددعار مالفواتير غير المثبتة

 غير الملبواذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الكانط ب واع الاواتير التي  اني ب  نوم بير  حاكاتلما  الاعوبار  أنواع الفواتير

 عسي عاض تقانا مقار ا عاتض بسعارذ
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 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عرض 

 :سلما يذنوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا ال طباعة 

 :نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق 

 

 تالك و الوالي نعط سا ملال ع  لم و المور ذ ا الوقانا:

 

 أمثلة عملية عن المعلومات الت يمكن استخلاصها منمقارنة عروض أسعار:

  ذ25إلى الازم  8تقانا  عاتض الأسعار م  الازم 

 ل الكلما الأتلذتقانا  عاتض الأسعار المأيروذة ير  

  تقانا  عاتض الأسعار التي تحوم مارة القط ذ 

 تقانا  عاتض الأسعار م  الاواتير التي يوم   ا لما عبارة "عاض سعا يراا"ذ 

 تقانا  عاتض الأسعار ل مارة التي افلما لمالماذ 

 تقانا  عاتض الأسعار المأيروذة ع   قلماى موار زطق ال مب وتاذ 

 يروذة ع   الموار التي يوم افلما ك ما زم صذتقانا  عاتض الأسعار المأ 

 تقانا  عاتض الأسعار المأيروذة ع   الموار م  الاواتير الملبوا ققطذ 
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 عاشراً: المخططات البيانية

عسيال,ددغط ع   زر مطط   ا ي في بحي الوقارنا التي تحوم ذ ا التر تظلما  اق ة الملطط الب ا ي ح ث 

ومات الواررة في الوقانا ثل ا  كدددد و محير ن سسا الوح م  يم م  ير ل نوم في ذد   الساق ة عاض المع  

 لمانط الأزرار الظاذا في بع   الساق ة الوال ا تال م يوم الأتاما الوال ا:

 

 :ن سسدا م  ير ل ذد ا التر ب   غير لمدددد دو الملطط الب دا ي تن سسا ذسا ب   وار بحي      نمط العرض

 اخط ارات الوال ا:

  :ما في الك و السا  ذتذل  كشريط 

   :تذل  كما في الك و الوالي:قرص 
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  :تذل  كما في الك و الوالي:خط 

 

  :تذل  كما في الك و الوالي:منطقة 

 
 

 

 

 

 



381 

 

  :تذل  كما في الك و الوالي:نقط 

 
 

  :ن سسدا م  ير ل ذد ا التر ب   ظلما ع   الكدددد دو الب ا ي  وعس م  المع ومات ذي الق م     معلومتات

 وع قا  الب ا ات التي نوم ةل  لما ع   الملطط الب ا ي تذل  كما في الك و الوالي:تالسص تالم

 
 

 :يتضمن هذا الزر اايارين التاليين: الأبعاد 

  :تذل  كما في الك و السا  ذثلاثة أبعاد 
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  :تذل  كما في الك و الوالي:بعدان 

 
 :ا ي ل أير  إحيى الوضع ات الوال ا:ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   غير تضع ا الك و الب  الوضعية 

 عمورم بت بققي نسار بت بققي نسذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب  هام تغ يرات ع   لم و تبلوا  الملطط الب ا ي تذل  إذا كا   النموذج

ش شي البعي تن سسا ب   عيل بلوا  الملطط الب ا ي إذا كا  شسا ي البعيذ تلووضدد مج آل ا عمو ذ ا التر 

ط ددب الملطط الب ددا ي تق  وط العاض "زاا" تتق  الأ عددار "ش شي البعددي"قسم ت في ذدد ا الحددالددا  

 السماذج الوال ا:

    :تذل  أستتاستتي

كمدا في الكدددد و  

 الوالي:
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  :تذل  قياستتتي

كما في الكدددد و 

 الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  :تذلدد  أحمر

كما في الكدد و 

 الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

   :ب  نحديث الملطط الب ا ي تذل  ل وواق  مق بم تعين ت تطاب  ن سسدا م  ير ل ذد ا التر    تحتديتث

 ع   الب ا ات الواررة في ذ ا الملططذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا الك و الب ا يذ طباعة 
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 ملاحظة:

ن سسدا ب  نحد ف مسطقدا م  مسداط  الملطط الب دا ي تالتي ةلو   ا ات بحي الموار ملً  كا مج المارة بت      

ير ل الوزوف ع   القسددم الماار ح قيم م  الملطط الب ا ي شم ال,ددغط  تر الماتى الأن  ع     كم ولما م 

إيرااا عمور عسي ذل  نوحول الملطط الب ا ي لملطط عيني نوم ق يم المقار ا  س الأعمية التي تبق  تذل  

 كما في الك  س الوال س:
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 احدى عشر: المصمم الطباعي

م  الم تات الأسدداسدد ا ل م تا  رتت   ك ح ث نوموق ذ ا الم ددمم  قيرات كبيرة  نعي الم ددمم الطباعي 

 تإم ا ات الوح م ق يم تاسعا عياًذ

ت سوقو إلى ذ ا الم دمم م  ير ل ال,دغط في زا ما "برتات" ع   "الم دمم الطباعي" تذل  كما في الكدد و    

 الوالي:

 

 لها ت ددم م بحي اخط ارات الوال ا: ت ددم م  تعسي ذل  تاومج  اق ة الم ددمم الطباعي تالتي ن سسا م  ير

عامك ترزا تجارناك  اركور قاتورةك قاتورةك قاتورة تحونوك  طازا مارةك  طازا حسابك سسي ز يك سسي ز ي 

م دصك ملمما رد ا اك إن ال  قطا   قك عم  ا ت س ع اك ووذج عم  ا ت س ع اك رترة تع  م اك ترو   

 و ام م الموع قا  بر اما الموارر البكاناذالماآبك يرطا ت س ع ا تغيرذا م  ال

تن سسدا ب   قوم  د ل  م  ير ل ال,ددددغط ع   زر عيني في  اق ة الم ددددمم الطباعي ت عيذا نحير  وع    

 الو م م ال م  اني  تذل  كما في الك و الوالي:
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نوم إ كدددداا العيني م  الو ددددام م ( (SimpleAccTreeتعسي إ كددددا سا لقاعية   ا ات م   وع 

لاقتراضدددد ا تالتي ن سسا اسددددولياملما في الطباعا كما ذي بت إعااا الوعين ت ال,دددداترنا ع  لما شم  ا

اسولياملما  عي ذل  في الطباعاذ تن سسا الورول إلى ذ   الو ام م م  ير ل ال,غط ع   رمت المج ي في 

  وقال ية الب ا ات تل اق ة الم ددمم الطباعي قواومج  اق ة تحوم الو ددام م الاقتراضدد ا الموعورة ع   زاع 

إلى بم ت ددم م م  ذ   الو ددام م نحير ذ ا الو ددم م تم  شم  ,ددغط ع   زر قومج تذل  كما في الكدد و   

 الوالي:
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 تن سسا بن,اً م  ير ل الساق ة السا قا ب   قوم  أحي الأمور الوال ا:

 :ذبم إعارة تسم ا الو م م م  إن ال زبب ملً  إلى ترو اسو م إعادة تسمية 

 :سوليم ذ ا اخط ار لإعااا  سلا ع  الو م م الموعور تعاض ذ   السسلا تح  اسم  حف  باسم 

عينيذ تنوم ذل  م  ير ل تحيني الو دم م ال م  اني  سدليم تم  شم ال,غط ع   زر "حاظ  اسم"   

قواومج  اق ة  قوم ق لما  وحيني اسدم  سددلا الو دم م التي سدد وم  سدللما تم  شم  ,ددغط مواق  ق وم    

 سددلا الو ددم م في القا ما التي تحوم الو ددام م الموعورة ع   زاعية الب ا ات تذل  كما ذو  عاض

 تاضمج في الك  س الوال س:
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 ملاحظة:

 قوم  عم  ا السسد  السدا قا في حال برر ا إ كداا ت م م مكا يم لأحي الو ام م الموعورة في زاعية   ا اتسا    

ل دداا )ت ددم م عيني ع  طان  زر عيني كما تحيشسا سددا قاً( تذل  رت  الحاعا لبساا ذ ا الو ددم م م  ا

 سسدد  ت ددم م موعور ع   زاعية   ا اتسا زانب م  الو ددم م المط وب شم  اومج السسددلا التي ب كددأ اذا   

 تهام ع  لما الوعين ت ال,اترناذ

 :تذل  لح ف بحي الو ام م الموعورة ع   زاعية الب ا اتذ حذف 
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 :الو ددام م الموعورة ع   زاعية الب ا ات تم  شم ال,ددغط ع   زر ت ددينا  عسي تحيني بحي  تصتتدير

قد يم نوم تحونو الو دددم م إلى م   ن سسا حاظيم ع   الحاسدددب تم  شم اسدددولياميم لاحقاًذ قعسي   

ال,غط ع   زر ت ينا تاومج  اق ة نحير ق لما اسم م   الو م م ت وار الم ا  ال م سس,ق ق يم ذ ا 

 سب تذل  كما في الك  س الوال س:الو م م ع   بزااا الحا

 

 
 :سوليم ذ ا التر لاسويرار الو ام م الموعورة ع   الحاسبذ استيراد  

 

 ملاحظة:

 سدوليم الو ينا تالاسويرار  ك و ر  سي لو ينا الو ام م الموعورة ع   زاعية   ا ات تاسويرارذا إلى  

و دام م م  ال اا ع   زاعية الب ا ات التي لا  زاعية   ا ات بيراى رت  الحاعا إلى إعارة إ كداا ذ   ال 

 تحوم ذ   الو ام مذ   



390 

 

تلكدا  الأزرار تالقوا م الموعورة في الم دمم الطباعي سسكا  ك ا ا ت م م الااتورة ت بس  عب الاات  في   

حال رغبوسا  و دددم م  وع ت دددم م غير الااتورة كالورزا الوجارنا تالباركورذذذالخذ ح ث سدددسقوم  اتباع  

 :طوات الوال ااخط

 سوقو إلى الم دمم الطباعي شم  ,دغط ع   زر عيني ت وار  وع الو م م "قاتورة" شم  ,غط مواق  كما في   

 الك و الوالي:

 
 

قواومج لسدا الساق ة الوال ا ح ث  قوم في ذ   الساق ة  ال,ددددغط ع   زر "تحانا ال دددداحا" تذل  كما في   

 الك و الوالي:
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ال داحات تالتي  قوم م  ير لها  وضق إعيارات ال احا التي سسطبق ع  لما  عسيذا تظلما  اق ة م دمم  

 :الااتورةذ تتحووم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا

 ييرو في ذ ا الحقو اسم الطا عا التي  اني طباعا ذ   ال احا ع  لما ح ث ب  الطا عا ن    الطابعة:

ب  تخو   م  ت ددددم م 

 زا إلى بيراىذتر

تذو ز اى الورزا القياس: 

التي سددددسطبق ع  لما ذ   

 ال احاذ

 ييرو العرض, الارتفاع: 

في ذدد ن  الحق س عاض 

تارتااع ردددداحا الطباعا 

تذلدد  في حددال ايرو ددار  

ير ار "م ددص" في حقو 

 "الق اى" السا  ذ



392 

 

هتتامتتو علو , هتتامو  

 ييرو في ذ ن  يستتتار :

الحددقدد س الهوامش التي 

الطباعا تقق  س مسدداحا 

تحواف الورزا تالكدددد و 

الوددالي نوضددددمج ذدد ن    

 الحق س:

 

 

 

 

 

 

عرض التصتتتميم, ارتفتاع  

 ييرو في ذ ن  التصميم: 

الحددق س عاض تارتادداع 

المسدددداحا الطباع ا تالتي 

تدظلما  ددال و  الأردددداا   

تالكدددد و الوالي نوضددددمج 

 ذ ن  الحق س:

 

 

 

 

 

 

 ض التصميمعر

 ارتفاع  التصميم
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لحق س عير ال  ددددازات التي يجب طباعولما في نحير م  ير ل ذ ن  اعدد الأعمدة, عدد الصتتتفوف: 

ال داحا الواحيةذ تنوم اسدوليام ذ ن  الحق س  كد و ر  سدي لطباعا ل ازاتالباركور ح ث نحير م      

ير ل ذ ن  الحق س عير 

ال  ددددازددات الموعورة في 

ردداحا الباركور الجاذتة 

المووقاة لدينسدا مق مااعاة   

ز داى ال دددداحا تز اى  

 ال  ددددازا تالاااغات  س

ال  ددددددازددات تذوامش  

ال دداحاذ تالك و الوالي 

 نوضمج ذ ن  الحق س:

 

 

نحير م  ير ل ذ ن  الحق س الاااغات  س ال  ددازات تذل  في حال تعور فراغ أفقي, فراغ عمود : 

 بكلا م  ت م م في ال احا الواحيةذ تالك و الوالي نوضمج ذ ن  الحق س:

 

 عدد الصفوف

 عدد الأعمدة

 فراغ أفقي

 فراغ عمود 
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با في الحقول السددا قا تالتي توساسددب مق طباعا الااتورة ع   ردداحا  ت عي إرراج الق م المط و ا تالمساسدد

A5   ملً   ,غط ع   زر

"حدداددظ" لحاظ ت ددددم م 

ال ددداحا ال م ب كدددأ ا   

ت سددددمي ذ ا الو ددددم م  

 الاسدددم المساسدددب تعسيذا 

  و  زي رددممسا ال دداحا 

التي سددددوف  طبق ع  لما 

قداتورتسدا تذلد  كما نبس    

 :الك و الوالي

 

 

ال احا الا  س ا ل م مم الطباعي ت ا ط ع   ت م م ال احا ال م ب كأ ا  تذل  كما   عي ذل   عور إلى

 في الك و الوالي:
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 عي ذل   بيب  و ددم م الااتورة التي سددسطبعلما م  ير ل اسددوليام بلمدداطا الأرتات الظاذاة في الكدد و   

 السا   تالتي ن   تقس ملما ضم  الأزسام الوال ا:

 تيوم ذ ا الكانط الأزرار الوال ا: يمن:أولًا: شريط الأدوات الأ

في الو ددم م لا نوغير ملو تاتنسددا الااتورةذ ت قوم    دداً شا واً :  سددوليم ذ ا التر لسيرج نص 

 درراج السص المط وب م  ير ل ال,ددغط ع   زر  ص ق ظلما ع   الكددالمددا ما ق  ص  يرج ق يم السص   

ير ل كوا ا ذ ا السص في الم ا  المل ص ليم كما في ( ضم  ذ ا الما ق م  ملً المط وب )ككاكا الح,ارة

 الك و الوالي:

 

:  سدددوليم ذ ا التر لسيرج في الوقانا حقً  موغيراً بم نوغير عسي طباعا ذ ا الو دددم م م  حقل

قاتورة لأيراى تذل  حسدب المع ومات الموعورة في الااتورة تملال ذل  حقول: اسم العم وك  وع الااتورةك  

 الااتورةذذذذ الخذ سور موار 

المكان المخصص لكتابة 

 النص
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قعسي ال,دغط ع   زر حقو تظلما الساق ة الوال ا التي تحوم مجموعا كبيرة تموسوعا م  الحقول تالم ساا  

 ضم  المجموعات الا  س ا الوال ا:

مع ومات الااتورةك العم ا الأسداسد اك مع ومات حساب العم وك مع ومات العم وك مع ومات  سور الااتورةك   

ل موارك الم ددارن ك مع ومات الوسدديني المقبوضك مع ومات الوسدديني المعارك ير ددا ص الأرزام الوسدد سدد  ا 

 إضاق ا ل ااتورةك سجو الماازباذ كما في الك  س الوال س:

 

 ملاحظة:

إ  مجموعات الحقول السدا قا توغير م  ت ددم م  يرا تذل  بحسددب  وع الو ددم م افير في  اق ة  وع  

ر "عيني" كما ما في  يانا حينلسا ع  الم ددمم الطباعيذ قعسيما ن و  الو ددم م تذل  عسي ال,ددغط ع   ز

 وع الو م م " اركور قاتورة" ملً   ,غط ع   زر "حقو" قوظلما  اق ة تحوم مجموعا كبيرة م  الحقول 

التي ن   ب  يواعلما المسدوليم عسي ت م م  اركور ل مارة تالتي تخو   ع  المع ومات التي يواعلما  

 عسي ت م م الااتورة بت ت م م سسي ز ي ذذذالخذالمسوليم 

 

 سدددوليم ذ ا التر لإرراج  اركور في الو دددم م تذل  في حال رغبوسا  طباعا ل دددازات   باركود:

  اركور شا وا الازمذ تسس كا ملالًا ع  ت م م الباركور في ققاة لاحقاذ
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 ح م  وسس   ذ ا اخططذ قوم م  ير ل ذ ا التر  درراج يرط في الو م م مق ام ا  ا الوخط:

:  سوليم ذ ا التر لإرراج لم و في الو م م تذ ا الك و إما ب  ن و  مسوط و بت مل ث بت شتكل 

 زطق بت هماذ

تخو   الأزرار التي تظلما في ذ ا الكددانط  ايرو ف البسي ال م  يرعيم  ثانياً: شتتريط الأدوات الأيستتر:

 حالا م  الحالات: م  الأزرار السا قا تق ما ن ي لما  ل كانط في كو

  :عسي إرراج  ص شا   م  ير ل زر  ص نظلما لمددانط برتات ع   نسددار الكددالمددا ن سسا م   نص

 ير ليم الوح م  دعيارات ما ق السصك تيوم ذ ا الكانط الحقول الوال ا:   

 

 تذو الم ا  ال م ن سسا م  ير ليم إريرال السص ال م س ظلما في الو م مذ مربع النص:

 مربع النص
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ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو إرراج تز  تتارن  تعير رددداحات الطباعا إضددداقا إلى  لات:إدراج متحو

 اسم المسوليم تاسم ال مب وتاذ

 تتكمو اخط ا ص ما ن ي: ااصائص:

 :سددددوليم ذ ا اخط ار ل وح م  طانقا عاض  من اليمين إلى اليستتتار 

الازم الموعور في ما ق السص ذددو نوم عاضددددديم  ددال غددا العا  ددا بم  

    تناذالا 

    :عسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض السص الم ووب في   كتتابتة عموديتة

 الما ق  ك و عمورم تذل  كما ذو تاضمج في الك و الظاذا:

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تاق ط السص في حال كا  ذ ا السص عبارة ع  رزمذتفقيط 

 :موغير افووى تذل   عسدي تاع دو ذد ا اخط ار قد  السص ال م نوم طباعويم ن و     نص متغير

بحسدب رغبا المسدوليمذ ح ث ب يم عسي طباعا الو م م تظلما  اق ة  عي ال,غط ع   زر طباعا   

 تطالب المسوليم  دريرال ز ما ذ ا السص الموغير ق وم طباعا ذ   الق ما التي تم اريرالهاذ

  :نحدير م  ير ل ذد ا الحقو طانقا المور السص في ردددداحات الطباعا ح ث نوعي   الظهور

 لينسا اخط ارات الوال ا: كو ال احاتك ال احا الأتلىك ال احا الأيريرةك مايذ

  :نوعي لينسا في ذ ا الحقو اخط ارات الوال ا:الاتساع 

عسدي تاع دو ذ ا اخط ار نعاض السص في ما ق   إظهتار المحرف:   

السص تإذا لم ت   المسداحا المل دد ددا ل سص الموضوع نوم تضق  

  ق ا ل سصذ تالك و الوالي ل ووض مج: عية  قط ل يلالا ع   تعور

 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض السص في سطان  التفاف النص:  

تذل  إذا لم تووقا المسددداحا ال اق ا لعاض السص في سدددطا تاحي 

 رت  ازوطاع بم عتا مسيمذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

ضددددم  المسدددداحا المواحا   عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض عتا م  السص قص نهاية النص: 

ل سص تلا نوم عاض  ق ا السص ع   سدددطا آيرا بت تضدددق  قط  

 ل يلالا ع   تعور  ق ا ل سصذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

 



399 

 

عسدي تاع دو ذ ا اخط ار نوم عاض كامو    تصتتتغير حجم ااط: 

السص ضدددم  المسددداحا المواحا في  ا  السدددطا تذل  ع  طان  

 الي نوضمج ما سب :ت غير حجم اخططذ تالك و الو

 

  :ن سسدا م  ير ل ذ ا الحقو الوح م بحجم اخطط ت وعيم تغيرذا م  الإعيارات الماتبطا  ااط

  اخططذ

   :ن سسدا م  ير ل ذد ا الحقدو ععدو السص ندأير       التدوران

تضعاً تسط  س الوضق العمورم تالوضق الأققي تالك و الوالي 

 نوضمج ما سب :

 

  :قو إرراج رورة في الو م م بت إرراج لمعار ل كاكا تذل  ع  ن سسا م  ير ل ذ ا الحالصورة

طان  تحيني ما ق السص تم  شم ال,دغط ع   زر "ال ورة" قواومج ع   الكالما  اق ة نحير م   

ير لها مسدار ال دورة بت الكعار ال م  اني إرراعيم في الو م م تم  شم  ,غط مواق  ق وم ع ب   

  و الوالي:ال ورة إلى ما ق السص تذل  كما في الك
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  :ن سسا م  ير ل ذ ا التر ح ف ال ددددورة الموعورة في ما ق السص تذل  م  تفريغ الصتتتورة

ير ل تحيني ما ق السص ال م يوم ال ورة تم  شم ال,غط ع   "تاان  ال ورة" ق وم ح ف 

 ال ورةذ

 تنوعي ضم  الموزق الحقول الوال ا: الموقع:

o  : س موزق ما ق السص تذل  كما في الك و الوالي:نحير م  ير ل ذ ن  الحقعلو , يسار  

 

o  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم افاقظا ع   الموزق ال م حير ا  م  ير ل الحق س موقع ثابت

السدا قس  يت  تغ ير  و جا عوامو بيراى كم تة سحب الحقول التي تقق بساو الجيتل تالتي  

 سسوحيث عسلما لاحقاًذ

 

 

 الوال س: تيوم الحق سالحجم: 

الموقع: 

 علو 

الموقع: 

 يسار 
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نحدير م  ير ل ذد ا الحقو طول تعاض ما ق السصذ تالكدددد و الوالي نوضددددمج ذ ن     طول, عرض: 

 الحق س:

 

 تيوم الحق س الوال س: الحواف:

نحير م  ير ل ذ ن  الحق س وط الحواف بم الإطار اخطارعي لما ق السص بت  النمط, الستتتماكة:

 الحوافذما ق الحقو بت عيتل الب ا ات تفاكا ذ   

 تيوم الحق س الوال س:ألوان: 

نحير م  ير ل ذ   الحقول لو ي السص تير ا ا السص تلمااق ا اخط ا ا النص, االفية, الشفافية: 

 تذل  كما في الك و الوالي:

 

 

 

 الطول

 العرض
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نحير م  ير ل ذ ا الحقو موزق السص ضدم  ما ق السصذ تالك و الوالي نوضمج تا اا  محاذاة النص: 

 ذ ا الحقو:
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 :توكددددا يم الحقول الموعورة في لمددددانط الأرتات عسي إرراج حقو مق  ظيرتلما عسي إرراج  ص  حقل

 تالتي تحيشسا عسلما سا قاً مق تعور الحقول الإضاق ا الوال ا:

 : نوعي ير ارات إضاق ا ذي:ااصائص

 :يلًا    اعو ذ ا اخط ار إذا برر ا ب  نوم عاض الازم كوا ا تل   ع   لمدددد و رزم قملً  تفقيط

 ( نوم عاضيم )مئا تخمسا(ذ865م  ب  نوم عاض الازم )

    :نظلما ذد ا اخط دار عسديمدا ن و  الحقو عبارة ع  عيتل ملو  سور الااتورة     طبتاعتة الحواف

 ملً ذ تيير ذ ا اخط ار ق ما إذا كسا  اني طباعا الجيتل بت الحقو بحيتر بت  يت  حيترذ

  :وم ت ددغير الجيتل كأسددطا بح ث تظلما  لمانا  سددوليم ذ ا اخط ار بح ث نتحجيم تلقائي

 الجيتل عسي  لمانا آيرا سطا   ا ات موعور  الجيتلذ

  :لساترض ب يم لينسا الو م م الظاذا في الك و الواليسحب الحقول الت تقع أسفل الجدول: 
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عا ا ااض ب  الااتورة التي  اني طباعولما تحوم  سي بت  سين  ققط ع   سددددب و الملال عسيذا سدددد وم طب

البسين  في الجيتل تسدد  و  ذساك مسدداقا قارغا في الطباعا  س آيرا الجيتل تالحقول التي تقق بسدداو  

الجيتل كدجمالي الااتورة ترددددافي الااتورةك تل   عسي تاع و ير ار "سددددحب الحقول التي تقق بسدددداو 

قااغ  س الجيتل" نوم سدددحب ذ   الحقول تنوم تضدددعلمما  عي  لمانا الجيتل تذ  ا نوم تجسب تعور  

 الحقول تعيتل  سور الااتورة عسي طباعا الااتورةذ

  :عسي إ كدددا سا ل دددازا  اركور تإرراعسا حقو " اركور الوحية الأتلى" ملً   تحويل إلى باركود

ضددم  ذ ا الو ددم م نوم ذ ا الإرراج ع   لمدد و رزمك قدذا رغبسا  وحونو ذ ا الازم إلى الطانقا   

السدا   تم  شم  ,غط ع   زر تحونو إلى  اركور ق وم تحونو   المكدااة بت الباركور نحير الحقو 

 الازم إلى لم ااة ن   زاااتلما ع  طان  زارئ الباركورذ

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م   دا ص الجيتل الميرج ضم  الو م مذ قعسي  خصتائص الأعمدة:  

لساق ة الوال ا التي ن سسا م  تحيني عيتل  سور الااتورة ملً  تال,دددغط ع   ير دددا ص الأعمية تظلما ا 

ير لها الوح م بجيتل  سور موار الااتورة م  ح ث الأعمية التي سددددوظلما تتات ب ذ   الأعمية تعاض 

 العمورذذذذذذذالخذ
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 خصائص الفرز والتجميع:

ا تعوبر ير دا ص الااز تالوجم ق م  الم تات الموقيما تالهاما في الم دمم الطباعي تالتي ن سسا م  ير له  

قاز البسور الموعورة في عيتل   ا ات السدجو )قاتورة بت سدسي ز ي بت ز ي م صذذذالخ( بحسب رغبا   

المسدوليم بت تجم ق ذ   البسور تق  بم حقو م  الحقول تذل  حسدب رغبا المسدوليمذ تس وم الوطا     

ي" تالتي ع كد و تا د  ي لكدا  "ير ا ص الااز تالوجم ق" في ققاة "ير ا ص موقيما في الم مم الطبا   

 س وم لماحلما في  لمانا الم مم الطباعيذ

 شروط التصفية:

تعوبر بن,دداً لمدداتط الو ددا ا م  الم تات الهاما في الم ددمم الطباعي لبر اما الم تا  رتت    ل محاسددبا  

تالمسدوورعات ح ث ب لما ة   المسوليم م  إعااا عم  ا ت ا ا ع   البسور التي تظلما في الطباعا تق   

وحينيذا المسدوليم  ك و ايرو ارمذ تس وم الوطا   ك و تا   ي لكا  "لماتط الو ا ا"  لمداتط نقوم   

 في ققاة "ير ا ص موقيما في الم مم الطباعي" تالتي س وم لماحلما في  لمانا الم مم الطباعيذ

 العناوين:

ة في نحير م  ير ل الحقو الأتل ق ما إذا كسا  اغب  دالمار عساتن  الأعميطبتاعتة العنتاوين, ارتفتاع:     

 الطباعاذ تنحير م  ير ل الحقو اللا ي ارتااع سطا العساتن ذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

 الارتفاع
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 الأسطر:

نحير م  ير ل ذ ن  الحق س ق ما إذا برر ا ب  نوم طباعا قواردو  س بسددطا   طباعة فواصتل, ارتفاع: 

  سور موار الااتورة تارتااع كو سطاذ

 تكرار في الصفحة:

ن سسا م  ير ل اسددوليام ذ ا اخط ار ب   طبق بكلا م  عيتل في ال دداحا الواحيةذ   العدد, الفاصتتل:

ت سوليم ذ ا اخط ار ملً  لطباعا بكلا م  عيتل للأرزام الوس س  ا في ال احا الواحية تل   في راحا 

و قمسدوق ا ل و عيتل تذل  نؤرم إلى توقير في كم ات الور  المسوليم في الطباعاذ تنحير م  ير ل ح 

العير عير الجياتل التي سد وم طباعولما في ال داحا شم نحير م  ير ل حقو الاارو المساقا التي س وم   

 تاكلما لوا و  س الجياتلذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

نظلما ذد ا اخط دار عسدي إرراج حقدو م  الحقول ليم طب عا رزم ا ملو حقو الإجماليك     صتتتيغتة الرقم:  

 :ت الوال اتتسيرج ضمسيم اخط ارا

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو عير يرا ات الاار اذالفاصلة:  

 الفاصل
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 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم اسوليام قار ا للألوفذ استخدام فاصلة الألوف: 

  سوليم ذ ا اخط ار إذا كا  الحقو عبارة ع   سبا مئوناذ إضافة رمز النسبة الم وية: 

 :الكانط الوالي ال م نحير م  ير ليم حجم ت وع عسي إرراج  اركور ما م  زر  اركور نظلما  باركود

تطانقا المور الباركور تير ار نو مج لسا إم ا  ا إالمار السص تموزق الباركور ضددددم  الو ددددم م ترزم 

 الباركورذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :

 

 :عسي إرراج يرط ما م  زر يرط نظلما الكانط الوالي ال م نحير م  ير ليم اتجا  ذ ا اخطط ذو خط 

ذو عمورم بت بققي تفاكا توط ذ ا اخطط  ترترا  ذ ا اخطط تال احات التي س ظلما ع  لما تطول 

 تعاض ما ق اخطط تموزق ذ ا الما ق تلو  الما ق ال م يوم ذ ا اخططذ لاحظ الك و:
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 :عسي إرراج لمدد و ما م  زر لمدد و نظلما الكددانط الوالي ال م نحير م  ير ليم الكدد و ال م شتتكل

يم )مسدوط وك مل ثك زطق بت هما( تالمور ذ ا الكد و ع   ال داحات تاسويارة زتانا    سد وم إرراع 

ذ ا الكدد و ترترا  الكدد و تموزعيم تحجميم توط تفاكا حواقيم تلو  الحواف تالأرضدد اذتالكدد و 

 :الوالي نوضمج ما سب 
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ير لها الوح م : يوم ذ ا الكددانط مجموعا م  الأزرار التي ن سسا م  ثالثاً: شتتريط الأدوات العلو 

 وزق البسي ) ص بت حقو بت  اركور بت يرط بت لمددد و( تال م تم إرراعيم ضدددم  الو دددم مذ ت  حظ ب  

لمانط الأرتات الع وم يخو   في حالا الوح م  بسي تاحي ع  حالا الوح م  أكلا م   سيذ ح ث ب يم في 

  م مك بما في الحالا اللا  ا عسيالحالا الأتلى ت و  تا اا ذ ا الكدانط الوح م  وزق  سي تاحي ضم  الو 

تحيني بكلا م   سي ت و  تا اا ذ ا الكدددانط الوح م  وزق ذ ن  البسين   السسدددبا لبع,دددلمما البعب  

 تالك  س الوال س نوضحا  الحالوس السا قوس:

 

 

شريط الأدوات عند التحكم  

 ببند واحد

 

شريط الأدوات عند  

 التحكم بأكثر من بند
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   زر ع عسي رغبوسا  و م م ل ازا ل باركور  ,غط في  اق ة "الم مم الطباعي"تصتميم لصتاقة للباركود:   

 "عيني" ت وار  وع الو م م " اركور قاتورة" شم  ,غط "مواق " كما في الك و الوالي:

 

 عي ذل  تظلما  اق ة تحوم ال  ددازا الاقتراضدد ا  ,ددغط في ذ   الساق ة ع   زر "تحانا ال دداحا" قوامج 

  دددازا الواحية الساق ة الوال ا ح ث  قوم ق لما  دريرال عير ال  دددازات الموعورة في ال ددداحا تحجم ال

تالاااغات  س ال  دددازات مق مااعاة الهوامش ال,دددا عا تالماتبطا  سوع الطا عاذ  عي تضدددق إعيارات   

ال دداحا نحاظ ذ   الإعيارات م  زر "حاظ" تم  شم  عور إلى ردداحا الو ددم م ت يرج في ذ ا الو ددم م  

ومات بيراى  اغب  طباعولما الباركور الملوار شم  ,ددغط ع   زر "تحونو إلى  اركور" شم  ,دد   بم مع 

كاسددم المارة تاسددم الكدداكا ذذذذالخ تم  شم  ,ددغط ع   زر "حاظ" تنحاظ الو ددم م  الاسددم ال م  اني   

 تل     اركور قاتورة ملً ذ تالك و الوالي ملال ع  عم  ا الو م م ذ  :
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 ملاحظة:

لحقول ع   اخط ددارات ن سسددا إرراج بحددي ب واع البدداركور م  ير ل زر حقددو ح ددث تحوم مجموعددا ا

 الوال ا ل باركور:

 تذو الموعور في راحا الوحيات في حقو الباركور مقا و الوحية الأتلىذ باركود الوحدة الأولى:

 تذو الموعور في راحا الوحيات في حقو الباركور المقا و ل وحية اللا  اذ باركود الوحدة الثانية:

 ا الوحيات في حقو الباركور المقا و ل وحية اللاللاذتذو الموعور في راح باركود الوحدة الثالثة:

عسي إرراج ذ ا الباركور نوم طباعا  اركور الوحية الاقتراضدددد ا الواررة في  البتاركود حستتتب الوحتدة:  

 الااتورة سواا كا  ذ ا الباركور ل وحية الأتلى بت اللا  ا بت اللاللاذ

طباعا  اركور ل وحيات الموعورة في الااتورة تذل  عسي إرراج ذ ا الباركور نوم  الباركود حستب المخطط: 

ت ددم ميم م  ير ل مطط الباركور الموعور في زا ما الموار تال م ر طسا   المارة حسددب الملطط ال م تم 

 ذع  طان   طازولما في راحا تحيات تفي حقو مطط الباركور

غير تل   ليم ع زا  بطازا كو بمدا البداركور الد م  ديرعديم م  ير ل زر  اركور قلمو  اركور شا   لا نو     

 مارة بت  أحي ب واع الباركور السا قاذ
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ط في زر شم  ,ددغ الم ددمما سددا قاً  اومج الااتورة المط و ا   لطباعا الااتورة بت الباركور تق  بحي الو ددام م

 كما في الك و الوالي: "طباعا قاتورة م  ا"بت  "طباعا  اركور"ع    "عم  ات"

 

 اق ة الوال ا عدي ذل  تظلما الس 

الددتي نحددير مدد  يردد لهددا   

الو ددددم م ال م  اني طباعويم 

تال ددداحا التي سددد طبق ذ ا 

الو ددددم م ع  لما شم  ,ددددغط  

طبداعا ق وم طباعا الااتورة بت  

الباركور تق  الو م م الملوارذ 

تالمعددالجددا ذاتلمددا تسطب  ع   

طباعا الورزا الوجارنا تطباعا 

 إن ال  قطا الب ق ذذذذذالخذ



413 
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 مة في المصمم الطباعي:خصائص متقد

 :خصائص الفرز والتجميع 

تعوبر ير دا ص الااز تالوجم ق م  الم تات الموقيما تالهاما في الم دمم الطباعي تالتي ن سسا م  ير لها   

قاز البسور الموعورة في عيتل   ا ات السدجو )قاتورة بت سدسي ز ي بت ز ي م صذذذالخ( بحسب رغبا   

 ر تق  بم حقو م  الحقول تذل  حسب رغبا المسوليمذالمسوليم بت تجم ق ذ   البسو

 تلووض مج ذ   الم تة  طا  الملال الوالي:

اغب تن  ااض ب  المسددددوليم نقوم  دريرال عية  سور في الااتورة الواحية تنوم ة  ت مسددددوورع كو  سي 

رت   طع   بكلا م  راحا بح ث تحوم كو راحا  سور مسوورع تاحي ققالمسدوليم في طباعا الااتورة  

زر غير  مق إالمار مجموع  سور كو ردداحا  كدد و مسا ددوذ ن سسا ب   قوم  العم  ا السددا قا م  ير ل 

 "ير ا ص الااز تالوجم ق" تذل   اتباع اخططوات الوال ا:

 أولًا: نقوم بتقسيم الفاتورة حسب المستودع طباعياُ بإتباع ااطوات التالية:

ا ص ير "تورة تنحير عيتل  سور الااتورة تم  شم  ,غط ع    قوم  الييرول ع   الو دم م الطباعي ل اا 

 كما في الك و الوالي: "الااز تالوجم ق

 



415 

 

تظلما  اق ة ير دددا ص الااز تالوجم ق ح ث  اعو في ذ   الساق ة حقو "اسدددم المسدددوورع" ت اعو ير ار  

"البيا   دددداحا عينية م  بعو 

كدو ز مدا عدينية ل حقو" عسيذا    

د يم نوم عسدي طبداعا ذ   الااتورة ق  

طبداعدا  سور الااتورة في ردددداحا   

عديندية م  بعدو كو ز ما لحقو    

ذ تالكدددد دو الودالي   "المسددددوورع"

 ل ووض مج:

 

 

 

 ثانياً: إظهار مجاميع كل صفحة:

لإالمار مجام ق كو راحا  قوم  واع و حقو " سور الااتورة" ماة بيراى م  زر "حقو"  تم  شم  قوم 

 بساو الااتورة كما في الألم ال الوال ا: واع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا مجمعا 
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 عيذا  قوم  ال,غط ع   عيتل المجام ق 

تم  شم ال,غط ع   زر "ير ا ص الااز 

تالوجم ق" ت اعو حقو اسم المسوورع 

 ت اعو اخط ارن  الوال س:

  البيا   دددداحا عينية م  بعو

 كو ز ما عينية ل حقوذ

 الوجم ق بحسب ذ ا الحقوذ 

  و الوالي:تذل  كما في الك
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شم نحير حق ي ال م ا تالإجمالي ت ,ق 

تددا دق الوجم ق ذو المجموع كمددا في   

 الك و الوالي:

 

 

 

 

عسي إعااا اخططوات السددا قا نظلما في 

كو رداحا طباع ا ل ااتورة البسور اخطاردا   و مسدوورع  كد و مسا و تنظلما في بساو الوقانا حقول     

 لبسورذالمجموع )كم اك إجمالي( اخطارا  لم   ا

 م حظا:

ن سسا ب   قوم  دالمار  في اخططوة الأيريرة تظلما حقول المجام ق )كم اك إجمالي( مق  ع,لما كجيتلذ

ثانياً: إظهار كو حقو مجموع  ك و مسا و تذل   أ   قوم  اخططوات السا قا الم كورة في اخططوة )

 جماليذ( ماتسك ماة ع   حقو ال م ا تماة بيراى ع   حقو الإمجاميع كل صفحة

 :شروط التصفية 

م  الم تات الهاما في الم ددمم الطباعي لبر اما الم تا  رتت    ل محاسددبا بن,دداً تعوبر لمدداتط الو ددا ا 

ح ث ب لما ة   المسوليم م  إعااا عم  ا ت ا ا ع   البسور التي تظلما في الطباعا تق   تتالمسدوورعا 

 ذلماتط نقوم  وحينيذا المسوليم  ك و ايرو ارم

ا ا ن سسا م  ير لها ر اغا لماط ل و  الوال ا تالتي ساق ةال,غط ع   زر "لماتط الو ا ا" تظلما قعسي ال

بح ث لا نوم طباعا كاقا البسور الموعورة في الااتورة بت سددسي الق ي  و نوم طباعا ققط البسور التي تسطب  

 ع  لما الكاتط افيرة في ذ   الساق ةذ
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":ملال ع   اسوليام "لماتط الو ا ا  

 ااض ب  البر اما نسددوليم في مطعم ل وعبات السددانعا تمسددوليم البر اما عسي ت ق يم لط بات الت ا    

عور مطبلس لإعيار الوعبات كو نقوم  ووع لملمدا إلى المطب  الملوص  ددعديار ذ   الوعباتك ت ااض ت   

ك تكو مطب   عي يمما مسددوقو ع  ا يراك مطب  لإعيار الب وتا تمطب  لإعيار السددسيتنش   اقا بلمدد المسلم

ت قي ط ب الت و  يجب ب  ن دددد يم زا ما  الوعبات التي يجب ب  نقوم  دعيارذاك تيجب ب  ن دددد يم  

ان دال مطبوع  الوعبات اخطاردا  لم ا المطب  ققط رت  غيرذا م  الوعباتذ تلطباعا الان الات  ا ل ا   

 وتا  لو   بلمدد الها تالتيالسددا قا  قوم  وعان  قلماسددس ل موار قلماى ذو "  وتا" تيوم موار الب  

نعيذا مطعم الب وتا تقلماى آيرا ذو "سددسيتنش" يوم السددسيتنش  لو   ب واعيم تال م نقوم  دعيار  

 د كدداا ت ددم م طباعي يراا  طب  الب وتا تنحير لجيتل الموار في مطب  السددسيتنشك شم  قوم  عي ذل  

 في الك و الوالي:ذ ا الو م م لماتط ت ا ا ذي الالماى نساتم "الب وتا" كما 
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عسي ال,ددغط ع   زر الو ددا ا الموعور في  اق ة "لمدداتط الو ددا ا تظلما الساق ة الوال ا تالتي ن سسا م     

 كما في الك و الوالي: "ب وتا"النساتم  "الالماى"ذو  ير لها تضق لماط موقيم

 

 ط السا   كما نوضمجالكا عي تضق الكاط السا    ,غط "مواق " قوظلما  اق ة ن سسا م  ير لها حاظ 

 الك و الوالي:
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 عي تضددق لمدداط الو ددا ا السددا   تعسي طباعا ذ ا الو ددم م نوم ققط طباعا الموار التي تسومي لالماى    

 "الب وتا" تن بمج الان ال المطبوع يراا  الط ب ا التي يجب ع   مطب  الب وتا تجلم تذاذ

السسيتنش ل وم تققيم طباعا الموار لماى يراا  طباعا موار قت سا  الطانقا  سك ا ت م م طباعي آيرا  

التي تسومي لالماى "السدسيتنش" ع   ان دال مسدوقو نوم تس  ميم لمطب  السسيتنش ل قوم  عيذا  وجلم ت    

 الط ب اذ
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 :إدارة مجموعات التصميم

ن سسا م  ير ل  اق ة إرارة مجموعات الو م م ب   سكئ ت م م ر  سي ن,م مجموعا م  الو ام م 

ب   قوم  طباعا ذ ا الو م م الا  سي ق وم طباعا السجو تق  جم ق الو ام م التي يوونلما الطباع ا ت

ذ ا الو م م الا  سي في الوز  ذاتيم ت ,غطا زر تاحية ثا نوقا ع   المسوليم الوز  تالجلمي ال زمس 

وم ع  لما ن لطباعا كو ت م م  ك و مسا وذ تن سسا بن,اً ب   وح م   احا كو ت م م تالطا عا التي

 طباعا كو ت م مذ

 عاف سجو لمجموعا م  الو ام م   تن سسا ب

م  ير ل الا وقال م  زا ما "برتات" إلى "إرارة 

مجموعات الو م م" قعسي ال,غط ع  لما تظلما 

الساق ة الوال ا تالتي ن سسا م  ير لها إضاقا 

مجموعا عينية م  ير ل ال,غط ع   زر 

  ير لها اسم "إضاقا" قوظلما  اق ة نحير م

مجموعا الو م م ت وع الو ام م التي تحوونلما 

 :الظاذاكما في الك و 

 

 عي ذل  نحير ذ ا الو م م شم  ,غط زر تحانا 

 كما في الك و الوالي:

 

 

عسديذدا تظلما السداقد ة الودال دا تالتي ن سسا م        

ير لهدا ب  نحدير الو ددددام م الااع ا افوواة   

 ل ال,ددغط ضدم  مجموعا الو ددم م تذل  م  ير 

 :الظاذاع   زر "إضاقا" كما في الك و 
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عسديذدا تاومج  داقد ة ن سسا م  ير لها ب      

نحدير الو ددددم م الطباعي تردددداحا ذ ا   

الو م م تالطا عا التي  اني طباعا الو م م 

ع  لما تعير  س  الطباعا كما ن سسا بن,اً 

ب  نحير لمدداتط ل طباعا تلمدداتط ل و ددا ا 

 كما نوضمج الك و الوالي:

 

ت الملو  ,ددد   الو دددام م الأيراى قو دددبمج  اق ة مجموعا  

 ت ام م تحوم الو ام م الوال ا كما نوضمج الك و الوالي:

 

ن سسا في الساق ة السا قا ب  نح ف بم ت م م م  ير ل 

تحيني  تم  شم ال,غط ع   زر "ح ف" تن سسا تحانا بم 

ت م م تتغ ير إعياراتيم م  ير ل ال,غط ع   زر "تحانا" 

ما ن سسا ب   ,   ت م م ك

عيني إلى الساق ة السا قا م  

 عي ذل   ير ل زر "إضاقا"ذ

ن سسا طباعا ذ ا الو م م م  

ير ل ال,غط ع   زر "طباعا 

قاتورة م  ا" في زر 

"العم  ات" في الااتورة تم  شم 

تحيني مجموعا الو م م التي 

عاقساذا سا قاً في حقو 

"مجموعا الو ام م"  عي ب  

و ير ار "طباعا موعيرة"  اع

 كما في الك و الوالي:
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 إثنا عشر: الصلاحيات

تعي ال ددد ح ات م  ركا ت العمو ع   بم  ا اما محاسدددبي تير دددورددداً عسيما ن و  ذساك بكلا م    

مسدددوليم ل بر اماك عسيذا م  ال,ددداترم ب   سكدددئ ل و مسدددوليم حسددداب تك ما ماتر يراردددا  يم  

 تر ح ات محيرة بح ث:

 لمسوليم الق ام  عم  ات ع   زاعية الب ا ات ل س  ضم  ر ح اتيمذلا نسوط ق ا 

 لا نسوط ق المسوليم ب  نييرو ع   العم  ات التي زام  لما مسوليم آيرا تنعبث  لماذ 

 لا ناى المسوليم  عب العم  ات التي تعوبر سانا تلا ن سيم الاط ع ع  لماذ 

 اضمج في الاقاات الوال ا:تن سسا تعان  المسوليمس تر اغا ال  ح ات كما ذو ت

 :إدارة المستخدمين -1

 دقدوم مد  ير ل "إرارة المسددددولدديمس"  وعان      

المسدوليمس الماترضدس لقاعية   ا ات الكاكاذ تنوم   

ذل  م  ير ل الا وقال إلى زا ما "رددد ح ات" تم   

شم ال,دددغط ع   "إرارة المسدددوليمس" قوظلما الساق ة 

 الظاذاة:

اق ة إضاقا مسوليمس عير ن سسا م  ير ل ذ   الس

م  ير ل ال,ددغط ع   زر "إضدداقا" قواومج الساق ة الوال ا التي  

 ن سسا م  ير لها تعان  مسوليم عيني تتحوم ما ن ي:

 نحير في ذ ا الحقو اسم المسوليم ملو طار ذاسم المستخدم: 

نحير ك ما ماتر ذ ا المسدوليم م  ير ل ال,غط   كلمة المرور:

الماتر" ق وم قومج الساق ة الوال ا التي نحير ع   "تحديندي ك ما   

م  ير لهدا ك مدا الماتر القينا إ  تعيت تم  شم نحير ك ما   

 الماتر الجينية ت ؤكي ذ   ال  ما تم  شم  ,غط مواق ذ

نحير في ذ ا الحقو عير  الحد الأقصتتتى لتستتتجيل الدخول: 

  ا تفيماات تسدج و الييرول التي ن   ب  توم  اسددوليام اسددم المسوليم ذ 

  ا  الوز ذ

 تذي الاترة التي ن   ير لها اسوليام ك ما الماتر رت  تغ يرذاذفترة صلاحية كلمة المرور: 
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نحير في ذ ا الحقو المجموعا التي نسومي إل لما ذ ا المسدددوليم تذل  في حال مجموعة المستتتتخدمين: 

 ت س اسا ل مسوليمس ضم  مجموعاتذ

 اخط ار لا ن   ل مسوليم ب  نسجو ريرول ع   زاعية الب ا اتذعسي إلغاا ذ ا  تمكين هذا الحساب:

عسي إلغاا تاع و ذ ا اخط ار لا نظلما اسدم المسوليم في الساق ة التي   يظهر في شتاشتة تستجيل الدخول:   

 نظلما ق لما بفاا المسوليمس عسي تسج و الييرول لقاعية الب ا اتذ

 :مجموعات المستخدمين -2

ال ت س   المسوليمس ضم  مجموعاتذ ت سوا ي م  ذ ا الو س    اليرعا  سدوليم ذ   الساق ة في ح 

الأتلى في تحيني ال د ح ات ماة تاحية لمجموعا م  المسدوليمس رت  الحاعا إلى تحيني ال  ح ات   

ل و مسوليم  ك و مساارك ل ل  يجب ب  نعومي ت س اسا ل مسوليمس ضم  مجموعات ع   ر ح ات 

 يم كما سددساى لاحقاً لا ن سسا الوم  ت في ردد ح ات المسددوليمس الموعورن  ضددم  ذؤلاا المسددوليمس لأ

مجموعدا تاحديةذ تن سسا   

إضدددددداقددا مجموعددا م   

المسددددولدديمس م  ير ل  

الا ددوددقددال إلى زددا ددمددا     

"رددد ح ات" ت ال,دددغط  

عددد ددد  "مجدددمدددوعدددات  

المسددددودلدديمددس" قوظلما   

 الساق ة السا قا:

لساق ة الوال ا التي ن سسا م  ير لها إضدددداقا مجموعا  ,ددددغط في ذ   الساق ة ع   زر إضدددداقا قوظلما ا

 مسوليمس كما في الك و الوالي:
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لإضاقا مسوليمس ع   المجموعا المعاقا سا قاً  ,غط ع   زر "إضاقا إزالا المسوليمس" قوظلما الساق ة 

الوددال ددا التي  ,دددد   م  ير لهددا   

مسددددولديمس ع   ذ   المجموعا م   

سوليم ع   نسار ير ل تحيني اسدم الم 

الساق ة تم  شم ال,غط ع   زر "إضاقا" 

ق وم إضاقا ذ ا المسوليم إلى المجموعا 

 كما نوضمج الك و الظاذا:

 

 تحديد الصلاحيات: -3

لوحيني ر ح ات المسوليمس تمجموعات المسوليمس الموعورن  ع   زاعية الب ا ات تالمعاقس كما ما 

" ح اتمعسا سددا قاً  سوقو إلى زا ما "ردد 

تم  شم  ,غط ع   "تحيني ال  ح ات" 

قوظلما السداقد ة الودال دا التي نحدير ق لما      

اسددم المسددوليم بت مجموعا المسددوليمس  

التي  اني تحيني ر ح اتلما ح ث ت و  

مجمعا  كدد و اقتراضددي بحسددب عسارا 

 ال  ح اتذ  

تلووض مج ك ا ا تحيني ال  ح ات 

 : اترض الأمل ا الوال ا

 

 

: للمستخدم صلاحيات بإجراء جميع العمليات والاطلاع على كافة البيانات والعمليات المثال الأول

 والتقارير على قاعدة البيانات:

عسيذا  ,غط ع   الما ق الاارغ الموعور ع   نس عبارة "كاقا ال  ح ات" ق وم تضق إلمارة ير,ااا في 

 :  كما ذو تاضمج في الك و الواليكاقا الما عات تعسيذا ت و  ر ح ات ذ ا المسوليم كام ا تذل
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 ملاحظة:

في حال تعان  مسوليم عيني    ح ات كام ا قد يم ن سيم الق ام   اقا العم  ات  اسولساا بمان  اشسس 

زاعية الب ا ات" ح ث لا ن   لأم مسوليم الق ام  لماتس  "تدوير زاعية الب ا ات" ت "حذفذما 

ذو المسوليم الوح ي الملول  الق ام  لماتس  مسؤول النظامالسظام ح ث ب  العم  وس  اسولساا مسؤتل 

 العم  وسذ

 

للمستتتتخدم صتتتلاحيات   المثتال الثاني: 

 بإجراء عمليت الشراء والبيع فقط:

عسيذا م   اق ة تحيني ال دد ح ات  سوقو 

إلى "  دا ات" شم إلى "الاواتير" ت اعو كاقا  

ال دددد ح دات ع   قاتورتي "لمددددااا" ت   

مق م حظددا إعطدداا المسددددولدديم  "مب ق" 

رد ح ات اسوعااض "الموار" لإرراج الموار  

في الاواتير تإعطاا  رددد ح ا اسدددوعااض  

"الحسدددا ات" لإرراج حسددداب العم و في  

الااتورة  تالكددد و الوالي نوضدددمج الاواتير 
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 الموا  ل مسوليم اعااؤذا حسب ال  ح ات افيرة: 

 

 

 
 

ليم   حظ ب  جم ق القوا م مقا ا بمام ذ ا المسوليم  اسولساا قاتورتي تعسي الييرول  اسم ذ ا المسو

 :الكااا تالمب ق كما في الك و الوالي
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: للمستتخدم صلاحيات بإضافة فواتير شراء جديدة بكافة مستويات السرية واستعراض  المثال الثالث

الفواتير ذات مستتوى السرية العام فقط   

 عديلوليس لهذا المستتتخدم صتتلاحية بت

أو حتذف أو معتاينة أو طباعة أو طباعة   

 باركود أو تصدير هذه الفاتورة.

عسديذدا م   داق ة تحيني ال دددد ح ات    

 سوقددو إلى "  ددا ددات" شم إلى "الاواتير"  

ت اعو ير ار "إضدداقا" في قاتورة "لمددااا"  

تذل  لجم ق مسدددوونات السدددانا ت اعو 

الاسدوعااض ل اواتير التي مسووى سانولما  

 كما في الك و الوالي:عام ققط تذل  

تعسي العورة لااتورة الكااا   حظ ب يم 

ن سسا إضاقا قواتير لمااا عينية ح ث ب  زر إضاقا سجو عيني ماعّو تن سسا بن,اً اسوعااض الاواتير 

السا قا إذا كا  مسووى سانولما عام ح ث ب  بزرار الوسقو  س السج ت ماعّ ا تل   لا ن سسا تعينو 

ول الااتورة تجم ق الحقول تظلما كحقول ل قاااة ققط تلا ن   تعين لما لأ  المسوليم لا بم حقو م  حق

 ن   ر ح ات لوعينو الاواتير السا قا بت طباعولماذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :
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: للمستخدم صلاحيات بإجراء جميع العمليات والاطلاع على كافة البيانات والعمليات المثال الرابع

بات على قاعدة البيانات باستثناء بعض الحسابات السرية والت لا نريد لهذا المستخدم أن والحسا

 يستعرضها في شجرة الحسابات أو يطلع عليها أو يطلب رصيدها عن طريق أحد التقارير:

عسيذا م   اق ة تحيني ال  ح ات  سوقو إلى "  ا ات" شم إلى "الحسا ات" ت اعو ير ار "إضاقا" كامً  

اعو الاسوعااض تالوعينو تالح ف  ك و عت ي تذل  لمسووني السانا العام تاخطااذ ت ااض ب سا ت 

 ا وق سا إلى  طازا حساب الت و  ذكام تتضعسا لها مسووى سانا "سام" كما في الك و الوالي:

مستوى تعديل 

 السرية
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تعسيذا لا ن سسا ب   كاذي حساب الت و  ذكام في لمجاة 

 الي:الحسا ات تذل  كما نوضمج الك و الو

 

 

 

 

 

 

تبن,داً إذا ط بسا م تا  مااععا لحسدا ات الت ا   ق  نظلما حسداب الت و  ذكام ضم  الحسا ات التي    

 تظلما في الوقانا السلما ي تنبق  ذ ا الحساب ساناً ع  ذ ا المسوليم تذل  كما نوضمج الك و الوالي:
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 :م حظا 

لددددد "العم  ات" تالتي تؤرم الى تغ ير تجم ق ن   ل مسدوليم ط ب تغ ير طانقا تجم ق العسارا تققاً  

عساردا ال د ح ات تققاً ل عم  ات تذي ع   طانقا ال  ح ات ح ث نوم الوح م في ال  ح ات ع    

 سوعااض تالوعينو تالح فذالاطان  الاضاقا ت

 

 
   

 ملال:

 لبر اما قسقوم  دلغاالسااض ب يم لينسا بحي المسددددوليمس تب ا لا برني  ب  نقوم  الوعينو ع   إعيارات ا

ردددد ح داتديم  دالوعديندو  دال ذاب إلى       

"تحيني ال دد ح ات" شم "العم  ات" شم 

"  دا دات" شم "عام" ت "تعينو" شم  قوم   

 دددالغدداا إم ددا  ددا تعددينددو "الاعدديارات 

العاما" عسيذا ل  نوم   المسدددوليم  عي 

ذلد  م  تعديندو الإعديارات العاما كما     

 نظلما  الك و الوالي:  
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حظا ذاما عياً:م   

إ "إرارة المسوليمس تال  ح ات"ذي بحي ذاتلما ر ح ا ن   مسحلما لمسوليم معس بت حجبلما عسيم 

تذي في لمجاة ال  ح ات حسب المسار الوالي:"كاقا ال  ح ات"      "عم  ات"       "عام"      

لا  اني  ب  ن و  زارراً لمسوليم "إرارة المسوليمس تال  ح ات"ل ل  يجب الا وبا  إلى عيم مسحلما 

 ع   تعينو ال  ح ات ليم تلغير  ع ماً ب  ذ   ال  ح ا ت و  م غاة  ك و اقتراضي ل مسوليمذ

 

 
 قو و  ال ورة  عي الوعينو السا  :
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 سياسات التقييد: -4

  م نعمو ع الا اة الأساس ا م  س اسات الوق  ي ب لما عبارة ع  إعيارات عاما ماتبطا  المسوليم ال 

زاعية الب ا اتذ قلمي تخو    س مسوليم تآيرا تل ل  كا  م  ال,اترم ق و الاعيارات التي توغير 

م  مسوليم  يرا تتضعلما في  اق ة مسوق ا ن   لمسؤتل السظام م  ير لها ب  نوح م  لم   الاعيارات 

  السسبا لجم ق المسوليمس بت كو مسوليم ع   حيىذ

 ت الوق  ي في زا ما ال  ح ات تظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم مان ي:عسي ال,غط ع   س اسا

 

نوم في ذ   الساق ة في الكدانط ال م س إالمار المسوليمس تمجموعات المسوليمس المعاقا   المستتخدمين: 

 سا قاً ع   لم و لمجاةذ

بم عم  ا بيراى تتحوم ير ار "تسدددج و  طازا  وارن  لاح " بم تسدددج و بم قاتورة بت ز ي بت  عام:

 ع   البر اماذ

تذسدا نوعدي ش شدا ير دارات لمعالجا ذ   الحالا في حال مات مق المسددددوليم بشساا عم يم تذي: فا ك     

 تسب يمك مسقذ تالك و السا   نوضمج راحا عامذ

 تتحوم اخط ارات الوال ا كما نوضمج الك و الوالي: الأسعار:
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 الخيار أن نحدد أقل سعر يمكن يمكننا من خلال هذا  :أقل سعر يمكن البيع به

ك المستهلك الخاصك للمستخدم أن يبيع المادة به هل هو سعر المستهلك

 ذالخذذذذذالجملة

 يمكننا من خلال هذا الخيار أن نحدد كيفية تعامل  :البيع بسعر أقل من الكلفة

البرنامج مع حالة أن المستخدم يحاول بيع المادة بسعر أقل من سعر الكلفة وهنا 

 ذمنعك تنبيهك سماح: د الخيارات الثلاثة التاليةيوج

 يمكننا من خلال هذا الحقل أن نحدد نسبة الحسم القصوى  :نسبة الحسم القصوى

التي من الممكن أن يدخلها المستخدم في الفاتورة والرقم الذي يتم إدخاله هنا يتم 

 ذأخذه كنسبة مئوية

 ننا أن نحدد من خلال هذا الحقل يمك :الأسعار التي يمكن للمستخدم مشاهدة قيمتها

وذلك عند الضغط بزر ) الأسعار التي يمكن للمستخدم مشاهدتها في شجرة المواد 

والأسعار التي يمكن مشاهدتها في ( المسطرة على مادة من المواد في شجرة المواد

 ذالفاتورة عند الضغط بالزر اليميني على حقل السعر مقابل المادة المطلوبة

 تحوم اخط ارات الوال ا كما في الك و الوالي:ت الكميات:
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ن سسا م  ير ل ذ ا اخط ار ب  نحير ك ا ا تعامو البر اما مق حالا ب   إخراج كمية غير متوفرة:

المسوليم ياتل   ق مارة كم ولما غير مووقاة في المسوورع تذسا نوعي اخط ارات الل شا الوال ا: فا ك 

 تسب يمك مسقذ

 ب   وح م  ووز   المور رسالا الوسب يم التي تظلما ل مسوليم تذسا نوعي ير ارن :تن سسا بن,اً 

 ذإظهار رسائل التنبيه والمنع عند الحفظ فقط 

  إظهار رسائل التنبيه والمنع عند إدراج مادة غير متوفرة وعند تعديل الكمية إلى

 ذكمية غير متوفرة وعند الحفظ أيضا  

 

 :8م حظا 

 اسات الوق  ي ب   وح م  الإعيارات السا قا  السسبا ل و مسوليم ع   حيى ن سسا م  ير ل  اق ة س

م  ير ل الوزوف ع   ذ ا المسدوليم تتغ ير سدد اسدات الوق  يك بت لمجموعا م  المسددوليمس م  ير ل   

تحيني ذ   المجموعا تم  ثموتغ ير س اسات الوق  يك بت  السسبا ل اقا المسوليمس تذل   وحيني "كاقا 

 ليمس" الظاذاة في لمجاة المسوليمس في الساق ة السا قا تم  شم تغ ير س اسات الوق  يذالمسو

 

 

 :2م حظا 
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عسي تحيني مجموعا مسوليمس بت تحيني "كاقا المسوليمس" تإعااا تعينو ع   س اسات الوق  ي قد  

لمم  ك و و سد اسات الوعينو نسطب  ع   جم ق المسدوليمس  اسدولساا المسدوليمس ال ن  تم سدا قا تعين    

يرااذ تملال ذل : إذا حير ا المسوليم طار  شم تضعسا بزو سعا ن   الب ق  يم ذو سعا المسولم  ك شم 

 عي ذل  حير ا كاقا المسددوليمس تتضددعسا ازو سددعا ن   الب ق  يم ذو المسددولم   اخطاا ق سطب  عسي 

 ذل  الوعينو ع   كاقا المسوليمس  اسولساا المسوليم طار ذ

 

 

 :3حظا م 

ن سسا معاقا ق ما إذا بعانسا تعينو ع   ير ار ما بم ب يم مازال ع   الوضدق الاقتراضي م  ير ل فاكا  

 اخطط ح ث ب  الإعيار ال م لم يجا ع  يم تغ ير نظلما  ط عارم كما في الك و الوالي:

 

 

 

 

 

 

 بما الإعيار ال م تم تعين يم ق ظلما  ط ف   كما في الك و الوالي:
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ب  اخطط برددددبمج غامب عسي تحيني اخط ار اللا ي تذل  ل وم ت ا يم زي تم تعينو ير ار الاسددددا و لاحظ 

 اخطارا ل مسوليم افيرذ

 :4م حظا 

ن سسا اسدترعاع جم ق الإعيارات الاقتراضد ا ل مسوليم م  ير ل تحيني  تم  شم ال,غط  التر الأن    

ق وم   ل  اسددوعارة جم ق سدد اسددات الوق  ي  ل ماتى تم  شم ال,ددغط ع   ير ار اسددوعارة الاقتراضددي   

 اخطارا  المسوليم إلى الوضق الاقتراضي كما في الك و الوالي:
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بت ن سسا ب   ع ي ير ار تاحي م  ير ارات سد اسات الوق  ي إلى الوضق الاقتراضي م  ير ل تحيني ذ ا  

 م س كما نوضمج الك و الوالي:اخط ار تم  شم ال,غط ع   ير ار "اسوعارة الاقتراضي" م  زا ما التر ال 

 

 مستويات السرية: -5

 عاف م  ير ل ذ   الساق ة مسددددوونات السددددانا المط و ا تالتي م  المم   ب   سددددوليملما ع   زاعية 

  ا اتساذ تنوعي  كد و اقتراضدي بر ق مسدوونات سدانا معاقا  كد و مسب  ع   زاعية الب ا ات تذي:      

ا مسدووى سدانا عيني  ,دغط ع   زر إضاقا سجو عيني في    عامك يرااك سدامك سدام ل غاناذ تلإضداق   

 لمانط برتات الساق ة الوال اذ

  تغيير كلمة مرور مسؤول النظام: -6

عسي ال,ددغط ع   "تغ ير ك ما ماتر مسددؤتل السظام" م  زا ما "ردد ح ات"تظلما ع   الكددالمددا الساق ة   

الوددال ددا التي ن سسددا م  ير لهددا تغ ير ك مددا ماتر  

م  ير ل إريرال ك ما الماتر الحال ا شم  مسؤتل السظام

إريردال ك مدا الماتر الجديندية تتدأك يذا تذل  كما في      

 الك و الوالي:
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 تقانا ال  ح ات:-7

ن   لمسؤتل السظام ب  نسوعاض ر ح ات كو مسوليم بت مجموعات المسوليمس  كما ن سيم 

الوقانا    حظ ب  ذ ا الوقانا نوأل   اسوعااض المسوليمس ال ن  لينلمم  ا  ال  ح ا م  ير ل ذ ا

 ثا ن ي:

 :الكاتط 

   ال  ح ا: في ذ ا الحقو نحير ال  ح ا التي  اني عاض المسوليمس ال ن

ن  و لما  عسي ايرو ار ال  ح ا يجب تحيني "المجموعا الااع ا" التي تسومي إل لما 

 ال  ح اذ

 ا مجموعا م  العم  ات: تذي ملمام ال  ح ات  ح ث ب  كو ر ح ا له

ك اا المارة في  -"العم  ات" مسلما اخطارا كد )ق  الولب   في ر ح ا الاواتير

 -ر ح ا  طازا المارة(  تذساك "العم  ات" المكتركا في ال  ح ات كد )إضاقا

ح ف(  إ  تحيني اخط ارات في "العم  ات" نساعي ع   عاض  -تعينو -اسوعااض

 عم  ات" في ال  ح اتذالمسوليمس ال ن  لينلمم  ا  "ال

  المسوليم:  وار اسم بحي المسوليمس بت بحي مجموعات المسوليمس المعاقس لينسا

لعاض ال  ح ات تالعم  ات المواحا لاسم المسوليم الملوار بت مجموعا المسوليمس 

 الملوارةذ

  المجموعا الااع ا: نحير المجموعات الااع ا لعاض المسوليمس تمجموعات

 يمس ال ن  لينلمم ر ح ات ع   المجموعات الااع ا افيرةذالمسول

 عاض:  عي تحيني اخط ارات في "الكاتط"  ,غط زر "عاض"ذ 

  الأعمية: نوم م  ير ل لمانط الأعمية تاع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الااتورة تالوح م

  ترت بلما م  ير ل السلممس الع ونس بزرزي ال و ذ

  ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذطباعا: نوم م  ير 
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 :صلاحيات الحقول -8

تعي ردددد ح ات الحقول م  الم تات الجينية تالمبو اة تالاانية في  ا اما الم تا  رتت    ل محاسددددبا 

تالمسدوورعات تالتي لاز  رديى كبيراً عسي مسوليمي البر اما م  ح ث مات ولما تقا يتلما ال بيرة ق ما   

ال  ح اتذ قمعظم  ااما افاسبا المسوكاة تعومي ع   ق اة تحيني ال  ح ات نوع    وضوع تحيني 

ع   مسددووى السواق  تالعم  ات التي توم ع   مسددووى الساق ة تذ ا موعور بن,دداً في  ا اما الم تا  رتت 

   ل محاسددبا تالمسددوورعاتك تذسا عاا  ا اما الم تا  رتت    ل وم ت ع   ازي البراما في اسدددو مال   

معالجا موضددوع ال دد ح ات بح ث نوم   المسددوليم م  تحيني ال دد ح ات ع   مسددووى الحقول    

الموعورة في الساق ة بح ث نحير ل مسددوليم الحقول التي ن   ب  نسددوعاضددلما تالحقول التي ن   ب   

 نعيلها ذذذالخذ

   ير ل  اق ة تحينيتل ووضد مج  طا  الملال الوالي:  ااض ب يم لينسا مسوليم افيم "طار " حير ا ليم م 

ال دد ح ات ردد ح ا ل ييرول إلى قاتورة المب ق تل    اني ب  نحير لمدديا إضددافي غير موعور في  اق ة  

تحيني ال ددد ح ات تذو زاو حقول الأسدددعار بح ث لا نوم   ذ ا المسدددوليم م  تعينو سدددعا المب قك 

 اق ة قاتورة المب ق ع    ن سسا ذل  م  ير ل اسدددوليام م تة رددد ح ات الحقول تذل  م  ير ل قومج

مسددوليم "مسددؤتل السظام" تم  شم ال,ددغط في زا ما "العم  ات" ع   بما "ردد ح ات الحقول" كما في   

 الساق ة الوال ا:
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عسيذا تاومج  اق ة ن سسا م  ير لها ب  نحير الحقول التي ن   المسدددوليم رددد ح ا ع  لما تذل  م   

"مجموعا المسددوليمس" تم  شم تاع و الحقول التي ن    ير ل تحيني اسددم المسددوليم طار  في حقو 

المسدوليم ر ح ا ع  لما بت إلغاا تاع و الحقول التي لا ن   المسوليم ر ح ا لمكاذيتلماذ كما ن سسا  

م  ير ل ذ   الساق ة ب  نحير بن,دداً  يزا العم  ات التي ن   المسددوليم ردد ح ا الق ام  لما ع   ذ ا 

السا   ملً  لا ن   المسوليم طار  ر ح ا تغ ير السعا الاقاارم ت الوالي يجب ب   الحقو قاي ملالساً

  غي ر ح ا المسوليم طار  ع   تعينو حقول السعا الاقاارم تالإجمالي ت سبا الحسم تز ما الحسم 

مج تذ   الحقول موعورة في ذ   الساق ة تح  مجموعا حقول ذي " سور الااتورة" تالكددد و الوالي نوضددد

 ك ا ا تحيني ر ح ات الحقول ل مسوليم طار :

 

 عي ذل  تعسي تسدج و الييرول ل بر اما  اسم المسوليم طار  تالعورة إلى قاتورة المب ق   حظ ب  حقول  

السددعا الإقاارم تالإجمالي ت سددبا الحسددم تز ما الحسددم تظلما ل قاااة ققط تلا ن سسا إعااا بم تعينو  

 الي:ع  لما كما نوضمج الك و الو



442 

 

 

 

 

 

 استكمال إعداد خصائص قاعدة البيانات والأمور التقنية الأخرى ثلاثة عشر:

 مقارنة جرد المستودع: -1

 دعااا عم  ا عار  تقوم معظم الكدددداكدات في  لمداندا اليترة المال ا تزبو إعيار الحسددددا ات اخطوام ا    

و  سوورعات لأ يم في معظم الأح ا  ن ل مسوورعات لمعاقا الق ما الاع  ا لب,اعا آيرا المية الموعورة في الم

ذسداك قا   س الق ما اليقترنا ل ملتت  تالق ما الاع  ا تلا  ي م  تعينو عار الموار الموعورة في اليقاتا  

تاشبات الاا  الساتا بت عيم إشباتيم تذل  حسب س اسا الكاكاذ قدذا برارت الكاكا عيم إشبات الاا  في 

سدددوليم لوعينو الجار قاتورة تؤشا ع   المسدددوورع تلا تولي ز ي كااتورة اليقاتا تالحسدددا ات اخطوام ا ت

الإريردال بت الإيرااج ملً ذ بما إذا برارت الكدددداكا إشبات الاا   س عار اليقاتا تالجار الاع ي رقترناً  

  اقد لما تسددوليم لوعينو الجار قاتورة لها ز ي كااتورة المب ق بت الكددااا تذل  في حال تأكي ا م  ب  الا

 اتا ع  عيم تسددج و عير م  قواتير الكددااا بت المب قك تل   في معظم الأح ا  ن و  الاا  في المسددوورع 

 داتا ع  ت   عتا م  الب,دددداعدا لد ل   قوم  وعان  قاتورة عينية عبارة ع  قاتورة "ت  " قئا ذ      

اب لحساوامي له ا الااتورة "مب ق" ت قوم  وضدق حساب " ,اعا تالاا" في حقو "الموار" تالحساب اخط 
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ذو حسداب المواعاة ت قوم  وضق حساب "م اتف ت  " في حقو "حساب العم و" تالحساب اخطوامي  

 له ا الحساب ذو حساب الأر ا  تاخطسا ا كما في الك و الوالي:

 
 عسيذا س سوا ع  ذ   الااتورة الق ي الوالي:

 الحساب دائن مدين
 م اتف ت    86666

 ا ,اعا تالا 86666 

تن سسا إعااا عم  ا مقار ا عار المسدوورع السدا قا بتتومات   اً م  ير ل  اق ة "مقار ا عار المسوورع"ذ   

تن سسدا الا وقدال إلى ذد   السداق ة     

م  زا ما "موار" تم  شم ال,ددددغط 

ع   "مقددار ددا عار المسددددوورع"  

قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم 

 ما ن ي:

 :"مع ومات" 

 رزم  الامت: نوم تضددددق

تسدد سدد ي ت قا ي كامت  

 عسي عيم إريراليم نيتناًذ

 الاسم: تنوم في ذ ا الحقو تضق الاسم العا ي لمقار ا عار المسوورعذ 

 لاح  الحسابين الموضوعين
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 اسم لات س: تنوم ذسا تضق الاسم الا    تم عار المسوورعذ 

 م حظات: تنوم ذسا تسج و بم م حظات ع   مقار ا عار المسوورع  ك و عامذ 

 :"الكاتط" 

 ير م  ير ل ذ ا الحقو المسوورع ال م  اني تسونا عار ذالمسوورع: نح 

  ق وم عاض عار الموار  م  تددارن  إلى تددارن : نحددير م  ير ل ذدد ن  الحق س مجددال زمس

 ل حاكات التي ة  ضم  ذ ا المجال التمسذ

 المارة: نحير م  ير ل ذ ا الحقو مارة محيرة تذل  إذا رغبسا  وسونا عار ذ   المارة ققطذ 

 لماى: نحير م  ير ل ذ ا الحقو قلماى م  قلمارى الموار ق وم عاض الموار الموعورة في ذ ا الا

 الالماى ققطذ

  وع المارة: ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ايرو ار  وع الموار التي  اني عاض عارذا ذو ذي الموار 

 اخطيم ا )يريما( بم الموار الحق ق ا )مارة(ذ

 ا اخط ار نوم إالمار الموار ذات الاردد ي المعيتم ضددم  الموار  إالمار الموار الاارغا: عسي تاع و ذ 

 التي نوم عاض عارذاذ

 :"نوم عاض الموار التي تسطب  ع  لما الكددداتط السدددا قا عسي ال,دددغط ع   ذ ا التر  زر "عاض

تعار ذ   الموار حسدددب الحاكات الموعورة في زاعية الب ا ات تذ ا الجار ذو ذات عار الموار 

رددددول إل يم في حال ط بسا تقانا عار الموارذ تنظلما بن,دددداً في ذ   الساق ة حقو ال م ن سسا الو

حقو "تم"  ق حير في ل جار الاع ي ل موار ح دث  دييردو في ذد ا الحقدو الجار الاع ي ل موار     

 اق ة الموار إلمددارة ضددم  الما ق المقا و ل مارة شم  ,ددغط ع   تول ي قاتورة   الموعور ضددم  ذ   

الاع ي بكبر م  عار الموار بت تول ي قاتورة إيرااج إذا كا  الجار الاع ي  إريردال إذا كدا  الجار  

 بزو م  عار الموار كما في الك و الوالي:
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قعسي ال,غط ع   تول ي قاتورة إيرااج ملً  تظلما الساق ة الوال ا ح ث  قوم م  ير ل ذ   الساق ة  ايرو ار 

ت وار تارن  الااتورة المولية تطانقا رقعلما تحسدداب  الااتورة التي  اني تول يذا لوسددونا عار المسددوورع

 :الظاذاالعم و تالحساب السقيم تحساب الموار كما في الك و 

 

 

 تعسيذا سوسوا الااتورة الوال ا:
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 :"فرع -"معالجة الاحصاءات المدورة مادة -2

ا سعا" حسب كو قاع في تذل  لب ا  "سعا ال  اا" ل موار ت"آيرا سعا" لمااا له   الموار ت"تارن  آير

زاعية الب ا ات الميترة  مق إم ا  ا تعينو "سعا ال  اا الميتر" ت"آيرا سعا ميتر" ت"تارن  آيرا سعا 

 .ميتر"

معالجا الاح ااات الميترة  تن سسا الا وقال إلى ذ   الساق ة م  زا ما "موار" تم  شم ال,غط ع   "

 م ما ن ي:" قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوقاع -مارة
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 :الكاتط 

  لينيمذ المعاقا عاض الموار الااع: نحير في ذ ا الحقو الااع ال م  اغب 

 الالماى: عسي تحيني الالماى نوم عاض الموار ضم  ذ ا الالماىذ 

 ذر في ذ ا الحقو اسم المارة التي  اغب  عاضلماالمارة: نحي 

  :بت مجموعا الموار التي التماة افاسب ا ل مارة بت الالماى  نحيرالتماة افاسب ا

  اغب  اسوعااضلماذ

 :نحير في ذ ا الحقو قئا المارة التي  اغب  عاضلماذ الائا 

 :نحير في ذ ا الحقو م ير المارة التي  اغب  عاضلماذ الم ير 

 :نحير في ذ ا الحقو مسكأ المارة التي  اغب  عاضلماذ المسكأ 

 :عاضلماذنحير في ذ ا الحقو مورنو المارة التي  اغب   المورنو 

 الكاكا ال ا عا: نحير في ذ ا الحقو الكاكا ال ا عا ل مارة التي  اغب  عاضلماذ 

 ال و : نحير في ذ ا الحقو لو  المارة التي  اغب  عاضلماذ 

 الق اى: نحير في ذ ا الحقو ز اى المارة التي  اغب  عاضلماذ 
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   ن سسا  :5  الو س   4  الو س   3  الو س   2  الو س   8الو س

 يام ذ   الحقول لإالمار الموار التي ة   بحي ذ   الو س ااتذاسول

 :ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار الموعورة في قواتير  لماتط موقيما ل مارة

 ,اعا بتل المية تقواتير الكااا تالتي نوم عاضلما في ذ ا الوقانا م  ير ل المع ومات 

 الموعورة في  طازا المارةذ

ا  ت و  المارة ميرعا ضم  "قاتورة  ,اعا بتل المية" بت لها قاتورة م حظا: يجب 

 "لمااا" لوظلما في الوقانا حو  تلو كا   ال م ا تساتم ال ااذ

 

 :نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ عاض 

 :تن سسا بن,اً ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م  الأعمية التي تظلما في ذ ا الوقانا الأعمية 

 ب   وح م  ترت ب المور ذ   الأعمية م  ير ل السلممس التر  الموعورن  بع   نسار الساق ةذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا مع ومات الوقاناذ طباعا 

 :حاظ"ذ زر في حال الوعينو في البسور تبرر ا حاظ الوعين ت  ,غط حاظ" 

 :ا التراعق ع  الوعين ت  ,غط زر "تااعق"ذفي حال الوعينو في البسور تبرر  تااعق 

 

 

 عم و": -"معالجا الاح ااات الميترة مارة-3

تذل  لب ا  "آيرا سعا" ل و مارة تم   علما ل عم و في زاعية الب ا ات الميترة مق إم ا  ا تعينو "آيرا 

 سعا ميتر" ل عم وذ

معالجا الاح ااات الميترة  ع   " تن سسا الا وقال إلى ذ   الساق ة م  زا ما "موار" تم  شم ال,غط

 عم و" قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم ما ن ي: -مارة
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 :الكاتط 

  ذالموار المباعا ليم ال م  اغب  عاض اسم العم والعم و: نحير في ذ ا الحقو 

 ضم  ذ ا  م  موارالعم ا ال ن  تم   علمم  الالماى: عسي تحيني الالماى نوم عاض

 الالماىذ

 التي  اغب  عاض العم ا ال ن  تم   علمم  ير في ذ ا الحقو اسم المارةالمارة: نح

 ذمسلما

  :التماة افاسب ا ل مارة بت الالماى بت مجموعا الموار التي  نحيرالتماة افاسب ا

 ذالعم ا ال ن  تم   علمم مسلما  اغب  اسوعااض

 ن  تم   علمم التي  اغب  عاض العم ا ال  الائا: نحير في ذ ا الحقو قئا المارة

 ذمسلما

 التي  اغب  عاض العم ا ال ن  تم   علمم  الم ير: نحير في ذ ا الحقو م ير المارة

 ذمسلما
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 التي  اغب  عاض العم ا ال ن  تم   علمم  المسكأ: نحير في ذ ا الحقو مسكأ المارة

 ذمسلما

 م علمالتي  اغب  عاض العم ا ال ن  تم    المورنو: نحير في ذ ا الحقو مورنو المارة

 ذمسلما

 التي  اغب  عاض  الكاكا ال ا عا: نحير في ذ ا الحقو الكاكا ال ا عا ل مارة

 ذالعم ا ال ن  تم   علمم مسلما

 التي  اغب  عاض العم ا ال ن  تم   علمم  ال و : نحير في ذ ا الحقو لو  المارة

 ذمسلما

 تم   علمم  التي  اغب  عاض العم ا ال ن  الق اى: نحير في ذ ا الحقو ز اى المارة

 ذمسلما

   ن سسا 5  الو س   4  الو س   3  الو س   2  الو س   8الو س :

 اسوليام ذ   الحقول لإالمار الموار التي ة   بحي ذ   الو س ااتذ

  لماتط موقيما ل مارة: ن سسا م  ير ل ذ   الكاتط ب  نحير الموار الموعورة في قواتير

 م  ير ل المع ومات الموعورة في  طازا المارةذ تالتي نوم عاضلما في ذ ا الوقاناالمب ق 

 عاض: نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذ 

  ًالأعمية: ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م  الأعمية التي تظلما في ذ ا الوقانا تن سسا بن,ا

 ن  بع   نسار الساق ةذب   وح م  ترت ب المور ذ   الأعمية م  ير ل السلممس التر  الموعور

 طباعا: ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا مع ومات الوقاناذ 

 حاظ: في حال الوعينو في البسور تبرر ا حاظ الوعين ت  ,غط زر "حاظ"ذ 

 تااعق: في حال الوعينو في البسور تبرر ا التراعق ع  الوعين ت  ,غط زر "تااعق"ذ 
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 :تعديل أسعار المواد -4

 ة تعينو الأسعار لوعينو بسعار الوحيات الموعورة في  طازا المارة في راحا بسعارك تن سسا  سدوليم  اق 

بن,دددداً ب   عديل طانقا  

 ال 

سعير الموبعا ل مارة قملً  

ن سسدا ب   عدديل طانقددا  

الددوسددددعير م  طانقددا  

الوسددددعير "ندديتم" إلى  

طانقدا الوسددددعير "ك اا  

الكاكا"ذ تتحووم  اق ة 

ة تعينو الأسدددعار الظاذا

في الكدددد و الوالي ع   

 الحقول الوال ا:

 

 

  ييرو في ذ ا الحقو قلماى ل موار ق وم تعينو بسعار موار ذ ا الالماىذ فهرس:

 تنوعي ذسا ش شا حقول: تعديل:

: نحير في ذ ا الحقو  وع السعا ال م  اني تعين يمك ذو ذو سعا المسولم   بت مسولم   السعر (8

 يراا بت     جم ا ذذذذذالخذ

: نحير في ذ ا الحقو طانقا الوسدددعير تذل  إذا رغبسا  وعينو ذ   ة التستتعيرشتتروط طريق (2

 الطانقاذ

 : نحير في ذ ا الحقو الوحية التي  اني تعينو سعاذاذالوحدة (3

نحير في ذ ا الحقو طانقا الوسددددعير التي  اني الا وقال إل لما في حال برر ا تغ ير  طريقتة التستتتعير: 

 طانقا الوسعيرذ

ذ ا الحقو م ير مع وماتسا ال م  عومي ع  يم في تعينو السعاذ تملال ذل  إذا ارتاع  نحير في  المصتدر: 

تبرر ا تعينو سددعا المسددولم   الموعور في  طازا المارة في ردداحا بسددعار  ,ددق في حقو    %86الأسددعار 
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"مسدولم  " ت ,دق في حقو الم ددير بن,دداً "مسولم  " لأ سا  اني    تذو ال م  اني تعين يمالسدعا  "السدعا"  

 ذ%86ينو الأسعار ا ط زاً م  الأسعار القينا ت تنارة تع

 نحير في ذ ا الحقو الوحية التي  اني تعينو سعاذاذ الوحدة:

نحير في ذ ا الحقو العم  ا التي تورد سا إلى السعا الجيني تذي إما جمق بت طا  بت ضاب بت   العملية:

 زسما بت تعينو م  ز ما إلى ز ماذ

ما  كددد و مبالمدددا بحقو العم  ا قدذا كا   العم  ا جمق نحير في حقو الق ما  تاتبط ذ   الق  القيمة:

 العير ال م سسجمعيم تإذا كا   الق ما ضاب نحير في ذ ا الحقو العير ال م سس,اب  يم ذذذذذالخذ

 سددددولديم ذد ا الحقو لوقانب الازم الجيني الساتا ع  الوعينوذ تتترات  ز م الوقانب  س    التقريتب: 

 يات  قيناذتح 86ت  6068

تذو الق ما التي نوم تعينو السددعا ع   بسدداسددلما إذا كا   الق ما  عي الوعينو بزو م     الحد الأدنى:

 566تحية  قينا تكا  الحي الأر    456الحي الأر  ذ قملً  إذا عيلسا السعا تكا    و جا الوعينو 

 م  ذ ا الحيذ تحية  قينا عسيذا نوم اعومار الحي الأر   لأ  الق ما المعيلا بزو

ع   الحي الأر   نوم اعومار الحي الأع   لوعينو السددددعا إذا كا   الق ما المعيلا بكبر  الحد الأعلى:

 م  الحي الأع  ذ

  سوليم ذ ا التر لإيرااا الجيتل ال م نعاض الموار تسعاذا زبو ت عي الوعينوذ إخفاء:

ةك بم تاان  ال دددداحا م  لمدددداتط عم  ا  سددددوليم ذ ا التر ل ق ام  عم  ا تعينو عينيإعادة تعيين: 

 الوعينو السا قاذ

  ,غط ع   ذ ا التر في حال برر ا تطب   الوعينو في بسعار الموار ع    طازات الموارذ تعديل:

 مثال:
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ت اني تعينو الأسددددعار الموعورة في  %36زي ارتاع   "ك ا" ااض ب  بسددددعار الموار الموعورة في قلماى 

 طدازات الموار في حقو  

عا المسولم  ذ عسيذا سد 

 قوم  وعينو الأسددددعار 

كما ذو تاضمج في الك و 

 الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

 تعديل المواد: -5

حقو  إضاقا إلى في  طازا المارة  سوليم ذ   الساق ة لوعينو كاقا الحقول الموعورة في "راحا مع ومات"

ذو تاضددمج في الكدد و الوالي  " وع المارة" الموعور في ردداحا "موقيما"ذ تتحووم  اق ة تعينو الموار كما 

 ع   ما ن ي:

تتكددمو لمدداتط الو ددا ا مجموعا م  الحقول التي نوم اسددولياملما لح ددا تطب      شتتروط التصتتفية:  

الوعدين ت ع   الموار التي تسطب  ع  لمدا ذ   الكدددداتطذ قملً  عسي تحيني قلماى م  قلمارى الموار نوم   

 اىذتطب   الوعين ت ع   الموار الموعورة ضم  ذ ا الالم

نحير ذسا الحقو ال م  اني تغ ير  في  طازا المارةذ قملً   ,دددق حقو الالماى إذا رغبسا تعديل الحقل: 

  وعينو الالماى ال م تسومي إل يم الموارذ

 نحير في ذ ا الحقو الق ما التي س أير ذا الحقو المعيل  عي تعين يمذ القيمة الجديدة:
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 قول المط و ا بح ث تأير  الق ما الجينيةذ ,غط ع   زر تعينو ق وم تعينو الح تعديل:

لمدداتط الو ددا ا اخطارددا   ل ق ام  عم  ا تعينو عينية تمسددمج ,ددغط ع   زر إعارة تع سإعادة تعيين: 

  عم  ا الوعينو التي كسا  قوم  لماذ

 لمواد:ا معالجة -6

ا ذ   المع ومات م  تن سسا طباع تعط سدا ذد   السداقد ة مع ومات ع  الموار الموعورة ع   زاعية   ا اتسا    

ير ل ذ   الساق ةذ تتحوم ذ   الساق ة مجموعا م  حقول الكدداتط تالتي ن سسا م  ير لها ب  نح ددا  

الموار المعاتضددا في ذ   الساق ة  الموار التي تسطب  ع  لما الكدداتط الموضددوعا في حقول الكدداتط الظاذاة في 

 الك و الوالي:
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 الحد الأدنى والأعلى: -7

الساق ة لوعينو  عب الحقول الموعورة في  طازا المارة في راحا "مع ومات المسوورع" تذل    سوليم ذ  

 السسددددبا لمجموعا م  الموارذ تذ   الحقول ذي الحي الأع   تالحي الأر   تال م ا الملال ا تحي الط ب 

 تالموزقذ تتحووم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:
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تتكدمو ذ   الكداتط مجموعا م  الحقول التي نوم اسدولياملما لح دا تطب   الوعين ت ضم       شتروط: 

الموار التي تبق   عدي ت ددددا ولمدا م  ير ل ذد   الكدددداتطذ قملً  عسي تحيني قلماى ل موار نوم تطب       

 ذققط الوعين ت ع   الموار الموعورة ضم  ذ ا الالماى

ر   تالأع   تكم ا الط ب تال م ا الملال ا تالموزق ل موار التي  سددوليم ذ ا التر لعاض الحي الأعرض: 

 تسطب  ع  لما الكاتط الموضوعا في حقول الو ا ا السا قاذ

الموار ن سسا إعااا تعين ت  كدد و مبالمددا ع   الحقول تذل   كدد و نيتم تمسا ددو ل و   ت عي عاض

رقعا تاحية م  ير ل ال,غط ع   زر ع   حيىك بت ن سسا إعااا تعينو ع   كامو الحقول  تمارة حقو

"موقيم" ق وم إالمار مجموعا م  الحقول بساو الساق ة ذي حقول الحي الأع   تالحي الأر   تحي الط ب 

 " تطب "تال م دا الملال ا تالموزق تبجا ب كو حقو ما ق  ييرو ق يم الق ما الجينية المعيلا شم  ,ددددغط  

م حاظ ق و "حاظ"ر المعاتضددددا في الأع   شم  ,ددددغط ع   زر  الجينية ع   كاقا الموا اق وم تطب   الق م

 الوعين ت السا قا في  طازات الموارذ

 معالجة سندات القيد: -8

عاض كاقا الق ور الموعورة في زاعية   ا اتساك كما ب يم ن سسا  " اق ة معالجا سسيات الق ي"نوم م  ير ل 

ير م  ير ل الحقول الظاذاة في بع   ذ   عاض عدير محدير م  الق ور تنوم ت ددددا دا ذ ا العير اف   

الساق ةذ تن سسا بن,دداً  عي عاض الق ور المط و ا ب   قوم  ترح و بت ق  تاح و ذ   الق ور رقعا تاحية 

م  ير ل تحينيذا تم  شم ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   ذ   الق ور تال,غط  عي ذل  ع   "تاح و" 

قعا تاحية رت  الاعوع إلى الق ور تتاح  لما  كدد و مسا ددو كو ز ي  بت "ق  تاح و" الق ور ق وم ذل  ر

 ع   حيىذ

تن سسا الا وقال إلى  اق ة معالجا سسيات الق ي م  ير ل الييرول إلى زا ما "الق ور" تم  شم ال,غط ع   

 "معالجا سسيات الق ي" تتحووم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

م  ير ل حقول الكداتط ت دا ا الق ور التي سدوف نوم عاضلماك تزي تضع  ذ   الكاتط     نومالشتروط:  

 اقتراض اً بح ث نوم عاض كاقا سسيات الق ي الموعورة في زاعية الب ا اتذ تتكمو ذ   الكاتط ما ن ي:

نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني مجال زمس ق وم عاض سددددسيات الق ي التي  من تاريخ, إلى تاريخ:

 قق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذن

نحير في ذ ن  الحق س مجال رزمي ق وم عاض سددسيات الق ي التي نقق رزملما ضددم     من رقم إلى رقم:

 ذ ا المجال الازميذ

 تتحوم لماتط البسور الكاتط الوال ا:البنود: 
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 ا السصذنحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض سسيات الق ي التي يوم   ا لما ذ  البيان يحو :

 نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض سسيات الق ي التي لا يوم   ا لما ذ ا السصذ البيان لا يحو :

 

نحير م  ير ل ذ ا الحقو حسداب موعور في لمجاة الحسا ات ق وم عاض سسيات   و  الحستاب: تح

 الق ي التي تحوم في بحي طاق لما ذ ا الحسابذ

  قا ما ق وم عاض الق ور التي ة   رزم الوش قا افيرذنحير في ذ ا الحقو رزم تش رقم الوثيقة:

نحدير في ذد ا الحقو  ص ق وم عاض سددددسيات الق ي التي يوم   ا  البسي ق لما ذ ا    البيتان يحو : 

 السصذ

نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض سسيات الق ي التي لا يوم   ا  البسي ق لما ذ ا  البيان لا يحو :

 السصذ

 تنوعي لينسا ذسا الاحومالات الوال ا:نوع سند القيد: 

 :تذو سسي الق ي الساتا ع  عم  ا بيراى ملو قاتورةذذذذالخذ آلي 

  : تذو الق ي ال م برير سا   طاقس مين  ترا   م  ير ل  اق ة "سسي الق ي"ذيدو 

 :تذو سسي الق ي ال م قعو في  اق تيم في حقو "الحالا" ير ار "اقوواحي"ذ افتتاحي 

 :الق ي ال م رحو إلى الحسا ات اخطارا  يمذ تذو سسي مرحل 
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 :تذو سسي ز ي م ووب تل سيم غير ماحوذ غير مرحل 

 وار م  ير ل ذ ا الحقو  وع برددو الق ي ا لي ال م  اني عاض الق ور التي  نوع أصتتل القيد الآلي:

 ذققط توليت عسيمذ قدذا ايرتر ا ملً  "قاتورة" ق وم عاض الق ور التي توليت ع  الاواتير

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو قاع ق وم عاض الق ور التي ة  في ذ ا الااعذ للفروع:

نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسددووى ل سددانا ق وم عاض الق ور التي تحمو مسددووى  مستتتوى الستترية:

 السانا الملوارذ

يذا نسدسيات الق ي التي تسطب  ع  لما الكاتط التي تم تحي نوم عسي ال,دغط ع   ذ ا التر عاض   عرض:

 بع  ذ

تظلما في ذ ا الوح م  الأعمية التي عسي ال,ددددغط ع   ذ ا التر تظلما  اق ة ن سسا م  ير لها الأعمتدة: 

الوقانا تن سسا بن,ددداً ب   وح م  ترت ب المور ذ   الأعمية 

م  ير ل السددلممس التر  الموعورن  ع   نسددار الساق ة كما 

 :الظاذافي الك و 

التر طباعا المع ومات الظاذاة طبداعا: ن سسا م  ير ل ذ ا  

 في ذ ا الوقاناذ

نوم في ذ ا الحقو عاض إجمالي إجمتالي ستتتندات القيد:  

 مبال  الق ور المعاتضاذ

نحددير م  ير ل ذدد ن  الحق س العم ددا  العملتتة والمعتتادل:

 التي س وم عاض إجمالي سسيات الق ي  لما تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 سندات القيد المخصصة:معالجة  -9

نوم م  ير ل  اق ة معالجا سددسيات الق ي المل دد ددا عاض كاقا الق ور الموعورة في زاعية   ا اتساك كما 

ب يم ن سسا عاض عير محير م  الق ور المل ددد دددا تنوم ت دددا ا ذ ا العير افير م  ير ل الحقول  

المط و ا ب   قوم  ترح و بت ق  تاح و  الظداذاة في بع   ذ   الساق ةذ تن سسا بن,دددداً  عي عاض الق ور 

ذ   الق ور رقعا تاحية م  ير ل تحينيذا تم  شم ال,دغط  التر الأن  ل ماتى ع   ذ   الق ور تال,غط  

 عدي ذل  ع   "تاح و" بت "ق  تاح و" الق ور ق وم ذل  رقعا تاحية رت  الاعوع إلى الق ور تتاح  لما  

تالتي تحوم تقانباً ذات الحقول  الوالي نوضمج ذ   الساق ة كد و مسا دو كو ز ي ع   حيىذ تالك و   

 :الموعورة في  اق ة "معالجا سسيات الق ي" تالتي تم لماحلما في الاقاة السا قا
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 :عمليات القيود -11

عسيذا سددوظلما  اق ة  "عم  ات الق ور" سوقو إلى عم  ات الق ور م  زا ما محاسددبا تم  شم  ,ددغط ع    

 لتي تحوم  ك و ر  سي كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الأمور الوال ا:عم  ات الق ور تا

 إعارة احوساب الأرريةذ ذ8

 إعارة تاز م الق ورذ ذ2

 إعارة تول ي الازم الااعي ل ق ورذ ذ3

 إعارة تاز م الق ور المل  اذ ذ4
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 :إعادة احتساب الأرصدة 

ررية الحسا ات  ساا ع   الق ور التي  قوم م  ير ل عم  ا إعارة احوسداب الأرردية  دعارة احوساب ب  

تم تاح  لما إضاقا إلى إعارة احوساب ال    ال ح حا في 

حال كا  ذساك مكددداكو في ال  اا  اتجا ع  عيم إريرال 

الاواتير  الترت ب التمس ال ددح مج بت إحياث تغ يرات في 

 تات ب الاواتيرذ

تظلما  "إعارة احوسدداب الأررددية "تعسي ال,ددغط ع   زر 

الوال ا التي  قوم ق لما  دريرال الاترة افاسددددب ا الساق ة 

تالااتع التي  اني إعارة احوساب الأررية ق لما تذل  كما 

 ذو ااذا في الك و:

 :إعادة ترقيم القيود 

ن سسددا م  ير ل ذدد   العم  ددا إعددارة تاز م الق ور لااع  

ن و  ق ديم الترز م مسددددوقً ك بت إعارة تاز م الق ور الوا عا  

تظلما  "إعارة تاز م الق ور"سي ال,دددغط ع   لسددد سددد اذ قع

السداقد ة الودال دا ح دث  دييردو في ذد   السداق ة الااع بت          

السدد سدد ا التي سدد وم ع   بسدداسددلما إعارة تاز م الق ورك   

ت ييرو بن,دداً لمدداتط إضدداق ا تذل  إذا رغبسا  دعارة تاز م 

عتا م  الق ور الموعورة في قاع محدير تل   ك دلمدا تذل     

 رن  بت برزام ذ   الق ورذاعوماراً ع    توا

 

 :إعادة توليد الرقم الفرعي للقيود 

 سا  ا ل ا السا قا ن سسا إعارة تول ي الازم الااعي ل ق ور تذل  لااع ن و  ق يم تاز م الق ور مسوقً  بت 

تا عاً لسد سد اذ تن سسا بن,داً م  ير ل ذ   الساق ة تحيني س س ا الازم الااعي تتحيني  وع برو سسي    

كدد و الوالي تال ق يك بح ث ن سسا ملً  ب   ع ي تول ي الأرزام الااع ا ل ق ور التي بردد لما م  الاواتيرذال

 نوضمج الساق ة التي نوم م  ير لها إعارة تول ي الأرزام الااع ا ل ق ور:
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 :إعادة ترقيم القيود المخصصة 

سا عسي اعااا ذ   العم  ا تحيني ب واع ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة إعارة تاز م الق ور المل د اذ تن س 

الق ور المل دددد ددددا المط وب إعدارة تاز ملمدا كما ن سسا تحيني تارن  الق ور بت رزم الق ور الماار إعارة    

 تاز ملماذ
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 الفواتير: عمليات -11

ة  ح ث تظلما  اق  سوقو إلى عم  ات الاواتير م  زا ما "الموار" تم  شم  ,ددددغط ع   "عم  ات الاواتير"

 عم  ات الاواتير تالتي تحوم كما نوضمج الك و الوالي ع   ما ن ي:

 

 :إعادة تثبيت الفواتير 

 قوم م  ير ل ذد   العم  دا  ددعدارة تلب د  جم ق الاواتير الموعورة ع   زداعدية الب ا ات تتا ي ا ذ          

تن  برزام بر ا  العم  ا في العيني م  الأمور تبذملما إعارة احوسداب ك   الموار  ك و رح مج تإعارة تخ 

الموار تبر ا  الاواتير  كد و ردح مج  ساا ع   ال    الجينية الساتجاذ في حال كا  ذساك بم مك  ا في   

ك   الموار تالتي م  المم   ب  تسكددأ لعية بسددباب تبذم ذ   الأسددباب ذو عيم إريرال الاواتير  كدد و   

اتورة حاظلما سا قاذ قملً  إ  بم تغ ير ع   قمسوظم بت الوغ يرات التي نقوم  لما المسوليم ع   قواتير تم 

لمدااا سا قا لا تسع    ك و ت قا ي ع   ك اا تر مج المارة في العم  ات التي تم حاظلما لاحقا   و يجب  

ب  نوم إعااا عم  ا "إعارة تلب   الاواتير" ل ي توم ذ   العم  ا رقعا تاحية ت كدد و رددح مجذ تنس ددمج 

ك و رترم بت ب  توم ذ   العم  ا ع   الأزو زبو ط ب تقانا الحسا ات المسدوليم  دعااا ذ   العم  ا   

 اخطوام ا بت الوقارنا اخطارا  ق ما الجار تك   الموار تبر ا  الموار تالاواتيرذ

تظلما الساق ة الوال ا تالتي ن سسا م  ير لها ب   ,ددغط زر  "إعارة تلب   الاواتير"تعسي ال,ددغط ع   زر 

إعارة تلب   الاواتير تن سسا بن,دددداً ب   اعو ير ار "إعارة توزنق الم ددددارن  ع   "مواق " قووم عم  ا 
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الو  اا"  تالمق دور  لم   الم ارن  ذي الم ارن  التي تم تضعلما في قاتورة الكااا في راحا "م ارن "  

 تالتي تؤشا ع   ت  اا الموارذ تالك و الوالي نوضمج  اق ة "إعارة تلب   الاواتير":

 

 يد قيود الفواتير:إعادة تول 

ن سسدا م  ير ل ذد   الساق ة إعارة تول ي ز ور الاواتيرك ح ث ب  مسددددوليم البر اما يواج في  عب   

الأح ا  لأ  نغير في زواعي ت س ا الق ي افاسددبي الساتا ع  الاواتيرذ تكملال ع   ذل  مسددوليم عاف 

ااتورة ز ي محاسددبي تم  شم زار ب يم م  قاتورة إريرال نييرو م  ير لها الب,دداعا  يت  ب  تولي ذ   ال

ال,داترم ب  ن و  له   الااتورة ز ي محاسبي ق م سيم بتلا تغ ير إعيارات ذ   الااتورة بح ث تولي ز ي  

 محاسبي كما في الك و الوالي:

 

إ  تغ ير إعيارات الااتورة لو ددبمج تولي ز ي محاسددبي نسطب   كدد و ت قا ي ع   الاواتير الجينية التي  

إريردالها  عي تغ ير الإعيارات تل سيم لا نسطب  ع   الاواتير القينا التي تم حاظلما زبو تعينو   سدددد وم
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الإعديارات ت د لد  لا  دي م  إعااا عم  دا "إعارة تول ي ز ور الاواتير" تذل  لإعارة تول ي ز ور الاواتير      

" واتير" م  "عم  ات الاواتير ساا ع   الإعيارات الجينيةذ تعسي ال,غط ع    اق ة "إعارة تول ي ز ور الا

تظلما السداق ة الوال ا تالتي ن سسا م  ير لها إعارة تول ي ز ور الاواتير تالتي تحوم كما ذو تاضددددمج في  

 الك و الوالي ع   ما ن ي:

 

نحدير في ذد ن  الحق س مجدال زمس ق وم إعدارة تول ي ز ور الاواتير التي نقق     من تتاريخ, إلى تتاريخ:   

 لمجال التمس افيرذتاريخلما ضم  ا

نحير م  ير ل ذ ا الكدانط ب واع الاواتير المط وب إعارة تول ي ز ورذا كااتورة الإريرال   أنواع الفواتير:

 ع   سب و الملالذ

 قوم  واع دو ذد ا اخط دار ق وم تاح و الق ور التي تم تول يذا م      ترحيتل القيود المولتدة:   –خيتارات  

 ير ل ذ   الساق ةذ

 بضاعة آخر المدة:توليد فواتير  

ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة تول ي قاتورة ةلو  ,دداعا آيرا المية بت الجار الموبقي في المسددوورع تعارة ما 

نوم اسدددوليام ذ   الساق ة في  لمانا الاترة افاسدددب ا بت اليترة المال ا بت العام قوولي ذ   العم  ا قاتورة 

اعية الب ا ات نوم تحونو قاتورة  ,ددداعا آيرا المية في القاعية لب,ددداعا آيرا المية  عي ذل  عسي تيتنا ز

القينا إلى قاتورة لب,ددداعا بت المية ع   القاعية الجينية  كددد و ت قا يذ تعسي ال,دددغط ع   زر "تول ي 

قواتير  ,دددداعا آيرا المية" م  "عم  ات الاواتير" تظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم كما ذو تاضددددمج في  

 ع   الحقول الوال ا:الك و الوالي 
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نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم تول ي قاتورة  ,دداعا آيرا المية م  عار  من تاريخ, إلى تاريخ: 

 الموار في الاواتير التي نقق تاريخلما في ذ ا المجال التمسذ

ر في ار الموانحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكدداكا ق وم تول ي قاتورة  ,دداعا آيرا المية م  ع الفرع: 

 الاواتير التي مسوورعلما نسومي له ا الااعذ

 لمسوورعذا نحير في ذ ا الحقو مسوورع ق وم تول ي قاتورة  ,اعا آيرا المية م  عار قواتير ذ ا المستودع:

نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم تول ي قاتورة  ,دداعا آيرا المية م  عار الاواتير التي مركز الكلفة: 

 ا ع   ماكت ال  اا افيرذتم تحم  لم

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو مارة ما ق وم تول ي قاتورة  ,اعا آيرا المية له   المارة ققطذالمادة: 

نحير م  ير ل ذ ا الحقو قلماى ما ق وم تول ي قاتورة  ,اعا آيرا المية ل موار المعاقا في فهرس المادة: 

 ذ ا الالماى ققطذ

 ا  ليم زما محاسب ا قس  و  ليم عية ير ارات:توبق التماة افاسب ا: إذا ك

 لا توبق بم زماة: بم "تول ي قواتير  ,اعا بيرا المية" ل موار التي لا توبق إلى زماة محاسب اذ 
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  مجموعا م  التما افاسددب ا المعاقا ليم:  وار التماة التي  اني ق وم "تول ي قواتير  ,دداعا

آيرا المية" ققط 

لدد ددمددوار الددتي 

اة "تددوددبق التم

افاسددددب ا" 

 الملوارةذ

تالكدددد و المجاتر 

 ل ووض مج:

 

 

 

 

م حظا: في حال إ قاا حقو "توبق التماة افاسددب ا" قارغاً قد يم سدد وم تول ي قواتير  ,دداعا آيرا  

 المية ل اقا الموار التي توبق تالتي لا توبق إلى زماة محاسب اذ

 

تط موقيما ل مارة بح ث نوم تول ي قاتورة ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ر اغا لما شروط متقدمة للمادة:

  ,اعا آيرا المية ل موار التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتط ققطذ

م  ير ل ذ ا الحقو ردد اغا لمدداتط موقيما ل ااتورة بح ث نوم تول ي  ن سسا شتتروط متقدمة للفاتورة:

 كاتطذقاتورة  ,اعا آيرا المية م  عار الموار في الاواتير التي تسطب  ع  لما ذ   ال

في ذ ا الكددانط  وع بت بكلا م  ب واع الاواتير ق وم تول ي قاتورة  ,دداعا آيرا المية  نحيرأنواع الفواتير: 

 م  عار الموار في الاواتير التي تم تحينيذا ققطذ

التي   ييرو في ذ ا الحقو حسددداب تذو ع   الأغ ب حسددداب " ,ددداعا آيرا المية" حستتاب العميل:  

 وم تضق ذ ا الحساب في حقو حساب العم و في الااتورة المووليةذق   حسا لما اخطوامي مواعاة

لتي ا بم الااتورة الساتجا ع  عم  ا الوول ي تذي في الغالب "  ,ددداعا آيرا المية" نوع الفاتورة المولدة:

 ذحسا لما اخطوامي م تا  ا
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 شا تذسا نوعي شنوم في ذد ا الحقدو ايرو دار طانقدا تات دب الموار في الاداتورة       ترتيتب بنود الفتاتورة:   

 ير ارات:

 رمز المادة. 

 اسم المادة. 

 رمز الفهرس ثم اسم المادة. 

نحير في ذ ا الحقو السعا الق وى م  الموار ل ااتورة الواحية الموولية قدذا حير ا عدد البنود الأعظمي: 

لمية ع   نوم تول ي قاتورة  ,دداعا آيرا ا 366 سي تكا  عير الموار  856ملً  السددعا الق ددوى ل ااتورة 

 سج س تل   سجو تاحي بم قاتورتسذ

 اعو ذ ا اخط ار في حال رغبسا بح ف بم سج ت قواتير لب,اعا آيرا المية حذف الفواتير الستابقة:  

 زي تم تسج  لما سا قاً تاعومار ققط الاواتير التي نوم تول يذا م  ير ل ذ   الساق ةذ

سد وم تسعير الااتورة الموولية  يم تذ ا السعا ذو  نحير م  ير ل ذ ا الحقو السدعا ال م   ستعر الجرد: 

 ع   الأغ ب "ك اا الكاكا"ذ

نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س عم ا الااتورة الموولية تمعارل ذ   العم ا  السسددددبا   العملتة والمعتادل:   

 ل عم ا الأساس اذ

 ارات اخط ن سسا ب   ولي قاتورة  ,داعا آيرا المية تذل   ك و تا   ي بحسب بحي  تفصتيل  ستب:  

الوال ا تذي: المسددداحاك الطبلاك الائاك ال و ك تارن  ال ددد ح اك رمت المعموك الارتااعك الطولك الق اىك  

تارن  الإ واجك الحجمك العاضذ قعسي تاع و تا دد و بحسددب ال و  ملً  نوم تول ي  سور الموار في الااتورة  

 بحسب تا  و لو لماذ    ك و تا   ي بح ث نوم تول ي كو مارة ع   عية بسطا تذل 

 تا  و كم ا المارة: لينسا ير ارن :

    "تق  حقول الجار الااعي افيرة ل و مارة: قد يم سدددد وم "تول ي قواتير  ,دددداعا آيرا المية

ل موار مق ير دارات  الجار الااعي التي ايرودارذدا المسددددولديم في  طازا كو مارة تالتي ذي:      

عموك الارتااعك الطولك ال و ك الق اىك تارن  الإ واجك المسداحاك الطبلاك تارن  ال  ح اك رمت الم 

الازم الوسدد سدد يك الحجمك العاض  قعسي تاع و "تق  حقول الجار الااعي افير ل و مارة"  

تكا  زي ايروار المسدوليم في "الجار الااعي"  في  طازات الموار بحسب ال و  تالق اى ملً  نوم  

تا دد  ي بح ث نوم تول ي كو مارة ع   عية بسددطا تذل   تول ي  سور الموار في الااتورة  كدد و 

 بحسب تا  و لو لما تز اسلماذ
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  تق  حقول م  ا: بم نوم  ك و ا وقا ي تحيني  عب ير ارات الجار الااعي التي ايروارذا

المسدوليم في  طازا كو مارة تالتي ذي: المسداحاك الطبلاك الائاك ال و ك تارن  ال  ح اك رمت   

ك الطولك الق اىك تارن  الإ واجك الحجمك العاضذ ملً  الجار الااعي حسددددب المعمدوك الارتااع 

ال و  تالق اى تتم تحيني "تق  حقول م د دا" تايرو ار ال و  قد يم س وم تول ي  سور الموار في   

 الااتورة  ك و تا   ي بح ث نوم تول ي كو مارة ع   عية بسطا تذل  بحسب تا  و لو لماذ

 

 ذ ا التر نوم تول ي الااتورةذ عسي ال,غط ع  موافق: 

 عسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم إغ   الساق ة  يت  تول ي الااتورةذ إلغاء الأمر:
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 الأوراق التجارية: -21

نو مج  ا اما الم تا   سسددددلويم الحينلا )رتت   ( تعان  العيني م  الأترا  الوجارنا تالتي ن سسا ب  

 ص بحسدب طب عا الأترا  التي  سدوليملما في لماكوسا سواا    وح م   دا  دلما تب   عيل ذ   اخط دا   

كا   ذ   الأترا  ل يقق بم ل قببك تسواا كا   بن,اً مجار براة ل يقق بت ل قبب كالك  ات تإن الات 

الاسو م ملً ك بت بترا  تجارنا   و ما تعس يم ال  ما م  م,مو  محاسبي م  اسو م له   الأترا  تإنياع 

  ذذذذذذالخذفي البس  تتظلمير

تن سسدا تعان  ذد   الأترا  م  ير ل الا وقدال إلى زا ما تعارن  تم  شم ال,ددددغط ع   "ب واع الأترا     

الوجارنا" قوظلما الساق ة الوال ا تالتي  عاف م  ير لها الورزا الوجارنا المط و ا ت وح م   ددا  ددلماذ  

 :تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي

 

 تت,م الحقول الوال ا:نوع الورقة: 

 :يرج في ذ ا الحقو رمتاً ما بت نوم تول ي ذ ا الحقو  أرزام موس س اذ الرمز  

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو الاسم العا ي ل ورزا الوجارناذ الاسم 

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو الاسم الا    تم ل ورزا الوجارناذ الاسم اللاتيني 

    ن سسدا م  ير ل حقو عسوا  القا ما الااع ا ب   سكدددد ا زا ما قاع ا   الفرعيتة: عنوان القتائمتة

 ضم  زا ما قاع اذ الاسم المييرو في ذ ا الحقو ق وم تضق ذ   الورزا 

 تنوعي ذسا اخط ارن  الوال س: اتجاه الورقة:
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 ف كقبب  ودار ذد ا اخط ار إذا كا   ذ   الورزا مقيما م  الت ا   بت بم طاف م  الأطاا   :قبض

لمبال  مسدددوحقا ل كددداكا ع   بحي ذ   الأطااف ت الوالي إرددديار ذ   الورزا نسقص الحسدددا ات   

 المسوحقا لسا في الم تا  اذ

 ودار ذد ا اخط ار إذا كا   ذ   الورزا مقيما ل موررن  بت بم طاف م  الأطااف كسدددديار    :دفع 

ذ   الورزا نسقص الحسددا ات  لمبال  مسددوحقا ع   الكدداكا ل ددا  ذ   الأطااف ت الوالي إردديار  

 المسوحقا ع  سا في الم تا  اذ

 تنوعي ذسا اخط ارن  الوال س: :وضع الورقة

   تنوم تاح و المب تردددو اسدددو م بت تسددد  م  قور  عسي تاع و ذ ا اخط ار تعوبر الورزا  لا ا  :نقد 

 ذع   الحساب السقيم بت الميقوع المقبوض

ر تعوبر الورزا  لا ا ترزا زبب بت رقق تنوم تاح و ز ما الورزا عسي تاع و ذ ا اخط ا :ورقتة تجتارية  

 ع   حساب القبب بت حساب اليقق تبعاً لاتجا  الورزاذ

نحير م  ير ل الحقول الاقتراضدد ا الحقول التي  اغب  أ  نوم ع بلما إلى الورزا الوجارنا  افتراضتتي:

تم تعبئا ذ   الحقول نوم ع بلما تإذا لم نوم  كدددد و ت قا ي لأ لما شا وا تلا توغير م  ترزا لأيراىذ قدذا 

ذلد   قوم  وعبئدا ذد   الحقول في كدو ماة  قوم ق لما  وسددددج و ترزا تجارنا عينيةذ تتو و  الحقول     

 الاقتراض ا م  الحقول الوال ا:

  :تذو الحسدداب ال م سدد وولي في ز ي الورزا الوجارنا مقا و حسدداب الت و  بت بم  حستتاب القبض

 ت ,ق في ذ ا الحقو  ك و ر  سي بحي الحسا س الوال س:حساب مين  آيراذ 

    :تذل  إذا كا   الورزا الوجارنا عبارة ع  ترو لاسو م السقيناذ عسيذا حستاب الصتندوق

 ن و  الق ي الموولي ع  الورزا الوجارنا كما ن ي:

 الحساب دائن مدين 

 رسيت   ×××

 الت و  ××× 

 )تذل  إذا اسو مسا م  الت و  ترزا تجارنا  ظام ا : حساب أوراق القبض )أو شيكات القبض

تم,دددمو ا  القبب  عي قترة محيرة تن   إرسدددال ذ   الورزا لوح ددد  لما في البس  تن    

 تظلميرذا ذذذذذالخذ تن و  الق ي الساتا ع  ذ   الورزا كما ن ي:
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 الحساب دائن مدين

 بترا  القبب/لم  ات القبب  ×××

 الت و  ××× 

 تذو الحسددداب ال م سدد وولي في ز ي الورزا الوجارنا مقا و حسددداب المورر بت بم   ع:حستتاب الدف

 حساب را   آيراذ ت ,ق في ذ ا الحقو  ك و ر  سي بحي الحسا س الوال س:

  :تذل  إذا كا   الورزا الوجارنا عبارة ع  ترددو لوسدد  م السقيناذ عسيذا حستتاب الصتتندوق

 كما ن ي: ن و  الق ي الموولي ع  الورزا الوجارنا

 الحساب دائن مدين 

 المورر  ×××

 رسيت  ××× 

     :)تذل  إذا حار ا ل مورر ترزا تجارنا  ظام ا حستتتاب أوراق التدفع )أو شتتتيكتات الدفع

 تم,مو ا اليقق  عي قترة محيرةذ تن و  الق ي الساتا ع  ذ   الورزا كما ن ي:

 الحساب دائن مدين

 المورر  ×××

 اليققبترا  اليقق/لم  ات  ××× 

  : ييرو في ذ ا الحقو حساب ق وم تاح و ز ما الورزا الوجارنا ع   ذ ا الحساب  حستاب النقد 

في حال كا  تضدددق الورزا " قيم"ذ تنوم الترح و ع   ذ ا الحسددداب في الاتجا  المين  بت الاتجا   

 اليا   حسب اتجا  الورزاذ

  :العم  اذ ييرو في ذ ا الحقو الااع الاقتراضي ال م توم ق يم الفرع 

  :ييرو في ذ ا الحقو ماكت ال  اا الاقتراضي ال م توم ق يم العم  اذمركز الكلفة  

  :وار م  ذ ا الحقو العم ا التي توم  لما الورزا الوجارناذالعملة  

  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسووى السانا الاقتراضي ل ورزاذمستوى السرية 

 :ل م  احو ع  يم العمولات الم اق ا التي نوقاضاذا  ييرو في ذ ا الحقو الحساب ا حساب العمولة

 البس  لقاا تح   يم له   الأترا ذ
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نحير م  ير ل اخط ارات التي تسيرج ضددددم  ذ   المجموعا ما إذا كا   الورزا القيتد المحاستتتبي:  

 تالوجارنا التي نوم تعانالما تولي ز ي بم لا تك ا ا تول ي ذ ا الق يذ ح ث ت,دددم ذ   المجموعا اخط ارا

 الوال ا:

  عسي تاع و ذ ا اخط ار ن بمج ل ورزا الوجارنا بشا محاسبي تنسوا عسلما  :الورقة تولد قيد محاستبي

 ز ي محاسبيذ

   :ًعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي ع  الورزا الوجارنا  كدددد و آلي عسي حاظ توليتد القيد آليا

 ذ   الورزاذ

 :ًتاح و الق ي ال م تم تول ي   ك و آليذ عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ترحيل القيد آليا 

 :وار م  ير ل ذ ا الحقو طانقا تاز م الق ور التي تسوا ع  الأترا  الوجارناك ذو  الرقم الفرعي 

 نوم تاز ملما  ك و مسوقو بم نوم ر ط برزام الق ور  س س اذ

   :لي ع  الورزا الموو ل ق ي افاسددددبي ذ ا الحقو لمدددد و الب ا  ا ليم  ير ل  وار بيتان القيتد

 ا    في   ا  الق ي الساتا ع  الورزا الوجارنا الوجدارندا تمحوونات ذ ا الب ا  قملً  ن سسا ب   ولي  

 آلي يوم  وع الورزا الوجارنا تالازم الموس سو لها تتارن  اسوحقازلماذ

عا ما نحير م  ير ل اخط ارات الموعورة في ذ   المجمو إرستتتال للبنك للتحصتتتيل )محفظة  بنكية(:

إذا كا   الأترا  الوجارنا التي  سدو ملما نوم إرسدالها ل بس  ل ح د لما ع  لمداكوسا تما نوع    درسالها     

 م  عمولات تما لما يمذ تت,م ذ   المجموعا اخط ارات الوال ا:

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم ن سسا ب   اسو الورزا الوجارنا يمكن إرسال الورقة للبنك للتحصيل

 ق قوم البس   وح   لما لسا مقا و عمولا محيرةذإلى البس  

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوولي ز ي  اتا ع  إرسدددال الورزا الوجارنا إلى البس  توليد قيد للرستتتال

ل وح دد و تناتبط الق ي الساتا ع  إرسددال الورزا الوجارنا إلى البس  بحسددا س اشسس ذماك حسدداب  

الورزا الماسد ا إلى البس  ل وح  و تال م  يير يم في حقو  القبب ال م تحيشسا عسيم سدا قاً تحسداب   

يقاتا تإشبات الحسداب الموعور في ذ   المجموعاذ تذ ا الق ي عبارة ع  إلغاا ل ورزا الأسداس ا م  ال  

 تح  حساب  سم يم "بترا  تجارنا  اسم الوح  و" ملً ذ لورزا تجارنا عينية

  :تول ي ز ي لعمولا الإرسددددال تذل  تح    ار نومعسي تاع و ذ ا اخطتوليد قيد لعمولة الإرستتتال

 الحساب ال م  يير يم في حقو عمولا الإرسال تال م تحيشسا عسيم سا قاًذ

  :ًعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي الق ي  ك و آلي عسي إةام العم  اذتوليد القيد آليا 
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     :ًول ي   كدددد و آلي رت  عسدي تاع دو ذ ا اخط ار نوم تاح و الق ي ال م نوم ت  ترحيتل القيتد آليتا

 الحاعا إلى تاح  يم  ك و نيتمذ

   :ييرو في ذ ا الحقو الحسداب ال م سدوا و ق يم الأترا  الوجارنا الماس ا ل وح  و في   الحستاب 

 البس  ع  الأترا  الوجارنا الأيراىذ

   نحير م  ير ل اخط ارات الموعورة في ذ   المجموعا ما إذا كا  ن سسا إغإغلاق الورقة التجارية: 

الورزدا الوجدارندا تاخط دارات التي ن سسدا م  ير لهدا إغ   الورزا الوجارناذ تت,ددددم ذ   المجموعا       

 اخط ارات الوال ا:

  :إغ   الورزا  الوسيني نعس إلغاا الورزا ع  طان  زبب ز مولما  إمكانية إغلاق الورقة بالتستديد

  قياً م  الت و ذ

    :خط ار نوم تول ي ز ي لعم  ا الوسدددديني ت غ  عسي تاع و ذ ا اتوليتد قيتد عند التستتتديد

  وعبيم الورزا الوجارنا مقا و زنارة في السقيناذ

   :عسي تاع و ذ ا اخط ار ن سسا ب   قبب ز ما الورزا ع    الستتتمتاح بالتستتتديد الجزئي

 رقعات تفي كو ماة  سو م رقعا نوم إلغاا عتا م  الورزا  قيار ذ   اليقعاذ

  :قو الحسدددداب السقيم ال م نوم القبب م  ير ليم تذو إما  دييرو في ذ ا الح الحستتتاب

 حساب ال سيت  بت حساب الم افذ

 :إغ   الورزا  الوظلمير نعس إلغاا الورزا ع  طان  إشبات ز مولما  إمكانية إغلاق الورقة بالتظهير

 ع   حساب آيراذ

    :غ  ي تعسدي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي لعم  ا الوسددددين  توليتد قيتد عنتد التظهير 

  وعبيم الورزا الوجارنا مقا و إشباتلما ع   حساب آيراذ

  :إغ   الورزا  الإلغاا نعس إلغاا الورزا ع  طان  إعارة مب غلما إلى  إمكتانية إغلاق الورقة بالإلغاء

 نوم ع   الق ي ال م تم تول ي  عسي إ كاا ذ   الورزاذ أ  الحساب الأر يذ

   :ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي لعم  ا الإلغاا معاك  ل ق ي عسي تاع و  توليتد قيتد عند الإلغاء

 ال م تم إشباتيم عسي إ كاا ذ   الورزاذ

  :ًعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تول ي ز ي عم  ا الإغ    كددد و آلي عسي إعااا توليد قيد الإغلاق آليا

 عم  ا الإغ    أحي الطا  الل شا السا قاذ

 :ًو ذ ا اخط ار نوم تاح و الق ي ال م نوم تول ي   كددد و آلي رت  عسي تاع ترحيل قيد الإلغاء آليا 

 الحاعا إلى تاح  يم  ك و نيتمذ
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 :لورزا ااغ   م  ير ل ذ ا الحقو لم و الب ا  ا لي ل ق ي افاسبي الموولي ع    وار بيان القيد

لوجارنا الورزا اغ   االوجارنا تمحوونات ذ ا الب ا  قملً  ن سسا ب   ولي في   ا  الق ي الساتا ع  

   ا  آلي يوم  وع الورزا الوجارنا تالازم الموس سو لها تتارن  اسوحقازلماذ

 ت,م ذ   المجموعا اخط ارات الوال ا:خيارات: 

  :ذبت الع   بم لا ن   تحونو الورزا م  ترزا زبب إلى ترزا رققمنع تغيير اتجاه الورقة 

 :الورزا م  ترزا تجارنا إلى ترزا  قينا بت الع  ذ بم لا ن   تحونو من تغيير وضع الورقة 

   :بم لا ن   تغ ير حسددداب القبب بت اليقق المييرو عسي منع تغيير حستتاب الورقة الافتراضتتي

 تعان  الورزا الوجارنا في راحا "ب واع الأترا  الوجارنا"ذ

  :بم لا ن   تغ ير الااع ال م ة  ق يم الورزاذمنع تغيير الفرع الافتراضي 

 :ذبم لا ن   تغ ير الازم ال م تم إعطاؤ  ل ورزا  ك و ت قا ي منع تغيير الترقيم التلقائي 

 :بم لا ن   تغ ير الوارن  ال م تم إعطاؤ  ل ورزا  ك و ت قا يذ منع تغيير التاريخ الافتراضي 

 :واع و ذ ا اخط ار نوم إضدداقا حقو تح  و عام تتح  و يراا في  إظهار حقول تحليل الحستتاب 

 ذ طازا الورزا الوجارنا

عسي تاع و ير ار " تيتر إلى السسا القارما " تتيتنا زاعية الب ا ات  عسيذا  تدور إلى السنة القادمة:

 تيتر الأترا  الوجارنا الماعو ق لما ير ار " تيتر إلى السسا القارما " إلى القاعية الجينيةذ

 رقم الورقة: 

بم  بم "تسب يم" "فا "نوعي ش شا ير ارات ذي  م الورزاعيم تحيني رزعسي  بم في حال عدم التحديد:

 ذ"مسق"

تسب يم عسي ت اار  في ذ ا ك فا بم عسي ت اار رزم الورزا نوعي عية ير ارات تذي:  تكرار رقم الورقة:

 ذمسق عسي ت اار  في كو الأ واعك مسق عسي ت اار  في ذ ا السوعك تسب يم عسي ت اار  في كو الأ واعك السوع

 نوعي في ذ ا الكانط اخط ارات الوال ا: يارات الطباعة":شريط "خ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا الورزا الوجارنا  كدد و ورقة تجارية جديدة:   طباعة آلية عند حف 

 آلي  جار ب  نقوم المسوليم بحاظ ذ   الورزاذ

ن سسا م  ير ليم ايرو ار عسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما ما ق حوار  إظهتار مربع حوار اختيتار الطابعة:  

ن سسا ال,ددغط ع   زر "إلغاا الأما" في حال عيم رغبوسا  الاسددوماار الطا عا التي  اني الطباعا ع  لما بت 

  عم  ا الطباعاذ
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 معالجة الأوراق التجارية: -31

ل  سددددولديم ذ   الساق ة لعاض الأترا  الوجارنا الموعورة في زاعية   ا اتسا بت عتا مسلما تذل  م  ير  

تضدق لمداتط نوم  وعبلما عاض الأترا  الوجارنا التي تسطب  ع  لما ذ   الكاتطذ ت سوليم ذ   الساق ة   

لمير تالإلغاا تالإرسددددال إلى البس  بن,دددداً لسقوم  عم  دات ع   الأترا  الوجدارندا ملدو الوسدددديني تالوظ     

 ل وح  وذذذذالخذ

 

 ي:ن ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما تتحوم ذ   الساق ة كما

 الشروط: وتضم الشروط التالية:

 تتكمو اخط ارات الوال االورقة:  اتجاه: 

  :اعو ذ ا اخط ار ق وم عاض الأترا  التي لها علما القببذقبض  

 :اعو ذ ا اخط ار ق وم عاض الأترا  التي لها علما اليققذ دفع  

 :حالة ووضع الورقة 

 : السقيناذ عسي تاع و ذ ا الكاط نوم إالمار الأترا  الوجارنا نقد 

 :عسي تاع و ذ ا الكاط نوم إالمار الأترا  الوجارنا التي حالولما ترزا تجارناذ ورقة تجارية 

 :اعو ذ ا اخط ار ق وم عاض الأترا  الوجارنا غير اف  اذ غير محصلة  

 :اعو ذ ا اخط ار ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي تم إرسالها ل بس  لوح   لماذ مرسلة للبنك  

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الأترا  الوجارنا التي تم سيارذا  ك و كاموذياً: مسددة كل 
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 :ًعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الأترا  الوجارنا التي تم سيارذا عت  اًذ مسددة جزئيا 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الأترا  الوجارنا التي تم تظلميرذاذ مظهرة 

 :ر نوم عاض الأترا  الوجارناالتي تم إلغاؤذاذعسي تاع و ذ ا اخط ا ملغاة 

  :ييرو في ذ ن  الحق س مجالًا رزم اً ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي من مستتلستتل, إلى مستتلستتل 

 نقق رزملما ضم  ذ ا المجال الازميذ

 :ييرو في ذ ن  الحق س مجالًا زمس اً ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي  من استحقاق, إلى استحقاق 

 ق تارن  اسوحقازلما ضم  ذ ا المجال التمسذنق

   :ييرو في ذ ا الحقو حسداب ما م  الحسا ات الموعورة في لمجاة الحسا ات ق وم  الحستاب لأمر 

 عاض الأترا  الوجارنا التي تضق ق لما في حقو "الحساب)لأما(" ذ ا الحسابذ

  :نا التي ة  ع   ماكت  دييردو في ذد ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض الأترا  الوجار    مركز الكلفتة

 ال  اا افيرذ

  :ييرو في ذ ا الحقو عم ا ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي ة   لم   العم اذعملة الورقة  

  :ييرو في ذ ا الحقو قاع ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي ة  ضم  ذ ا الااعذالفرع  

   :التي تضددددق ق لما في حقو  دييردو في ذد ا الحقدو  ص مدا ق وم عاض الأترا  الوجدارنا       الجهتة

 "الجلما" ذ ا السصذ

   :اسم  ن سسا م  ير ل ذ   الحقول اريرال مع ومات الك   الموع قا  البس  تذي:معلومات الشتيك

 البنك, فرع البنك, رقم الحساب, حساب البنك.

  :وار م  ير ل ذ ا الحقو ب واع الأترا  الوجارنا التي  اغب  عاضلماذأنواع الأوراق  

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسددووى سددانا بت بكلا ق وم عاض الأترا  الوجارنا رية: مستتتوى الستت

 التي ة   مسوونات السانا افيرةذ

    : نحدير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الأترا  الوجارنا التي يوم   ا لما  بيتان الورقتة يحو

 السص افيرذ

   : يوم لااض الأترا  الوجارنا التي نحدير في ذد ا الحقدو  ص ما ق وم ع    بيتان الورقتة لا يحو

   ا لما السص افيرذ

  :عسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم عاض الأترا  الوجارنا التي تسطب  ع  لما الكاتط السا قاذعرض 
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   :وح م م  ير ل ذد ا التر  دالأعمدية التي تظلما في الساق ة تالتي ةلو تااردددد و الورزا    الأعمتدة 

 الوجارناذ

  :ذ ا التر طباعا المع ومات الظاذاة في الساق ةذ ن سسا م  ير لطباعة 

    :نحدير م  ير ل ذد ن  الحق س العم ا التي تظلما  لما مع ومات الورزا الوجارنا   العملتة, المعتادل

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

  :نظلما في ذ ا الحقو ز ما الأترا  الوجارنا الظاذاة في الساق ة السا قاذالقيمة 

 نظلما في ذ ا الحقو إجمالي ز م عم  ات الإغ   التي ة  ع   الأترا  الوجارنا الي الإغلاق: إجم

 الظاذاة في الساق ة السا قاذ

  :تذي حارو طا  الق موس السا قوسذالقيمة المتبقية 

 مجموعا م  الأترا  الوجارنا الظاذاة في الساق ة السددددا قا تال,ددددغط  التر الأن   تعسي تحيني بحي بت

م  ير ليم الق ام  العم  ات التي تم لماحلما سا قاً ع   الأترا   ل ماتى نظلما الكدانط الوالي ال م ن سسا 

 الوجارناذ تيوم ذ ا الكانط كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

  :ن سسا م  ير ل ال,دددغط ع   "قومج ترزا تجارنا" ب   عور إلى الورزا الوجارنا فت  ورقة تجارية

 ر  ا التي تم إريرالها سا قاًذالأ

 :ن سسا م  ير ل ال,غط ع   زر ز ي ب   اومج الق ي الساتا ع  ذ   الورزا الوجارناذ قيد 

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب  نح ف الق ي الساتا ع  الورزا الوجارناذ إلغاء قيد 

  :اكا س   وح   لما ع  الكن سسا إرسال الأترا  الوجارنا إلى البس  ل قوم البإرسال لمحفظة بنكية

مقا و تقاضد يم عمولا ع  الوح د وذ قعسي ال,دغط ع   "إرسال فاظا  س  ا" تاومج الساق ة الوال ا    

 تالتي تحوم كما ذو تاضمج في الك و ع   الحقول الوال ا:

 تذو رزم العم  ا تنوم تول ي   ك و ت قا يذرقم: 

 تذو تارن  عم  ا الإرسال إلى البس ذتاريخ: 

 ييرو في ذ ا الحقو الحسدداب ال م سدد وم  ب: الحستتا

تاح و الورزا الوجارنا الماسددد ا ل بس  ع  يمك تإذا لم نوم 

تضددق حسدداب في ذ ا الحقو نوم ردد اغا الق ي  ساا ع   

الحسدددداب الاقتراضددددي الموعور في  دداقدد ة  وع الورزددا  

 الوجارناذ
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  ييرو في ذ ا الحقو  ص نلو   ا  لعم  ا الإرسالذالبيان: 

 تذو حساب العمولا ال م برير سا  في  اق ة  وع الورزا الوجارناذالمدين: الحساب 

تذو الحسدداب ال م سددير ا العمولا م  ير ليم ق م   ب  ن و  ال ددسيت  بت الم دداف الحستتاب الدائن: 

 ذذذذذذالخذ

  ييرو في ذ ا الحقو ز ما العمولا المسوحقاذقيمة العمولة: 

لعم ا التي توم  لما العم  ا تمعارل ذ   العم ا  السسددددبا ل عم ا  ييرو في ذ ا الحقو االعملتة, المعادل:  

 الأساس اذ

تن سسا العورة إلى الق ي الساتا ع  عم  ا الإرسدددال م  ير ل الا وقال إلى  اق ة معالجا الأترا  الوجارنا 

  ز ي ع  تم  شم ال,دغط  التر الأن  ل ماتى ع   الورزا الوجارنا التي تم إرسدالها ل بس  تم  شم  ,غط  

 ذافاظا البس  ا

 ملاحظة:

عسدي إرسددددال الورزا الوجارنا ل بس  ل وح دددد و تقومج  اق ة معالجا الأترا  الوجارنا ق  تظلما الورزا   

الوجارنا الماسدد ا ل بس  في ذ   الساق ة إلا إذا قع سا ير ار "ماسدد ا ل بس " تالموعور في حقول الكدداتط في  

 عسيم في ققاة سا قا تالمكار إل يم في الك و الوالي: مجموعا "حالا الورزا" تال م تحيشسا
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   :نوم م  ير ل ال,غط ع   ذ ا الأما إغ   الورزا الوجارنا ع  طان  رقق بت زبب إغلاق بتستديد

ز مولما  قياًذ قعسي ال,غط ع   

ذ ا الأما تظلما الساق ة الظاذاة 

في الكدد و الوالي تالتي تحوم 

 الحقول الوال ا:

 

و تددارن  عم  ددا  تذد  التتتتاريتخ:  

 الوسينيذ

تذي عبددارة ع  المب   التقيمتتة:  

المقبوض بت الميقوع تنوم ع ب ذ ا المب   اقتراضدددد اً  ق ما الورزا تن سسا ب   عيل ذ ا الازم إلى رزم بزو 

 إذا كا  الوسيني نوم  ك و عت يذ

لعم ا  السسدددبا ل عم ا  ييرو في ذ ا الحقو العم ا التي نوم السددديار  لما تمعارل ذ   االعملة, المعادل: 

 الأساس اذ

 تذو حساب الورزا الوجارنا ال م س وم إغ زيم  الوسينيذالحساب المدين: 

 تذو الحساب ال م س وم السيار ع  طانقيم ملو حساب ال سيت  بت الم افذذذذالخذ الحساب الدائن:



480 

 

 تنسيرج ضمسلما ما ن ي:العمولة: 

o  :كا   موعورةذتذي مب   العمولا ع   الوسيني إذا القيمة 

o  :تذو حساب عمولا الوسينيذالحساب المدين 

o  :تذو الحساب ال م تم السيار ع  طانقيمذالحساب الدائن 

 نحير في ذ ا الحقو   ا  ما ق سوقو ذ ا الب ا  إلى   ا  الق ي الساتا ع  اغ   الورزا الوجارناذ البيان:

تا ع  عم  ا السددديار تذل   عي ب  ت و  عم  ا ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   اومج الق ي السافت  القيد: 

 السيار زي ة   الاعوذ

ت ااض ب  عم  ا  السدديار زي ة  كما ذو تاضددمج في الكدد و السددا   قسدد  و  الق ي الساتا ع  عم  ا   

 :الواليالسيار كما ذو تاضمج في الك و 

 

  :يراذ تفي حالا تنعس الوظلمير تحونو المب   المسدددوح  م  حسددداب إلى حسددداب آ إغلاق بتظهير

الأترا  الوجارنا نوم تحونو المب   المسدددوح  في الورزا الوجارنا إلى حسددداب آيرا مغانا لحسددداب  

 الورزا الوجارناذ تلووض مج ذل   اترض الملال الوالي:

 ااض ب سا ب كددأ ا ترزا تجارنا لإشبات الين  المسددوح  ع   بحي الت ا   تل    طار  ملً  شم  عي قترة  

ذ   الورزا ع  طان  تظلميرذا إلى المورر سدداما عوضدداً ع   ,دداعا المددترنساذا م  ذ ا المورر   إغ  زار ا 

عسيذا سد قوم المورر ساما  وح  و ز ما ذ   الورزا عسي اسوحقازلماذ تتوم عم  ا الوظلمير ذ   م  ير ل  

لما الساق ة تحديندي الورزدا في  اق ة معالجا الأترا  الوجارنا تم  شم ال,ددددغط ع   "إغ    وظلمير" قوظ   

 :الظاذاالوال ا ح ث  ,ق حساب المورر ساما في الساق ة كما ذو تاضمج في الك و 
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 :الظاذاتن و  الق ي الساتا ع  عم  ا الوظلمير كما في الك و 

 

  :عسي ال,غط ع   "إغ    دلغاا" نوم إلغاا الورزا الوجارنا افيرة تذل   ع   الق ي إغلاق بإلغاء

 قاً عسي إ كداا ذ   الورزاذ قعسي تحيني الورزا المط و ا تم  شم ال,غط ع   زر  ال م تم تسدج  يم سدا  

 "إغ    دلغاا" تظلما الساق ة الوال ا:
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 ييرو في الساق ة السدا قا ز ما الورزا التي  اني إلغااذا في حقو الق ما شم  ,غط مواق  ق وم إلغاا الورزا  

 :الظاذاا كما في الك و المط و ا تن و  الق ي الساتا ع  عم  ا الإلغا

 

 

 

   ملاحظة هامة:

ن سسا الق ام بجم ق العم  ات السدددا قا )تسدددينيك إلغااك تظلميرذذذذذذ( م  ير ل  اق ة الورزا الوجارنا  

 :الظاذاتذل  م  زر عم  ات في  اق ة الورزا كما نبس الك و 
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       :لورزا الوجارنا المط وب ن سسدا طبداعدا الورزدا الوجارنا م  ير ل قومج ا    طبتاعتة ورقتة تجتاريتة

كما في الكدددد و  "طباعا ترزا تجارنا"تال,ددددغط ع    "عم  ات"طبداعولمدا تم  شم الا وقال إلى زر   

 الوالي:

 

ت عي ال,دددغط ع   "طباعا ترزا تجارنا" تظلما  اق ة  قوم م  ير لها  وحيني ت دددم م الورزا الوجارنا  

ع   بساسيمذ تزي اسوعاضسا طانقا إ كاا ذ ا الو م م الموعور مسدبقاً تال م  اني طباعا الورزا الوجارنا  

 عسي تحيشسا ع  الم مم الطباعي في ق و سا  ذ تالك و الوالي نوضمج ما سب :
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  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو بحي مسددوونات السددانا المواحا ق وم تضددق مسددووى مستتتوى الستترية

 السانا ذ ا  ك و اقتراضي عسي إ كاا ترزا تجارنا عينيةذ

  :عسي ال,غط ع   زر  س  نوم  س  المع ومات الواررة في الأسطا التي تم  سللماذنسخ 
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 :العملات صرفأسعار  فروقمعالجة  -41

معالجا الااتزات في الحسددا ات الساتجا ع  بر ا  تيرسددا ا  ال دداف  قات نوم م  ير ل  اق ة معالجا 

 ال افذ

 لوالي:تتظلما  اق ة معالجا بر ا  تيرسا ا ال اف كما في الك و ا

 

 

تن س م العورة إلى م ح  "معالجا بر ا  تيرسا ا ال اف" ل وعاف بكلا ع   ذ   الساق ة تطانقا عم لما 

 مق ملال تطب قي ع  ك ا ا معالجا بر ا  تيرسا ا ال افذ

 

 

 معالجة الفواتير: -51

سسا اك كما ب يم ن نوم م  ير ل  داقد ة "معدالجدا الاواتير" عاض كداقا الاواتير الموعورة في زاعية   ا اتس     

عاض عدير محدير م  الاواتير تنوم ت ددددا ا ذ ا العير افير م  ير ل الحقول الظاذاة في بع   ذ     

الساق ةذ تن سسا بن,اً  عي عاض الاواتير المط و ا ب   قوم  ولب   بت ق  تلب   ذ   الاواتير رقعا تاحية 

   ذ   الاواتير تال,غط  عي ذل  ع   "تلب  " م  ير ل تحينيذا تم  شم ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع

بت "ق  تلب  " الاواتير ق وم ذل  رقعا تاحية رت  الاعوع إلى الاواتير تتلب ولما  كدددد و مسا ددددو كو  

قداتورة ع   حديىذ ت ا  الأما نسطب  بن,دددداً ع   ح ف الاواتير ت تول ي ز ور ل اواتير بت ح ف ذ     

 تطباعا ذ   الاواتيرذالق ور تتغ ير مسووى سانا الاواتير 
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تن سسا الا وقال إلى  اق ة "معالجا الاواتير" م  ير ل الييرول إلى زا ما "قاتورة" تم  شم ال,ددددغط ع   

 "معالجا الاواتير"ذ

 

 تتحووم  اق ة "معالجا الاواتير" كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

 

التي سوف نوم عاضلماك تزي تضع  ذ   الكاتط  نوم م  ير ل حقول الكداتط ت ا ا الاواتير الشتروط:  

 اقتراض اً بح ث نوم عاض كاقا الاواتير الموعورة في زاعية الب ا اتذ تتكمو ذ   الكاتط ما ن ي:

aوار في ذ ا الحقو حالا الاواتير التي  اني عاضددلما ذو ذي الاواتير التي لها ز ي  حالة الفاتورة: ذ 

 لملبوا بت الاواتير غير الملبواذبت التي ل   لها ز ي بت الاواتير ا

bوار م  ير ل ذ ا الحقو  وع الاواتير التي  اني عاضددلما ذو ذي قواتير الكددااا بم  نوع الفاتورة: ذ 

 المب قذذذذذذالخذ

cنحير في ذ ا الحقو مسووى سانا الاواتير التي  اني عاضلماذمستوى السرية:  ذ 

dيما ل ااتورة بح ث نوم اسوعااض الاواتير نحير في ذ ا الحقو لمداتط موق شتروط متقدمة للفاتورة:   ذ

ال ن  تسطب  ع  لمم ذ   الكدداتطذ تذ   الكدداتط توع    الحقول الموعورة في الااتورة  كسوع الااتورة   

 تالمسوورع تالازم الااعي الخذ



487 

 

eتحوم في  سور الاواتير: نحير في ذ ا الحقو لمددداتط موقيما لبسور الااتورة بح ث نوم اسدددوعااض    ذ

لتي تحوم ذ   الكداتطذ تذ   الكاتط توع    البسور الموعورة في الااتورة ملو المارة تتارن   الاواتير ا

 الا واج تتارن  ال  ح ا ذذذ الخذ

f.  :نوم م  ير ل ذدد ن  الحق س تحدينددي مجددال رزمي ق وم عاض الاواتير التي نقق  من رقم, إلى رقم

 رزملما ضم  ذ ا المجال الازميذ

g.  :ا الحقو رزم قاعي ق ومعاض الااتورة التي تحمو ذ ا الازم الااعيذنحير في ذالرقم الفرعي  

h.  :نحير في ذ ا الحقو مسيتب ما ق وم عاض الاواتير الماتبطا  لم ا المسيتب ققطذالمندوب 

i. :نحير في ذ ا الحقو  ص ق وم عاض الاواتير التي يوم   ا لما ذ ا السصذ البيان 

j.    :نقدا الديقق ق وم عاض الاواتير التي تحمو طانقا   نحدير م  ير ل ذد ا الحقدو طا   طريقتة التدفع

 اليقق افيرةذ

k.   :نوم م  ير ل ذد ن  الحق س تحديني مجال زمس ق وم عاض الاواتير التي    من تتاريخ, إلى تتاريخ

 نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

l.  :عسي تحيني المسوورع نوم عاض الاواتير التي ة  في ذ ا المسوورعذالمستودع 

m.   نحير م  ير ل ذ ا الحقو حسداب العم و ق وم عاض الاواتير التي ة  ل دا    العميل: حستاب

 العم و افيرذ

n.  :نحير مارة ما ق وم عاض جم ق الاواتير التي تحوم ذ   المارةذتحو  المادة 

o.   :نحدير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي سدددد وم عاض إجمالي الاواتير  لما   العملتة والمعتادل

 العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ تمعارل ذ  

 ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   عاض في الوقانا الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط السا قاذعرض: 

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م  الأعمية الأعمتدة:  

التي تظلما في ذدد ا الوقانا تن سسددا بن,ددددداً ب   وح م 

لسددددلممس التر   ترت دب المور ذ   الأعمية م  ير ل ا 

 الموعورن  بع   نسار الساق ةذ

ن سسددا م  ير ل ذدد ا التر طبدداعددا مع ومددات طبتاعتتة:  

 الوقاناذ

تعط سدا حقول المجدام ق مع ومات إجمال ا   المجتاميع:  

 الظاذاة في ذ ا الوقاناذ الاواتيرذاما ع  
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 ترتيب الفواتير: -61

رة ع   زاعية   ا اتسا تب   وح م  ترت بلماذ ن سسدا م  ير ل ذ   الساق ة ب   سددددوعاض الاواتير الموعو 

 تتا ي ا ذ   العم  ا في الوح م  و  اا تبر ا  الاواتير في حال ترتر ذ   الاواتير في ذات ال ومذ

ا تقاتورة مب ق في ذات ال وم قلمسا ن سسا م  ير ل تات ب تع   سددب و الملال نوعي لينسا قاتورتي لمددداا 

اب ال    تر مج الااتورة تذسا لينسا ير ارن : إما ععو تات ب قاتورة  طانقا احوسدددد وح م الاواتير ب  

المب ق  عي قاتورتي الكدااا بت ععو تات ب قاتورة المب ق  عي قاتورة الكااا الأتلى ح ث ب  الأر ا  تك    

 الموار تخو   في الحالوس في حال ايرو ف سعا لمااا المارة في قاتورتي الكاااذ

 

 :ياطيةإنشاء نسخة احت -71

ن سسا إ كددداا  سدددلا احو اط ا ع  زاعية الب ا ات م  ير ل طانقوس اشسوس كما ذو ااذا في الكددد و 

 :الظاذا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

طريقة يدوية         طريقة آلية
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iتذل  م  ير ل الا وقال إلى زا ما "م  " تم  شم ال,ددددغط ع   "إ كدددداا  سددددلا  طريقة يدوية:  ذ

لساق ة مسار السسلا بم الم ا  احو اط ا" قوظلما ع   الكدالمدا الساق ة الوال ا ح ث  ييرو في ذ   ا  

ال م  اني عمو السسلا الاحو اط ا لقاعية 

الب ا ات ع  يم ت ييرو بن,ددداً الاسدددم ال م 

تنحير   اني ب  نوم  سدددد  القاعية  افيم

شم  ,غط مواق   تر  ل سسلا الاحو اط ا

ق وم إعااا  سددددلدا احو داط ا ع  زاعية   

 كما نوضمج الك و الوالي: الب ا ات

 

iiنوم م  ير ل الطانقا ا ل ا  طريقة آلية: ذ

 تول دي  سدددد  احو داط ا في بتزات محيرة  

نوم اً بت بسددبوع اً بت  ير ل ال وم بت سداع اً 

لمددلماناً ت كدد و بتتومات  يذ تنوم ذل  م  

ير ل الا وقددال إلى زددا مددا برتات تم  شم 

ال,دددغط ع   "عيتلا السسددد  الاحو اطي  

لقدداعددية الب ددا ددات" قوظلما  دداقدد ة نوم م  

ضق إعيارات السس  ا لي لقاعية ير لها ت

 الب ا ات تتحوم ذ   الساق ة ما ن ي:

نحير م  ير ل ذ ا الحقو  مستتتار النستتتخ: 

 المسار ال م سووضق السسلا الاحو اط ا ق يمذ
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نحير م  ير ل مواع ي الجيتلا الأتزات التي سدددد وم ق لما إعااا  سدددد  احو اط ا  مواعيتد الجدولة:  

ل ال,دددغط ع   بتتومات   اذ تنوم ذل  م  ير 

ح ث  الظاذاةزر إعيار الجيتلا قوظلما الساق ة 

بتزددات  قوم م  ير ل ذد   السدداقد ة  دايرو ددار    

السسددد  الإحو اطي تت اار  ع   بتزات ال وم ت 

 ذبنام الأسبوع

 

عسي ال,ددددغط ع   زر تارن  تاريخ النستتتخ: 

السسدددد  نوم عاض عديتل  عم  ات السسدددد    

اع ي الجيتلاك تنعط سا م لص ع  عم  ا السس  ذو هح  بم الاحو اطي حسب المواع ي افيرة في مو

قكدد  ذ تمعظم حالات قكددو السسدد  الاحو اطي تسوا ع  كو  الحاسددب كا  مطاأ في الوز  الماترض    

بت  سبب توز  يريما "تك و ميم زواعي الب ا ات" بت  سبب عيم توقا مساحا ع    ل سس  الاحو اطي

 مسار السس  الاقتراضيذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ح ف السسدددد  الاحو اط ا القينا  الاحتيتاطيتة القديمة:  حتذف النستتتخ  

تالاحوااا  عير محير م  السسددد  الاحو اط ا الجينية تنوم تحيني ذ ا العير م  ير ل حقو "الاحوااا 

نوم ح ف بزيم  سددلا احو اط ا موعورة  85 أحيث ذذذذ  سددلا احو اط ا"ذ قملً  إذا تضددعسا العير 

 تذ  اذ 86 س  السسلا الاحو اط ا الد عسي 

 اسوعارة  سلا احو اط ا: -81

ن سسا اسددوعارة  سددلا احو اط ا موعورة م  ير ل ال,ددغط ع   "اسددوعارة  سددلا احو اط ا" تذل  في 

زدا مدا "م  " قوظلما السداقد ة الوال ا ح ث     

نحير م  ير ل ذ   الساق ة "م   السسدددد  

التي الاحو اطي" بم السسددددلا الاحو اط ا 

 اني اسددوعارتلماك تنحير بن,دداً "اسددم زاعية  

الب ا ات الجينية" شم  ,ددغط اسددوعارة ق وم  

إرراج السسددددلا الاحو اط ا تح  الاسددددم  

الجيني في  اق ة "الات ددال  قاعية الب ا ات" 
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التي  سوقو إل لما م  زا ما "م  " ح ث هي زاعية الب ا ات موعورة  الاسدددم الجيني ح ث ن سسا م  

 ذ  الساق ة الا ط ع   ذ   القاعيةير ل ذ 

 

 حذف قاعدة البيانات: -91

ن سسدا ب  نحد ف زداعدية   ا ات محيرة م  ير ل     

الا ط ع   زاعية الب ا ات ذ   تم  شم ال,ددددغط ع   

"حد ف زداعدية الب ا ات" قوظلما الساق ة الوال ا التي    

 تحوم اسم زاعية الب ا ات التي س وم ح قلما:

تظلما الاسالا الوال ا التي نط ب ق لما مسا عمو  سلا احو اط ا ع  زاعية  عسي ال,غط ع   زر ح ف

 الب ا ات التي س وم ح قلما تذل  إذا رغبسا   ل :

 

 شم تظلما الاسالا الوال ا لوأك ي عم  ا الاسوماار في الح ف:

 

 

 :ملاحظة

يم نو   ردد ح ات لا ن   لأم مسددوليم الق ام  عم  ا "ح ف زاعية الب ا ات" تلو كا  ذ ا المسددول 

 كام ا  اسولساا مسؤتل السظام ال م ذو المسوليم الوح ي الملول ل ق ام  لم   العم  اذ
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 فحص وإصلاح قاعدة البيانات: -21

وبس ق ما إذا كا  ذساك بيرطاا في  س ا زاعية   ا اتساذ سن سسدا الق دام  عم  دا قحص لقداعدية   دا داتسا ل       

 وقددال إلى تن سسددا الق ددام  دد لدد  م  ير ل الا

زا ما "برتات" تم  شم ال,ددددغط ع   "قحص 

تإردد   زاعية الب ا ات" قوظلما  اق ة  ,ددغط  

ق لما ع   "الوالي" شم  ,ددغط في الساق ة اللا  ا 

 ع   "قحص زاعية الب ا ات"ذ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ع   الأغ ب سدددوظلما لسا رسدددالا  أ  قلمارى 

زداعدية الب ا ات بحاعا إلى إلغاا تجت ا ح ث   

ق,دددو ب   قوم  لم   العم  ا تالتي تظلما م  الأ

 :كما في الك و الوالي
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 قائمة المهام: -21

تعي زا ما الملمام م  الأمور الهاما عياً ل مسددددوليم تذل  لو كير المسددددوليم  لمام محيرة يجب ع  يم  

اما  اهازذا بت  كداكو محيرة نووعب ع  يم معالجولما في المسدوقبو تتسدوليم بن,داً م  مسددوليم البر    

لإرسدال ملمما بت م حظا لمسدوليم آيرا تذل   د كاا   

ذ   الملمما تتوع لملما لمسددوليم محير بت مجموعا م  

المسددددولديمسذ تن سسدا قومج زدا مدا الملمام م  ير ل     

تم  شم ال,غط ع   "زا ما الا وقال إلى زا ما "برتات" 

 الملمام"ذ

 :الوال اتعسي ال,غط ع   "زا ما الملمام" تظلما الساق ة 

 سسا م  ير ل الساق ة السددددا قا ب   ,دددد   ملمما عينية م  ير ل  ن

إريرال لمدددا  الملمما في الما ق الاارغ الظاذا في الكددد و السدددا   تم  شم 

ق وم إضداقا الملمما السا قا إلى زا ما الملمامذ تن سسا ب     Enter ,دغط  

 اومج  طازا الملمما السددا قا م  ير ل ال,ددغط ماتس ع   سددطا الملمما بت 

ني سدطا الملمما تم  شم ال,غط ع   زر "تحانا ملمما" تذل  كما في   وحي

 :الظاذاالك و 

 

تعسددي ال,ددددغط ع   تحانا 

ملممددا تظلما  طددازددا الملممددا 

تالتي تحوم الحقول الوال ا 

 الظاذاة في الك و الوالي:
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كددد  ا   وب في ذ ا الحقو  ص ن سسا م  ير ليم تعان  الملمما سدددواا كا   ذ   الملمما م الوصتتتف:

  يجب ح لما لاحقاً بت ملمما موعلما م  مسوليم  يرا بت بم لمي آيراذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   اتب الملمام الظاذاة في زا ما الملمام حسددددب بذم ولماذ تنوعي  الأهمية:

في ذ ا الحقو بر عا مسدددوونات للأذم ا تذي: ذام تعاعوك ذام تغير عاعوك غير ذام تعاعوك غير ذام 

 تغير عاعوذ

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو بفاا المسوليمس ال ن  سوظلما ذ   الملمما في زا ما ملماملممذالمستخدمين: 

 نوم في ذ ا الحقو عاض المسوليم ال م ب كأ ذ   الملمماذ المنشىء:

 نوم في ذ ن  الحق س عاض تاريخي إ كاا تآيرا تعينو الملمماذتاريخ الإنشاء, آخر تعديل: 

  واع و ذ ا اخط ار للإلمارة إلى ب  الملمما زي ا ولم  تلا حاعا ل عورة لهاذ قوم المهمة منتهية: 

ن سسا م  ير ل الحاقظا ب   عور م  زا ما الملمام إلى  عب السواق  في البر اما إضتتتافتة من الحتافظة:   

 تالتي ن   ب  تك و م يراً ل ملمما رت  ت    عساا البحث عسلماذ تلكا  ذل   طا  الملال الوالي:

ب  المسددوليم كا  نسظم قاتورة مب ق لأحي الت ا    بعب الموار تتاعلمويم مكدد  ا في تسددعير بحي    ااض

الموار تلا ي ليم م  مااععا لمدلص مسدؤتل زبو ب  نلب  السعا ل ل  تل ي لا نسس  ذ ا الأما م  علما   

 تلسلمولا العورة ل ااتورة م  علما بيراى يجب ب  نقوم  ا ن ي:

  قوم  ال,غط ع   زر " س  الايرو ار" كما في الك و الوالي: م  زر عم  ات في الااتورة
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 عدي ذل   عور إلى زا ما الملمام ت  وب في   

   )مكدد  ا الملمما تل الما ق الاارغ تردد  

  Enter( شم  ,غط 25في تسعير الااتورة 

قو بمج الملمما موعورة في زا ما الملمام تذل  

 :الظاذاكما في الك و 

 

الملمما ت ,غط ع   زر "إضاقا م  الحاقظا" شم  ,غط ع   الااتورة المط و ا قو بمج   عي ذل   اومج  طازا

موعورة في الما ق الجددا بي 

 :الظاذاتذل  كما في الك و 

 

 

 

 

 

 

 

 

عسدي ذلد  ن سسا العورة إلى   

ذد   الاداتورة  كدددد و مبالمددددا م  زا ما الملمام    

تذل   ال,غط ع   إلمارة الم اات الماققا  الا  س ا

ة في سدطا الملمما تذل  كما نوضددمج الك و  الموعور

 الوالي:

 

 

 

ن سسا ب   اق   الملمما العيني م  ب واع السددددج ت كسددددج ت الموار تالحسددددا ات تالق ور م حظا: 

 تالاواتير تالأترا  الوجارنا ذذذذذذالخذ
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 سجل مراقبة: -22

رتت    ل محاسدددبا تالمسدددوورعاتذ   تعي عم  ا الماازبا م  الأمور الموقيما التي نعالجلما  ا اما الم تا 

تعم  ا الماازبا تكدد و ال راع ا يرا تالم مو لعم  ا تعان  مسددوليمس ل بر اما تتحيني ردد ح اتلممذ   

قم  ال,دددداترم   ا  ب  نوم مؤازرة عم  ا تحيني ال دددد ح ات  سظام مو امو تقعال لماازبا العم  ات 

اازبا ضاترة بساس ا لمينا السظام عسي تعير مسوليمي التي نقوم  لما ذؤلاا المسدوليمسذ تن بمج  ظام الم 

البر اما تتيايرو ردد ح اتلمم عسيذا لا ي م   ظام قعال لماازبا تتحيني م  زام  عم  ا ما في حال تعور 

 ر ح ا لأكلا م  مسوليم ل ق ام  لماذ

ات   زاعية الب ا تنوقا  ا اما الم تا  رتت    ل مسددددوليم إم ا  ا ماازبا معظم العم  ات التي توم ع 

م  ير ل إ كداا سجو تاريخي ما و نو,م  الساق ة التي ة  ع  لما العم  ا تتور الما )كااتورة الب ق  

العم  ا التي ة  )إضدددداقاك تعينوك ح فك معانساك طباعاك تسددددج و ريرولك  ذو وطملً ( تما  5رزم 

 ام  لما  تفي بم تز  تتارن ذتسج و يراتجكذذذذالخ( تم  بم علماز كمب وتا  تم  المسوليم ال م ز

 تفعيل المراقبة:

سا م  ن س ت قوم  واع و عم  ا الماازبا م  الإعيارات العاما م  ير ل الا وقال إلى ردداحا الماازبا ح ث

الوح م  دعيارات عم  ا الماازبا ح ث تحوم  اق ة "الإعيارات" ردددداحا يرارددددا  ير ل ذ   الساق ة 

يني العم  ات التي ناغب  البيا  اازبولماك تن سيم م  ير ل ذ    دالماازبدا  ة   المسددددولديم م  تح   

الساق ة بن,دددداً ب  نوز  عم  ا الماازبا إذا لم 

ذ تن   ل مسوليم م  ير ل ذ   تعي ضاترنا

الساق ة ب  ناعو الماازبا ع   عم  ات تسدج و  

اخطاتج تالييرول إلى زاعية الب ا ات تب  ناعو 

لب ددا ددات كمددا الماازبددا ع   الوعددين ت ع   ا

ن سديم تاع دو الماازبدا ع   طباعا تت ددددينا    

الوقارنا تن سيم بن,دددداً ب  ناعو الماازبا ع   

إ كددداا تاسدددوعارة السسددد  الاحو اط ا لقواعي 

 كما نوضمج الك و الوالي: الب ا ات
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 سجل المراقبة:

تي سجو الماازبا" تال" عي تاع و عم  ا الماازبا م  الإعيارات ن سسا اسدوعااض سجو الماازبا م   اق ة  

ن سسا م  ير لها اسدوعااض الحاكات التي تم تسدج  لما في  ظام الماازبا تالعورة إلى برو الحاكا التي   

تم تسددددج  لما تالتي ذي الساق ة التي ة  ع  لما العم  ا )كالااتورة بت الق ي بت  طازا المارةذذذالخ(  كما 

ع   سدددج ت الماازبا تعومي ذ   الا ترة ع   العيني   ترةجو الماازبا م  إعااا عم  ا قة سسا  اق ة سدد 

 م  الكاتط تذي كما نوضمج الك و الوالي:

نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض سددج ت الماازبا ل عم  ات التي  إلى تاريخ: من تاريخ,

 ة  ضم  ذ ا المجال التمسذ

ع الب ا ات الموعورة في البر اما كبطازا الحسددداب ن سسا في ذ ا الحقو ايرو ار بحي ب وا نوع البيانات:

 بت  طازا المارة بت الااتورة ذذالخذ ق وم عاض سج ت الماازبا ع   ذ ا السوع ققط رت  غير  م  الأ واعذ

نحير في ذ ا الحقو اسدم مسوليم ق وم عاض سج ت الماازبا ل عم  ات التي زام  لما   استم المستتخدم:  

 ذ ا المسوليمذ

نحير في ذ ا الحقو اسم علماز كمب وتا ق وم عاض سج ت الماازبا ل عم  ات التي ة   ز:استم الجها 

 م  ذ ا الجلماز ققطذ

 وع العم  ا: نحير في ذ ا الحقو  وع العم  ا التي ة  ع   السدددجو تالماار عاض سدددج ت الماازبا  

 المسج ا عسلما كالإضاقا تالح ف تالوعينو ذذذالخذ
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 ا التر عاض سج ت الماازبا  عي تطب   الكاتط السا قاذنوم م  ير ل ذ  عرض:

ن سسددا م  ير ل ذدد ا التر الوح م  ددالأعمددية   الأعمتتدة:

الظدداذاة  ددالوقانا م  ير ل تاع ددو الحقول المط و ددا كمددا 

ن سسا بن,ددداً الوح م  ترت ب المور ذ   الحقول م  ير ل 

السدلممس التر  الظاذان  في ذ   الساق ة كما نوضمج الك و  

 الوالي:

ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا المع ومات الظاذاة  طباعة:

 في ذ ا الوقاناذ

 

 حذف سجلات المراقبة:

ن سسا ح ف سددددج ت الماازبا السددددا قا في حال عيم  

الحداعدا إل لمدا  مق إم دا  ا تحيني مجال زمس لعم  ا     

الحد ف بح دث نوم ح ف سددددج ت الماازبا التي تقق   

 كما في الك و الوالي:ضم  تاريخس محيرن  

 

 

 عرض سجلات المراقبة المرتبطة بسجل محدد:

 نو مج  ا اما الم تا  رتت    ل مسددوليم إم ا  ا الورددول إلى سددج ت الماازبا الماتبطا  سددجو محير  

ذذذذ( م  السجو ذاتيم ترت  ت بي  8)كبطازا مارة محيرة بت  طازا حسداب محير بت قاتورة الكااا رزم  

بحدث ع  المع وما تذل  م  ير ل بما موعور في زر "العم  ات" في السددددجو ذاتيم تذو  بم معدا داة  دال   

"سدددجو الماازبا" ت  حظ عسي قومج سدددجو الماازبا م  ذ ا التر نوم إرراج حقو " وع الب ا ات"  كددد و 

 ت قا ي تنوم إرراج توردد   له ا السوع  كدد و ت قا ي تك  الحق س السددا قس نأت ا  كحقول ل قاااة ققط

 ت  و  رمارم تلا ن سسا تغ يرذما تالألم ال الوال ا ل ووض مج:
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 إمكانية طباعة معلومات المراقبة:

لا ن سسا  ا اما الم تا  رتت    ل محاسدبا تالمسوورعات ققط م  اسوعااض سج ت الماازبا تموا عولما  

طباعا السجوذ قم  المم    تح قلما  و ن سسا بن,داً م  طباعا مع ومات الماازبا كحقول إضاق ا في حال 

ب  تاغب الإرارة  طباعا كو سجو نوم إضاقويم ع   البر اما تإضاقا اسم المسوليم ال م بضاف السجو 
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بت عيليم ع   راحا الطباعا بت ن سسا بن,اً إضاقا تز  الإضاقا بت الوعينو بن,اً تاسم الجلماز ال م تم 

 الماازباذ الوعينو مسيم تغيرذا م  المع ومات الموع قا  سجو

تكملدال لساترض ب سدا  اني طباعا مع ومات الماازبا عسي طباعا قاتورة المب ق عسيذا  ييرو ع   الم ددددمم   

الطباعي لطباعا الااتورة ت وار م  حقول "سدجو الماازبا" الحقول المط وب طباعولما كما تبس الألم ال  

 الوال ا:
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ا  اق ة الحقول المواحا تالتي ن سسا ب   وار تعسي ال,ددددغط ع   زر "حقو" في الم ددددمم الطباعي تظلم 

 مع ومات الماازبا م  زسم "سجو الماازبا" كما في الك و الوالي:

 

 :صفحة البداية -32

تعي رداحا البيانا م  الم تات الأسداسد ا لبر اما الم تا  رتت    ل محاسبا تالمسوورعاتك ح ث توقا    

ا ية تالتي لها رتر كبير في ايرو ددار الوز  تالجلمي المب تل ذ   ال دداحا ل مسددوليم ال لير م  الأمور الم

م  زبو المسددوليم في الوردددول إلى  واق  تسددج ت البر اما بت الوردددول إلى مع ومات توع    الب ا ات   

المديير دا م  زبدو المسددددولديم ع   زداعية الب ا ات بت مع ومات عاما ع  زاعية الب ا ات بت ت م حات      

 اما بت مع ومات ع  بتزات ال ددد ة تبعاً ل مينسا الموعور ق لما مسدددوليم مو دداة ع  ك ا ا عمو البر 

البر اماك تتوقا ذ   ال ددداحا بن,ددداً ل مسدددوليم إم ا  ا الاط ع ع   الملمام الواعب ع  يم تسا  ذا مق  

ملمما تإعااا الوعينو المط وب ع  لماك كما نظلما ع   ذ    بمإم دا  دا الورددددول السددددانق لإعيارات    

الوح ناات ال,داترنا ل مسوليم تالتي يجب ع  يم معالجولما تالتي م  المم   ب  تك و  ال داحا  عب  

 ع   المسوليم يرطااً في المسوقبو في حال عيم معالجولماذ

 تفعيل صفحة البداية:

ن سسا تاع و ردداحا البيانا م  ير ل الا وقال م  زا ما "برتات" إلى بما "إالمار ردداحا البيانا" كما  

 لي:نبس الك و الوا



502 

 

 

كمدا ن سسا تاع و ذ   ال دددداحا بن,دددداً م  ير ل الا وقال م  زا ما "برتات" تم  شم ال,ددددغط ع     

"إعيارات" ت عي ذل   سوقو إلى رددداحا "رددداحا البيانا" ح ث  اعو في ذ   ال ددداحا ير ار "إالمار  

 راحا البيانا" كما نبس الك و الوالي:
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 التحكم بالإعدادات العامة لصفحة البداية:

 سسا الوح م  الإعيارات العاما ل دداحا البيانا م  ير ل الساق ة السددا قا تالتي تحوم كما ذو تاضددمج ن

 ع   ما ن ي:

 عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما راحا البيانا كما تحيشسا سا قاًذ إظهار صفحة البداية:

ار نا في بع   نسدددعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما الوز  تالوارن  في رددداحا البياإظهار الوقت والتاريخ:

 ال احا كما نوضمج الك و الوالي:

 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ت بير تت غير بم رسيت  م  ال سارن   ك و  استخدام تأثيرات التحريك:

 طيا مق تأشيرات في الوحان  بما في حال عيم تاع و ذ ا اخط ار ق وم ت بير تت ددغير ال ددسيت   كدد و 

 سانق ت يت  بم تأشيراتذ

 ذاة في راحا ييرو في ذ ا الحقو عير الأعمية التي س وم تات ب ال سارن  الظا عمدة )عمود(:عدد الأ

 البيانا تققاً لهاذ

 دييردو في ذ ا الحقو عير اليزا   ق وم تحينث المع ومات الواررة في    التحتديتث الآلي كتل )دقيقتة(:    

 لميير اذراحا البيانا في كو ماة تسق,ي ق لما قترة زمس ا تساتم عير اليزا   ا
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 وار في ذ ا الحقو ال دسارن  التي  اغب  ظلمورذا في راحا البيانا تذ   ال سارن  ذي:   الصتناديق: 

الو كيرك الحسددا اتك ت م مج ال ومك الملمامك الايرو دداراتك بتزات ال دد ةك المع ومات العاماك الوح نااتذ   

 عيارات كو رسيت ذلما  كو رسيت   ك و تا   ي مق ك ا ا الوح م  د في ققاة تال اتس وم 

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م   ددا ص كو رددسيت  م  ال ددسارن  الظاذاة في    زر خصتتائص:

 اق ة الإعيارات تذل  م  ير ل تحيني ال دسيت  تم  شم ال,دغط ع   زر "ير ا ص" الظاذا ع   نسار   

 ال سارن ذ

حا البيانا تحجميم توطيم تذ   ن سسا م  ير ل مجموعا الحقول الواررة ذسا الوح م  ط ردددا ااط:

 الحقول ذي:

  :وار م  ير ل ذ ا الحقو اسم اخطط المط وبذ تن سسا م  ير ل التر ال م نقق  استم ااط 

نسددددار ذ ا الحقو ب   وار مجموعا اخططوط التي سددددوظلما في ذ ا الحقو ذو ذي اخططوط  

 الق اس ا بت كاقا اخططوط كما نبس الك و الوالي:

 

 :سسا م  ير ل ذ ا الحقو الوح م  ق اى اخططذن حجم ااط  

 :ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو الوح م  سمط اخطط ذو ذو عارم بت عانبذ نمط ااط 

   كما نوعي سددلمم بزر  نسددار ما ق المعانسا ن سسا م  ير ليم التراعق ع  الوغ يرات التي ة

 ع   ذ   الحقول تالعورة ل لط الاقتراضيذ

 إظهارها في صفحة البداية والتحكم بإعدادات كل صندوق:الصناديق الت يمكن 
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زبو البيا  كددا  ال ددسارن  لا  ي في البيانا م  لمددا  بزرار برتات ال ددسارن  تالتي ن سسا م  ير لها   

 الوح م  لم   ال سارن  تذ   الأزرار ذي:

التر مكترك  س  : ن سسا م  ير ل ذ ا التر قومج  اق ة ضبط بت  اق ة إعيارات ذ ا ال سيت ذ تذ ا

 جم ق ال سارن  تقانباًذ

: ن سسا م  ير ل ذ ا التر تحينث المع ومات الموعورة في ذ ا ال دددسيت ذ تذ ا التر مكدددترك  س 

 جم ق ال سارن  تقانباًذ

 ذ ا ال سيت ذ تذ ا التر مكترك  س جم ق ال سارن  تقانباًذ : ن سسا م  ير ل ذ ا التر إغ  

 تذ ا التر مكترك  س جم ق ال سارن  تقانباًذ ذ ا التر ت بير ذ ا ال سيت ذ : ن سسا م  ير ل

 تذ ا التر مكترك  س جم ق ال سارن  تقانباًذ ن سسا م  ير ل ذ ا التر ت غير ذ ا ال سيت ذ :

 : ذ ا التر يراا   سيت  الملمام تن سسا م  ير ليم إضاقا ملمما عينيةذ

 تن سسا م  ير ليم قومج زا ما الملمامذذ ا التر يراا   سيت  الملمام  :

: ذ ن  الترن  يراردس   دسيت  ت م مج ال وم تن سسا م  ير لهما الا وقال إلى الو م حا السا قا   

 بت الو م حا الوال اذ

 تال سارن  التي ن سسا تاع  لما في راحا البيانا ذي:

  :ر راا حال اً  بر اما المواتذ ا ال دددسيت  ل   وطا  ليم  الوا ددد و لأ يم ردددسيت  يرصتتندوق التذكير

 البكاناذ

  :ن سسا في ذ ا ال ددسيت  تاع و  عب الحسددا ات الهاما التي ناغب مسددوليم    صتتندوق الحستتابات

البر اما  عاقا مع ومات ع  ررد يذا  كد و را مك قعسي تاع و ذ   الحسا ات في ذ ا ال سيت  نظلما   

آلي ل وساسب مق بم حاكات عينية اسدم الحسداب تررد ي  تنوم تحينث ذ ا الارد ي  كد و را م ت     

ة  ع   ذ ا الحسدابذ تن سسا إضاقا حسا ات إلى ذ ا ال سيت  تالوح م  طانقا المورذا م  ير ل  

ال,دغط ع   زر ضدبط ردسيت  الحسدا ات قوظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم كما ذو تاضددمج في الك و     

 الوالي ع   الحقول الوال ا:
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 ا التر الا وقال إلى سطا عيني ل وم ق يم إرراج الحساب المط وبذن سسا م  ير ل ذ إضافة: 

ن سسا ح ف بم حسدددداب م  الحسددددا ات الظاذاة في ذ ا ال ددددسيت  م  ير ل تحيني ذ ا  حذف:

 الحساب تم  شم ال,غط ع   زر ح فذ

ن سسا الوح م  ترت ب المور الحسدا ات في ردسيت  الحسا ات م    تحريك لأمستفل:   تحريك لأمعلى,

 لأساوذت لل تحيني الحساب تم  شم تحان يم للأع   بير 

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار رر ي الحساب  خيارات: إظهار الأرصتدة الستالبة باللون الأحمر:  

 السالب )اليا  (  ال و  الأأاذ

 ا قوم في الساق ة السددا قا  درراج الحسددا ات الهاما المط وب إالمارذا في رددسيت  الحسددا ات كما ن سس 

 تحيني قاع ل حساب الملوار ق وم إالمار رر ي الحساب في الااع افير ققط رت  غير  م  الااتعذ

 م حظا:

ن سسا قومج رقتر بسدواذ ل حسداب الظاذا في ردسيت  الحسا ات في راحا البيانا  ك و مبالما ا ط زاً    

 م  ذ ا ال سيت  تذل   ال,غط ع   اسم الحساب الظاذا في ذ ا ال سيت ذ

 

 الك و الوالي نعط سا ملال ع  ك ا ا المور الحسا ات في ذ ا ال سيت :ت 
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 :نظلما في ذ ا ال ددسيت   كدد و ت قا ي  عب الم حظات تالوع  مات التي توع     صتتندوق تلمي  اليوم

 د ل ا عمو البر اما تالتي م  الما ي ب  نقابذا المسددددوليم في حال لم نوسددددس  ليم الوز  ال افي لقاااة   

ع  مي تالوا ددد  ي الكدددامو اخطاا  كدددا  البر اماذ تن سسا عسي زاااة ت م حا ما ب   قوم  الماعق الو

  قاااة الو م حا التي  عيذا م  ير ل زر الا وقال إلى الو م حا الوال ا تال م لماحسا  في الاقاة السا قاذ

 تالك و الوالي نعط سا ملال ع  ك ا ا المور الو م حات في ذ ا ال سيت :

 

  نعي ذ ا ال دسيت  م  بكلا ال سارن  التي تظلما في راحا البيانا بذم اذ ح ث ن     لمهام:صتندوق ا

م ال مسددوليم م  ير ل ذ ا ال ددسيت  ب  ن,دد   الملمام التي يجب ع  يم تسا  ذا بت ن سيم إرسددال ملم  

ت لغير  م  المسدوليمس تموا عا تسا  ذا  عي ذل  كما ن   ل مسوليم ب  نا ط ذ   الم اات مق سج  

موعورة ع   زاعية الب ا ات كااتورة مع سا بت سسي ز ي معسذ تإ  ذ ا ال سيت  ماتبط  ك و كامو مق 

 اق ة زا ما الملمام تالتي ن سسا الورددول إل لما م  زا ما "برتات"  ال,ددغط ع   "زا ما الملمام" تالتي تم 

 رددسيت  الملمام في ردداحا لمدداحلما  كدد و تا دد  ي في ققاة "زا ما الملمام" مق م حظا ب يم لا نظلما في 

البدياندا جم ق الملمدام الموعورة في زا ما الملمام تإوا نظلما ققط الملمام التي ة   في حقو "حالا الملمما"    

الحدالات الودال ا: عينيةك ز ي الوسا  ك للإعارةذ   

كا    ا الملمما في ردددسيت  الملمام في حالتلا تظلم

 تق ما ن ي ملال ع  حالا الملمما مسا ة بت مغ قاذ

 ك ا ا المور ذ   الساق ة:

 :2ملاحظة 

إ  التر الموعور ع   نسدار ترد  الملمما نيل ع   تعور سدجو م  سج ت البر اما ماتبطا مق ذ ا    

الم   كبطازا مارة بت  طازا حسدددداب بت قاتورة 

 ذذذذ الخذ تالألم ال الوال ا ل ووض مج:
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 :7م حظا 

في  "عم  ات"في ردددسيت  الملمام بت م  زر  "إضددداقا"ر بت م  ز "زا ما الملمام"ن سسا إضددداقا الملمما م  

السددجو الماار إ كدداا ملمما ماتبطا  يمذ تذل   الا وقال إلى زر "عم  ات" تم  شم ال,ددغط ع   "إ كدداا   

 ملمما" كما نوضمج الك و الوالي:
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 :ا من سسا في ذ ا ال ددسيت  تاع و  عب السواق  بت الوقارنا بت السددج ت الها  صتتندوق الاختصتتارات

الأكلا اسدولياماً م  زبو المسوليمذ قعسي إضاقا بم  اق ة بت تقانا بت سجو ع   رسيت  الايرو ارات  

ن دبمج  دم ا  المسدوليم قومج ذ   الساق ة بت الوقانا بت السدجو م  ير ل ردسيت  الايرو دارات  ك و      

 إلى ذ ا ال سيت  اتمبالمدا رت  الحاعا إلى قومج زوا م البر اما تالبحث عسلماذ تن سسا إضداقا ايرو ار  

تالوح م  طانقا المورذا م  ير ل ال,ددغط ع   زر ضددبط رددسيت  الايرو ددارات قوظلما الساق ة الوال ا   

تالتي تحوم كما ذو تاضددمج في الك و الوالي 

 ع   الحقول الوال ا:

تسقسددددم الحقول كمدا ذو تاضددددمج في الساق ة   

 الظاذاة إلى زسمس:

تتا اا ذ ا القسددددم  قستتتم خاص بالأفعال:

ا ايرو ار لأم  اق ة بت تقانا موعورن  إضداق 

في البر اما كبطازا الحساب بت  طازا العم و 

 سسي المقبوضات بت قاتورة المب ق ذذذالخذ تب

تتا اا ذ ا القسدددم  وقستتم خاص بالمراجع:

إضدداقا ايرو ددار لأم سددجو م  سددج ت    
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لتي افلما )ترددد ا طا عا( بت  طازا المارة ا 3بت سدددسي المقبوضدددات رزم  7البر اما كااتورة المب ق رزم 

 ذذذالخذ

 تذ   الأزرار كما ذو تاضمج في الك و ت الترت ب ذي: أزرار إضافة الأفعال:

ن سسا م  ير ل ذ ا التر قومج الساق ة  كد و مبالمدا م  ير ل تحيني الايرو ار المط وب تم  شم    فت :

 ذ"قومج"ال,غط ع   زر 

م  اق ة بت تقانا م  تقارنا البر اما ح ث ب يم عسي ن سسا م  ير ل ذ ا التر إضاقا ايرو ار لأ إضافة:

ال,ددددغط ع   زر "إضدددداقا" تظلما الساق ة الوال ا تالتي ن سسا م  ير لها ب  نحير  اق ة بت تقانا شم  

 ,دغط مواق  ق وم اضاقا ايرو ار له   الساق ة بت ذ ا الوقانا كما ن سسا ب   ,   بكلا م   اق ة رقعا  

لا م  عس دددا في  اق ة الإضددداقا ع  طان  افاقظا ع   ال,دددغط ع   زر  تاحية م  ير ل تحيني بك

 ( عسي ايرو ار العسارا تم  شم ال,غط مواق ذ تالك و الوالي نوضمج  اق ة الإضاقا:Ctrlال سترتل )
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ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب  نح ف بم ايرو دددار م   اق ة الايرو ددددارات م  ير ل تحيني   حذف:

 ع   زر "ح ف"ذ الايرو ار تم  شم ال,غط

ن سسا الوح م  ترت ب المور الايرو ددارات في رددسيت  الايرو ددارات م  ير ل تحيني    أعلى,أستتفل:

 الايرو ار تم  شم تحان يم للأع   بت للأساوذ

 تذ   الأزرار كما ذو تاضمج في الك و ت الترت ب ذي: أزرار إضافة المراجع:

ايرو ار لسجو معس كااتورة مع سا بت سسي  ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   ,  إضافة من الحافظة: 

ز ي معس ذذذذالخذ تحو  نظلما ذ ا السجو في الحاقظا يجب ب    و  زي ضغطسا في ذ ا السجو ع   

زر "عم  ات" تم  شم ضغطسا ع   زر " س  الايرو ار" م  القا ما الااع ا "الايرو ارات" كما نوضمج 

 الك و الوالي:

 
 ور في الحاقظا تن سسا إضاقويم كما نوضمج الك و الوالي: عي ذل  ن بمج ذ ا السجو موع
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 :2ملاحظة 

ن سسا تضدق بم سجو في رسيت  الايرو ارات  ك و مبالما رت   سليم إلى الحاقظا م  ير ل ال,غط  

 كد و مبالمدا ع   بما "إرسدال إلى رسيت  الايرو ارات" تالموعور في زر "عم  ات" في القا ما الااع ا    

 نوضمج الك و الوالي:"الايرو ارات" كما 
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 تالك و الوالي نعط سا ملال ع  ك ا ا المور ذ ا ال سيت :

 

   :ن سسا م  ير ل ذ ا ال دسيت  ب   ط ق ع   بتزات ال  ةذ تن سسا الوح م   صتندوق أوقات الصتلاة

 دعيارات المور بتزات ال د ة م  ح ث الموزق تطانقا الحسدابذ ح ث ب يم عسي ال,غط ع   زر ضبط   

تزات ال دد ة تاومج  اق ة تحوم العيني م  حقول الإعيارات تذي: طانقا الحسددابك طانقا  رددسيت  ب

حسداب الع داك اليتلاك المينساك مسطقا الووز  ك كما ن سسا تضدق مينسا م  ا  ك و ايرو ارم م     

ير ل تحيني يرطي الطول تالعاض ق وم عاض بتزات ال د ة له   المينسا  كد و آليذ تالك و الوالي   

 الحقول السا قا: نوضمج

 

 تالك و الوالي نعط سا ملال ع  ك ا ا المور ذ ا ال سيت :
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 :نظلما في ذ ا ال ددسيت   عب المع ومات العاما التي توع    قاعية الب ا ات  صتتندوق المعلومات العامة

 تذ   المع ومات ذي  الترت ب:

 المسوليم الحاليذ

 ميم الب ا ات الحاليذ

 اذزاعية الب ا ات الحال 

 الاترة افاسب ا الحال اذ

  سلا البر اماذ

  سلا زاعية الب ا اتذ

 ع  ك ا ا المور ذ ا ال سيت : نعط سا ملالًا الظاذاتالك و 

 :نظلما في ذ ا ال ددددسيت  مجموعا م  الوح ناات تالتي م  الأق,ددددو ب  نقوم  صتتتندوق التحذيرات

ن و  ليم آشار سد ب ا ع   عمو المسوليم   مسدوليم البر اما  عالجولما لأ  عيم معالجولما م  المم   ب  

ع   البر اما بت م  المم   بن,دداً ب  ن و  ليم آشار سدد ب ا ع   زاعية الب ا اتذ تعسي ال,ددغط ع   زر   

"ضدددبط ردددسيت  الوح ناات" تظلما  اق ة تحوم ب واع الوح ناات التي تظلما في ذ ا ال دددسيت  ح ث 

 حال تعورذا تلا  اعو ب واع الوح ناات غير ال,اترنا ن سسا ب   اعو الأ واع التي  انيذا ب  تظلما في

  السسبا لساذ ت تحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   مان ي:
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 ب واع الوح ناات: تنوعي ش شا ب واع ل وح ناات تذي:

 الوسب يم عسي الأيرطاا الحاعاذ 

 الوسب يم ع  الوح نااتذ 

 الوسب يم ع  الم حظاتذ 

 ,اً عية تح ناات ن سسا تاع  لما تذي:تنوعي بن

 قكو عم  ا السس  الاحو اطي الماض اذ 

 يريما تك و ميم زواعي الب ا اتذ 

 عيم تحيني ك ما ماترذ 

 عيم تاع و السس  الاحو اطيذ 

 تح ناات مواازاذ 

 ايرو ف  سلا البر اما ع  زاعية الب ا اتذ 

 نقل حركات حساب: -42

قو الحاكات التي ة  ع   حسدداب ما إلى حسدداب آيراذ قم  ال ددعو ا  توقا لسا ذ   الساق ة إم ا  ا  

  ا   قو حاكات حسداب ما إلى حسداب آيرا تير دورداً إذا كا   الحاكات الموعورة ع   الحساب     

تالتي  اغب  سق لما كليرة تموسوعاذ قاسوليام ذ   الساق ة نوقا ع   المسوليم ال لير م  الوز  تالجلمي 

م  المات ا في عم  ا السقو بح ث ن سيم  قو  وع معس م  الحاكاتذ قملً  عسي  تنسمج المسددوليم ال لير

 قو حاكات الت و  حسدام ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة  قو الاواتير المسج ا ع   الت و  حسام ققط بت  

 قو المقبوضددددات ققط بت الأترا  الوجارنا ققط ذذذالخذ بت ن سسا  قو حاكات موعورة ضددددم  تاريخس 

 محيرن  بت في قاع محيرذ تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:
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 تذو الحساب ال م  اغب  سقو الحاكات مسيمذ الحساب المصدر:

 تذو الحساب ال م  اغب  سقو الحاكات إل يمذ الحساب الوجهة:

  ة  في ذ ا الااع ققط رت نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكددداكا ق وم  قو الحاكات التي الفرع:

 غير  م  الااتعذ

نحدير في ذد ا الحقدو مجدال زمس ق وم  قو ققط الحاكات التي ة  في ذ ا      من تتاريخ , إلى تتاريخ:  

 المجال التمسذ

نحير في ذ ا الحقو  وع م  ب واع الب ا ات الموعورة ع   زاعية الب ا ات ق وم  النوع: –شتتروط متقدمة 

السوع ققطذ ح دث ن سسدا ملً   قو حاكات الاواتير ققط بت حاكات الق ور ققط     قدو ققط حاكدات ذد ا   

 رت  غيرذا م  الحاكاتذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إعارة احوسدداب بررددية   إعادة احتستتاب أرصتتدة الحستتابات:  –خيارات 

يرو الحسدداب الوعلما تالحسدداب الم ددير  عي الق ام  عم  ا السقو بح ث تظلما بررددية الحسددا ات را   

 البر اما  ك و رح مجذ تنا,و تاع و ذ ا اخط ار عسي الق ام  عم  ا  قو حاكات حسابذ

 ملاحظة:

في حال  سي المسوليم تاع و اخط ار السا   عسي الق ام  عم  ا  قو حاكات حساب ن سيم الق ام  عم  ا 

 الا وقال م  زا ما تالتي ن سسا الورددول إل لما  "عم  ات الق ور"م   اق ة  "إعارة احوسدداب الأررددية "

"الق ور" إلى  اق ة "عم  ات الق ور" تم  شم ال,دغط ع   بما "إعارة احوسداب الأرردية" تم  شم ال,ددغط    

 كما توضمج الألم ال الوال ا: "مواق "ع   

 

  



517 

 

 نقل حركات مادة: -52

  ددعو ا   ا توقا لسا ذ   الساق ة إم ا  ا  قو الحاكات التي ة  ع   مارة ما إلى مارة بيراىذ قم  ال

 قو حاكات مارة ما إلى مارة بيراى تير دددورددداً إذا كا   الحاكات الموعورة ع   المارة تالتي  اغب  

 سق دلما كليرة تموسوعاذ قاسددددوليام ذ   الساق ة نوقا ع   المسددددوليم ال لير م  الوز  تالجلمي تنسمج   

م  الحاكاتذ قملً  عسي  قو المسددددوليم ال لير م  المات ا في عم  ا السقو بح ث ن سيم  قو  وع معس 

حاكات مارة القط  ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة  قو قواتير المب ق ققط المسددج ا ع   مارة القط  بت  قو 

قواتير الكددااا ققط ذذذالخذ بت ن سسا  قو حاكات موعورة ضددم  تاريخس محيرن  بت في المسددوورعات   

 ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:الوازعا ضم  قاع محيرذ تتحوم ذ   الساق ة كما 

 

 تذي المارة التي  اغب  سقو الحاكات مسلماذ المادة المصدر:

 تذي المارة التي  اغب  سقو الحاكات إل لماذ المادة الوجهة:

نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكداكا ق وم  قو الحاكات التي ة  في المسوورعات الوازعا   الفرع:

 ط رت  غير  م  الااتعذفي ذ ا الااع قق

نحدير في ذد ا الحقدو مجدال زمس ق وم  قو ققط الحاكات التي ة  في ذ ا      من تتاريخ , إلى تتاريخ:  

 المجال التمسذ

نحير في ذ ا الحقو  وع م  ب واع الب ا ات الموعورة ع   زاعية الب ا ات ق وم  النوع: –شتتروط متقدمة 

ا ملً   قو حاكات قواتير الكددددااا ققط بت حاكات قواتير  قو ققط حاكات ذ ا السوع ققطذ ح ث ن سس

 المب ق ققط رت  غيرذا م  الحاكاتذ
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م عسي تاع و ذ ا اخط ار نو إعادة تثبيت الفواتير , إعادة توزيع المصتتتاريف على التكلفة: –خيارات 

ر تإعارة إعدارة تلب د  الاواتير تما تسطوم ع  يم ذ   العم  ا م  ت ددددح مج لأم مكدددد  ا في ك   الموا   

 احوسا لما تإعارة احوساب بر ا  قواتير المب ق تإعارة احوساب بر ا  الموار ذذذذالخذ

 ملاحظة:

في حال  سددي المسددوليم تاع و اخط ار السددا   عسي الق ام  عم  ا  قو حاكات مارةمان سيم الق ام  عم  ا 

الموار" إل لما  الا وقال م  زا ما "إعارة تلب   الاواتير م   اق ة عم  ات الاواتير تالتي ن سسا الورددددول 

إلى  اق ة "عم  ات الاواتير" تم  شم ال,ددغط ع   بما "إعارة تلب   الاواتير" تم  شم ال,ددغط ع   مواق   

 كما توضمج الألم ال الوال ا:
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 :ربط ملفات قاعدة البيانات -62

نوم تختنسلمما عارة  MDF, LDFنوم م  ير لهدا ر ط م ادات زداعدية الب دا دات تذي عبارة ع  م اس       

 C:\Program Files\Microsoft SQL Server\MSSQL\Dataار ددددددددا ي  سددددددددددددد     ك و ت ق

عارة  قوم بحاظلما  أحي الأزااا ت :Cع  القاا  ع    قاا المع ومات  ع ياً ت ن   تغ ير المسدار حاراً 

 ذDBFILESالأيراى  ج ي 

 ملمام ت محوونات الم اس:

8- MDF :يووم ع   ال دداوف تالأعمية تالحقول  كنوم تختن  كاقا مع ومات زاعية الب ا ات ح ث

لجينية ت ا تتالب ا ات التي تم إ كاؤذا م  زبو تطب   بت مسوليمذ تختن  ق يم كاقا   ا ات ت الإريرالا

 الوعين ت ت الح ف سواا ع   سجو بت عية سج تذ

2- LDF :  ع   تتعينو(بشساا الق ام  عم  ات مو اا )إ كدااMDF  نوم تسدج و جم ق الأ كطا نوم  

  كاطات المسوليمسذ ل ل   نوم تسج و كو الإرارةاخططأ  ت و جLDF تختن  الب ا ات في

 

 

 قائمة مساعدة: -72

ت سوا ي م   اق ة  "مساعية"الا  سا بت م  القا ما  F1 ال,غط ع     سوط ق الورول الى  اق ة مساعية 

 :كما في الك و الوالي   بم ققاة في البر اما بت  اق ة محيرة البحث ع  لما مساعية
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رزم إردديار إطار عمو مان اتسددوق  رتت     نقو ا حول البر اما  سددوا ي مسلما  عاقا بتك ل  لينسا 

برزام الكدداكا تم  بعو الووارددو معسا تضددعسا ل م  رزم إردديار البر اما ترزم إردديار زاعية الب ا ات  ت

ا ع   الوطون تنح  عاذتت  لسدماع اسدواسدارات م تآرا  م لسعمو سوناً    تموزق الونبذن و الااك  تالإت

 تالوقيمذ
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 التصنيع أربعة عشر:

 :شجرة نماذج العمليات التصنيعية -1

ن سسا م  ير ل ذ   الكدددجاة الق ام  عم  ا ت دددس   تقلماسدددا لسماذج العم  ات الو دددس ع ا التي تم  

 تعانالما م  زبو المسوليمذ

ي قومج لمددجاة واذج العم  ات الو ددس ع ا  قوم في   ع

البيانا  وعان  الالمارى الا  سدد ا ل سماذج تذل  م  

ير ل تحيني "لمجاة واذج العم  ات الو س ع ا" في 

الكدجاة تم  شم  ,غط في زا ما التر ال م س ل ماتى  

 ع   بما "إضاقا قلماى" كما في الك و الوالي:

 

 لالماى ح ث  ييرو في ذ   البطازا المع ومات الوال ا: عي ذل  تظلما  اق ة لوعان  ا

 :ييرو في ذ ا الحقو رمت  الرمز 

 الالماىذ

 :ييرو في ذ ا الحقو اسم  الاسم 

الالماى كالألبسدددا الاعالي ع   

 سب و الملالذ

 :ييرو في ذ ا الحقو اسم لات س ق ظلما في الواعلما الا    تنا ل بر اماذ الاسم اللاتيني  

  :ن سسا ب   سوليم ذ ا الحقو في حال كا  ذساك عية مسوونات ل المارى ق وم  الفهرس الرئيستي

 تضق اسم الالماى الا  سي ل الماى ال م نوم تعانايم ضم  ذ ا الحقوذ

 عسيذا نح و ع   لمجاة الالمارى كما نوضمج الك و الوالي:
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 :مصاريف التصنيع -2

ح ث   تييرو في عم  اتسا الو ددس ع ا قوم م  ير ل  اق ة م ددارن  الو ددس ق  وعان  الم ددارن  التي 

 نوعي ق لما ش ث ير ارات:

 قع  ا ققط"ذ" 

 قع  ا تتقينانا )حد/م اتف تحد/م اتف مسوح ("ذ" 

 "قع  ا تتقينانا تُحمّو ع   الوس ط". 

 

 "فعلية فقط":الحالة الأولى:

 ا  تسوليم ذ   الطانقا حس ت و  م ارن  الو س ق التي تو بيذا الكاكا جم علما م ارن  قع

 تمحيرة الق ما  ك و تاضمجذ تلواع و ذ   الحالا تق  اخططوات الوال اذ

  اعّو ير ار "قع  ا ققط"ذ -7

 و ل نحير عاف كاقا الم ارن  التي ن   ب  تسوليم في العم  ات الو س ع ا  ت -7

في عمور  ال م ن و  حسا يم اخطوامي عارةً )تكغ و( حساب الم اتف م اتف مسلما

  بما عمور "حد/ امي(" في  اق ة "م ارن  الو س ق"الم اتف )حساب يروحد/ "

 ذم اتف مسوح  )م تا  ا("  تركيم قارغاً

عم  ا  اق ة "الفي  توع    دريرال  العم  ا الو س ع ا ع   البر اما  ح ثذ   اخططوة   -4

الو س ع ا" نحير الحساب المقا و ل م اتف افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" 

قع ي بحساب م اتف مسوح  اليقق  تفي حال اليقق  قياً بح ث  قا و كو م اتف 

نسجو الحساب المقا و "ال سيت " بت "الم اف"  بما في حال كا  الحساب المقا و 

 :احومالاتم اتف مسوح  اليقق سسواعيم عية 



523 

 

ب  ن و  "حساب  -

الم اتف المسوح  اليقق" 

نساتم ال اا: تذسا لا 

تحواج لأم معالجا 

  تذ   ذي محاسب ا

لحالا الطب ع ا في حالا  ا

 الم ارن  "قع  ا ققط"ذ

ب  ن و  حساب  -

 و جا ااتف الوسيني تالمطا قا "الم اتف المسوح  اليقق" لا نتال يوم ع   رر ي 

 مق الأطااف المسوح  اليقق لها )ملو الح ول ع   حسومات إضاق ا عسي الوسيني( 

 :س الوال سافاسب  ن يالق  حسب الحالا  أحي ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا 

  :  في حال كا  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" يوم ع   رر ي را 

 م  حد/ الم اتف المسوح  اليقق

 إلى حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا       

 

 : في حال كا  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" يوم ع   رر ي مين 

 م  حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا

 د/ الم اتف المسوح  اليققإلى ح       

 ملال:

 يمو ع  لما الم ارن  ال ساع ا الوال ا: لتيات  الألبسالماكا رساعات غ ا  ا تقوم  د واج 

 (ذتيقق  ك و مبالما) الواحية بعاة العامو ع   القطعالذى  37

 

 الحو:

 في حال رقع  بعور العمال  ك و مبالما م  ال سيت  ن و  الق ي افاسبي كما ن ي:

 بعور عمالحد/  م 
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  سيت إلى حد/ ال       

 بما في حال اليقق س وم لاحقاً ن و  الق ي افاسبي كما ن ي:

 بعور عمالم  حد/ 

 مسوحقا اليقق لبعور عماإلى حد/        

 

 الحالة الثانية: " فعلية وتقديرية )حت/مصروف وحت/مصروف مستحق(" وهو اايار الأفضل

و  م ارن  الو س ق التي تو بيذا الكاكا متنا م  الم ارن  الاع  ا تسوليم ذ   الطانقا حس ت 

 في )قع  ا تتقينانا( تالوقينانا )تذي اخط ار الأق,و( لأ  معظم الكاكات لينلما  وعي الم ارن 

 ذ تلواع و ذ   الحالا تق  اخططوات الوال اذعم  اتلما الو س ع ا

 ف مسوح ("ذ اعو ير ار " قع  ا تتقينانا )حد/م اتف تحد/م ات -7

 ل و نحير عاف كاقا الم ارن  التي ن   ب  تسوليم في العم  ات الو س ع ا  ت -7

حد/ في عمور " ال م ن و  حسا يم اخطوامي عارةً )تكغ و( حساب الم اتف م اتف مسلما

الم اتف )حساب 

يروامي(" في  اق ة 

"م ارن  

  كما الو س ق"

نحير حساب 

الم اتف المسوح  في 

 عمور "حد/ م اتف

 ذمسوح  )م تا  ا("

توع   ذ   اخططوة   -4

 دريرال  العم  ا 

 اق ة "العم  ا الو س ع ا"  واعيم في " وع الم اتف"  في الو س ع ا ع   البر اما  ح ث

 ير ارن :
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  تقينام": نوولي عسيم ز ي محاسبي طاقا  ذما الحسا س افيرن  في  اق ة"

الم اتف تطاقيم اليا   "م ارن  الو س ق" بح ث ن و  طاقيم المين  ذو حساب 

 ذو حساب الم اتف المسوح ذ

  قع ي": نوولي عسيم ز ين  محاسب س  الق ي الأتل ذو ذات الق ي الساتا في حالا"

الوقينام  بما الق ي اللا ي ن و  طاقيم المين  ذو حساب الم اتف المسوح  

 فيافير في  اق ة "م ارن  الو س ق" بما طاقيم اليا   ن و  الحساب افير 

  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

  في راحا "الم ارن " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا" م حظا: في حال كا   وع الم اتف "قع ي"

تاخط ار "تاح و ز ما الم اتف الاع ي ع   حساب الم اتف المسوح " غير ماعو في  اق ة "م ارن  

ساب الم اتف افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" قد يم نوولي ز ي محاسبي ن و  طاقيم المين  ذو ح

 الو س ق" تطاقيم اليا   ذو "حساب را  " افير في راحا "الم ارن " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

 

 سسواعيم عية احومالات:بما  السسبا لمعالجا الم اتف المسوح  

ب  ن و  "حساب الم اتف المسوح  اليقق" نساتم ال اا: تذسا لا تحواج لأم  -

   تذ   ذي الحالا الطب ع ا في حالا  الم ارن  "قع  ا ققط"ذعالجا محاسب ام

ب  ن و  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" لا نتال يوم ع   رر ي را    تذ ا  -

نعس ب سا زير ا الم ارن   ق ما بكبر م  الوازق ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا   الق ي 

 افاسبي الوالي:

 سوح  اليققم  حد/ الم اتف الم

 إلى حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا     

 

ب  ن و  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" رر ي  مين   تذ ا نعس ب سا زير ا  -

الم ارن   ق ما برغا م  الوازق ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا   الق ي افاسبي 

 الوالي:

 م  حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا
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 سوح  اليققإلى حد/ الم اتف الم     

 ملال:

 يمو ع  لما الم ارن  ال ساع ا الوال ا: لتيات  الألبسالماكا رساعات غ ا  ا تقوم  د واج 

 (ذتيقق  ك و مبالما)الواحية بعاة العامو ع   القطعا لذى  37

 ذ(تقينانا) ل قطعا الواحية كلما اا م اتفلذى  43

 

ماعو في     حسدداب الم دداتف المسددوح " "تاح و ز ما الم دداتف الاع ي ع)في حال كا  ير ار  الحو:

  اق ة "م ارن  الو س ق" (ذ

  حظ ب  بعاة العامو ع   القطعا الواحية )تيقق  كددد و مبالمدددا( نسوا عسلما ز ما محيرة  ت الوالي  

كما نحير "الحسدداب اليا  " ذو ال ددسيت  كو    وار  وع الم دداتف "قع ي" في ردداحا "الم ددارن " 

في  اق ة "العم  ا الو دددس ع ا"  ت الوالي نسوا عسلما الق ين  تذل  ا الم ددداتف سددد يقق  كددد و مبالمددد 

 افاسب س الوال س:

 بعور عمالم  حد/ 

 بعور عمال مسوحقا اليققإلى حد/        

    

 م  حد/ بعور عمال مسوحقا اليقق   

 إلى حد/ ال سيت          

 

وا عسلما ز ما تقينانا  بم ب  ز مولما غير ( نستقينانا) ل قطعا الواحية كلما اا م ددداتفكما   حظ ب  

محيرة إلى ا    ت الوالي  وار  وع الم ددداتف "تقينام" في رددداحا "الم دددارن " في  اق ة "العم  ا   

 الو س ع ا" ت الوالي نسوا عسلما الق ي افاسبي الوالي:

 

 كلما اام  حد/ 

 م اتف كلما اا مسوح  اليققإلى حد/        

 

 غير ماعو في "تاح و ز ما الم اتف الاع ي ع   حساب الم اتف المسوح " ار الحو: )في حال كا  ير

  اق ة "م ارن  الو س ق" (ذ
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  حظ ب  بعاة العامو ع   القطعا الواحية )تيقق  كددد و مبالمدددا( نسوا عسلما ز ما محيرة  ت الوالي  

ال ددسيت  كو   كما نحير "الحسدداب اليا  " ذو  وار  وع الم دداتف "قع ي" في ردداحا "الم ددارن " 

الم داتف س يقق  ك و مبالما تذل  في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"  ت الوالي نسوا عسلما الق ي افاسبي  

 الوالي:

 بعور عمالم  حد/ 

 إلى حد/ ال سيت 

( نسوا عسلما ز ما تقينانا  بم ب  ز مولما غير تقينانا) ل قطعا الواحية كلما اا م ددداتفكما   حظ ب  

ت الوالي  وار  وع الم ددداتف "تقينام" في رددداحا "الم دددارن " في  اق ة "العم  ا   محيرة إلى ا    

 الو س ع ا" ت الوالي نسوا عسلما الق ي افاسبي الوالي:

 

 كلما اام  حد/ 

 م اتف كلما اا مسوح  اليققإلى حد/        

 

 الحالة الثالثة: "فعلية وتقديرية تحمل على الوسيط":

 تستخدم في حالات خاصة جداً

  اعو ير ار " قع  ا تتقينانا تحمو ع   الوس ط"ذ -7

نحير حساب الم اتف الاع ي في عمور "الحساب الاع ي ل م اتف" تحساب  -7

الم اتف الوقينام في عمور "الحساب الوقينام ل م اتف" في  اق ة "م ارن  

 الو س ق"ذ

 في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"  واعيم في " وع الم اتف" ير ارن :  -4

 نوولي عسيم ز ي محاسبي طاقيم المين  ذو "الحساب الوقينام "تقينام :"

ل م اتف" افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" تطاقيم اليا   ذو "الحساب 

 الوس ط" افير في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

  قع ي": نوولي عسيم ز ين  محاسب س  الق ي الأتل ذو ذات الق ي الساتا في حالا"

لق ي اللا ي ن و  طاقيم المين  ذو "الحساب الاع ي ل م اتف" الوقينام  بما ا
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 افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" بما طاقيم اليا   ن و  الحساب افير في

 حقو "حساب را  " في راحا "الم ارن " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

 

 توزيع الحسابات على مراكز الكلفة: -3

بسا  ووزنق م دارن  الو س ق ع   مااكت ال  اا المسوا ية م  ذ   الم ارن    سدوليم ذ   الساق ة إذا رغ 

 "محاسباتذل  تق   سدب محيرة معاقا مسبقاً ضم  ذ   الساق ةذ تنوم ذل  م  ير ل ال,غط في زا ما " 

ع   "توزنق الحسددددا دات ع   مااكت ال  ادا" قوظلما السداق ة الوال ا التي نحير م  ير لها حسدددداب     

 اغب  ووزنعيم ع   مااكت ال  اا تم  شم نحير ح ددا كو ماكت ك اا كسسددبا مئونا م   الم دداتف ال م

مئاك تن سسا ب   وزع مب   الم اتف  ك و موساتم  س مااكت ال  اا الموعورة م  ير ل إريرال حساب 

الم اتف في ذ   الساق ة تم  شم 

ال,ددددغددط عد دد  زر "تدوزنددق   

موسددددداتم" الموعور في ذدد    

نق آلي توز الساق ة ق وم  كددد و

مب   الم ددداتف  سسدددب مئونا 

موسددددداتنددا  س مااكت ال  اددا 

الموعورةذ تالك و الوالي نوضمج 

 ذ   الساق ة:

 

 

 :أنواع العمليات التصنيعية -4 

 عاف م  ير ل ذ   الساق ة العم  ات الو ددددس ع ا التي  قوم  لما في لمدددداكوساك تفي معظم الأح ا  ت و  

ير م  الموار الم ددسعا كالقم ص ملً  بت البسطال ذذذالخذ تتحوم ذ   العم  ا الو ددس ع ا ماتبطا  سوع مح

 الساق ة الحقول الوال ا:
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 :ييرو في ذ ا الحقو رمت العم  ا الو س ع اذ الرمز  

 :ييرو في ذ ا الحقو الاسم العا ي ل عم  ا الو س ع اذ الاسم  

 :و س ع اذ ييرو في ذ ا الحقو الاسم الا    تم ل عم  ا ال الاسم اللاتيني 

 :تذي الااتورة التي  اج  وعبلما الموار الأتل ا ال زما لعم  ا الو ددددس ق م   نوع فاتورة الإخراج

 المسوورعاتك بم ت و  قاتورة "إيرااج"ذ

  :تذي الااتورة التي نوم  وعبلما تحان  الموار الم ددددسعا الساتجا ع  العم  ا  نوع فتاتورة الإدخال

 و  ذ   الااتورة ذي قاتورة "إريرال"  ييرو  وعبلما الموار الم سعا الو دس ع اك تفي معظم الأح ا  ت 

 إلى المسوورعات  سعا ال  ااذ

  :تذو السعا ال م س وم  وعبيم راف الموار الأتل ا م  المسوورعات إلى العم  ا  ستعر المواد الأولية

و جا المسوورعات  الو دس ع ا تذ ا السدعا سد ؤشا  ك و مبالما ع   سعا الموار الم سعا الميير ا إلى    

ياير ا  ا الالعم  ا الو دس ع ا ح ث ب يم نوم حسداب ك اا الموار الم دسعا  ساا ع   بسعار الموار الأتل   

تالم دارن  الميقوعا ع   ذ   العم  اذ تفي معظم الأح ا  ن و  ذ ا السعا ذو   في العم  ا الو دس ع ا 

 سعا ال  ااذ

 :سانا سج ت العم  ات الو س ع ا التي  قوم  نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسووى مستوى السرية

  لماذ

 :تكمو ذ   اخط ارات ما ن ي: خيارات 
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  :عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم نوم تول ي ز ي  اتا ع   مصتتتاريف العملية التصتتتنيعية لها قيد

 الم ارن  الموعورة في العم  ا الو س ع اذ

     : ل ي ز ي ل م ددددارن  التي تييرو في عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم نوم تويولتد آليتاً عنتد الحف

 العم  ا الو س ع ا  جار حاظ سجو ذ   العم  اذ

  :عسي تاع و ذ ا اخط ار قد  العم  ا الو ددس ع ا ن   ب  تولي العملية التصتتنيعية لها فواتير

 قواتير تذل  إما  ك و نيتم بت  ك و آلي  جار حاظ العم  ا الو س ع اذ

  : ع و ذ ا اخط ار نوم تول ي الاواتير  كدددد و آلي عسي حاظ العم  ا عسي تاتولد آلياً عند الحف

 الو س ع اذ

 :نوم تاز م العم  ات الو ددس ع ا التي  قوم  لما  كدد و ت قا ي   منع تغيير الترقيم الافتراضتتي

 أرزام موس س ا تن سسا ب   غير ذ   الأرزامذ تل   عسي تاع و ذ ا اخط ار ن بمج م  غير المم   

 التي نوم تول يذا  ك و ت قا يذ تغ ير الأرزام

  :عسي الق ام  عم  ا ت س ع ا نوم  ك و ت قا ي تضق تارن  ال وم منع تغيير التاريخ الافتراضي

في  اق ة العم  ا الو دس ع ا تن سسا ب   عيل ذ ا الوارن  لس,عيم في تارن  سا   بت تارن  لاح ذ  

ير تارن  العم  ا الو ددددس ع ا ال م نوم تل   عسي تاع و ذ ا اخط ار ن ددددبمج م  غير المم   تغ 

 تضعيم  ك و اقتراضيذ

 

 نموذج العملية التصنيعية: -5

 عاف م  ير ل ذ   الساق ة واذج مع ارنا لعم  ات الو ددس ق الموعورة في لمدداكوسا تنحير م  ير ل كو 

حيات الجاذتةذ ووذج كم ا الموار الأتل ا تمب   الم دارن  ال زما لو س ق تحية بت كم ا محيرة م  الو 

قبااض ب سدا ب كددددأ دا ذد ا السموذج لإ واج تحية تاحية م  الموار الم ددددسعا تحير ا كم ا الموار الأتل ا     

تالم ددددارن  ال زما لإ واج ذ   الوحيةك ق  اي ق ما  عي عسي الق ام  العم  ا الو ددددس ع ا ب   قوم  لم   

سموذج  العير ال م نوساسددب مق كم ا الموار العم  ا  الاعومار ع   ذ ا السموذج مق مااعاة ضدداب ذ ا ال

 التي  اغب  و س علما قعً  تذل  كما س ما معسا لاحقاًذ

 تتحووم  اق ة "ووذج العم  ا الو س ع ا" كما ذو ااذا في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:
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 :ييرو في ذ ا الحقو رزم محير بت نوم تول ي  آل اً عسي عيم إريرال بم رزمذ رمز  

 الم دددسعا ملو   ييرو في ذ ا الحقو اسدددم السموذج تذو في معظم الحالات نيل ع   المارة لاستتتم:ا

 ذالبسطال

 :ييرو في ذ ا الحقو الااع ال م توم ق يم العم  ا الو س ع اذ الفرع  

 :ييرو في ذ ا الحقو ماكت ال  اا ال م توم ل الحيم العم  ا الو س ع اذ مركز الكلفة  

 :ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي توم  لما العم  ا الو س ع ا تمعارل ذ   نحير م العملة والمعادل  

  السسبا ل عم ا للأساس اذ العم ا

 :دييردو في ذد ا الحقو قلماى م  الالمارى المعاقا في  اق ة "لمددددجاة السماذج العم  ات     الفهرس 

نايم قو ل وم تعاالو دس ع ا" تالتي تم لمداحلما مسبقاًذ كما ن سسا ب   ييرو قلماى عيني في ذ ا الح  

 م  ذسا رت  الاعوع إلى لمجاة واذج العم  ات الو س ع اذ

 :نوعي حق س ل مسددوورعك مسددوورع الإيرااج تذو المسددوورع ال م  اج مسيم الموار الأتل اذ  مستتتودع

تمسددددوورع الإريرال تذو المسددددوورع ال م  ييرو إل يم الموار الجاذتة الم ددددسعا الساتجا ع  عم  ا  

 الو س قذ
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  :لو ذ ا الحسداب حساب الموار ال م س وم تاح و ز ما الموار الم سعا تالأتل ا في الق ي  ن حستاب

 الموولي ع  قاتورتي الإريرال تالإيرااج الم كورتس سا قاً عسي لما  ب واع العم  ات "الو س ع ا"ذ

 :نلو ذ ا الحسدداب حسدداب العم و لااتورتي الإريرال تالإيرااج الم كورتس سددا قاً  حستتاب وستتيط

 لما  ب واع العم  ات "الو س ع ا"ذ عسي

 :تتحوم ذ   ال احا الحقول الوال ا: صفحة المواد المصنعة 

  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو اسم المارة الساتجا ع  عم  ا الو س قذالمادة 

  :نحير في ذ ا الحقو عير الوحيات م  المارة الم سعا تق  السموذجذالكمية 

  : ت  اا الوحية الواحية م  الموار الم ددسعاذ تذ ا السعا لا تذ ا السدعا عبارة ع    ستعر إفراد

ن   ب   يير يم  كد و نيتم  و نوم حسدا يم  ك و ت قا ي م  ير ل تقس م ز ما الموار الأتل ا   

 تالم ارن  ال زما للإ واج ع   عير تحيات المارة الم سعاذ     

  :تذي الوحية التي تقاى  لما كم ا الموار الم سعاذ وحدة 

 تذو إجمالي ز ما الموار الم سعاذي: الإجمال 

 :ييرو في ذ ا الحقو م حظا ع  الموار الم سعا في ذ ا السموذجذ ملاحظات  

  :ال  اا  س الموار الم دسعا ع    نلو معامو الووزنق السسدب التي سد وم توزنق  معامل التوزيع 

في حقو معامو في حال عيم تضق  سب ل كا  ذساك بكلا م  مارة م سعاذ بساسلما تذل  في حا

ق تالكدد و الوالي نوضددمج ك ا ا توزن اا  الوسدداتم ع   الموار الم ددسعا  الووزنق نوم توزنق ال  

ال  اا  الوسدداتم ع   المارتس الم ددسعوس عسي عيم تضددق  سددب ل ووزنق ح ث نوم تول ي ذ     

 السسب مساراا  س ذاتس المارتس:
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  تكا  نوعي حقول %866الم ددددسعا بزو م  بمدا في حال كا  مجموع "معامو توزنق" ل موار  

"معامو توزنق" قارغا قد  البر اما نعطي رسدالا تسب يم  أ يم "نوعي موار بتل ا )ت/بت( م ارن   

ت دددس ق غير ماتبطا  الموار الم دددسعا  يجب ب  ن و  مجموع معامو الووزنق ل موار الم دددسعا  

الي لمعام ت الووزنق(  ذذذذ"    مجموع معام ت الووزنق حال اً: )نظلما المجموع الح866%

كما نبس  الاسدالا عير الأسطا التي لم يير لها معامو توزنق  تنقتر  البر اما توزنق معامو  

"معامو الووزنق" الاارغا ل موار الم سعا في حال   الوساتم ع   بسطا %866الووزنق الم مو لدِ 

 ضغط زر " عم"ذ
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 :ال احا الحقول الوال ا:تتحوم ذ  صفحة المواد الأولية   

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو بفاا الموار الأتل ا الياير ا في عم  ا الو س قذ المادة 

   :نحير م  ير ل ذ ا الحقو كم ا الموار الأتل ا ال زما لإ واج عير الوحيات م  الموار الكميتة

 الم سعا الميير ا في راحا الموار الم سعا تالتي تحيشسا عسلما سا قاًذ

 :تذي الوحية التي تقاى  لما كم ا الموار الأتل اذ  وحدة 

  :تذو إجمالي ز ما كو مارة بتل ا راير ا في عم  ا الو س قذالإجمالي 

   :ييرو في ذ ا الحقو م حظا ماتبطا  الموار الأتل ا الياير ا في الو ددددس ق في ذ ا ملاحظتات 

 السموذجذ

 :ول  ص المارة الأتل ا لمارة م سعا   اتلماذ   سوليم ذ ا الحقو في حال رغبسا   المادة المصنعة 

  : نحير م  ير ل ذ ا الحقو السعا ال م س وم راف الموار الأتل ا ع   بساسيمذسعر إفراد 

 :تتحوم ذ   ال احا الحقول الوال ا: صفحة المصاريف 

  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو اسددم بحي م ددارن  الو ددس ق تالتي برير ساذا في  اق ة المصتتروف

 الو س ق التي تحيشسا عسلما سا قاًذ م ارن 

  :نحير م  ير ل ذ ا الحقو ز ما الم داتقال زم لإ واج عير الوحيات م  الموار الم سعا  القيمة

 .الميير ا في راحا الموار الم سعا

 :نحير في ذ ن  الحق س عم ا الم ددداتف تمعارل ذ   العم ا  السسدددبا ل عم ا  العملة والمعادل

 .الأساس ا

 نحير في ذ ا الحقو  وع الم اتف قع ي بم تقينامذ وف:نوع المصر 

  :نحير في ذ ا الحقو الحساب المقا و لحساب الم اتفذ قدذا تم رقعيم  قياً  ,ق حساب دائن

ال ددسيت  تإذا زيميم لسا بحي الموررن   ,ددق حسدداب المورر تإذا لم ن   ك ل   ,ددق حسدداب   

 تنار كحساب را   في الم تا  اذ الم اتف المسوح  تال م نك و الوتاماً ع   الكاكا 

  :سوليم ذ ا الحقو في حال رغبسا  ول  ص الم اتف لمارة م سعا   اتلماذالمادة المصنعة  

  :ييرو في ذ ا الحقو تارن  إشبات الم اتفذالتاريخ  

  :سدددوليم ذ ن  الحق س في حال برر ا تحم و الم دددارن  مركز كلفة مدين, مركز كلفةدائن 

   بت را  ذع   ماكت ك اا مين
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 خطة تصنيعية: -6

تعومي معظم الكداكات ال ساع ا في ت س علما ل موار الجاذتة ع   يرطط تم تضعلما مسبقاً لعم  ا الو س ق  

حو  لا نوم الو س ق  يت  يرطط ثا نسبب قا ,اً بت  ق اً في الموار الجاذتة بت الموار الأتل اذ تإ  تلب   

ع   ال م ات الموعورة في المسدوورعات  ك و مبالما تإوا ليم رتر  يرطط الو دس ق في ذ   الساق ة لا نؤشا  

كبير في تحديندي الموار الأتل دا ال زمدا لوسا د  ذد   اخططط تق مدا إذا كا  ذساك بم  قص في ذ   الموار        

بح ث توم   الإرارة م  تيارك الوضددق مسددبقاً بح ث تط ب الموار الأتل ا ال زما لوسا   ذ   اخططط في 

 يرذموعيذا اف

ن سسا تسدج و يرطط الو دس ق المقارة م  ير ل الا وقال م  زا ما "ت دس ق" إلى "يرطا ت س ع ا" تم     ت

شم ايرو ار بحي العم  ات الو ددس ع ا المعاقا سددا قاً كما تحيشسا عسي لمدداحسا "ب واع العم  ات الو ددس ع ا" 

 تعسي ايرو ار ا لأحي العم  ات الو س ع ا تظلما الساق ة الوال ا:

 

قوم م  ير ل الساق ة السددا قا  ال,ددغط ع   زر "إرراج ووذج" تذل  م  بعو تسددج و يرطا ت ددس ق    

اعومداراً ع   بحدي السمداذج التي عاقسداذا سددددا قاً م  "ووذج     

العم  ا الو س ع ا"ذ قعسي ال,غط ع   التر السا   تظلما الساق ة 

 الظاذاة في الك و الوالي تالتي تحوم الحقول الوال ا:

 يرج في ذ ا الحقو بحي بت عية واذج ت س ق معاقا ج: النموذ

 مسبقاًذ

 ييرو م  ير ل ذ ا الحقو عير ما إذا ضا سا   عير الموار الموعورة في ووذج الو س ق معامل الضترب:  

 نعط سا عير الموار الملطط ت س علما م  ير ل اخططا الو س ع اذ
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 مثال يوض  معامل الضرب:

 سطال يوم الموار الأتل ا تالم دددارن  ال زما لإ واج ذ    85 ق لإ واج  ااض ب سا عاقسا ووذج ت دددس

 سطال  يرج السموذج  سطال ال م م   856ال م اك ت ااض ب سا  اني تضدددق يرطا ت دددس ع ا لو دددس ق  

ق وم ضدداب كو الأرزام في السموذج  86 سطال ت ,ددق معامو ل ,دداب  قيار  85ير ليم ن سسا ت ددس ق 

  سطالذ 856وار الملطط ت س علما قو بمج الم 86 العير 

تتحوم  اق ة يرطا الو ددس ق ع   ذات ال دداحات تالحقول الموعورة في  اق ة ووذج العم  ا الو ددس ع ا 

 إضاقا إلى حقول ضاترنا خططا الو س ق ت ذ   الحقول ذي:

ذ ا  ح ث نا ي ا ناغب المسدددوليم في اغ   ذ   اخططاح ث  اعو ذ ا اخط ار عسيما  :خيار "إغلاق"

 تلا راعي ل عورة لها لموا عا تسا  ذاذ اغ زلماالواع و لاحقاً في معاقا ب  ذ   اخططا زي تم 

نوعدي حق س ل ودارن ك تدارن  الإريردال تتارن  الإيرااج تتا ي ا ذ   الووارن  في معاقا الوارن       تتاريخ: 

سام الإ واجك تنا ي ا تارن  الإريرال الملطط لإيرااج الموار الأتل ا م  مسوورع الموار الأتل ا تإريرالها إلى بز

 في معاقا الوز  الملطط لا ولماا ت س ق الموار الجاذتة تإريرالها لمسوورع الموار الجاذتةذ

 عي الا ولماا م  ت ددددس ق كم ا محيرة م  الموار  حقل "الكمية المنفذة" في صتتتفحة "المواد المصتتتنعة": 

 العورة إلى اخططا الو ددس ع ا الماتبطا  و ددس ق ذ     الجاذتة تإريرالها إلى مسددوورع الموار الجاذتة  قوم

ال م دا ت قوم  ددريرال ال م ا التي تم تسا  ذا قع  اً في حقو "ال م ا المسا ة" تالتي م  المم   ب  توطا     

مق ال م ا الملطط ت دس علما بت ب  ت و  بكبر بت برغا مسلماك تتحيني ال م ا المسا ة ت عب رتر كبير تذام  

وار الأتل ا ال زما لوسا   يرطط الو ددددس ق ح ث ب  ال م ات التي نسددددجو ب لما مسا ة نوم في تحيني الم

ل ا ال زما لوسا   يرطط الو س قذ كما نوم ع ب ال م ا المسا ة تتغ يرذا ذا عسي حساب الموار الأتؤاسدولسا 

  ك و ت قا ي في حال كا  ذساك عم  ا ت س ع ا ماتبطا  اخططا الو س ع اذ

 :"شريط أدوات ااطة التصنيعية"في  "عمليات"زر عملية تصنيعية" في أمر "توليد 

ن سسا م  ير ل بما "تول ي عم  ا ت دس ع ا" ب   ولي عم  ا ت دس ع ا ت و  ماتبطا  اخططا الو س ع اك   

تن سسا ذسا ب   ولي عم  ا ت دس ع ا لوسا   كامو اخططا الو س ع ا بت لوسا   عتا م  العم  ا الو س ع اك  

ث ب يم عسي ال,ددغط ع   زر "تول ي عم  ا ت ددس ع ا" تاومج  اق ة "عم  ا ت ددس ع ا" تنوم ق لما  كدد و  ح 

ت قا ي إرراج الموار الجاذتة التي يجب ب   قوم  ا واعلما م  بعو تسا   اخططا الو س ع اذ تلووض مج بما 

 الوول ي سسطا  الملال الوالي:
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وذج لو دددس ق  سطال تاحي تقوحسا  اق ة اخططا  ااض ب سا في لمددداكا لو دددس ق الم بوسدددات تعسي ا و  

تبررعسا الو ددس ع ا 

 866يرطا لو س ق 

 سطددالك ت عددي ذلدد  

ن سسا ب   ,ددغط زر 

"تددولدد ددي عددمدد  ددا  

ت س ع ا ا ط زاً م  

ذدد   اخططددا كمددا   

نوضددددمج الكدددد ددو  

 الوالي:

 

 

 

 ا في الك و: عي ال,غط ع   زر "تول ي عم  ا ت س ع ا" توولي عم  ا ت س ع ا لوسا   ذ   اخططا كم
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عي حاظ العم  ا الو دس ع ا السا قا تعسي العورة إلى اخططا الو س ع ا التي تم تسا  ذا تتحينللما   حظ   

الحقول   عبتبرددبح  تير ار إغ   زي تم تاع  يم  كدد و ت قا ي  866ب  حقو ال م ا المسا ة ن ددبمج 

ت سدددجو العم  ا الو دددس ع ا ال م تم ل قاااة ققط تلا ن سسا تعين لما كما نظلما بن,ددداً في لمدددانط عم  ا

 تول ي ك تالك و الوالي نوضمج كو ما سب :

 

كما ن سسا ب   ,دغط زر "تول ي عم  ا ت دس ع ا مطا قا ل لطا" عسيذا سد وم تول ي عم  ا ت س ع ا  ساا    

 سع     ا ات الموار الم دددسعا تالموار الأتل ا تالم دددارن  الواررة في اخططا الو دددس ع ا رت  الأير   ع  

 الاعوبار "ووذج العم  ا الو س ع ا"ذ

 ملاحظات هامة تتعلق بااطة التصنيعية وتوليد العملية التصنيعية:

 :3ملاحظة 

ن سسا ب   ولي عم  ا ت دددس ع ا عت  ا ماتبطا  اخططا الو دددس ع ا م  ير ل تغ ير ال م ا الموعورة في  

ل ي عم  ا ت ددس ع ا" لأتل ماة قد يم نوم تول ي العم  ا الو ددس ع ا المووليةذ ح ث ب يم عسيما  ,ددغط زر "تو

عم  ا ت س ع ا تت و  ال م ا الم سعا في ذ   العم  ا ذي كامو ال م ا الملططا الموعورة في  اق ة اخططا 

الو ددس ع ا في حقو "ال م ا"ك تذسا ن سسا زبو حاظ العم  ا الو ددس ع ا ب   قوم  وغ ير ال م ا الم ددسعا   

عم  ا الو دددس ع ا في حقو ال م ا عسيذا توم عم  ا ت دددس ق عتا م  اخططا تل    تالموعورة في  اق ة ال

 كامو اخططاذ
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 :3ملاحظة 

السدددا قا  قوم  وغ ير كم ا  8عسي الاغبا في ت دددس ق عتا م  اخططا قد يم كما ما معسا في الم حظا رزم 

ع  سا ب   ييرو إلى راحا  المارة الم سعا تذل  م  ير ل تغ ير الازم الموعور في حقو ال م اك تذسا يجب

" ت قوم  دال,ددددغط ع   زر "ع دب الموار الأتل دا تق  السموذج" ق وم تعينو كم ات الموار    الموار الأتل دا "

 تالك و الوالي ل ووض مج: كالأتل ا تمبال  الم ارن  لووساسب مق ال م ا الم سعا الجينية

 

 :1ملاحظة 

 نوم  ك و ت قا ي قومج  اق ة عم  ا ت س ع ا تت و عسي ال,غط ع   زر "تول ي عم  ا ت س ع ا" قد يم 

 كم ا المارة الم سعا ق لما محسو ا حسب المعارلا الوال ا:

 آل اً ال م ا المسا ة –كم ا المارة الم سعا   ال م ا الملططا ل مارة الجاذتة 

حال  وبار فيقد  البر اما نأير ذا  عس الاعخططا ما بم ب يم عسي تول ي عم  ا ت س ع ا عت  ا سا قاً 

ل ات اخططاك بم عسي الاغبا في تسا   يرطا ت س ع ا ما نوم الأير  برر ا تول ي عم  ا ت س ع ا عينية 

 ذاتالماتبطا  لم   اخطط  عس الاعوبار العم  ات الو س ع ا التي تم تسا  ذا سا قاً ع   ذ   اخططا
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 :6ملاحظة 

  ا قد يم نوم تحيني الموار الأتل ا تالم ارن  ال زماعسي تول ي عم  ا ت دس ع ا ا ط زاً م  اخططا الو س ع 

   ع لوسا   اخططا الو دس ع ا  ساا ع   ووذج العم  ا الو دس ع ا الماتبطا  اخططا الو س ع ا تل    ساا  

 الموار الأتل ا تالم ارن  الواررة في اخططا الو س ع اذ

 

 :5م حظا 

سا ة بكبر بت تسدداتم ال م ا الملططا قد يم نوم تاع و في  اق ة اخططا الو ددس ع ا عسيما ت ددبمج ال م ا الم 

ير ار الإغ    كد و ت قا ي تنوم تحونو اخططا الو س ع ا إلى تضق القاااة ققطك تيخواي بن,اً زر تول ي  

 عم  ا ت س ع ا لأ يم لا نوعي كم ا مططا لم نوم تسا  ذاذ

 

 :4ملاحظة 

  زر   ا الو س ع ا ع   الق ام  عم  ا الو س ق ع  طانتالعملا تقو ا عم  ا الا ط  س اخططا الو س ع ا 

ر ز"تول ي عم  ا ت دس ع ا"  و ن سسا ر ط بم عم  ا ت س ع ا محاواا مق بم يرطا ت س ع ا ع  طان   

 كما نوضمج الك و الوالي:"ر ط عم  ا ت س ع ا" 
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ا ع ا ت دم ا سا ذس عي ال,غط ع   زر "ر ط مق يرطا ت س ع ا تظلما  اق ة ق لما سج ت اخططط الو س 

 ايرو ار بم سجو يرطا ت س ع ا لا طا مق العم  ا الو س ع ا السا قاذ

 :5م حظا 

 :تط بساس ا تذيلمال شا ن سسا ر ط عم  ا ت س ع ا مق بم يرطا ت س ع ا  

 ب  ت و  العم  ا الو س ع ا تاخططا الو س ع ا تسوم ا  لسا   وع العم  ا الو س ع اذ -8

ا الو ددددس ع ا غير ماتبطا مق يرطا بيراى مق الع م ب يم ن سسا ب   ا  ر طلما مق العم  د ب  ت و   -2

 اخططا في حال تعورذا ت ا طلما مق يرطا بيراى كما في الك و الواليذ

وضدددق "إغ  " لا ت و  اخططا الو دددس ع ا غير مغ قاك قعسيما توحول اخططا الو دددس ع ا إلى الب   -3

 ذن سسا ب   ا ط معلما بم عم  ا ت س ع ا

 
 :8ملاحظة 

ن سسا ب   ييرو ال م ا المسا ة  كدد و نيتم بت  اعو ير ار "إغ  "  كدد و نيتم بن,دداً تذل   كدداط   

 بساسي تذام عياً تذو ب  لا ن و  ماتبط مق اخططا الو س ع ا بم عم  ا ت س ع اذ
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 عملية تصنيعية: -7

س ق" إلى "عم  ا ت دددس ع ا" تم  شم ن سسا الق ام  عم  ا ت دددس ع ا ما م  ير ل الا وقال م  زا ما "ت ددد

ايرو ار بحي العم  ات الو س ع ا المعاقا سا قاً كما تحيشسا عسي لماحسا "ب واع العم  ات الو س ع ا" تعسي 

 ايرو ار ا لأحي العم  ات الو س ع ا تظلما الساق ة الوال ا:

 

الق ام  العم  ا الو س ع ا   قوم م  ير ل الساق ة السدا قا  ال,دغط ع   زر "إرراج ووذج" تذل  م  بعو  

اعومداراً ع   بحدي السمداذج التي عاقساذا سددددا قاً م  "ووذج    

العم  ا الو دددس ع ا"ذ قعسي ال,دددغط ع   التر السدددا   تظلما   

 الساق ة الظاذاة في الك و الوالي تالتي تحوم الحقول الوال ا:

  يرج في ذ ا الحقو واذج الو س ق المعاقا مسبقاًذ النموذج:

 دييرو م  ير ل ذ ا الحقو عير ما إذا   الضتتترب:معتامتل   

 ل س علما م  يرضددا سا   عير الموار الموعورة في ووذج الو ددس ق نعط سا عير الموار الم ددسعا المط وب ت دد

 ذالعم  ا الو س ع ا
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 معالجة العمليات التصنيعية: -8

 لما م   ع ا التي تم تسج ن سسا م  ير ل  اق ة معالجا العم  ات الو دس ع ا اسوعااض العم  ات الو س 

 اق ة "عم  ا ت دددس ع ا"ذ كما ن سسا ب   سدددوعاض عتا م  ذ   العم  ات تالتي نسطب  ع  لما مجموعا 

م  الكدداتط التي نحيرذا  كدد و ايرو ارم م  ير ل مجموعا م  حقول الكدداتط الموعورة في ربى ذ    

 ك و الوالي ع   ما ن ي:الساق ةذ تتحوم  اق ة معالجا العم  ات الو س ع ا كما نوضمج ال

 

 :"تتحوم ذد   المجموعدا ع   العديندي م  الحقول التي تاتبط  ااتورة الإيرااج تالتي نوم      حقول شروط "إخراج

 إريرالها في  اق ة "عم  ا ت س ع ا"  تذ   الحقول ذي المسوورعك حسابك حساب تس طك م  تارن ك إلى تارن ذ

 :"ع   العيني م  الحقول التي تاتبط  ااتورة الإريرال تالتي نوم تتحوم ذ   المجموعا  حقول شتتتتروط "إدخال

 إريرالها في  اق ة "عم  ا ت س ع ا" تذ   الحقول ذي المسوورعك حسابك حساب تس طك م  تارن ك إلى تارن ذ

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكددداكا بت بكلا م  قاع ق وم عاض العم  ات الو دددس ع ا التي ة   للفروع

    الااتع ققطذضم  ذ

 :نحير م  ير ل ذ ا الحقو  وع عم  ا ت س ع ا بت بكلا ق وم عاض العم  ات الو س ع ا التي ة   نوع العملية

 تق  الأ واع افيرة ققط رت  غيرذا م  الأ واعذ

 :نحير في ذ   الحقو مسووى سانا بت بكلا ق وم عاض العم  ات الو س ع ا التي ة   مسوونات مستوى السرية 

 السانا افيرة ققط رت  غيرذا م  العم  اتذ
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 : نحير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض العم  ات الو س ع ا التي يوم   ا لما ذ ا السصذ البيان يحو 

 :نحير في ذ ا الحقو ووذج م  واذج العم  ات الو ددس ع ا ق وم عاض العم  ات الو ددس ع ا التي ة   النموذج

 ني  ققطذتق  السموذج ال م تم تحي

  :نحدير في ذد ا الحقدو ماكت ك ادا ق وم عاض العم  ات الو ددددس ع ا التي ة  ع   ماكت ال  اا      مركز الكلفتة

 افيرذ

 :نحير في ذ ا الحقو يرطا ت ددددس ع ا ق وم عاض العم  ات الو ددددس ع ا الماتبطا  اخططا   ااطة التصتتتتنيعية

 الو س ع ا التي تم تحينيذاذ

  :ا الحقو مارة م  الموار ق وم عاض العم  ات الو دس ع ا التي تحوم في راحا  نحير في ذ  يحو  مادة مصتنعة

 الموار الم سعا المارة التي تم تحينيذاذ

 :نحير في ذ ا الحقو مارة م  الموار ق وم عاض العم  ات الو س ع ا التي تحوم في راحا الموار يحو  مادة أولية

 الأتل ا المارة التي تم تحينيذاذ

 :ع   ذ ا التر نوم عاض العم  ات الو ددددس ع ا التي تسطب  ع  لما مجموعا الكدددداتط التي  عسي ال,ددددغط عرض

 حير اذا بع  ذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر الوح م بحقول مع ومات العم  ات الو س ع ا التي تظلما في ذ   الساق ة ح ث  الأعمدة

سسا م  ير لها تاع و الأعمية التي  اغب ب ديم عسدي ال,ددددغط ع   زر "الأعمدية" تظلما السداقد ة الوال ا تالتي ن      

 ظلمورذا في  اق ة معالجا العم  ات الو ددس ع ا تن سسا بن,دداً  

ب   وح م  ترت ددب المور ذدد   الأعمددية م  ير ل السددددلممس 

 التر  الموعورا  ع   نسار الساق ة كما نوضمج الك و الوالي:

 

 

 

 

 

 

 

 

 :اذا في  اق ة "معالجا العم  ات الو س ع ا"ذن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا الظ طباعة 

 :عسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم إغ    اق ة "معالجا العم  ات الو س ع ا"ذ إغلاق 
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 التصنيعية: ااططمعالجة  -9

الو ددس ع ا التي تم تسددج  لما م    اخطططالو ددس ع ا اسددوعااض   اخطططن سسا م  ير ل  اق ة معالجا 

تالتي نسطب  ع  لما مجموعا م   اخطططن سسا ب   سددوعاض عتا م  ذ   ت ددس ع ا"ذ كما  يرطا اق ة "

الكدددداتط التي نحيرذا  كدددد و ايرو ارم م  ير ل مجموعا م  حقول الكدددداتط الموعورة في ربى ذ   

 كما نوضمج الك و الوالي ع   ما ن ي: "الو س ع ا اخطططمعالجا "الساق ةذ تتحوم  اق ة 

 

 :"لمجموعا ع   العيني م  الحقول التي تاتبط  ااتورة الإيرااج تالتي نوم تتحوم ذد   ا  حقول شتتتتروط "إخراج

 ت س ع ا"  تذ   الحقول ذي المسوورعك حسابك حساب تس طك م  تارن ك إلى تارن ذ يرطاإريرالها في  اق ة "

 :"تتحوم ذ   المجموعا ع   العيني م  الحقول التي تاتبط  ااتورة الإريرال تالتي نوم حقول شتتتتروط "إدخال 

 ت س ع ا" تذ   الحقول ذي المسوورعك حسابك حساب تس طك م  تارن ك إلى تارن ذ يرطاإريرالها في  اق ة "

 :الو س ع ا التي ة  ضم اخطططنحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكاكا بت بكلا م  قاع ق وم عاض  للفروع  

 ذ   الااتع ققطذ

 ا الو س ع  اخطططوع عم  ا ت دس ع ا بت بكلا ق وم عاض  نحير م  ير ل ذ ا الحقو   :التصتنيعية  نوع العملية

 التي ة  تق  الأ واع افيرة ققط رت  غيرذا م  الأ واعذ
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   :الو س ع ا التي ة   مسوونات  اخطططنحير في ذ   الحقو مسووى سانا بت بكلا ق وم عاض  مستتوى السترية

 السانا افيرة ققط رت  غيرذا م  العم  اتذ

 : الو س ع ا التي يوم   ا لما ذ ا السصذ اخطططير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض نح البيان يحو 

 :الو س ع ا التي ة  تق اخطططنحير في ذ ا الحقو ووذج م  واذج العم  ات الو س ع ا ق وم عاض  النموذج  

 السموذج ال م تم تحيني  ققطذ

 ذ ا الماكتذالو س ع ا التي ة  ع    اخطططنحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض  :مركز الكلفة 

  الو ددس ع ا التي تحوم في ردداحا   اخطططنحير في ذ ا الحقو مارة م  الموار ق وم عاض  مادة مصتتنعة: يحو

 الموار الم سعا المارة التي تم تحينيذاذ

 :في رددداحا نحير في ذ ا الحقو مارة م  الموار ق وم عاض العم  ات الو دددس ع ا التي تحوم  يحو  مادة أولية

 الموار الأتل ا المارة التي تم تحينيذاذ

 :حالة ااطة 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما اخططط المغ قاذ مغلقة:

 عسي تاع و ذ ا اخط ار تظلما اخططط غير المغ قاذ غير مغلقة:

 :الكاتط السا قاذالو س ع ا التي تسطب  ع  لما  اخطططعسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم عاض  عرض 

  ن سسا م  ير ل ذ ا التر الوح م بحقول مع ومات  :الأعمتدة

الو ددددس ع ا التي تظلما في ذ   الساق ة ح ث ب يم عسي  اخططط

ال,ددددغط ع   زر "الأعمية" تظلما الساق ة الوال ا تالتي ن سسا 

م  ير لهدا تاع دو الأعمدية التي  اغدب  ظلمورذدا في  داق ة       

 ب تالو ددس ع ا تن سسا بن,دداً ب   وح م  تر  اخطططمعالجا 

المور ذ   الأعمية م  ير ل السدددلممس التر  الموعورا  ع   

 نسار الساق ة كما نوضمج الك و الوالي:

 

 

 

 

 

 :الو س ع ا"ذ اخطططن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا الظاذا في  اق ة "معالجا  طباعة 

 :ذالو س ع ا" اخطططعسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم إغ    اق ة "معالجا  إغلاق 
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 المواد الأولية اللازمة للخطط التصنيعية:تقرير  -11

نعدي تقانا الموار الأتل دا ال زما ل لطط الو ددددس ع ا م  الوقارنا الهاما عياً ح ث ن   الإرارة في بم   

تز  م  الأتزات م  معاقا كم ا الموار الأتل ا ال زما لوسا   جم ق يرطط الو دددس ق التي لم نوم تسا  ذا 

  نتتر ا ذ ا الوقانا بن,ددداً بجار كو مارة تنبس لسا الاا   س عار المارة تال م ا ال زما  عيذ تن   ب

كا  ذساك  قص في كم ا المارة تلا ت ا سا ال م ا الموعورة لوسا   يرطط لوسا د  يرطط الو ددددس ق في حدال   

 الو س قذ

 ل ا:تتحوم  اق ة لماتط الوقانا كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوا

 

 :نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم الأير   الاعوبار ققط اخططط الو س ع ا التي نقق  من تاريخ, إلى تاريخ

 تاريخلما في ذ ا المجالذ

 :نحير في ذ ا الحقو مارة بتل ا ق وم عاض ال م ا ال زما مسلما لوسا   اخططط الو س ع اذ المادة الأولية 

 :ا الحقو مارة م سعا ق وم عاض تقانا ع  الموار الأتل ا ال زما لو س ق ذ   المارةذنحير في ذ  المادة المصنعة 

  :نحير في ذ ا الحقو مسوورع ما ق وم عاض الموار الأتل ا ال زما لوسا   اخططط الو س ع ا م   مستتودع الإخراج

 ضم  اخططط التي مسوورع الإيرااج ق لما ذو المسوورع افيرذ

  :في ذ ا الحقو مسدوورع ما ق وم عاض الموار الأتل ا ال زما لوسا   اخططط الو س ع ا م   نحير مستتودع الإدخال

 ضم  اخططط التي مسوورع الإريرال ق لما ذو المسوورع افيرذ

 :نحددير في ذدد ا الحقددو وددوذج مدد  ودداذج العم  ددا الو ددس ع ا ق ددوم عدداض المددوار الأتل ددا ال زمددا     النمتتوذج

 أة تق  ذ ا السموذجذلوسا   اخططط الو س ع ا المسك
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 :نحير في ذ ا الحقو ماكت ك اا ق وم عاض الموار الأتل ا ال زما لوسا   اخططط الو س ع ا م  ضم   مركز الكلفة

 اخططط الو س ع ا افم ا ع   ماكت ال  اا افيرذ 

 : ط الو ددددس ع ا م  نحير في ذ ا الحقو  ص ما ق وم عاض الموار الأتل ا ال زما لوسا   اخطط بيان ااطة يحو

 ضم  اخططط التي يوم   ا لما السص افيرذ

 :ن سسا م  ير ل حقول الوحيات ب  نحير الوحية التي  اغب  عاض الوقانا ع   بساسلماذ الوحدات 

 :نحير في ذ ا الحقو قاع م  قاتع الكدداكا ق وم عاض الموار الأتل ا ال زما لوسا   اخططط الو ددس ع ا م   للفروع

 تي يوم   ا لما السص افيرذضم  اخططط ال

 يوم لمانط ير ارات ع   اخط ارات الوال ا: :اايارات 

 عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار تظلما الموار الأتل ا  :عرض جرد المادة للمستتتتتودع – تجميع حستتتتب المادة الأولية

 ك و  لمار الوقاناال زما لوسا   كو يرطا ت س ع ا ع   حيى ت ك و مسا و بما عسي تاع و ذ ا اخط ار ق وم إا

إجمالي بح ث لا نظلما الوا ددد و ع   مسدددووى كو يرطا  و نوم رما جم ق اخططط مق  ع,دددلما تتظلما الموار  

 كو يرطاذفي المارة الأتل ا  الأتل ا ال زما لوسا   جم ق اخططط رت  ب  تو ار

 

 تل ووض مج  طا  الملال الوالي:

لو ددس ق زطعا تاحية تاخططا الأيراى لو ددس ق زطعوسذ تذسا   ااض ب يم لينسا يرطوس لو ددس ق بلوا  الكددوكولاك يرطا

 نوعي حالوس ل  ا ا اسوعااض ذ ا الوقانا حسب ير ار "تجم ق بحسب الموار الأتل ا" كما تبس الألم ال الوال ا:

 عاض الوقانا عسي عيم تاع و ير ار "تجم ق بحسب المارة الأتل ا":

 
 الأتل ا ال زما ل و يرطا ع   حيى ت ك و تا   يذ   حظ في الك و السا   ب يم تم عاض الموار

 عاض الوقانا مق تاع و ير ار "تجم ق بحسب المارة الأتل ا":



549 

 

 

  حظ في الكدد و السددا   ب يم تم رما ال م ا ال زما م  كو مارة بتل ا ع   مسددووى جم ق اخططط تلا  

 طط ع   مسووى كو يرطاذتاار و في الك و السا    السسبا لووزع الموار ال زما لو س ق اخط

عسدي تاع دو ذ ا اخط ار نظلما في الوقانا حقو ذو "الجار" نظلما كم ا    عرض جرد المتادة للمستتتتودع: 

الجار الاع ي ل مارة في المسدوورع تنظلما بن,داً حقو اضافي ذو حقو "السقص" نظلما ق يم كم ا السقص م    

  م ا ال زما لوسا   اخططط الو س ع اذالمارة في حال كا   ال م ا الموعورة في المسوورع بزو م  ال

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب  نحير المسوورع ال م س وم عار  تإالمار كم ا عار  في حقو  المستودع:

 "الجار" الساتا ع  اخط ار السا  ذ

 تالك و الوالي نوضمج لم و المور الوقانا عسي تاع و ذ ا اخط ار:

 

 :"الحقول" تاع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا في ذ ا الوقاناذن سسا م  ير ل لمانط  شريط "الحقول" 

 :"نحير م  ير ل ذ ا الحقو عم  ا ت س ع ا بت بكلا ق وم عاض الموار الأتل ا  شريط "أنواع العمليات التصنيعية

 فيال زما لوسا   اخططط الو دس ع ا م  ضم  اخططط التي تم إريرالها بحسب ب واع العم  ات الو س ع ا افيرة  

 ذ ا الكانطذ
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 الأصول الثابتة :خمسة عشر

نوم الا وقال إلى الأرددول اللا وا م  زا ما "الأرددول اللا وا" ح ث تحوم زا ما الأرددول اللا وا كما ذو   

 تاضمج في الك و الوالي ع   الأمور الوال ا:

 

 :أنواع الأصول -1

لأردددول اللا وا الموعورة في الكددداكاك  نوم م  ير ل ذ   الساق ة تعان  الأ واع )الالمارى( الا  سددد ا ل

قبااض ب  لمدداكوسا تحوم 

الأ واع الوال ا للأرددددول: 

مددبددا دديك سدددددد دداراتك    

م ساتذذذالخذ نوم إضددداقا 

ب واع ذدد   الأرددددول كمددا 

 ن ي:
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 م  زا ما "الأرول اللا وا"  ,غط ع   "ب واع الأرول" قوظلما الساق ة الوال ا:

 :ح ث تحووم ذ   الساق ة ع   الحقول الوال ا

 تذو رمت  وع الأرو المييرو تنوم تضعيم نيتناً بت نوم إعطاؤ  رزم تس س ي  ك و ت قا يذ الرمز:

 تذسا نوم تضق الاسم العا ي لسوع الأرو ملو المبا يذ الاسم:

 ذBuildingsتذسا نوم تضق اسم  وع الأرو  أحاف لات س ا ملو  الاسم اللاتيني:

رددو تالموعور في لمددجاة الحسددا ات ملو حسدداب تذو الحسدداب ال م يخص  وع الأ حستتاب الأصتتل:

 المبا يذ

تذو حسداب م اتف الاذو ك اخطاا  سوع الأرو تالموعور في لمجاة الحسا اتذ   حستاب الاهتلاك: 

 ملو م اتف اذو ك المبا يذ

تذو الحسدداب ال م نلو مجموع المبال  التي تم ازوطاعلما حو  تاريخيم م   حستتاب مجمع الاهتلاك:

جتذا  لميف تبينو الأرو بت الح ول ع   برو عيني في  لمانا العما الاقتراضي للأروذ الأر ا  تتم ح

 ملو مجمق اذو ك المبا يذ تذ ا الحساب حسا يم اخطوامي الم تا  اذ

تذو حسداب الم داتف ال م نوحاك عسي إعااا بم ر ا ا عارنا ع   الأروذ ملو    حستاب الصتيانة:  

 م اتف ر ا ا المبا يذ

تذو عبارة ع  حسددداب الأر ا  التي هس لما  و جا الول ي ع  الأردددو بت  الية:حستتتاب أرباح رأسم

   عيمذذذالخذ ملو حساب بر ا  ربفال اذ

تذو عبارة ع  حساب اخطسا ا التي  و بيذا  و جا الول ي ع  الأرو بت  حستاب خستائر رأسمالية:  

   عيمذذذالخذ ملو حساب يرسا ا ربفال اذ

طانقا اذو ك الأرددوذ تالطانقا الموعورة ذي طانقا القسددط اللا  ذ تذي عبارة ع   طريقة الحستتاب:

 بم نوم اذو ك الأرو  ك و شا   م  سسا لأيراى تذل  ير ل العما المووزق لح اة ذ ا الأروذ

 تذو العما ال م نووزق للأرو ب  ن و  مسوجاً ق يمذ العمر المتوقع:

ار نوم اذو ك الأردددو  يااً م  تارن  الوضدددق في حال قع سا ذ ا اخط  اعتبار تاريخ الوضتتتع باادمة:

 اخطيما رت  الأير   عس الاعوبار تارن  لمدددااا ذ ا الأردددو تذل  إذا كا  تارن  الوضدددق  اخطيما  عي 

تارن  الكدااا ق م   ب   كدترم الأردو تلا  ,عيم قوراً في العمو  و  ,عيم في العمو في تارن  محير ذ ا    

ذ بما إذا برير سا تارن  ل وضق  اخطيما زبو تارن  الكااا ق وم بير  الوارن  نسدم  تارن  الوضق  اخطيما 

تارن  الكددااا عسي حسدداب الاذو ك رت  بير  تارن  الوضددق  اخطيما  عس الاعوبار تذل  لأ يم م  غير  

 المسطقي ب   ,ق برً  في اخطيما زبو لمااا ذ
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 لك و الوالي:تعسي إريرال الب ا ات السا قا تظلما لسا الساق ة الوال ا كما في ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

تعسي الا ولماا م  تعان   وع الأردو السدا    قوم بحاظ ذ ا السدجو شم  ,غط زر عيني لس,   ب واع    

 بيراى م  الأرول ملو الس ارات تا لاتذذذذالخذ

تن سسا إضداقا ب واع عينية م  الأردول  طانقا بيراى  ال,غط في زا ما "الأرول اللا وا" ع   "لمجاة   

شم  ,غط ع    "لمجاة الأرول"وظلما لمجاة الأرول الموعورة تلإضاقا  وع برو عيني نحير الأرول" ق

  ا ات السوع  وع" م  لمدددانط الأرتات الع وم لكدددجاة الأردددول قوظلما بمامسا  طازا  وع  ييرو ق لما "

 ال م  اغب  دضاقويمذ

 بطاقة أصل ثابت: -2

ا تذي إضاقا الأرول الموعورة ضم  ذ   الأ واع  عي إضداقا الأ واع الا  س ا للأرول تأتي اخططوة الوال  

الا  سد اذ ق,دم   وع الأردول المسم  مبا ي ن   ب  ن و  ذساك مبس  ل معمو تمبس  ل وسون  تمبا ي    

تضدم  ا لات   تالس سدا   للإرارةذذذالخك تضدم  السد ارات ن   ب  ن و  ذساك سد ارات عينية كالمازرا   

 و آلا اسم يرااذذتذ  اذ تل ل   عاف ضم   وع الأرول  طازات ن   ب  ن و  ذساك بكلا م  آلا تل

 الأرول التي تييرو ضم  ذ ا السوعذ

تنوم ما سدددب  م  ير ل الا وقال م  زا ما "الأردددول اللا وا" إلى " طازا بردددو شا  " قواومج لسا  طازا 

ع ب  ا يبرددو  قوم في ذ   البطازا  وضددق  وع الأرددو بم الالماى الا  سددي للأرددو ق وم  كدد و ت ق 

 الحسا ات التي برير ساذا سا قاً في  طازا  وع الأرو كما في الك و الوالي:
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تن سسا بن,داً تعان  الأردول  طانقا بيراى تذل  م  ير ل لمدجاة الأردول  ال,غط ع    وع الأرول     

"برو" م  لمانط الأرتات الع وم لكجاة  ال م  اغب  دضداقا بردو ضدمسيم تل    المبا ي شم  ,دغط زر    

رول بت  ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع    وع الأرو الأ

تذل  كما في  "إضداقا برو شا   "تم  شم ال,دغط ع    

الكددد و الوالي قوظلما لينسا  طازا للأردددو ال م  اني  

إضاقويم تتحوم ذ   البطازا  ك و مسب  حسا ات  وع 

 الأرو السا   تذو المبا يذ

ات  عدي ذلد  ولأ  طازا الأرددددو التي تحوم المع وم  

 الوال ا:

 تذو رمت الأرو المييرو تنوم تضعيم نيتناً بت نوم إعطاؤ  رزم تس س ي  ك و ت قا يذ الرمز:

 تذسا نوم تضق الاسم العا ي للأرو ملو مبا ي الإرارةذ الاسم:

 Managerialتذسددا نوم تضددددق اسددددم  وع الأرددددو  ددأحاف لات س ددا ملددو    الاستتتم اللاتيني:

Buildingsذ 

ذ ا الحقو  وع الأرددو الا  سددي ال م نسومي إل يم الأرددو المييرو ملو المبا يذ  ت وار في نوع الأصتتل:

تعسيما  ييرو  وع الأردو نوم  ك و مبالما ع ب الحسا ات اخطارا  سوع الأرو ذ ا تالتي عاقساذا في  

  طازا ب واع الأرول التي تحيشسا عسلما سا قاًذ

عندوضع نوع الأصل يتم جلب حسابات  

 بشكل تلقائي
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 وجاً ق يمذتذو العما ال م نووزق للأرو ب  ن و  مس العمر المتوقع:

 تذي طانقا القسط اللا  ذ طريقة الحساب:

 نحير ذسا الااع ال م نوعي ق يم ذ ا الأرو ت الوالي نوبق ليم محاسب اًذ الفرع:

 تذو تارن  ح ازة الأروذ تاريخ الشراء:

تذو تارن  البيا  الاسددوعمالك ح ث ب يم  يااً م  ذ ا الوارن  تبيب ز ما الأرددو  تاريخ الوضتتع باادمة:

 سازص  و جا اسوعمال ذ ا الأروذ الو

 نوم في ذ ا الحقو تضق حقول ل م حظاتذ ملاحظات:

 تالك و الوالي لووض مج ما سب :

 

تتحووم ذ   ال داحا ع   الحسا ات التي نوم تاح و عم  ات الأرو إل لماذ تعسي   صتفحة المعلومات: 

و ت قا يذ تإ  حسا ات السوع تضدق  وع الأرو نوم ع ب حقول الحسا ات الميير ا في  طازا السوع  ك  

التي نوم ع بلما إلى حقول الحسددا ات ذي حسددا ات ايرو ارنا ح ث ب يم ن سسا تغ ير بم حسدداب م    

ذ   الحسدا ات بت جم ق الحسدا ات تذل  إذا رغبسا  ا و حسا ات الأرو ال م  يير يم ع  حسا ات   

  وع الأروذ تالك و الوالي ل ووض مج:

 

اً ع   حقو نوم ق يم إريرال ز ما يرارة الأرو تذي الق ما الموبق ا للأرو تتحووم راحا المع ومات بن,

 التي تبق  في  لمانا عما  المووزقذ
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تنوعي في ذ   ال داحا بن,داً حقول إح دا  ا نوم م ؤذا ت قا  اً تتوع    العم  ات التي توم ع   الأرو    

 م  لمااا ت  قذذذذذذالخذ تتو لص ذ   الحقول الإح ا  ا  الوالي:

 ول الاهتلاك:حق

 :تذو عبارة ع  ز ما الاذو ك في السددددسوات السددددا قا تالميتر في الق ي   مدور مجمع الاهتلاك

 الاقوواحيذ

  :تذو عبارة ع  م داتف الاذو ك افسوب في م كاة الاذو ك تال م   اهتلاك الستنة الحالية

 يخص ذ   اليترة افاسب اذ

  :مق الاذو ك للأرول المباعا تالوالاا تالمسوبعية تذو عبارة ع  مج إقفال مجمع الستنة الحالية

 في السسا الحال اذ

 :تذو عبارة ع  ميتر مجمق الاذو ك م,ددداقاً إل يم ز ما الاذو ك ل يترة  مجمع الاهتلاك الكلي

 افاسب ا الحال اذ

 :تذي الق م الموبق ا م  الأرو في  لمانا عما  المووزقذ ااردة 

 :ة ع  ز ما الأردو في رقتر بسدواذ حساب الأروذ بت  ك و آيرا   تذي عبار التكلفة التاريخية

 الار ي الساتا ع  تحاك حساب الأروذ

 :تذي عبارة ع  الق ما ال داق ا للأردوك بم ررد ي الأرو في اليقاتا م وماً     القيمة الدفترية

 مسيم مجمق الاذو كذ

 حقول العمليات:

  :الق ما الميترة 

 الأرو الميترة في الق ي الاقوواحي له ا العامذ السسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما -

مجموع سدددسوات سدددا قا: تذي عبارة ع  مجموع ز م الأردددو التي رتر اذا في السدددسوات   -

 السا قاذ

 :لمااا 

 السسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما مكترنات الأرو في السسا الحال اذ -

 سوات السا قاذمجموع سسوات سا قا: تذي عبارة ع  مجموع مكترنات الأرو في الس -
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 :ت ال   ازوساا 

السدسا الحال ا: تذي عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكأة في السسا الحال ا ل ح ول ع     -

 الأرو بت لكاا يمذ

مجموع سددسوات سددا قا: تذي عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكددأة في السددسوات السددا قا   -

 ل ح ول ع   الأرو بت لكاا يمذ

 :تطونا 

ا: تذو عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكددأة في السددسا الحال ا  لميف إطالا السددسا الحال  -

العما المووزق للأرددو بت زنارة عير المسوجات التي نسوجلما الأرددو بت إعااا تعينو عوذام 

 ع    وع ا المسوجات التي نقيملما الأروذ

وات السددا قا مجموع سددسوات سددا قا: تذو عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكددأة في السددس  -

 لميف إطالا العما المووزق للأردددو بت زنارة عير المسوجات التي نسوجلما الأردددو بت إعااا  

 تعينو عوذام ع    وع ا المسوجات التي نقيملما الأروذ

 :ر ا ا 

السدسا الحال ا: تذو عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكدأة في السسا الحال ا  لميف ر ا ا    -

 ت وع ا المسوجات التي نقيملماذالأرو ل محاقظا ع   كم ا 

مجموع سددسوات سددا قا: تذو عبارة ع  المب   ال م ت بيتيم المسكددأة في السددسوات السددا قا    -

  لميف ر ا ا الأرو ل محاقظا ع   كم ا ت وع ا المسوجات التي نقيملماذ

 :إعارة تق  م 

سسا  ا  في الالسدسا الحال ا: تذي عبارة ع  المبال  التي ز م ق لما الأردو  التنارة بت السق   -

 الحال اذ

مجموع سدسوات سا قا: تذي عبارة ع  المبال  التي ز م ق لما الأرو  التنارة بت السق ا  في   -

 السسوات السا قاذ

 :مب ق 

السددددسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما الأرددددو المباع بت ز ما الأعتاا المباعا م  الأرددددو  -

  الو  اا الواريخ ا تذل  في السسا الحال اذ

سوات سا قا: تذي عبارة ع  ز ما الأرو المباع بت ز ما الأعتاا المباعا م  الأرو مجموع س -

  الو  اا الواريخ ا تذل  في السسوات السا قاذ
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 :اسوبعار 

ت الوال  بت ز ما الأعتاا المسوبعية بالسدسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما الأردو المسدوبعي     -

 ل  في السسا الحال اذت الوالاا م  الأرو  الو  اا الواريخ ا تذب

ت الوال  بت ز ما الأعتاا بمجموع سددسوات سددا قا: تذي عبارة ع  ز ما الأرددو المسددوبعي   -

 ت الوالاا م  الأرو  الو  اا الواريخ ا تذل  في السسوات السا قاذبالمسوبعية 

 :إزاال مجمق 

ا عية تالوالاالسدسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما مجمعات الاذو ك للأرول المباعا تالمسوب  -

 في السسا الحال اذ

مجموع سدسوات سا قا: تذي عبارة ع  ز ما مجمعات الاذو ك للأرول المباعا تالمسوبعية   -

 تالوالاا في السسوات السا قاذ

 :بر ا  ربفال ا 

السدددسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما الأر ا  افققا م  عم  ات الأرددددو ملو المب ق في   -

 السسا الحال اذ

سوات سا قا: تذي عبارة ع  ز ما الأر ا  افققا م  عم  ات الأرو ملو المب ق مجموع س -

 في السسوات السا قاذ

 :يرسا ا ربفال ا 

السدددسا الحال ا: تذي عبارة ع  ز ما اخطسدددا ا المو بية م  عم  ات الأردددو ملو المب ق    -

 تالو   تالاسوبعار في السسا الحال اذ

ما اخطسددا ا المو بية م  عم  ات الأرددو ملو  مجموع سددسوات سددا قا: تذي عبارة ع  ز   -

 المب ق في السسوات السا قاذ

  راحا العم  ات: تتبس ذ   ال احا جم ق العم  ات التي عات ع   الأرو م  تارن  بتل عم  ا

 تحو  تارن  ال وم تتحوم ذ   ال احا كما ذو تاضمج في الك و الوالي الحقول الوال ا:
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 عم  ا ما ع   الأروذ الوارن : تذو تارن  الق ام  

 وع العم  ا: بم ت س   العم  ا التي ة  ع   الأرو كالب ق بت الكااا بت الو  ذذذذذ الخذ  

  إضدددداقا: نوم في ذ ا الحقو تضددددق مب   العم  ا إذا كا   بحي العم  ات الوال ا: ميتر ز ما

 الأروك لماااك ت ال   ازوسااك تطوناك إعارة الوق  م  تنارة )ر مج(ذ

 عار: نوم في ذ ا الحقو تضدددق مب   العم  ا إذا كا   بحي العم  ات الوال ا: اسدددوبعارك اسدددوب

 مب قك ت  ك إعارة الوق  م  سق ا  )يرسارة(ذ

 ر ا ا: نوم في ذ ا الحقو تضق مب   العم  ا إذا كا   العم  ا عم  ا ر ا ا ع   الأروذ 

 ا المقا  ا ذي اذو كذاذو ك: نوم في ذ ا الحقو تضق مب   العم  ا إذا كا   العم   

   بيراى: نوم في ذد ا الحقو تضددددق مب   العم  ا إذا كا   بحي العم  ات الوال ا: ميتر مجمق

 اذو ك الأروك بر ا  ربفال اك يرسا ا ربفال اك إزاال المجمقذ

 الب ا : تذو الب ا  الموعور في راحا العم  ا تالتي سسكاحلما لاحقاًذ 

 ااعي الموعور في  طازا العم  اذ  ا  تا   ي: تذو الب ا  ال 

 الامت: تذو رزم العم  ا الموعور في  طازا العم  اذ 

 ماحو: تنيل ع   تاح و ز ي العم  ا بت عيم تاح  يمذ 

تنوعي في بسددداو ال ددداحا ير ار لإالمار عم  ات الأردددو في الاترة الحال ا ققط بت إالمار عم  ات  

 جم ق الاتراتذ

   الأزرار المعاتقا: الوسقو  س السدج تك عينيك حاظك  سدد ك  لمدانط برتات  طازا الأرددو: تيوم

 ل  ك تااعقك ح فك تحينثك بحثك ت ا اك قازذ

 :لمجاة الأرول -3

تذي عبارة ع  الكدجاة التي تبس ب واع الأردول الموعورة في لمداكوسا تالأردول الموعورة ضدمسلما  ك و      

 كما في الك و الوالي: لمجاة ككجاة الحسا ات بت لمجاة الموار
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 العمليات الأساسية الت تتم على الأصول: -4

نوم تيتنا ز ما الأرددددو م  ير ل الق ي الاقوواحي ح ث ب سا في الق ي الاقوواحي مدور قيمة الأصتتتل:  (3

تمقا و الق ما الميترة للأردو  ,دق اسدم الأردو اللا   ال م  قوم  ويتنا ز مويم ذ ا العام ت وار بن,اً     

 ي في ذ   الحالا ميتر ز ما الأروذالعم  ا التي  قوم  لما تذ

نوم تيتنا مجمق اذو ك الأرددو م  ير ل الق ي الاقوواحي بن,دداً ح ث ب سا في مدور مجمع الاهتلاك:  (3

الق ي الاقوواحي تمقا و الق ما الميترة لمجمق الاذو ك  ,ق اسم الأرو اللا   ال م  قوم  ويتنا مجمق 

 التي  قوم  لما تذي في ذ   الحالا ميتر مجمق الاذو كذ ذ ا العام ت وار بن,اً العم  ا اذو ك

ق  و  ز ي  25666تمجمق اذو كلما  866666ز مولما  طاتلات يركبت ااض ب سا رتر ا بردو ذو  

 الويتنا كما ذو تاضمج في الك و الوالي:

 

للا وا" توم عم  ا لمدااا الأردو بت عتا عيني م  الأرو م  ير ل الا وقال إلى زا ما "الأرول ا   شتراء:  (3

 تم  شم ال,غط ع   "لمااا" قوظلما  اق ة لعم  ا الكااا  ييرو ق لما الب ا ات الوال ا:

  الامت: تذو رزم بت رمت عم  ا الكددااا تنوم إريراليم نيتناً بت نوم تول ي   كدد و ت قا ي إذا لم

 نييرو ق عط  برزاماً تس س  اذ

 الوارن : تذو تارن  الق ام  عم  ا الكاااذ 

 رة ع  اسم الأرو في لمجاة الأرول بت في  طازا الأروذالأرو: تذو عبا 

    الحسددداب: تذو الحسددداب المقا و لطانقا اليقق التي المدددترنسا  لما قلمي إما الموررت  بت

 ال سيت  بت بترا  اليققذذذذذالخذ
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 الق ما: تذو المب   ال م ت بي ا  لكااا الأروذ 

 اس اذالعم ا تالمعارل: تذل  إذا كسا  كترم  غير العم ا الأس 

 الب ا  تالب ا  الااعي: تذسا   وب بم  ص ليم ع زا  عم  ا الكااا ذ  ذ 

 نسا  طازا عم  ا ل كااا كما ذو تاضمج في الك و الوالي:لي  ييرو   ا ات عم  ا الكااا ق سوا

 

تا   ت العورة إلى رداحا مع ومات تراحا عم  ات في  طازا الأرو هي ب  ز ما الكااا زي رح   إلى  

 لبطازا كما ذو ااذا في الك  س الوال س:ذ   ا
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: تذي جم ق الو ال   التي  و بيذا عسي عم  ا ح ازة الأردددو اللا  ذ تنوم تسدددج و  تكاليف اقتناء (4

ذ   الو ال   م  ير ل  اق ة عم  ا "ت ال   ازوساا"  ال,دغط ع   "ت ال   ازوساا" م  زا ما "الأرول  

التي  قوم ق لما  دريرال   ا ات تكددددا يم الب ا ات الميير ا في  اق ة عم  ا  اللدا وا" قوظلما الساق ة الوال ا 

 الكااا:
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 تن و  الق ي الساتا ع  ت ال   الازوساا كالوالي:

 
 

 :تطوير (5

تذي المبال  التي تو بيذا الكاكا لوطونا الأرو اللا   قوتني ذ   الم ارن  م  ز ما الأرو لأ لما تتني 

طازويم الإ واع ا بت تؤرم إلى تحسددددس عوذام في عورة المسوجات التي نسوجلماذ  عما  المووزق بت تتندي 

 تالألم ال الوال ا توضمج  اق ة عم  ا الوطونا تالق ي الساتا ع  ذ   الساق ة:
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تذ المبال  التي تو بيذا الكاكا  لميف افاقظا ع   الطازا الإ واع ا للأروذ تتييرو   ا ات صتيانة:  (4

  سا  الطانقا السا قا تنسوا ع  ذ   العم  ا  اق تي العم  ا تالق ي الوال س: عم  ا ال  ا ا
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تنعس ب  برددً  بت عتا مسيم زي اسددوبعي م  اليقاتاذ تنوم إزاال ز ما الأرددو بت عتا مسيم في  استتتبعاد: (7

الساتا  بعار تالق يحسدداب الأرددول المسددوبعية التي تعالج لاحقاً  الق ي المساسددبذ تإ   اق ة عم  ا الاسددو

 نظلماا  في الك  س الوال س:

 

 
 

 

 

 

 

مصروف الصيانة لأن  تحركفي هذه العملية بل  لم يتحركلاح  أن حساب الأصل 

 صلالحساب الذ  ترحل علي  الصيانة في بطاقة الأصل هو مصروف الصيانة وليس الأ
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نعس ب  برً  بت عتا مسيم زي تم   عيمذ ت سجو ذسا في  اق ة العم  ا ز ما الأرو المباع  الو  اا مبيع: و (8

الواريخ ا تل   الق ما المقبوضددا م  الب ق تن و  الحسدداب المقا و ذو حسدداب تسددد ط كما في الحالا    

ساب برول مباعا تنوم  عي ذل  الوعامو مق الأرول المباعا م  ير ل الق ي ال زم تال م السا قا تذو ح

يوم م دص الأردو المباع تالق ما المقبوضدا ثمساً للأرو المباع إضاقا إلى بر ا  بت يرسا ا العم  ا إ     

 تعيتذ تالك  س الوال س نوضحا   اق ة عم  ا الب ق تالق ي الساتا:
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تذسددا نوم تقييم: إعتتادة  (9

إما تخا ب ز ما الأرو 

 بت زنارتيمذ

قعسي زنارة ز ما الأردددو 

ت و   اق ة إعارة الوق  م 

 تالق ي الساتا كما ن ي:
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بمدا إذا كدا د  عم  دا إعارة     

الوق  م  سددددارة قسددددو و  

 دداقدد ة العم  ددا ت الق ددي كمددا 

 :ن ي

 

 

 

 

 ملاحظة:

   نوم إريرال الق ما  ازم سالبذيجب الا وبا  ذسا ب يم في حالا الوق  م  سق ا

 

تنعس ب  بردً  زي بربمج غير زا و ل سوليامذ تنوم إيرااج الأرو في ذ   العم  ا  ق مويم  تلف:  (31

الموعورة في اليقاتا إلى حسددداب 

تسدددد ط ذو برددددول تالاا تنوم  

معدالجدا ذ ا الحسدددداب لاحقاً   

 دالق ي ال زمذ تتظلما  اق ة تز ي  

 ذ   العم  ا كما ن ي:
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 :ان يمتتوم في حال اسوبعار بت ت   بت   ق برو م  الأرولذ تل ووض مج  اترض ال المجمع: إقف (33

زي   ق  65 الاذو ك اخطاا  يممجمق ت( 8125 ااض ب  الجتا المبداع سددددا قاً ) ت  اويم الواريخ ا  

لذى عسيذا   وب الق ي الوالي الواضدمج في الك و تفي ذ ا الق ي سوف  ,ق مقا و مجمق   8566 سدعا 

الاذو ك المقاددو 

اسددددم الأرددددو 

تالدعم  ددا التي  

ة  تذي إزاال 

مجددددددمددددددق  

 الاذو ك:

 

 

 

 

 أرباح رأسمالية, خسائر رأسمالية: (33

 تتو و  الأر ا  بت اخطسا ا الابفال ا عسي   ق الأرو بت ت ايمذذذذذذالخذ

حيات ت 86لحققسا يرسا ا ربفال ا  قيار  8556قاي الملال السا   ت ااض ب سا  عسا الأرو  دد 

تحية  قيناذ نوم إشبات  26لحققسا بر احاً ربفال ا  قيار  8516 قيناك تلو  عسا الأرو  دددددددد 

 ذالأر ا  بت اخطسا ا الابفال ا ت ,ق مقا  لما اسم الأرو تالعم  ا التي ة  ع   الأرو
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 :8 م حظا ذاما

اذو ك الأرددو تازاال    حظا في لمددا  العم  ات السددا قا ب  عم  ات ميتر ز ما الأرددو تميتر مجمق

بما العم  ات الأيراى ققي ة  م  ير ل  واق  العم  ات المجمق زي ة  م  ير ل  اق ة سددسي الق يذ 

ع   الأرددول اللا وا تالموعورة في زا ما "الأرددول اللا وا" ح ث نوولي ع   اق ة العم  ا ز ي محاسددبي 

برو"  ك و ت قا ي رت  تحينيذا م   كد و آلي تزي تضدق ق يم حقو "الأرو اللا  " تحقو "عم  ا   

 زبو المسوليمذ

تن سسا بن,دداً اعااا السددا قا ل   م   واق  عم  ات الأرددول تإوا م   اق ة "سددسي الق ي" بن,دداً رت   

الحاعا لاسددوليام  اق ة عم  ا الأرددو تذل    وا ا الق ي  كدد و نيتم تم  شم تحيني الأرددو اللا   

 تعم  ا الأروذ    

 

 :2م حظا ذاما 

يجب ب  نطا   الحسدداب  عسي اريرال العم  ات التي ة  ع   الأرددو م  ير ل  اق ة "سددسي الق ي" 

الموضدوع في سسي الق ي الحساب المعاف في  طازا الأرو تالماتبط  لم ا الأرو م  بعو العم  ا افيرةذ  

تتضعسا  لأشاثقملً   ااض  ا    ا ات الملال السدا   ح ث ب سا  سدجو عم  ا لمااا لأرو ضم   وع ا  

 اخططأ الأردو اللا   ذو سد ارة ك ا عسيذا سدوظلما رسدالا تسب يم  أ  حسداب الأشاث الموضوع في سسي      

الق ي لا نطا   حسداب عم  ا الكدااا  السسدبا للأردو سد ارة ك ا تعسيذا لا  ي م  تعينو الحساب في      

لا الوسب يم الظاذاة حقو الحسددداب بت تعينو الأردددو ل وطا   مق الحسدددابذ تنو مج البر اما في رسدددا  

ل مسددوليم إم ا  ا تغ ير الحسدداب في حقو الحسدداب ل وطا   مق حسدداب  طازا الأرددوذ كما نوضددمج 

 الك و الوالي:
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 معالجة الأصول: -5

إ  ذ   الساق ة ذي عبارة ع  م لص لما تم م  عم  ات ع   الأردو بت الأرول الملوارةذ ت سوقو إلى  

 دداقدد ة معددالجددا    

 الأرددددول م  زا ما

"الأرول اللا وا" شم 

 ,غط ع   "معالجا 

الأرددددول" قددوظلما 

السداق ة الوال ا التي  

 تحوم ما ن ي:

 

 

 

من تاريخ الشتتتراء, إلى 

: تنوم م  ير ل ذ ن  الحق س تضق الاترة التمس ا التي  اني ب  نعاض الأرول المكتراة تاريخ الشتراء 

 ضمسلماذ

 عور في الم تا  اذتنحير في ذ ا الحقو حساب الأرو الموحساب الأصل: 

 تنحير في ذ ا الحقو السوع ال م تسومي إل يم الأرول التي  ور عاضلماذ نوع الأصل:

 تذي طانقا حساب الاذو ك تذي ذسا القسط اللا  ذ طريقة الحساب:

 تنحير ذسا الااع ال م  اغب ب   عاض الأرول الموعورة ق يمذ الفروع:

ا  اق ة تحوم تذسا  ,ددغط ذ ا اخط ار تظلما لينس الأعمدة:

بعمية المع ومات التي نوم عاضددلما  السسددبا ل و برددو م   

الأرولك  قوم مسلما  واع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في 

 اق ة معالجا الأرددددولذ تالكدددد و الوالي نوضددددمج  اق ة  

 الأعمية:
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 تتظلما الأرول في ذ   الساق ة كما ن ي:

 
 

 الاصول: معالجة عمليات -6

الساق ة عاض جم ق العم  ات التي ة  ع   الأرددول اللا وا الموعورة في الكدداكاك ن   م  ير ل ذ   

تن   ب  نوم عاض عتا م  العم  ات التي ة  ع   الأردددول تذل   اسدددوليام الكددداتط الظاذاة في  

العم  ات التي نوم عاضدلما ضم   اق ة المعالجاذ تتو لص ذ   الكاتط   تقوم  ا ترةتالتي  الظاذاالكد و  

 الي: الو
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 قوم  وضددددق رزمس في ذ ن  الحق س ق وم في  اق ة المعالجا عاض العم  ات التي من الرقم, إلى الرقم: 

 تقق برزاملما ضم  ذ ن  الازمسذ

 قوم  وضددددق تاريخس في ذ ن  الحق س ق وم في  اق ة المعالجا عاض العم  ات من تاريخ, إلى تاريخ:  

 سذالتي تقق تواريخلما ضم  ذ ن  الواريخ

 ذذالخك اذو كذكاااال وار في ذ ا الحقو  وع العم  ات التي  اغب ب  نوم عاضلما ملو  نوع العملية:

 نحير في ذ ا الحقو الأرو ال م  اغب  عاض العم  ات التي ة  ع  يمذ الأصل:

نحير في ذ ا الحقو  وع الأرددددو ال م  اغب  أ  نوم عاض العم  ات التي ة  ع    نوع الأصتتتل:

 ل التي تقق ضم   وع الأرو السا  ذالأرو

نوم في ذ ا الحقو ايرو ار الحسدداب ال م  اغب  عاض عم  ات الأرددو التي ة  ع   ذ ا  الحستاب: 

 الحساب ملو حساب ال سيت ذ ذ ا الحساب نظلما في  طازا عم  ا الأرو تح  اسم "الحساب"ذ

موعورة في  طازا العم  اذ تم   ذد   الحقول  البيتان يحو , البيتان لا يحو , البيتان الفرعي يحو :   

ير ل تحيني  عب ال  مات التي ذكا اذا سدددا قاً في  طازا العم  ا ن سسا ب   عاض ققط العم  ات التي 

 يوم بت لا يوم   ا لما ع   ذ   ال  ماتذ

 نحير مسووى سانا عم  ات الأرو التي  اغب  عاضلماذ مستوى السرية:

 التي  اغب  ظلمورذا في  اق ة المعالجا تتات ب المور ذ   الأعميةذ نحير م  ير لها الأعمية  الأعمدة:

 عدي عاض عم  ات الأرددددول في ذ   الساق ة ن سسا العورة إلى  طازا بم عم  ا م  العم  ات بت إلى ز ي  

ذ   العم  ا بت إلى  طازا الأردو ال م ة  ع  يم العم  ا  ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   سطا العم  ا  

 ا في  اق ة معالجا الأرول كما في الك و السا  ذالظاذ

 :مذكرة الاهتلاك -7

نوم م  ير ل ذ   الم كاة حسداب اذو ك الأردو اللا   تذل  ضم  مجموعا م  اخط ارات مق مااعاة   

المبال  تالووارن   السسدددبا ل و العم  ات التي ة  سدددا قاً م    ق تلمدددااا تز ما ميترة ذذذذذذذذالخذ   

ل إلى م كاة الاذو ك م  ير ل زا ما الأرددول اللا وا تم  شم ال,ددغط ع   م كاة اذو ك تن   الورددو

 قوظلما الساق ة الوال ا التي تحوم الحقول الوال ا:

  :تذو عبارة ع  رمت الم كاة تنوم إريراليم نيتناً بت نوم إعطاا الم كاة رمت ت قا ي عبارة ع  الرمز

 رزم تس س يذ
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   :ي عبدارة ع  الاترة التمس دا التي  اني ب  نوم حسدددداب الاذو ك   تذ من تتاريخ , إلى تتاريخ

 ضمسلماذ

 
 

 تذو الااع ال م س سجو ز ي الاذو كا يمذالفرع : 

 تذل  في حال برر ا حساب الاذو ك  غير العم ا الأساس اذالعملة والمعادل : 

 تذو  ص  اغب  دريراليم تليم ع زا   كاة الاذو ك ذ  ذالبيان : 

 ير ل ذ ا التر إرراج الأرول التي  ور اذو كلما ح ث ب يم عسي ضغط ذ ا التر  : تنوم م إدراج

 :تظلما الساق ة الوال ا

 
 

ح ث إما  وار  وع الأردو ت ,دغط إرراج ق وم حسداب الاذو ك ل و الأرول الموعورة ضم  ذ ا    

 ما بت  ,دددغط ع   ع ما المجلما قوظلما زا F4السوع الملوارذ بت  ق  في حقو الأردددو ت ,دددغط  

  الأرول الموعورة في الكاكا ت وار مسلما الأرو ال م  اني اذو كيم كما نبس الك و الوالي:
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 وول ي ز ي شم  ييرو ع   ذ ا الق ي  "عم  ات"ت عي إرراج الأرو المط وب تحاظ الم كاة  قوم م  زر 

 ت قوم  ترح  يم كما تبس الألم ال الوال ا:
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 نقطة البيع ستة عشر:

 وم الا وقال إلى   قطا الب ق م  ير ل زا ما " قطا   ق" تالتي تحوم ما ن ي:ن

 أنواع نقاط البيع: -1

عسي ال,دددغط ع   "ب واع  قاط الب ق" تظلما الساق ة الوال ا تالتي نوم م  ير لها تعان   قاط الب ق التي 

الكدد و الوالي ع   الحقول  اغب  د كددا لما ع   زاعية   ا اتساذ تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضددمج في  

 الوال ا:

 
  قوم في ذ ا الحقو  دريرال رمت  قطا الب قذ رمز:

  ييرو في ذ ا الحقو الاسم العا ي لسقطا الب قذ اسم:

  ييرو ذسا الاسم الا    تم لسقطا الب قذ اسم لاتيني:

 نوعي ضم  ب واع الاواتير الحقول الوال ا:أنواع الفواتير: 

 :لااتورة التي  اني ب  نوم تاح و المب عات في  قطا الب ق ع   بسددداسدددلماك تذي ا فاتورة المبيع

 تذي ع   الغالب قاتورة "مب ق  قطا   ق"ذ

  :تذي الااتورة التي  اني ب  نوم تاح و مارترات المب عات في  قطا الب ق ع    فتاتورة المردود

 بساسلماك تذي ع   الغالب قاتورة "مارتر مب ق  قطا   ق"ذ
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 سددوليم ذ   الااتورة إذا رغبسا ع  طان   قطا الب ق  أ  نوم حجت مجموعا   ز:فاتورة الحج 

م  الموار ل ددا  ز و  معس تب  نوم إيرااج ذ   الموار  كدد و تذمي م  المسددوورع ل ي لا نوم   

  علما لأ لما محجوزة ل ت و ذ تنوم ذل   وعان  مسدددوورع تذمي ذو مسدددوورع الحجت تم  شم  

ورة حجت" تذي عبارة ع  قاتورتسك قاتورة "إريرال  قو  يت  سدددعا"  قوم  وعان  قاتورة "قات

إلى مسدوورع الحجت تقاتورة "إيرااج  قو  يت  سدعا" م  المسدوورع الا  سي تعسي ذل  سو و     

 تا اا قاتورة "قاتورة حجت"  قو الب,اعا م  المسوورع الا  سي إلى مسوورع الحجتذ

 :ا رغبسا  دلغاا حجت تم سدددا قاًذ  وعان  قاتورة  سدددوليم ذ   الااتورة إذ فاتورة فك الحجز

" إلى المسدددوورع 2"قاتورة ق  حجت" تذي عبارة ع  قاتورتسك قاتورة "إريرال  قو  يت  سدددعا

" م  مسددوورع الحجت تعسي ذل  سددو و  تا اا  2الا  سددي تقاتورة "إيرااج  قو  يت  سددعا 

 لمسوورع الا  سيذقاتورة "قاتورة ق  حجت"  قو الب,اعا م  مسوورع الحجت إلى ا

 تنوعي حق س ل حسا ات: الحسابات:

 : تذو الحسدددداب ال م نوم ع  يم تاح و المب عات السقينا التي توم ع  طان   حستتتاب النقد

  قطا الب قذ

  :تذو حساب الت و  ال م ة  ل الحيم عم  ا الب قذحساب العميل 

 نوعي لينسا ش شا حقول تذي:الفرع والمستودعات: 

 :ذ ا الحقو الااع ال م توم ق يم قواتير  قطا الب قذ ييرو في الفرع  

   :ييرو في ذ ا الحقو المسدوورع ال م توحاك مسيم الب,اعا التي تباع بت تار في  قطا  مستتودع 

 .الب ق

  :ييرو في ذ ا الحقو المسددوورع ال م نحجت ق يم الب,دداعاالتي زام بحجتذا  مستتتودع الحجز 

تا اويم الأسدداسدد ا ب  نوم إريرال الموار افجوزة ز و  ماذ تذ ا المسددوورع ذو مسددوورع تذمي 

 إل يم تالموعورة في المسوورع المييرو في حقو "مسوورع" السا  ذ

 تنوعي ذسا حق س ل عم ت:العملات: 

 :تذي العم ا الأساس ا التي نوم الوعامو  لما في  قطا الب قذ العملة الأساسية 

  :في  قطا الب قذ تذي عم ا بيراى نوم الوعامو  لماالعملة الثانوية 
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 سدددوليم حقول تواز  السقطا في حال برر ا ب  نوم اعوبار إن دددال  قطا الب ق  قيم في توازن النقطة: 

حال كا  ذساك مب    سدد ط لم نيقعيم الت و  بت رقعيم زنارة تلا نعوبر ذ ا الإن ددال آعً  في ذ   الحالاذ 

 تو ت ذسا الحقول الوال ا:

 ييرو في ذ ن  الحق س رزم لهامش  قص ال دددسيت  يادة: هامو سماح نقص, هامو سماح ز 

ترزم لهدامش التندارة ق وم اعوبار الإن ددددال  قيناً إذا كا  الاا   س ز ما الإن ددددال تالق ما    

 الميقوعا بت المقبوضا تقق ضم  ذ   الهوامشذ

 :ال م سدد وم ق يم إغ   الهوامش الموعبا بت الحسدداب  ييرو في ذ ا الحقو  حستتاب التستتوية

 سالبا الساتجاذال

نحدير م  ير ل ذ ا الحقو مجموعا الأزرارالتي  اغب  ظلمورذا ع    مجموعتة الأزرار الرئيستتتيتة:   

نس الكدالمدا الا  سد ا لسقطا الب ق  كد و اقتراضديذ تعارة ما ت,دم ذ   الكدالما بزرار ل موار الأكلا        

 حاكاذ تسسوحيث في ققاة لاحقا ع  ك ا ا ت م م ذ   المجموعاذ

التي  اغب  ظلمورذا في بسدداو  نحير م  ير ل ذ ا الحقو مجموعا الأزرارزرار الستتفلية: مجموعة الأ

الكددالمددا الا  سدد ا لسقطا الب قذ تعارة ما ت,ددم ذ   الكددالمددا بزرار كو زر مسلما نلو مجموعا بزرارذ   

 تسسوحيث في ققاة لاحقا ع  ك ا ا ت م م ذ   المجموعاذ

تالسطا اللا ي  ص ما  اني  ب  نظلما ع   لمالما الت و    ييرو في حق ي السدطا الأتل  شتاشتة الزبون:  

 تذل  إذا كا  علماز ا متتراً  لم   الكالماذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   قاب ز ما الإن ددال إلى بزاب ز ما ييرذا مسددوليم البر اما القيمة: 

  ك و ايرو ارم ح ث ب يم نوعي في ذ   الساق ة مجموعا م  اخط ارات تذي:

 بم لا نوم بم تقانبذ :دون تغيير 

 ذتقانب إلى بزاب عير رح مج 

     ذتقانب إلى بزاب 

 ذتقانب إلى بزاب ر ق 

 ذتقانب إلى بزاب تاحي  العكاة 

  ذا الما تقانب إلى بزاب تاحي 

  ذ الأل  ل ا  البا ق 25تقانب إلى بزاب ر ق مق إزاحا 
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 ر ذ ا اخط ار ق و مج لسا ن سسا ايرو ار بحي ير ارات الوقانب السددا قا تم  شم ايرو ا :مخصتتص

معدارلدا ير دار الوقاندب ال م ايرتر ا  سددددا قاً بح ث ن سسا تعين يم بم إعااا تغ يرات ع       

 المعارلا الاناض ا ل وقانبذ

 قوم م  ير ل لمددانط الأعمية  واع و الحقول التي  اغب  ظلمورذا في لمددالمددا  قطا   شتتريط "أعمدة": 

 ذ   الأعمية ع   الكالما الا  س اذالب ق تن سسا بن,اً ب   وح م  ترت ب المور 

 اعو م  ير ل ذ ا الكددانط طا  اليقق التي  اغب  ظلمورذا في لمددالمددا  قطا     شتتريط "طرق الدفع":

الب قك تن سسا بن,دداً ب   وح م  ترت ب المور ذ   الطا  في  قطا الب ق م  ير ل تحان لما  السددلممس  

 لي:التر  الظاذان  في بع   الكانط كما نوضمج الك و الوا

 

 نوعي ضم  ذ ا الكانط اخط ارات الوال ا:شريط "خيارات": 

 تلينسا ذسا ير ارا ::حجم نافذة نقطة البيع 

 166×666  تاع و ذ ا اخط ار نوساسدددب مق رزا لمدددالمدددا ثاش ا تعسي ايرو ار ذ ا اخط ار :

 تخواي لوحا الأزرار السا  ا لكالما  قطا الب قذ

 8624×516 رزا لمددالمددا ثاش ا تعسي ايرو ار ذ ا اخط ار  : تاع و ذ ا اخط ار نوساسددب مق

 تظلما لوحا الأزرار السا  ا لكالما  قطا الب قذ
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 الب ق ا عو  الموميم العام ذو ب  ن و  مجموع المبال  المسدديرة في قاتورة المب ق برددغا بت   :البيع الآجل

غا بت مارتر المب ق برددد بكبر م  مب   ردددافي الااتورة بت ب  ت و  مجموع المبال  المعارة ل ت و  في قاتورة

بكبر م  رددافي الااتورةذ تلينسا اخط ارات الوال ا التي ن   ب  نوح م المسددوليم  الو دداف تققلما عسي  

 الب ق ا عوذ

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم الب ق بت مارتر المب ق ا عو رت  ب  نظلما البر اما بم رسالا تسب يمذسماح : 

  تسب يم المسدوليم عسي محاتلا تسديني إن دال آعو تنعطي ل مسوليم    : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تنبي

 ير ارن  إما إكمال العم  ا بت إلغاا الأماذ تالك و الوالي نوضمج الاسالا التي تظلما عسي تاع و الوسب يم:

 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم مسق المسددوليم م  إكمال عم  ا الوسدديني عسي محاتلا تسدديني منع :

 مسددوليم ير ار تاحي تلا ن   ل مسددوليم إةام عم  ا تسدديني الإن ددال إن ددال آعو تنعطي ل

حو  نوم تعينو مع ومات الوسديني بح ث ن بمج الإن ال  قيمذ تالك و الوالي نوضمج الاسالا  

 :التي تظلما عسي تاع و المسق

 

 تنوعي لينسا ير ارن  لطانقا ح ف  سي م   سور قاتورة  قطا الب ق:حذف البند : 

 في حال تاع و ذ ا اخط ار نوم إيرااا السددطا اف تف م  لمددالمددا  قطا  ائياًحذف البند نه :

 الب ق عسي ح قيم تلا نعور ااذا ب ياًذ

 ًفي حال تاع و ذ ا اخط ار نوم إ قاا السددطا اف تف في لمددالمددا  قطا الب ق عسي : إبقاؤه ظاهرا

ال المطبوع بت حد قديم تل   نوم الوعدامدو معيم ع   ب يم غير موعور بح ث لا نؤشا ع   الإن دددد    

إجمالي الإن دددال تنوم تغ ير لو يم تلمدددطبيم  طوط ث تة ل يلالا ع   ب يم مح تفذ تالكددد و  

 الوالي نوضمج ك   نوم إ قاا البسي ااذااً  عي ح قيم عسي تاع و ذ ا اخط ار:
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 :سي ععسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إ لماا ع سا الب ق الحال ا  إنهاء الجلسة عند إغلاق نافذة نقطة البيع

إغ    اق ة  قطا الب ق م  زر إغ   الساق ة ال م نقق بع   نس  اق ة  قطا الب ق بت م  زر "يراتج" 

 الموعور في الأزرار الموعورة في زر "عم  ات"ذ

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار لا ن سسا إغ    اق ة  قطا  منع إغلاق نافذة نقطة البيع دون إنهاء الجلستتتة

سدا الحال اذ قعسي ال,غط ع   زر إغ   الساق ة ال م نقق بع   نس  اق ة  قطا  الب ق رت  إ لماا الج 

الب ق نوم إ لماا الج سددددا الحال ا تفي زر "عم  ات" يخواي زر "يراتج مؤز " تنبق  زر "يراتج" ققط 

 تال م م  ير ليم ن سسا إغ    اق ة  قطا الب ق تإ لماا الج سا الحال اذ

 :ًذ ا اخط ار نوم قومج اليرج  كد و آلي عسي ال,دغط ع   زر تسديني في  اق ة     عسي تاع و فت  الدرج آليا

  قطا الب قذ

   عسي تاع و ذ ا اخط ار ن بمج  دم ا سا العورة إلى إن ال سا   في  قطا  :الستماح بالتنقل بين الستجلات

ب   زالب ق تتعين يم  كددداط ب  ن و  ذ ا الإن دددال في ذات الج سدددا الماووحا التي نح  ق لماك ق  يجو

 عيل إن دال في ع سدا مغ قا سدا قاً لأ  ذل  يجعو م  مع ومات تاح و الج سددا ق ما لو ة  سا قاً    

غير موساسددبا مق مع ومات الج سدداذ قعسي تاع و ذ ا اخط ار نظلما في بسدداو  اق ة  قطا الب ق لمددانط   
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   ذ   برتات ن سسدا م  ير لديم الوسقدو  س سددددج ت إن ددددالات  قطدا الب ق تالق دام  عم  ات ع      

 الإن الات كما في الك و الوالي:

 

    :ل و طانقا رقق نوم تاع  لما عم ا تمعارلك تعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم  إظهتار حقول معتادل العملتة

 إالمار حقو معارل عم ا طانقا اليقق في راحا تسيني الإن الذ

 :تعينو حقو المعارل عسي تاع و ذ ا اخط ار ن ددبمج  دم ا  المسدددوليم   الستتماح بتعديل حقول المعادل

ال م زمسا  دالمار  م  ير ل تاع و اخط ار السدا  ذ تسسوحيث ع  ذ ا الحقو  الوا  و عسي الحينث  

 ع  راحا تسيني في  قطا الب قذ  

نحير م  ير ل الحقول الظاذاة في ذ ا الكددانط ووذعس نوم  وعبلمما طباعا قواتير شتريط "طباعة":  

 ا يذ تنوعي ضم  كو ووذج الحقول الوال ا: قطا الب قك ووذج بتل تووذج ش

تذو اسدم الو دم م ال م ردممسا  في الم مم الطباعي تال م  وع ت م ميم "إن ال  قطا   ق"ذ    التصتميم:  

تم  شم ال,غط  "تن سسا إ كداا ذ ا الو دم م م  ير ل الا وقال م  زا ما "برتات" إلى "الم ددمم الطباعي  

 "إن ال  قطا   ق" كما في الك و الوالي:ع   زر عيني تايرو ار  وع الو م م 
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 شم   مم إن ال  قطا الب ق  الك و ال م نساسب لماكوساذ

  وار في ذ ا الحقو ال احا التي ايرتر اذا عسي إ كاا الو م م السا  ذالصفحة: 

  وار م  ير ل ذ ا الحقو الطا عا الاقتراض ا التي  طبق م  ير لها إن ال  قطا الب قذ الطابعة:

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو إريرال عير السسدد  المط وب طباعولما آل اً م  الو ددم م افير في   النستتخ:

 الحقو السا  ذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تحيني مجموعا ق وم طباعا مجموعا الو دددام م المعاقا ضدددم   المجموعة:

موعا تذل  في ققاة "إرارة ذ   المجموعاذ تزي تم الحينث في ققاة سددددا قا ع  ك ا ا تعان  ذ   المج

 مجموعات الو م م"ذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا إن دال  قطا الب ق  كدد و مبالما عسي ا ولماا   طباعة آلية عند الحف :

 عم  ا الوسينيذ

عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم طباعا إن دال  قطا الب ق  ك و مبالما عسي تع      طباعة آلية عند التعليق:

 لب قذإن ال  قطا ا
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 مجموعات الأزرار: -2

ن سسا م  ير ل مجموعات الأزرار ب   عاف الموار بت الحسددا ات كأزرار في لمددالمددا  قطا الب ق بح ث  

نوم إريرددال المددارة إلى قدداتورة  قطددا الب ق ع  طان  

ال,ددددغط ع   زر ذ   المارة ق وم إريرالها  كدددد و  

 ت قا ي إلى بسطا الموار في لمالما  قطا الب قذ

  الأزرار الظاذاة في لمالما  قطا الب ق  ,غط تلوعان

ع   "مجموعددات الأزرار" في زددا مددا " قطددا   ق"  

 قوظلما الساق ة الوال ا:

 

 قوم م  ير ل ذ   الساق ة التي عسوا لما "مجموعا الأزرار"  وعان  زر ر  سددي عسي ال,ددغط ع  يم نظلما  

زر ر  سددددي ذو عبارة ع  مجموعا موار ذي لينسا مجموعا م  الأزرار الااع اذ قملً  إذا رغبسا  وعان  

 زطق ال مب وتا تالتي ت,م لمالما ت ماتى ت سب  اات تمعالج قسقوم  ا ن ي:

 قوم في حقو الاسدم  دريرال اسم التر الا  سي تذو زطق ال مب وتا ت ييرو في حقو الاسم ال ت س الاسم  

ان  الأزرار الااع ا تذي الماتى ت قوم في الأسطا الظاذاة  وعComputer Pieces الا    تم تذو 

تالكدالمدا تالسدب  اات تالمعالج تذل   ال,غط  تر الماتى الأن  بجا ب السطا كما ذو تاضمج في الك و    

السددددا   شم  ,ددددغط ع   مع ومات التر قوظلما لينسا الساق ة الوال ا التي  قوم م  ير لها  وعان  التر  

ة الساق  الااعي الموعور ضم  التر الا  سيك تتحوم ذ  

 ما ن ي:

 : تذو اسم التر الااعي ملو الماتىذالاسم

 : تذو الاسم السا    ال غا الا    تناذاللاتيني الاسم

 : تذو  وع الترذ تنوعي ذسا ش شا ب واع:النوع

  ودار ذد ا اخط ار إذا رغبسا ب  نوم إريرال مارة ما إلى بسددددطا قاتورة  قطا الب ق عسي   متادة  :

 ال,غط ع   ذ ا الترذ

 وار ذ ا اخط ار إذا رغبسا ب  نوم ع ب حساب ما إلى لمالما  قطا الب قذحساب  : 

 وار ذ ا اخط ار إذا رغبسا عسي ال,غط ع   التر ب  ن و  ذ ا التر ذو زر ر  سي لوحةأزرار  :

معاف سددا قاً ضددم  التر الا  سددي ال م  عاقيمذ قملً  ن سسا إذا كا  لينسا بكلا م   وع معالج  

قاً  تر ر  سي ذو المعالجات تيوم ذ ا التر عية بزرار قاع ا ةلو ب واع المعالجات معاقا سدا  
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 تذل   أ   وار فيو المعالجات المعاف لينسا سا قاً ب   ,دق ضدم  زطق ال مب وتا زر ر  سي ذ  

 حقو السوع ير ار "لوحا بزرار"ذ

   ذ ا التر عسي ال,ددددغط :  وار ذ ا اخط ار في حال رغبسا ب  ت و  تا اا تعتديتل قيمة الحقل

ع  يم ذي تعينو حقو الحسدددم العام ع   الااتورة تذل  إما  وعينو حقو " سدددبا الحسدددم" بت 

تعينو حقو "ز ما الحسدم"ذ ح ث ب يم عسي ايرو ار بحي الحق س السدا قس  ق ي تعين يم نظلما   

اغب   حق س إضدداق س نحير في الحقو الأتل تال م ذو " وع الوعينو" العم  ا الحسددا  ا التي

 دعاا لما ذو ذي "اسددوبيال" بت "جمق" 

بت "ضدددداب" ت ودار في الحقدو اللا ي   

"الق مدا الجديندية" تالتي ذي عبارة ع     

رزم ما تالكددد و الوالي نعط سا ملال ع  

ك ا ا تعان  زر لج ب  سبا حسم عام 

 ع   الااتورة: 5%

 

        و  تا اا ذ ا التر عسي تعديندو ز مدا حقدو في البسدي:  ودار ذ ا اخط ار في حال رغبسا ب  ت

ال,دددغط ع  يم ذي تعينو بحي حقول  سور الااتورة كحقول ال م اك الاقاارمك الوحيةك السدددعاك  

ال و ك الق اى ذذذذالخذ ح ث ب يم عسي ايرو ار بحي الحقول السدا قا  ق ددي تعين يم نظلما حق س  

التي  اغب إضدددداق س نحدير في الحقدو الأتل تالد م ذو " وع الوعينو" العم  ا الحسددددا  ا     

 دعاا لما ذو ذي "اسدوبيال" بت "جمق" بت "ضاب" ت وار في الحقو اللا ي "الق ما الجينية"  

تالتي ذي عبدارة ع  رزم ما تالكدددد و  

الودالي نعط سدا ملدال ع  ك ا ا تعان     

زر لجمق كم دا تاحدي إلى كم ا المارة في   

 كو ماة نوم ق لما ال,غط ع   ذ ا التر:
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 قوم م  ير ل ذ ا الحقو  ايرو ار ز ما حقو السوعذ قدذا كا  حقو , الحستتتاب: المتادة, لوحة الأزرار 

السوع مدارة قسلودار في ذد ا الحقو المارة التي  انيذا تإذا كا  حقو السوع حسددددا اً قسلوار الحسدددداب     

 المط وبك تإذا كا  مجموعا بزرار  وار مجموعا بزرار م  مجموعات الأزرار التي عاقساذا سا قاًذ

  وار في ذ ا الحقو مسووى سانا التر ال م  عاقيمذ السرية:مستوى 

: ح ث لينسا ش شا ير ارات إما إالمار الإظهتار 

"الاسددم تال ددورة" بت "الاسددم ققط "بت "ال ددورة 

ققط" ح ث ن سسا ب   وار ردددورة مع سا ل تر 

تن سسا ب   ظلما اسم ذ ا التر ع   لمالما  قطا 

رة بت  ظلما الب ق إما مق ال ددورة بت  يت  ال ددو 

 ال ورة ققط كما في الك و الوالي:  

 

ت سا  الطانقدا  عاف  ق دا الموار كدأزرار قاع ا ق سوا لينسا مجموعا الأزرار الوال ا كما ذو تاضددددمج في    

 الك و الوالي:

 
تن سسا بن,دددداً ب   وح م  ترت ب المور ذ   الأزرار ع   الكددددالمددددا م  ير ل تحيني التر تتحان يم  

 ع   نسار الساق ةذ السلممس التر  

ت ااض ب سا تضدعسا مجموعا الأزرار السا قا في حقو مجموعا الأزرار الا  س ا في  اق ة ب واع  قاط الب ق  

قسدوظلما الأزرار الموعورة في ذ   المجموعا  كد و مبالمدا ع   الساق ة الا  س ا لسقطا الب قذ تذل  كما    

 في الك و الوالي:

للتحكم بترتيب ظهور الزر 
 على شاشة نقطة البيع
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 افذة نقطة البيع:مثال على تصميم الأزرار في ن

 ااض ب سا في لمدددداكا لب ق المل جات ح ث ب يم نوم   ق المل جات  الع ب ت الاتلاتك تالع ب ق لما عية 

ب واع حسدددددب الس لمددا ) موزك  اتقددالك ح  ددبك ل مو   

ذذذذالخ( تكدو  وع معاف كمارة تالاتلات ق لما عية ب واع  

 ) قسددو ك قسددو  ر وك موزذذذذذذذالخ(ذ قدذا برر ا ب  نوم 

ع    اق ة  قطا الب ق الا  س ا عاض ب واع الاتلات لأ لما 

بكلا تياتلًا م  الع ب ت اني ع   ذ   الكددالمددا تضددق زر  

 نوم م  ير ليم الا وقال إلى ب واع الع بذ قسقوم  ا ن ي:

o لوظلما كما في الكدد و   عاف موار ا في لمددجاة الموارذ

 الوالي:
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o   دددمم مجموعا بزرار افلما الع ب تحوم  

المجموعدا ع   بزرار تكو زر م  ذ    ذد    

الأزرار  وعيم مارة تافيم  اسددددم المارة التي 

 نحيرذا تذل  كما في الألم ال الوال ا:

 

 

 
o   دمم مجموعا بزرار بيراى  اسم الاتلات تحوم الموار الموعورة ضم  قلماى "رتل" إضاقا لتر نوم  

   س الوال س:وعا بزرار الع ب تذل  كما في الكمم  ير ليم الا وقال إلى مج
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o    عور إلى مجموعدا الع ب ت ,دددد   ق لما زر  سددددم يم رعوع ت وعيم مجموعا بزرار ت وار في حقو 

"لوحا بزرار" ال وحا التي ردممساذا  اسدم "الاتلات"ذ ح ث ب  الوا اا الا  س ا له ا التر ب  نوم   

الاعوع م  لوحددا الع ددب إلى لوحددا الاتلاتك  

  اخطاتج م  ت دديت  تعور ذدد ا التر لا ن  

 لوحا الع ب عسي الييرول إل لماذ

o     سوقدو إلى  داقد ة ب واع  قاط الب ق ت ييرو ق لما 

في حقو "لوحا الأزرار الا  س ا" لوحا الاتلات 

التي رددممساذا سددا قاً تذل  ل ي نوم عاض ذ   ال وحا ع   الساق ة الا  سدد ا لسقطا الب ق كما في   

 الك و الوالي:
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 :شرح نافذة نقطة البيع -3

عسي ال,ددغط ع  " قطاالب ق" م  زا ما " قطا   ق" تظلما ع   الكددالمدددا الساق ة الوال ا التي تحوم ما   

 ن ي:

   :تظلما بع   السداقد ة تتيلسا ع   تارن     التتاريخ والوقتت

 تتز  الييرول إلى  قطا الب قذ

  :تنوم ت قا  اً تضدددق اسدددم  استتم المستتتخدم وكلمة المرور

  ا ات تك ما ماتر ذالمسوليم الموعور ع   زاعية الب

 :تذسا نحير بحي  قاط الب ق التي عاقساذا  نوع نقطة البيع

 في  اق ة ب واع  قاط الب قذ

 :تذو الاردد ي الموعور في اليرج تال م  الرصتتيد الابتدائي

  يبت  يم ع سا الب قذ

 :ييرو في ذ ا الحقو العم ا التي تخص  عملة الرصتتتيد 

 الار ي الا ويا ي السا  ذ

  قطا الب ق كما ذو ااذا في الك و الوالي ع   الأمور الوال ا:تحووم  اق ة 
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ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو البحث ع  المارة المط وب إرراعلما في  اق ة  قطا مربع البحتث عن المادة:  

زم االب ق تذل   يلالا بحي المع ومات الموع قا  المارة تالتي بذملما رمت المارةك اسدددم المارةك  اركور المارةك ال

 الوس س ي ل مارة ذذذذذالخذ

ن سسا في ذ   ال وحا ب   سكدئ بزرار  ل موار الأكلا اسولياماً تزي تحيشسا في   لوحة الأزرار الجانبية:

 ققاة سا قا ع  ك ا ا ت م م ذ   ال وحاذ

 غالباً ما تحوم ذ   ال وحا عية بزرار نلو كو زر مسلما لوحا بزرار مسدددوق ا لوحة الأزرار الستتفلية: 

 زا ما   اتلماذ تزي تحيشسا في ققاة سا قا ع  ك ا ا ت م م ذ   ال وحاذ  

ت,ددم ذ   الحقول مع ومات عاما ع  الج سددا بت الإن ددال تذ    حقول معلومات الجلستتة والإيصتتال:

 الحقول ذي رزم الإن ال تتارن  الج سا تالوز  ت وع  قطا الب ق تاسم المسوليمذ

ل ذد   الحقول  ددريرال الموار التي نوم تحان لما في  قطا الب ق   :  قوم م  ير حقول أستتتطر الفتاتورة 

تإريرال كم ولما تسدعاذا تغيرذا م  المع وماتذ تن سسا الوح م  الحقول التي تظلما في ذ   الكددالما م   

 ير ل  اق ة "ب واع  قاط الب ق" م  لمانط "بعمية" تذل  كما لماحسا سا قاًذ

ذ ا القسددم العيني م  الأزرار التي ن سسا م  ير لها الوح م  : تنوعي فيأزرار التحكم ببنود الإيصتتال

  المع ومات الظاذاة في عيتل  سور إن ال  قطا الب ق كال م ا تالسعا تالوحية تذ   الأزرار ذي:

 
 قوم م  ير ل ذ ا التر  وعينو سددعا الوحية م  المارة تذل   وحيني سددطا المارة التي  تعديل الستتعر:

 ا شم  ,غط ذ ا التر ت قوم  وعينو السعا   ات الإل ا السا قا التي عيلسا  لما ال م اذ اغب  وغ ير سعاذ

 
 قوم م  ير ل ذ ا التر  وعينو ال م ا الموعورة في سددددطا ما م  بسددددطا الموار تذل   تعتديل الكمية:  

 ا م وحيني ذ ا السدددطا تم  شم ال,دددغط ع   ذ ا التر ق وم قومج  اق ة ع   نس الكدددالمدددا لوعينو ال 

( لوعينو  ×, ÷تت , + , القيناك قسييرو م  ير ل بزرار الأرزام ال م ا الجينيةك بت  سوليم المعام ت )

تحيات  3ت اني تخا ,ددددلما  25ال م دا القدينا إلى ال م ا الجينيةك قملً  إذا كا   ال م ا القينا   

 ذ22قو بمج ال م ا الجينية  3 ,غط دد 

 
ذ ا التر  وعينو الوحية لمارة ما م  الموار تذل   وحيني سطا م  بسطا  قوم م  ير ل  تعديل الوحدة:

 الموار تم  شم ال,غط ع   ذ ا التر ق وم قومج  اق ة ع   نس الكالما لوعينو تحية المارةذ
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ن سسا م  ير ل ذ ا التر تعينو الازم الوس س ي اخطاا  المارة تذل  في حال  تعديل الرقم التسلسلي:

 في  طازا المارة في راحا "موقيما" ير ار الأرزام الوس س  اذكا  ماعً  

 
ن سسا م  ير ل ذ ا التر تعينو الحسددم ع    سي الااتورة افير ققط رت   تعديل الحستتم على البند:

 غير  م  البسورذ تنوم ذ ا الوعينو إما  دريرال حسم البسي كسسبا بت إريرال الحسم كق ماذ

 
م  ير ل ذ ا التر بح ف سطا م  بسطا الموار التي برير   سا قاً تذل    قوم حذف الستطر المحدد: 

 وحيني ذ ا السدطا تم  شم ال,دغط ع   ذ ا الترك ق وم لمطب ذ ا السطا تتأشير  المسوورعي تافاسبي   

مق إ قاا المور  ع   لمدالمدا  قطا الب قك بت ن سسا ح قيم  ك و  لما ي تذل  نعومي ع   ير ار الح ف   

 ق ة "ب واع  قاط الب ق" تالتي تحيشسا عسلما سا قاًذافير في  ا

 
ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   عيل حقو "م حظات" لبسي ما م   سور الموار ح ث  اختيتار الملاحظتة:  

ب  ذد ا التر  واع دو عسي تاع و حقو "م حظات" م   اق ة "ب واع  قاط الب ق"ذ تن سسا م  ير ل ذ ا   

 م  المم   ب  ت و  ما ية عياً ل مسوليمذالتر ب   يرج م حظا ما 

 مثال على استخدام حقل "ملاحظات" في نقطة البيع:

 ااض ب  البر اما نسدوليم في مطعم ل وعبات السانعا تتاغب إرارة المطعم في تضق م حظا ع    سور  

   ع  عب الموار تذل  م  بعو تحيني  عب اخط ا ص الإضاق ا ل وعبا تم  ذ   اخط ا ص الإضاق ا

سب و الملال لا الح ا: م مج زنارةك  يت  كوكبك مق ر  ا ذذذالخذ ن سسا تحق   ذل  م  ير ل تضق 

ذ   اخط دددا ص الإضددداق ا في بحي الم ا س الوال س: إما في  طازا المارة في رددداحا " يا و الباركور /  

الوس " تفي ك وا الحالموار قطا الب ق: م حظات  سي م حظات" بت في  اق ة "السص الو قا ي" في زسدددم "

تظلما ذ   الم حظات عسي ال,ددددغط ع   زر "ايرو ار الم حظا" تل   الاا   س إريرالها في ك  الم ا س 

ب  الم حظات الميير ا في  اق ة "السص الو قا ي" ذي م حظات عاما تظلما لجم ق الموار بما الم حظات 

رة تتظلما عسي ال,دددغط ع   زر "ايرو ار الم حظا" عسي الميير ا  بطازا المارة ذي م حظات يراردددا  الما

تعديندو م حظا ذ   المارة ققط رت  غيرذا م  الموارذ تالألمدددد ال الوال ا لووضدددد مج ك ا ا إريرال ذ      

 الم حظات تك ا ا ايرو ارذا في  قطا الب ق:

 

 إريرال م حظات المارة في  طازا المارة:
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 إريرال م حظات في  اق ة السص الو قا ي:
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ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تغ ير الت و  الماتبط  لم ا الإن ال م  ير ل تغ ير  تغيير حستاب العميل: 

حقو اسددم العم وذ قعسي ال,ددغط ع   ذ ا التر تظلما جم ق  طازات العم ا ق م سسا ايرو ار عم و ما م  

  ايرو ار بحي الأفاا الظاذاة في ذ   الساق ةذ

 
 قوم م  ير ل ذ ا التر  وغ ير حسدداب العم و الاقتراضددي ال م نوم عاضدديم في ل: تغيير حستتاب العمي

حقو حساب العم و تالموضوع برً  في حقو حساب العم و في  اق ة ب واع  قاط الب قك قعسي ال,غط ع   

ذ ا التر تاومج ع   نس الكدالما  اق ة تحوم حسا ات عم ا الكاكا قسقوم  ايرو ار حساب العم و م   

 الحسا اتذ ذ  

 حقول المجاميع:

تحوم ذ   الحقول مع ومات ع  الإن ددال الحالي تذ   المع ومات ذي البسورك ال م اتك حسددمك إضدداقاك 

 الإجماليك ال افيذ تذل  كما نبس الك و الوالي:
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ن سسا م  ير ل ذ   الأزرار الوح م  الإن دال  ك و كامو كأ   طبق   أزرار التحكم بكامل الإيصتال: 

ن ددال بت  سددير  بت  ع قيم بت   غ يم ذذذالخ إضدداقا لأمور بيراىذ تذ   ذي  الترت ب م  ال سددار إلى    الإ

 ال مس:

 
عسي ال,غط ع   ذ ا التر تظلما لوحا ماات مج ع   لمالما  قطا الب ق ن سسا م   لوحة مفاتي  الشتاشة: 

اا الجلماز ع   لوحا ير لهدا إريردال برزدام بت بحافذ تعارة ما  سددددوليم ذ ا التر في حال عيم احوو   

ماات مج بت في حال كا   لوحا الماات مج معطو اذ قعسي ال,غط ع   ذ ا التر تظلما ع   لمالما  قطا الب ق 

 لوحا الماات مج الوال ا:

 

 
في حال رغب المسوليم في طباعا إن ال سا   ن سيم قومج  قطا الب ق تالعورة إلى ذ ا طباعة الإيصتال:  

ار الوسقو  س السج ت تم  شم ال,غط ع   زر طباعا الإن ال ق وم طباعا الإن دال ع  طان  تاع و بزر 

 الإن الذ

 
 سدددوليم ذ ا التر لقبب ز ما الموار المباعا م  ير ل  قطا الب ق بت ليقق ز ما الموار التي تم تستتديد: 

 ليرة سورنا 8666ررذا م  ير ل ذ   السقطاذ ت ااض ب سا  عسا عكدا سدب  اات تكو سددب  ا  سددعا   

ليرة سدورناك قدذا ضدغطسا زر تسديني تظلما  اق ة الوسديني ع   نس لمددالما      86666ن و  الإجمالي 

 قطا الب ق تتحوم ذ   الكددالمددا ع   حقول لإريرال المب   المقبوض تذل   لو   عم ت طا  اليقق 

لمبال  لوعينو االماع ا في لمددانط "طا  اليقق" في  اق ة ب واع  قاط الب قذ إضدداقا ل ل  نوعي بزرار برزام  

الموعورة في الحقولذ تتجير الإلمددارة ذسا إلى ب يم نوم  كدد و ت قا ي ع ب رددافي الااتورة إلى حقو طانقا 

اليقق الأتلى تم  شم  قوم  وعين يم إذا رغبساذ ت عي ذل   ,دددغط زر مواق  لإةام عم  ا الوسدددديني كما في  

 الك و الوالي:
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 احوساب المبال  المقبوضا تالمعارة في راحا تسيني:مجموعا م حظات ذاما عياً ت لص زواعي 

عسي ال,دغط ع   زر تسديني نوم إرراج رافي الااتورة  ك و اقتراضي في حقو المب   المقبوض في    (8

بتل طانقا رقق موعورة في ردداحا تسدديني في  قطا الب ق تذل  في حال كا  رددافي الإن ددال    

 كبر م  مجموع ز م الموار المعارةذموعب بم مجموع ز م الموار المباعا في الإن ال ب

في  566تحية  قينا تضدددغطسا زر تسددديني ق وم إرراج مب     566: قاتورة مب ق ز مولما مثال (2

 حقو المقبوض في بتل طانقا رقعا معاقا في راحا تسينيذ

عسي ال,غط ع   زر تسيني نوم إرراج رافي الااتورة  ك و اقتراضي في حقو المب   المعار في بتل  (3

رقق موا  ق لما الإعارة في راحا تسيني في  قطا الب ق تذل  في حال كا  رافي الإن ال  طانقا

 سالب بم مجموع ز م الموار المباعا في الإن ال بزو م  مجموع ز م الموار المعارةذ

 366تحية  قينا تضغطسا زر تسيني ق وم إرراج مب    366: قاتورة مارتر مب ق ز مولما مثال

 بتل طانقا رقق بت مج ق لما الإعارةذفي حقو المعار في 

في حالا قاتورة المب ق تعسي تضدددق مب   في حقو المقبوض بكبر م  ردددافي الااتورة نوم  كددد و   (4

ت قا ي حساب المب   الموبقي ل ت و  تتضعيم في حقو المعار في بتل طانقا رقق موا  ق لما الإعارة 

 في راحا تسيني في  قطا الب قذ
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في حقو  556تحية  قينا تضدددغطسا زر تسددديني قظلما مب    556ا : قاتورة مب ق ز مولممثال

 256ق وم حسددددداب المب   الموبقي تذو  8666المب   المقبوض ققمسددا  وغ ير ذدد ا المب   إلى 

 تتضعيم في حقو المعارذ

في حالا قاتورة مارتر المب ق تعسي تضددق مب   في حقو المعار بكبر م  رددافي الااتورة نبق  ذ ا   (5

 تنوم تاح و الااتورة ع   ب لما آع اذ المب   كما ذو

 256تحية  قينا تضغطسا زر تسيني ق وم إرراج مب    256ملال: قاتورة مارتر مب ق ز مولما 

تحدية  قديندا ق وم تاح و ذ       366بت  266في حقدو المعدار ت ااض ب سدا غير دا المب   إلى     

 تحية  قيناذ 366بت  266الااتورة ع   ب لما قاتورة مارتر مب ق آع ا ع  لما رقعا 

في حال تضدق عية مبال  في حقو المقبوض في عية طا  رقق نوم  كدد و ت قا ي احوساب المعار   (6

تتضدعيم في بتل طانقا رقق بت ح  ق لما الإعارة تذل   ك و ت قا ي بح ث ن و  المب   الموبقي  

 م  الإن ال نساتم ال اا تنوم تاح و الإن ال ع   ب يم إن ال  قيمذ

معارل عم ا طانقا اليقق نوم  ك و ت قا ي تغ ير المب   المعار بح ث نوم تاح و في حال تغ ير  (5

 الإن ال  ك و  قيمذ

في كدو مدا سددددب  ذكا  م  م حظدات نوم بيرد  عم دا طانقا اليقق تمعارل ذ   العم ا  عس       (1

 الاعوبار عسي احوساب المبال  المقبوضا تالمبال  المعارةذ

م مبال  في حقول المعار في حال كا   كو طا  اليقق لا نوم تاح و الإن دال  يت  احوساب ب  (9

 تسممج  الإعارةذ

 لا ن سسا تغ ير معارل طانقا رقق ما وطا مق العم ا الأساس اذ (86

نوم  كدد و ت قا ي  قو الب ا  الموضددوع في ردداحا تسدديني مقا و كو طانقا رقق إلى الق ي   (88

 بطا  طانقا اليقق ذ  ذافاسبي الموولي ع  طانقا اليقق ع   سطا المبال  المات

ن سسا ب  نحسب المب   المعار في بم طانقا رقق  وارذا في حال عيم رغبوسا في ب  ن و   (82

المب   المعار  أتل طانقا رقق موا  ق لما الإعارة تذل  م  ير ل ال,غط ع   زر "حساب الموبقي 

المعار في ردداحا  آل اً" تال م ذو عبارة ع  زر آلا حاسددبا رددغير نوعي في كو حقو م  حقول

 تسينيذ تنكترط لحساب المب   المعار ب  ن و  رافي المبال  المقبوضا بكبر م  ز ما الإن الذ

تكقاعية عاما: في حال إعااا بم تغ ير في حقو المبال  المقبوضدددا في بم طانقا رقق بت في  (83

ا إلا إذا ل ددداحال تغ ير معارل العم ا نوم تغ ير المب   المعار بح ث ن دددبمج الموبقي نسددداتم ا
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كا   ردافي المبال  المقبوضا بزو م  ز ما الإن الذ تفي حال إعااا بم تغ ير في حقول المعار لا  

 نوم تغ ير مب   المعار بت المقبوض في طا  اليقق الأيراى ب ياًذ

 

 سبا: ن سسا م  ير ل ذ ا التر تعينو الحسم العام ع   الااتورة تذل  م  ير ل إما إريرال  تعديل الحسم

الحسدم بت ز ما الحسدمذ تالك و الوالي نوضمج الساق ة التي تظلما عسي ال,غط ع   ذ ا التر تالتي ن سسا   

 م  ير لها إريرال حسم ع   الااتورة:

 

 

 

 قوم م  ير ل ذ ا التر  وغ ير حسدداب العم و الاقتراضددي ال م نوم عاضدديم في تغيير حستتاب العميل: 

 حقو حساب العم و في  اق ة ب واع  قاط الب قك قعسي ال,غط ع   حقو حساب العم و تالموضوع برً  في

ذ ا التر تاومج ع   نس الكدالما  اق ة تحوم حسا ات عم ا الكاكا قسقوم  ايرو ار حساب العم و م   

 ذ   الحسا اتذ
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 سدوليم ذ ا التر عسي رر الب,اعا التي   ع  بت عتا مسلماذ تنوم ذل   ال,غط ع   زر إرعاع   إرجاع:

تم  شم ال,ددغط ع   زر المارة التي  اغب  درعاعلما تم  شم تعينو ال م ا بت السددعا إذا رغبساذ ت  حظ  

ع   الكددالمددا ب  المارة التي نوم إرعاعلما تظلما   و  مو   ع  الموار التي  ب علما تتظلما ال م ا  ازم  

 سالب تذل  م  بعو سلمولا الوم  تذ تنو,مج ذل  في الك و الوالي:

 

 
عسي ال,دغط ع   زر عم  ات تاومج  اق ة العم  ات ع   نس لمدالما  قطا الب ق تالتي تحوم   : عمليات

 ما ن ي:

 :سددوليم ذ ا اخط ار إذا رغبسا  وع    عم  ا   ق  ق  ع  لما حال اً ت اني اسددتررارذا   تعليق 

 تإكمالها لاحقاًذ

 :سوليم ذ ا اخط ار لاسوعارة عم  ا   ق تم تع  قلما سا قاًذ استعادة  

  :سوليم ذ ا اخط ار إذا كا  ذساك حسم إجمالي ع   عم  ا الب ق الحال اذحسم  

  :سوليم ذ ا اخط ار لح ف إن ال  قطا الب ق الحالي  لما  اًذإلغاء  
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  :سددوليم ذ ا اخط ار في حال برر ا ب  نوم ح ف إن ددال مع  ذ ح ث  قوم  عي  حذف معلق 

  شم  ,غط ع   زر ح ف مع   ق وم ح ف ذ ا تع    الإن ال  اسوعارتيم م  زر "اسوعارة" تم

 الإن الذ

  :ن سسددا م  ير ل ذدد ا التر ب  خروج مؤقتتت

 غ    دداقدد ة  قطددا الب ق بح ددث نوم إنقدداف  

الج سددا الحال ا  كدد و مؤز  تنوم اسددوئساقلما  

عسي قومج  اق ة  قطا الب ق ماة بيراىذ تالكدد و 

الوالي نوضدمج  اق ة تسدج و الييرول إلى ع سا   

تنظلما ع  لمدا مع ومدات تا دي  ددأ      قطدا الب ق  

ذساك ع سددا زي تم اخطاتج مسلما  كدد و مؤز  

 تس وم اسوئساقلما ا  :

 :سدددوليم ذ ا اخط ار لإ لماا الج سدددا  خروج 

 الحال ا تاخطاتج م   قطا الب قذ

 تالك و الوالي نوضمج راحا عم  ات التي تحوم الأتاما السا قا:
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تذل  كما في . وار  كدد و زا ما ع   نس لمددالمددا  قطا الب ق عسي ال,ددغط ع   زر موار تظلما الممواد: 

 الك و الوالي:

 
 معالجة جلسات نقطة البيع: -4

 تسددددولدديم ذدد   السدداقدد ة لعاض مو   ع سدددددات الب ق التي ةدد  م  ير ل  قطددا الب قذ     

 تعسي ال,غط ع   معالجا ع سات  قطا الب ق تظلما الساق ة الوال ا تالتي تحوم ما ن ي:
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 تنوعي لينسا اخط ارات الوال ا: لجلسة:حالة ا

 :وار ذ ا اخط ار إذا رغبسا  عاقا الج سددات التي قوح  تبغ ق  تلم نوم ق لما بم عم  ا  فارغة 

 بم  ق   قارغاذ 

 :اعو ذ ا اخط ار إذا رغبسا  عاقا تاار و ع  الج سات الماووحاذ مفتوحة  

 :ع  الج سات التي بغ ق  تلم تعي ماووحاذ  اعو ذ ا اخط ار إذا رغبسا  عاقا تاار و مغلقة 

 : عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الج سات التي تم تاح  يم بم التي تم إغ   رسيتزلماذمرحل 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار الج سات التي لم نوم تاح  لماذغير مرحل 

زاعية   ا اتسا تالتي  اغب  عاقا : نحير م  ير ل ذ ا الحقو  قاط الب ق المعاقا ع   نوع نقطة البيع

 تاار و ع  الج سات التي ة  ق لماذ

: نحير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال رزمي ق وم عاض الج سات التي نقق رزملما من الرقم, إلى الرقم

 ضم  ذ ا المجال الازميذ

نقق  : نحدير م  ير ل ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الج سددددات التي من تتاريخ, إلى تتاريخ  

 تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

إذا رغبسا  عاقا تاارد و ع  الج سدات التي كا   عم ا رر يذا الا ويا ي    عملة الرصتيد الابتدائي: 

الديتلار الأمان ي قسدييرو اليتلار الأمان ي في ذ ا الحقو ق وم عاض الج سددددات المط و ا تالتي  يبت   

  ار ي ا ويا ي ذو اليتلارذ

نحير في ذ ا الحقو اسم مسوليم ما ق وم عاض ع سات  قطا الب ق التي زام  د كا لما استم المستخدم:  

 تعمو ع  لما ذ ا المسوليمذ

 سددددوليم ذ ا التر لعاض الج سددددات التي   زر "عرض":

 تسطب  ع  لما الكاتط التي تضعساذا ضم  الحقول السا قاذ

عسي ال,غط ع   زر بعمية تظلما ع   الكالما  زر"الأعمدة":

ة الودال دا التي  قوم م  ير لها  ايرو ار الحقول التي   السداقد   

 اغب  ظلمورذا كأعمية في تااردددد و الج سددددات التي نوم  

عاضددددلما تنوم م  ير ل ذ   الساق ة بن,دددداً تحيني تات ب  

المور الأعمددية م  ير ل تحددينددي الحقددو تم  شم تحان دديم 

  السلممس التر  في بع   نسار الكالماذ

 لتر طباعا تقانا معالجا الج ساتذن سسا م  ير ل ذ ا ا طباعة:
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:  قوم م  ير ل ذدد ن  الحق س  ددايرو ددار العم ددا التي  اغددب  عاض إجمددالي ز مددا العملتة والمعتتادل 

 الج سات المعاتضا ع   بساسلما تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

مع ومات إح ددا  ا تعط سا ذ   الحقول الإجمالي, إجمالي الحستتم, ضتتريبة مضتتافة, إجمالي صتتافي:  

 إجمال ا لجم ق الج سات تذل  م  ح ث الق ما مقيرة  العم ا تالمعارل الميير ا في الحق س السا قسذ

ن سسا م  ير ل ال,دددغط  التر الأن  ع   بحي الج سدددات الظاذاة في  اق ة معالجا  تقرير الجلستتة:

الج سددات تم  شم ال,ددغط 

ع   "تقانا الج سدددا" ب  

ت نح ددددو ع   مع ومددا 

تا دددد   ا ع  الج سددددا 

الملوددارة تذلدد  كمددا في  

 الك و الوالي:

 

 

 :)توليد قيد إغلاق الجلسة( نقطة البيع ترحيل جلسة -5

ن سسا  عي إغ   ع سدا  قطا الب ق ب   قوم  ترح و كاقا المبال  الساتجا ع  ذ   الج سا إلى ال سيت   

لباً ما ن و  رسيت   قطا الب ق مسا و ع  الا  سي ل كاكا بت ما  سم يم "رسيت  الإغ  " ح ث ب يم غا

رددسيت  الكدداكا تبحاعا إلى تاح و  كدد و مسددوماذ نوقا  ا اما الم تا  رتت    ل مسددوليم إم ا  ا  

الق ام  لم   العم  ا  كدد و آلي مق إعطاا المسددوليم مات ا في تحيني حسددا ات الإغ   مق مااعاة حالا 

 تاح  لما إلى الحسا ات المساسبا التي يخوارذا المسوليمذتعور  قص بت زنارة في رسيت   قطا الب ق ت

تإ  إعيارات عم  ا الترح و تبيب م   اق ة ب واع طا  اليقق التي تحيشسا عسلما سددا قاً تسددسع ي لمدداحلما 

 ا   ح ث تحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:

 : تذو رزم السجوذالرمز

 لطانقا اليققذ: تذو الاسم العا ي اسم

 : تذو الاسم الا    تم لطانقا اليققذاسم لاتيني

 : تذي العم ا التي نوم  لما اليققذالعملة

 : تذو الحساب ال م نوم تاح و المبال  الميقوعا إل يمذالحساب
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:  ييرو في ذ ا الحقو  سبا العمولا تالتي م  المم   ب  ت و  مااتضا ع   النسبة -عمولة التحصيل

المعاقا تذل  في  عب الحالات تالتي تعي  طازات الا وما  م  بكلاذا لم وعاً كطانقا رقق  طانقا اليقق

 تذل  كما نظلما في الك و السا  ذ

 

:  ييرو في ذ ا الحقو الحساب المين  لعمولا الوح  و تال م ذو في الحساب المدين –عمولة التحصيل

 معظم الحالات حساب الم اتفذ

:  ييرو في ذ ا الحقو الحساب اليا   لعمولا الوح  و تال م ذو في دائنالحساب ال –عمولة التحصيل

 معظم الحالات حساب العمولا المسوحقاذ

 :  اعو ذ ا اخط ار في حال برر ا ب   سممج  دعارة الأموال  واسطا طانقا اليقق المعاقاذالسماح بالإعادة

 م نوم تاح و رسيت   قطا الب ق :  ييرو في ذ ا الحقو حساب ال سيت  الا  سي الالحساب -الإغلاق

 إل يمذ

 :  ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال م نوم ق يم إغ   التنارة في رسيت   قطا الب قذحساب الزيادة

 :  ييرو في ذ ا الحقو الحساب ال م نوم ق يم إغ   السق ا  في رسيت   قطا الب قذحساب النقصان

ع سدا مغ قا ق لما ش شا إن الات تكو إن ال  ب     عي لمدا  الساق ة السدا قا لساترض ب يم نوعي لينسا   

ليرة سورنا م  رسيت  ال اش  4566ليرة سورنا ت اني تاح و ذ   الج سا بم تاح و مب    8566

إلى ال ددسيت  الا  سددي عسيذا  اومج تقانا معالجا ع سددات  قطا الب ق قوظلما ذ   الج سددا ح ث  قوم   

 سددا تم  شم  وار بما "تاح و الج سددا" كما في الكدد و  ال,ددغط  التر ال م س ل ماتى ع   سددطا الج

 الوالي:
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 تعسي ال,غط ع   تاح و الج سا تظلما  اق ة الترح و تالتي نحي م  ير لها الأمور الوال ا:

  ييرو في ذ ا الحقو تارن  الترح و تذو غالباً تارن  ال ومذ التاريخ:

التي تم اسولياملما في ذ   الج سا مق رافي نظلما  ك و ت قا ي بسطا  طا  اليقق  أسطر طرق الدفع:

المبال  المقبوضا بت الميقوعا ع   ذ   الطا  في حقو "المب  " تنظلما بن,اً حسا ات الإغ   تالتنارة 

تالسقص الاقتراض ا ح ث ن سسا الوح م  لما في ذ   الساق ة تتغ يرذا إ  رغبسا   ل ذ تنظلما حقو ن سسا 

لموعور في رسيت  ال اش بت رسيت   قطا الب ق تال م م  المم   ب  ن و  نساتم ق يم إريرال المب   الاع ي ا

بت بكبر بت برغا م  حقو المب   بت رافي المبال  المقبوضا بت الميقوعاذ تنوعي بن,اً بساو الساق ة زر "إضاقا" 

" ل مواققا لإضاقا طانقا رقق تزر "ح ف" لح ف طانقا رقق م  الطا  الظاذاة في الساق ة تزر "مواق 

 ع   عم  ا الترح و تزر "إلغاا الأما" لإلغاا عم  ا الترح وذ

 تسسسازش ق ما ن ي الق ي الموولي ع  الترح و في الحالات الوالي تذل   ساا ع   معط ات الملال السا  :

 :6.11الحالة الأولى: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

كما تظلما  ك و اقتراضي تلا  ييرو إلا تارن  ال وم كما في الك و في ذ   الحالا ت و   اق ة الترح و 

 الوالي:
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 ت عي ال,غط ع   "مواق " نوولي ع  الترح و الق ي الوالي:

 

  حظ ب يم تم في ذ ا الق ي إغ   المب   الموعور في رسيت   قطا الب ق في ال سيت  الا  سي  يت  تعور 

 قذبم  قص بت زنارة في رسيت   قطا الب 

 :6611الحالة الثانية: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

 تت و   اق ة الترح و كما تظلما في الك و الوالي: 4466في ذ   الحالا  عيل حقو "المب   الاع ي" إلى 
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 ت عي ال,غط ع   "مواق " نوولي ع  الترح و الق ي الوالي:

 

ع ي الموعور في رسيت   قطا الب ق في ال سيت  الا  سي تذو   حظ ب يم تم في ذ ا الق ي إغ   المب   الا

ليرة سورنا تإغ زيم  866ليرة سورنا تتم معالجا مب   السقص في رسيت   قطا الب ق تالبال   4466

 في حساب السقصذ
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 :6411الحالة الثالثة: المبلغ الفعلي الموجود في صندوق الكاش 

 تت و   اق ة الترح و كما تظلما في الك و الوالي: 4666 ي" إلى في ذ   الحالا  عيل حقو "المب   الاع

 

 ت عي ال,غط ع   "مواق " نوولي ع  الترح و الق ي الوالي:

 

الموعور في رسيت   قطا الب ق في ال سيت  الا  سي تتم  4566  حظ ب يم تم في ذ ا الق ي إغ   مب   

 ا في ال سيت  الا  سي تتسج  لما ع   حساب التنارةذليرة سورن 866بن,اً إغ   مب   التنارة تالبال  
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 تقرير إيصالات نقطة البيع: -6

ن سسا م  ير ل ذ ا الوقانا الح دول ع   مع ومات تا د   ا تذل  ع   مسووى مجموعا م  إن الات   

 قطدا الب قذ تتحوم  داق ة   

لمداتط الوقانا كما ذو تاضمج  

في الكدددد دو الوالي ع   ما  

 ن ي:

 تتتاريخ: متن تتتاريتتخ, إلى 

 ددييرددو في ذدد ن  الحق س  

مجددالًا زمس دداً ق وم عاض  

الإن ددددددالات الدتي ندقددق   

 تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

ن سسدا م  ير ل ذد ن  الحق س ب  نحير الوز  ال م نبيب تنسولمي  يم الوقانا تذل  في    حقلي الوقتت: 

 ال ومس ال ن  تضعا ضم  حق ي م  تارن  إلى تارن  السا قسذ

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو حساب ق وم عاض الإن الات الماتبطا  لم ا الحسابذ عميل:حساب ال

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو مسوليم ق وم عاض الإن الات التي زام  لما ذ ا المسوليمذاسم المستخدم: 

 نحير م  ير ل ذ ا الحقو اسم الج سا ق وم عاض الإن الات التي ة  في ذ   الج ساذ :الجلسة

 نحددير مد  يرد ل ذدد ا الكدددداندط الحدقدول الدتي سددددودظدلمدا في الوقانا السلمددا يذ             :الحتقتول  

 تتحوم ما ن ي:خيارات: 

  :عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار نظلما في الوقانا كو إن ددال  كدد و مسا ددو إظهار الإجمالي فقط

 تذل  كما في الك و الوالي:
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الإن دالات ضددم  الكدداتط الموضوعا تذل   بما عسي تاع و ذ ا اخط ار قوظلما مع ومات إجمال ا ع  كاقا 

 كما في الك و الوالي:

 

 

 

 

 

 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الإن الات السقيناذ الإيصالات النقدية 

 عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض الإن الات ا ع اذ الآجل:الإيصالات 

   :ت التي تم تع  قلما تس ومعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار الإن الاإظهار الإيصتالات المعلقة 

 اسوعارتلما تإكمالها لاحقاًذ

 ن سسا م  ير ل ذ ا الكانط ب   اعو ب واع  قاط الب ق التي  اغب  عاض إن الاتلماذأنواع نقاط البيع: 
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  الطلبياتسبعة عشر: نظام 

وع وم  وضنعوبر  ظام الط ب ات م  الأ ظما الأسداس ا تالهاما في الكاكاتك ح ث ب  معظم الكاكات تلم 

تسظ م الطب ات التي تو قاذا ع    ,دددا علماك كما ب لما تلموم بن,ددداً  وضدددوع تسظ م الط ب ات الموار التي  

رلم  ط ب ات الت ا   م  موارذا تب  تؤتط بلما م  موررم الكداكاذ قم  الهام عياً ب  تسدجو الكاكا ت  

نوقا  ظام الم تا  رتت    تسددددول ص ق مدا  عدي تقدارنا ما دية توع    سظدام الط ب ات اخطاا  لماذ ت     

ل محاسبا تالمسوورعات ل كاكات  ظام ط ب ات قاني م   وعيم م  ح ث مات ويم ال بيرة عياً ح ث نو مج 

ل كداكا ت دم م  ظام الط ب ات بح ث نوساسدب مق مااحو ط ب الب,اعا تتس  ملما في الكاكا تنوم ذ ا    

وم ا موم تة تعبر ع  يرط سير السظام الو دم م  ك و س   ت س ط تضم  ير ارات تاسعا تفي تاعلما رس 

 كد و رز   تموم تذ تنو مج  ظام الط ب ات ل مسدوليم تسج و عير غير محير م  الط ب ات بح ث نوم   

إريرال تارن  الط ب ا تتارن  الوسدد  م الموا  تالت و  ال م ط ب الموار تتااردد و الموار التي ط بلما الت و   

تي م  المم   ب  ت و  زي ط ب  ع   عية مااحو ت عية م  ح ث الأرددددساف تكم اتلما تبسددددعارذا تال 

قواتير ضددم  الط ب ا الواحية تم  شم تأتي ماح ا تسدد  م الموار تالتي م  المم   ب  ت و  رقعا تاحية بت 

ع   عدية قواتيرك ل عط سدا السظدام  دالسلمداندا تقدارنا ذاما توع   بجار الط ب ات تال م ا الموبق ا م  كو        

ا البر اما توزعات مسددوقب  ا لما سدد  و  ع  يم عار الموار مسددوقبً  في حال إغ   كاقا  ط ب اك كما نعط س

 الط ب ات تتس  م كاقا الموارذ

 تت,م  زا ما الط ب ات ما ن ي:

 لمجاة الط ب ات: -1

ن سسا م  ير ل لمددجاة الط ب ات تعان  ب ظما الط ب ات الموعورة في لمدداكوساذ تتحوم ذ   الساق ة كما 

 في الك و الوالي ع   الأزرار الوال ا:ذو تاضمج 
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 تتو,م  ذ   الحقول ما ن ي: حقول "أنظمة الطلبيات":

 نسوليم ذ ا التر لإالمار الوغيرات التي ة  ع   تعان  ب ظما الط ب اتذ تحديث:

نسدوليم ذ ا التر لإضداقا  ظام ط ب ات عينيذ ح ث ب يم عسي ال,ددغط ع   زر "إضاقا" تظلما    إضتافة: 

الوال ا التي  عاف م  ير لها  ظام ط ب ات عيني م  ير ل إريرال اسددم السظام تالاسددم ال ت س الساق ة 

 ل سظام تم حظات حول تعان  ذ ا السظام كما نوضمج الك و الوالي:

 

نسدددوليم ذ ا التر لاومج  طازا تعان   ظام الط ب ات السدددا قاذ تن سسا ذل  م  ير ل تحيني   بطاقة:

 عانايم سا قاً تم  شم ال,غط ع   زر " طازا"ذ ظام ط ب ات زي تم ت

تن سسا ذل  م  ير ل تحيني  ظام  نسوليم ذ ا التر لح ف  ظام ط ب ات زي تم اضاقويم سا قاًذحذف: 

 ط ب ات زي تم تعانايم سا قاً تم  شم ال,غط ع   زر "ح ف"ذ

 ط زاً م   ظام ن سسدا م  ير ل ذد ن  الترن  تول دي بت تعان   ظام ط ب ات عيني ا    نستتتخ, لصتتتق: 

ط ب ات معاف سدددا قاًك تذل  م  ير ل تحيني  ظام الط ب ات القينم تال,دددغط ع   زر " سددد " تم  شم 

ال,دددغط ع   زر "ل ددد " ق وم تول ي السظام الجيني تال م يجب ب   عيل في افيم حو  لا ن و  افيم  

 مطا   ل سظام القينم تييث ير ط  س السظامسذ

 اق ة يير ق لما المسددددوليم زواعي الوحق  م  المااحو التي نانيذا تالمعاقا تذي عبدارة ع    القواعتد: 

 مسبقاً في "تحانا السظام" في  ظام الط ب ات  تذ   الساق ة تحوم مان ي:

 :"نسجو المسوليم الاسم ال م ناني  بح ث نعبر ع  زاعية الوحق  التي نانيذاذ  "الاسم 

     ال م ناني   ال غا ال ت س ا بح ث نعبر ع  زاعية "الاسدم ال ت س": نسدجو المسدوليم الاسم

 الوحق  التي نانيذاذ

 يير المسدوليم في ذ ا الحقو الماح ا التي س وم تطب   زاعية الوحق  ع  لما م    ":3"المرحلة

 "ذ2ير ل مقار ولما مق "الماح ا

 لماذ8يير المسوليم في ذ ا الحقو الماح ا التي سوقار  "الماح ا ":3"المرحلة  " 
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   "عيم تطا   عير الموار": يخوار المسدوليم في ذ ا الحقو لماط في حال "عيم تطا   عير الموار"

 "  تذي تحوم اخط ارات الوال ا:2" مق عير الموار في "الماح ا8في "الماح ا

 :"حو  لو لم نوطا   8بم نسددددممج البر اما في حاظ في الااتورة في "الماح ا "سماح "

 "ذ2مق عير الموار في "الماح ا" 8عير الموار في "الماح ا

  :" بم نعطي البر داما رسددددالدا تسب ديم في حدال "عديم تطا   عير الموار" في       "تنبيت

 "ذ8"  مق إم ا  ا حاظ قاتورة "الماح ا2" مق عير الموار في "الماح ا8"الماح ا

 :"بم نعطي البر دداما رسدددددالددا مسق في حددال "عدديم تطددا   عددير الموار" في   "منع

 "ذ8حاظ قاتورة "الماح اتلان   ب ياً "  2ير الموار في "الماح ا" مق ع8"الماح ا

  " زواعي الوحق  م  ال م ا": يخوار المسددوليم في ذ ا الحقو لمدداط في حال عيم تطا   ال م ا"

 "  تذي تحوم اخط ارات الوال ا:2" مق ال م ا في "الماح ا8في "الماح ا

 :"رت  الوحق  م  تطا   ال م ات في 8في "الماح ا ااتورةبم السما  بحاظ ال "سماح "

 "ذ2"الماح ا ال م ات في " مق8"الماح ا

  بم نعطي البر اما  ":3المرحلةمع كمية  3المرحلة"تنبي  في حال عدم تطابق كمية

"  تفي حال 2الماح ا" مق كم ا "8الماح ارسالا تسب يم في حال عيم تطا   كم ا "

 ذ"8قاتورة "الماح ااظ   البر اما نوا ق عم  ا حايرو ار " عم" قد

  بم نعطي البر اما  ":3المرحلةمع كمية  3المرحلة"منع في حال عدم تطابق كمية

تلا ن   موا عا  " 2الماح ا" مق كم ا "8الماح ارسالا مسق في حال عيم تطا   كم ا "

 "ذ2الماح ا" مق كم ا "8الماح اإلا في حال تطا   كم ا " "8قاتورة "الماح اعم  ا حاظ 

 بم نعطي البر اما  ":3المرحلةأكثر من كمية  3المرحلةنبي  في حال كانت كمية "ت

"  تفي حال 2الماح ا" بكلا م  كم ا "8الماح ارسالا تسب يم ققط في حال كا   كم ا "

 ذ"8قاتورة "الماح ا  البر اما نوا ق عم  ا حاظ ايرو ار " عم" قد

  بم نعطي البر اما  ":3رحلةالمأكثر من كمية  3المرحلة"منع في حال كانت كمية

تلا ن    " 2الماح ا" بكلا م  كم ا "8الماح ارسالا مسق ققط في حال كا   كم ا "
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" بزو بت تساتم 8الماح اإلا في حال كا   كم ا " "8قاتورة "الماح اموا عا عم  ا حاظ 

 "ذ2الماح اكم ا "

  م نعطي البر اما ب ":3المرحلةأقل من كمية  3المرحلة"تنبي  في حال كانت كمية

"  تفي حال 2الماح ا" بزو م  كم ا "8الماح ارسالا تسب يم ققط في حال كا   كم ا "

 ذ"8قاتورة "الماح ا ايرو ار " عم" قد  البر اما نوا ق عم  ا حاظ

  بم نعطي البر اما  ":3المرحلةأقل من كمية  3المرحلة"منع في حال كانت كمية

تلا ن    " 2الماح ا" بزو م  كم ا "8الماح ارسالا مسق ققط في حال كا   كم ا "

" بكلا بت تساتم 8الماح اإلا في حال كا   كم ا " "8قاتورة "الماح اموا عا عم  ا حاظ 

 "ذ2الماح اكم ا "

 :"يخوار المسوليم في ذ ا الحقو لماط في حال "عيم تطا   بسعار الموار  "عدم تطابق أسعار المواد

 "  تذي تحوم اخط ارات الوال ا:2في "الماح ا" مق ال م ا 8" في "الماح ا

  :"حو  لو لم توطا   8بم نسددددممج البر اما في حاظ في الااتورة في "الماح ا "سمتاح "

 "ذ2" مق بسعار الموار في "الماح ا8بسعار الموار في "الماح ا

  :" بم نعطي البر اما رسددددالا تسب يم في حال "عيم تطا   بسددددعار الموار" في   "تنبيت

 "ذ8"  مق إم ا  ا حاظ قاتورة "الماح ا2" مق بسعار الموار في "الماح ا8"الماح ا

 :"بم نعطي البر داما رسددددالدا مسق في حدال "عديم تطدا   بسددددعار الموار" في        "منع

 "ذ8"  تلان   ب ياً حاظ قاتورة "الماح ا2" مق بسعار الموار في "الماح ا8"الماح ا

 :"ية تحق  رت  ح قلما قد يم ناعو ير ار "موز " عسيما ناني المسددوليم إنقاف بم زاع "موقف

 ع   سطا زاعية الوحق  التي ناني إنقاقلماذ

 :"نسجو المسوليم بم م حظا نانيذا في ذ ا الحقوذ "ملاحظات 

 الك و الوالي نبس  اق ة "القواعي":
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 تتو,م  ذ   الحقول ما ن ي: ":النظام تحريرحقول "

 وغيرات التي ة  ع   تعان  مااحو ب ظما الط ب اتذنسوليم ذ ا التر لإالمار ال تحديث:

نسددوليم ذ ا التر لإضدداقا ماح ا إلى  ظام ط ب ات معاف سددا قاًذ ح ث ب يم  عي تعان   ظام   إضتتافة:

ل ط ب دات نظلما ذد ا السظدام تح  حقول "تحانا السظام" قسقوم  وحيني ذ ا السظام تم  شم  ,ددددغط زر    

السظامذ تلساترض حالا  ظام ط ب ات مب عات  سددد ط نو و  م   "إضددداقا" تذل  لاضددداقا بتل ماح ا في

ماح وس ماح دا بتلى ذي "ط دب الت و " تالتي عدارة مدا ت و  قداتورة "ط دب مب ق" تماح ا شا  ا ذي       

"تسدد  م الط ب ا" تالتي عارة ما ت و  قاتورة "مب ق"ذ تلوعان  ذاتس الماح وس  عاف بتلًا  ظام ط ب ات 

كما ما معسا في الاقاة السددددا قاك شم  عاف الماح ا الأتلى في السظام تالتي ذي "ط ب  ذو " ظدام مب عات" 

الت و " م  ير ل تحيني " ظام مب عات" تم  شم ال,ددغط ع   زر "إضدداقا" تذل  كما نوضددمج الكدد و    

 الوالي:
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 ظام  تلى في عي ال,دغط ع   زر "إضاقا" تظلما الساق ة الوال ا تالتي  ييرو م  ير لها تعان  الماح ا الأ 

الط ب ات تالتي ذي ماح ا "ط ب الت و " تالتي تحوم كما ذو تاضدددمج في الكددد و الوالي ع   الحقول  

 الوال ا:

 ذ

 تنلو اسم ذ   الماح ا تل    "ط ب الت و "ذ الاسم:

 تنلو الاسم الا    تم له   الماح اذ الاسم اللاتيني:

ة التي يجب ب  تاتبط  لم   الماح اك بم  وع الااتورة  ييرو في ذ   الحقو  وع الااتور نوع الفاتورة:

التي س وم ق لما تسج و ط ب ات الت ا  ك تعارة ما ت و  الااتورة الماتبطا  اح ا "ط ب الت و " ذي 

عبارة ع  قاتورة ط ب مب ق ل   لها بم تأشير محاسبي بت مسوورعي تإوا نوم ق لما ققط برلماا ط بات 

الط ب اتذ تالك و الوالي نبس إعيارات قاتورة "ط ب مب ق" الماتبطا مق ذ   الت ا   تر طلما مق  ظام 

 الماح ا:
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 ييرو في ذ ا الحقو قاتورة مساز ا معاقا ع   البر اما تذل  في حال كا   الماح ا  نوع فاتورة المناقلة:

بم ب  مسددددوورع ثل ا  ااتورة مساز اذ تملال ذل  في حال كا   قاتورة الط ب ذي ط ب راير ي ل موار 

م  مسدوورعات الكداكا زي ط ب موار م  مسوورع آيرا في الكاكا عسيذا سو و  قاتورة تس  م الموار ذي   

 عبارة ع  قاتورة مساز ا  يت  ز ي نس م  وعبلما مسوورع ما الموار ل مسوورع ال م ط ب الموارذ

ح ا السددا قا ل ماح ا التي  قوم ذ ا الحقو عبارة ع  حقو ل قاااة ققط نظلما ق يم الماالمرحلة الستتابقة: 

  وعانالماذ

  سجو في ذ ا الحقو بم م حظا توع    وعان  ذ   الماح اذملاحظات: 

 تذسا نوعي ير ارن  اشسس: اايارات:

 الماح ا ةلو تلب   ط ب موار:  اعو ذ ا اخط ار في حال كا   الماح ا ةلو تلب   الط ب اذ 

   اخط ار في حال كا   ذ   الماح ا ةلو رر ل ط ب السا   الماح ا ةلو تسد  م موار:  اعو ذ ا

بت تسدد  م ل موار المط و اذ تعسي تاع و ذ ا اخط ار يجب ب  نحير ماح ا "تلب   الط ب" التي 

 ةلو ذ   الماح ا تس  ماً لهاذ

ير ارات تؤشا ع   المااحو ال حقا لأتل ماح ا م,ددداقا في "تحانا  اير ارات السدددعا: تذسا نوعي ش ش

السظام" لأ  الماح ا الأتلى عبارة ع  اتاا  نوش  في قاتورة الط ب  بما تأشير "ير ارات السدددعا" ق ظلما في 

 :  "إرراج السعا م " ذي تيقاتورة الماح ا ال حقا  تال
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  بم عيم تسددعير الماح ا ال حقا لماح ا الط ب  ح ث تبق  يرا ا السددعا قارغا في قاتورة :  

 الط بذ الماح ا ال حقا لماح ا

  عسي تسد  م الط ب ل ت و  طار   3666 اارات عسي سدعا   3ملال: شبوسا ط ب ا ل ت و  طار  

سدس حظ عسي ضغط زر عيني في  تسا   الط ب ا  قد يم سوف نعط س قاتورة يرال ا م  الأسعار   

 الألم ال الوال ا ل ووض مج:
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 ا الط ب حسب السعا الملوار في  وع سعا  طازا  وع الااتورة: بم تسعير الماح ا ال حقا لماح 

 الااتورة المعاقا ضم  ب واع الاواتيرذ

لذى تكا  سعا المسولم   ل برار  2666 اارات عسي سدعا   3ملال: شبوسا ط ب ا ل ت و  طار  

لذى  تالسدعا المعاف في  وع الااتورة حسدب سعا المسولم    قد يم عسي تس  م الط ب    3666

 3666ط زر عيني في  تسا   الط ب ا  قد يم سوف نعط س السعا ل ت و  طار  سس حظ عسي ضغ

 لذى  الألم ال الوال ا ل ووض مج:
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      سددعا الماح ا السددا قا: بم تسددعير الماح ا ال حقا لماح ا الط ب حسددب السددعا في الماح ا

 السا قاذ

 برار لذى تكا  سعا المسولم   ل 2666 اارات عسي سدعا   3ملال: شبوسا ط ب ا ل ت و  طار  

لذى  قد يم عسي تسدد  م الط ب ل ت و  طار  سددس حظ عسي ضددغط زر عيني في  تسا     3666

 لذى  الألم ال الوال ا ل ووض مج: 7666الط ب ا  قد يم سوف نعط س السعا 
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م حظا: في حال تحيني ير ار "  " في "ير ارات ال م ا" قد يم عسي قومج عيني في تس  م الط ب ا س ظلما 

 ورة قارغا ملمما كا  ير ار السعاذلينسا قات
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 ل م اير ارات ال م ا: كما سددب  تذكا ا في "ير ارات السددعا" قد   ا  الكددا  نسطب  ع   ير ارات ا  

تل ماح دا معاقدا في "تحانا السظدام"  تتأشيرذا ع   المااحو ال حقا    ق مدا يخص عديم تدأشيرذدا ع   ب    

 ال م ا" تذي ير ارات في "ير ارات ال ماح ا الأتلى  ذسا نوعي بر ع

 " إرراج ال م ا م": 

  بم ع ب الموار المط و ا رت  كم ات  ح ث تبق  يرا ا ال م ا قارغا في قاتورة الماح ا :  

 ال حقا لماح ا الط بذ

  عسي تسدد  م الط ب ل ت و  طار  3666 اارات عسي سددعا  3ملال: شبوسا ط ب ا ل ت و  طار  

ب ا  قد يم سددوف نعط س قاتورة قارغا  الألمدد ال  سددس حظ عسي ضددغط زر عيني في  تسا   الط 

 الوال ا ل ووض مج:
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   الماح ا السددا قا: بم ع ب الموار المط و ا تال م ات م  الماح ا السددا قا تتضددعلما في قاتورة

 الماح ا ال حقا لماح ا الط بذ

 ب لذى  قد يم عسي تسددد  م الط 3666 اارات عسي سدددعا  3ملال: شبوسا ط ب ا ل ت و  طار  

 3ل ت و  طار  سدددس حظ عسي ضدددغط زر عيني في  تسا   الط ب ا  قد يم سدددوف نعط س ال م ا 

  اارات  الألم ال الوال ا ل ووض مج:
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  بزاب ماح ا سددددا قا لها كم ات: زي ن و  ليم في  ظام الط ب ات بكلا م  ماح ا كماح ا

ط ب بت تسدددد  م الموار عاض السددددعا شم ماح ا تلب   الط ب تماح ا الويز   تماح ا رر ال

المط و دا تغيرذدا م  المااحدو  قعسي ايرو ار "بزاب ماح ا سددددا قا لها كم ات" عسيذا نوم    

 اسويرار ال م ات ل ااتورة م  بزاب ماح ا لها كم ات تنوجاذو ال م ات في  ازي المااحوذ

 عا سماح ا تلب   الط ب: زي ن و  ليم في  ظام الط ب ات بكلا م  ماح ا كماح ا عاض ال

شم ماح ا تلب   الط ب تماح ا الويز   تماح ا رر الط ب بت تسددد  م الموار المط و ا تغيرذا 

م  المااحو  قعسي ايرو ار "ماح ا تلب   الط ب" عسيذا نوم اسددددويرار ال م ات ل ااتورة م  

 ماح ا تلب   الط ب تنوجاذو ال م ات في  ازي المااحوذ

 تا اا ذ ا اخط ار عسي تاع  يم في ماح ا الوس  م قد يم عسي  ":في المسوورع المووقاة "مااعاة ال م ا

الوسدد  م لانيرج إلا البسور التي لها رردد ي في المسددوورع تتواق  ال م ا الموعورة في المسددوورع     

 تنوبق ذ ا اخط ار إلى ير ار "إرراج ال م ا م "ذ

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:
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 "تا اا ذ ا اخط ار عسي تاع  يم في ماح ا الوسددد  م قد يم : "تسب يم في حال عيم توقا كامو ال م ا

عسي الوسد  م تفي حال ال م ات المووقاة في المسدوورع بزو م  المسجو في الط ب ا قد يم تاومج  اق ة   

لاسددالا سدداو اب م ا المط و ا ل موار الوال ا" تق لما رسددالا تسب يم  أ  "ال م ا المووقاة بزو م  ال

 المارة تال م ا المووقاة تال م ا المط و ا تكم ا السقصذنظلما عيتل نبس لسا اسم 

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 

 

   م "  اإرراج ال م "ل ل ار الماعو في  انوبق تاع  لم"إرراج اخط دددا ص الإضددداق ا آل اً": ح ث

 الماح اذ

رة  ا ل ااتولا نوم إرراج اخط ا ص الإضاق ا حو  تلو قع سا ير ار "إرراج اخط ا ص الإضاقم حظا: 

 ."تعان  الاواتير"آل اً" إذا لم ن   ير ار "إالمار راحا ير ا ص إضاق ا" ماعً  في 
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 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 
 

 "ل ااتورة آل اً "إرراج الازم الااعي: 

 ا م " الماح اذإرراج ال م "تاع  يم ل ل ار الماعو في ح ث نوبق 

 دو مسلمدا رزم قاعي مو   في الماح ا افيرة في "إرراج   قداتورة ل م  م حظدا: إذا كدا  لدينسدا بكلا     

 ال م ا م " قد يم نوم "إرراج الازم الااعي" لأتل قاتورة في ت   الماح اذ

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:
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 تالك و الوالي نبس  اق ة تعان  ماح ا "ط ب الت و ":

 

 ت و ":تالك و الوالي نبس  اق ة تعان  ماح ا "تس  م ط ب ال



628 

 

 

 

 تن بمج  عيذا لم و  ظام الط ب ات كما في الك و الوالي:
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 الط ب ات: إريرال -2

 عي تعان   ظام الط ب ات السدددا   ن دددبمج ذ ا السظام موعور في زا ما "الط ب ات" ت ال,دددغط ع   ذ ا 

ل الموعورة السظدام تظلما  داق ة السظام تالتي ن سسا م  ير لها قومج ط ب ا ل ت و  م  ير ل اريرال الحقو  

 في الساق ة الوال ا:

 
 

  ييرو في ذ ا الحقو رمت الط ب ا بت نوم تول ي   ك و ت قا ي في حال تاك ذ ا الحقو قارغاًذ الرمز:

 ييرو في ذ ا الحقو تارن  قومج الط ب اك تنوم ارراج تارن  ال وم  ك و اقتراضي في ذ ا  تاريخ الطلبية:

 الحقوذ

ذد ا الحقو الوارن  المووزق لإغ   الط ب ا بت الوارن  الموا  ع  يم مق    دييردو في   تتاريخ اغلاق الطلبيتة:  

 الت و  لإغ   الط ب اذ تبن,اً نوم إرراج تارن  ال وم  ك و ت قا ي في ذ ا الحقوذ

  ييرو في ذ ا الحقو م حظا مع سا توع    الط ب ا  ك و عامذ ملاحظات:

 اذ اعو ذ ا اخط ار في حال تم اغ   الط ب  إغلاق:

م   "  في بتل ماح امب ق عي إريرال الحقول السدا قا  قوم بحاظ سجو الط ب ا شم  ,   قاتورة "ط ب  

تذي "ط ب الت و "ذ تنوقا  ظام الط ب ات في  ا اما الم تا  رتت    مات ا تاسددددعا في  مااحو الط ب ا

 ا ال الااتورة ع   الط بطانقا إريرال قاتورة في  ظام الط ب اتك ح ث ب يم نوعي ش شا طا  بساس ا لإرير

 تذي:
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 إضافة فاتورة جديدة من نافذة الطلبية: :الطريقة الأولى

ن سسا ذل  م  ير ل ال,غط ع   زر "عيني" تالموعور ضم  الماح ا  اسلماذ قملً  لإضاقا قاتورة "ط ب 

 ت و "مب ق" ضدم  ط ب ا طار  الظاذاة في الكد و السدا    ,غط ع   زر "عيني" ضم  ماح ا "ط ب ال   

 تذل  كما في الك و الوالي:

 
قوظلما  اق ة الااتورة  ييرو في ذ   الااتورة الموار المط و ا م  الت و  تكم اتلما تبسددددعارذا كما نوضددددمج  

 الك و الوالي:
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 قوظلما ذ   الااتورة في  اق ة الط ب ا كما في الك و الوالي:

 
 ة:الطريقة الثانية: إضافة فاتورة جديدة من نافذة الفاتور
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ن سسا إضددداقا الااتورة السدددا قا م   اق ة الااتورة  اسدددلما تذل   الا وقال م  زا ما "قاتورة" إلى قاتورة  

"ط ب مب ق" قسيرج في حقو "حسدداب العم و" اسددم الت و  طار  قوظلما  كدد و ت قا ي  اق ة تبس لسا   

ة مق ق وم ر ط ذ   الااتورسدددج ت الط ب ات الماووحا  اسدددم الت و  طار  قسلوار الط ب ا التي  انيذا  

 ط ب ا طار  كما نبس الك و الوالي:

 

 

 ملاحظة هامة:

ل ي تعمو ا ل ا السا قا  ك و رح مج يجب ب   ييرو إلى إعيارات قاتورة "ط ب مب ق" ت اعو ير ار 

 "الوااعو مق ب ظما الط ب ات" تذل  كما نوضمج الك و الوالي:
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 ابقاً بسجل الطلبية:الطريقة الثالثة: ربط فاتورة مسجلة س

بح ا اً نوم تاك ب مسظوما الط ب ات ع   زاعية   ا ات تحوم قواتير مسج ا سا قاً تناغب المسوليم في 

ر ط ذ   الاواتير مق  ظام الط ب اتك عسيذا ن سسا ب   سوليم زر "ر ط قاتورة" تذل  لا ط قاتورة سا قا 

( زي سج   سا قاً 8نوعي قاتورة "ط ب مب ق" رزملما ) مق ط ب ا الت و ذ تلساترض في الملال السدا   ب يم 

ت اني ر طلما مق ط ب ا الت و  طار  عسيذا  ييرو إلى سددجو ط ب ا طار  ت ,ددغط ع   زر "ر ط قاتورة"  

 كما نوضمج الك و الوالي:
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قوظلما الساق ة الوال ا التي نحير م  ير لها رزم قاتورة "ط ب مب ق" التي  اغب  ا طلما مق سجو 

 ( كما نوضمج الك و الوالي:8 ا السا   تل    )الط ب

 

عسيذا ت العورة إلى سجو الط ب ا   حظ ب  ذ   الااتورة زي ارتبط  مق سجو الط ب ا تالمات ضم  

 الماح ا الأتلى كما نوضمج الك و الوالي:
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 :8م حظا 

 ةلو ماح ا تلب  إ  الكدددا  السدددا   الموع    طا  إريرال الاواتير ع   ماح ا "ط ب الت و " تالتي  

ط ب الت و  نسطب  ع   إريرال الاواتير في المااحو الأيراى ل ط ب ا تالتي بذملما ماح ا تسددد  م الموار بت 

 ماح ا رر الط بذ

  

 :2م حظا 

إ  إريرال قاتورة في ماح ا رر الط ب بت ماح ا تسدد  م الموار نوم ت  اا  بسدداسددي تعوذام ع  إريرال  

لدو تلب د  الط بك تذ ا الاا  الجوذام تالملمم ذو ب يم عسي إريرال قاتورة في   الاداتورة في الماح دا التي ة  

ماح ا تسدد  م الموار ل ت و  نقتر  لسا البر اما  كدد و ت قا ي الموار التي يجب تسدد  ملما ل ت و  رت  ب    

 انو    المسدوليم عساا إريرال ذ   الموار  كد و نيتم تذل  سواا كا  إريرال ذ   الااتورة نوم  الطانق  

   الأتلى بم  الطانقا اللا  ا تال وس تم لماحلمما سا قاًذ 
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 معالجا الط ب ات: -3

ن سسا م  ير ل  اق ة معالجا الط ب ات اسدوعااض كاقا سدج ت الط ب ات التي تم تسج  لماذ تتحوم   

ذ   الساق ة مجموعا م  حقول الكدداتط التي ن سسا اسددولياملما لإعااا عم  ا ت ددا ا ع   سددج ت     

ب دات الظاذاة في ذ   الساق ةذ تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضددددمج في الكدددد و الوالي ع   الحقول   الط 

 الوال ا:

 
 

نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم اسددوعااض سددج ت الط ب ات التي   تاريخ الطلبية: من, إلى:

 نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم اسدوعااض سج ت الط ب ات  نحير  الطلبية: من, إلى:إغلاق تاريخ 

 التي نقق تارن  إغ زلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

نحير في ذ ن  الحق س مجال رزمي ق وم اسدددوعااض سدددج ت الط ب ات التي   : من, إلى:رمز الطلبية

 نقق رمتذا ضم  ذ ا المجال التمسذ

ات ق وم اسدددوعااض سدددج ت الط ب ات المسدددج ا ضدددم  ذ ا  نحير في ذ ا الحقو  ظام ل ط ب  النظام:

 السظامذ

نحير في ذ ا الحقو حساب عم و ما ق وم اسوعااض سج ت الط ب ات المسج ا ل ا   حساب العميل:

 ذ ا العم وذ

 تذسا نوعي اخط ارات الل شا الوال ا:إظهار الطلبيات: 
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 :ات المغ قاذعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار سج ت الط ب المغلقة  

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم االمار سج ت الط ب ات التي لم نوم اغ زلما  عيذ غير المغلقة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم إالمار كاقا سج ت الط ب ات المغ قا تغير المغ قاذ الكل 

  قاذلساعسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم اسوعااض سج ت الط ب ات التي تسطب  ع  لما الكاتط ا عرض:

ن سسدا م  ير ل الأعمدية تحديندي الأعمدية التي يجدب ب  تظلما في  اق ة المعالجا تالوح م        الأعمتدة: 

 ترت ب ذ   الأعميةذ قعسي ال,ددددغط ع   ذ ا التر تظلما الساق ة الوال ا التي تحوم الأعمية تالتي ةلو 

بم حقو بت  غير تات ب ذ ا  مع ومدات الط ب دا تن سسدا م  ير ل ذد   الساق ة ب   اعو بت   غي تاع و    

 الحقو كما توضمج الساق ة الوال ا:

 
ن سسدا م  ير ل ذ ا التر طباعا المع ومات الموع قا  سددددج ت الط ب ات التي تظلما في ذ     طبتاعتة:  

 الساق ةذ

 التر إغ    اق ة معالجا الط ب اتذ ذ ان سسا م  ير ل  إغلاق:

 

 

 عار الط ب ات: -4

 الط ب ات التي تم تسدددج  لما ل ت ا   تم  بذملما  ط ب ات مع ومات ذاما عياً توع  نعط سا تقانا عار ال

ما ذي الموار التي تم ط بلما تما ذي ال م ات المط و ا م  كو مارة تما ذي ال م ات التي تم تسدد  ملما م  

 كو مارة إضاقا إلى  سبا تسا   الوس  م م  كو مارةذ

 الحقول تالكاتط الوال ا كما نوضمج الك و الوالي: تتحوم  اق ة تقانا "عار الط ب ات" ع  
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نحددير في ذدد ن  الحق س مجددال زمس ق وم عاض عار ل ط ب ددات التي نقق  تتاريخ الطلبيتة: من, إلى:  

 تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذ

نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض عار ل ط ب ات التي  الطلبيتة: من, إلى: إنتهتاء  تتاريخ  

 قق تارن  إغ زلما ضم  ذ ا المجال التمسذن

 نحير في ذ ا الحقو سجو ط ب ا ما ق وم عاض تقانا عار الط ب ات له   الط ب ا ققطذ الطلبية:

نحير في ذ ا الحقو حسداب عم و ما ق وم عاض عار ل ط ب ات المسددج ا ل ا  ذ ا   حستاب العميل: 

 العم وذ

عاض عار ل ط ب ات ق ما يخص ذ   المارة ققط رت  غيرذا م   نحير في ذ ا الحقو مارة ما ق وم المادة:

 الموارذ 

 تذسا نوعي اخط ارات الل شا الوال ا:إظهار الطلبيات: 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض عار ل ط ب ات المغ قاذ المغلقة 

 :عاض عار ل ط ب ات التي لم نوم اغ زلما  عيذ عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم غير المغلقة 

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم عاض عار ل اقا الط ب ات المغ قا تغير المغ قاذ الكل 

ن سسا م  ير ل لمددانط حقول الط ب ا ب  نحير مع ومات الط ب ا التي  اغب  ظلمورذا حقول الطلبية: 

 في ذ ا الوقاناذ



639 

 

غب  ظلمورذا في ذ ا التي  ا المارةب  نحير مع ومات  المارةن سسا م  ير ل لمددانط حقول حقول المادة: 

 الوقاناذ

ن سسدا مس  ير ل ذد ا الكددددانط ب  نحدير  ظام ط ب ات بت بكلا ق وم عاض عار    أنظمتة الطلبيتات:   

 ل ط ب ات المسج ا ضم  الأ ظما التي تم تحينيذاذ

 عسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم اسوعااض الوقاناذ عرض:

 الماةذعسي ال,غط ع   ذ ا التر نوم طباعا الوقانا مب طباعة:

 عسي ال,غط ع   ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق:

 ملال ع   المور ذ ا الوقانا:

 56 ااض ب سا سددج سا ط ب ا ل ت و  طار  م  مارتس ذما البرتقال تاخط ار ح ث ب  الت و  طار  ط ب 

عبارة ع   ك  ير ارك تتم  عي ذل  تسدددد  م الت و  طار  عتا م  ذ   الط ب ا 826ك   اتقدال تط دب   

 ك  ير ارذ عسيذا س ظلما تقانا عار الط ب ات كما نوضمج الك و الوالي: 65ك   اتقال ت  85

 

 

 

 م حظا ذاما:

ن سسا الورول بن,اً إلى تقانا عار ط ب ا مع سا م  ير ل زر "العم  ات" في  اق ة الط ب ا تال م يوم 

 ع   بما "عار الط ب ات" كما نوضمج الك و الوالي:
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 ار الموار مق الط ب ات:ع -5

نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات ذاما عياً ع  عار الموار ق ما لو تم تسددد  م كاقا الط ب ات ا  ك بم  عس  

 آيرا نعط سا ذ ا الوقانا مع ومات ع  الجار المسوقب ي ل موار في حال اعوبار كاقا الط ب ات مغ قاذ

ك  و  اتقالك ت ااض  816ك  و ير ار ت  266المترنسا  قبااض اعوبار   ا ات الملال السا   ت ااض ب سا

 ا    ا ات الط ب ا السددددا قا ل ت و  طار ذ عسيذا نوبس لسا الاا   س تقانا عار الموار العارم تتقانا 

 عار الموار مق الط ب ات م  ير ل الألم ال الوال ا:

 

 

 

 تقانا "عار موار":
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 تقانا "عار موار مق الط ب ات":

 

تقانا "عار الموار مق الط ب ات" ب  كم ات الموار تظلما بزو م  ال م ات في تقانا "عار موار"    حظ في

تالد م نلدو الجار الاع ي تذل  لأ  تقانا "عار الموار مق الط ب ات" نعوبر ب  كاقا الط ب ات التي لم   

 تس م موارذا  عي زي تم تس  ملما قعً ذ

الوعامو معلما  طانقا مو اا ع  ط ب ات المب ق  قاي ط ب ات بما  السسددددبا لط ب ات الكددددااا قد يم نوم 

المب ق  جار تسددددج دو الط ب دا قد  "تقانا عار الموار مق الط ب ات" نعط س عار الموار مطاتحاً مسيم   

ط ب ات المب ق بت الوسدد  م  بما في ط ب ات الكددااا بت الاسددو م قد  الوقانا نعاض لي السو جا حسددب    

 ير في "تقانا عار الموار مق الط ب ات"  ل ووض مج لينسا الملال الوالي:المجال التمس اف
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تتارن   23/4/2684ك  عتر تكا  تارن  الط ب  256ك  ل مو  ت 366 ااض ب سا ط بسا لمددددااا 

تذ   الأردساف عينية بم ل   لها عار في مسوورعاتي    حظ   36/4/2684إغ   الط ب  وارن  

 8/8/2684وار مق الط ب ات" ت"تقانا عار الموار" ضم  مجال زمس م  ب يم عسي ط ب "تقانا عار الم

قد ي ل  بعي بم عار ل موار ضددددم  بم م  الوقانان  الوقانا  ل ووضدددد مج لينسا  23/4/2684لغانا 

 الألم ال الوال ا:
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ر قد  "تقانا عار الموا 25/4/2684ك  عتر في تارن   56ك  ل مو  ت  866لسااض ب يم تم اسو م 

ك  عتر  بم ب   56ك  ل مو  ت  866مق الط ب دات" ت"تقانا عار الموار" سدددد ظلماا  لي ب يم ليم  

 الوقانا س ظلما لي المسو م م  الط ب ا  ل ووض مج لينسا الألم ال الوال ا:
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لسااض ب دديم لم نوم اسددددو م  ددازي الط ب ددا تط بدد  "تقانا عار الموار مق الط ب ددات" في تددارن     

ك  عتر  بما في "تقانا عار  256ك  ل مو  ت  366د ديم سدددد ظلما لي ب ديم ليم   قد  36/4/2684

 ك  عترذ 56ك  ل مو  ت  866الموار" قد يم ل  نظلما لي إلا 

 
 

 
 

 عار موار بققي مق الط ب ات: -6

 تذو  ا  تقانا عار الموار مق الط ب ات تل   تظلما ال م ات في المسوورعات كأعمية في الوقاناذ 
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 نظام الأرشفة شر:ع ثمانية

 

 ميزة أرشفة أ  نوع من أنواع الملفات مع سجلات البرنامج

توقا  عب البراما افاسب ا ل مسوليم إم ا  ا إرقا  رورة ل مارة بت رورة ل حساب ذذذالخذ تفي سع سا 

وضوع مالمسوما لوطونا  ا اما الم تا  رتت    ل محاسبا تالمسوورعات ققي طور ا آل ا عينية ل وعامو مق 

برلماا الم اات مق سج ت البر اما بح ث ت و  لمام ا لمعظم سج ت البر اما كبطازا المارة ت طازا 

الحساب ت طازا العم و تالااتورة تسسي الق ي تسسي الق ي المل ص تالورزا الوجارنا تغيرذا م  سج ت 

 ا لمعظم ب واع الم اات البر اما ذ ا م  علماك تم  علما بيراى تم تطونا ذ   الم تة بح ث ت و  لمام

كال ور  لو   ر غلما تم اات الا ينو تالإكس والوترر تم اات الم,غوطا بت غير الم,غوطاك تتم إعطاا 

المسوليم حانا في ايرو ار طانقا اضاقا ذ   الم اات بح ث ن   ل مسوليم إضاقولما ع   زاعية الب ا ات 

لا تك و ضغطاً ع   حجم زاعية الب ا اتك تتم بن,اً بت عمو را ط ققط   سلما ت س زاعية الب ا ات حو  

تضق ضوا ط ع   عم  ا الأرلماا م  ح ث حجم الم اات الماققا تن   ل مسوليم الوح م  لم   ال,وا ط 

تت بيرذا بت ت غيرذا حسب المط وبك كما تم اضاقا تقانا ذام عياً لاسوعااض الم اات التي تم إرقازلما 

ذ   الساق ة ع   لماتط تاسعا تما ا ة   المسوليم م  الورول إلى الم اات مق سج ت البر اما تتحوم 

 الماققا المط و ا  أسلمو الطا  المم ساذ

 كيفية أرشفة ملف مع سجل من سجلات البرنامج: -2

ن سسا برلماا بم م   م  الم اات مق سجو محير م  سج ت البر اما م  ير ل قومج السجو المط وب 

 الماققات كما نبس الك و الوالي ح ث نظلما في عية بمور تذي:تم  شم ال,غط ع   زر 

 تنوعي ش شا ير ارات لإضاقا بم م   ماق  تذي: إضافة:

 :ن سسا م  ير ل ذ   الطانقا إرقا  م    السجو الحالي بح ث نوم تختن   سلا  من ملف

الأر ي م  مسار  م  ذ ا الم   ع   زاعية الب ا ات تعسيذا ن بمج  دم ا سا ح ف الم   الماق  

السا   رت  ب  نؤشا ذل  ع   الم   الماق ذ ذ   الطانقا ة سسا م  الاحوااا  الم اات الماققا 

ع   زاعية   ا اتسا تل سلما تك و ضغطاً ع   حجم زاعية الب ا ات في حال كا  حجم الم اات 

 الماققا كبيرذ 

 :ة مق السجو الحالي  واسطا ن سسا م  ير ل ذ   الطانقا م  إرقا  رور من ماس  ضوئي

سحب  سلا ع  ذ   ال ورة ع  طان  الماسمج ال,و ي  ك و مبالماذ تةاشو ذ   الطانقا في 

 الإرقا  الطانقا السا قا م  ح ث ب  الم   الماق  ن بمج عتااً م  زاعية الب ا اتذ
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 :تن  ط تخن سسا م  ير ل ذ   الطانقا إرقا  م    السجو الحالي بح ث نوم قق ارتباط بملف

را ط ذ ا الم   ع   زاعية الب ا ات رت  تختن  الم   كامً ك تعسيذا في حال تم ح ف الم   

الماق  الأر ي م  مسار  السا   لا نبق  موعور في البر اما كم   ماق  تم  ذسا يجب الوسونيم 

مج ي    ب يم عسي ايرو ار ذ   الطانقا ق قق ع   عات  المسوليم ب  يواظ  الم اات الماققا ع

محير في بزااا ال مب وتا تب  نقوم  الاحوااا  لم ا المج ي  ك و ع يذ ذ   الطانقا ة سسا م  

إرقا  م اات ع   زاعية   ا اتسا  يت  ب  تك و بم ضغط ع   زاعية الب ا ات  غب السظا ع  

 حجم الم اات الماققاذ

 
 

اققا الموعورة م  ح ث الإضاقا تالح ف تتغ ير ن سسا م  ير ل ذ   الساق ة ب   وح م  الم اات الم :إدارة

الاسم تالعاض تالحاظ في مسار آيرا ع   الأزاااذ تتحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي 

 ع   الأمور الوال ا:
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 اضاقا: ن سسا م  ير ل ذ ا التر إضاقا م   ماق  عيني إلى السجو الحاليذ

تحانا الم   الماق  بح ث ن سسا تغ ير افيم بت تغ ير الم   الماق   تحانا: ن سسا م  ير ل ذ ا التر

 م  ير ل تغ ير مسار  كما توضمج الساق ة الوال ا:

 ح ف: ن سسا م  ير ل ذ ا التر ح ف الم   الماق ذ

 عاض: ن سسا م  ير ل ذ ا التر اسوعااض الم   الماق ذ

 لم   الماق  ع   بزااا ال مب وتاذحاظ  اسم: ن سسا م  ير ل ذ ا التر حاظ  سلا م  ا

 

 وإعدادات خاصة بعملية الأرشفة: كيفية وضع ضوابط  -1

ن سسا تضددق ضددوا ط لعم  ا الأرلمدداا م   اق ة الإعيارات العاما م  ردداحا الأرلمدداا ح ث ن سسا م    

ر بت يير ل ذ   ال احا تحيني رزم بح ث نسبلمسا البر اما في حال تجاتز حجم الم   الماق  ل ازم اف

ن سسدا تحديني رزم بح ث نسعسا البر اما في حال تجاتز حجم الم   الماق  ل ازم افير م  إرقا  ذ ا   

 الم  ذ تالك و الوالي ل ووض مج:



648 

 

 

 

 م حظا ذاما:

في الحق س السددددا قس يجددب ب  ن و  حجم الوسب دديم بزددو م  حجم المسقذ قم  المسطقي ملً  ب  نسبلمسددا 

 566ك  و  ان  تب  نسعسا م  إضدددداقويم عسيما ن و  حجميم  866حجم الم    البر اما عسيما ن و  

 ك  و  ان  تل   الع   غير مسطقي ب ياًذ

 

 استعراض الملفات الت تم أرشفتها من خلال تقرير معالجة الوثائق: -1

ع     ةن سسا اسوعااض كاقا الم اات التي تم برلماولما م  ير ل  اق ة معالجا الوشا   تتحوم ذ   الساق 

مجموعا موسوعام  الكاتط تالتي ة سسا م  إعااا عم  ا ت ا ا ع   الم اات الماققا الظاذاة في ذ   

 الساق ةذ ح ث تحوم ذ   الساق ة كما ذو تاضمج في الك و الوالي ع   الحقول الوال ا:
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 ذ ا الاسمذ ن سسا ب  نحير في ذ ا الحقو اسم ق وم عاض الم اات الماققا التي تحمو اسم الملف:

 نحير في ذ ا الحقو مسار ق وم عاض الم   الماق  ال م ن   ذ ا المسارذ مسار الملف:

بكبر م : نحير في ذ ا الحقو رزم ق وم عاض الم اات الماققا التي حجملما بكبر م  ذ ا  حجم الملف:

 رغا م  ذ ا الازمذ  نحير في ذ ا الحقو رزم ق وم عاض الم اات الماققا التي حجملما ب الازمذ برغا م :

نحير في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم عاض الم اات الماققا التي تم إضاقولما  من تاريخ, إلى تاريخ:

 في ذ ا المجال التمسذ

نحير في ذ ا الحقو  وع السجو الماتبط ق يم الم   الماق  كالااتورة بت  طازا المارة ذذذالخذ  نوع الأب:

 ملً  نوم عاض الم اات التي تم إرقازلما مق جم ق  طازات الموارذقعسي تحيني  طازا المارة 

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تضق تر  لبطازا المارة المط و ا ملً  بت  طازا الحساب  وصف الأب:

 المط وب ق وم عاض الم اات الماققا الموع قا  لم   البطازا ققطذ

ر ملً   وع الإضاقا م  م   ق وم عاض الم اات ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو ب   وا طريقة الإضافة:

 التي تم إرقازلما  لم   الطانقا ققط رت  االمار الم اات التي تم إرقازلما  الطا  الأيراىذ

ن سسا م  ير ل ذ ا الحقو تحيني  وع م   ما ق وم عاض الم اات الماققا التي تسومي ل ات  نوع الملف:

الساق ة ب واع اقتراض ا  و نظلما جم ق ب واع الم اات التي تم السوعذ مق م حظا ب يم لا نظلما في ذ   

 إضاقولماذ 

 عرض: نقوم من خلال هذا الزر باستعراض الملفات المرفقة وفق الشروط السابقة.
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ن سسا م  ير ل ذ ا التر الوح م  الأعمية التي سوظلما  الوقانا م  ير ل تاع  لما في  اق ة  الأعمدة:

الوح م  ترت ب المور ذ   الأعمية م  ير ل الأسلمم التر  الظاذاة في الساق ة الأعمية تن سسا بن,اً 

 الوال ا:

 
 

 ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا المع ومات الظاذاة في الوقانا السا  ذطباعة: 

 ملاحظة:

ا تب  نن سسا بن,اً في الساق ة السا قا ب  نحير بم سطا م  بسطا الم اات الماققا الظاذاة في ذ ا الوقا

  سوليم زا ما التر ال م س ل ق ام  بعب العم  ات ع   الم   الماق  افير تبذملما:

 لعاض الم   الماق ذعرض: 

 لوحانا اسم تمسار الم   الماق ذتحرير: 

 لحاظ الم   الماق  ع   بحي بزااا ال مب وتاذحف  باسم: 

 لح ف الم   الماق ذحذف: 

 يم ذ ا الم  ذلاومج السجو الماق  ق فت  الأب: 

 لسس  سطا مع ومات الم   الماق  الظاذا في ذ ا الوقاناذنسخ: 
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 برنامج الميزان فيوطريقة تطبيقها  متقدمةحالات  ملاحق: :عشر تسعة

 تدوير قاعدة البيانات: -1

 لويتنا زاعية الب ا ات يجب إتباع اخططوات الوال ا:

 أولًا: ااطوات على القاعدة القديمة:

 حو اط ا ع  زاعية الب ا اتذبير   سلا ا -7

" م  زدا مددا  معتتالجتة الفواتير الودأكدي م  ب  جم ق الاواتير ماح دا تملبودا تذلدد  م   دداقد ة "      -7

 "ذفاتورة"

 
 

" يرإعادة تثبيت الفوات" - "عمليات الفواتير" -" الموادإعارة تلب   الاواتير تذل  م  زا ما " -4

 تذل  م  بعو تيز   احوساب ك اا الموارذ
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 "معالجة سندات القيد" -"الق ور" وأكي م  ب  جم ق الق ور افاسب ا ماح ا تذل  م   اق ة ال -3

 كما في الك و الوالي:

 

إعادة " - "عمليات القيود" - "محاستتتبةررددددية تذل  م  زا ما "الأسدددداب احوط ب إعارة  -3

 "ذاحتساب الأرصدة
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تالوأكي م  عيم تعور موار ط ب تقانا الجار ل و مسددددوورع  تالوأكي م  ب  الجار رددددح مج   -9

 .تعور قا   س عار البر اما تالجار الاع ي  ق جب معالجولماحال سددالبا في بم مسددوورع  تفي  

"  لو ح مج عار كو مسوورع  مواد" م  زا ما "مقارنة جرد المستتودع الاسدوعا ا  ساق ة "  ساتن س

ث نوم عاض جم ق الموار سدددوط ق م  ير ل ذ   الساق ة تول ي قواتير الو دددح مج آل اً  ح  ح ث  

تال م ات الموعورة في كو مسددوورع  شم  ييرو الجار الاع ي ل موار مو اا الاردد ي إما  التنارة بت  

وول ي قاتورة إريرال بح ث نوم زنارة المسدوورع  الموار الساز دا  ك و آلي  تشم     شم  قومالسق دا    

 المسوورع  ك و آليذ تول ي قاتورة الإيرااج بح ث نوم إ قاا الموار التا ية في

  وأكي م  تعور قاتورة "افلما  ,اعا آيرا مية"ذ -0

 عي الوأكي م  تعور ذ   الااتورة  يجب قومج  طازا  وع ذ   الااتورة تالوأكي م  ب  قئولما ذي  -7

 " ,اعا آيرا مية" ح ااً  ت وأكي م  ب لما لا تولي ز ي كما في الك و:
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  تب لما لا  "  تقئولما " ,اعا بتل مية"اعا بتل مية ,"كما يجب الوأكي م  تعور قاتورة افلما  -7

 ذتولي ز ي بن,اً

" م  المواد عي الوأكي م  رددحا الجار   قوم  وول ي قاتورة  ,دداعا آيرا المية  تذل  م  زا ما "  -77

"  بح ث نوم تول ي قاتورة  ,اعا آيرا توليد فاتورة بضتاعة آخر المدة " - "عمليات الفواتير اق ة "

 .م  المسوورعاتمية ل و مسوورع 
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   ذ   الق ما سوط ب مسا لاحقاًذاعا بيرا المية ع   ترزا يرارع ا لأ سجو الق ما السلما  ا لب, -77

في لمددجاة الحسددا ات  قوم  وعان  حسدداب الأر ا  الميترة تذو حسدداب ث   ب   ,دد ايم في      -77

 والي:الك و ال كما في المطال ب اللا وا بجا ب حساب ربى المال ت ن و  حسا يم اخطوامي الم تا  ا

 

 :ملاحظة

في حدال كا  لينسا بكلا م  قاع م  المم   ب   عومي  ا  الحسدددداب للأر ا  الميترة في حال برر ا رما  

 ةيرا ق جب تعان  حسدددا ات بر ا  ميترالق ام  ا دددو بر ا  كو قاع ع  ا  الأر ا  بما في حالا برر ا

 السا قاذ ل و قاع ع   حية ت سا  الطانقا

 احو اط ا لقاعية الب ا اتذ سكئ  سلا  -74

 " م   وعإنشتتاء قاعدة بيانات جديدة" -" ملف سكدددئ زاعية   ا ات عينية تذل  م  زا ما " -73

 "Empty""  ًاسم عيني مساسب ل سسا الجينية  مل   Data2013". 
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 ثانياً: ااطوات على القاعدة الجديدة:

 .المسكأة الجديدة و و  قاعية الب ا ات  -73

 كما في الك و الوالي:"تيتنا زاعية الب ا ات"   شم "الوالي"  -"برتات"  م  زا ما  سوقو -79

 
شم نحير اسدم زاعية الب ا ات الماار تيتنا حسا اتلما )القاعية القينا(  ت  وب ك ما الماتر في حال  

 شم  ,غط الوالي كما في الك و الوالي: تعورذا

 

"اسويرار   ا ات الموار" ت "اسويرار   ا ات  اعو  عي ذل  المع ومات التي  اني اسويرارذا ح ثتنحير 

واذج  "اسويرار اعو بن,اً المسوليمس تال  ح ات" في حال تعور مسوليمس معاقس في البر اما  ت

ن,اً ت اعو ب  ذ   السماذج عسي اسوليام الكاكا لسظام الو س قا" تذل  في حال تعور  العم  ا الو س ع

ع   مسووى الااع "معالجا الإح ااات الإح ااات  تذل  لاسويرارا  ا" "اسويرار المع ومات الإح 

  ت اعو ير ار "اسويرار عم و"-قاع" تع   مسووى العم و "معالجا الإح ااات الميترة مارة-الميترة مارة
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الماققات" بشساا تيتنا زاعية الب ا ات تذل  حو  نوم تيتنا الماققات المؤرلماا في كو م  " طازا المارة" 

 ت" طازا الحساب" ت" طازا العم و"ذ

 كما في الك و الوالي: "الوالي" شم  ,غط 

 
ت كد و بساسي تارن   يانولما تتارن   لمانولما   نحير الاترة افاسدب ا لقاعية الب ا ات الجينية  شم

 كما في الك و الوالي:

 
 ي:كما في الك و الوال شم نحير ق ما إذا برر ا تول ي سسي ز ي اقوواحي بم لا
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ل قاعية الجينية تت و  ع    ر الحسا ات اخطوام ا الماار  قو بررية الحسا ات الوا عا لهاشم نحي 

 كما في الك و الوالي: الأغ ب "الم تا  ا"

 
 شم نحدير الااتع الماار تديتنا   دا داتلما في حال تعور بكلا م  قاع ل كدددداكا ع   زاعية الب ا ات    

 القيناذ

تال م عاقسا  في اخططوة رزم  ميترة"حسدداب "بر ا  تاخطسددا ا تذو ملً  نحير حسدداب الأر ا  شم  

  نوم إغ   رافي الا مج بت اخطسارة الساتجا ع  السسا السا قا في ذ ا الحسابح ث ( السا قا 77)

تنحير "حساب  ,اعا بتل المية" ت ييرو ز ما  ,اعا بتل المية تذي تساتم مجموع قواتير  ,اعا 

 "الوالي" ,غط شم  (77) في القاعية السدا قا الميترة تالتي سج ساذا في اخططوة رزم  آيرا المية المولية

 كما في الك و الوالي:



659 

 

 
ع و بم لا حي ب يم عسي تا وول ي قواتير  ,دداعا بتل المية في القاعية الجينيةق ما إذا رغبسا  نحير شم 

 عا آيرا المية التي كسا زي تلي اذا في قو قواتير  ,انوم  "تول ي قواتير  ,اعا بتل المية - عم "ير ار 

تنوم تاع و ذ ا اخط ار كما في الك و  مية القاعية السدا قا إلى القاعية الجينية كاواتير  ,اعا بتل  

 الوالي:

 
شم تظلما  داقد ة لودأك ي عم  ا البيا  الويتنا  ,ددددغط ق لما ع   "الوالي" لاكمال عم  ا الويتنا كما    

 نوضمج الك و الوالي:
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ز ي " - ولماا عم  ا الويتنا   سدددوط ق مكددداذية الق ي الاقوواحي المولي م  زا ما "الق ور"   عي ا -70

" تال م يوم ع   بررددية حسددا ات الم تا  ا إضدداقا لحسددا ي  ,دداعا بت المية تالأر ا   اقوواحي

 ذالميترةك تال م نلو م تا  ا اقوواح ا ل كاكا عبارة ع  ير را السسا السا قا

" ,داعا بتل المية" ب   كداذي بررية الموار الموعورة في المسوورع    - ا "قاتورة"ت سدوط ق م  زا م  -77

 ذتالمسقولا م  قواتير  ,اعا آيرا المية ل سسا السا قا تبسعار ال  اا ل و مارة

 عي الق ام  أم تعينو ع   كم ا  في حال الحاعا ل وعينو ع   قاتورة  ,ددداعا بتل المية  ق جب -77

ررددد ي  ,ددداعا بتل المية في الق ي الاقوواحي  سا  الق ما بح ث يجب ب   ب   عيل  بت ك اا الموار

 ن و  إجمالي قواتير  ,اعا بتل المية مساتم لار ي  ,اعا بتل المية في الق ي الاقوواحيذ

 م حظا ذاما:

في حال كا  لأم حساب في القاعية القينا رر ي تلم نوم تيتنا  إلى القاعية الجينية قو و  ذساك 

في عا ينا ذ ا الحساب )حسا يم اخطوامي( في  طازويمذ قملً  حسا ات الت ا   يجب ب  ن و  مك  ا 

حسا لما اخطوامي م تا  ا تفي حال لم هي ل ت و  رر ي في القاعية الجينية تكا  ليم رر ي في القاعية 

 حسابالقينا ق م   ب  ن و  ذساك يرطأ في تضق الحساب اخطوامي له ا الت و   ال ات قعسي تضق 

يروامي ليم مواعاة بت بر ا  تيرسا ا ق  نوم تيتنا  تنعوبر مل يم ملو  ازي الم ارن  تالإناارات تغ   في 

 حساب الأر ا  الميترةذ  

 

 ملاحظة:
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بالنسبة لأمصول الثابتة عند تدوير قاعدة البيانات يظهر خيار تدوير الأصول الثابتة في نافذة سند 

 قاعدة البيانات كما في الشكل التالي: القيد الإفتتاحي من معالج تدوير
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 :استخدام دالات الاكسل اااصة ببرنامج الميزان  -2

 ميزة تصميم تقارير مخصصة باستخدام دالات الاكسل اااصة بالميزان:

توقا معظم البراما افاسب ا ل مسوليم إم ا  ا اسويرار   ا ات ككجاة الموار م  الإكسو بت إم ا  ا 

قارنا ع   الإكسو تذ ا ما نوقا  بن,اً  ا اما الم تا  رتت   ذ تفي سع سا المسوما لوطونا  ا اما ت ينا الو

الم تا  رتت    ل محاسبا تالمسوورعات ققي طور ا آل ا عينية ل وعامو مق  ا اما الإكسو م  ير ل 

مبالما رت  قومج إضاقا رالات ع    ا اما الإكسو ن سلما إح,ار مع ومات م  زاعية الب ا ات  ك و 

البر اماك تذ   المع ومات ذي رزم حسابك الاسم العا ي ل حسابك الاسم ال ت س ل حسابك رر ي حسابك 

الار ي الاقوواحي لحسابك رر ي حساب  يت  الق ي الاقوواحيك عار الموارذ إ  اليالات السا قا ة   

في ر اغا الوقارنا  الاعومار ع    ا اما المسوليم م  ر اغا كم كبير م  الوقارناذ تتعطي ذ   الطانقا 

الإكسو مات ا كبيرة ل مسوليم في ت م م بم تقانا تاسوليام إم ا ات  ا اما الإكسو كام ا في إعااا بم 

 عم  ات ع   المع ومات اف,اة م  زاعية الب ا ات م  ير ل اليالاتذ

 تفعيل الميزة من خلال برنامج الإكسل:

 ي تس  ب  ا اما الم تا  رتت    ع   الحاسب  تق  اخططوات الوال ا:تذي تسا  لماة تاحية  ع

 كغو  ا اما الإكسوذ  

 ي:الوال م  زر "تخ  ص لمانط برتات الورول السانق"  ,غط ع   "بتاما إضاق ا" كما في الك و 

 
 :سوقو إلى  اق ة "الواا   الإضاق ا" تم  شم  ,غط ع   زر "ا وقال" كما في الك و الوالي  



663 

 

 

 وظلما  اق ة الواا   الإضاق ا  ,غط في ذ   الساق ة زر "اسوعااض" كما في الك و الوالي:ق 

 
 "  قوم  ايرو ار الم   اخطاا  الا ط مق الإكسددو المسددم MizanNet.xla تلاحقويم ""xla"  

تالموعور في مج ي  ا اما الم تا  ال م نظلما ع   الأزااا  عي تس ددد ب البر اما تال م ن و  عارة 

كما في  C:\Program Files\HadaraSoft\Mizan .NETاقتراضي الوالي:   كد و 

 الألم ال الوال ا:
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  حظ عسيذا ب  ذساك تا اا إضاق ا زي تم إرراعلما تذي 

MizanNet :كما نوضمج الك و الوالي 

 

 

 

 

 

 

 

عسي إضاقا الوا اا السا قا   حظ ب يم تم 

إضاقا رالات عينية إلى  ا اما الإكسو 

 بر اما الم تا  رتت    ل محاسبا يرارا 

تالمسوورعات في زسم اليالات اخطاا 

 اليالات المعاقا م  زبو المسوليم كما 

 نوضمج الك و الوالي:
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 الدالات الأساسية المستخدمة في برنامج الميزان:

 تا اولما اسم اليالا

MNGetAccountBalance تتعس إح,ار رر ي حساب 

MNGetAccountBalanceDB عس إح,ار رر ي حساب م  زاعية   ا ات تت

 محيرة

MNGetAccountBalanceWithoutOp

ening 
تتعس إح,ار رر ي حساب  يت  الار ي 

 الاقوواحي

MNGetAccountBalanceWithoutOp

eningDB 
تتعس إح,دددار ررددد ي حسددداب  يت  الارددد ي  

 الاقوواحي م  زاعية   ا ات محيرة

MNGetAccountCode ت حسابتتعس إح,ار رم 

MNGetAccountCodeDB  تتعس إح,ار رمت حساب م  زاعية   ا ات

 محيرة

MNGetAccountCodeName تتعس إح,ار رمت تاسم حساب 

MNGetAccountCodeNameDB  تتعس إح,ار رمت تاسم حساب م  زاعية   ا ات

 محيرة

MNGetAccountNameArabic تتعس إح,ار الاسم العا ي لحساب 

MNGetAccountNameArabicDB  تتعس إح,ار الاسم العا ي لحساب م  زاعية

   ا ات محيرة

MNGetAccountNameEnglish تتعس إح,ار الاسم ال ت س لحساب 

MNGetAccountNameEnglishDB  تتعس إح,ار الاسم ال ت س لحساب م  زاعية

   ا ات محيرة

MNGetInventoryValue تتعس إح,ار ز ما عار الموار 

MNGetInventoryValueDB  تتعس إح,ار ز ما عار الموار م  زاعية   ا ات

 محيرة

MNGetOpeningAccountBalance تتعس إح,ار الار ي الاقوواحي لحساب 

MNGetOpeningAccountBalanceDB   تتعس إح,ار الار ي الاقوواحي لحساب م

 زاعية   ا ات محيرة
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 ملاحظات هامة:مثال بسيط على استخدام الدالات و

 ااض ب سا  اني تجلم ت لمانط اكسو نظلما ق يم رر ي حساب ال سيت  عسيذا  ق  ع   ير  ا ما ت  وب 

عبارة "رر ي ال سيت " شم في اخط  ا المجاترة ل ل  ا التي كوبسا ق لما العبارة السا قا  يرج اليالا الأتلى 

MNGetAccountBalance  ا تالتي نحير ق لما مان ي:شم  ,غط مواق  قوظلما الساق ة الوال 

 

AccountCodes ييرو في ذ ا الحقو رمت الحساب الماار معاقا رر ي ك تذ ا الحقو إعبارم  :

 تلا ن سسا الاسوغساا عسيمذ

PeriodCode ييرو في ذ ا الحقو رمت الاترة افاسب ا تذل  في حال برر ا معاقا رر ي الحساب  :

 ضم  ذ   الاترةذ

FromDate ا الحقو تارن  ق وم إح,ار رر ي الحساب ل حاكات التي ة   عي ذ ا : نحير في ذ

 الوارن ذ

ToDate نحير في ذ ا الحقو تارن  ق وم إح,ار رر ي الحساب ل حاكات التي ة  لغانا ذ ا :

 الوارن ذ 

BranchCodes نحير في ذ ا الحقو رمت ل ااع ق وم عاض رر ي الحساب م  الحاكات التي :

 اعذة  ضم  ذ ا الا

CurCodeنحير في ذ ا الحقو العم ا التي س وم عاض الوقانا ع   بساسلماذ : 

CurRateنحير في ذ ا الحقو معارل العم ا السا قاذ : 

شم  عي ذل   ,غط "مواق " في الساق ة السا قا قوظلما  اق ة الات ال  ليم الب ا ات تذل  م  بعو ب  

ط و ا شم  ,غط ات ال قوظلما  اق ة لوحيني زاعية الب ا ات نحير المليم الموعور ع  يم زاعية الب ا ات الم

 المط و ا تالموعورة ع   المليم ال م ايرتر ا  سا قاً كما في الألم ال الوال ا:
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 عي ال,غط ع   زر ات ال السا   تظلما  و جا اليالا تالتي ةلو رر ي حساب ال سيت  في القاعية 

 ليم اف يذ"لماكا الح,ارة" تالموعورة ع   الم

 قوم بحاظ لمانط الإكسو السا   ت اوحيم في بم تز  لاح  ق عط سا رر ي ال سيت  محيشاً حسب آيرا 

 الحاكات التي ة  ع   زاعية الب ا اتذ

 : 8م حظا 

تالتي تعط سا رر ي حساب   MNGetAccountBalanceفي الملال السا   اسوليمسا رالا 

 ك و شا  ذ بم في كو ماة  اومج ق لما لمانط الإكسو السا   نط ب  ال سيت   يت  تحيني زاعية الب ا ات

مسا البر اما تحيني اسم المليم تاسم زاعية الب ا ات تذ ا نعط سا مات ا في تحيني زاعية الب ا ات في حال 

تعور بكلا م  زاعية   ا ات  عمو ع  لماذ بما في حال تعور زاعية   ا ات تاحية ع   المليم ق م سسا 

اسم المليم تاسم زاعية الب ا ات م  ير ل اسوليام رالا  تلب   

MNGetAccountBalanceDB  تالتي تو مج لسا ذل ذ قاي حال ايرو ار ذ   اليالا تم  شم

 كما في الك و الوالي: DBConnectionال,غط مواق    حظ ب يم نظلما لماط إضافي ل يالا تذو 
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 نحير الكاط الإضافي السا   كما ن ي:

ك طانقا الات ال  المليم ك اسم زاعية الب ا ات ك اسم SQLك اسم مسوليم SQLاتر مسوليم "ك ما م

 المليم"

 اسم المليم: اسم الجلماز الموعورة ع  يم زاعية الب ا اتذ

 اسم زاعية الب ا ات: تذو اسم زاعية الب ا ات المط وب رر ي بم حساب مسلماذ

 طان  اسم مسوليم ت يتزذفي حال كا  ع    6طانقا الات ال  المليم:  ,ق 

 ذ SQLفي حال كا  ع  طان  اسم مسوليم  8 ,ق                             

 ذsa: تذو  ك و اقتراضي SQLاسم مسوليم 

تل   ك ما ماتر مسددوليم زاعية الب ا ات  Sa: تذي ك ما ماتر مسددوليم SQLك ما ماتر مسددوليم 

 ب عي الاقتراضيذتلا نوعي ك ما سا له ا المسوليم في الوضق الط

 تلووض مج ما سب   كاذي الساق ة الوال ا:
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Acc-1اسم المليمذ : 

Data2011اسم زاعية الب ا اتذ : 

 ذ SQL: بم الات ال  المليم نوم ع  طان  مسوليم 8

Sa تذو اسم مسوليم :SQL ذ 

 تلا نوعي ك ما ماتر له ا المسوليمذ
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 : 3ملاحظة 

  تجلم ت القوا م البس طا  و ن   ب  نوعيا  إلى إ كاا زوا م مال ا كقا ما لا تقو ا تطب قات ذ   اليالات ع 

الماكت المالي تزا ما الييرو تزا ما الويققات السقيناذ تن   ب  ن و بن,اً إلى حساب السسب المال ا اخطارا 

 كاا القوا م يالات لإ الوح  و الماليذ تس وم إ  لماا الله إرقا  لمانط إكسو مق ذ ا الم   تم ق يم تطب   م تة ال

 المال اذ

 

 

 : 1ملاحظة 

 عسيما نبيب رمت الحساب   اا م  ال سار يجب تضق الامت  ضم  ر و كوت ك  كما في الملال الوالي:

 682358 

 يجب ب  نوضق كما ن ي:

"682358" 

 

 

 :وتطبيقاتها مراكز الكلفة -3

 :فكرة مركز الكلفة 

ما في  ا اما الم تا  رتت    ل محاسدددبا تالمسدددوورعاتك ح ث  تعوبر ق اة ماكت ال  اا م  الا ا الموقي

توقا ذ   المااكت مع ومات إح دا  ا ذاما ع   عب الأ كطا التي تقوم  لما الكاكا تذل   ك و مووازم  

تلا نوعارض مق المع ومات افاسدددب ا تالمسدددوورع ا التي نقيملما البر اماذ تتوموق مااكت ال  اا  ات ا 

ام بح ث ن سسا اسددولياملما في حالات كليرة عياً تع   عية مسددووناتذ قم  المم   عال ا في الاسددولي

 ب   سوليملما في الق ور ققط بت في الاواتير ققط بت في الاواتير تالق ور معاًذ  

تق ما ن ي لما  كامو ع  تعان  مااكت ال  اا تاسولياملما في الوقارنا تالوقانا اخطاا  ااكت ال  اا مق 

  ا ع  اسوليام مااكت ال  اا في الكاكاتذبمل ا تطب ق
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 :تعريف مراكز الكلفة 

ن سسا تعان  مااكت ال  اا تذل   الا وقال م  زا ما "تعارن " إلى "لمجاة الااتع" تم  شم ال,غط ع   

 زر "إضاقا ماكت ك اا" كما في الك و الوالي:

 

   اا كما في الك و الوالي:عسيذا تاومج  اق ة ماكت ال  اا ن سسا م  ير لها تعان  ماكت ال

 

 ملاحظة:

عسديما ن و  ذساك عية قاتع في زاعية الب ا ات قلمسا عسي تعان  ماكت ال  اا نح  بما احومالس نوحير  

 م  ير لهما  وع ماكت ال  اا ح ث نوعي  وعس لماكت ال  اا:

سا ااتع المعاقاذ تن سبم لا نسومي لااع محير تن سسا اسددولياميم في بم قاع م  ال مركز كلفة مستتتقل:

تعانايم م  ير ل تحيني لمددجاة الااتع تم  شم ال,ددغط ع   إضدداقا ماكت ك اا ق وم تعان  ماكت ال  اا  

 بح ث ن و  مسوقو تلا نسومي لأم قاع كما في الك  س السا قسذ

لااتعذ ابم نسومي لااع محير تن سسا اسولياميم في ذ ا الااع ققط رت  غير  م   مركز كلفة تابع لفرع:

تن سسا تعانايم م  ير ل تحيني بحي الااتع المعاقا في لمددجاة الااتع تم  شم ال,ددغط ع   إضدداقا ماكت  
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ك ادا ق وم تعان  ماكت ال  اا بح ث ن و  تا ق له ا الااع تلا نسومي لأم قاع آيرا كما في الكدددد  س  

 الوال س:

 

 

 

 

 اق التجارية:تفعيل حقول مراكز الكلفة في القيود والفواتير والأور 

ن سسا تاع و حقول مااكت ال  اا في سسي الق ي العارم م  ير ل الا وقال م  زا ما "برتات" إلى 

"الإعيارات" تم  شم قومج راحا "سسي الق ي" تم  شم تاع و حق ي "ماكت ك اا مين " ت "ماكت ك اا 

 را  " كما في الك و الوالي:
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الق ور المل  ا كق ي المقبوضات تز ي الميقوعات تذل  م  ير ل  كما ن سسا تاع و حقول ماكت ال  اا في

  اق ة "ب واع الق ور المل  ا" كما نوضمج الك و الوالي:

 

تبما  السسبا ل اواتير قحق ي ماكت ال  اا موعيا  في حقول ربى الااتورة بما إذا رغبسا في إالمار حقول 

م  ير ل الا وقال إلى إعيارات الااتورة م   اق ة  مااكت ال  اا ع   مسووى  سي الااتورة ق م سسا ذل 

 "ب واع الاواتير" كما في الك و الوالي:
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بما في الورزا الوجارنا ق ظلما حقو ماكت ال  اا  ك و اقتراضي ترت  الا وقال إلى بم اعيارات كما توضمج 

 الساق ة الوال ا:

 

 :استخدام مركز الكلفة في تقارير البرنامج 

ت ال  اا في الق ور ن سسا اسوليام ماكت ال  اا ككاط ت ا ا في معظم تقارنا البر اماذ  عي إريرال ماك

تع   سب و الملال  ااض ب سا برير سا عية ميقوعات رسيت  لحساب الم ارن  الموسوعا تكا  بحيذا زي 

 تم تحم  يم لماكت ك اا "مساز ا مكاتع نعاور" كما نوضمج الك و الوالي:
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تقانا رقتر الأسددواذ لحسدداب الم ددارن  الموسوعا قوظلما جم ق الحاكات تن سسا ب  عسيذا ن سسا ط ب 

 ,دق لماط في  اق ة الوقانا لعاض ققط الحاكات التي ة  ع   ماكت ك اا "مساز ا مكاتع نعاور" كما  

 في الك و الوالي:

 

 ي:عسيذا سوظلما ققط الحاكات التي ة  ع   ماكت ال  اا افير كما في الك و الوال
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 :تقرير دفتر أستاذ لمركز كلفة اااص باستعراض الحركات الت تمت على مركز كلفة 

محيرذ تتكدددمو  اق ة  تنوم م  ير ليم ت دددس   تتجم ق الحاكات المال ا التي ة  ل دددا  ماكت ك اا

 :لماتط ذ ا الوقانا ع   ما ن ي

 

اكات المينسا بت اليا سا التي ة  : نحدير في ذد ا الحقو ماكت ال  اا ال م  اني معاقا الح  مركز كلفتة 

 ع  يمذ

: نحير في ذ ا الحقو الحسداب ال م  اني معاقا الحاكات التي ة  ع  يم ل ا  ماكت ك اا  الحستاب 

محيرك بت نحير الحساب رت  ب  نحير ماكت ل   اا ق وم عاض الحاكات التي ة  ع   ذ ا الحساب 

 ل ا  مااكت ال  اا كاقاذ

 : نحير في ذ ن  الحق س المجال التمس ل وقاناذخمن تاريخ, إلى تاري
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نحير في ذ ا الحقو تح  و يراا  الحسددداب الم كور في حقو الحسددداب السدددا   ق وم  تحليل خاص: 

  عاض رقتر بسواذ لماكت ال  اا ل حاكات التي ة  ع   الوح  و اخطاا افيرذ

اذ لماكت ال  اا ل حاكات التي ة  نحير في ذ ا الحقو تح  و عام ق وم عاض رقتر بسددددو تحليل عام:

 ع   الوح  و العام افيرذ

 نحير في ذ ا الحقو الااتع التي ة  ضمسلما حاكات ل ا  ماكت ال  ااذللفروع: 

إ  العم ت التي نحديرذا في ذ ا الحقو تحير الحاكات التي نوم عاضددددلما في ذ ا الوقاناذ   للعملات:

 نوم عاض الحاكات التي ة   لما ل ددا  ماكت ال  اا افيرذ ح ث ب  العم ا التي لا  وارذا ذسا لا

رتلار تلم  تر اليتلار ضددددم  حقو "ل عم ت" ق  نوم  8666ملً  إذا أ سا ماكت ال  اا موار  ق ما 

 عاض الأل  رتلار ذ   ضم  الحاكات المال ا التي ة  ل ا  ماكت ال  ااذ

العم ا التي نوم عاض الوقانا ع   بسداسدلما تمعارلها  السسبا   نحير في ذ ن  الحق س  العملة والمعادل:

 ل عم ا الأساس اذ

نوم م  ير ل لمانط الحقول تاع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في الوقانا السلما ي م  ير ل  الحقول:

 تاع و ذ   الحقول تالوح م  ترت ب المورذاذ

 تنوعي لينسا اخط ارات الوال ا: اايارات:

 نوع التقرير:

 :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوم تجم ق الحاكات التي ة  ل ا  ماكت ال  اا تذل  حسب  تجميعي

الحسدابذ تل ووضد مج  اترض ب يم تم لمدااا قاتورتي موار ل ا  ماكت ك اا ذو ماكت السسا تتم رقق    

 م دارن  موسوعا  ق يم ميقوعات ردسيت  ل ا  ماكت السسا عسيذا إذا ط بسا الوقانا تكا  اخط ار  

 الماعّو تجم عي قس ظلما الوقانا  الك و الوالي:

 
  :عسي تاع و ذ ا اخط ار نوما دددو الحاكات التي ة  ع   ماكت ال  اا كما في الكددد و تفصتتتيلي

 الوالي:
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 : تنوعي لينسا ش شا ير ارات ل ااز:فرز

   :تنوم ذسا تجم ق الحسدا ات ذات  ا  الاسم تح   ع,لماك بم نوم الااز حسب اسم  الحستاب

 لحسابذ تذل  كما ذو تاضمج في الك و السا  ذا

 :تنوم ذسا تات ب الحاكات حسددددب تارن  تسددددج  لماذ تع   سددددب و الملال  ااض ب    التاريخ

 الحاكات المال ا ع   ماكت ال  اا كا   كما ن ي:

 8/8/2683لذى  وارن   4111شراء 

 5/8/2683لذى  وارن   7111شراء 

 2/8/2683 وارن   8566ميقوعات رسيت  ل م ارن  الموسوعا 

 3/8/2683 وارن   2666ميقوعات رسيت  ل م ارن  الموسوعا 

 عسيذا س  و  تات ب المور ذ   الحاكات في كك  حساب ماكت ال  اا كما ن ي:
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 :نوم تات ب الحاكات ذسا حسددب ماكت ال  ااذ تنسددوليم ذ ا اخط ار عسي تضددق    مركز الكلفة

ل   ااك عسيذا نوم عاض الحاكات التي ة  ع    حسداب ما في حقو الحسداب رت  تضق ماكت  

 ذ ا الحساب ل ا  مااكت ال  اا كاقاذ

لذى ل ددددا  ماكت السسدددداك ت  2666ت  8566ملال:  ااض ب سا رقعسا م ددددارن  موسوعا 

لذى ل ددا  ماكت القص عسيذا إذا ط بسا رقتر الأسددواذ لماكت ك اا تتضددعسا في   3666ت2666

 رت  ب  نحير ماكتاً ل   اا س ظلما الوقانا ع   الك و الوالي: حقو الحساب م ارن  موسوعا

 

 : تنوعي ذسا ير ارن :تجميع

  :عسي تاع و ير ار الااز حسددب الحسدداب ن سسا تاع و ير ار إالمار  إظهار مجموع كل حستتاب

مجموع كو حسددابك ق وم جمق الحاكات التي ة  ع   ماكت ال  اا  السسددبا ل و حسدداب في   

 س الك و الوالي:سطا مسا و كما نب
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  :قوم  واع و ذ ا اخط ار عسي اسددددوليامسا خط ار الااز حسددددب ماكت  إظهار مجموع كل مركز 

ال  ااك ق وم عاض مجموع كو ماكت ك اا ع   سدددطا مسا دددوذ ت ااض  ا  ملال ماكتم القص 

 اتالسسددا تتحاكلمما ع   حسدداب الم ددارن  الموسوعا ت واع و ذ ا اخط ار سدد وم عاض الوقانا كم

 ن ي:

 

 نوم  اسوليام ذ ا التر عاض الوقانا تق  الكاتط السا قاذعرض:

 نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ طباعة:

 نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ إغلاق:
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 :حالات تطبيقية لاستخدام مراكز الكلفة 

د من المناقصات وتريد استخراج تقرير عن الحالة الأولى: شركة خدمية تدفع مصاريف على العدي

 :المصاريف الت تم دفعها على كل مناقصة ) إدخال مراكز الكلفة في القيود فقط(

 ن سسا تخينم الحالا السا قا م  ير ل اخططوات الوال ا:

تعان  المساز ددددات تالتي ذي عبارة ع  مااكت ك اا تنا,ددددو ب   عاف ماكت ك اا ر  سددددي ذو   -8

  شم  عاف ضمسيم جم ق المساز ات تذل  م  لمجاة الااتع  وحيني "لمجاة الااتع" تم  شم مساز ات تم

ال,ددغط ع   "إضدداقا ماكت ك اا" قسعاف ماكت ال  اا الا  سددي ال م ذو "مساز ددات" كما في الألمدد ال   

 الوال ا:

 

 

و ال م ذشم  عاف مااكت ك اا ضم  الماكت الا  سي السا   تذل   وحيني ماكت ال  اا الا  سي ت

 "مساز ات" تم  شم اضاقا مااكت ك اا قاع ا ضمسيم كما في الألم ال الوال ا:
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 تت بمج لمجاة الااتع  عي تعان  مااكت ال  اا كما في الك و الوالي:
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  عي ذل   قوم  واع و حقو ماكت ال  اا في ز ي "ميقوعات ال سيت " كما في الك و الوالي:

 

ارن  في ز ي ميقوعات ال سيت   وار المكاتع ال م يخص كو م اتف  عي ذل  عسي اريرال الم  -2

 كما في الك و الوالي:

 

 عي ذل  ن سسا ط ب حاكا حساب "الم ارن  الموسوعا" مق إالمار حقو ماكت ال  اا لوظلما  -3 

 ي:لالمساز ا التي راف م  بع لما كو مب   م  المبال  التي تحاك  لما ذ ا الم اتف كما في الك و الوا
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 عسي ال,غط ع   زر "عاض" نظلما الوقانا الوالي:

 
 

 تن سسا بن,اً ط ب جم ق الحسا ات ع   مساز ا محيرة كما في الك و الوالي:
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 عسيذا  عي ال,غط ع   زر "عاض" نسوا الوقانا الوالي:
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اكات  سا جم ق الحتن سسا بن,اً ط ب تقانا "رقتر الأسواذ لماكت ك اا" لأحي المساز ات الموعورة ق عط

 التي ة  ع   ذ   المساز ا كما في الك  س الوال س:

 

  

 

كما ن سسا ب  لا نحير بم لماط في الوقانا السا   ق عاض لسا الوقانا جم ق الحاكات التي ة  ع   

 كاقا المساز ات كما في الك و الوالي:
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ارن  ع   مو   المساز ات ضم  ت  ل    و  زي بير  ا مع ومات تاق ا ع  حاكا حسا ات الم 

 ير ارات تاسعا ن سسا تاع  لما في الوقانا السا   ترولًا ل مع ومات المط و اذ 
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الحالة الثانية: شتتتركة مقاولات تدير عدة مشتتتاريع وتصتتترف عليها العديد من المصتتتاريف والمواد  

لمشتتروع من جهة وتقبض قيمة تعاقدية عن كل مشتتروع وتريد استتتخراج تقرير ما تم صتترف  على ا  

والقيمة التعاقدية للمشتتتروع من جهة أخرى وصتتتولًا إلى رب  كل مشتتتروع )إدخال مراكز الكلفة في  

 القيود والفواتير(:

توم معالجا حالا لماكا مقاتلات تينا العيني م  المكارنق ع  طان  تطب   مااكت ال  اا م  ير ل اتباع 

 اخططوات الوال ا:

عبارة ع  مااكت ك اا تنا,دو ب   عاف ماكت ك اا ر  سدي ذو مكارنق   تعان  المكدارنق تالتي ذي   -8

تم  شم  عاف ضمسيم جم ق المكارنق تذل  م  لمجاة الااتع  وحيني "لمجاة الااتع" تم  شم ال,غط ع   

 "إضاقا ماكت ك اا"  قسعاف ماكت ال  اا الا  سي ال م ذو "مكارنق" كما في الألم ال الوال ا:

 

 

ا ضدددم  الماكت الا  سدددي السدددا   تذل   وحيني ماكت ال  اا الا  سدددي تال م ذو   شم  عاف مااكت ك ا

 "مكارنق" تم  شم اضاقا مااكت ك اا قاع ا ضمسيم كما في الألم ال الوال ا:
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 تت بمج لمجاة الااتع  عي تعان  مااكت ال  اا كما في الك و الوالي:
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 ات ال سيت " كما في الك و الوالي: عي ذل   قوم  واع و حقو ماكت ال  اا في ز ي "ميقوع

 

ت قوم  عي ذل   وعان  قاتورة يرارددا   دداف الموار م  المسددوورع إلى المكددارنق بح ث تولي ذ       -3

الااتورة ز ي محاسدبي ع   حسداب موار ذو "موار م داتقا ل دا  المكدارنق" ت ,ق حساب العم و في      

لحسددا س عا ينولمما مواعاة كما نوضددمج الكدد و   ذ   الااتورة "مقا و موار م دداتقا ل مكددارنق" تك  ا 

 الوالي:
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تذ د ا   و  م  ير ل اخططوات السددددا قدا زدي ا ولم سدا م  الوعارن  ال زما لمعالجا حالا المقاتلاتذ     

 تلووض مج طانقا اسوليام الوعارن  السا قا  اترض الملال البس ط الوالي:

 مثال عملي:

م  و  ليرة سورنا تزي تم تضق كامو ربى المال في رسيت   26تأسس  لماكا مقاتلات  ابفال زير   -

 الكاكاذ

م  و  ليرة  86شم  عي ذل  زام  الكدداكا  كددااا موار بتل ا لازما ل سددوليام في المكددارنق  قيار     -

 سورناذ

 م  و  ليرة سورناذ 85شم  عي ذل  تعازيت ع   تسا   مكاتع  ساا كااسوسا  ق ما تعازينا   غ   -

م  و  ليرة سورنا تراق  م ارن   5زام  الكداكا  دهار المكاتع تزي راق  ليم موار  قيار  تزي  -

 م  و  ليرة سورناذ 5مو اا ع   ذ ا المكاتع  قيار 

تالمط وب اشبات العم  ات السدا قا محاسدب اً تمسدوورع اً ع   البر اما مق ر طلما  ااكت ك اا ترولًا إلى    

 رقتر بسواذ مكاتع  ساا كااسوسا تال م نوضمج ر مج ذ ا المكاتعذالحسا ات اخطوام ا م  علما ت

 الحو: )لوبس ط الأرزام س وم اعوبار الأرزام الوال ا   نس ال يرة السورنا(:

 اشبات ربى مال الكاكا: تنوم ذل  م  ير ل الق ي الاقوواحي الوالي: -
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 اتورة لمااا كما في الك و الوالي:اشبات لمااا الموار ال زما ل مكارنق: تنوم ذل  م  ير ل ق -

 

م  و  ليرة سددورنا: تنوم ذل  م  ير ل  85اشبات الق ما الوعازينا لمكدداتع  ساا كااسددوسددا تالبال   -

سددددسي ز ي عارم ليم طاقا  طاف مين  ذو الت و  تطاف را   ذو حسدددداب الإناارات تل    "اناارات 

ك اا ذو "مكاتع  ساا كااسوسا" في حقو ماكت  المكدارنق" تعا ينا ذ ا الحسداب مواعاة مق تضق ماكت  

 ال  اا المين  مقا و حساب "اناارات المكارنق" كما في الك و الوالي:
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م  و  ليرة سورنا: تنوم ذل  م   5اشبات الم دارن  التي تم رقعلما ل دا  ذ ا المكداتع تالتي تب       -

ارن  مواازا ل مكددارنق" مق تضددق ير ل ز ي ميقوعات ال ددسيت  تالحسدداب المقا و ل  ددسيت  ذو "م دد

 ماكت ك اا را   ذو المكاتع مقا و حساب الم ارن  كما نبس الك و الوالي:

 

م  و  ليرة سددورنا: تذل  م  ير ل قاتورة  5اشبات ردداف الموار ل ددا  ذ ا المكدداتع تالتي تب      -

 رة كما نبس الك و الوالي:"ايرااج موار ل مكارنق" مق تضق ماكت ك اا را   ذو المكاتع في ربى الااتو
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 تن و  الق ي الساتا ع  ذ   الااتورة كما نوضمج الك و الوالي:

 

 عي اريرال المع ومات السدا قا ن سسا اسدولااج الحسا ات اخطوام ا ل كاكا كحسا ي المواعاة تالم تا  ا   

 كما في الألم ال الوال ا:

 حساب المواعاة  عي اعااا العم  ات السا قا:

 

 

  تا  ا اخطوام ا  عي اعااا العم  ات السا قا:الم
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كما ن سسا ب   ط ب تقانا رقتر "الأسددواذ لماكت ك اا" لمكدداتع  ساا كااسددوسددا ق عط سا جم ق الاناارات 

التي سدج   ل دا  ذ ا الماكت تجم ق الم دارن  التي أ   ع   ذ ا الماكت تنعط سا بن,اً رر ي ذ ا    

 افي ر مج بت رافي يرسارة الماكت كما توضمج الألم ال الوال ا:الماكت تال م ذو عبارة ع  ر
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 :معالجة الاستيرادطرق  -4

 مقدمة:

تقوم ال لير م  الكدددداكات الوجارنا بت ال ددددساع ا  اسددددويرار الموار الأتل ا بت الجاذتة ال زما ل ق ام  

ا ا التي تحواج إلى معالجالأمور افاسب ا تالمسوورع   م  سكداطلماك تنسكدأ ع  عم  ا الاسدويرار ال لير   

تما تنوقا  ا اما الم تا  رتت    ل محاسدبا تالمسدوورعات إم ا  ا معالجا موضدوع الاسدويرار      يرارداذ 

 العيني م  الطا  حسب رغبا المسوليم تذل  لما نو    يم البر اما م  مات ا عال ا نسكأ عسيم م  آشار 

سدددب ا تطانقا تتوز   تأشير الحاكات التي توم ة   المسدددوليم م  الوح م  طانقا تول ي الق ور افا

 ع   المارة ع   مسوورعات الكاكاذ

ارة ذسا إلى لإلمتسدسسار ق ما ن ي الطانقوس الأساس وس لمعالجا موضوع الاسويرار ع   البر اماذ تتجير ا 

في  ب يم م  المم   ب  ن و  ذساك طا  بيراى لمعالجا موضددوع الاسددويرار حسددب طب عا عم  ا الاسددويرار

لاعومار تن    االكداكا تل   الطانقوس الوال وس ذما م  بكلا الطا  لمد وعاً لمعالجا موضوع الاسويرار   

 ع  لمما الموقا  بم طانقا معالجا بيراىذ

 الأولى: فت  حساب في شجرة الحسابات لإجازات الاستيراد: المعالجة

 نوم تطب   ذ   الطانقا م  ير ل إتباع اخططوات الوال ا:

 تذل  كما في الك و الوالي: إسويرار" اتإعاز"عاف في لمجاة الحسا ات حساب ذو   -8

 
 عاف قاتورة عينية ذي قاتورة الاسويرار توموق ذ   الااتورة  "ب واع الاواتير" –م  زا ما تعارن   -2

  اخط ا ص الوال ا:
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لااتورة تولي ز ي ل موار ك تذ   اإسددويرار" اتإعاز"ك حسدداب الموار ق لما حسدداب شتتراءقئا ذ   الااتورة 

تتولدي ز دي ل م ددددارن  تل   ذد   الاداتورة لا تؤشا ع   ال م دا بم ل   لهدا تأشير عارم تذل  لأ        

 الب,اعا لم تييرو إلى المسوورع  عيذ تتو,مج اخط ارات السا قا م  ير ل الساق ة الوال ا:

 

 و الك  الااتورة كما ذو تاضدمج في   ييرو الب ا ات في ذ عسي الوعازي مق المورر ع   لمدااا الب,داعا    -3

 الوالي:

 
بت ن سسا تضق طانقا اليقق في الااتورة السا قا " قيم" قووولي ذ   الااتورة ع   حساب ال سيت   يلًا 

 م  حساب العم و تذل  في حال رقعسا ثم  الب,اعا  قياًذ
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  و الوالي:الككما ذو تاضمج في تعسي إشبات بم م اتف ع   ذ   الااتورة نوم ذل   -4

 

 تن و  الق ي الموولي ع  ذ   الااتورة كما في الك و الوالي:

 
ذ    في "عم  ات" قوم  اومج قاتورة الكدااا ت ,غط م  زر  تعسيما ت دو الب,داعا إلى المسدوورعات     -5 

 الااتورة ع   بما "إرراج  سور م  قاتورة" كما في الك و الوالي:
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م  ير لها قاتورة الاسويرار التي  اني تحون لما إلى قاتورة لمااا  ظام ا  قواومج  اق ة الإرراج تالتي  وار

قوظلما ير ارات للإرراج  وار مسلما ير ار " سور مق توزنق الم ارن  ع    "إرراج"تم  شم  ,غط ع   زر 

 البسور" تذل  كما في الك و الوالي:
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 بالماك ت ,ق فيع   ذ   الموار  كد و م  عسي ذل  نوم إرراج الموار في قاتورة الكدااا مق توزنق الم دارن   

 تذل  كما في الك و الوالي: إسويرار اتذو إعاز "العم و حساب"ذ   الااتورة 
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  و    ل  زي حولسا قاتورة الاسويرار إلى قاتورة لمااا  ظام ا تؤشا ع   ال م ا بم ع   المسوورع تالجار 

 اتإعاز"اال الحساب المؤز  تال م ذو بن,اً  دز تتؤشا بن,اً ع   حساب المكترنات تتقوم ذ   الااتورة

اتورة ق م  ير ل تول ي ز ي يوم ذ ا الحساب  الجلما المعاكساذ قاي الق ي السا   الموولي ع  إسويرار"

تمينساً بن,اً  قيار  260566مينساً  ق ما الموار تال م ذو  إسويرار" اتإعاز"الاسويرار كا  حساب 

 الجلما اليا سا  إسويرار" اتإعاز"تفي قاتورة الكااا تحاك حساب  666ذ55الم ارن  تالتي تب   

 تذل  كما في الك و الوالي: 950566 جموع المب غس السا قس تذو 

 

ت  ل    و  م  ير ل الطانقا السدا قا زي بشبوسا في الماح ا الأتلى عسي تسددج و قاتورة الإسويرار ال ما  

بوسا المب   ال م رقعسا  ثمساً ل ب,داعاك تم  شم عسي تسدج و الم ارن    بت بشالمترتبا ع   الكداكا ل مورر  

  و  زي بشبوسا مب   الم ددداتف ال م رقعسا  بت المترتب ع  سا لجلما ماك شم  عي ذل  عسي تحونو قاتورة 

الإسدويرار إلى قاتورة لمااا   و  زي بشبوسا حساب المكترنات م  علما تبرير سا الب,اعا إلى المسوورعات  

 ذإسويرار" اتإعاز"تبغ قسا الحساب المؤز  بن,اً تال م ذو  بوساذا في الجار م  علما بيراىتبش
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الثانية: معالجة الاستتيراد من خلال الحستابات الموجودة في شتجرة الحسابات أ  من دون     المعالجة

 إضافة حساب خاص لأجازات الاستيراد:

 ل ا:نوم تطب   ذ   الطانقا م  ير ل إتباع اخططوات الوا

 توموق ذ   الااتورة  اخط ا ص الوال ا: "إسويرار" عاف قاتورة عينية ذي قاتورة  -8

لا تؤشا ع   ال م ا لأ  الموار لم ت و  عي تلا تولي الموار بم ز ي محاسبيك ققط راحا الم ارن  في ذ   

 الااتورة تولي ز ي محاسبيذ ح ث  عاف ذ   الااتورة كما في الك و الوالي:

 

 يرو الب ا ات في ذ   الااتورة كما ذو تاضمج في الك  س الوال س: ي -2
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 تن و  الق ي الساتا ع  ذ   الااتورة كما في الك و الوالي:

 
 

بح ث الم ارن  في ذ   الااتورة ت بمج لا تولي ز ي بت  "لمااا" قوم  وعينو  س ط ع   قاتورة  -3

 لم   اخطار اذ لاحظ الك و الوالي:ن سسا ب   عاف قاتورة لمااا عينية توموق  
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 قوم  اومج قاتورة الكااا ت ,غط م  زر عم  ات في ذ   الااتورة ع   بما "إرراج  سور م  قاتورة"  -4

 كما في الك و الوالي:

 

 "لمددددااا"التي  اني تحون لما إلى قاتورة  "إسددددويرار"قواومج  اق ة الإرراج تالتي  وار م  ير لها قاتورة 

قوظلما ير ارات للإرراج  وار مسلما ير ار " سور تم ددددارن "  "إرراج"  شم  ,ددددغط ع   زر  ظام ا تم

 الوالي:تذل  كما في الك و 
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قسقوم  وضددق حسدداب العم و كما في  ىعسيذا نوم إرراج الموار تالم ددارن  في قاتورة الكددااا كو ع   حي

 الك و الوالي:
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 الق ي الموولي ع  الااتورة كما في الك و الوالي:إ  الااتورة السا قا تؤشا ع   المسوورع تن و  

 

ت  ل    و  م  ير ل الطانقا السددددا قا زي بشبوسا في الماح ا الأتلى عسي تسددددج و قاتورة الإسددددويرار  

الم ددارن  التي رقعساذا بت المترتبا ع  سا لجلما ماك شم  عي ذل  عسي تحونو قاتورة الإسددويرار إلى قاتورة 

حسدداب المكددترنات تال ما المترتبا ع  سا ل مورر م  علما تبرير سا الب,دداعا إلى    لمددااا   و  زي بشبوسا

 المسوورعات تبشبوساذا في الجار م  علما بيراىذ

 
 م حظا ذاما:

إ  الطانقوس السددا قوس مو اوس  الكدد و تل   م,ددمو لمما تاحي تبم لمدداكا م  الكدداكات حاة في    

نقا الأتلى توموق   تة بسداسد ا تذي ب يم ن   ل كاكا م    ايرو ارذا لأم طانقا م  الطانقوس تل   الطا

ير ل الطانقا الأتلى ب  تاى ك اا المارة الحق ق ا  كدد و قورم  عي اسددوليام زر إرراج  سور مق توزنق  

الم ددارن  ع   البسور   سما في الطانقا اللا  ا لا  اى ال  اا الحق ق ا  كدد و مبالمددا  و نحواج لط بلما  

ظلما ال  ادا الحق ق دا ل مدارة كوقانا حاكدا مارة بت عار موارذ تل   م  علما بيراى     م  ير ل تقانا ن

ن سسدا القول  أ  الطانقا اللا  ا ذي طانقا بسددددلمو م  ح ث الوطب   لأ يم لا نوحاك ق لما حسدددداب   

لم   دق في  لمانا عم  ا الاسويرارال م يجب ب  ن و  ماردياً  تكما في الطانقا الأتلى إعازات الاسدويرار  

 ذساك يرطأ ما يجب معالجويم عسيذاذ ن   مارياً ق  و 
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 :العملات صرف أسعار فروقمعالجة  -5

معالجا الااتزات في الحسددا ات الساتجا ع  بر ا  تيرسددا ا  ال دداف  قات نوم م  ير ل  اق ة معالجا 

 ال افذ

ي ذ   عم ا الأساس ا قاتتسوا ذ   الااتزات  و جا اتاازسا مق الت و  بت المورر ع   الوعامو  عم ا غير ال

الحدالدا عسدي ايرو ف معارل العم ا التي اتاقسا معيم ع   الوعامو  لما م  قترة لأيراى بشساا الوعامو معيم    

تسكدأ قات   س ررد ي   عم ا الاتاا  ترر ي   العم ا الأساس ا تلمعالجا ذ   الاات   قوم  اسوليام ذ     

زات تتول ي الق ي  ك و آلي رت  علمي ن كا م  مسوليم الساق ة التي تقوم  ع  ا الوسدونا تحساب الاات 

 ذ تلووض مج ما سب   طا  الملال الوالي:البر اما

 ااض ب  العم ا الأسدداسدد ا ع   زاعية   ا اتسا ذي ال يرة السددورنا ت ااض ب سا اتاقسا مق الت و  طار    

 الت و  طار :ع   الوعامو معيم  اليتلار الأمان ي ت ااض ز امسا  العم  ات الوال ا مق 

 56رتلار بمان ي تكا  معارل اليتلار  السسبا ل يرة السورنا كو رتلار نعارل  8666 عسا   ,اعا  دددد 

ليرة سددورنا ت ااض ب سا زب,ددسا ز ما الب,دداعا  عي قترة م  التم  ح ث برسددو لسا الت و  طار  حوالا  

ليرة  45سدددو م الحوالا كا  رتلار بمان ي لتررددد ي ثم  الب,ددداعا تل   المعارل عسي ا 8666 ب   

 سورنا ل و رتلار بمان ي عسيذا نسكأ لاا  الوالي:

إ  ررد ي الت و   العم ا الموا  معيم ل وعامو  لما ذو راا رتلار بمان ي تذل   سبب ب سا  عسا   ,اعا  د  

 رتلار لترر ي حسا يمذ 8666رتلار تاتاقسا معيم ع   السيار  اليتلار بم ب يم برسو إل سا  8666

   رر ي الت و   العم ا اف  ا ال يرة السورنا يسب كما ن ي:إ

 ( 45× رتلار  8666) سيار:   -(   56× رتلار  8666   )مب ق:  

               56666               -         45666 

 ليرة سورنا  5666        

 لأساس ااي حسا ات نوم تق  ملما  العم ا بم ب سا إذا قوحسا الم تا  ا اخطوام ا بت م تا  المااععا تالتي ذ

سسجي ب  ذساك رر ي ل ت و  طار  تذ ا الار ي غير موعور قعً  تذو عبارة ع  يرسارة ت بي اذا  و جا 

 الاا  في سعا راف اليتلار  س تز  المب ق تتز  السيار تلا  ي م  معالجا ذ ا الاا ذ

سددب الملال السددا    العم وس ال يرة تاليتلار زبو  تق ما ن ي تقانا رقتر بسددواذ لحسدداب الت و  طار  ح 

 إعااا عم  ا الوسونا:

 رقتر بسواذ ل ت و  طار   اليتلار الأمان ي:
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ليرة سورنا تذو عبارة ع  رر ي غير  5666رقتر بسواذ طار   ال يرة السورنا تال م نظلما ق يم الار ي 

 حق قي  اتا ع  قات  بسعار ال اف:

 

لاا  م  ير ل  اق ة "معالجا بر ا  تيرسددا ا ال دداف"  تالتي ن سسا الورددول إل لما  قوم  عالجا ذ ا ا

م  زا ما "الق ور" تعسي ال,ددغط ع  لما تظلما  اق ة تحوم السددج ت السددا قا التي تلي اذا تن سسا ب    

  ,غط ق لما "إضاقا" لوول ي ز ي قات  عيني كما في الك و الظاذا:
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 اف" ع   مان ي:تحووم  اق ة "معالجا قات  ال 

 إضاقا": نوم م  ير ل ذ ا اخط ار تول ي ز ي قات  رافذ" 

   تحانا": إذا برر ا الوعينو ع   بحي سدددج ت قات  ال ددداف قد يم نوم  ايرو ار السدددجو م"

رددسيت  "عم  ات تسددونا قات  ال دداف"  الاأرة شم  ,ددغط ع   زر "تحانا" لإعااا بم تعينو 

  اني  ع   السجوذ

 حال برر ا ح ف بحي السدددج ت قد سا  وار السدددجو م  ردددسيت     "ح ف السدددجو": في

 "عم  ات تسونا قات  ال اف"  الاأرة شم  ,غط ع   زر "ح ف السجو" ق وم ح قيمذ

    تول ي ز ي": في حال كا  لينسا سددجو ل   لسددبب م  الأسددباب ح قسا ز ي  بت ل   ليم ز ي"

"عم  ات تسونا قات  ال اف"  الاأرة تبرر ا ب   ولي ليم ز ي  قد سا  وار السدجو م  ردسيت    

 شم  ,غط ع   زر "تول ي ز ي" ق وولي ل سجو ز ي في حال كا  نوعي قات  في بسعار ال افذ

        إعدارة تول دي ز دي": في حدال تم الوعديندو ع   بحي السددددج ت بت الوعينو في قواتير تز ور"

 وار السددجو م  رددسيت   البر اما  تبرر ا "إعارة تول ي ز ي" "معالجا قات  ال دداف" قد سا 

"عم  ات تسددونا قات  ال دداف"  الاأرة شم  ,ددغط ع   زر "إعارة تول ي ز ي" ق عار تول ي ز ي   

 السجوذ

   عاض الق ي": في حال برر ا عاض ز ي بحي السددددج ت قد سا  وار السددددجو م  رددددسيت"

سجو ي ال"عم  ات تسدونا قات  ال اف"  الاأرة شم  ,غط ع   زر "عاض الق ي" ق وم عاض ز  

 في حال كا  ليم ز يذ
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   ح ف الق ي": في حال برر ا ح ف ز ي بحي السج ت المولي لها ز ي مق الإ قاا ع   السجو"

قد سا  وار السددجو م  رددسيت  "عم  ات تسددونا قات  ال دداف"  الاأرة شم  ,ددغط ع   زر     

 "ح ف الق ي" ق وم ح ف ز ي السجو مق الإ قاا ع   السجو محاوااًذ

  :"  لإغ    اق ة "معالجا قات  ال اف"ذ"إغ 

عسي ال,غط ع   زر "إضاقا" تظلما  اق ة لوول ي قات  بسعار ال اف تالتي تحوم الحقول الوال ا كما ذو 

 تاضمج في الك و الوالي:

 
 تذو الازم الموس سو ل سجوذ مسلسل:

 ف ل حاكات التي ييرو في ذ ن  الحق س مجال زمس ق وم تسدددونا قات  ال دددا من تاريخ, إلى تاريخ:

 تقق في المجال التمس افيرذ

 نحير في ذ ا الحقو قاع ق وم تسونا قات  ال اف ل حاكات التي ة  في ذ ا الااعذ الفرع:

 نحير في ذ ا الحقو حساب )ر  سي بت قاعي( ق وم تسونا قات  ال اف ل حساب افيرذ حساب:

ونا قات  ال دداف ل حسددا ات التي لها نحير في ذ ا الحقو حسدداب يروامي ق وم تسدد حستتاب ختامي:

 الحساب اخطوامي افيرذ

نحير في ذ ا الحقو العم ا التي  قوم  وسدددونا قات  رددداقلما تمعارل ذ   العم ا ا     العملة والمعادل:

  السسبا ل عم ا الأساس اذ

  وار في ذ ا الحقو الوارن  ال م س وولي ق يم ز ي قات  ال افذ تاريخ توليد القيد:

 نحير في ذ ا الحقو حساب ل وم تاح و بر ا  ال اف إل يمذ أرباح الصرف: حساب

 نحير في ذ ا الحقو حساب ل وم تاح و يرسا ا ال اف إل يمذ حساب خسائر الصرف:
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   وب في ذ ا الحقو   ا  نوم  ق يم إلى ز ي قات  ال افذ بيان القيد:

ي رقتر بسواذ الحساب طار   عي تول  عسيذا  عي ال,دغط ع   مواق  نوم تول ي ز ي قات  ال داف تن بمج  

 ز ي قات  ال اف كما في الك  س الوال س:

 كك  طار   اليتلار  عي تسونا قات  ال اف:

 

 كك  طار   ال يرة السورنا  عي تسونا قات  ال اف: 

 

 

 

الار ي  ا  حظ ب  لم نعي ذساك قا   س رر ي الت و  طار   ال يرة ترر ي   اليتلار الأمان ي تفي ك ذم

 رااذ
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 م حظا:

ل وم تول ي قات  بسددعار ال دداف حسددب ا ل ا السددا قا يجب ب   قوم  وضددق العم ا التي تم الاتاا  مق 

 الت و  ل وعامو  لما في  طازا حساب الت و  كما في الك و الوالي:
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 :معالجة مندوبي المبيعاتطرق  -6

 مقيما:

ا  الكدداكا في تسددون  مسوجاتلما في السددو  تفي اسددوماار  ت عب السدد اسددات الترتيج ا رتراً كبيراً في ه

الم و ات الأساس ا تالهاما في الس اسا في الق ام  أ كدطولما الوجارناذ تنعي مسيتب المب عات م   الكداكا  

لوعور مسيتب المب عات في الكدداكا العيني م  ال دد   تالألمدد ال تالتي تخو     ذ تالوسددونق ا ل كدداكا 

 عا الكداكاك تكو ر غا بحاعا إلى معالجا مو اا ع  الأيراىذ تنوقا  بحسدب المسيتب بت بحسدب طب  

ردد   مسيت ي المب عات إم ا  ا معالجا كاقا   ا اما الم تا  رتت    ل محاسددبا تالمسددوورعات ل كدداكا

تذل  لما نوموق  يم  ا اما الم تا  م  مات ا تإم ا ات ة   المسدددوليم م  ايرو ار اخط ار المساسدددب مق  

 مق  س بكلا م  ير ار في ذات الوز ذإم ا  ا الج

 تسسطا  ق ما ن ي الطا  الأساس ا لمعالجا مسيت ي المب عات ع    ا اما الم تا  رتت   :

 صة لمندوبي المبيعات في البرنامج:الأولى: تعريف مندوبي المبيعات من خلال الحقول المخص المعالجة

ق مق المسيت س المعاقس م  ير ل حقو موعور في  قوم م  ير ل ذ   الطانقا  ا ط سج ت قواتير المب 

الااتورة ت  ل  ن سسا الح ول ع   مع ومات ع  الاواتير تذل  اسوساراً لحقو المسيتبذ تسوليم ذ   

الطانقا  ك و بساسي في الكاكات التي ت و  ق لما الب,اعا موعورة في الكاكا تالمسيتب ذو موا  نعمو 

 ت و  ق لما الب,اعا مق المسيتب يرارج الكاكا تل   لا تاني الإرارة قاض في الكاكا بت في الحالات التي

رزا ا ع   ال م ا الموعورة مق المسيتب م  ير ل البر اماذ تتسوليم ذ   الطانقا  ك و بساسي عسيما 

ن و  الغاض الأساسي م  تعان  مسيت ي المب عات ذو ر ط كو قاتورة مق المسيتب ال م  اع ذ   الااتورة 

سول ا مع ومات ع  مب عات كو مسيتب بت الأر ا  الموحققا م  مب عات كو مسيتب ذذذالخذ توم لا

 ذ   الطانقا م  ير ل اخططوات الوال ا:



715 

 

 
 

 المبيعات مندوب: 

عسي تعور بكلا م  مسيتب نقوم  عم  ا الب ق في الكاكا قم  ال,اترم تعان  ذؤلاا المسيت س تر طلمم 

ا تذل  م  بعو معاقا ماذا  اع كو مسيتب لأ يم في معظم الأح ا  ن و  راتب  الاواتير التي نب عو لم

المسيتب نعومي ع   زيرتيم ع   

الب قذ تلوعان  المسيتب   ذب إلى 

ت ,غط ع    زا ما "تعارن "

"مسيتب المب عات" قوظلما لسا 

الساق ة الوال ا ح ث  ييرو ق لما 

اسم المسيتب تزواعي حساب عمولا 

حظ ب  في المسيتب  ح ث   

 عمولا المسيتب ذساك:

  الحالا العاما": عسي"

تاع و ذ ا اخط ار تحسب 

عمولا المسيتب ع   

الااتورة تق  السسبا 

افيرة في حقو " سبا 

 العمولا"  تتحسب ذ   السسبا م  بحي اخط ارات الوال ا التي بحيرذا في حقو "م " تذي:
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الي ز ما الااتورة تزبو الحسم بت الإضاقا "الإجمالي": بم نوم حساب عمولا المسيتب م  إجم

 ع   الااتورة ق   حال تعورذماذ

"ال افي": بم حساب عمولا المسيتب م  رافي ز ما الااتورة  بم  عي تطب   الحسم تالإضاقا 

 ع   الااتورةذ

 "الو  اا": بم حساب عمولا المسيتب م  ك اا موار  سور الااتورةذ

المسيتب م  مجمو ر مج الااتورة  بم زبو ير م الم ارن   "مجمو الا مج": بم حساب عمولا 

 الموع قا  الااتورةذ

"رافي الا مج": بم حساب عمولا المسيتب م  رافي ر مج الااتورة  بم  عي ير م الم ارن  

 الموع قا  الااتورةذ

"م ص": تذل  في حال بررت حساب  سبا عمولا المسيتب م  ز ما م  ا  ن س  

عبير رناضي  تذل  في حال لم ت بِ اخط ارات المقترحا سا قاً    حظ تحينيذا م  ير ل ت

ب يم عسي تحيني ذ ا اخط ار  قد  يرا ا "الوعبير الاناضي" ت بمج مواحا ل وعينو   ,غط ع   

 " ت سجو المعارلا التي  ور حساب  سبا عمولا المسيتب تققلماذ زر "

م  )إجمالي الااتورة + ت  اولما(   %5ا ل ووض مج: قاضاً  ور ب  نحوسب عمولا المسيتب  سسب

" في "الوعبير الاناضي" قواومج   ,غط ع   رز "

لسا اخط ارات المب سا حسب الك و الماق  عا باً 

 تالتي ذي:

 "T"إجمالي الااتورة" رمتذا "

 "N"رافي الااتورة" رمتذا "

 "C"ك اا الااتورة" رمتذا "

 "TP"إجمالي الا مج رمت  

 "NP"رافي الا مج رمت  

(  ت  ل  ت بمج عمولا المسيتب  سبا T+C وار )

 م  )إجمالي الااتورة + الو  اا(ذ

"الوقانب إلى": نوم م  ير ل ذ   الساق ة تقانب  سبا العمولا التي نوم تسج  لما في حقو 

  سبا العمولاذ

 في حقو رزم الوقانب ذسا لينسا ش شا ير ارات: 86ملال: في حال تضعسا الازم 

 م عسيذا تقانب العمولا إلى بزاب عكا ليرات للأع  ذللأع  : نو -8
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 للأساو: نوم عسيذا تقانب العمولا إلى بزاب عكا ليرات للأساوذ -2

للأزاب: نوم عسيذا تقانب السعا الإقاارم إلى بزاب عكا ليرات إ  كا   للأع   بت  -3

 للأساوذ

 ذعمولا المسيتب"الحساب المين ":  سجو ق يم حساب         

 ذالمسيتبلحساب اليا  ":  سجو ق يم حساب "ا        

  حالات يرارا": زي ن و  تعامو الكاكا مق مسيت  لما تق  حالات يرارا كأ  ةسحلمم  سب"

 عمولا مو اا حسب:

" وع الااتورة":  سجو  وع الااتورة التي بتر احوساب  سبا عمولا مع سا ل مسيتب ع  لماك بت 

 م  الاواتير بتر تطب    سبا عمولا مع سا ل مسيتب بتاكيم قارغا في حال لم ن   ذساك  وع معس

 ع  يمذ

"حساب العم و":  سجو "حساب العم و" ال م بتر احوساب  سبا عمولا مع سا ل مسيتب 

ع  يمك بت بتاكيم قارغا في حال لم ن   ذساك  وع معس م  العم ا بتر تطب    سبا عمولا مع سا 

 ل مسيتب ع  لممذ

لماى المارة ال م بتر احوساب  سبا عمولا مع سا ل مسيتب ع  يمك "قلماى المارة": ":  سجو ق

بت بتاكيم قارغا في حال لم ن   ذساك  وع معس م  الالمارى بتر تطب    سبا عمولا مع سا 

 ل مسيتب ع  يمذ

"المارة": ":  سجو المارة التي بتر احوساب  سبا عمولا مع سا ل مسيتب ع  لماك بت بتاكيم قارغا 

 ساك  وع معس م  الموار بتر تطب    سبا عمولا مع سا ع  يمذفي حال لم ن   ذ

 ذعمولا المسيتب"الحساب المين ":  سجو ق يم حساب         

 ذالمسيتب"الحساب اليا  ":  سجو ق يم حساب         

" سبا العمولا":  سجو  سبا عمولا المسيتب ل حالا اخطارا التي حيرتلما سا قا م  ير ل 

 ة بت حساب العم و بت قلماى المارة بت المارة(ذتسج و ) وع الااتور

 <م ص>"م ": الإجمالي/ ال افي/ الو  اا/ مجمو الا مج/ رافي الا مج/ 

 تم لماحلمم في "الحالا العاما" لد "عمولا المسيتب"ذ

 "الوعبير الاناضي": تم لماحيم في "الحالا العاما" لد "عمولا المسيتب"ذ

 لماحيم في "الحالا العاما" لد "عمولا المسيتب"ذ"الوقانب إلى" ت" وع الوقانب" : تم 

 "إنقاف": تذل  في حال بررت إنقاف عمولا المسيتب حال ا تمعاترة تاع  لما لاحقاذ
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 "م حظات": لوسج و الم حظاتذ

م حظا: بتلونا تطب   الحالا اخطارا ل عمولا ماتبط  أتلونا تات بلما ضم  الجيتل  كما ب  ليم 

 الا العاما"ذالأتلونا ع  عمولا "الح

 

 "عم ا ز ي العمولا":

 "عم ا الااتورة": بم نوم احوساب عمولا المسيتب تق  عم ا الااتورةذ -

"العم ا الأساس ا": بم نوم احوساب عمولا المسيتب تق  العم ا الأساس ا حو  لو  -

 .كا   عم ا الااتورة مغاناة ل عم ا الأساس ا

لق ي العمولا تال م نوساسب مق ايرو ار ا لحساب  سبا العمولا  "  ا  ز ي العمولا":  وار الب ا  المساسب

 "م " )الإجمالي/ ال افي/ الو  اا/ مجمو الا مج/ رافي الا مج(

 شم  ,غط حاظك شم  ,غط زر "قومج سجو عيني" لإضاقا مسيتب آيراذ

 

 

 تعريف المسارات: 

ل مسيت س بت تغ ير  تلميف المسدددارات إلى تجم ق العم ا ضدددم  مجموعات ثا نسدددلمو عم  ا إسدددسارذا

 إسسارذا  س المسيت سذ

 قوم م  ير ل ذ   الساق ة  وعان  المسددارات التي نسدد  لما المسيتب عارة تالتي نوواعي ع  لما عير م   

العم اك ت عاف في  اق ة المسدار اسدم المسار تذو في معظم الأح ا  اسم المسطقا التي نوواعي ق لما عير م    

عامو معلما مسيتب تاحي ع   الأكلاذ ت سددار ضددم  كو مسددار بفاا العم ا التي العم ا تالتي نقوم  الو

 تسومي له ا المسار  تالك و الوالي نوضمج ك ا ا تعان  المسار:
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 مسارات مندوب: 

 قوم م  ير ل ذد   السداقد ة  ا ط المسددددارات التي تم تعانالمدا م  ير ل السداق ة السددددا قا  المسيت س       

ح ث ب يم نوم  كد و ت قا ي إ كداا سجو مسوقو في ذ   الساق ة ل و مسيتب تم   الموواعين  في الكداكاك  

تعانايم في  اق ة "مسيت ي المب عات" تنبق  ع   المسدوليم ققط ب  نا ط المسدارات التي تم تعانالما سا قاً   

 سدج ت مسيت ي المب عات الموعورة في ذ   الساق ةذ ح ث ن   ب   سسب ل مسيتب مسار تاحي بت عية  

سددارات  ت  و  ت قا  اً زي بسددسي ا ليم كو العم ا التي تسومي له   المسدداراتذ تالكدد و الوالي نوضددمج  م

 ك ا ا ر ط المسارات  سيت ي المب عات ح ث تم إسسار مسار "المتة" إلى المسيتب "محمي":

 

 و مؤز  سددوااب  كدد كما تا ي ق اة المسددار في تسددلم و عم  ا  قو مجموعا م  العم ا م  مسيتب  يرا 

)إعازة بت ماض(  بت  كددد و را م )تاك العمو(  ح ث نحول ققط المسدددار ل مسيتب الجيني ت  غ يم ع  

 المسيتب السا    رت  الحاعا لإعااا الوحونو ع   مسووى كو عم وذ
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 ربط المندوب مع الفاتورة: 

تب ي تحيني المسيإ  الاا ية ال برى التي هس لما م  تعان  المسدددارات تر طلما مق المسيت س تو,دددمج عس

ال م زام  عم  ا الب ق تذل  عسي إ كددداا قاتورة عينيةذ قدذا ازو دددا ا ع   تعان  "مسيت ي المب عات"  

رت  تعان  المسددددارات تر طلما  المسيت س قعسيذا نووعب ع  سا عسي إ كدددداا قاتورة مب ق عينية لأحي  

 س المسيت س المعاقس ع   زاعية  العم ا ب   ودار  كدددد دو نيتم المسيتب ال م زام  عم  ا الب ق م   

 الب ا ات تل   ت بمج ذ   العم  ا رعبا تلمازا عسيما ن و  عير المسيت س تعير العم ا كبيراًذ

تل   عسي تعان  المسدددارات تر طلما  المسيت س نوم ايرو ار مسيتب المب عات  كددد و ت قا ي عسي إ كددداا  

في حقو "حسدددداب العم و" في قاتورة المب قذ تذل   قداتورة مب ق عينية تذل  نوم عسي إريرال عم و ما 

 كاط ب    و  زي تضعسا ذ ا العم و ضم  مسار م  المسارات ذ ا م  علما تم  علما بيراى ر طسا ذ ا 

 المسار  سيتب مب عات م  المسيت س المعاقس سا قاًذ

 نوم ر ط قاتورة المب ق  سيتب معس كما نوضمج الك و الوالي:

 
 وي معلومات عن المندوبطلب تقارير تح: 

نوم  عي ذل  ط ب عية تقارنا تو,ددددم  مع ومات ع  مب عات المسيتب تبر ا  مب عاتيم تبذم ذ   الوقارنا 

ذو تقانا "بر ا  الاواتير" ح ث ب  لمداط المسيتب موعور ضم  الكاتط الأساس ا له ا الوقانا كما نوضمج  

 الك و الوالي:
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ط سا ال لير م  المع ومات ملو إجمالي قواتير المب ق بم إجمالي المب عات إ   و جا ذ ا الوقانا ن   ب  تع

 التي حققلما المسيتب ترافي ذ   المب عات تبن,اً الأر ا  التي حققلما ذ ا المسيتبذ كما نبس الك و الوالي: 
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  وزت :الت  كمية المواداعتبار مندوب المبيعات مستودع وضبط : ثانيةالالمعالجة 
يم ذ   الطانقا  كدد و بسدداسددي في الكدداكات التي تاني قاض رزا ا كم ا ع   الموار الموعورة في تسددول

مسدددوورعاتلما تالموار الموعورة مق المسيت س ككددداكات توزنق الموار الغ ا  ا بت لمددداكات توزنق الألبا    

ب المب عات في تالأعبا  ح ث ب  المسيتب عارة نوزع الموار  واسددطا سدد ارة ليم بت ل كدداكاذ تن و  مسيت 

ذ   الكداكات موا  في الكداكا تغير مطالب  ق ما الب,داعا عسي تسد  ملما ليم تل سيم مطالب  الب,اعا     

م م  نوالتي تم تسدد  ملما ليم م  ح ث ال م ا تمطالب بن,دداً  ا نسددو ميم م  رقعات  قينا م  الت ا  ذ  

تسددج و  لكدداكا ح ث نوماعوبار مسيتب المب عات كأم مسددوورع م  مسددوورعات ا  ير ل ذ   الطانقا

كم دات الموار التي اسددددو ملما المسيتب تال م ات التي بعارذا تال م ات التي  اعلما ت  ل  ن سسا معاقا  

في بم لحظا م  ير ل ط ب تقانا عار لمسوورع المسيتبذ تمطالبويم  لما كم ا الموار الموعورة مق المسيتب 

 :ما ن يتوم ذ   الطانقا م  ير ل إتباع 

لمدجاة الااتع" تم  شم إضاقا مسوورعات  أفاا المسيت س كما في  " – " وقال إلى زا ما "تعارن الا   قوم

 الك و الوالي:

 

 
 

ق تذل   وضدد "مساز ا  يت  سددعا" عي ذل   قوم  وسدد  م الب,دداعا ل مسيت س م  ير ل اسددوليام قاتورة 

الب,دداعا تذو بحي مسددوورعات  الموار التي تم تسدد  ملما تكم اتلما تتحيني المسددوورع ال م يراع  مسيم  

 الكاكا تالمسوورع ال م اسو م الب,اعا تذو مسوورع المسيتب كما في الك و الوالي:
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 ,ددق في حقو المسددوورع مسددوورع المسيتب   ل ت و  ال م  اعيم المسيتبتم  شم عسي تسددج و قاتورة مب ق 

 ال م زام  عم  ا المب ق كما في الك و الوالي:
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ع سدد ا م   "مساز ا  يت  سددعا"سيتب  ,دداعا إلى مسددوورعات الكدداكا  قوم  عم  ا  تفي حال برعق الم

 مسوورع المسيتب إلى مسوورع الكاكاذ

 عي ذل  ن سسا ط ب تقانا عار موار تتحيني مسدددوورع مسيتب معس في حقو المسدددوورع ق سوا الوقانا 

 الوالي:

 
 تتا د  لما حسدب المسوورعات  وار في الكداكا  بققي ق عط سا عار المتن سسا بن,داً ط ب تقانا عار موار  

 كما في الك و الوالي: ا ق لما مسوورعات المسيت س 
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 تقرير عملاء المندوب:

 

 نوم م  ير ليم عاض جم ق المسيت س تمساراتلمم الماتبطا  لمم تعم ا كو مسارذ

 "تقانا عم ا المسيتب"      ييرو إلى ذ ا الوقانا م  "تعارن "              "مسيت ي المب عات"      

  

 ,غط ع   "تقانا عم ا المسيتب" قواومج لسا  اق ة الوقانا    حظ في حقو "لماتط" تظلما بفاا 

المسيت س في الحقو بساو 

"ل مسارات"  تفي الحقو 

المقا و تظلما المسارات 

المعاقا ليم  بيروار اسم 

 المسيتب  تبيروار مسار ذ
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اخط ار في حال كا  لينسا ال لير م  العم ا تال لير م  المسيت س تالمسارات "الحساب":  سوا ي م  ذ ا 

ت اني ب   عاف المسيتب تالمسار الوا عس ل عم و  قسلوار كو المسيت س  ال,غط  التر ال مس ل ماتى في 

 بم م ا  قارغ في الحقو المسجو ق يم المسيت س قوظلما القا ما الوال ا:

ق وحير ليم كو المسيت س  ت سا  الطانقا بيروار بيروار "ايرو ار ال و" 

كو المسارات  ت سجو في "الحساب" اسم العم و ت ,غط "عاض" 

ق ظلما اسم المسيتب تالمسار الماتبطا   العم وذ بسوط ق ب  بتاك 

"الحساب" قارغاً ق ظلما لي جم ق العم ا الماتبطس  المسيتب تالمسار 

 افيرَنْ ذ

ط الحقول تاع و الأعمية التي  انيذا ب  تظلما في الوقانا تالتي ذي )رمت تاسم "الحقول": نوم م  لمان

 المسيتب  رمت تاسم المسار(ذ

"حقول العم و": ن سسا م  ير ل لمانط حقول العم و ب   اعو مع ومات  وارذا م   طازا العم و 

 كازم الهات  ترزم الجوال تالااك  تالمسطقاذذذذذالخذ

انا عم ا "عاض": لاسوعااض تق

 المسيتبذ

 "طباعا": لطباعا تقانا عم ا المسيتبذ

"إغ  ": ل لاتج م  "تقانا عم ا 

 المسيتب"ذ

 

م حظا: نسوليم ذ ا الوقانا ققط في حال كا  ليم مسيت س تمسارات ماتبطا  لمم  بما في حال كا  

عااضيم س  و  قارغاً لأ  ليم مسيت س تمسارات تلم بر ط المسارات  المسيت س قد  الوقانا عسي اسو

 الهيف م  الوقانا ذو اسوعااض المسيت س تمساراتلمم الماتبطا  لمم تعم ا كو مسارذ
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 :للمادة تعريف واستخدام الوحدة الحرة -7

غير ماتبطدا  دالوحية الم كورة في الأع     ع   الأغ دب  ذي تحدية ز داى ل مدارة تل سلمدا     الوحدية الحاة  

و ال,دبط المسدوورعي ل مارة تلا تسدوليم لوق  م المارة تلإن,احلما  ك و     عارل شا   تتسدوليم م  اع 

تق  تحيتس تحية بسدداسدد ا تذي المساحا: )عير   ز اسديم بكبر  عاض الملال الوالي: إ  السديرام   نوم  

الأموار بت كم متراً  عسا بت المترنساذذذذ(ك تتحية حاة )عير ال سارن ( مق م حظا ب  ال سيت  لا يوم 

 ا   م  الأموارذعير ش

سدو,اب  السعا الاقاارم لوحيني مب   الااتورة سسحيرذا ع   بساى الوحية الأساس ا   التيإ  ال م ا 

تذي المتر الما ق لأ يم ن سسا تضددددق سددددعا شا   لهاك تلا ن سسا م  علما بيراى تحيني سددددعا موحي  

 بطاماتف المتر الما ق كوحية ل  سيت  لأ  كو رسيت  يوم عير مو   م  الأموار الما عاذ ل ل   عا

لها معارلك بما ال دددسيت  قسعاقيم كوحية حاّة لا تاتبط مق الوحية الأتلى  عارلذ تلو بم سسا تحيني عير 

 ذلً مشا   للأموار الما عا في كو رسيت  عسيذا  عاف ال سيت  كوحية شا  ا تحوم عكاة بموار ما عا 

اة تظلما في اسددددوليامسا لها في تقارنا عار تحاكا المارةك م  تعان  الوحية الح الا  سدددد اإ  الاا ية 

 ح ث ب لما ة سسا ملً  م  عار السيرام    ال سارن  إضاقا للأموارذ

تلووضدد مج ك ا ا تعان  تاسددوليام الوحية الحاة  اترض الملال السددا   ح ث ب سا  وعامو مق مارة ذي  

ني ب  هار ذ   المارة  وحية بيراى ذي ال سيت ك تلما السديرام  ك  ب ق ذ   المارة  المتر الما ق تل سسا  ا 

كا  ال ددسيت  لا يوم عير شا   م  الأموار الما عا قسعاقيم في حقو الوحية الحاة تل   الوحية اللا  ا 

  طازا المارة الوال ا:   في كما
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"ب واع  –  عدي ذلد   اعدو في الاواتير حق ي الوحدية الحاة تال م دا الحاة تذلد  م  زدا ما "تعارن "       

 الاواتير" م  لمانط "بعمية" كما في الك و الوالي:

 عي ذل   ييرو في الااتورة كم ا الأموار الما عا في حقو "ال م ا" تما تساتنيم م  رسارن  في حقو "كم ا 

 حاة" كما في الك و الوالي:
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ة" كما في الكدددد و  عدي ذلد  ن سسدا ب   ط دب تقانا عار الموار ت اعو ق يم ير ار "إالمار الوحية الحا    

 الوالي:

 

عسيذا س ظلما في تقانا الجار كم ا السيرام   الموعورة في المسوورعات  المتر الما ق ت ال سيزو كما في 

 الك و الوالي:
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  :في الفاتورة لحساب كمية المادةعادلات المتعريف واستخدام  -8

ال الازم افير المباع بت المكددترىذذذذذالخذ في الااتورة نوم تحينيذا  كدد و ايرو ارم  د تإ  كم ا المارة 

 تل   في  عب الحالات ن عب تحيني ذ ا الازم  ك و قورم تيواج إلى تعان  معارلا لحسا يمذ

تنوقا  ا اما الم تا  رتت    إم ا  ا تضدق معارلا لحسداب كم ا المارة ضدم  العيني م  الكاتط الما ا    

اعوماراً ع   ال لير م  الحقول مق إم ا  ا إعااا تعين ت ع   التي ة سسا م  تضددددق المعارلا المط و ا 

المعارلا بح ث  ,دددق ق لما توا ق موقيما ة سسا م  الح دددول ع   السو جا المط و ا  يزا موساذ اك كأ   

  قاب  و جا المعارلا بت  قسم السو جا ع   عير محير تغيرذا م  اخط ارات الواسعا عياًذ

 والي:تل ووض مج  طا  الملال ال

لينسا لمدداكا تقوم  المواعاة  الايرام تتكددترم تتب ق ذ ا الايرام  المتر الما قك تكم ا الأموار الما عا المباعا 

تسوا ع  معارلا  سدد طا تذي طول القطعا المباعا ضدداب عاضددلما ضدداب عير القطق ذات  ا  الق اىك 

و اما ت قا  اً بج ب الساتا إلى حقبم ب  المسددددوليم نييرو في الااتورة الطول تالعاض تالعير ق قوم البر 

 تعان  المعارلا السا قا م  ير ل  طازا الوحية كما ن ي: تن  ال م اذ 

"شوا   المارة" –م  ير ل زا ما"الموار" 

"الوحدية"  عاف تحدية عدينية ذي     -

 ق ,دددالمتر الما قك شم في حقو ال ددد غا 

 ذي: تالتيالمعارلا التي ت بي موط باتسا 

كما في كم دا حاة  ×  العاض× الطول 

 الك و الوالي:

 

تن سسا بن,ددداً ب  هام تعين ت ع   ذ   المعارلا لأسدددباب مع سا تع   سدددب و الملال إذا كسا  ب ق   

الايرام في الملال السدددا    المتر الما ق ت ييرو الطول تالعاض  السدددسو متر قلمسا يجب ب   قسدددم المعارلا  

السسو متر الما ق إلى المتر الما قك تنوم ذل   ايرو ار ال  غا  السدا قا ع   عكداة آلاف لسحول المساحا م   

حاة شم  سوقو إلى ال د غا م دص ق ج ب لسا في حقو الوعبير الاناضي  ا    كم ا ×  العاض ×الطول 

المعارلا السدا قا مق إم ا  ا إعااا تعين ت ع  لما قسقوم  دعااا الوعينو السا   تذو تقس م المعارلا ع    

ذل  سدد ج ب لسا ال م ا  المتر الما ق تل    السددسو متر الما قذ تالكدد و الوالي نوضددمج    قعسي 86666

 الوعبير الاناضي الجيني:
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ذي المتر الما ق  الأتلى" الوحية"في  طازولما  "تحيات"ريرام ت ,ددق في ردداحا  ذل   عاف مارة ذي  عي 

 كما في الك و الوالي:
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م ا الحاة تال م نلو العير م   اق ة "ب واع الاواتير" كما في  عدي ذلد   اعو حقول الطول تالعاض تال   

 الك و الوالي:

 

ارراج الطول تالعاض تعير القطق نوم حسدددداب  عدي ذلد  عسدي إرراج مدارة الايرام في الااتورة تم  شم     

 مساحا ذ   القطق  ك و آلي تارراج السو جا في حقو ال م ا كما في الك و الوالي:
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 :3ملاحظة 

كم ا حاة ح ث ب  المعارلا السددددا قا × العاض × السا السددددا   ايرتر ا معارلا عاذتة ذي الطول في مل

الجداذتة ت بي موط بدات ملدالسداذ تل   في حدال كدا  المط وب معدارلدا مو ادا ع  المعدارلات الجاذتة           

   م ب  ن الموعورة تتحوم موغيرات غير الموغيرات الموعورة في ذ   المعارلات الجاذتة ق م   ل مسولي

المعارلا المساسددبا ت الموغيرات المط و ا م  ير ل ال,ددغط ع   التر الموعور في حقو الوعبير الاناضددي تم  

سجانلما العم  ات التي سشم ايرو ار الموغير المط وب ق وم ارراعيم في حقو ال د غا تن سسا بن,اً ب   وار  

  و الوالي:ع   الموغيرات كالجمق بت ال,اب بت القسما كما نبس الك

 
إم ا  ا إضداقا توا ق موقيما ع   المعارلا تع   سب و الملال  ااض  كما نو مج البر اما بن,داً ل مسدوليم   

يم في حال ذو عبارة ع   و جا المعارلا  كدددداط ب ب  الت و  ناندي ب  ن و  الازم المديرج في حقو ال م ا   

يام تلوحق   ذل  ن سسا اسول  ق متر ما قذق وم اعوبارذا رر ق متر ما ق كا    و جا المعارلا بزو م  

ح ث ب  ق اة ذ ا الوا ق ذي ايرو ار الق ما الأكبر  س ز موسك ح ث ب سا  ,ددددق في ذ ا  تدا ق المداك   

رتر  ذ ا الوا قك تذسا نأتيالودا ق  و جدا المعدارلا ذي الق ما الأتلى تالازم ر ق متر ذي الق ما اللا  ا في    

الأكبر  س الق موسك قدذا كا    و جا حسدددداب المعارلا بزو م  ر ق متر نوم  ذ ا الوا ق في بير  الق ما

ارراج ر ق متر في حقدو ال م ا   سما إذا كا    و جا المعارلا بكبر م  ر ق متر ق وم بير   و جا المعارلا  

   ذ الاعوبار لأ لما بكبر م  ر ق تنوم ارراعلما في حقو ال م اذ تالكددد و الوالي نوضدددمج ك ا ا رددد اغا 

 المعارلا في  طازا الوحية:
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 :3ملاحظة 

ن سسا ب   عيل م ط مج "كم ا حاة" إلى "العير" م   اق ة "الإعيارات العاما" م  راحا "الم ط حات" 

 كما في الك و الوالي:
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 :في الفاتورة تعريف واستخدام الجرد الفرعي للمادة -9

تالهاما في  ا اما الم تا  رتت    ل محاسبا نعوبر الجار الااعي ل مارة م  الم تات الأساس ا 

تالمسوورعات ح ث ب  ذ   الم تة تساعي المسوليم  ك و كبير عسي ايرااج المارة بت   علما تذل  في حال 

كا  له   المارة مع وما إضاق ا يجب تحينيذا عسي ايرااعلما بت   علما كوارن  ال  ح ا بت تارن  الا واج 

 بت رزم الطبلا ذذذالخذ

ي تاع و ير ار الجار الااعي ع   بم حقو م  الحقول تظلما عسي ايرااج المارة م  المسوورع ت جار سق 

ا  ا مارراعلما في الااتورة  اق ة مساعية ذي  اق ة الجار الااعي تعط سا ال م ا الموبق ا م  ذ   المارة 

 ذر ح ولما ملً  بحسب الحقو ال م قع سا ق يم ير ار الجار الااعيك كأ  تظلما ما  ا بحسب تارن 

 تل ووض مج  طا  الملال الوالي:

في  طازا مارة ذي رتاا كما في الك و   ااض ب سا قع سا ير ار الجار الااعي ع   حقو تارن  ال  ح ا

 الوالي:

 

  

 

 برير سا قاتورة لمااا لمارة اليتاا  أكلا م  تارن  ر ح ا كما في الك و الوالي: ااض ب سا ت
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ل إلى قاتورة المب ق تارراج مارة اليتاا في ذ   الااتورة تظلما  اق ة الجار الااعي له   عسيذا عسي الا وقا

المارة تالتي نظلما ق لما ال م ا الموبق ا م  ذ   المارة م  كو تارن  ر ح ا ت دم ا  المسوليم ايرو ار بحي 

 توارن  ال  ح ا الظاذاة في ذ   الساق ة كما نوضمج الك و الوالي:
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 ذاما عياً حول  اق ة الجار الااعي:م حظات 

 :8م حظا 

عسي عيم اريرال تارن  ال  ح ا في قواتير الكااا نوم اعوبار الق ما الاارغا ز ما زا ما   اتلما تتظلما في 

 اق ة الجار الااعي كغيرذا م  توارن  ال  ح اذ ح ث ب يم في  عب الأح ا  نييرو المسوليم توارن  

  ذساك كم ا مسا  ا لا نلموم  دريرال تارن  ر ح ولما تيواج عسي ايرااج ذ   ر ح ا اليتاا ملً  تل 

المارة ب  نعاف ال م ا الموبق ا م  اليتاا ال م لم نوم اريرال تارن  ر ح ا ليم تذو ما نظلما قع  اً في 

  اق ة الجار الااعي كما في الساق ة السا قاذ

 

 :2م حظا 

تحية المارة قووغير ال م ات الموعورة في حقو ال م اذ تع   سب و ن سسا في  اق ة الجار الااعي تغ ير 

الملال ت ااض اسوليام مع ومات الملال السا   ت ااض ب  مارة اليتاا تحيتلما اللا  ا ع با تمعارل ذ   

 عسيذا سوظلما  اق ة الجار الااعي كما في الك و الوالي: 86الوحية نساتم 

 

 :3م حظا 

لجار الااعي تذو "إسددددسار ال م ا ل بسي" قعسي تاع و ذ ا اخط ار نوم ارراج تارن  نوعي ير ار في  اق ة ا

ال دددد ح دا مق ال م دا الظداذاة في ذ   الساق ة تالتي ذي عبارة ع  ال م ا الموبق ا م  المارة م  تارن     

اج بم ال ددد ح اك بما عسي عيم تاع و ذ ا اخط ار ق وم ارراج المارة مق تارن  ال ددد ح ا ققط رت  إرر 

كم داذ تالجدينا ذكا  ذسدا ب  ذد ا اخط دار نوم حاظيم في حال كا  ماعً  بت لا في كو ماة نوم ق لما قومج      

  اق ة الجار الااعي ع   ذات مسوليم الو يتز م  علما تع   ذات الااتورة م  علما شا  اذ
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 :4م حظا 

م ا الظاذاة تذل   ك و ت اعين سسا تات ب الأسطا الظاذاة في ذ   الساق ة حسب ز م توارن  ال  ح 

بت تسازلي حسددب رغبا المسددوليمك ح ث ن   ل مسددوليم ب  نوح م  لم ا الأما م  زر قاز الموعور في   

  طازا مارة بجا ب ير ار الجار الااعي كما في الك و الوالي:

 

 قعسي تات ب توارن  ال  ح ا  ك و تسازلي تظلما  اق ة الجار الااعي كما في الك و الوالي:
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 :5م حظا 

ن سسا تاع و بكلا م  ماوا  ل جار الااعي ل ات المارة كوارن  ال دد ح ا تتارن  الا واج في ذات الوز  

تعسيذا سدوظلما  اق ة الجار الااعي  كد و تا د  ي حسب تارن  ال  ح ا تتارن  الا واج تن سسا ب     

  ير ل الوح م  ترت ب ذ ن  الحق س  وار الحقو ال م سددد ظلما زبو ا يرا في  اق ة الجار الااعي م

 م  ير ل السلممس التر  الظاذان  ع   نسار الحقول في  طازا المارة كما في الك و الوالي:

 

  عي تاع و الجار الااعي ع   الحق س السا قس تظلما  اق ة الجار الااعي كما في الك و الوالي:

 

 



741 

 

 :5م حظا 

ار الااعي ل مارة حو  في حالا عيم تاع و الجار الااعي في  طازا ن سسا بن,دداً الاسددواارة م   اق ة الج

المارة ع   بم حقو م  الحقولذ ح ث ب   اق ة الجار الااعي في ذ   الحالا تعط سا مع ومات ع  عار 

المارة ما ددد ا حسدددب المسدددوورعاتك تل   ذ   الساق ة لا تظلما  كددد و ت قا ي تإوا تظلما عسي رغبا   

 في سطا المارةذ تالك و الوالي نوضمج ك ا ا المور ذ   الساق ة: F6,غط ع   زر المسوليم تذل   ال
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 :6م حظا 

في حدال تاع و ير ار الجار الااعي ل مارة تزي بعام ع   ذ   المارة حاكات سددددا قاً ق   ي م  إعااا  

ة الجار الااعي اق حو  تظلما المع ومات في   الظاذاة في الكدد  س الوال سعم  ا "إعارة تلب   ل اواتير" 

 ذ ك و رح مج
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 استخدام المجموعة المحاسبية للمادة )الزمرة المحاسبية(:تعريف و -11

تسبق الا اة الأساس ا م  المجموعا افاسب ا ل مارة م  تازق ب   عب الكاكات تاني حسا ات ما  ا 

ت مارتر مب ق ت الحسم ات التي  بكلا ع  الحاكات التي توم ع   الموار م  لمدااا ت مب ق ت مارتر لمااا 

 توم ع   ذ   الموار في حالا الب ق بت حالا الكااا ت الأر ا  الإجمال ا تال اق ا ل موارذ

تتويرج المع ومات الوا د   ا التي تحواعلما الكداكا ضدم  ش ث حالات عم  ا سد وم لماحلما  الوا  و     

 ميعما  الأمل ا تذل  في الاقاات الوال ا:

ركة تريد معلومات تفصتيلية عن حستابات المواد )المبيعات و المشتريات و المردودات و   حالة شت : أولًا

 الحسميات( ولكن ضمن حساب متاجرة واحد:

 ااض ب دديم لددينسددا لمدددداكددا تودداعا  سوعس م   

الس ارات س ارات ذو يام تس ارات ك اك تتظلما 

حسددددا دات المب عات تالمكددددترنات تالمارترات   

لسسدددبا لسوعي تالحسدددومات  كددد و إجمالي  ا 

السدد ارات ت يت  تا دد وذ ت ااض ب  الكدداكا   

تاني ق و حسا ات المكترنات تالمب عات  السسبا 

ل دو  وع سدددد ددارات ع   حديىك قلمسدا ن سسددا    

توا   المجموعا افاسدددب ا لا دددو مب عات  

تمكدددترنات الهو يام ع  مب عات تمكدددترنات  

 ال  ا تذل  حسب اخططوات الوال اذ

 :ف المواد في شتتجرة الموادتعري: ااطوة الأولى

تنوم ذل  كما تحيشسا في الاقاات السدا قا تسدوظلما لمدجاة الموار  الكدد و الاقتراضي    

 الوالي:

ااطوة الثتانيتة: فصتتتل حستتتابات المشتتتتريات والمبيعات لكل نوع في شتتتجرة      

 الحسابات:

 إ  حسا ات الموار في لمجاة الحسا ات زبو ق  لما سوظلما كما في الك و الوالي:
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 قوم  ا ددو حسددا ات المكددترنات تالمب عات لسوعي السدد ارات 

تذل   دضداقا بر عا حسدا ات عينية  الوزوف ع   حسا ات   

الموار  تم  شم ال,دغط ع   زر الإضداقا تإضاقا بر ق حسا ات   

 تذي:

مكددددترنات الهو يامك مب عات الهو يامك مكددددترنات ال  اك  

 ب عاتمب عات ال  اذتم  شم نح ف حسدددا ي المكدددترنات تالم

الا  سدددد س إذا لم ن   ذسدداك موار بيراى  وعددامددو  لمددا في  

 الكاكاك قو بمج لمجاة الحسا ات كما ن ي:

ااطوة الثتالثتة: تعريف المجموعات المحاستتتبية لنوعي   

تنوم ذلد   ال,ددددغط في زا ما "الموار" ع   "المجموعا  المواد: 

 اافاسب ا ل مارة" كما في الك و الوالي قوظلما  اق ة المجموع

 افاسب ا ل مارةذ

 

 

 

 

 

 

تفي  اق ة المجموعا افاسددب ا ل مارة 

 قوم  وعان  المجموعا افاسددددب ا 

لسد ارات الهو يام  وضدق اسم المجموعا تم  شم حسا ات الموار اخطارا  س ارات الهو يام مقا و  وع   

المجموعا  قاتورة ذ   الحسددا اتك شم نحاظ ذ   ال دداحا ت ,ددغط زر إضدداقا ت سا  الطانقا  ,دد      

 افاسب ا لس ارات ال  اذ
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تذل  إما م  ير ل  طازا المارة ح ث يووم  ااطوة الرابعة: ربط المواد بمجموعتها المحاستتتبية:

ربى البطازا ع   حقو التماة افاسددددب ا ل مارة قسلوار المجموعا افاسددددب ا التي توبق لها المارة  

 الوالي:تذ  ا  السسبا ل و الموارك كما في الك و 

 
 

بت نوم ذل   ال ذاب إلى "لمددجاة الموار" تال,ددغط ع   قلماى معس  التر الأن  ل ماتى تم  شم ال,ددغط  

ع   " طازا" قوظلما  طازا الالماى افير تنوم م  ير ل ذ   البطازا تضددددق المجموعا افاسددددب ا 

موعا افاسب ا التي برير ساذا لالماى الموارك تت بمج جم ق الموار الموعورة ضم  ذ ا الالماى تا عا ل مج

 في  طازا الالماىذ تالك و الوالي نبس آل ا الا ط م  ير ل  طازا قلماى الموار:

نختار المجموعة المحاسبية  

 المناسبة
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عسي إعااا الوعين ت السددددا قا 

سدددد وغير الق ي الساتا ع  قاتورة 

الب ق بت قاتورة الكددااا تذل  كما 

 ذو تاضمج في الق ور الوال ا:

 

 :المشتريات قبل التعديلالقيود المولدة عن المبيعات و

 الحساب را   مين 

   قيد الشراء

 المكترنات  ×××

 ال سيت  ××× 

   قيد البيع

 ال سيت   ×××

 المب عات ××× 

 القيود المولدة عن المبيعات والمشتريات بعد التعديل:

 الحساب را   مين 

   قيد الشراء

 مكترنات الهو يام  ×××

 مكترنات ال  ا  ×××

 ال سيت  ××× 

   قيد البيع

 ال سيت   ×××

 مب عات الهو يام ××× 

 مب عات ال  ا ××× 

نختار الفهرس ثم نختار في  

بطاقت  المجموعة المحاسبية 

المناسبة
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 تتبعاً ل ل  س وغير حساب المواعاة كما ذو ااذا في الك  س الوال س:

 حساب المواعاة الاقتراضي )زبو الوعينو(

 المب عات    ,اعا بتل المية

  ,اعا آيرا المية   المكترنات

 م وسب حسم   حسم ثسو 

 مارترات المكترنات   مارترات المب عات

    

 

 حساب المواعاة  عي الوعينو

 مب عات الهو يام    ,اعا بتل المية

 مب عات ال  ا   مكترنات الهو يام

  ,اعا آيرا المية   مكترنات ال  ا

 حسم م وسب   حسم ثسو 

 مارترات المكترنات   مارترات المب عات

 

كة تريد معلومات تفصتيلية عن حستابات المواد )المبيعات والمشتريات والمردودات و   حالة شتر : ثانياً

 الحسميات( وتريد معرفة الرب  الإجمالي لكل مادة على حدى )حسابي متاجرة منفصلين(:

 اعومار  ا  معط ات الملال السدددا  ك ت ااض ب  ذ   الكددداكا تاني معاقا  إجمالي ربحلما م  المواعاة 

لسد ارات ع   حيى بم تسظ م حساب مواعاة ل و  وع م  الس اراتذ عسي ذل  لا  ي م     و  وع م  ا

 إتباع اخططوات الوال ا:

 : تنوم ذل  كما تحيشسا في الحالا  السا قاذتعريف المواد في شجرة المواد: ااطوة الأولى

 ااطوة الثانية: تعريف حسابين للمتاجرة لنوعي السيارات:

اسددبا" "الحسدداب اخطوامي"  ,ددغط زر عيني في الساق ة التي تظلما شم  ,دد     تنوم ذل  م  زا ما "مح

حسدداب يروامي افيم مواعاة سدد ارات الهو يام تحسددا يم اخطوامي )بم الم ا  ال م نقاو ق يم رردد ي ( 

الأر ا  تاخطسدا ا شم نحاظ ذ ا السدجوذ ت سا  الطانقا  ,   حساب مواعاة س ارات ال  اذ تالك و   

 سب : الوالي لووض مج ما
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 ااطوة الثالثة: فصل حسابات المواد لكل نوع من السيارات على حدى:

 قوم ذسا  ا و جم ق حسا ات الموار في لمجاة 

الحسا اتك قسعاف حسا ات موار يرارا  س ارات 

 الهو يام تحسا ات موار ل   ا تذل  كما ن ي:

 ييرو إلى لمددددجاة الحسددددا ات تنحير "لمددددجاة  

 ,ددغط ع   إضدداقا كما في الكدد و الحسددا ات" شم 

 الظاذا:

 قوظلما  طازا حساب  قوم ق لما  وعان  حساب ر  سي ذو "حسا ات موار الهو يام" حسا يم اخطوامي  

 ذو "مواعاة س ارات الهو يام" تذل  كما في الك و الوالي:
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ك حسم شم  ,د   ضدم  ذ ا الحسداب حسدا ات مكدترناتك مب عاتك مارتر مكددترناتك مارتر مب عات     

ثسو ك حسدم م وسدبك م دارن  لمداااك  ,داعا بتل الميةك  ,اعا آيرا المية مواعاة ت ,اعا آيرا المية      

م تا  ا تذل  لسد ارات الهو يامذ ت سا  الطانقا  عاف حسداب ر  سددي  اسددم "حسا ات موار ال  ا"   

و في الك ت عاف ضدمسيم الحسدا ات السدا قا اخطاردا  ال  اذ تسو بمج لمجاة الحسا ات كما ذو تاضمج     

 الوالي:
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 ااطوة الرابعة: تعريف المجموعات المحاسبية لنوعي المواد:

تنوم ذل   سا  الطانقا في 

اخططوة اللداللدا م  الحالا   

السدددددا قددا مق قددار  ب   

الحسدددا ات التي  ,دددعلما  

ضم  المجموعا افاسب ا 

ذسدا ةودي لوكددددمدو كاقا    

حسددددا ات الموار ل و  وع 

 مجم  الأ واع تذل  كما نو,

 في الك و الوالي:

 

 ااطوة ااامسة: ربط المواد بمجموعتها المحاسبية:

 تنوم ذل  كما تحيشسا سا قاً م  ير ل  طازا المارة بت م  ير ل  طازا قلماى الموارذ

عسي إعااا جم ق الوعين ت السددا قا سددووغير جم ق الق ور م  ز ور إجمال ا ل سوعس إلى ز ور تا دد   ا 

 ت الموارك تس وغير لم و حساب المواعاة كالوالي:ل و حساب م  حسا ا

 حساب المواعاة الاقتراضي )زبو الوعينو(

 المب عات    ,اعا بتل المية

  ,اعا آيرا المية   المكترنات

 حسم م وسب   حسم ثسو 

 مارترات المكترنات   مارترات المب عات

    م ارن  الكااا

 ة كما نبس الك  س الوال س: عي الوعينو ن بمج لينسا حسا س ل مواعا

 حساب مواعاة س ارات الهو يام 

 مب عات الهو يام    ,اعا بتل المية ذو يام

  ,اعا آيرا المية ذو يام   مكترنات الهو يام

 حسم م وسب ل لمو يام   حسم ثسو  ل لمو يام

 مارترات مكترنات الهو يام   مارترات مب عات الهو يام

    م ارن  لمااا الهو يام
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 حساب مواعاة س ارات ال  ا 

 مب عات ال  ا    ,اعا بتل المية ك ا

  ,اعا آيرا المية ك ا   مكترنات ال  ا

 حسم م وسب ل   ا   حسم ثسو  ل   ا

 مارترات مكترنات ال  ا   مارترات مب عات ال  ا

    م ارن  لمااا ال  ا

 

المواد )المبيعات والمشتتتريات والمردودات  ثالثاً: حالة شتتركة تريد معلومات تفصتتيلية عن حستتابات  

والحستميات( وتريد معرفة الرب  الإجمالي لكل مادة على حدى )حستابي متاجرة منفصلين( وتريد   

 أيضاً معرفة الرب  الصافي لكل مادة على حدى ) حسابي أرباح وخسائر منفصلين(:

 ق كو  وع م  ب واع السدد ارات في  اعومار  ا  معط ات الملال السددا   ت ااض ب  الكدداكا السددا قا تب 

ردالا مسا د ا ع  الأيراى بح ث ب لما تسدوط ق ة  ت الم ارن  العاما) بم كو الم ارن  التي ت س     

في حسدداب الأر ا  تاخطسددا ا( التي تيقعلما ع     ق سدد ارات الهو يام ع  مل  ولما الميقوعا ع     ق  

 ق كو م   وعي الس ارات مسا ً  ع  ا يرا تذل  سد ارات ال  اك عسيذا ن سلما معاقا الا مج ال دافي لب  

  دتباع اخططوات الوال ا:

 : تنوم ذل  كما تحيشسا سا قاًذتعريف المواد في شجرة المواد: ااطوة الأولى

 ااطوة الثانية: تعريف حسابين لأمرباح وااسائر لنوعي السيارات:

عيني في الساق ة التي تظلما شم  ,دد   تنوم ذل  م  زا ما "محاسددبا" "الحسدداب اخطوامي"  ,ددغط زر  

حسدداب يروامي افيم بر ا  تيرسددا ا 

سدد ارات الهو يام تحسددا يم اخطوامي 

)بم الم ا  ال م نقاو ق يم رردددد ي ( 

ذو الأر ا  تاخطسددددا ا شم نحاظ ذ ا 

السددددجوذ ت سا  الطانقا  ,دددد    

حساب بر ا  تيرسا ا س ارات ال  اذ 

 تالك و الوالي لووض مج ما سب :
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 ثالثة: تعريف حسابين للمتاجرة لنوعي السيارات:ااطوة ال

تنوم ذل  م  زا ما "محاسددبا" "الحسدداب اخطوامي"  ,ددغط زر عيني في الساق ة التي تظلما شم  ,دد     

حسداب يروامي افيم مواعاة س ارات  

الهو يام تحسا يم اخطوامي )بم الم ا  

الد م نقادو ق ديم رردددد ي ( ذو بر ا     

ظ تيرسددا ا سدد ارات الهو يام شم نحا 

ذ ا السددجوذ ت سا  الطانقا  ,دد    

حساب مواعاة س ارات ال  ا تحسا يم 

اخطوامي بر ا  تيرسا ا س ارات ال  اذ 

 تالك و الوالي لووض مج ما سب :

 تذل  كما تحيشسا سا قاًذ ااطوة الرابعة: فصل حسابات المواد لكل نوع من السيارات على حدى:

 تنوم ذل  كما تحيشسا سا قاًذلنوعي المواد:  ااطوة ااامسة: تعريف المجموعات المحاسبية

تنوم ذل  كما تحيشسا في اخططوة اخطامسا م  ااطوة الستادستة: ربط المواد بمجموعتها المحاستبية:    

 الحالا السا قاذ

 ا ب سا ق  سا حساب بر ا  تيرسا ا ااطوة السابعة: فصل حسابات المصاريف في شجرة الحسابات: 

  تيرسدا ا ال  ا قلمسا يجب ب   ا و حسا ات الم ارن  التي ن   ة  تذا  الهو يام ع  حسداب بر ا 

 ل و حساب بر ا  تيرسا اذ

إذا كدا  كو  وع م  ب واع السدددد ارات نباع في  مثلًا: 

ردالا مسا  ا ق  و  إيجار ال الا م  الم ارن  التي  

ن   ة  تذا تق دد لما ل و  وع م  السدد ارات تك ل  

سك قحسدداب الم دداتف ذسا رتاتب الموااس في ال ددالو

 قسدميم إلى حسدا س ملً  م اتف إيجار المبس   قسميم   

إلى حسددا س م دداتف إيجار رددالا الهو يام تن و   

حسددا يم اخطوامي بر ا  تيرسددا ا الهو يام تم دداتف  

إيجدار رددددالا ال  ا تن و  حسددددا يم اخطوامي بر ا    

تيرسددا ا ال  اذ تسددوظلما ذ   الحسددا ات في لمددجاة   

 الك و الظاذا: الحسا ات كما في
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تت و   طازا حساب م اتف 

 إيجار رالا الهو يام كما ن ي:

 

 

 

 

 

 

 

 

بما إذا كا  ذساك مبس  إرارم للإلمدددااف ع   ال دددالوس قد  إيجار ذ ا المبس  ترتاتب الإرارنس ق يم لا 

مو ع ن   تحيني ح دا كو  وع م  ب واع الس ارات مسلما  ك و مبالما قا ا س ارات الهو يام تسو تم 

تعلمي إرارم بكبر م  سددد ارات ال  ا له ا السدددبب لا نوم تقسددد م ذ   الم دددارن  تإوا نوم إزاالها في  

حسداب الأر ا  تاخطسدا ا الا  سدي)العام( تال م ت دب ق يم برردية حسا ي الأر ا  تاخطسا ا ل و م       

 س ارات الهو يام تس ارات ال  اذ

 

 ملاحظة:

ذسداك مسددددألدا لا  دي م     

ا تذي مسددألا الإلمددارة إل لم

ير ارات عار  ,دداعا آيرا 

المددية تالموعورة في  طددازددا 

المجموعددا افدداسددددب ددا  

ل مارة كما تظلما في الكدد و 

 الوالي:
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 نوعي لينسا اخط ارات الوال ا:

عسي ايرو ار ذ ا اخط ار يجب تحيني حسا ي  ,اعا آيرا المية ال ن  نارا  في الم تا  ا تدخل في الجرد: 

ذما تفي حسددداب المواعاة ت

في ملددالسددا السدددددا   ع   

س ارات الهو يام:  ,اعا 

آيرا المية مواعاة ت ,دداعا 

آيرا المددية م تا  دداذ تذسددا 

عسدديمددا  ط ددب حسدددداب  

المدودداعدداة بت المدد ددتا  ددا   

قسدددد ظلما عار موار ذ   

المجموعدا تح  مسددددم   

ذ ن  الحسددا سذ تالك و 

 الوالي ل ووض مج:

نوحير حسددددا س تسيرج ز ما عار موار المجموعا عسي ايرو ار ذ ا اخط ار ل   تتبع المستتتتوى الأعلى:

افاسدددب ا تح  مسدددماذما في الم تا  ا تحسددداب المواعاةك تذسا سدددووبق المارة الموعورة في المجموعا  

افاسددب ا في تحيني الحسددا س ال ن  سددويرج ز ما عارذا ق لمما لالماسددلما الأب إذا كا  زي حير في   

 نوعي ضددم  الالمارى الأب له   المارة تحيني لحسددا ي عار زماتيم حسددا س لب,دداعا آيرا المية قدذا لم

 ,اعا آيرا المية قد يم 

نوم ت قددا  دداً بيردد    

الحسددا س الموعورن  

في راحا "إعيارات" 

" ,ددداعا آيرا المية"  

تالتي ن   الورددول 

إل لمددا  ددالا وقددال إلى 

زدددا دددمدددا "برتات" 

"إعيارات" " ,دداعا 

آيرا المددية" كمددا في  

 الك و الظاذا:
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عسي ايرو ار ذ ا اخط ار قد يم لا نوم بير  ز ما  ,اعا آيرا المية لموار ذ   التماة   الجرد:لا تدخل في

  عس الاعوبار في الم تا  ا تحساب المواعاةك ت ارراً ما تسوليم ذ   الحالاذ

 ملاحظة هامة:

سظا إ  تحيني مجموعا محاسدددب ا ل مارة في  طازولما يجع لما تا عا له   المجموعا افاسدددب ا  غب ال

ع  المجموعا افاسدددب ا لالماى موارذا الأب بت الجي ذذذالخذ تل   عسي عيم تحيني زماة محاسدددب ا 

له   المارة في  طازولما قد لما توبق التماة افاسددب ا ل الماى الأب تإذا لم تجي زماة محاسددب ا لأم م   

 ور الساتجا ع  حاكا ذ   الالمارى الا  سدد ا التي توعي ذ   المارة ضددمسلما قد  حسددا ات الموار  في الق 

 المارة تحير ع   بساى الحسا ات الموعورة ضم  الإعيارات الأر  ا ل ااتورةذ

 تلووض مج ما سب   اترض الملال الوالي:

 ااض ب سا بعانسا الوغ ير الوالي في لمددجاة الموار السددا قا 

ضددم  قلماى  2661ح ث ب سا تضددعسا سدد ارة ك ا رنو  

أير  لمدجاة الموار الك و  "سد ارات الهو يام" عسيذا سدو  

 الوالي:

تلساترض ب سا ضددددم  الحالا اللا  ا السددددا قا بم تعور 

مجموعوس محاسدب وس لسوعي السد ارات تتعور حسا ي   

 مواعاة مسا  س لسوعي الس اراتذ ذسا لينسا عية احومالات:

   ذو يام " ذي "سد ارات ال  ا" تالتماة افاسدب ا لالماسلما "   2661التماة افاسدب ا ل   ا رنو

ذي "سد ارات الهو يام"ذ في ذ   الحالا عسي لمااا عير م  س ارات ال  ا رنو ملً  قد  الق ي الساتا  

سد عومي ع   حسا ات الموار الموعورة في المجموعا افاسب ا "س ارات ال  ا" تس  و  لم و الق ي  

 الساتا كالوالي:

 

 الحساب را   مين 

 مكترنات ال  ا  ×××

 ال سيت  ××× 

 

   غير محيرة تالتماة افاسب ا لالماى "ذو يام" محيرة تذي  2661التماة افاسدب ا ل   ا رنو

"سددد ارات الهو يام"ذ في ذ   الحالا عسي لمدددااا عير م  سددد ارات ال  ا رنو ملً  قد  الق ي الساتا 
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  لم و سد عومي ع   حسدا ات الموار الموعورة في المجموعا افاسب ا "س ارات الهو يام" تس  و  

 الق ي الساتا كالوالي:

 

 الحساب را   مين 

 مكترنات الهو يام  ×××

 ال سيت  ××× 

 

  غير محيرة تالتماة افاسددب ا لالماى "ذو يام" غير محيرة  2661التماة افاسددب ا ل   ا رنو

  بن,ددداًذ في ذ   الحالا عسي لمدددااا عير م  سددد ارات ال  ا رنو ملً  قد  الق ي الساتا سددد عومي ع 

حسدا ات الموار الموعورة في إعيارات قاتورة الكدااا تالتي سسوحيث عسلما في ق و لاح  تالمب سا في   

 الك و الوالي:

 
 تن و  الق ي الساتا في ذ   الحالا ا تي:

 الحساب را   مين 

 مكترنات    ×××

 ال سيت  ××× 

 

حساب المواد الافتراضي الذ  يعتمد عند عدم 

 لمجموعة المحاسبيةتحديده با
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 :للمادة مخطط الباركودواستخدام تعريف  -11

 :كودفكرة مخطط البار -1

عوضددداً ع  إيرو ارذا  إ  ق اة الباركور تسط   م  كو يم براة مسددداعية ل مسدددوليم في الوعاف ع   المارة

رمتذا بت افلما بت  يلالا بم مع وما بيراىذ قالباركور ليم رتر مساعي كبير في ارراج   يلالا ك و نيتم 

زاااة رزم الباركور تارراعيم  ا في المارة في الااتورة لأ  ذسال  علماز مسدداعي ذو "زارىا الباركور" نسدداعي 

 ذ تل باركور  وعس بساس س:في الااتورة  ك و ت قا ي

تا اويم ققط ارراج المارة في الااتورة تنييرو ذ ا الباركور عارة في  طازا المارة في ردداحا  :باركود بستتيط

 "تحيات" مقا و الوحية الأتلى بت اللا  ا بت اللاللا كما نبس الك و الوالي:

 

ارراج المارة في الااتورة إضددداقا لارراج مع ومات تا اا ذ ا الباركور : )مخطط الباركود( اركود مركبب

بيراى غير اسددم المارة ك و  المارة بت ز اسددلما بت تز لما بت ز مولما ذذذذ الخذ كما م  المم   ب  يووم ذ  

 لً ذالباركور بكلا م  مع وما في ذات الوز  كال و  تالق اى في ذات الوز  م

 تلووض مج ك ا ا تعان  ذ ا الملطط  طا  الملال الوالي:

زم ددا  زطس ا تكو القم ددا  لها  ا  ال  اا تل   ل و زم ص لو  تز اى   ااض ب سا في لمدداكا تب ق 

لو  تز اى كو زم ص بح ث نوم ل ددقيم ع    الكدداكا  و ددم م تطباعا  اركور يوم محيرن  تتاغب 

بح ددث نوم إرراج لو  ااج ذدد ا القم ص ع  طان  ذدد ا البدداركور ذدد ا القم ص تم  شم نوم إريرددال تاير
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ع  عار تز داى المدارة  كدددد و ت قا ي في الااتورةك ت عي ذل  تاغب الإرارة في اسددددول ا مع ومات    

 القم ا  القط  الموبق ا تذل  بحسب لو لما بت ز اسلما بت بحسب الإشسس معاًذ

ركور يووم ال و  تالق اى تنوم تعان  ذ ا الملطط لوطب   الحالا السدددا قا لا  ي م  تعان  مطط  ا

 تاسولياميم م  ير ل اتباع اخططوات الوال ا:

 تعريف مخطط الباركود: -2

الا وقال إلى زا ما "الموار" تم  شم ال,ددددغط  ل و  تالق اى م  ير لكور يوم ارن سسا تعان  مطط  ا

 ييرو ق لما اسم الملطط ال م  اني ت م ميم تي ع   "مطط الباركور" قوظلما  اق ة "مطط الباركور" تال

" لاضاقا حقول ع   مطط  اركور كما في إضاقا"تل    "مطط ال و  تالق اى" تم  شم  ,دغط ع   زر  

 الك و الوالي:

 

 عي ال,دغط ع   زر "إضاقا" تظلما  اق ة ن سسا م  ير لها إضاقا حقول إلى ذ ا الباركور ح ث  ,    

ملً  كما  99وم  ت ذ ا الملطط ع  الملططات الأيراى تل    ذ ا السص اللا   في البدياندا  ص شا   ل  

 في الك و الوالي:

 

برزام تيجب ب  نييرو في  6حقو "  ا ات" ذو الباركور تنحير "طول الحقو" ب   ,  شم تم  

  طازا المارة سوا يرا ات ع   الأكلا كما نبس الك و الوالي:
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 كما في الك  س الوال س: 2ت" ذما ال و  تالق اى تطول كو مسلمما كما  ,   بن,اً حق ي "  ا ا

 

 

يجب ب  نوأل  م  اشسوا عكاة يرا ا تس وم تول ي  متال  ت  ل    و  زي ا ولم سا م  ت م م ذ ا الباركور

 "ق تح يرا ا وعيت"في حال تاع و ير ار   تاخطا ا اللاللا عكاة  ك و ت قا ي عسي طباعا ذ ا الباركور

  دتا    ا" ق قواتير بت "حاكا عم و" حساب قد يم عسي اسوعااض تقانا "كك مطط الباركور" في "

 عسي طباعا الباركورذالملطط كما نظلما البر اما نعاض الباركور كامً  مولياً اخطا ا اللاللا عكا  بم 

 ح ث ب يم  عي إضاقا الحقول السا قا ن بمج لم و الباركور كما نوضمج الك و الوالي:

 



760 

 

  

 

 :تعريف المادة وباركودها وألوانها وربطها مع مخطط الباركود -3

ل وحية الأتلى مؤل  م  سددددوا  طدازدا مدارة ذي زم ص زط  ت عاف في  طدازولمدا  اركور       قوم  وعان  

 ت ا ط مق  طازا المارة مطط  اركور ال و  تالق اى ال م عاقسا  سا قاً كما في الك و الوالي:يرا ات 

 

لمدارة تز اسددددات المارة م  زا ما "الموار" تم  شم "شوا   المارة" تم  شم  عاف الألوا  م   ت عاف بلوا  ا

 ح ث  ييرو اسددم ال و  في حقو "اسددم ال و " ت ييرو رزم  اركور ال و  في حقو " اركور"  اق ة "ال و "

  الك و الوالي:كما في
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 م حظا ذاما:

 م اعوبار "رمت ال و " ذو الباركورذتفي حال عيم إريرالسا لازم في حقو " اركور" نو

 

 :ا سا  الطانقا  قوم  وعان  ز اسات ل مارة كما في الألم ال الوال 

 

 

 

 :واستخدام  في الفواتير مخطط الباركودطباعة  -4

لوا  ب زمسدا  وعان  المارة تتعان  مطط ال و  تالق اى تر ط ذ ا الملطط  بطازا المارة تتعان   عدي ب   

مارة القم ص القط  في قاتورة الكدااا ملً   ك و تا   ي بحسب ز اساتلما   قوم  دريرال  ارةتز اسدات الم 

  طباعا  اركور حسب الملطط ل موار الميير ا في ذ   الااتورةذتبلوا لما تم  شم  قوم 
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لاريرال المارة  كدد و تا دد  ي بحسددب بلوا لما تز اسدداتلما  قوم  واع و حق ي ال و  تالق اى في الااتورة  

  تتاع و بعمية ال و  تالق اى مل   الا وقال إلى زا ما "تعارن " تم  شم ال,غط ع   "ب واع الاواتير" تذ

 لمانط "بعمية" كما نبس الك و الوالي:

 

 شم  ييرو المارة في قاتورة الكااا  ك و تا   ي بحسب ال و  تالق اى كما في الك و الوالي:
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م دا  التي تم لمااؤذا بح ث يوم كو  اركور ع   لو  تز اى   عي ذل  ن سسا طباعا  اركور  عير الق

كو زم ص م  ير ل طباعا  اركور حسددددب الملططذ تنوم ذل  م  ير ل الا وقال إلى زر "العم  ات" في 

 الااتورة تم  شم ال,غط ع   "طباعا  اركور" كما في الك و الوالي:
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اركور ال م  اني طباعويم كما نحير بن,اً ت م م عسيذا سوظلما  اق ة ن سسا م  ير لها تحيني ت م م الب

 ال احا ال م نوساسب مق ز اى ل ازات الباركور المووقاة لينسا كما نبس الك و الوالي:

 
في البيانا  ,غط زر "تحانا" ال احا قوظلما  اق ة ن سسا م  ير لها تحيني ز اسات ت إعيارات راحا 

ك ا ا ت ددم م ذ   ال دداحا في الم ددمم الطباعيذ ت عي ذل   قوم   الباركور المووقاة لينساك تزي تحيشسا ع 

  ال,غط ع   زر "حاظ" كما في الك و الوالي:
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 عي ال,ددغط ع   زر حاظ تظلما  اق ة لوحيني اسددم ت ددم م ال دداحا السددا   ح ث  ييرو اسددم كما في   

 الك و الوالي:

 

زر "تحانا" الو ددددم م قواومج  اق ة  عي ذل   عور إلى الساق ة التي تحوم زرم "تحانا" ت ,ددددغط ع   

ن سسا م  ير لها ب    دمم ل دازا الباكور المط و ا ت ,ق ق لما الحقول المط و ا ح ث في البيانا  ,غط   

ع   زر "عيني" قوظلما ل دازا تاحية م  ال  دازات تالتي ن سسا ب   ,ق ق لما الحقول المط و ا كما في   

 الك و الوالي:
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ساحا ال اااا تالتي ةلو ل ازا تاحية ما  اغب م  حقول تل    اسم المارة ن سسا ب   يرج ضم  الم

ملً  تسعاذا تالباركور حسب الملطط تذل  م  ير ل ال,غط ع   زر "حقو" تم  شم تاع و الحقول 

 :االوال  الألم الالسا قا تال,غط "مواق " كما في 

 
 

 

 

 "تحونو إلى  اركور" كما في الك و الوالي: شم نحير حقو "الباركور حسب الملطط" ت ,غط ع   زر
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ا تذل  لحاظ الو م م السا   قوظلما  اق ة ن سس عي ذل   ,غط ع   زر "حاظ" في بع   الساق ة السا قا 

 م  ير لها تضق اسم ل و م م السا   كما في الك و الوالي:

 

انا" قس حظ ب يم برددددبمج نوعي الساق ة التي تحوم زرم "تح  عور إلى غ   الم دددمم الطباعي ت  عي ذل  

ت دددم م  اركور تت دددم م رددداحاك  عي ذل   ,دددغط ع   زر معانسا لمعانسا الباركور زبو طباعويم كما في 

 الك و الوالي:
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  حظ في الكد و السدا   م و ات ذ ا الباركور مكداتحا  كد و ما وك  عي ذل   قوم      ال  قات     

تورة قافي   واسددطا زارىا الباركور عسي زاااة ذ ا الباركورالمسوجات  كدد و رز   تم  شم السددا قا ع   

نوم اح,ار المارة تسعاذا تكم ولما تلو لما تز اسلما  الكااا بت المب ق ع   حي سواا بت في بم قاتورة بيراى
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  ك و ت قا ي إلى الااتورة  يت  بم عساا بت علمي مب تل م  المسوليم ثا نوقا ال لير م  الوز  تالجلمي

 ذب  حقول ال و  تالق اى يجب ب  ت و  ماع ا في الاواتير كما تحيشسا سا قاً مق م حظا

 :طلب تقرير جرد مواد  سب تفاصيل مخطط الباركود -5

 عي ب   ييرو الموار ت طبق لها مطط  اركور تم  شم  اعلما م  المسددددوورع  اسددددوليام ذ ا الملطط  

ي" تذل   ك و تا   ي بحسب ال و  بت الق اى بت ن سسا ب  تقانا "عار موار" ت تقانا "عار موار بقق

الاشسس معاً بت ن سسا ط ب الوقانا  يت  ذ   الوااردد وذ قبااض ب سا برير سا قاتورة لمدددااا ل موار كما في  

 الك و الوالي:

 

  اترض ب سا سج سا قاتورة مب ق كما في الك و الوالي:ت عي ذل  
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الموبق ا في المسدوورع ما د ا بحسدب لو لما تز اسلما  اعو ير ار     عي ذل  لمعاقا مع ومات ع  عار الموار 

 "تا  و بحسب" ال و  تالق اى كما  اعو حق ي ال و  تالق اى م  الحقول كما في الك و الوالي:

 

  



771 

 

 عسيذا س ظلما تقانا "عار موار" ما ً  بحسب لو  تز اى القطق الموبق ا كما في الك و الوالي:

 
  واع و ير ار "تا  و بحسب" ال و  ققط ق ظلما الوقانا كما في الك و الوالي: بت ن سسا ط ب الوقانا

 

 بت ن سسا ط ب الوقانا  يت  تاع و بم تا  و ق ظلما الوقانا كما في الك و الوالي:
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 :ومخطط باركود تاريخ الصلاحية الوزن و مخطط باركود الإجمالي باركودمخطط  -6

لا  طبعلما نح  تإوا تأتي مطبوعا عاذتة تتا اوسا    ب   عاقلما نوعدي ب واع م  مططات الباركور  

ع   البر اما ل وم الوعاف ع   المع ومات الواررة ق لما عسي زاااتلما ع   زارىا الباركور تم  بلملما ب واع 

ذد   البداركورات ذو البداركور الد م يوم مع ومدات ع  تز  المدارة بت إجمالي ز ما المارةك ح ث ب يم       

مدا نسددددولديم ذد ا الباركور في المولات تفي مح ت   ق الموار الغ ا  ا تذل  عسيما ن و  في ذ      كليراً 

اف ت علمداز م تا  نقوم  وز  المدارة تم  شم طباعا  اركور له   المارة يووم ع   تز لما بت إجمالي   

رة في ذ ا الباركور ز مولمداذ تن سسدا تعان  ذد ا البداركور ع   البر اما م  ير ل معاقا الحقول الموعو    

 بتلًا تم  شم اريرالها عسي تعان  الملطط في الماح ا اللا  اذ

تع   سب و الملال لساترض ب سا في مول تق يم علماز م تا  نطبق ل ازا  اركور تحووم ع   رزم شا   ذو 

 5م  يرا ات تيووم ع   تز  المارة المؤل   5ملً  تتحووم بن,ددداً ع    اركور المارة المؤل  م   99

اشسوس مسلمم م دد ددوس ل اوارددو التي م  المم   ا  ت و  موعورة في الوز  عسيذا نوم تعان  يرا ات 

 الباركور كما في الألم ال الوال ا:
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تذ ا نعس ب  يرا ات الوز  بت ال م ا ذي خم   866  حظ في الساق ة السددددا قا ب سا تضددددعسا اليزا 

قلم ا نعس ب  ش شا برزام  8666تلو كا   اليزا  قوارددددو ال م ايرا ات إشسس مسلما م  ال مس ةلو 

 ذم  ال مس ةلو قوارو ال م ا

 عسيذا ن بمج مطط الباركور كما في الك و الوالي:

 

 تنوم ر ط مطط الباركور مق  طازا المارة كما في الك و الوالي:
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ك  و غاام كما في الكدددد و  8205لما التي تز  عدي ذل   ااض ب  علماز الم تا  طبق لسا  اركور ل جبسا  

 الوالي:

 

  ك و ت قا يذ 8205الجبسا تنوم ارراج تز لما تعسي زاااة ذ ا الباركور ع   الااتورة نوم ارراج مارة 

 ت سا  الطانقا بن,اً ن سسا ب    مم  اركور يوم إجمالي ز ما المارة كما في الك و الوالي:

 

مم  اركور ق يم تارن  ر ح ا المارة عارة ما تسوليميم ال  يل ات ت سا  الطانقا بن,اً ن سسا ب    

 كما في الك و الوالي:
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 العروض اااصة )جمع مجموعة مواد ضمن مادة واحدة (: -12

تعوبر العاتض اخطارددا م  السدد اسددات الوسددونق ا الهاما التي تعوميذا ال لير م  المؤسددسددات الوجارنا 

السددو ك ح ث ب  ذ   العاتض ت ا  ا وبا  المسددوليم م  ح ث السددعا تاخطيم ا لوسددون  مسوجاتلما في 

 اليرعا الأتلىذ تتخو   طب عا العاتض اخطاردا التي تقيملما الكداكات حسب طب عا الكاكا تحسب   

المسددولم   المسددولميف  عم  ا الب قذ تم  العاتض اخطارددا المسوكدداة ذي عاتض رما بكلا م  مارة مق   

ةك تعارة ما تسوليم ذ   العاتض في المولات بت مح ت   ق الموار الغ ا  ا  ع,دلما تتقينلما كمارة تاحي 

 بت مح ت   ق القطق ال لما ا  ا بت الأرتات المستل اذ

نوم الوعامو مق العاتض اخطارا م  ير ل تعان  مارة عينية ذي العاض اخطاا تتضق  اركور تسعا 

 خطاا م  ير ل اسوليام  اق ة الو س قذمب ق له   المارة الجينية ت قوم  وجم ق ذ ا العاض ا

تحية  قينا تمارة  866ل ووض مج بكلا  طا  الملال الوالي:  ااض ب يم لينسا مارة الح  ب سعاذا ملً  

تحية  قينا تزار ا لسبب ما ب   كجق الت ا   ع   لمااا ذ ا الح  ب  دعطاا ك  و  56الس ا تسعاذا 

 قينا تعارة ما نقوم موااو السو ا مارك   وجم ق كو تحية  825س ا مق كو عبوة  سعا يراا تذو 

م  عبوة الح  ب تك   الس ا مق  ع,لمما  واسطا لمانط لار  براا م ووب ع  يم عاض يراا ت طبق 

له ا العاض ل ازا تحوم  اركور مسوقو ل عاض اخطاا تسعا العاض تافيم ملً ذ ن سسا الق ام  العم  ا 

 ا:السا قا م  ير ل اخططوات الوال 

 :تعان  مارة عينية ذي العاض اخطاا 
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    "ب واع العم  ات الو س ع ا" كما  - عاف عم  ا ت دس ق لو دس ق العاتض اخطارا م  زا ما "ت س ق"

 في الك و الوالي:

 

  "ووذج  - عاف ووذج ت دددس عي لو دددس ق زطعا تاحية م  ذ ا العاض اخطاا م  زا ما "ت دددس ق"

 و الوالي:العم  ا الو س ع ا" كما في الك 
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 محووى ذ ا العاض م  الموار الأتل ا:

 
  ُلو س ق العاتض اخطارا  سوقو إلى عم  ا "ت س ق عاتض يرارا" ت يرج ووذج الو س ق المعاف سا قا

 ت ييرو في حقو معامو ال,اب عير العاتض اخطارا الماار ت س علما كما في الك و الوالي:

 
 ك و ت قا ي قاتورتي إيرااج تإريرالذ عي حاظ عم  ا الو س ق السا قا نوولي  

قداتورة إريردال لإريردال عاض يرداا عديني عير تاحي تقاتورة إيرااج تذل  لإيرااج م و ات العاتض      

 اخطارا التي تم تاك بلما تالتي ذي عبارة ع  ك  و س ا تعبوة ح  بذ
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 :استيراد مواد وحسابات من اكسل -13

م  الم تات الهاما لبر اما الم تا  رتت      الإكسددو مالحسددا ات تتعي عم  ا اسددويرار  طازات الموار 

توم ت ذ   العم  ا  وضدوحلما ت ساطولما م  علما ت ات ولما العال ا م  علما  ت ذل محاسدبا تالمسدوورعات  

 بيراىذ 

طانقا اسويرار موار بت حسا ات م  الإكسو  طا  الملال الوالي ح ث ب يم  ااض لينسا  طازات تلووض مج 

الك و الوالي تالتي  اني اسويرارذا م  الاكسو عسيذا ن سسا الق ام  عم  ا الاسويرار م   الموار الظاذاة في

 ير ل اتباع اخططوات الوال ا:

 :  قوم  اسويرار شوا   المارة مسلما "الوحية" "ال و " "الائا" "الو س  " "اخط ا ص الإضاق ا"ذبتلًا

إلى  ا اما الم تا  رتت    تذي موعورة ع   م    ذااسددويرارالوال ا ت اني  مع ومات الموارملً : لينسا 

 كما نوضمج الك و الوالي: اكسو

 

مسب  ك و  المارة ت قلماسلما ح ث يجب ب   سس   اسويرار المع ومات التي بحاعا إلى تعان  بتلًا  قوم 

 و   ,غط  طازا ال"ال و " قواومج  –"شوا   المارة"  –مع ومات ال و  ملً  تم  شم  سوقو إلى زا ما "الموار" 

 في ذ   البطازا ع   زر "عم  ات" شم  ,غط ع   زر "عاض كجيتل" كما في الك و الوالي:
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عسيذا تاومج  طازات ال و  تل    طانقا عيتل ا تقبو السس  تال   م  اكسو ح ث  قوم في ذ   الساق ة 

ق قو  رزم السطا الأتل ال,غط ع   الما ق الاارغ ال م نقبجعو حقو اسم ال و  بتل حقو م  ير ل 

مبالماة تم  شم ال,غط ع   زر "الأعمية" ح ث ن سسا م  ير ل  اق ة الأعمية ب   وح م  ترت ب الأعمية 

الظاذاة في الجيتل تععو تات ب حقو اسم ال و  في البيانا م  ير ل تحيني ذ ا الحقو تم  شم تغ ير 

 ار الساق ة كما توضمج الألم ال الوال ا:تات ب المور  م  ير ل الأسلمم التر  التي تظلما ع   نس

 

 

 

و ت   دد  المع ومات في  طازا ال و   عي تحيني السددطا   عي ذل   سسدد  مع ومات ال و  م  م   الإكسدد 

 الأتل  ك و كامو كما في الك و الوالي:
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 الي:  وق وم عسيذا ل   لو  الموار في ذ ا الجيتل ت قوم  عيذا  ال,غط ع   زر "حاظ" كما في الك و ال

 

ار المو تز اسدداتتحيات المارة تذ  ا ت و  زي ا ولم  عم  ا إضدداقا الألوا  ت سا  الطانقا نوم إضدداقا  

 تت ا    الموار تغيرذا م  الحقولذ

 "شم "قلماى الموار ""موارزا ما لمارة  قوم  اسويرار الالمارى م   عي الا ولماا م  عم  ا اسويرار شوا   ا

اض كجيتل ت قوم      الالمارى التي  سلساذا م  م   اكسو مق الا وبا  سا  الطانقا   ذب إلى ع ت

عي ذل   ت ارى الا  س ا اسويرار الالم  قوم بتلًا ارى قاع اتقلم ارى ر  س اقلم نوعيب يم في حال كا  

كمع وما إضاق ا عسي اسويرار الالمارى  "يحقو "الالماى الا  سإرراج  قوم  اسويرار الالمارى الااع ا مق 

 كما في الك و الوالي: ع ا ح ث نلو الالماى الا  سي الالماى الأب له ا الالماى الااعيذالاا
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 تا     و  زي ا ولم سا م  اسويرار "شوا   الموار" ت "الالمارى" ت سوقو الى اسويرار الموار ذ

 ث ر ح قوم  اسددددويرار الموا "الالمارى" ت ت سا  اخططوات التي اتبعساذا في اسددددويرار "شوا   الموار"

 بربح  الالمارى تاللوا   عاذتةذ

غط ع   ال,دد قوم   "عم  ات"لاسددويرار الموار  قوم  اومج  طازا مارة تم  زر ت قوم  اسددويرار الموا: : شا  اً

زوف تذل   الو  اما  سا  تات ب الأعمية في إكسددددوت قوم  ترت ب الأعمية في البر "عاض كجديتل زر "

م ال,ددددغط ع   زر "الأعمية" قوظلما الساق ة الوال ا التي ن سسا م   س ا ل جيتل تم  شع   التاتندا ال م 

 ير لها تاع و الحقول المط و ا تالوح م  ترت بلما م  ير ل الأسلمم التر  كما نوضمج الك و الوالي:
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 عي الإ ولماا م  تات ب الأعمية  قوم      الب ا ات التي  سلساذا م  الإكسو في الجيتل كما في الك و 

 :الوالي 

 
 

 استيراد الحسابات:

 شم  عاف وعان  الحسددددا ات اخطوام ا تذي المواعاة تالأر ا  تاخطسددددا ا تالم تا  ا    قوم في البدياندا  

م ش  كا مسلما الموعورات ت المطال ب تالم ددارن  تالإناارات ذات المسددووى الأتل الحسددا ات الا  سدد ا  

  و إلى تعاف الحسبات الااع ا في آيرا ا حو  المسووى اللا ي تذ    عاف الحسد بات الا  سدي ذات  

"عاض كجيتل"  شم ال,ددغط ع   زر "عم  ات"شم  " طازا حسددابير ل قومج " ل  م  مسددووىذ  قوم  

 ذر الموار تالتي تم لمارحلما سا قاًت سا  اخططوات التي تم ق لما اسويرا

 ملاحظة:

وار ويرا م  اكسو عسي  س  الميجب ب  توم عم  ا الاسويرار  ك و رز   بح ث توطا   المع ومات المسس

تير وراً شوا   المارة موطا قا مق شوا   المارة التي زمسا  وعانالما تذل  في حال تعانالما نيتناًذ قملً  

في حال كا  م  ضم  شوا   المارة لو  المارة ب  ب تل   تم كوا ا ال و  في  عب البطازات  لممتة تفي 

ب ب    حمج ذ ا الوضق تب   وحي طانقا كوا ا ك ما عسيذا يج عب البطازات الأيراى  يت  ذمتة 

ب  ب في جم ق البطازات تب   عاف ال و  تق  ال  ما ال ح حا الموحية تإلا سوحيث مكاكو في عم  ا 

 اسويرار المع وماتذ

تن سسا ذسا الإسواارة م  ير ا ص  ا اما الإكسو ل ك  ذ   الحالات ح ث ن سسا تحيني المع ومات 

الو اارات" تالتي تا ي ذسا  ك و كبير ح ث  إزالاتم  شم ال,غط ع   يرار ا "حقو ال و   الموعورة في

تعط سا جم ق الق م الموضوعا في حقو ال و  تت ك  لسا الأيرطاا الأبجينا في كوا ا بم اسم ح ث ب يم 
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كأ  ت نأتي ال و   عي اسوليام ذ   اخطار ا ماتس بل تماة  يت    أل عسي كوا ا ال و  ب  ب ماة 

 ذ تالك و الوالي نوضمج طانقا اسوليام ذ   اخطار ا:ذساك لو ا  ذما الأ  ب
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 )طرق الدفع(: بأكثر من عملة في الفاتورةإدخال الدفعة  -14

عارة ما ت و  طانقا اليقق في الااتورة  عم ا تاحية تل   في  عب الأح ا  توط ب طب عا عمو المسكأة بت 

لاعوبدارات بيراى ب  نوم رقق الاداتورة  دأكلا م  عم اذ قعسيما ن و  رقق    طب عدا السددددو  تااتقديم بت   

الاداتورة  عم ا تاحية  دم ا سا اريرال اليقعا المسددددو ما م  الت و  بت الميقوعا ل مورر في حقو اليقعا بت  

تضددددق طانقا اليقق  قيم ق وم رقق بت زبب كامو ز ما الااتورةك تل   عسيما ن و  رقق بت زبب ز ما 

ذسا لا  ي م  تعان  بكلا م  طانقا رقق كما ما معسا عسي بت  دأكلا م  طانقا  اتورة  دأكلا م  عم دا   الاد 

تعان  "ب واع طا  اليقق" ت عي ذل   قوم  واع و طا  اليقق السددا قا في  اق ة "ب واع الاواتير" تذل  في 

زنارة تحسدداب نوم تاح و  الااتورة المط و اذ كما ن سسا بن,دداً ب   ,ددق ذامش ل سددما  إ  كا   قص بت

ذ ا الهامش ع  يم بح ث نوم تاح و الااتورة  قياً تتسدج و الاا  في المب   ع   حساب الهامش في حال  

عديم تجداتز الاا   س مب   الااتورة تالمب   الميقوع بت المقبوض الأرزام الميير ا في حق ي السقص تالتنارةذ   

 عا(" في  اق ة "ب واع الاواتير":تالك و الوالي نوضمج لمانط "طا  اليقق )اليق

 

عسيذا نظلما بجا ب حقو اليقعا في الااتورة السدددا قا زر ردددغير ن سسا م  ير ليم تسددديني الااتورة بت   

 إريرال رقعا ع   ذ   الااتورة  أكلا م  عم ا كما نوضمج الك و الوالي:
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ي تالتي ن سسا م  ير لها عسي ال,ددغط ع   زر "تسدديني" الظاذا في الكدد و السددا   تظلما  اق ة الوسددين 

 زبب الااتورة  أكلا م  عم ا كما نوضمج الك و الوالي:
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حاكا قواتير تا دددد   ا م  ير ل تاع و ير ارم "إالمار  تن سسا إالمار طا  اليقق السددددا قا في تقانا

 اليقعا ع   الااتورة" ت "إالمار طا  اليقق" كما في الك و الوالي:

 

 وقانا كما في الك و الوالي:تتظلما طا  اليقق في ذ ا ال
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 عشرون: ملحق تطبيق التصنيع وفق نظام الجرد الدور :

 لوطب   الو س ق في  ا اما الم تا  تق  الجار اليترم:

 أولًا: تعريف الحسابات التالية وفق حسابها ااتامي:

 الحسا ات التي حسا لما اخطوامي )تكغ و(:تعان   -8

 اعا بتل المية موار بتل اذ,  

 نات موار بتل اذمكتر 

 م ارن  لمااا موار بتل اذ 

 مارتر مكترنات موار بتل اذ 

 اعا آيرا المية موار بتل ا تكغ وذ,  

 م ارن  الو س ق 

 تكغ وذ 

 

 الحسا ات التي حسا لما اخطوامي )بر ا  تيرسا ا(:تعان   -2

 انحااقات ت س ق مع ارناذ 

 

 تعان  الحسا ات الوال ا التي حسا لما اخطوامي )م تا  ا(: -3

 , اعا آيرا المية موار بتل ا م تا  اذ 

 م ارن  إ واج مسوحقا اليققذ 

 

 ثانياً: إنشاء فاتورة "إخراج مواد أولية":

 قئا الااتورة": إيرااجذ" 

 :"الق م الاقتراض ا" 

 "العم و": تكغ وذ -

 "المسوورع": مسوورع موار بتل اذ -
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 "السعا": ك اا الكاكاذ -

 "طانقا اليقق": آعوذ -

 اسبي": إلغاا تاع و اخط ارذ"الااتورة لها ز ي مح 

 :ير ارات 

 "تؤشا ع   ال م ا": تاع و اخط ارذ -

 كما ذو موضمج في الك و الوالي:

 

 

 

 ثالثاً: إنشاء فاتورة "إدخال بضاعة جاهزة":

 قئا الااتورة": إريرالذ 

 :"الق م الاقتراض ا" 

 "العم و": تكغ وذ -

 "المسوورع": مسوورع  ,اعا عاذتةذ -

 "السعا": ك اا الكاكاذ -

 "طانقا اليقق": آعوذ -

 الااتورة لها ز ي محاسبي": إلغاا تاع و اخط ارذ" 

 :ير ارات 
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 "تؤشا ع   ال م ا": تاع و اخط ارذ -

 "تؤشا ع   سعا ال  اا": تاع و اخط ارذ -

 "الم ارن  تؤشا ع   ال  اا": تاع و اخط ارذ -

 كما ذو موضمج في الك و الوالي:

 

 يم نوم ايرو ار "السعا": ك اا الااعذم حظا: في حال كا  ل كاكا عية قاتع قد 

 

 رابعاً: تعريف زمرة محاسبية "تشغيل" وربطها مع فهرس المواد الأولية:

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:
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 خامساً: نافذة "مصاريف التصنيع":

 نوعي ق لما ش شا ير ارات: (8

 قع  ا ققط"ذ" 

 قع  ا تتقينانا )حد/م اتف تحد/م اتف مسوح ("ذ" 

 ينانا تُحمّو ع   الوس ط""قع  ا تتق. 

 

 الحالة الأولى: "فعلية فقط":

تسوليم ذ   الطانقا حس ت و  م ارن  الو س ق التي تو بيذا الكاكا جم علما م ارن  قع  ا 

 تمحيرة الق ما  ك و تاضمجذ تلواع و ذ   الحالا تق  اخططوات الوال اذ

  اعّو ير ار "قع  ا ققط"ذ -7

 و ل نحيرب  تسوليم في العم  ات الو س ع ا  ت عاف كاقا الم ارن  التي ن    -7

في عمور  ال م ن و  حسا يم اخطوامي عارةً )تكغ و( حساب الم اتف م اتف مسلما

  بما عمور "حد/ الم اتف )حساب يروامي(" في  اق ة "م ارن  الو س ق"حد/ "

 ذم اتف مسوح  )م تا  ا("  تركيم قارغاً

عم  ا  اق ة "الفي  س ع ا ع   البر اما  ح ثذ   اخططوة توع    دريرال  العم  ا الو   -4

الو س ع ا" نحير الحساب المقا و ل م اتف افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" 

بح ث  قا و كو م اتف قع ي بحساب م اتف مسوح  اليقق  تفي حال اليقق  قياً 

 نسجو الحساب المقا و "ال سيت " بت "الم اف"  بما في حال كا  الحساب المقا و

 م اتف مسوح  اليقق سسواعيم عية ير ارات:
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ب  ن و  "حساب  -

الم اتف المسوح  اليقق" 

نساتم ال اا: تذسا لا 

تحواج لأم معالجا 

  تذ   ذي محاسب ا

الحالا الطب ع ا في حالا  

 الم ارن  "قع  ا ققط"ذ

ب  ن و  حساب  -

قا تالمطا  و جا ااتف الوسيني "الم اتف المسوح  اليقق" لا نتال يوم ع   رر ي 

 مق الأطااف المسوح  اليقق لها )ملو الح ول ع   حسومات إضاق ا عسي الوسيني( 

 :س الوال سافاسب  ن الق ي حسب الحالا  أحي ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا 

  :  في حال كا  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" يوم ع   رر ي را 

 م  حد/ الم اتف المسوح  اليقق

  حد/ انحااقات ت س ق مع ارناإلى       

 

 : في حال كا  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" يوم ع   رر ي مين 

 م  حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا

 إلى حد/ الم اتف المسوح  اليقق       

 

 

 الحالة الثانية: " فعلية وتقديرية )حت/مصروف وحت/مصروف مستحق(": 

 )وهو اايار الأفضل(:

طانقا حس ت و  م ارن  الو س ق التي تو بيذا الكاكا متنا م  الم ارن  الاع  ا تسوليم ذ   ال

تالوقينانا )تذي اخط ار الأق,و( لأ  معظم الكاكات لينلما  وعي الم ارن  )قع  ا تتقينانا( في 

 عم  اتلما الو س ع اذ تلواع و ذ   الحالا تق  اخططوات الوال اذ
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 اتف تحد/م اتف مسوح ("ذ اعو ير ار " قع  ا تتقينانا )حد/م  -7

 و ل نحير عاف كاقا الم ارن  التي ن   ب  تسوليم في العم  ات الو س ع ا  ت -7

في عمور  ال م ن و  حسا يم اخطوامي عارةً )تكغ و( حساب الم اتف م اتف مسلما

الم اتف حد/ "

)حساب 

يروامي(" في 

 اق ة "م ارن  

  كما الو س ق"

نحير حساب 

الم اتف 

المسوح  في 

ر "حد/ عمو

م اتف مسوح  

 ذ)م تا  ا("

 اق ة  في ذ   اخططوة توع    دريرال  العم  ا الو س ع ا ع   البر اما  ح ث  -4

 "العم  ا الو س ع ا"  واعيم في " وع الم اتف" ير ارن :

  تقينام": نوولي عسيم ز ي محاسبي طاقا  ذما الحسا س افيرن  في  اق ة"

ين  ذو حساب الم اتف تطاقيم اليا   "م ارن  الو س ق" بح ث ن و  طاقيم الم

 ذو حساب الم اتف المسوح ذ

  قع ي": نوولي عسيم ز ين  محاسب س  الق ي الأتل ذو ذات الق ي الساتا في حالا"

الوقينام  بما الق ي اللا ي ن و  طاقيم المين  ذو حساب الم اتف المسوح  

ساب افير في افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" بما طاقيم اليا   ن و  الح

  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

  في راحا "الم ارن " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا" م حظا: في حال كا   وع الم اتف "قع ي"

تاخط ار "تاح و ز ما الم اتف الاع ي ع   حساب الم اتف المسوح " غير ماعو في  اق ة "م ارن  
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المين  ذو حساب الم اتف افير في  اق ة "م ارن   الو س ق" قد يم نوولي ز ي محاسبي ن و  طاقيم

 الو س ق" تطاقيم اليا   ذو "حساب را  " افير في راحا "الم ارن " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ

 سسواعيم عية احومالات:بما  السسبا لمعالجا الم اتف المسوح  

تحواج لأم ب  ن و  "حساب الم اتف المسوح  اليقق" نساتم ال اا: تذسا لا  -

   تذ   ذي الحالا الطب ع ا في حالا  الم ارن  "قع  ا ققط"ذمعالجا محاسب ا

ب  ن و  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" لا نتال يوم ع   رر ي را    تذ ا  -

نعس ب سا زير ا الم ارن   ق ما بكبر م  الوازق ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا   الق ي 

 افاسبي الوالي:

 الم اتف المسوح  اليقق م  حد/

 إلى حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا     

 

ب  ن و  حساب "الم اتف المسوح  اليقق" رر ي  مين   تذ ا نعس ب سا زير ا  -

الم ارن   ق ما برغا م  الوازق ت الوالي نوم إغ   ذ ا الاا   الق ي افاسبي 

 الوالي:

 م  حد/ انحااقات ت س ق مع ارنا

 الم اتف المسوح  اليققإلى حد/      

 

 الحالة الثالثة: "فعلية وتقديرية تحمل على الوسيط":

 تسوليم في حالات يرارا عياً

  اعو ير ار " قع  ا تتقينانا تحمو ع   الوس ط"ذ -8

نحير حساب الم اتف الاع ي في عمور "الحساب الاع ي ل م اتف" تحساب  -2

" في  اق ة "م ارن  الم اتف الوقينام في عمور "الحساب الوقينام ل م اتف

 الو س ق"ذ

 في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"  واعيم في " وع الم اتف" ير ارن :  -3
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  تقينام": نوولي عسيم ز ي محاسبي طاقيم المين  ذو "الحساب الوقينام"

ل م اتف" افير في  اق ة "م ارن  الو س ق" تطاقيم اليا   ذو "الحساب 

 س ع ا"ذالوس ط" افير في  اق ة "العم  ا الو 

"قع ي": نوولي عسيم ز ين  محاسب س  الق ي الأتل ذو ذات الق ي الساتا في حالا 

الوقينام  بما الق ي اللا ي ن و  طاقيم المين  ذو "الحساب الاع ي ل م اتف" افير 

حقو  في  اق ة "م ارن  الو س ق" بما طاقيم اليا   ن و  الحساب افير في

  " في  اق ة "العم  ا الو س ع ا"ذ"حساب را  " في راحا "الم ارن

 

 واحد وعشرون: ملحق تطبيق التصنيع وفق نظام الجرد المستمر:

 لوطب   الو س ق في  ا اما الم تا  تق  الجار المسوما:

 أولًا: تعريف الحسابات التالية وفق حسابها ااتامي:

 تعان  الحسا ات الوال ا التي حسا لما اخطوامي )تكغ و(: -8

 .مواد أولية 
 .تشغيل 

 م ارن  الو س ق 

 تعان  الحسا ات الوال ا التي حسا لما اخطوامي )مواعاة(: -2

 .بضاعة جاهزة 
 

 تعان  الحسا ات الوال ا التي حسا لما اخطوامي )بر ا  تيرسا ا(: -3

 انحااقات ت س ق مع ارناذ 

 

 تعان  الحسا ات الوال ا التي حسا لما اخطوامي )م تا  ا(: -4

 متت  موار بتل اذ 

 عاذتةذ متت   ,اعا 

 م ارن  إ واج مسوحقا اليققذ 
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 ثانياً: إنشاء فاتورة "إخراج مواد أولية":

 قئا الااتورة": إيرااجذ" 

 :"حسا ات اقتراض ا" 

 "الموار": متت  موار بتل اذ -

 :"الق م الاقتراض ا" 

 "العم و": موار بتل اذ -

 "المسوورع": مسوورع موار بتل اذ -

 "السعا": ك اا الكاكاذ -

 آعوذ "طانقا اليقق": -

 الااتورة لها ز ي محاسبي": تاع و اخط ارذ" 

 :ير ارات 

 "تؤشا ع   ال م ا": تاع و اخط ارذ -

 كما هو موض  في الشكل التالي:

 
 

 ثالثاً: إنشاء فاتورة "إدخال بضاعة جاهزة":

 قئا الااتورة": إريرالذ" 

 :"حسا ات اقتراض ا" 

 "الموار": متت   ,اعا عاذتةذ

 :"الق م الاقتراض ا" 
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 عم و":  ,اعا عاذتةذ"ال -

 "المسوورع": مسوورع  ,اعا عاذتةذ -

 "السعا": ك اا الكاكاذ -

 "طانقا اليقق": آعوذ -

 الااتورة لها ز ي محاسبي": تاع و اخط ارذ" 

 :ير ارات 

 "تؤشا ع   ال م ا": تاع و اخط ارذ -

 "تؤشا ع   سعا ال  اا": تاع و اخط ارذ -

 "الم ارن  تؤشا ع   ال  اا": تاع و اخط ارذ -

 ما ذو موضمج في الك و الوالي:ك

 
 

 م حظا: في حال كا  ل كاكا عية قاتع قد يم نوم ايرو ار "السعا": ك اا الااعذ

 رابعاً: نافذة "مصاريف التصنيع":

نوم الوعامو مق م ارن  الو س ق تق   ظام الجار المسوما  سا  الطانقا التي تم لماحلما مسبقاً في 

 ترمذم ح  الو س ق تق   ظام الجار الي
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 العقارات: وعشرون: ثاني

ن   اسوليام م ح  العقارات لح ا العقارات الموعورة ليى المسكأة  غاض الإتجار تمعاقا ير ا ص 

كو عقار ع   حيى كعير الأرتار )الطوا  ( في كو  ساا تعير الكق  بت افال الوجارنا بت الم اتب في 

ف تالمساحا ت وع العقي ال م ع   بساسيم نوم إلمغال كو رتر  تير ا ص كو عقار كالإط لا تعير الغا

 العقار )  ق  إيجار  اسولمار(ذ

 
 

 أولًا: شجرة العقارات:

نوم م  ير لها تعان  العقارات الجينية م  ير ل "عقار" تت س الما "ر  سي بت قاعي" م  ير ل 

 ذقا مسبقاًعاّالم العقاراتاسوعااض  تعان  الو ا    في  اق ة " وع العقار"  كما ن  
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 ثانياً: تعريف "نوع العقار":

تسوليم ذ   الساق ة لوعان  ب واع العقارات تذل  لوحيني الو س   الا  سي لسوع العقار ) ساا  مول  

مكا   ذذذ(  تالو ا    الااع ا التي ن,ملما العقار )لمقا  محو  م وب  ع ارة  ذذذذ(ذ م  ير ل 

 لعقار" تحوم ع   ما ن ي:الك و الوالي   حظ ب   اق ة " وع ا

 
 الاسم:  عاف  وع العقارذ 

 الاسم ال ت س:  وع العقار  ال غا ال ت س اذ 

 الو س  : نحير في ذ ا الحقو ت س    وع العقار )ر  سي بت قاعي(ذ 

ل ووض مج: يير الو س   ر  سي في حالا تعان  العقار الا  سي ) ساا  مول  مكا  ذذذ(  

   بعو الوحيات التي ن,ملما العقار )لمقا  محو  م وب ع ارة ذذذذ(ذتيير الو س   قاعي م

 كما ذو موضمج في الك  س الوال س:
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 "العقارات":بطاقة ثالثاً: 

م  ير ل ذ   الساق ة نوم تعان  العقارات التي ت,ملما المسكأة  غاض الإتجار  كما ذو موضمج في 

 الك و الوالي:

 
 ار تلا نقبو الو اارك تإما نوم إريراليم نيتناً بت إذا لم نوم ذل  الامت: تذو الازم الأساسي ل عق

 قد يم نوم تاز م الااتورة  ك و ت قا ي برزام ت اعينا موس س اذ

 اسم العقار: نسجو في ذ ا الحقو اسم البساا 
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 الاسم ال ت س: تذو حقو ايرو ارم في حال كسا  اغب  وسج و اسم البساا  ال غا ال ت س ا

  

 يير في ذ ا الحقو  وع العقار ال م تم تعانايم مسبقاًذ وع العقار : 

 المال : يير في ذ ا الحقو حساب مال  العقارذ 

  المساحا: نسجو في ذ ا الحقو مساحا العقارذ 

  الق ما المقيرة: نسجو في ذ ا الحقو الق ما المقيرة ل عقار  تذي مع وما إح ا  ا ةلو ك اا

 العقارذ

 ا الحقو رزم تسج و العقارذرزم الوسج و: نسجو في ذ  

 رزم الموز : نسجو في ذ ا الحقو رزم الموز  اخطاا  العقارذ 

  حالا العقار: يير في ذ ا الحقو بحي حالات العقار المعاقا مسبقاً م  ير ل  اق ة "حالا

 العقار" تالتي م  المم   ب  ت و  لماغا بت غير لماغاذ

  العقار )    ع   لمارعس  ع   البحا ذذذ(ذالإط لا: يير م  ير ل ذ ا الحقو إط لا 

 العسوا : نسجو م  ير ل ذ ا الحقو عسوا  العقار الوا   يذ 

عسوا  القا ما الااع ا: تذي زا ما ت س ا ا ن   م  ير لها ت س   العقارات ع   لم و  واق   كما 

 ذو موضمج في الك و الوالي:

 
  : الور 

 الطوا   التي ن,ملما البسااذعير الأرتار: نسجو في ذ ا الحقو عير 

 عير الساارنب: نسجو في ذ ا الحقو عير الأزب ا التي ن,ملما البسااذ
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    ير ار ليم طا   برضي: يير ذ ا اخط ار في حال كا  البساا يوم ع   تحيات في الطا

 الأرضيذ

 :عقي الم   ا 

 تارن  العقي: يير ق يم تارن  كوا ا عقي م   ا البسااذ -

 ق يم رزم عقي البسااذ رزم العقي: نسجو -

 م حظات: في حال برار المسوليم تسج و بنا م حظات توع    العقارذ 

 

 

" في الك و الوالي تتحيني عير "الأرتار تالساارنب تليم 7ت عي تعان  العقار تال م ذو " ساا

طا   برضي" التي ن,ملما العقار  نوم تعان  الوحيات )م وب  لمقا  ع ارة ذذذذ( التي 

)رتر تساراب تطا   برضي( تذل  م  ير ل ال,غط  التر ال مس ع   اليتر بت  ن,ملما كو

الساراب بت الطا   الأرضي افير ضم  العقار تايرو ار "إضاقا تحية"  شم تعان  الوحيةذ 

 نوم تعان  "الوحية" كما تم لما  تعان  "العقارات" سا قاً  مق ايرو ف  عب الحقول:
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تم لما  تعان  "العقارات" سا قاً  مق ايرو ف  عب الحقول  كما نوم تعان  "الوحية" كما 

 ذو موضمج في الك و الوالي:
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  الامت: تذو الازم الأساسي ل وحية المعاقا تلا نقبو الو اار  تإما نوم إريراليم نيتناً بت إذا لم

 نوم ذل  قد يم نوم تاز م الااتورة  ك و ت قا ي برزام ت اعينا موس س اذ

  ملً ( 0في ذ ا الحقو اسم الوحية )م وب الاسم: نسجو 

 الاسم ال ت س: تذو حقو ايرو ارم في حال كسا  اغب  وسج و اسم البساا  ال غا ال ت س اذ

  

  وع العقار: يير في ذ ا الحقو  وع العقار ال م تم تعانايم مسبقاً  ا نوساسب مق الوحية 

 التي نوم تعانالماذ

 مال  العقارذ المال : يير في ذ ا الحقو حساب 

  المساحا: نسجو في ذ ا الحقو مساحا العقارذ 

  الق ما المقيرة: نسجو في ذ ا الحقو الق ما المقيرة ل عقار  تذي مع وما إح ا  ا ةلو ك اا

 العقارذ

 رزم الوسج و: نسجو في ذ ا الحقو رزم تسج و العقارذ 

 رزم الموز : نسجو في ذ ا الحقو رزم الموز  اخطاا  العقارذ 

 الا العقار: يير في ذ ا الحقو بحي حالات العقار المعاقا مسبقاً م  ير ل  اق ة "حالا ح

 العقار" تالتي م  المم   ب  ت و  لماغا بت غير لماغاذ

 الإط لا: يير م  ير ل ذ ا الحقو إط لا العقار )    ع   لمارعس  ع   البحا ذذذ(ذ 

 ر الوا   يذالعسوا : نسجو م  ير ل ذ ا الحقو عسوا  العقا

  :نوبق إلى 

 العقار: تذسا  ,ق العقار ال م توبق ليم الوحية موضوع الوعان ذ -

 الطا   الأرضي( ال م توبق ليم الوحيةذ-القبو –اليتر: يير في ذ ا الحقو اليتر )الطا    -

 الور : تذي ل وعان  ع   ما تحوونيم الوحية المعاقا م  غاف تمجال  تذذذذذذذذ 

 لحقول تحاظ البطازا تظلما لسا في لمجاة العقارات  الك و الوالي:ت عي م ئ ا         
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 رابعاً: "أنواع العقود":

 ن   م  ير ل ذ   الساق ة تعان  ب واع العقور التي  سوليملما في العمو )عقي إيجار  عقي   ق(ذ

 م  ير ل الك و الوالي   حظ ب   اق ة " وع العقي" تعاف كما ن ي:

 
 الأساسي لسوع العقي تلا نقبو الو اار  تإما نوم إريراليم نيتناً بت إذا لم نوم  الازم: تذو الازم

 ذل  قد يم نوم تاز م العقي  ك و ت قا ي برزام ت اعينا موس س اذ

 :عقي إيجار  عقي   ق  عقي )نسجو في ذ ا الحقو اسم العقي الماار إ كاؤ  تل    ملً   الاسم

 اسولمار  ذذذذ(

 :حقو ايرو ارم في حال كسا  اغب  وسج و اسم العقي  ال غا ال ت س اذتذو  الاسم اللاتيني 

 :نسجو المسوليم في ذ ا الحقو بم م حظا تخص  وع العقي المعافذ ملاحظات 

 تن,م قئوس ل عقي ذما )إيجار    ق(  يخوار المسوليم مسلمما اخط ار ال م نساسب ف ة العقد :

  وع العقي ال م نعاقيمذ

 ة: تضم ما يلي:الحسابات الافتراضي 

: يير في ذ ا الحقو حساب الت و  تال م س  بمج نظلما  ك و اقتراضي العميل حساب -

عسي قومج سجو العقي  تغالباً يير في ذ ا الحقو حساب عم و عام  كما ن   تعينو 

 حساب العم و م  ير ل  اق ة سجو العقيذ
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 يم الإناارات : يير في ذ ا الحقو حساب الإناارات ال م سو ب قحساب العقد -

الساجما ع  العقي المبرم مق الت و   كما ن   تعينو حساب العقي م  ير ل  اق ة سجو 

 العقيذ

: يير في ذ ا الحقو حساب السقينا )رسيت   م اف( تال م سو ب النقد  حساب -

ق يم المقبوضات السقينا الساجما ع  إ اام العقي تذل  في حال تم تسج و رقعا بتلى مسو ما 

 ت و  في سجو العقي  كما ن   تعينو حساب السقيم م  ير ل  اق ة سجو العقيذم  ال

: يير في ذ ا الحقو حساب الموا  ال م نسظم عم  ا العقي  كما ن   الموظف حساب -

 تعينو حساب الموا  م  ير ل  اق ة سجو العقيذ

 يني  ل و: في ذ ا الحقو نوم تحيني مسووى السانا المط وب تحالصلاحيات الافتراضية 

موا  حسب ال  ح ات الممسوحا ليم  كما ذو موضمج في الك و الوالي:

 
 

 :الق م الاقتراض ا: يوم ما ن ي 

 الااع: نحير الااع ال م نسومي ليم  وع العقيذ -

ماكت ال  اا: في حال كا  ناني المسوليم العمو ع   مااكت ال  اا قد يم نسوط ق ب  يير  -

 و الإناارات ضم  ماكت ال  اا افيرذماكت ك اا ضم  ذ ا الحقو لترح
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 العم ا: يير في ذ ا الحقو العم ا التي تساسب  وع العقيذ -

  الق ي افاسبي: ناعو المسوليم اخط ارات الموع قا  وول ي تتاح و سسي الق ي بت إلغاا تاع  لما

 بحسب بس وب عم يمذ

 لها ب  يير ير ارات: تذي ت,م مجموعا م  اخط ارات التي ن   ل مسوليم كم  ير 

 ر ح ات محيرة لسجو العقي م  ير ل تاع و بت إلغاا تاع و اخط ارات التي تساسب عم يمذ

  :سوليم ذ   ال احا عسيما ن و  ل عقي ير ا ص إضاق ا ة ت  ع  غير  خصائص إضافية 

م  العقور  تلواع و عيتل اخط ا ص الإضاق ا قد يم يجب تاع و ير ار "إالمار راحا 

ق ا  شم نوم ايرو ار بحي ب واع اخط ا ص الإضاق ا المعاقا مسبقاً م  ير ل اخط ا ص الإضا

 اق ة "اخط ا ص الإضاق ا ل عقي" تالتي  انيذا ب  تظلما  ك و اقتراضي عسي قومج سجو عقي 

 عيني  ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 
 الك و الوالي لووض مج  اق ة "اخط ا ص الإضاق ا ل عقي":
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الأساسي ل لار ا الإضاق ا ل عقي تلا تقبو الو اار  تإما نوم إريرالها  الامت: تذو الامت -

نيتناً بت إذا لم نوم ذل  قد يم نوم تاز م اخطار ا الإضاق ا  ك و ت قا ي برزام ت اعينا 

 موس س اذ

 الاسم: تذو اسم اخطار ا الإضاق اذ -

 الإضاق اذ الاسم ال ت س: تذو حقو ايرو ارم  نسجو ق يم الاسم ال ت س ل لار ا -

 وع الق ما: يخوار المسوليم  وع الق ما حسب ما نوساسب مق اخطار ا المعاقا  ملً   -

 لملمور"  ت وع الق ما ذو " عم/لا"ذ  9اخطار ا الإضاق ا "عقي 

الق ما الاقتراض ا: ناعو ذ ا اخط ار في حال برار المسوليم ب  ن و   وع الق ما ماعو  -

  ك و اقتراضيذ

 

 عقد":خامساً: إنشاء "

نقوم المسوليم  د كاا العقور التي تبرم   سيم ت س العم ا م  ير ل  اق ة "العقور" في م ح  

"العقارات"  ح ث يخوار المسوليم  وع العقي ال م سوف نبرميم مق العم و )عقي   ق  عقي إيجار  

 عقي اسولمار  ذذذذ(

 تنوم إ كاا العقي كما ذو موضمج في الك و الوالي:
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تذو الازم الأساسي لسجو العقي تلا نقبو الو اار  تإما نوم إريراليم نيتناً بت إذا لم نوم قي": "رزم الع

 ذل  قد يم نوم تاز ميم  ك و ت قا ي برزام ت اعينا موس س اذ

 "رزم قاعي": في حال كا  ل عقي رزم قاعي قد  المسوليم نسج يم في حقو "رزم قاعي"ذ

 ا الحقو تارن  تحانا العقيذ"تارن  الوحانا": يير المسوليم في ذ 

"ماحو": نع   ذ ا اخط ار حالا الق ي افاسبي  ح ث ب يم ن و  ماعو في حال تولي ع  العقي ز ي 

 محاسبي  تن و  غير ماعو في حال لم نوولي ع  العقي ز ي محاسبيذ

بت غير مغ   "مغ  ": تذو ير ار يير م  ير ليم المسوليم ق ما إذا كا  العقي مغ   عسي تاع و اخط ار 

 في حال عيم تاع و اخط ارذ

"مية العقي": تذي ت,م ير ارن  "تارن  البيانا  تارن  السلمانا" تال ن  يير م  ير لهما تارن   يانا 

 العقي تتارن   لمانويمذ

"مية العقي كوا ا": اعوماراً ع   الوارن  افير في حق ي " تارن  البيانا  تارن  السلمانا"  قد يم تظلما 

عقي كوا ا  ك و بتتومات  ي في ذ  الحقو  كما ن   ل مسوليم تعينو السص الموعور ضم  حقو مية ال

 "مية العقي كوا ا"ذ

"زا و ل وجيني": ناعو ذ ا اخط ار بت لا بحسب الاتاا  المبرم  س الطاقس في تجيني العقي بت لا في 

 حال كا  عقي )إيجار بت اسولمار(ذ
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اقتراضددي  الااع افير  سوع العقي ال م تم تعانايم مسددبقاً  كما ن    الااع: نعبأ ذ ا الحقو  كدد و 

 ل مسوليم ب  نغير الااعذ

حسددداب العقي: نعبأ ذ ا الحقو  كددد و اقتراضدددي بحسددداب العقي افير  سوع العقي ال م تم تعانايم 

اام مسددبقاً  كما ن   ل مسددوليم ب  نغير حسدداب العقي ال م سددو ددب ق يم الإناارات الساجما ع  إ    

 العقيذ

ماكت ال  اا: نعبأ ذ ا الحقو  كد و اقتراضدي  اكت ال  اا افير  سوع العقي ال م تم تعانايم مسبقاً    

 كما ن   ل مسوليم ب  نغير ماكت ال  ااذ

الحساب السقيم: نعبأ ذ ا الحقو  ك و اقتراضي  الحساب السقيم افير  سوع العقي ال م تم تعانايم 

ال م سو ب ق يم المقبوضات السقينا الساجما ع  سوليم ب  نغير الحساب السقيم مسبقاً  كما ن   ل م

 ذإ اام العقي

حسداب الموا : نعبأ ذ ا الحقو  كدد و اقتراضددي حسدداب الموا  افير  سوع العقي ال م تم تعانايم  

   كما ن   ل مسوليم ب  نغير حساب الموا  حساب الموا  ال م نسظم عم  ا العقيذمسبقاً

ر الوقونم الهجام: ناعدو ذد ا اخط ار في حال برار المسددددوليم اعومار الوقونم الهجام في تحيني   اعومدا 

تدارن  العقدي المبرم  ح ث يير المسددددوليم في حقول "تارن  البيانا تتارن  السلمانا" الوارن  الهجام   

 تذل    وا ويم  ك و تارن  بت  ك و   يذ

 مع ومات العقار: تذي تحوم ما ن ي:

  :يخوار المسوليم في ذ ا الحقو العقار موضوع العقيذالعقار 

   المال : عسي ايرو ار العقار موضددوع العقي قد  البر اما يج ب حسدداب مال  العقار  كدد و آلي

 كما ن   ل مسوليم تغ ير حساب مال  العقارذ

    غاض الاسدوليام: تذو حقو ايرو ارم  ح ث ن   ل مسدوليم ايرو ار غاض اسوليام العقار

 عازي معيمذمق المو

م حظا: نوم تعان  بغااض الاسدوليام م  ير ل  اق ة "غاض الاسوليام" في "اللوا  " كما  

 ذو موضمج في الك و الوالي:
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  :تذو الامت الأساسي لددد "غاض اسوليام العقار" تلا تقبو الو اار  تإما نوم إريراليم نيتناً الامت

عقار"  كدددد و ت قا ي  أرزام ت دددداعينا بت إذا لم نوم ذل  قد يم نوم تاز م "غاض اسددددوليام ال

 موس س اذ

       الاسدم: نسدجو المسوليم في ذ ا الحقو "غاض اسوليام العقار" تل    ملً  )اسولمار  س

 بت غيرذا م  بغااض الاسوليام(ذ

    "الاسدم ال ت س: تذو حقو ايرو ارم في حال كسا  اغب  وسدج و اسم "غاض اسوليام العقار

  ال غا ال ت س اذ

 ظات: في حال برار المسوليم تسج و بنا م حظات توع    د "غاض اسوليام العقار"ذم ح 

 

ز ما العقي: ضددم  ذ ا ال ددسيت  تسددجو الق م المال ا التي تخص العقي المبرم  تت,ددم "ز ما العقي" ما   

 ن ي:

 الق ما": نسجو في ذ ا الحقو ز ما العقي المبرمذ" 

      رقعا م  ز ما العقي قد لما تسددددجو في حقو "رقعا "رقعدا بتلى": في حدال ز دام الت و   ديقق

 بتلى"ذ

 العم ا": يير المسوليم في ذ ا الحقو العم ا التي ب ام العقي تققلماذ" 

 المعارل": في حال كا   العم ا غير الأساس ا قد  المسوليم يير معارل العم اذ" 

 برمذم حظات: في حال برار المسوليم تسج و بنا م حظات توع    العقي الم 

اليقعات: م  ير ل ذ   ال ددداحا نوم رقق بت زبب ز ما العقي م  ير ل الأترا  الوجارنا تن سسا 

م  ير ل ذ   ال دداحا ب   قوم  ووزنق ز ما العقي ع   بزسدداط محيرة ح ث ب يم م  عسي ال,ددغط   

اط    بزسدددع   زر "توزنق ز ما العقي الموبق ا" تظلما  اق ة ن سسا م  ير لها توزنق ز ما العقي ع 

 كما ذو موضمج في الك و الوالي:
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 سادساً: "معالجة العقود":

نوم م  ير ل  اق ة "معالجا العقور" عاض كاقا العقور الموعورة في زاعية   ا اتسا  كما ب يم ن سسا 

عاض عير محير م  العقور تنوم ت ا ا ذ ا العير افير م  ير ل الحقول الظاذاة في بع   ذ   

ن سسا بن,اً  عي عاض العقور المط و ا ب   قوم  د "قومج العقي" م  ير ل ال,غط  التر الأن  الساق ةذ ت

ل ماتى ع   سطا العقي  بت "إلغاا تاح و" ذ   العقور كو ع   حيا بت رقعا تاحية م  ير ل 

 وم و" قتحينيذا تم  شم ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   ذ   العقور تال,غط  عي ذل  ع   "إلغاا تاح 

 ذل  رقعا تاحية رت  الاعوع إلى العقور تإلغاا تاح  لما  ك و مسا و كو عقي ع   حياذ

تن سسا الا وقال إلى  اق ة "معالجا العقور" م  ير ل الييرول إلى زا ما "العقارات" تم  شم ال,غط ع   

 "معالجا العقور"ذ

 ع   ما ن ي: تتحووم  اق ة "معالجا العقور" كما ذو تاضمج في الك و الوالي
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نوم م  ير ل حقول الكداتط ت دا ا العقور التي سدوف نوم عاضلماك تزي تضع  ذ   الكاتط     الشتروط: 

 اقتراض اً بح ث نوم عاض كاقا الاواتير الموعورة في زاعية الب ا اتذ تتكمو ذ   الكاتط ما ن ي:

pيوم ذ ا ال سيت  ع   الحقول الوال ا: معلومات: ذ 

 :م  ير ل ذدد ن  الحق س تحددينددي مجددال رزمي ق وم عاض العقور  نوم من رقم، إلى رقم

 التي نقق رزملما ضم  ذ ا المجال الازميذ

 :نحددير في ذدد ا الحقددو رزم قاعي ق وم عاض العقددي الدد م يمددو ذدد ا الازم  رقم فرعي

 الااعيذ

 :نحير في ذ ا الحقو الااع ق وم عاض العقور ضم  ذ ا الااعذ الفرع 

 :ا الحقو ماكت ال  اا ق وم عاض العقور ضم  ماكت ذ اذنحير في ذ مركز الكلفة  

 :نحير في ذ ا الحقو العقار ق وم عاض العقي ضم  ذ ا العقارذ العقار 

  :نحدير في ذد ا الحقو العقار الأب ال م  اني عاض عقور العقارات الوا عا    يتبع العقتار

 ليمذ

qا  ديان  -الوحانا -ع الوقونميوم ذد ا ال ددددسديت  ع   حقول توع    ووارن  العقور ) و   تواريخ: ذ

  لمانا العقي(  نحير في ذ   الحقول الووارن  التي  اني عاض العقور تققاً لهاذ -العقي

rودار م  ير ل ذد ا الحقو ب واع العقور التي  اني عاضددددلما ذو ذي عقور إيجار بم    نوع العقتد:  ذ 

   قذذذذذذالخذ

sالتي  اني عاضلماذ نحير في ذ ا الحقو مسووى سانا الاواتير مستوى السرية: ذ 
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tنحير في ذ ا الحقو قئا العقور التي  اني عاضلماذ ف ة العقد:  ذ 

uنحير في ذ ا الحقو حالا العقور التي  اني عاضلماذ حالة العقد: ذ 

vنحير في ذ ا الحقو حالا الترح و ل عقور التي  اني عاضلماذ حالة الترحيل: ذ 

wالتي  اني عاضلماذنحير في ذ ا الحقو حالا الوجيني ل عقور  حالة التجديد: ذ 

xنوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني مجال رزمي ق وم عاض العقور التي تقق  من قيمتة، إلى قيمتة:   ذ

 ز مولما ضم  ذ ا المجال الازميذ

yنحير م  ير ل ذ ا الحقو المال  ال م  اني عاض عقور ذ المالك: ذ 

zنحير م  ير ل ذ ا الحقو العم و ال م  اني عاض عقور ذ العميل: ذ 

aaنحير في ذ ا الحقو لمددداتط موقيما ل عقي بح ث نوم اسدددوعااض العقور التي   تقدمة:شتتتروط م ذ

تسطب  ع  لما ذ   الكدداتطذ تذ   الكدداتط توع    الحقول الموعورة في العقي كسوع العقي تز ما العقي  

 تالازم الااعيذذذ الخذ

bbالعقور  لما نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي سدددد وم عاض إجمالي  العملتة والمعادل:  ذ

 تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   عاض في الوقانا الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط السا قاذ عرض:

ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م  الأعمية  الأعمتدة: 

التي تظلما في ذدد ا الوقانا تن سسددا بن,ددددداً ب   وح م 

ذ   الأعمية م  ير ل السددددلممس التر   ترت دب المور  

 الموعورن  بع   نسار الساق ةذ

ن سسدا م  ير ل ذدد ا التر طبداعددا مع ومددات    طبتاعتة:  

 الوقاناذ

تعط سا حقول المجام ق مع ومات إجمال ا  المجاميع:

 ذاما ع  العقور الظاذاة في ذ ا الوقاناذ
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 سابعاً: "معالجة العقارات":

رة ع  م لص لما تم م  عم  ات ع   العقار بت العقارات الملوارةذ ت سوقو إ  ذ   الساق ة ذي عبا

إلى  اق ة معالجا العقارات م  زا ما "العقارات" شم  ,غط ع   "معالجا العقارات" قوظلما الساق ة 

 الوال ا التي تحوم ما ن ي:

 

 ات التي تخ يمذالمال : تنوم م  ير ل ذ ا الحقو تضق حساب المال  ال م  اني ب  نعاض العقار

إلى( ق وم عاض العقارات -م  مسداحا  إلى مسداحا: نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني المساحا )م   

 التي تقق مساحولما ضم  ذ ا المجالذ

 الإط لا: تنحير في ذ ا الحقو إط لا العقارات التي  ور عاضلماذ

 تي  ور عاضلماذرزم عيار الماا: تنحير في ذ ا الحقو رزم عيار الماا ل عقارات ال

 رزم مقسم الهات : تنحير في ذ ا الحقو رزم مقسم الهات  ل عقارات التي  ور عاضلماذ

العسوا : تنحدير في ذ ا الحقو العسوا  ل عقارات التي  ور  

 عاضلماذ

م حظدات: تنحدير في ذد ا الحقدو م حظدات العقارات      

 التي  ور عاضلماذ

و رزم الوسددددج دو: تنحدير في ذ ا الحقو رزم الوسددددج    

 ل عقارات التي  ور عاضلماذ

م  ز مدا  إلى ز مدا: نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني   

إلى( ق وم عاض العقددارات التي تقق ز مولمددا -الق مددا )م 

 ضم  ذ ا المجالذ
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 رزم الموز : تنحير في ذ ا الحقو رزم الموز  ل عقارات التي  ور عاضلماذ

 ال لما اا ل عقارات التي  ور عاضلماذ رزم عيار ال لما اا: تنحير في ذ ا الحقو رزم عيار

 حالا العقار: تنحير في ذ ا الحقو حالا العقارات التي  ور عاضلماذ

 نوبق العقار: نحير في ذ ا الحقو العقار الأب ال م  اني عاض العقارات الوا عا ليمذ

 اليتر: نحير في ذ ا الحقو اليتر )الطا  ( ال م  اني عاض العقارات ضمسيمذ

 نحير م  ير ليم  وع الوحيات العقارنا التي  ور عاضلماذ وع العقار: 

العدير لا نقدو ع : نحير ضددددمسلما عير )غاقا مع كددددا  مطب      و   مج    غاقا  وم  أام(    

 ل عقارات التي  ور عاضلماذ

حالا الكدغور: نحير م  ير ل ذ   اخط ارات العقارات التي  ور عاضدلما ق ما إذا كا   لماغاة ات غير   

 لاشسس معاًذلماغاة بت ا

 عقي الم   ا: تذو يوم ما ن ي:

 تارن  العقي: نحير ق يم تارن  العقي ال م  ور عاض العقارات ضمسيمذ 

 رزم العقي: نحير ق يم رزم العقي ال م  ور عاض العقارات ضمسيمذ 

 قترة لمغور العقار: يوم ع   اخط ارات الوال ا:

 لأنام ال م  عيذا سددددوف ت و  العقارات  عي نوم /بنام  م  تارن : نحير في ذ ا الحقو عير ا

لمداغاة  تسدس حظ ب  البر اما آل اً سد ملأ حقو "م  تارن " اعوباراً م  الوارن  الحالي م,اقاً    

ليم عير الأنام افير في حقو "  عي نوم /بنام" ل عاض العقارات التي سدوف ت و  لماغاة  عي  

 ذ   الاترةذ

 قو عير الأنام التي ناغب العم و  كدغاذا  تسس حظ  عير الأنام  إلى تارن : نحير في ذ ا الح

ب  البر اما آل اً س ملأ حقو "إلى تارن " تذل  تق  الوارن  الظاذا في حقو "م  الوارن " م,اقاً 

لديم عدير الأنام التي ناغب العم و  كددددغاذا تذل  ل قوم البر اما  عاض العقارات التي ن     

 ل عم و لمغاذا ير ل ذ   الاترةذ

 :ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   عاض في الوقانا الاواتير التي تسطب  ع  لما الكاتط  عرض

 السا قاذ

 ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا مع ومات الوقاناذ طباعة:
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الأعمية: تذسا  ,غط ذ ا اخط ار تظلما لينسا  اق ة تحوم بعمية المع ومات التي نوم عاضلما  السسبا ل و 

 مسلما  واع و الأعمية التي  اغب  ظلمورذا في  اق ة معالجا العقارات  تن سسا عقار م  العقارات   قوم

بن,ددداً ب   وح م  ترت ب المور ذ   الأعمية م  ير ل السدددلممس التر  الموعورن  بع   نسدددار الساق ةذ 

 الوالي نوضمج  اق ة الأعمية:تالك و 

 

 

 

  



818 

 

 وعشرون: الدورات التعليمية: الثث

ا مجموعا كام ا م  الأرتات م  ير ليم تووقت الوع  م ا" ال م اليتراإرارة  ا اما "

  ح ث ن سسا م  ير ل اليترات تالإم ا  ات التي تجعو العمو بكلا تسظ ماً تبكلا تساسقاً

الوع  م ا ضبط جم ق العم  ات الموع قا  الط ب 

تاليترات الوع  م اذ   حظ ب  م ح  اليترات 

و موضمج في الك و الوع  م ا يوم ما ن ي  تكما ذ

 الوالي:

  أولًا: "شجرة الدورات التعليمية":

يترات الوع  م ا الجينية م  ير لها تعان  النوم 

 قئات"في تت س الما م  ير ل "ب واع اليترات" 

تعان  قئا ل و مجموعا  لم  ير  اليترات"

 اليترات الوع  م ااسوعااض  كما ن   رترات 

 ذمعاّقا مسبقاً

 الك و الوالي: كما ذو موضمج في
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 ثانياً: "القاعات":

نوم م  ير ل ذ   الساق ة تعان  

القاعات الموعورة في المعلمي  تتحيني 

"عير الط ب الأكبر" ال م تسووعبيم 

القاعا  كما ذو موضمج في الك و 

 الوالي:

 

 ثالثاً: "ف ات الدورات":

كما تم لماحلما مسبقاً المعلمي نوم م  ير ل ذ   الساق ة تعان  "قئات اليترات" التي نقيملما 

 الوالي: الملال ل ووض مج لينساع  م ا"  في "لمجاة اليترات الو

المعلمي نقيم مجموعا م  اليترات الوع  م ا تالتي قئاتلما )رترات محاسبا  كمب وتا  رترات 

لغات(  تضم  قئا رترات افاسبا 

"ب واع اليترات" تالتي ذي  نوعي

(CMA, IFRSذ) 

ليترات" كما ذو موضمج في  اق ة "قئات ا

 الك و الوالي:

 

  رابعاً: "أنواع الدورات":

نوم م  ير ل ذ   الساق ة تعان  "ب واع اليترات الوع  م ا" التي نقيملما المعلمي  تت س الما 

 :تذ   الساق ة تحوم ما ن ي ضم  "قئات اليترات" 



820 

 

 ب  يير  المسوليمذ"الامت": نولي ت قا  اً  كما ن   ب   -8

م": نسجو "الاس -2

المسوليم اسم 

اليترة في ذ ا 

 الحقوذ

"الاسم  -3

ال ت س": 

نسجو المسوليم 

الاسم ال ت س 

 ل يترة في ذ ا الحقوذ

"م حظات": نسجو المسوليم في ذ ا الحقو بم م حظات نانيذا ع   وع  -4

 اليترةذ

"قئا اليترة": يير المسوليم م  ير ل ذ ا الحقو  وع اليترة لأم قئا رترة  -5

 يذنسوم

 "عير الج سات": يير المسوليم في ذ ا الحقو عير ع سات اليترةذ -6

 "السعا": نسجو المسوليم في ذ ا الحقو سعا اليترةذ -5

 المية )رز قا(: يير المسوليم في ذ ا الحقو مية الج سا مقيرة  اليز قاذ -1

"الااع": في حال تعور بكلا م  قاع ل معلمي تكو قاع موص  ائات بت ب واع  -9

اليترات  قد يم يجب ع   المسوليم تحيني الااع ال م توم ق يم ذ    مع سا م 

 اليترةذ

 :: تحوم ما ن ي"الق م الاقتراض ا" -86
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  الحساب": يير في ذ ا الحقو الحساب ال م سيرحو ع  يم إناار"

 اليترةذ

  حساب الحسم ات": يير في ذ ا الحقو الحساب ال م سيرحو ع  يم"

 حسم ات اليترةذ

 اذعم ا المق م سعا اليترة ع   بساسلمال ذ ا الحقو "العم ا": يير في 

  المعارل": يير معارل العم ا في حال كا   العم ا افيرة غير العم ا"

 الأساس اذ

 "ير ارات": تق لما هي ما ن ي: -88

 :"ناعو ذ ا اخط ار في حال برار المسوليم  "اليترة تولي ز ي محاسبي

تفي حال تاع و ذ ا   عينية رترة سجو تول ي ز ي محاسبي عسي قومج

اخط ار قد  اخط ارات الوال ا ت بمج زا  ا ل وعينو بح ث نسوط ق 

 المسوليم ب  ناعو بت ن غي تاع و بحيذا  تالتي ذي:

  تول ي الق ي آل اً": عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم نوولي ز ي"

محاسبي عسي حاظ سجو اليترة الجينية  تفي حال عيم تاع  يم 

سوليم تول ي الق ي م  زر عم  ات في  اق ة قد يم نووعب ع   الم

 سجو اليترةذ

  تاح و الق ي آل اً": عسي تاع و ذ ا اخط ار قد يم ناحو الق ي"

افاسبي آل اً عسي حاظ سجو اليترة الجينية  تفي حال عيم 

تاع  يم قد يم نووعب ع   المسوليم تول ي الق ي م  زر عم  ات في 

  اق ة سجو اليترةذ
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 :"ماتبط بحقو "حساب ذ ا اخط ار  "تا  و الحسم

الحسم ات" في رسيت  "الق م الاقتراض ا"  ح ث ن و  ل قاااة 

ققط في حال كا  "حساب الحسم ات" قارغاً  تن بمج زا ً  

ل وعينو في حال تسج و "حساب الحسم ات"  تنبق  

ل مسوليم حانا تاع و ير ار "تا  و الحسم" في حال برار 

 ت لاذتول ي ز ي محاسبي ل حسم ب

 خامساً: مكونات الدورة:

نعاف المسوليم م و ات اليترات التي 

نقيملما ماكت   كالكلمارات تال وب 

تغيرذا  م  ير ل  اق ة م و ات 

اليترة  كما ذو موضمج في الك و 

 الوالي:

 

 

 

 

 

 سادساً: حالات الطلاب:

لمي ذذذ  نسجو المسوليم حالات الط ب م  ير ل ذ   الساق ة كد مكاغب  ما ول  مجو

كما ن   ل مسوليم تحيني لو  

اخطط ال م تظلما ق يم كو حالا  

تيير اليتام م  ير ل تحيني ق ما 

إذا الطالب نياتم بم لا  كما ن   
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 تحيني رورة ل و حالا  كما ذو موضمج في الك و الوالي:

 

 سابعاً: "معالجة الدورات":

مسلما مسولمي بت عارم بت ز ي تماازبا جم ق رتراتسا سواا م  كا   ة سسا م  موا عا

الوح,ير  ح ث نقوم بس وب الموا عا ع  طان  لماتط موعيرة تم تضعلما في الساق ة نقوم 

المسوليم  ايرو ار ما ناغبيم مسلما ل سوا لينسا اليتارات الموواققا مق ذ   الكاتط  تبذم ذ   

 الكاتط:

-عاض اليترات الماووحا ضم  قئا مع سا   وع رترة معسذ 

-اليترات حسب ررعا الساناذ عاض 

-إالمار اليتارات الموعورة في زاعا مع سا بت لميرى معس بت المسومي لها طالب معسذ 

-إالمار اليترات التي تبيب تتسولمي في تز  بت تارن  بت بنام مع ساذ 

-عاض اليترات التي لم نقاو حسا لماذ 

 ت عي الق ام  عم  ا عاض اليترات  وم   م :

-  عم  ا طباعا اليترات  طا  مو اا  بت ت يناذا لم   الق ام(word-Excel)ذ 

-  رؤنا مجام ق اليترات المعاتضا )مجموع المبال  الميقوعا م  الط ب له   اليترة

مجموع الحسم ات ل ط ب  مجموع ز م الم و ات المعطاة ل ط ب  مجموع ز م حسم ات 

 ة  تالمب   الميقوع تالموبقي مسيم(ذالم و ات  المب   ال افي المسو م م  اليتر

 

 كما ذو موضمج في الك و الوالي:
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 ثامناً: "وضع الطالب":

تو مج لسا ذ   الساق ة  ك و بساسي الاسوع م ع  تضق الطالب المسومي لأحي رتراتسا  ح ث 

عسي الق ام   وا ا اسم الطالب نظلما لسا اليترات المسجو ق لما تاليقعات اخطارا   و رترة 

 ضاقا إلى مجام ق ز م يرارا  يمذ الإ

تن سسا بن,اً ب   قوم م  ير ل ذ   الساق ة  دضاقا رقعات موبق ا ع   حساب الطالب في 

بم رترة  كما ن سسا الق ام  وسج و طالب عيني )تعانايم تإلحازيم  يترة ما( ك و مبالما 

 رت  الحاعا إلى العورة لبطازا اليترةذ

 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:

 تاسعاً: "تقرير برنامج القاعات":

الوقانا معاقا تضق القاعات تساعات لمغاذا تساعات اسولياملما ضم   نو مج لسا ذ ا

  كما ذو  اق ة "تقانا  ا اما القاعات" م  ير لمجموعا م  الكاتط ييرذا المسوليم 

 موضمج في الك و الوالي:

  اني المسوليم ب  نعاض إلى تارن ": لوحيني المجال التمس ال م ن -"م  تارن

 الوقانا ضمسيمذ



825 

 

  القاعا": نسوط ق المسوليم ب  يير القاعا ككاط ل عاض الوقانا  ا اما القاعا"

ا قد  افيرة تساعات لمغاذا تساعات اسولياملما  تفي حال عيم تحيني زاع

 الوقانا نعاض تاار و كامو القاعاتذ

  :"نسوط ق "الميرى

 يرىالمسوليم ب  يير الم

حول  ل عاض الوقاناككاط 

نعطي ق لما القاعات التي 

 الميرىذ

  تز  البيانا": نسوط ق"

 ككاط لعاض "تقانا  ا اما القاعات"ذ المسوليم ب  يير تز  البيانا

  تز  السلمانا": نسوط ق المسوليم ب  يير تز  السلمانا ككاط لعاض "تقانا"

  ا اما القاعات"ذ

 ة ككاط لعاض "تقانا  ا اما القاعات"ذ"المية": نسوط ق المسوليم ب  يير المي 
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  اخط ارات": تذي"

تحوم ع   مجموعا م  

اخط ارات التي ن   

ل مسوليم ب  نعاض 

الوقانا تققلما كد 

)  ا ات اليترة م  

رزم -ح ث:  وع اليترة 

تز  –الميرى –اليترة 

اليترة( ت الترت ب تق  

)القاعا بت الوارن ( كما 

ن   عاض تقانا كو 

حيى م   زاعا ع  

ير ل تاع و ير ار 

 "ق و ال احات"ذ

ل ووض مج لينسا الك و 

 الوالي:

 

 : فت  الدورة )بطاقة دورة(:عاشراً

 في كو  وع رترة تم تعانايم

 ن سسا قومج عية رتارات يرارا  يم

ح ث نوم إ كاا  طازا يرارا   و رترة  نوم الورول لها إما م  "لمجاة اليترات الوع  ما" 

 ا البر اما المسسيلا   تن   الق ام ق لما  ا ن ي:بت ت قا  اُ في زا م
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-تحيني زاعا اليترة تبناملما تبتزاتلما في كو نوم تتارن   يانولما ت لمانولماذ 

-تحيني الميرى اخطاا  اليترةذ 

-يراا  اليترةذ إ كاا حساب إناارات 

-فيتول ي ماكت ك اا يراا  لم   اليترة  ك و ت قا ي لسوم   لاحقاً م  تحيني را 

 الا مج/اخطسارة له   اليترة تحينياًذ

- تحيني سعا عام له   اليترة لجم ق الط ب المسومس لها  إضاقا إلى تخ  ص  وع

 العم ا الميقوع  لماذ

- مسولم ا(تالتي تا ي ا عسي عم  ا  –عارنا  -تحيني حالا اليترة م   اح ا )ا ويا  ا

 البحث تالمعالجا ل يتراتذ

-ومس له   اليترة  ك و ما  تس   مق إم ا  ا تعان  الط ب إرراج الط ب المس

)برزام ذواتايم   تسج والجير ع   المعلمي مبالماةً  تقومج  طازا ل و طالب نوم ق لما 

 )ال ورة الكل  ا  الكلمارات اف  ا  ذذذذ(ذ إرقا عساتنسيم  مع ومات تا    ا عسيم( ت

-سب الحالات المعاقا في  اق ة تحيني حالا كو طالب تة  ت    و  مو   تذل  بح

 "حالات الط ب"ذ

-إضاقا تإرراج م و ات يرارا   و طالب مق تحيني بسعار تحسم ات يرارا  لماذ 

-إم ا  ا تسج و رقعات الط بذ 

- عاض مجام ق يرارا  لم   اليترة تالتي تكمو )مجموع المبال  الميقوعا م  الط ب

موع ز م الم و ات المعطاة ل ط ب  مجموع له   اليترة  مجموع الحسم ات ل ط ب  مج

 ز م حسم ات الم و ات  المب   ال افي المسو م م  اليترة  تالمب   الميقوع تالموبقي مسيم(ذ

- حقو يراا نبس عير الط ب الحق قي  لم   اليترة  ك و ت قا ي  ساا  ع   الحالا

 المعاقا ل طالبذ
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- ح ا عاضلما لمسوليمي البر اماذتحيني مسووى سانولما  لسوم   م  تحيني ر 

 
 

 ووذج إن ال زبب زسط رترة:
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 ووذج طباعا إن ال زبب زسط رترة:

 
 

م حظا ذاما: نوم تاع و رقعات الط ب م  ير ل إريرال  وع الورزا الوجارنا )إن ال 

وم "  كما نزبب( في حقو " وع الورزا" في ير ار "اليترات الوع  م ا" في  اق ة "الإعيارات

ل ط ب تالميرسس المعاقا في لمجاة الحسا ات تالتي نوم إضاقا  إضاقا الحسا ات الا  س ا

 الط ب تالميرسس راير لماذ 
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 ل ووض مج لينسا الك و الوالي:
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 رابع وعشرون: مهام الصيانة:

ا منو مج م ح  ال  ا ا ل مسوليم تعان  ب واع "ملمام ال  ا ا" التي نقيملما لت ا سيم  بح ث نو مج البر ا

 ل مسوليم إ كاا ملمما ر ا ا مسوق ا ل و ز و  ع   حيىذ

 

 بتلًا: تعان  "ب واع ملمام ال  ا ا":

 عاف "ب واع ملمام ال  ا ا" التي  وعامو معلما تنحير  وع الااتورة التي ع  طانقلما سسقوم  ديرااج 

 اني إعااا ال  ا ا  الموار المسوليما في ال  ا ا م  مسوورع الكاكا  كما  وار مع ومات المارة التي

 لها في راحا ملمما ال  ا اذ

 

 

 شا  اً: إ كاا "ملمما ر ا ا" ل عم و:

  وار بحي ملمام ال  ا ا المعاقا كالوالي:

  وار حساب العم و ال م سسقيم ليم يريما ال  ا اذ -8
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  وار المارة الماار ر ا ولما  تذي مارة معاقا في لمجاة الموارذ -2

 سيم الموار ال زما لعم  ا ال  ا اذ وار المسوورع ال م سولاج م -3

 وار الحالا ل يلالا ع   عم  ا ال  ا ا ق ما إذا كا   "عيني  ز ي العمو   -4

 مسجا  مغ  "ذ

في راحا "الأعمال المط و ا"  سجو  وع العمو المط وب تلما  المط وب تالق ما  -5

 الوقينانا ل   ا اذ

 ا اذم   اق ة الموار  وار الموار ال زما لعم  ا ال   -6

  سجو الم ارن  الساتجا ع  عم  ا ال  ا اذ ن   إذا رغبسا تم   اق ة الم ارن  -5

ذاما: ن   تعان  اخطيمات التي تقيم ضم  الورلما ع   ا لما "موار يريم ا"  واع و اخط ار  م حظا

 "يريما" في " طازا المارة" ملو )تغ ير كاا  قحص عوال( تغيرذا  تعسيذا ن   إرراعلما مق الموار

 الاع  ا التي تم اسولياملما في ال  ا ا  سا  راحا "الموار"ذ

 

 ملال:
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 ت عي الا ولماا م  تسج و كو ما نوع    عم  ا ال  ا ا  قوم  عم  ا الحاظذ
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كما نقوم المسوليم  وعينو حالا "ملمما ال  ا ا" بجسب الماح ا التي ترو لها  كما ذو موضمج في 

 الك و الوالي:

 
 

 

 :  اق ة "معالجا ملمام ال  ا ا":شاللاً

 ت سوط ق م  ير ل  اق ة معالجا ملمام ال  ا ا مكاذية عم  ات ال  ا ا التي نحير حالولما كالوالي:

نوم م  ير ل  اق ة "معالجا ملمام ال  ا ا" عاض كاقا ملمام ال  ا ا الموعورة في زاعية الب ا ات  كما 

م  ير ل الحقول الظاذاة ذ ا العير افير تنوم ت ا ا ب يم ن سسا عاض عير محير م  ملمام ال  ا ا 

في بع   ذ   الساق ةذ تن سسا بن,اً  عي عاض ملمام ال  ا ا المط و ا ب   قوم  اومج "ملمما ال  ا ا" بت 

قومج "الااتورة" الموولية ع  ملمما ال  ا ا م  ير ل ال,غط  التر الأن  ل ماتى ع   ملمما ال  ا ا 

 "ملمما ال  ا ا" بت "الااتورة"ذ تال,غط  عي ذل  ع  

تن سسا الا وقال إلى  اق ة "معالجا ملمام ال  ا ا" م  ير ل الييرول إلى زا ما "ملمام ال  ا ا" تم  شم 

 ال,غط ع   "معالجا ملمام ال  ا ا"ذ

 تتحوم  اق ة "معالجا ملمام ال  ا ا" كما ذو موضمج في الك و الوالي ع   ما ن ي:



836 

 

ول لماتط ت ا ا ملمام ال  ا ا التي سوف نوم عاضلما  تزي تضع  ذ   نوم م  ير ل حقالكاتط: 

الكاتط اقتراض اً بح ث نوم عاض كاقا ملمام ال  ا ا الموعورة في زاعية الب ا اتذ تتكمو ذ   الكاتط 

 ما ن ي:

  م  تارن   إلى تارن ": نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني مجال زمس ق وم عاض "ملمام"

 نقق تاريخلما ضم  ذ ا المجال التمسذال  ا ا" التي   

  م  تارن  الوس  م  إلى تارن  الوس  م": نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني مجال زمس"

 "ملمام ال  ا ا" التي نقق تارن  تس  ملما ضم  ذ ا المجال التمسذلوارن  الوس  م ق وم عاض 

 زمي ق وم عاض ملمام ال  ا ا "م  رزم  إلى رزم": نوم م  ير ل ذ ن  الحق س تحيني مجال ر

 التي نقق رزملما ضم  ذ ا المجال الازميذ

 "نحير ذ ا الحقو رزم قاعي ق وم عاض ملمما ال  ا ا التي تحمو ذ ا الازم "رزم قاعي :

 الااعيذ

 "التي تحمو رزم : نحير في ذ ا الحقو عيار المساقا ق وم عاض ملمام ال  ا ا "عيار المساقا

 ذعيار المساقا ذ ا

 " سجو في ذ ا الحقو   ا  موعور في ملمما ال  ا ا ق قوم الوقانا  عاض "ا  لا يومالب  :

 ملمام ال  ا ا التي لا تحوم ذ ا الب ا ذ

 "سجو في ذ ا الحقو   ا  موعور في ملمما ال  ا ا ق قوم الوقانا  عاض ملمام "الب ا  يوم  :

 ال  ا ا التي تحوم ذ ا الب ا ذ

 "وار ملمام ال  ا ا المسج ا في حقو "المارة" في ربى ملمما : نحير مارة ما م  م"المارة

 ال  ا ا  ق وم عاض جم ق ملمام ال  ا ا التي تحوم ذ   المارةذ

 "نحير مارة ما م  الموار المسج ا في راحا "الموار" في ملمما ال  ا ا  ق وم "تحوم المارة :

 عاض جم ق ملمام ال  ا ا التي تحوم ذ   المارةذ

 ير م  ير ل ذ ا الحقو حساب العم و  ق وم عاض ملمام ال  ا ا التي "حساب العم و": نح

 ة  ل ا  العم و افيرذ

   الس ي يوم": نحير م  ير ل ذ ا الحقو اسم الس ي  ق وم عاض ملمام ال  ا ا التي ة"

 ل ا  اسم الس ي افيرذ
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  ا المسوورعذ"المسوورع": عسي تحيني المسوورع نوم عاض ملمام ال  ا ا التي ة  في ذ 

  :"نحير م  ير ل ذ ا الحقو طانقا اليقق ق وم عاض ملمام ال  ا ا التي تحمو طانقا اليقق

 طانقا اليقق افيرةذ

  الحالا": نحير الحالا م  ير ل ذ ا ال سيت  "عيني  ز ي العمو  مسجت  مغ  " ق وم"

 عاض ملمام ال  ا ا تق  الحالا افيرةذ

   ير ل ذ ا ال سيت   وع ملمام ال  ا ا الماار عاض ملمام " وع ملمام ال  ا ا": نحير م

 ال  ا ا التي ة  تققلماذ

 مسووى السانا": نحير في ذ ا الحقو مسووى سانا ملمام ال  ا ا التي  اني عاضلماذ" 

  العم ا تالمعارل": نحير م  ير ل ذ ن  الحق س العم ا التي س وم عاض إجمالي الاواتير  لما"

 سسبا ل عم ا الأساس اذتمعارل ذ   العم ا  ال

عاض: ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   عاض في الوقانا ملمام 

 ال  ا ا التي تسطب  ع  لما الكاتط السا قاذ

الأعمية: ن سسا م  ير ل ذ ا التر ب   وح م  الأعمية التي 

تظلما في ذ ا الوقانا تن سسا بن,اً ب   وح م  ترت ب المور 

التر  الموعورن  اع   نسار ذ   الأعمية م  ير ل السلممس 

 الساق ةذ

 طباعا: ن سسا م  ير ل ذ ا التر طباعا مع ومات الوقاناذ

المجام ق: تعط سا حقول المجام ق مع ومات إجمال ا ذاما 

 ع  ملمام ال  ا ا الظاذاة في ذ ا الوقاناذ
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 تقرير القوائم المالية:وعشرون:  خامس

وا م المال ا" تظلما  اق ة تحوم ع   الوقارنا المال ا كما عسي ال,غط في زا ما تقارنا ع   "الق

 ذو تاضمج في الك و الوالي:

 
 

نوم م  ير ل ذ   القا ما الجا ب ا ايرو ار القا ما المال ا الماار عاضلماذ عسي ال,غط في زا ما 

تقارنا ع   زا ما مال ا قد يم تظلما  اق ة لماتط ذ ا الوقانا تالتي تحوم كما ذو تاضمج في 

 ك و ع   الكاتط الوال ا:ال

 

 م  تارن   إلى تارن : تنحير م  ير ل ذ ن  الحق س الاترة التمس ا ل وقاناذ
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المسووى: تنحير م  ير ل 

ذ ا الحقو مسووى تا  و 

البسور ال م  اغب  ظلمور  

في الوقاناذ تنوع   ذ ا 

المسووى مبالماة  عير 

مسوونات البسور في إرارة 

 القا ما المال اذ

الحسا ات: عسي  إالمار

تاع و ذ ا اخط ار تظلما 

الحسا ات الماتبطا  البسي 

  و س الماذ

ماكت ال  اا: نحير في ذ ا 

 الحقو ماكت ال  اا ق وم عاض الوقانا ل حاكات المال ا التي ة  ل ا  ذ ا الماكتذ

حالا الق ور: نحير في ذ ا الحقو حالا الق ور التي  اغب ب  تعاض مبالغلما في القا ما 

 لمال ا  الق ور الماح ا بت غير الماح ا بت الاشسوس معاًذا

ل ااتع: نحير في ذ ا الحقو الااتع التي  اني ب  نوم عاض القا ما المال ا لهاذ ق م سسا 

عاض القوا م المال ا ع   مسووى قاع تاحي بت ع   مسووى بكلا م  قاع بت ع   مسووى 

 الكاكا ك و بم كو الااتعذ

 لمية: نوعي لينسا ش شا ير ارات لجار ذ   الب,اعا:عار  ,اعا آيرا ا

  :  اعو ذ ا اخط ار عسيما  وبق طانقا الجار المسوما  ح ث ب  ز ما  ,اعا آيرا المية 

ت و  ااذاة محاسب اً م  ير ل حساب الب,اعا بت حساب الملتت  بت عسي عيم تعور 

 مسوورع في لماكوسا تلا  وعامو  الموارذ

سوليام ذ ا اخط ار عسي عيم مس  الموار  ك و رز   ع   السظام  بت إريرال نيتم: نوم ا

ل و  المسوورعات لسبب ما غير مطا قا ل جار الاع يذ تذسا  قوم  وحيني ز ما الب,اعا 

 إضاقا إلى تحيني حسا ي  ,اعا آيرا المية ال ن  س وم تاح و ذ   الق ما إل لمماذ
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نقوم البر اما ت قا  اً بجار  ,اعا الملاز  عار آلي ل مسوورعات: عسي تاع و ذ ا اخط ار 

تتوع لملما إلى حسا ي الب,اعا الم كورن  في الإعيارات العاما  بت كحالا يرارا إلى حسا ي 

الب,اعا الم كورن  في كو مجموعا م  مجموعات الموار افاسب اذت قوم ذسا بن,اً  وحيني 

تذ ا السعا ذو في بغ ب الأح ا  السعا ال م س وم  وعبيم تحيني ز ما  ,اعا آيرا المية 

 ال  اا ل كاكاذ

 الوحية: ح ث الوحية الأتلى ذي الوحية الاقتراض اذ 

العم ا تالمعارل:  وار في ذ ن  الحق س العم ا التي  اغب ب  نوم عاض الوقانا ع   

 بساسلما تمعارل ذ   العم ا  السسبا ل عم ا الأساس اذ

 وقانا تق  الكاتط السا قاذعاض: نوم  اسوليام ذ ا التر عاض ال

 طباعا: نوم م  ير ل ذ ا التر طباعا الوقانا السلما يذ

 إغ  : نوم م  ير ل ذ ا التر إغ    اق ة لماتط الوقاناذ

 

 بمل ا عم  ا ع  المع ومات التي ن   اسول رلما م  تقانا الحسا ات اخطوام ا:

 و ترافي الا مج الساتا ع  تقانا زا ما الييرو ل كاكا بت بحي قاتعلما نظلما ق يم مجم

  كاط الكاكاذ

  )تقانا زا ما الماكت المالي ل كاكا بت بحي قاتعلما تظلما ق يم برول الكاكا )موعورات

تير وملما )مطال ب تحقو  م   ا( في  يانا العام بت في  لمانا الس   الأتل م  العام 

 بت في  لمانا العامذذذالخذ

 ة ل كاكا بت بحي قاتعلماذتقانا الويققات السقينا  الطانقا المبالما 

 تقانا الويققات السقينا  الطانقا غير المبالماة ل كاكا بت بحي قاتعلماذ 

 

 

 إرارة القوا م المال ا:

كما ذو موضمج في الك و الوالي نوم م  ير ل ذ   الساق ة إضاقا زا ما مال ا عينية  بت 

 تعينو بت ح ف  سور م  زا ما مال ا موعورة مسبقاًذ
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رة ما ن و  ذ ا الامت موس سً  "الامت": عا

بحسب رزم القا ما المعاقا  تذو نوولي 

آل اً عسي حاظ القا ما في حال تعانالما 

لأتل ماة  كما ن   ل مسوليم تسج و 

 الامت نيتناًذ

  الاسم": تذو اسم القا ما ملو زا ما"

 الييرو  زا ما الماكت الماليذذذذذذذالخذ

 ا "الاسم ال ت س": تذو اسم القا م

  ال غا الإ    تناذ

  الحساب المقا و": في حال برار"

المسوليم ب  نعاض تقانا القا ما 

المال ا مق مااعاة "الحساب المقا و" 

لبعب البسور الماعو في  طازولما ير ار 

 "الحساب المقا و" )س وم توض حيم في  طازا البسي لاحقاً(ذ

با الماة تالطانقا غير المبالماة  السسنسوليم ذ ا اخط ار في زا متي الويققات  الطانقا المب

ل م ارن  الميقوعا  قياً بت الإناارات المقبوضا  قياً  ح ث ناعو في  طازات البسور ير ار 

 "اعوبار لماط الحساب المقا و"ذ

    اعوبار الحسا ات السقينا": تا اا ذ ا اخط ار تكبيم تا اا "الحساب المقا و"  تل"

بكلا م  حساب مقا و تاحي تذل  م  ير ل تاع و  ذ ا اخط ار نو مج ل مسوليم تحيني

 "حساب  قيم" في  طازا "ت س   القا ما المال ا" )س وم توض حيم لاحقاً(ذ

 م حظات": ذو حقو نسجو ق يم المسوليم بم م حظا ذو نانيذاذ" 
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 تعريف البنود اللازمة في "إدارة القوائم المالية":

 ف بت  قو  سور القا ما المال ا م  ير ل  اق ة ح ف تإضاقا ت قو البسور: نوم إضاقا بت ح

 "إرارة القوا م المال ا" تذي  اق ة تحوم البسور ال زما تالم  ما ل و زا ما مال اذ

قد  ملمموسا ذسا  Simple-Acc-Treeسس حظ ب يم في حال إ كاا زاعية   ا ات 

ات  واسطا تسح ا في تعينو ذ   البسور بت ح ف البسور الغير ماتبطا مق الحسا 

"الو ا    المال ا" بت  ك و مبالما  تذل   ال,غط  تر الماتى الأن  ع   البسي الماار ح قيم 

تم  شم ايرو ار "ح ف" بت  وع  م البسي تم  شم ح قيم  ال,غط ع   زر "ح ف" في الكانط 

 الع وم لساق ة "إرارة القوا م المال ا"ذ

 

بطاقة "بند القائمة 

كما ذو موضمج  المالية":

 في الك و الوالي:

  الاسم": تذو اسم"

البسي ملو إناارات 

تكغ   ا مح  ا  

 رافي المب عاتذذذالخ

  :"الاسم ال ت س"

ل وا ا اسم البسي 

  ال غا الإ    تناذ

  :البسي الا  سي

تيوم الحقول 

 الوال ا:

 البسي": بم البسي الأب ال م نوااع مسيم ذ ا البسي مبالماةذ" 

 بسي المعاف ع   القا ما المال ا )يجمق بت نطا (ذ"الوأشير": بم تأشير ال 
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: ن عب الو س   الماتبط  بسي القا ما المال ا رتراً ذاماً في تأشير البسي ع   القا ما 8م حظا

 المال ا  ل ووض مج لينسا الحالات الوال ا:

 طب عا الو س   "مين " تتأشير البسي "يجمق": قد  البر اما يجعو تأشير البسي "يجمق" -8

عسيما ت و  طب عا البسي "مين "  تن بمج الوأشير "نطا " عسيما ت بمج طب عا البسي 

 "را  "ذ

طب عا الو س   "مين " تتأشير البسي "نطا ": قد  البر اما يجعو تأشير البسي "نطا "  -2

عسيما ت و  طب عا البسي "مين "  تن بمج الوأشير "يجمق" عسيما ت بمج طب عا البسي 

 "را  "ذ

س   "را  " تتأشير البسي "يجمق": قد  البر اما يجعو تأشير البسي "يجمق" طب عا الو  -3

عسيما ت و  طب عا البسي "را  "  تن بمج الوأشير "نطا " عسيما ت بمج طب عا البسي 

 "مين "ذ

طب عا الو س   "را  " تتأشير البسي "نطا ": قد  البر اما يجعو تأشير البسي "نطا "  -4

ا  "  تن بمج الوأشير "يجمق" عسيما ت بمج طب عا البسي عسيما ت و  طب عا البسي "ر

 "مين "ذ

 

: في حال تعور بكلا م  ت س   في  سي القا ما المال ا  تل و ت س   تأشير 2م حظا

مو   ع    سي القا ما المال ا  قد  البر اما نوبق الوأشير لأتل ت س   في  سي القا ما 

س   المساسب تالموا  مق الوأشير ال ح مج لبسي المال ا  ل ا يجب ع   المسوليم تضق الو 

 القا ما المال اذ

 

 :3مثال على الملاحظة

لو اقترضسا ب سا برر ا إضاقا  سي زا ما مال ا افيم "حقو  الم   ا"  تتأشير  ضم  طاف 

الالوتامات يجب ب  ن و  يجمق لأ  طب عويم را    ت الوالي يجب تضق بتل ت س   ضم  



844 

 

 ا" ربى المال بت الأر ا  افوجتة  شم ن  يم  ازي الو ا    ملمما كا   " سي القا ما المال

طب عولماذ ل   م  اخططأ تضق بتل ت س   المسحو ات الكل  ا لأ  طب عولما مينسا تذي 

 تخال  طب عا " سي القا ما المال ا" اليا  ذ

 ل ووض مج لينسا الك  س الوال س:

ا" حقو  الم   ا تالو س   الأتل ق لما بحسب تأشير الك و الأتل نبس ب  " سي القا ما المال 

  سي القا ما المال اذ

 
 

 

 الك و اللا ي نبس طب عا ت س   المسحو ات الكل  اذ
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 "م ير الق ما": نو مج البر اما عية ير ارات لم ير ز ما البسي تالتي ذي:

 اتبطا "بررية الحسا ات": ن و  م ير ز ما البسي الار ي ا  ي ل حسا ات الم

  و س الما مق " سي القا ما المال ا"ذ

  رر ي اقوواحي لحسا ات": ن و  م ير ز ما البسي الار ي الاقوواحي ل حسا ات"

 الماتبطا  و س الما مق " سي القا ما المال ا"ذ

  قا  رر ي حسا ات": ن و  م ير ز ما البسي ذو الار ي الاقوواحي مطاتحاً مسلما"

 بطا  و س الما مق " سي القا ما المال ا"ذالار ي ا  ي ل حسا ات المات

 ل ووض مج:

 ملال:

في زا ما "الويققات السقينا  الطانقا المبالماة" قد  قا  رر ي الحسا ات في الموح و 

الحسا ات ذات الطب عا -م  العم ا   الحسا ات ذات الطب عا المينسا بتل المية 

 المينسا آيرا الميةذ

 

 ز ما البسي مح,ااً م   سي زا ما مال ا بيراى  " سور زوا م مال ا": ن و  م ير

 يير  المسوليم في عيتل " سور القوا م المال ا"ذ
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 اعوبار لماط الحساب المقا و": تم لماحيم مسبقاًذ" 

  ز ما شا وا": تذو بحي م ارر الق ما التي م  ير لها ن   ب   ,ق ز ما شا وا"

 لأحي البسورذ

 ق ور  لم ا السص ذو عبارة نوم ق لما لما  " ص لما  الق ما":  ص لما  الق ما تالم

 الق ما الساتجا ل بسيذ

 م حظات": تن سسا في ذ ا الحقو إريرال الم حظا التي  انيذا تاخطارا  لم ا البسيذ" 

 : إالمار السو جا في": تذي تحوم ير ارن" 

 مسووى الأب": نقوم ذ ا اخط ار  عاض البسي الا   ع    ا  مسووى البسي الأبذ" 

 الااعي": نقوم ذ ا اخط ار  عاض البسي الا   في المسووى الأر   م   "المسووى

 مسووى البسي الأبذ

  الوسس  ": في ذ ا ال سيت  هي ير ارن  بحيذما لوسس   اخطط تا يرا لوسس   ير ا ا"

 البسيذ اخط ارا  ذما:

 اخطط": م  ير ل ذ ا اخط ار ن   تغ ير لو  اخططذ" 

 ن   تغ ير لو  ير ا ا البسيذ "اخط ا ا": م  ير ل ذ ا اخط ار 

  يرط": م  ير ل ذ ا اخط ار ن   تغ ير  وع اخطط تحجميم تغيرذا م  تسس قات"

 اخططذ

   زر تااعق": في حال ضغط المسوليم "زر تااعق" زبو ب  ياظ"

الوغيرات التي زام  لما ع   "الوسس  " قد  البر اما نتراعق ع  جم ق الوسس قات 

 التي تم تحينيذاذ

 

 نيف قوائم مالية":"تص

ذي ر ا الورو  س  طازات الحساب تالقوا م المال ا  ح ث نوم تعان  الو ا    م  

 ير ل  اق ة "ت س   زوا م مال ا" ع   الك و الوالي:



847 

 

  الامت": نولي ذ ا الامت آل اً  كما ن   ل مسوليم ب  نييرو ذ ا الامت  ك و"

 نيتمذ

 ا سا بيراى  رسيت ذذذذذذذالخذ"الاسم": تذو اسم الو س   ملو اررية ر 

 الاسم ال ت س": ل وا ا اسم البسي  ال غا الإ    تناذ" 

  الاسم الأر ي": ذو حقو ل قاااة  يوم ع   الاسم الأر ي ل و س   )المعاف"

 مسبقاً م  زبو البر اما( تذل  في حال تعينو اسم الو س  ذ

 ل ت س الأر ي ل و س   "الأر ي لات س": ذو حقو ل قاااة  يوم ع   الاسم ا

 )المعاف مسبقاً م  زبو البر اما( تذل  في حال تعينو الاسم ال ت س الو س  ذ

  طب عا الو س  ": نوم تحيني طب عا الو س   "مين  بت را  " تق  طب عا"

 الحسا ات التي س وم ر ط الو س    لماذ

 ة لطانقا المبالما"غير  قيم   قيم": نسوليم ذ ا اخط ار في زا متي الويققات  ا

تالطانقا غير المبالماة  السسبا ل م ارن  الميقوعا  قياً بت الإناارات المقبوضا  قياً  

ح ث ناعو في  طازات البسور ير ار "اعوبار لماط الحساب المقا و" تذل   السسبا 

 ل حسا ات السقينا كال سيت  تالم افذ

  انيذا تاخطارا  لم ا م حظات: تن سسا في ذ ا الحقو إريرال الم حظا التي 

 الو س  ذ
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  لما  الاسوليام": نوم في ذ ا الحقو تسج و لما  اسوليام ذ ا الو س   تفا"

ع  الحسا ات 

التي يجب ب  

 نا ط  لماذ

 

س  حظ المسوليم ب يم 

ت س    46نوعي 

 معاقا في البر اما

م القوا   ير لها ب  نا ط  س " طازات الحسا ات" ت" سور  ك و مسب  تالتي ن سيم م

 المال ا"  تذ   الو ا    ذي:

 اسم التصنيف #
 طبيعة

 التصنيف
 الشرح

 دائن ارصدة دائنة اخرى 1
 يربط هذا التصنيف مع الحسابات الدائنة التي ليس لها تصنيف خاص بها،

 و يكون حسابها الختامي "ميزانية"

 دائن اوراق دفع 2
لدفع، ويكون حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بأوراق ا

 "ميزانية"

 دائن موردين 3
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالموردين، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

4 
مخصصات 

 الاستهلاك
 دائن

ا ويكون حسابه بات المتعلقة بمخصصات الاستهلاك،يربط هذا التصنيف مع الحسا

 الختامي "ميزانية"

 مدين تةاصول ثاب 5
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالأصول الثابتة، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 مدين ارصدة مدينة اخرى 6
كون و ي ينة التي ليس لها تصنيف خاص بها،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المد

 حسابها الختامي "ميزانية"

 مدين زبائن مشكوك بها 7
سدادها للذمم مع الحسابات المتعلقة بالزبائن المشكوك بأمر  يربط هذا التصنيف

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" المستحقة عليها،

 مدين زبائن سيئة 8
تحقة من سدادها للذمم المسيربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالزبائن الميؤوس 

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" عليها،

 دينم زبائن جيدة 9
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالزبائن بشكل عام، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 مدين اوراق قبض 10
ة المستحقة للشركة تجاه يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالأوراق المالي

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" عملائها،

 مدين مصرف 11
ها تتعامل مع ف مع الحسابات المتعلقة بالبنوك والمصارف التييربط هذا التصني

 ويكون حسابها الختامي "ميزانية" الشركة،
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 مدين صندوق 12
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بصناديق الشركة، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 مدين الفوائد 13
ائد، ويكون حسابها الختامي "أرباح يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالفو

 وخسائر"

 دائن ايرادات تشغيلية 14
 ت الصلة بالنشاط الرئيسييربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالايرادات ذا

 ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائر" للشركة،

15 
تكلفة البضاعة 

 المتاحة للبيع
 مدين

وري مع حسابات "المشتريات، ومردودات يربط هذا التصنيف في حالة الجرد الد

 اريف الشراء،والحسم المكتسب )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي(، ومص ،المشتريات

المتعلقة بعمليات الشراء"0 أما في حالة الجرد المستمر فإنه  وغيرها من المصاريف

 يربط مع حساب تكلفة المبيعات

 دائن صافي المبيعات 16
 ابات "المبيعات، ومردودات المبيعات، والحسم الممنوحيربط هذا التصنيف مع حس

 ويكون حسابها الختامي "متاجرة" )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي("،

17 
مصاريف ادارية 

 ومالية
 مدين

ي ت الصلة بالنشاط الرئيسيربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالمصاريف ذا

 ر"ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائ للشركة،

18 
مصاريف مبيعات 

 وتسويق
 مدين

 يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بمصاريف المبيعات والتسويق،

 ويكون حسابها الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين مسحوبات شخصية 19
كون وي تعلقة بمسحوبات الشركاء الشخصية،يربط هذا التصنيف مع الحسابات الم

 حسابها الختامي "ميزانية"

 دائن راس المال 20
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة برأس المال، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

 دائن الارباح المحتجزة 21
يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالأرباح المحتجزة، ويكون حسابها الختامي 

 "ميزانية"

22 
ضريبة الدخل 

 المستحقة
 دائن

كون وي علقة بضرائب الدخل مستحقة الدفع،مع الحسابات المت يربط هذا التصنيف

 حسابها الختامي "ميزانية"

23 
بضاعة اخر المدة 

 متاجرة
 دائن

يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ببضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي 

 "متاجرة"

 مدين بضاعة اول المدة 24
علقة ببضاعة أول المدة، ويكون حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 "متاجرة"

25 
الخسائر من بيع 

 اصول ثابتة
 مدين

سابها ويكون ح المتعلقة بخسائر بيع أصول ثابتة،يربط هذا التصنيف مع الحسابات 

 الختامي "أرباح وخسائر"

26 
المكاسب من بيع 

 اصول ثابتة
 دائن

ابها ويكون حس ة بأرباح بيع أصول ثابتة،المتعلقيربط هذا التصنيف مع الحسابات 

 الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين مصاريف الاهتلاك 27
ويكون حسابها  ابات المتعلقة بمصاريف الإهتلاك،يربط هذا التصنيف مع الحس

 الختامي "أرباح وخسائر"

 مدين حسابات الفروع 28
امي يكون حسابها الختو يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بحسابات الفروع،

 )حسابات الفروع تشبه حسابات الزبائن والموردين( "ميزانية"

 دائن جاري الشركاء 29
سابها ويكون ح متعلقة بحسابات الشركاء الجارية،يربط هذا التصنيف مع الحسابات ال

 الختامي "ميزانية"

 مدين ضريبة الدخل 30
 ويكون حسابها الختامي ب الدخل،الحسابات المتعلقة بضرائيربط هذا التصنيف مع 

 "أرباح وخسائر"

31 
بضاعة اخر المدة 

 ميزانية
 مدين

يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ببضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي 

 "ميزانية"

32 
تكلفة المواد الاولية 

 المتاحة للانتاج
 مدين

ة، ومردودات مشتريات مواد يربط هذا التصنيف مع حسابات "مشتريات مواد أولي

لى فواتير شراء المواد والحسم المكتسب )سواء حسم تجاري أو حسم نقدي ع أولية،

ومصاريف شراء مواد أولية، وغيرها من المصاريف المتعلقة بالعمليات  الاولية(،

 التصنيعية
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33 
مواد اولية اخر المدة 

 تشغيل
 دائن

بضاعة آخر المدة، والتي حسابها الختامي يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة ب

 "تشغيل"

34 
مصاريف الانتاج 

 المباشرة
 مدين

تاجية بالعملية الإن يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتعلقة بالمصاريف ذات الصلة

 ويكون حسابها الختامي "تشغيل" بشكل مباشر،

35 
مصاريف الانتاج 

 غير المباشرة
 مدين

لإنتاجية بالعملية ا حسابات المتعلقة بالمصاريف التي صلتهايربط هذا التصنيف مع ال

 ويكون حسابها الختامي "تشغيل" غير مباشرة،

 مدين مواد اولية اول المدة 36
ا ويكون حسابه علقة بالمواد الأولية أول المدة،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 الختامي "تشغيل"

37 
مصاريف مستحقة 

 الدفع
 دائن

ي حسابها والت تعلقة بالمصاريف المستحقة الدفع،ذا التصنيف مع الحسابات الميربط ه

 الختامي "ميزانية"

38 
ايرادات مقبوضة 

 مقدما
 دائن

سابها والتي ح لقة بالإيرادات المقبوضة مقدما ،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المتع

 الختامي "ميزانية"

39 
مصاريف مدفوعة 

 مقدما
 مدين

سابها والتي ح علقة بالمصاريف المدفوعة مقدما ،تصنيف مع الحسابات المتيربط هذا ال

 الختامي "ميزانية"

40 
ايرادات مستحقة 

 القبض
 مدين

ي حسابها والت علقة بالايرادات المستحقة القبض،يربط هذا التصنيف مع الحسابات المت

 الختامي "ميزانية"
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 النقدية بالطريقة المباشرة والطريقة غير المباشرة: توضيحات أساسية حول استخدام قوائم التدفقات

أولًا: توضيحات إضافية هامة حول ربط الحسابات مع التصانيف اااصة ببنود القوائم المالية 

 )التدفقات النقدية المباشرة(:

 ب:  سور رافي الويققات السقينا م  الأ كطا الوكغ   ا:

 من العملاء. ت)+( المتحصلا -7

التأثير 

 بندعلى ال

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

زا ما الييرو/ رافي   سور زوا م مال ا رافي المب عات )+(

 المب عات

ذو ز ما موعورة في زا ما الييرو  ت سط   

مسلما لح ا رافي المب عات التي ة  ير ل 

العام تمقار ولما مق بررية المينسس )الت ا  ( 

وح و م  بتل تآيرا المية  ل ح ول ع   الم

 العم ا ير ل الاترةذ

بررية المينسس  )+(

 بتل المية

رر ي اقوواحي 

 لحسا ات

جم ق ت ا    الت ا   

تالمينسس ال ن   ب علمم 

س ق ) اسولساا 

 اخطيمات(ذ

 ا ط رايرو ذ ا الحساب جم ق ت ا    

المينسس )الت ا  ( ال ن   ب علمم س ق ققط 

ا له ) اسولساا مب عات اخطيمات  لأ لما ل  

 بم بشا ع   رافي المب عات(ذ

بررية المينسس  (-)

 آيرا المية

جم ق ت ا    الت ا    بررية حسا ات

تالمينسس ال ن   ب علمم 

س ق ) اسولساا 

 اخطيمات(ذ

 ا ط رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    

المينسس )الت ا  ( ال ن   ب علمم س ق ققط 

) اسولساا مب عات اخطيمات  لأ لما ل   لها 

 بشا ع   رافي المب عات(ذ بم

 

 

 ( النقدية المدفوعة للدائنين.-) -7

 التأثير

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند
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ت  اا الب,اعا  )+(

 المباعا

زا ما الييرو/ ت  اا   سور زوا م مال ا

 الب,اعا المباعا

ذو ز ما موعورة في زا ما الييرو  ت سط   

 ا المباعا التي ة مسلما لح ا ت  اا الب,اع

ير ل العام تمقار ولما مق  ,اعا بتل تآيرا 

المية  تبررية اليا سس )الموررن ( بتل تآيرا 

المية  ل ح ول ع   السقينا الميقوعا 

 ل يا سس ير ل الاترةذ

 ,اعا بتل  (-)

 المية

 أوبررية حسا ات 

رر ي اقوواحي 

لحسا ات )لأ  

الار ي ذو  اسيم في 

 ك  اخط ارن (

نربط داخل هذا البند جميع  - عا بتل المية ,ا
 تصانيف بضاعة أول المدة.

نلاحظ أن معادلة تكلفة البضاعة  -
 + بضاعة أول المدةالمباعة= 

 + مصاريف الشراء المشتريات
حسم  -مردود المشتريات  -

 بضاعة آخر المدة. -مكتسب 
الكا : في زا ما الويققات السقينا  الطانقا 

 ,اعا بتل المية" م  " بند طرحالمبالماة نوم 

 سي "ت  اا الب,اعا المباعا" تذل  ل ورول 

 إلى الميقوعات السقينا ل موررن  ير ل الاترةذ

 ,اعا آيرا  )+(

 المية

نربط داخل هذا البند جميع  -  ,اعا آيرا المية م تا  ا بررية حسا ات
 المدة. آخرتصانيف بضاعة 

نلاحظ أن معادلة تكلفة البضاعة  -
 + ة أول المدةبضاعالمباعة= 

 + مصاريف الشراء المشتريات
حسم  -مردود المشتريات  -

 .بضاعة آخر المدة - مكتسب
الكا : في زا ما الويققات السقينا  الطانقا 

 ,اعا آيرا المية" مق جمع بند "المبالماة نوم 

 سي "ت  اا الب,اعا المباعا" تذل  ل ورول 

 إلى الميقوعات السقينا ل موررن  ير ل الاترةذ

بررية اليا سس  )+(

 بتل المية

رر ي اقوواحي 

 لحسا ات

جم ق ت ا    الموررن  

تاليا سس ال ن   كترم 

مسلمم س ق ) اسولساا 

 اخطيمات(ذ

 ا ط رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    

اليا سس )الموررن ( ال ن   كترم مسلمم س ق 

ققط ) اسولساا مكترنات اخطيمات  لأ لما 

اا الب,اعا ل   لها بم بشا ع   ت  

 المباعا(ذ



853 

 

بررية اليا سس  (-)

 آيرا المية

جم ق ت ا    الموررن   اررية حسا ات

تاليا سس ال ن   كترم 

مسلمم س ق ) اسولساا 

 اخطيمات(ذ

 ا ط رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    

اليا سس )الموررن ( ال ن   كترم مسلمم س ق 

ققط ) اسولساا مكترنات اخطيمات  لأ لما 

بشا ع   ت  اا الب,اعا  ل   لها بم

 المباعا(ذ

 

 

 ( ضريبة الدخل المدفوعة خلال المدة:-) -4

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

ضانبا الييرو  )+(

 ير ل المية

 ا ط رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    ضاا ب  ضانبا الييرو بررية حسا ات

الحال ا  الييرو تالميقوعا ع  الاترة المال ا 

تنا ط ت س   "ضانبا الييرو"  س  طازات 

حساب ضانبا الييرو التي ن و  حسا لما 

اخطوامي "بر ا  تيرسا ا" ت سي "ضانبا 

 الييرو ير ل المية"ذ

ضانبا الييرو  )+(

المسوحقا بتل 

 المية

رر ي اقوواحي 

 لحسا ات

 ا ط رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    ضاا ب  ضانبا الييرو المسوحقا

المسوحقا ع  سسوات سا قا  تنا ط الييرو 

ت س   "ضانبا الييرو المسوحقا"  س 

 طازات حساب ضانبا الييرو المسوحقا التي 

ن و  حسا لما اخطوامي "م تا  ا" ت سي 

 "ضانبا الييرو المسوحقا )بتل تآيرا المية("ذ

ضانبا الييرو  (-)

المسوحقا آيرا 

 المية

و ذ ا البسي جم ق ت ا    ضاا ب  ا ط راير ضانبا الييرو المسوحقا بررية حسا ات

الييرو المسوحقا ع  سسوات سا قا  تنا ط 

ت س   "ضانبا الييرو المسوحقا"  س 

 طازات حساب ضانبا الييرو المسوحقا التي 

ن و  حسا لما اخطوامي "م تا  ا" ت سي 

 "ضانبا الييرو المسوحقا )بتل تآيرا المية("ذ
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 شطة التشغيلية:باقي بنود صافي التدفقات النقدية من الأن -3

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

إناارات مسوحقا  (-)

 مقبوضا

إيرادات  - بررية حسا ات
مستحقة 

 .القبض
أرصدة مدينة  -

 .أخرى

نربط داخل هذا البند جميع  -
تصانيف الإيرادات مستحقة 

القبض والأرصدة المدينة 
الأخرى )الزبائن الذين تحقق 

الشركة إيراداا مقابل  منهم
 الخدمات التي تقدمها لهم(.

يكون الحساب الختامي )ميزانية(  -
داخل بطاقات الحساب المربوطة 

 بتلك التصانيف.
(، -التأثير على البند الرئيسي ) -

لأن الإيرادات المستحقة القبض 
طبيعة حسابها "مدين"، لذا نضع 

( ليجمع الجزء المحصل -التأثير )
دات المقبوضة منها مع )الإيرا

ا والإيرادات التشغيلية  مقدما
المحصلة اللتان طبيعة حسابهما 

 "دائن"(.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

المقابل" لنأخذ الجزء المحصل 
 منها فقط.

م ارن  ميقوعا  (-)

 مقيماً

نربط داخل هذا البند جميع  - م ارن  ميقوعا مقيماً بررية حسا ات
تصانيف المصاريف المدفوعة 

ا.  مقدما
يكون الحساب الختامي )ميزانية(  -

داخل بطاقات الحساب المربوطة 
 بتلك التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
المقابل" لنأخذ الجزء المدفوع 

 منها فقط.
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إناارات مقبوضا  )+(

 مقيماً

نربط داخل هذا البند جميع  - إناارات مقبوضا مقيماً بررية حسا ات
قبوضة تصانيف الإيرادات الم

ا.  مقدما
يكون الحساب الختامي )ميزانية(  -

داخل بطاقات الحساب المربوطة 
 بتلك التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
المقابل" لنأخذ الجزء المحصل 

 منها فقط.

م ارن   )+(

 مسوحقا ميقوعا

مصاريف  - بررية حسا ات
 مستحقة الدفع.

أرصدة دائنة  -
 أخرى.

 نربط داخل هذا البند جميع -
مصاريف مستحقة تصانيف ال

الأخرى  الدفع والأرصدة الدائنة
تشتري منهم الذين  دائنين)ال

 (.الشركة خدمات
يكون الحساب الختامي )ميزانية(  -

داخل بطاقات الحساب المربوطة 
 بتلك التصانيف.

التأثير على البند الرئيسي )+(،  -
لأن المصاريف المستحقة الدفع 
 طبيعة حسابها "دائن"، لذا نضع

التأثير )+( ليجمع الجزء المدفوع 
منها مع )المصاريف المدفوعة 

ا والمصاريف التشغيلية  مقدما
المدفوعة اللتان طبيعة حسابهما 

 "مدين"(.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

 دفوعالمقابل" لنأخذ الجزء الم
 منها فقط.

م ارن   (-)

 تكغ   ا ميقوعا

جم ق ت ا     بررية حسا ات

لوكغ   ا الم ارن  ا

التي تو بيذا الكاكا 

 ير ل العامذ

نربط داخل هذا البند جميع  -
مصاريف التشغيلية تصانيف ال

 التي تتكبدها الشركة خلال العام.
أرباح يكون الحساب الختامي ) -

( داخل بطاقات الحساب وخسائر
 المربوطة بتلك التصانيف.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
فوع المقابل" لنأخذ الجزء المد

 منها فقط.

إناارات تكغ   ا  )+(

 مح  ا

جم ق ت ا     بررية حسا ات

الإناارات الوكغ   ا 

نربط داخل هذا البند جميع  -
 يرادات التشغيلية التيتصانيف الإ

 تحققها الشركة خلال العام.
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التي تحققلما الكاكا 

 ير ل العامذ

أرباح يكون الحساب الختامي ) -
( داخل بطاقات الحساب وخسائر

 مربوطة بتلك التصانيف.ال
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

 حصلالمقابل" لنأخذ الجزء الم
 منها فقط.

 

 

 ب: رافي الويققات السقينا م  الأ كطا الاسولمارنا:

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

السقينا م    ق  (-)

بت لمااا برول 

 شا وا

 ثابتة.أصول  - بررية حسا ات
المكاسب من  -

بيع أصول 
 ثابتة.

الخسائر من  -
بيع أصول 

 ثابتة.

نربط داخل هذا البند جميع  -
صول الثابتة ومكاسب تصانيف الأ

 وخسائر بيع الأصول الثابتة.
للأصول يكون الحساب الختامي  -

( داخل بطاقات ميزانية)الثابتة 
المربوطة بتلك الحساب 

التصانيف، كما يكون الحساب 
كاسب وخسائر بيع الختامي لم

الأصول الثابتة )أرباح وخسائر( 
داخل بطاقات الحساب المربوطة 

 بتلك التصانيف.
نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -

 فقط نقديالمقابل" لنأخذ الجزء ال
من عملية بيع أو شراء الأصول 

 .الثابتة

السقينا الميقوعا  (-)

بت اف  ا م  

 الاوا ي

داخل هذا البند جميع  نربط - الاوا ي بررية حسا ات
الفوائد التي نحصلها أو تصانيف 

ندفعها مقابل القروض مثلاا أو 
 غيرها.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
المقابل" لنأخذ الجزء النقدي فقط 

 .الفوائدمن 
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 ج: رافي الويققات السقينا م  الأ كطا الومون  ا:

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح صنيفالت مصدر القيمة البند

السقينا م   )+(

زنارة ات  قص 

 ربى المال

نربط داخل هذا البند جميع  - راى مال بررية حسا ات
 تصانيف راس المال.

نفعل خيار "اعتبار شرط الحساب  -
المقابل" لنأخذ الجزء النقدي فقط 

المتعلق بزيادة أو إنقاص رأس 
 .المال

 

 ر: رر ي السقينا في  يانا العام:

التأثير 

البند على 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

رر ي  )+(

السقينا في 

  يانا العام

رر ي اقوواحي 

 لحسا ات

 صندوق. -
 مصرف. -
أي تصانيف  -

 نقدية أخرى. 

نربط داخل هذا البند جميع  -
التصانيف النقدية )صندوق، 

 مصرف،...(.

ااصة ببنود القوائم المالية : توضيحات إضافية هامة حول ربط الحسابات مع التصانيف اثانياً

 المباشرة(: غير )التدفقات النقدية

 ب:  سور رافي الويققات السقينا م  الأ كطا الوكغ   ا:

ة : وهو يحوي البنود الرئيسيالتشغيلية النشطة من النقدية التدفقات صافي)+(  -7

 التالية:

 لعامل.ا المال راس في النقدية التغيرات قبل النقدي التشغيل ربح )+( صافي 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

رافي الييرو  )+(

زبو الاوا ي 

 تال,اا ب

زا ما ريرو/ رافي الييرو   سور زوا م مال ا

  زبو الاوا ي تال,اا ب

في زا ما الويققات السقينا تق  الطانقا غير 

المبالماة  سط   م  رافي الييرو زبو الاوا ي 

  شم  بيب  احوساب رافي الييرو تال,اا ب
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زبو الاوا ي تال,اا ب م  ير ل اسولساا 

الم ارن  تالإناارات الغير  قينا  شم طا  

الاوا ي تال,اا ب السقينا م  رافي الييرو 

 السقيمذ

م ارن   )+(

 الاذو ك

تعوبر م ارن  الاذو ك م  الم ارن  غير  م ارن  الاذو ك بررية حسا ات

ا م  الأر ا  لوجيني الأرول السقينا )حجت عت

اللا وا(  ل ل  نوم اسولساا م ارن  الاذو ك 

تذل   دضاقولما لبسي "رافي الييرو زبو الاوا ي 

 تال,اا ب"ذ

الم اسب م   (-)

  ق برول 

 شا وا

الم اسب م    ق برول  بررية حسا ات

 شا وا

نعوبر  سي "الم اسب   ق برول شا وا" م  

  الويققات السقينا م البسور الوا عا لدِ "رافي

الأ كطا الاسولمارنا"  ل ا نوم طا   سي 

"الم اسب م    ق برول شا وا" م   سي 

 لنقديةا التغيرات قبل النقدي التشغيل"

"، لتتم إضافتها العامل المال راس في

"رافي الويققات السقينا م  الأ كطا إلى بند 

الاسولمارنا"  تذل  ل  و  كو  سي في موضعيم 

 ال ح مجذ

اخطسا ا م   )+(

  ق برول 

 شا وا

اخطسا ا م    ق برول  بررية حسا ات

 شا وا

نعوبر  سي "اخطسا ا م    ق برول شا وا" م  

البسور الوا عا لدِ "رافي الويققات السقينا م  

الأ كطا الاسولمارنا"  ل ا نوم جمق  سي 

 غيلالتش"اخطسا ا م    ق برول شا وا" لبسي "

 اسر في النقدية التغيرات قبل النقدي
"، ليتم طرحه من بند العامل المال

"رافي الويققات السقينا م  الأ كطا 

الاسولمارنا"  تذل  ل  و  كو  سي في موضعيم 

 ال ح مجذ

 

 



859 

 

 (-.التغير في المخزون السلعي ) 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

 ,اعا بتل  (-)

 المية

بررية حسا ات 

رر ي اقوواحي  أو

لحسا ات )لأ  

الار ي ذو  اسيم 

 في ك  اخط ارن (

يجب إلغاا تأشير الوغير في الملتت  الس عي م    ,اعا بتل المية

رافي الييرو زبو الاوا ي تال,اا ب تذل  م  

لأ لما ت و   بضاعة أول المدةير ل طا  

 و جولما مؤشاة  ك و مسب  ع   رافي الييرو 

 ذزبو الاوا ي تال,اا ب

 

 ,اعا آيرا  +((

 المية

يجب إلغاا تأشير الوغير في الملتت  الس عي م    ,اعا آيرا المية بررية حسا ات

رافي الييرو زبو الاوا ي تال,اا ب تذل  م  

لأ لما ت و   المدة بضاعة آخرير ل جمق 

 و جولما مؤشاة  ك و مسب  ع   رافي الييرو 

 زبو الاوا ي تال,اا بذ

 

 

 فقات النقدية من الأنشطة التشغيلية:باقي بنود صافي التد 

التأثير 

على البند 

 الرئيسي

 الشرح التصنيف مصدر القيمة البند

 يف التغير )+(
 الحسابات

 الدائنة

قا  رر ي 

 حسا ات

جم ق ت ا    الموررن  

تبترا  اليقق تالأررية 

اليا سا الأيراى 

تالم ارن  المسوحقا 

اليقق تالإناارات المقبوضا 

 مقيماً

رايرو ذ ا البسي جم ق ت ا    الحسا ات  ا ط 

اليا سا التي ذكات ت ا  الما  ت سولس مسلما 

الحسا ات اليا سا ل عم ا ال ن   عط لمم علمي 

لكااا برول شا وا بت ال ن   كترم مسلمم برول 

شا وا  الين  لأ  ذ   الحسا ات يجب ب  ن و  

ت س الما برول شا وا تتؤشا ع    سي الأرول 

  ما الويققات السقيناذاللا وا في زا
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 ضريبة +((
 الدخل

 المدفوعة

 ضريبة الدخل - بررية حسا ات
ضريبة الدخل  -

 المستحقة

 يداخل هذا البند تصنيفنربط  -
ضريبة الدخل التي حسابها الختامي 

)أرباح وخسائر(، وضريبة الدخل 
المستحقة الدفع التي حسابها 

 الختامي )ميزانية(.
 بنفعل خيار "اعتبار شرط الحسا -

المقابل" لنأخذ الجزء النقدي فقط 
المتعلق بزيادة أو إنقاص رأس 

 .المال
 

 

من الأنشطة الاستثمارية والأنشطة التمويلية فقد  الغير مباشرة( التدفقات النقدية)أما بالنسبة لصافي  -ب

 تم شرحها مسبقاً في قائمة التدفقات النقدية وفق الطريقة المباشرة.
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 أكثر الأس لة وروداً من الزبائن: أس لة شائعةملحق : عشرونو سادس

 ؟السؤال الأول: أريد أن أقوم بتنصيب البرنامج فمن أين أحصل على نسخة البرنامج

ن س م الح ددول ع   سدد يم البر اما م  مقا الكدداكا الا  سددي في رمكدد  بت م  بحي قاتع الكدداكا    

  العا  اذ كما ن س م بن,اً الح ول ع    سلا المعومية لووزنق البر اما في افاقظات السورنا تالب يا

 البر اما م  ير ل موزعسا ع   الكب ا العس بوت ا تال م يمو العسوا  الوالي:

http://www.hadarasoft.com/ 

ساق ة الظاذا في الوحم و" قعسي قومج ذ ا الموزق تظلما ال دداحا الا  سدد ا ل موزق تالتي تحوم ع   زر "ال

 الوال ا:

 

تن س م الوردول إلى آيرا م   تس د ب ل بر اما معومي م  لماكوسا م  ير ل ال,غط ع   الاا ط المبالما   

الوالي تال م نسق سا إلى رددداحا تحوم بحيث م اات الوس ددد ب المعومية تنا,دددو ب  نوم تستنو بحيث 

 ذو:  م   بت الم   ال م ن   الازم الأكبر تالاا ط

http://www.hadarasoft.com/
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http://www.hadarasoft.com/downloads/mizandotnet/setup/beta/ 

 

كما ن س م الوردددول إلى آيرا م   تحينث ل بر اما في حال كا  البر اما زي تم تس ددد بيم سدددا قاً ع    

  م ط المبالما الوالي تال م نسق سا إلى راحا آيرا الوحينلات المعوميةم  ير ل ال,غط ع   الاا  الحاسب

 تنا,و ب  نوم تستنو بحيث م   بت الم   ال م ن   الازم الأكبر تالاا ط  ذو:ا الكاك

http://www.hadarasoft.com/downloads/mizandotnet/ 
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 فماذا أفعل؟ ناج تنصيب البرنامج فلا يتم تنصيب  بشكل أقوم ب: الثانيالسؤال 

 تأكي عسي تس  ب  لبر اما الم تا  م  الأمور الوالي:

في حال كا  القاا المسوليم  (DVD)ب  السدوازا المورولا ع   الحاسب تكغو بزااا  تأكي م   (7

 في تس  ب البر اما م  ذ ا السوعذ

في حال اسدددوليام  ل يم في رم في تس ددد ب  البر اما سددد  م  (DVD) رم في رمتأكي م  ب   (7

 قدذا حيش  البر اما تذل  م  ير ل ز ام   سسد  محووناتيم إلى بحي الأزااا ال دد با في الحاسب 

إلى القاا ال ددد ب قلم ا نيل  كددد و كبير ع   تعور   اليم في رممكددد  ا بشساا  قو محوونات 

 ذتلا  ي م  الح ول ع    سلا بيراى س  ما مسيم اليم في رممك  ا في 

في حال لم نعمو رم في رم البر اما تأكي م  ب  السددوازا سدد  ما تذل  م  ير ل تجانب بكلا م   (4

حدال لم تعمدو كداقا السدددد ينات بت عتا كبير مسلما قلم ا نيل ع   تعور    رم في رم ع  لمدا قاي  

 مك  ا ق لما تلا  ي م  ر ا ولما بت اسوبيالهاذ

م  ب   ظام تكغ و الحاسب ذو ت يتز إك   ي ع   الأزو ح ث ب  الإريرات الأزيم ل و يتز تأكي  (3

 لا ن   تس  ب البر اما ع  لماذ

 "administrator"تز  سوليم  وعيم "مسؤتل" بت تأكي م  ب   زي سج   الييرول إلى الو ي (3

تم  شم ال,ددغط ع   حسددا ات المسوليمس كما تن س  الوأكي م  ذل   العورة إلى "لوحا الوح م" 

 في الك و الوالي:
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 تغ ير  وع الحساب كما في الك و الوالي: عي ذل  تظلما  اق ة  ,غط في ذ   الساق ة ع   

 

ساب تيجب ب  ن و   وع الحساب في ذ   الساق ة "مسؤتل" كم في الك و شم تظلما  اق ة ق لما  وع الح

 الوالي:
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الإع مدات عسدي حديتث تغ يرات في ال مب وتا تذلد   ا  الساق ة السددددا قا تل       يجدب إنقداف    (9

  الييرول إلى "تغ ير إعيارات الوح م في حساب المسوليم" كما نوضمج الك و الوالي:

 

 الإع م" كما في الك و الوالي: عيم الوضق "عيار إلىالإتم  شم تغ ير 
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يجب الوأكي م  إنقاف  ا اما م,ددار الايرتسددات  كدد و مؤز  لحس الا ولماا م  تستنو البر اما   (0

  للأ  معظم البراما الم,ددارة ل ايرتسدددات م  المم   ب  تعازو تستنو البر اما بت  عب بعتاا  تل  

 ملمما كا   وعيم زبو البيا  وستنو البر اماذ نقاف  ا اما م,ار الايرتساتم  الأق,و إ

 unicodeالإعيارات  أ  ال غا الحال ا ل براما التي لا تيعم ال الوأكي زبو تس  ب البر اما م   (7

تذل  م  ير ل الا وقال م  "لوحا الوح م" إلى ير ارات "المسطقا تال غا" كما  ذي "العا  ا سددورنا"

 في الك و الوالي:

 

 ارات المسطقا تال غا  سوقو في ذ   الساق ة إلى راحا "إرارم" تم  شم  ,غط ع   ح ث تظلما  اق ة ير

 زر "تغ ير الإعيارات اف  ا ل سظام" كما في الك و الوالي:



867 

 

 

قوظلما  اق ة  قوم ق لما  وغ ير "الإعيارات اف  ا الحال ا ل سظام" إلى "العا  ا سورنا" كما في الك و 

 الوالي:

 
 

 ق العم  ات السددا قا تالا ولماا م  تس دد ب البر اما نا,ددو ب   قوم  دعارة تكددغ و   عي الق ام بجم (7

 الجلماز تم  شم قومج البر اما تإ  لماا الله س عمو  ك و رح مجذ
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أو أن النستتخة الاحتياطية لا  أقوم بإنشتتاء نستتخة احتياطية فلا تتم العملية بنجاح: الثالثالستتؤال 

 ؟فما السبب يكي يفشلأو النسخ الاحتياطي الأوتومات تعمل

في حال تم إ كاا  سلا احو اط ا تل   لم توم عم  ا السس  الاحو اطي  سجا  ق جب الوأكي م  الأمور 

 الوال ا:

تأكي م  ب  القاا ال م تقوم  د كدداا  سددلا احو اط ا ع  يم يوم مسدداحا حاة كاق ا لا كدداا     -8

 السسلا الاحو اط ا ع   ذ ا القااذ

ة الب ا ات سدد  ما لأ يم في حال كا   غير سدد  ما تتحوم بيرطاا قم  المم   ب  لا تأكي م  ب  زاعي -2

توم عم  ا السسدد  الاحو اطي  سجا ذ تن سسا الوأكي م  ب  زاعية الب ا ات سدد  ما تلا تحوم م  ير ل  

 قعسي قحص زاعية الب ا ات إماالا وقال م  زا ما "برتات" إلى  اق ة "قحص تاردددد   زاعية الب ا ات" 

ت و  السو جا ب  زاعية الب ا ات سد  ما تلا تحوم بم بيرطاا بت نعط سا معالج الاحص تالإر   رسالا  

 أ   س ا زاعية الب ا ات غير سددد  ما تتحوم بيرطاا ل ل  لا  ي م  الق ام  عم  ا الارددد   تفي حال لم 

 قاعية الب ا ات المعطو ا تسجمج عم  ا اردد   زاعية الب ا ات ق   ي عسيذا م  مااععا الكدداكا تتتنيذا 

 بعو الق ام  ا ن تم فاتلا ار   ذ   القاعية تت ح مج بيرطا لماذتذل  م  

في حال كا   زاعية الب ا ات سد  ما تالقاا يوم مسداحا كاق ا قلمسا م  المم   ب  ن و  قكو    -3

 محاك زواعي  اعم ع  ت,ددار بت مكدد  ا في بت اسددوعارة السسددلا الاحو اط ا  عم  ا السسدد  الاحو اطي 

( تذسا لا  ي م  إلغاا تس د ب ذ ا البر اما م  الحساب تإعارة تس  بيم م     SQL Engineالب ا ات ) 

 عينيك تم  الما,و ذسا اسوكارة الكاكا في ذل  زبو الق ام  لم   العم  اذ

ع   في حال اسددوعارة  سددلا احو اط ا بت إ كدداا زاعية   ا ات عينية يجب الا وعار زير الإم ا    -4

 الاموز الغانبا تالاااغات في اسم زاعية الب ا ات تنا,و ا  ن و   أحاف لات س ا ترت  قااغاتذ

في حال اسوعارة  سلا احو اط ا بت إ كاا زاعية   ا ات عينية ق ا,و عيم اسوليام مسار السوازا  -5

 عيم زيرة محاك سددببال  ترنا بت سددطمج الم وب ب ياً كمسددار ل سسددلا الاحو اط ا بت لقاعية الب ا ات   

( ع   الوعامو مق ذ ن  المسددارن ك تنا,ددو ب  ن و  المسددار ع   غير    SQL Engineزواعي الب ا ات )

  في بم تز ذ  بت الولم ئا ( الموعور ع  يم  ظام الو يتز  سبب كو  ذ ا القاا عاضا ل ااموا cالقاا )

 تضدددق إعياراتلما م  ير ل  اق ة في حال قكددد   عم  ا السسددد  الاحو اطي الأتتومات  ي تالتي تم -6

تالتي ( SQLSERVERAGENTيريما )"عديتلدا السسدددد  الاحو اطي" قلمسا لا  ي م  الوأكي م  ب    

ا" برتات إرارن" –ول إل لما تتكغ  لما م  ير ل الا وقال في  ظام الو يتز إلى "لوحا الوح م" ن سسا الور

لتي تحوم ع   يردديمددا  تمد  شدم  ,ددددغدط عد د  "اخطدديمددات" قدودظلما السدداقدد ة الوددال ددا تا            

(SQLSERVERAGENT:كما في الك و الوالي ) 



869 

 

 

 ن و  في ذ   الساق ة " وع  يا الوكددغ و" ت قا ي" ت "حالا اخطيما"عسي ال,ددغط ع   ذ   اخطيما يجب ب  

 " يا" كما في الك و الوالي:
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قاعدة البيانات  قمت بفرمتتة أو تهي ة نظام الوندوز ولم آخذ نستتخة احتياطية عن: الرابعالستتؤال 

 فماذا أفعل؟

(  ك و كاموك تذسا cفي حال تم قاموا  ظام تنسيتز قلم ا نعس ب يم تم ح ف جم ق محوونات القاا )

 يجب ب   ول   الترت ب اخططوات الوال ا:

ب   بحث ع  م    س    عي إعارة تس  ب البر اما ع   الجلماز تتعان  رارة الحمانا يجب بتلًا -8

ا قمالب ا ات مأيروذة زبو الااموا مبالمددداةك قاي حال تعور ذ   السسدددلا الاحو اط ا   احو اطي لقاعية

 ع   المسوليم سوى اسوعارة ذ   السسلا الاحو اط ا تن مو العمو ع  لماذ

في حال لم يجي المسدوليم  سلا احو اط ا ل قاعية في الوز  ما زبو الااموا ق   ي م  البحث ع    -2

تكو  ldfت م   آيرا لاحقويم   mdfتالتي ذي عبارة ع  م اس م   لاحقويم  زاعية الب ا ات الأسدداسدد ا 

م   م  الم اس يمو  ا  اسدم زاعية الب ا ات التي كسا  عمو ع  لماك تفي ذ   الحالا ن   ل مسوليم  

 ب  نقوم  ا ط ذ ن  الم اس لوعور زاعية الب ا ات إلى العمو كما السددا  ذ تتوم عم  ا الا ط ذ   م  ير ل

 داقد ة "ر ط م ادات زداعدية   دا دات" الموعورة في زدا ما "م  " تالتي نحير ق لما ذ ن  الم اس كما في         

 الك و الوالي:

 
في حال عيم تعور  سلا احو اط ا م  علما تعيم تعور زاعية الب ا ات الأساس ا م  علما بيراى  -3

ري اسوعارة   ا ات م  " إلى ايرو اHARDذسا لا  ي م  بير  الحاسدب ت ك و يراا الهارر رنس  " 

الحاسب  عي الاامواك قم  المم   ب  نوم  واسطا ذ ا الكلص الايرو اري اسوعارة كاقا الب ا ات التي 

 تم ققيا لما م  الحاسب  و جا قاموا السظام تم    سلما زاعية الب ا اتذ
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لكن لا أجد أملك مستتخدم على قاعدة البيانات غير مسؤول النظام ول  كلمة سر و : ااامسالستؤال  

 اسمي في نافذة تسجيل الدخول فما السبب؟

نوعي احومالس نسدببا  عيم المور المسدوليم في  اق ة تسج و الييرول التي تظلما عسي تكغ و البر اما   

 : الترت ب تذما

 الاحتمال الأول:

م  مسدؤتل السظام زي زام بح ف مسوليم  ع  ز ي بت غير ز ي تن   لمسؤتل السظام الوأكي   ب  ن و 

ب  مسدددوليم  زي تم ح قيم بم لا م  ير ل الا وقال م  زا ما "رددد ح ات" إلى "إرارة المسدددوليمس"  

ق جب ب  ن و  مسدوليم  موعور في ذ   الساق ة تإلا قد يم زي تم ح قيمذ تالكد و الوالي نوضمج الساق ة   

 التي يجب ب  ن و  اسم المسوليم ق لما موعور:

 
 :الثانيالاحتمال 

 ال م لا نظلمانظلما في لمدالمدا تسج و الييرول" غير ماعو في  اق ة إعيارات المسوليم   ب  ن و  ير ار "

 في حس ب يم يجب تاع و ذ ا اخط ار كما نوضمج الك و الوالي: في لمالما تسج و الييرول
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: أحاول تستتجيل الدخول إلى قاعدة البيانات بمستتتخدمي ولكن يعطيني رستتالة   الستتادسالستتؤال 

خول, تأكد من اسم المستخدم وكلمة المرور. مع أنني متأكد من كلمة المرور "فشتلت عملية تسجيل الد 

 فما السبب؟

 نسببا  المور ذ   الاسالا تذما: ش شا احومالاتنوعي 

 الاحتمال الأول:

ة س ذ ا الحسدداب" غير ماعو في  اق ة إعيارات المسددوليم في حس ب يم يجب تاع و ب  ن و  ير ار "

 ك و الوالي:ذ ا اخط ار كما نوضمج ال

 
 الاحتمال الثاني:

زي سددجو ريرول ع   زاعية الب ا ات عير ماات نسدداتم "الحي الأز دد  لوسددج و ب  ن و  المسددوليم 

 اىذا بير الييرول" تالظاذا في الساق ة السا قا تل ل  لا نسممج ليم البر اما  وسج و الييرول لماة إضاق

 الاحتمال الثالث:

اترك تفي ذ   الحالا يجب الاعوع إلى مسددؤتل السظام لوغ ير ك ما ب  ن و  المسددوليم زي  سددي ك ما الم 

الماتر ح ث ب  مسؤتل السظام ن سيم تغ ير ك ما الماتر القينا  يت  ب  نعاقلما م  ير ل ال,غط ع   زر 

"تغ ير ك ما الماتر" الظاذا في الساق ة السددا قاك قعسي ال,ددغط ع   ذ ا التر تظلما  اق ة ن سسا م  ير لها 

 ق ك ما الماتر الجينية تتأك يذا  يت  تضق ك ما الماتر القينا كما نوضمج الك و الوالي:تض
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ما ف رب  الفاتورة كامل قيمة الفاتورة والكلفة صتتفر يظهر تقرير أرباح الفواتير  في: ستتابعالستتؤال ال

 ؟سبب ذلك

كليراً عسي الت ا   تذل  تم  الأيرطاا الكددددا عا التي تو ار تعدي ذد   الحدالدا م  الحالات الملمما عياً     

سج و قاتورة كااا زبو تبم تسج و قاتورة الج و الاواتير  وس س لما المسطقي ) و جا عيم الا وظام في تس

 تإ  سبب ذ   الحالا نعور لأحي الاحومالات الوال ا: المب ق(

 شراء للمادة: فاتورةلم يتم تسجيل أ   الاحتمال الأول:

تقوحسا  ليرة سورنا 8266  مارة "زم ص زط " ع   سب و الملال  ددددد قبااض ب سا  عسا زطعا تاحية م

ليرة سدورنا تت  اا الااتورة راا كما في الك و   8266تقانا بر ا  الاواتير قظلما ر مج الااتورة نسداتم  

 الوالي:

 

 المسج اعسيذا ت العورة لوقانا حاكا مارة تعي ا ب  قاتورة الكااا غير موعورة تب  الحاكا الوح ية 

 ذي حاكا المب ق تتظلما ذ   الحاكا  ال و  الأأا  كما نبس الك و الوالي:
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تتعور ال و  الأأا ذسا بحي ذاتيم نيل ع   تعور مك  ا تلا ي م  معالجا ذ   الحالا تت ح مج اخططأ 

 ان ددبمج  عيذا تقانا حاكا مارة كمك ت  قاتورة المب قنلوارريرال قاتورة الكددااا  وارن  سددا   م  ير ل إ

 نوضمج الك و الوالي:

 

 م حظا ذاما عياً:

"عم  ات  – عي تسدج و قاتورة الكااا لا  ي م  الق ام  عم  ا "إعارة تلب   الاواتير" م  زا ما "الموار"  

عي "بر ا  الاواتير"ذ قبالاواتير" تذل  م  بعو ب  نوم ت ددددح مج الأرزام الإح ددددا  ا الموعورة في تقانا 

   الاواتير تظلما ت  اا الااتورة تربحلما  كددد و ردددح مج في تقانا بر ا  الاواتير الق ام  عم  ا إعارة تلب

 كما نوضمج الك و الوالي:
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 تم تسجيل فاتورة الشراء بتاريخ لاحق لفاتورة المبيع: :الثانيالاحتمال 

 تقوحسا ليرة سورنا 8266قبااض ب سا  عسا زطعا تاحية م  مارة "زم ص زط " ع   سب و الملال  ددددد 

ليرة سدورنا تت  اا الااتورة راا كما في الك و   8266تقانا بر ا  الاواتير قظلما ر مج الااتورة نسداتم  

 الوالي:

 

تل    وارن  لاح  لااتورة المب ق عسديذدا ت العورة لوقانا حاكا مارة تعي ا ب  قاتورة الكددددااا موعورة   

 الي: ال و  الأأا  كما نبس الك و الو تنظلما سطا قاتورة المب ق

 

تتعور ال و  الأأا ذسا بحي ذاتيم نيل ع   تعور مك  ا تلا ي م  معالجا ذ   الحالا تت ح مج اخططأ 

اكا  وارن  سا   لوارن  قاتورة المب قك تن بمج  عيذا تقانا حل  بمج قاتورة الكااا تغ ير تارن  م  ير ل 

 مارة كما نوضمج الك و الوالي:
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 م حظا ذاما عياً:

 –قداتورة الكددددااا لا  دي م  الق دام  عم  ا "إعارة تلب   الاواتير" م  زا ما "الموار"     ن تغ ير تدار  عدي  

"عم  ات الاواتير" تذل  م  بعو ب  نوم ت دح مج الأرزام الإح ا  ا الموعورة في تقانا "بر ا  الاواتير"ذ  

تقانا بر ا   في قبعي الق ام  عم  ا إعارة تلب   الاواتير تظلما ت  اا الااتورة تربحلما  كدددد و رددددح مج 

 الاواتير كما نوضمج الك و الوالي:
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 تسجيلو تم تسجيل فاتورة الشراء بتاريخ سابق لفاتورة المبيع ولكن عملية إدخال :الثالثالاحتمال 

 فاتورة الشراء تمت بعد عملية إدخال فاتورة المبيع:

تقوحسا  ليرة سورنا 8266ال  ددددد قبااض ب سا  عسا زطعا تاحية م  مارة "زم ص زط " ع   سب و المل

ليرة سدورنا تت  اا الااتورة راا كما في الك و   8266تقانا بر ا  الاواتير قظلما ر مج الااتورة نسداتم  

 الوالي:

 

 نوعي تلالااتورة المب ق  ت وارن  سا  عسيذا ت العورة لوقانا حاكا مارة تعي ا ب  قاتورة الكااا موعورة 

 كما نبس الك و الوالي: قانا حاكا مارةذسا بم مك  ا ااذانا في ت

 

في حال كا  تقانا حاكا المارة رددح مج تلا مكدد  ا ق يم كما في الكدد و السددا   في حس ب  تقانا بر ا    

الاواتير تظلما ق يم الأر ا  تالو  اا  كد و غير رح مج قلم ا نيل ب   ك و ر  سي ع   ب  الحاكات زي  

ا  الترت ب تنق ي ذس ال ح مج المسطقي ب ت ا الوسج و  الترسدج    واريخلما ال ح مج تل   لم توم عم  

المسطقي ال ح مج لعم  ا الإريرال ذو ب   ييرو قاتورة الكااا بتلًا شم  قوم  عي ذل   دريرال قاتورة المب قك 
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تل   لأسددباب موعيرة ت,ددطا الكدداكات بح ا اً ب  تييرو الب,دداعا ل مسددوورع  يت  ب  تسددجو قاتورة  

   الوز  بح ا اً بت  سددبب عيم ترددول الااتورة مق الب,دداعا بت ت   الااتورة الكددااا تذل   سددبب ضدد

تط ب  سددلا بيراى م  المورر بت ت,ددطا لوسددج و قاتورة المب ق  كدد و مسددوعجو زبو تاح و قاتورة    

الكدااا ذذذالخك  غب السظا ع  السدبب قد يم عسي تسدج و قاتورة المب ق زبو تسدج و قاتورة الكااا قد يم     

م حاظ قداتورة المب ق نوم تختن  ك اا ذ   الااتورة تربحلما في عياتل إح ددددا  ا في زاعية   جار ب  نو

الب ا ات في حقول تخص الااتورة التي نوم تسددج  لما ققط رت  غيرذا م  الاواتيرك تعسي تسددج و قاتورة  

تم تسج  لما  لتيالكااا  عي ذل  تلو  وارن  سا   لااتورة المب ق لا نؤشا ذل  ع   المع ومات الإح ا  ا ا

ل اواتير الأيراى تإوا تؤشا ع   المع ومات الإح ددا  ا لااتورة الكددااا ققطك تل ل  عسي تسددج و قاتورة   

ذسا ت الكددااا لاحقاً لا توعيل المع ومات الإح ددا  ا لااتورة المب ق كا مج الااتورة تت  اولما  كدد و ت قا يذ 

إعدارة احوسدددداب ك   الاواتير ت دالوالي بر احلما   لب د  الاواتير" ل وم  ن اي ب   قوم  عم  دا "إعدارة ت  

تتختنسلما في الجياتل الإح دا  ا م  عيني ت  ل  نوم حو المك  ا تنظلما ر مج الااتورة تت  اولما  ك و  

 رح مج في تقانا بر ا  الاواتير كما في الك و الوالي:
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 :وجود مشكلة في تعريف الفواتير وخياراتها :الرابعالاحتمال 

تقوحسا  ليرة سورنا 8266ب سا  عسا زطعا تاحية م  مارة "زم ص زط " ع   سب و الملال  ددددد  قبااض

ليرة سدورنا تت  اا الااتورة راا كما في الك و   8266تقانا بر ا  الاواتير قظلما ر مج الااتورة نسداتم  

 الوالي:

 

سا   لااتورة المب ق تلا نوعي  عسيذا ت العورة لوقانا حاكا مارة تعي ا ب  قاتورة الكااا موعورة ت وارن 

م  ح ث تات ب الإريرالات تل   في حقو الاردد ي نظلما حقو السددعا  بم مكدد  ا في تقانا حاكا مارة

 لوالي:كما نبس الك و ا راا تذ ا نيل ع   ب  ال  اا راا تب  قاتورة الكااا لم تؤشا ع   سعا ال  اا 

 

يجب ب  ن و  ير ار "تؤشا ع   ااا ح ث ب  ذ   الااتورة لا  ي م  العورة إلى إعيارات قاتورة الكدد تذسا

ت ا ب  قاتورة الكدااا لم تؤشا ع   سدعا ال  اا كما نبس الك و السا   ذ ا   ال  اا" ماعً  في ير اراتلماذ 

 لا  ي م  تاع  يم كما نوضمج الك و الوالي:غير ماعو تذ ا اخط ار  نيل ب 
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كددددااا لا  ي م  الق ام  عم  ا "إعارة تلب   الاواتير" م  زا ما  عي تاع و اخط ار السددددا   في قاتورة ال

"عم  ات الاواتير" تذل  م  بعو ب  نوم ت ح مج الأرزام الإح ا  ا الموعورة في تقانا "بر ا   –"الموار" 

الاواتير"ذ قبعي الق ام  عم  ا إعارة تلب   الاواتير تظلما ت  اا الااتورة تربحلما  كدد و رددح مج في تقانا 

  ا  الاواتير كما نوضمج الك و الوالي:بر
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الستتتؤال الثتامن : قمت بتغيير الاعدادات الافتراضتتتية للفواتير بااطأ أو يوجد مشتتتاكل في هذه    

الإعتدادات  فكيف يمكنني أن أعرف الإعتدادات الافتراضتتتيتة الصتتتحيحة للفواتير لأقوم بتعديل     

 ا؟إعدادات فواتير  وفقه

 لاقتراض ا ل ااتورة  طانقوس:ن سسا اسوعارة اخط ارات ا

 طريقة آلية:

في حدال تم تعديندو ير دارات الاداتورة  داخططدأ م  زبو المسددددوليم ق م سيم تعينو "اخط ارات" تإعارة        

اخط دارات الاقتراضدددد دا م  ير ل تغ ير "قئدا الاداتورة" إلى قئدا بيراى تم  شم العورة إلى قئا الااتورة      

كددددااا تالتي قئولما "لمددددااا" ن سسا العورة إلى  لاات" قاتورة  حدال تم تغ ير "ير ار الأردددد يذ قملً  في

 اخط ارات الإقتراض ا م  ير ل تغ ير قئا الااتورة إلى "مب ق" تم  شم العورة إلى قئا الااتورة "لمااا"ذ

 طريقة يدوية:  

 تعينو ير ارات الااتورة التي تم تغ يرذا  كدددد و نيتم تذل  م  ير ل الييرول إلى  اق ة ب واع ن سسا

الاواتير تم  شم تعديندو اخط دارات  كدددد دو نيتمذ تنوم الوعينو  كدددد و نيتم اعوماراً ع   معاقوسا      

 اخط ارات ال دح حا بت ن سسا الاعومار ع   الجيتل الوالي في معاقا اخط ارات الاقتراض ا ل و قاتورة  

 كما نوضمج الك و الوالي:

  

 


